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Uvod
Ugelom tejto smernice je zjednotit a koordinovat poskytovanie informacii v zmysle zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov (dalej len

»Zzakon €. 211/2000 Z. z.“) a upravit' postup a kompetencie jednotlivych organizaénych zloziek
a zamestnancov agentury pri poskytovani informacii v zmysle tohto zakona.

Vymedzenie zakladnych pojmov

Povinnou osobou na spristupfiovanie informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. je v zmysle
§ 2 ods. 2 tohto zadkona Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, ktora prostrednictvom
Kancelarie riaditela zabezpeduje spristupriovanie informacii.

Ziadatefom je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktora poZiada o spristupnenie
informacie.

Povinne zverejiovanou zmluvou je pisomna zmluva, ktori uzaviera agentura a ktora
obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky, alebo sa tyka pouzivania
verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho
uzemneého celku alebo majetkom pravnickych osdb zriadenych zakonom, na zaklade zakona
alebo nakladania s finanénymi prostriedkami EU.

Zodpovedny zamestnanec je zamestnanec Kancelarie riaditela, ktory ma v pracovnej naplni
uvedenu aj zodpovednost za dodrziavanie zakonného postupu pri poskytovani informacii
v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Centralny register zmluv (dalej len CRZ) je verejny zoznam povinne zverejiiovanych zmluv,
ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky v elektronickej podobe.

Splnomocneni zamestnanci su zamestnanci APVV, ktori disponuju pristupovymi pravami
a zabezpeduju zverejhovanie:

- veduci Kancelarie riaditela

- referent projektového manazmentu Odboru projektov vyskumu a vyvoja

- referent projektového manazmentu Oddelenia medzinarodnej spoluprace

- organizacny referent v KR.

Webové sidlo je uceleny subor webovych stranok v sprave Agentury na podporu vyskumu
a vyvoja.
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Vseobecné a osobitné ustanovenia

1. Povinné zverejfiovanie informacii

Agentura je povinna zverejnit tieto informacie:

a. spbsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury,

b. miesto, ¢as a spbsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno
podat ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c. miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek,
ktoré musia byt splnené,

d. postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani v§etkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

e. prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba kona arozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osbb
a pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe,

f. sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony,
a sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

Agentura zverejhuje tieto informacie na webovom sidle a na informacnej tabuli v sidle
agentury.

2. Povinné zverejnovanie zmlav

Agentura zverejhiuje vSetky povinne zverejiované zmluvy v zmysle § 5a zakona €. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v CRZ.

Povinne zverejiiovanymi zmluvami v podmienkach agentury su najma:
a. zmluvy prevadzkového charakteru vratane ich dodatkov,
b. zmluvy o poskytnuti prostriedkov, ktoré APVV uzatvara podla zakona ¢. 172/2005 Z. z.
0 organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zakona ¢&. 575/2001 Z. z.
0 organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich
predpisov vratane ich dodatkov.

Zverejnenie povinne zverejiiovanej zmluvy ako aj sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym
stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucej informaciu, ktora sa podfa zdkona
€. 211/2000 Z. z. nespristupriuje, zabezpeduju splnomocneni zamestnanci.

Koordinaciu celého procesu zverejiiovania, zabezpec€enie informovanosti a prehladu stavu
zverejnovania za APVV zastreSuje veduca KR, z toho dévodu jej splnomocneni zamestnanci
priebezne zasielaju vSetky informécie o jednotlivych krokov procesu zverejfiovania.

Splnomocneni zamestnanci povinne zverejiiovanu zmluvu zverejiiuju prostrednictvom
webového sidla CRZ https://www.crz.gov.sk/sysadm/ s uvedenim mena a priezviska osob,
ktoré zmluvu podpisali, datumu podpisu zmluvy, vo formate Portable Document Format (.pdf)
S moznost'ou vyhlfadavania.
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Podpisy ani peciatky oboch zmluvnych stran sa v CRZ nezverejriuju.

Sucasne so zverejnenim povinne zverejiiovanej zmluvy sa na webovom sidle CRZ zverejhuju
tieto udaje:
- nazov zmluvy,
Cislo zmluvy,
identifikacia ucastnikov zmluvy, a to ak ide o
- pravnicku osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikacné &islo, ak
je pridelené,
- fyzicku osobu — podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania
a identifikacné cCislo ak je pridelené,
- fyzicku osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,
- celkova hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit, vratane DPH,
- datum, ked bola zmluva uzavreta,
- datum nadobudnutia uc€innosti zmluvy, ak je iny ako def nasledujuci po dni jej
zverejnenia v registri,
- datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorené na dobu urcitu.

3. Zverejnovanie objednavok a faktur

Agentura zverejiiuje na svojom webovom sidle http://www.apvv.sk/ informacie o vyhotoveni
objednavok a faktur za tovary, sluzby a prace.

Zverejnenie  objednavok a faktur zabezpeluje Odbor ekonomiky prostrednictvom
ekonomického informacného systému SAP.

O vyhotovenej objednavke sa zverejiiuju tieto udaje:
- identifikaCny udaj objednavky (&islo objednavky),
- popis objednaného plnenia,
- celkova hodnota objednaného plnenia v sume, ako je uvedené na objednavke
(hodnota plnenia v € s DPH),
- datum vyhotovenia objednavky,
- identifikaCné udaje dodavatela objednaného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby —
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

- identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,
- Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala,

- meno a priezvisko fyzickej osoby,

- funkciu fyzickej osoby, riaditel APVV.

O fakture sa zverejiuju tieto udaje:
- identifikaCny udaj faktary (Cislo faktury),
- popis fakturovaného plnenia,
- celkova hodnota fakturovaného plnenia
- identifikacia zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou (&islo zmluvy),
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- identifikacia objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

- datum dorucenia faktury,
- identifikaCné udaje dodavatela objednaného plnenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby —
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

- identifikagné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného pinenia pridelené.

Odbor ekonomiky zabezpeCi zverejnenie informacie o vyhotovenych objednavkach
do 10 pracovnych dni odo dna vyhotovenia objednavky.

Odbor ekonomiky zabezpeci zverejnenie informacie o fakturach do 30 dni odo dfia zaplatenia
faktury.

Agentura zverejiiuje na svojej webovej stranke Udaje o objednavkach a fakturach nepretrzite
pocas piatich rokov odo dfia ich zverejnenia.

4.  Spristupinovanie informacii na ziadost’

Agentura spristupiiuje informacie na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacii (dalej len
.ziadost). Vzor Ziadosti je prilohou tejto smernice (priloha €. 2).

Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spbsobom. Pre podavanie Ziadosti o poskytnutie informacii prostrednictvom
elektronickej posty je vytvorena e-mailova adresa: agentura@apvv.sk.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréena, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost’ tyka
a aky spbsob spristupnenia informacii ziadatel navrhuje. Ak Ziadost nema predpisané
nalezitosti, poverena osoba vyzve Ziadatela aby ich v lehote 7 dni doplnil a pouci ho, ako
treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplini a informacie nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, poverena osoba Ziadost odlozi.

Informacie sa spristupfiuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat, spristupnenim koépii predloh
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu
nemozno spristupnit spésobom uréenym Ziadatefom, dohodne povinna osoba so Ziadatelom
iny spésob spristupnenia informacie.

Agentura spristupfiuje informacie Ziadatefovi, ktory je osobou nevidiacou alebo osobou
slabozrakou napisané slepeckym (Braillovym) pismom alebo napisané zva&Senym typom
pisma. Pri podani Zziadosti nevidiaca osoba predlozi képiu preukazu obc&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaCeny druh
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zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind®“. Slabozraka osoba pri podani ziadosti predlozi
képiu ob&ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

5. Postup Kancelarie riaditela pri vybavovani ziadosti o poskytnutie informacie

Zodpovedny zamestnanec z Kancelarie riaditela prijatu Ziadost o poskytnutie informacie
zaeviduje do evidencie ziadosti, urci termin vybavenia ziadosti.

Evidencia obsahuje najma:

— datum podania ziadosti,

— datum, kedy ma byt Ziadost’ vybavena,

— vyziadanu informaciu a navrhovany spésob poskytnutia informacie,
— vysledok vybavenia Ziadosti,

— podanie opravného prostriedku.

Zodpovedny zamestnanec nasledne zabezpeci vybavenie Ziadosti:

— priamo, v pripade, Ze danymi informaciami disponuje,

— vyziadanim potrebnych podkladov od prisluSnej organizaénej zloZky v pripade, Ze danymi
informaciami nedisponuje. Zodpovedny zamestnanec v pisomnej alebo mailovej ziadosti
Specifikuje pozadované podklady a stanovi aj termin na ich poskytnutie.

6. Postup zamestnancov a ostatnych organizaénych zloziek agentury pri vybavovani
ziadosti o poskytnutie informacie

Kazdy zamestnanec alebo organizacna zlozka agentury, ktora prijme zZiadost o poskytnutie
informacie, €i uz pisomne, e-mailom, faxom, osobne alebo telefonicky, Ziadost neodkladne
zaregistruje v elektronickej registratire a postupi zodpovednému zamestnancovi.

Jednotlivé organizacné zlozky agentury zabezpecuju spracovanie informacii, resp. podkladov
na zaklade poZiadaviek zodpovedného zamestnanca.

7.  Lehoty na vybavenie ziadosti

Ziadost agentdra vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo dia
podania ziadosti alebo odstranenia nedostatkov Zziadosti. V pripade, Ze sa informacia
spristupfuje nevidiacej osobe napisana slepeckym (Braillovym) pismom, agentura vybavi
ziadost do 15 pracovnych dni.

Zo zavaznych dévodov méze agentira predizit lehotu vybavenia, najviac véak o 8 pracovnych
dni ao 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe napisana
slepeckym (Braillovym pismom).

Zavaznymi dévodmi su:
— vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost,
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— vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

— preukazatelné technické problémy spojené s vyhfadavanim a spristupiiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.

PrediZenie lehoty agentira oznami ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty.
V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

8.  Vybavenie ziadosti

Ak agentura poskytne ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom stanovenym
v zakone, vyda otom v stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Vzor rozhodnutia
o spristupneni informacie je prilohou tejto smernice (priloha €. 3).

Ak agentura ziadosti nevyhovie ¢o ilen s Casti, vyda otom v stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacii je prilohou tejto smernice (priloha
€. 4). Rozhodnutie nevyda v pripade, ak predmetnu ziadost odlozila.

Ak agentura v stanovenej lehote neposkytne informacie, & nevyda rozhodnutie a ani
informaciu nespristupni, predpoklada sa, Zze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut
informaciu.

9.  Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu agentury o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
0 ziadosti. Odvolanie sa podava agenture.

O odvolani proti rozhodnutiu agentury rozhoduje Ministerstvo 3kolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR.

10. Uhrada nakladov

Informacie sa spristupriuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vySke, ktora nesmie prekroCit
vySku materialovych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim technickych
nosiCov dat a s odoslanim informacie Zziadatefovi. Naklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa agentura.

Ziadatel uhradi naklady za spristupnenie informécii podla sadzobnika uhrad:
— bezhotovostnym prevodom na ucet v banke (€. u. 7 000 115 379/8180), alebo
— Vv hotovosti do pokladne agentury.

Sadzobnik uhrad za spristupriovanie informacii je prilohou tejto smernice (priloha €. 1).
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Spolo¢né ustanovenia

Za uplné aspravne vypracovanie podkladov pre vydanie rozhodnutia vyZiadanych
zodpovednym zamestnancom od prislusnej organizaCnej zlozky zodpoveda veduci
zamesthanec.

Za obsahovu a technicki pripravu informacii uréenych na spristupnenie a dodrzanie
zakonného postupu v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z. zodpoveda zodpovedny zamestnanec.

Za zverejnenie povinne zverejhovanych zmluv zodpoveda veduci Kancelarie riaditela.
Za zverejnenie objednavok a faktur zodpoveda veduci Odboru ekonomiky.
Spristupnenie nepravdivych alebo neuplinych informacii, poruSenie povinnosti uréenych

zadkonom ¢&. 211/2000 Z. z. je poruSenim prava na pristup k informaciam a povazuje sa za
priestupok.

Zrusujuce ustanovenie

Tato smernica rusi Smernicu €.10/2014 O slobodnom pristupe k informaciam

Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost’ a u€innost dna 25.03.2015.

Prilohy

Priloha €. 1 Sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii
Priloha €. 2 Tlacivo — Ziadost’ o informacie

Priloha €. 3 Vzor rozhodnutia o spristupneni informacii
Priloha €. 4 Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacii
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