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1 Đvod 
Đlohou tohto dokumentu je op²saŠ vyuģitie elektronickĨch sluģieb Agent¼ry na 
podporu vĨskumu a vĨvoja v rozsahu potrebnom pre korektn® podanie ģiadosti 
o grant vo vĨzvach agent¼ry. V ¼vode dokument opisuje moģnosti vyuģitia webovej 
str§nky agent¼ry na z²skavanie inform§ci² o otvorenĨch vĨzvach, inform§ci², 
tĨkaj¼cich sa konkr®tnej vĨzvy (¼pln® znenie vĨzvy, metodick® pokyny k pod§vaniu 
ģiadosti, technick® a form§lne podmienky ģiadosti, hodnotiace krit®ria a podobne). 
N§sledne dokument poskytuje pouģ²vateŎskĨ manu§l k elektronick®mu syst®mu (on-
line syst®m) zabezpeļuj¼cemu pr²jem ģiadost² o granty, ktorĨ podrobne opisuje jeho 
jednotliv® ļasti a vġetky kroky potrebn® ku korektn®mu odoslaniu ģiadosti. V pr²pade, 
ģe nie je uveden® inak, pouģitie on-line syst®mu je jedinou moģnosŠou, ako si 
z§ujemca m¹ģe podaŠ ģiadosŠ o finanļn¼ podporu. Agent¼ra ģiadosti v inej forme 
neprij²ma. 

1.1 Konvencie pouģ²van® v tomto dokumente 

?  Ikona znamen§, ģe dan§ inform§cia je d¹leģit§ a pouģ²vateŎ by si ju mal 

zapamªtaŠ. 
 

M  Ikona znamen§, ģe v pr²pade nedodrģania odpor¼ļania uveden®ho v texte 

m¹ģe d¹jsŠ k nekorektn®mu spr§vaniu sa syst®mu, nen§vratnej strate zad§vanĨch 
inform§ci² alebo k ich poġkodeniu.  
 

â Ikona znamen§, ģe v texte je uveden§ inform§cia, ktor§ m¹ģe pouģ²vateŎovi 

uġetriŠ ļas alebo zjednoduġiŠ pr§cu. 
 

" Ikona znamen§, ģe text obsahuje odkaz na internetov¼ str§nku, e-mailov¼ 

adresu alebo inĨ externĨ zdroj v sieti internet. 
 

 Symbol sa pouģ²va v obr§zkoch ukazuj¼cich pr²klady 
obrazoviek on-line syst®mu a oznaļuje vynechanie ļasti obrazovky, ktor§ nie je pre 
uv§dzanĨ pr²klad podstatn§. 
 
Ļ²sla uv§dzan® v texte v okr¼hlych z§tvork§ch Ă(ñ a Ă)ñ oznaļuj¼ tlaļidlo alebo oblasŠ 
na pr²sluġnom obr§zku, ktorĨ sl¼ģi ako pr²klad obrazovky on-line syst®mu, napr²klad 
(1). 
 
Vġetky uk§ģky obrazoviek on-line syst®mu a uv§dzan® pr²klady s¼ roben® za pouģitia 
odpor¼ļan®ho internetov®ho prehliadaļa webovĨch str§nok Internet Explorer 
spoloļnosti Microsoft. 
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1.2 Elektronick® sluģby APVV 

Agent¼ra poskytuje verejnosti elektronick® sluģby, prostredn²ctvom ktorĨch pln² svoje 
¼lohy a komunikuje s verejnosŠou. Medzi najd¹leģitejġie elektronick® sluģby patria: 
 

¶ " Webov§ str§nka APVV ï poskytuje verejnosti inform§cie o agent¼re, 

vĨzvach agent¼ry, podporenĨch projektoch a d¹leģitĨch novink§ch. Webov¼ 
str§nku agent¼ry je moģno n§jsŠ na internetovej adrese http://www.apvv.sk. 
 

¶ On-line syst®m ï sl¼ģi na pod§vanie ģiadost² o granty vo vĨzvach agent¼ry, 
ich hodnotenie a n§slednĨ manaģment podporenĨch ģiadost² pr²jemcami 
finanļnej podpory a ich administr§ciu agent¼rou a jej poradnĨmi org§nmi. On-
line syst®m je dostupnĨ z webovej str§nky agent¼ry prostredn²ctvom viacerĨch 
odkazov. VoŎba odkazu z§leģ² na akcii, ktor¼ chce n§vġtevn²k vykon§vaŠ 
(podanie ģiadosti, zmena ģiadosti, vyplnenie spr§v, vypracovanie 
oponentsk®ho posudku a podobne). 

 

¶ " Datab§za expertov APVV ï Sl¼ģi na registr§ciu a zmenu profilu expertov 

agent¼ry. Datab§za expertov je dostupn§ na internetovej adrese 
https://app.apvv.sk/experts/. 

1.3 Vyuģitie elektronickĨch sluģieb APVV pri pod§van² ģiadosti 

Z§ujemcovi o poskytnutie finanļnej podpory na rieġenie projektu poskytuje agent¼ra 
prostredn²ctvom svojich elektronickĨch sluģieb ġirok¼ paletu inform§ci², ktor® mu 
m¹ģu pom¹cŠ v pr²pade, ģe sa rozhodne podaŠ ģiadosŠ. Prostredn²ctvom svojej 
webovej str§nky z§ujemcom poskytuje predovġetkĨm: 
 

¶ vġeobecn® inform§cie o vĨzvach, 

¶ zoznam aktu§lne otvorenĨch vĨziev, 

¶ opis a ¼pln® znenie vĨziev, 

¶ metodick® pokyny k vĨzvam, 

¶ technick® a form§lne podmienky ģiadost² k vĨzvam, 

¶ hodnotiace krit®ria ģiadost², 

¶ pr²stup do on-line syst®mu (elektronick®ho syst®mu pod§vania ģiadost²). 
 
Po z²skan² hore uvedenĨch inform§ci² m¹ģe z§ujemca na podanie ģiadosti pouģiŠ 
pr²sluġn¼ ļasŠ on-line syst®mu. 
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2 Pr²stup k on-line syst®mu 

On-line syst®m je dostupnĨ v prostred² siete internet prostredn²ctvom ġtandardn®ho 
protokolu http a jeho kryptovanej verzie https v podobe webovej aplik§cie. 
Pouģ²vatelia pristupuj¼ k syst®mu pouģit²m internetov®ho prehliadaļa a naviguj¼ sa 
v Ŕom ako v syst®me vz§jomne prepojenĨch webovĨch str§nok. 

2.1 Moģnosti pr²stupu 

On-line syst®m poskytuje pre podanie ģiadosti v kaģdej vĨzve ġpeci§lnu internetov¼ 
adresu, preto je potrebn® pre pr²stup k tejto adrese pouģiŠ jeden z nasleduj¼cich 
sp¹sobov. 

1. V pr²pade, ģe uģ z§ujemca pre jednu z vĨziev pouģil vstup do on-line syst®mu 
a internetov¼ adresu si uloģil medzi obŎ¼ben® odkazy vo svojom internetovom 
prehliadaļi, m¹ģe pouģiŠ rĨchly pr²stup vyhŎadan²m adresy v zozname 
obŎ¼benĨch odkazov. 

2. " Zadan²m internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetov®ho 

prehliadaļa a v sekcii ĂOtvoren® vĨzvyñ voŎbou odkazu poģadovanej vĨzvy  sa 
spr²stupn² str§nka vybranej vĨzvy. Na tejto str§nke v ļasti ĂFormul§re 
a elektronickĨ syst®mñ sa nach§dza linka ĂPodaj projektñ umoģnuj¼ca vstup 
do on-line syst®mu. 

3. " Zadan²m internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetov®ho 

prehliadaļa a v sekcii ĂElektronick® sluģbyñ voŎbou odkazu ĂĢiadateŎñ sa otvor² 
str§nka s zoznamom otvorenĨch vĨziev s odkazom ĂProdaj projektñ, ktorĨ 
spr²stupn² prihl§senie do vybranej vĨzvy. 

2.2 Poģiadavky na technick® vybavenie pouģ²vateŎov 

Aby bolo moģn® korektne vyuģ²vaŠ on-line syst®m, technick® vybavenie pouģ²vateŎa 
mus² spŌŔaŠ nasledovn® podmienky: 
 

1. MKompatibilnĨ prehliadaļ webovĨch str§nok 

a. Internet Explorer verzie 6.0 alebo vyġġ² ï tento prehliadaļ je z§roveŔ 
odpor¼ļanĨm prehliadaļom pre on-line syst®m, 

b. Mozilla Firefox verzie 2.0 alebo vyġġej, 
c. Opera verzie 9.0 alebo vyġġej. 

 

2. MĠtandardn® internetov® pripojenie. (Pripojenie m§ povolen® komunikaļn® 

protokoly http - TCP, port 80) a https ï TCP, port 443 a rozozn§vanie mien 
protokolom DNS. T§to funkcionalita m¹ģe byŠ zabezpeļen§ aj PROXY 
serverom). Pre bliģġie inform§cie kontaktujte svojho administr§tora alebo 
poskytovateŎa internetov®ho pripojenia. 
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3. MPrehliadaļ s¼borov PDF, ktorĨ je potrebnĨ pre zobrazovanie niektorĨch 

tlaļovĨch zost§v generovanĨch on-line syst®mom (napr²klad vygenerovanie 
ģiadosti na podpis). 

2.3 Overenie bezpeļnosti spojenia (SSL) 

Niektor® z d§t, ktor® sa medzi pouģ²vateŎom on-line syst®mu a agent¼rou vymieŔaj¼, 
m¹ģu byŠ citliv®, preto cel§ komunik§cia prebieha v kryptovanej forme SSL (Secure 
Socket Layer). Tento sp¹sob zabezpeļenia zaruļuje aj pravosŠ serverov agent¼ry 
a zabraŔuje potenci§lnemu ¼toļn²kovi v podvrhnut² vlastn®ho servera. Pouģ²vateŎ by 
si mal pred zaļat²m pr§ce skontrolovaŠ, ļi je jeho pr²stup k on-line syst®mu bezpeļnĨ 
a ļi naozaj komunikuje so servermi APVV. Postup zachyt§vaj¼ nasledovn® obr§zky, 
ktor® platia pre internetovĨ prehliadaļ Internet Explorer. 

 
Po vstupe do on-line syst®mu mus² adresa v 
adresnom riadku (1) internetov®ho 
prehliadaļa zaļ²naŠ https://. Znamen§ to, ģe 
spojenie medzi pouģ²vateŎom a on-line 
syst®mom je ġifrovan®. Pre overenie 
totoģnosti servera je potrebn® klikn¼Š na 
ikonu z§mku (2).  
 
Okno zobrazuje inform§cie 
o bezpeļnostnom certifik§te, ktorĨ bol 
Agent¼re na podporu vĨskumu a vĨvoja 
vydanĨ d¹veryhodnou certifikaļnou 
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autoritou. Agent¼ra m§ vydanĨ certifik§t pre vġetky dom®ny, na ktorĨch prev§dzkuje 
elektronick® sluģby. Hovor² o tom poloģka ĂIssued to: *.apvv.skò. VydanĨ certifik§t je 
platnĨ do 1.1.2011. 
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3 Pouģ²vateŎsk® rozhranie 
Pouģ²vateŎsk® rozhranie je tvoren® syst®mom navz§jom prepojenĨch graficky 
spracovanĨch webovĨch str§nok (obrazoviek), ktor® sa pouģ²vateŎovi zobrazuj¼ 
v okne internetov®ho prehliadaļa. Vo vġeobecnosti obrazovky pozost§vaj¼ z Ŏav®ho 
menu (1), hlaviļky str§nky (2) a veŎkej pracovnej plochy (3) umiestnenej napravo od 
menu. 
 

 
Pr²klad pouģ²vateŎskej obrazovky. 

3.1 Prvky pouģ²vateŎsk®ho rozhrania 

Syst®m pozost§va z nasledovnĨch z§kladnĨch ovl§dac²ch prvkov a d§tovĨch pol²: 
 

 
Linka v menu syst®mu, ktor§ sl¼ģi na uskutoļnenie pon¼kanej akcie. 
 

,   
Nepovinn® textov® alebo ļ²seln® pole, do ktor®ho je podŎa potreby moģn® vyplniŠ text 
alebo ļ²seln¼ hodnotu. V pr²pade dlhġ²ch textov m¹ģe maŠ pole vªļġie rozmery. 
 

 
Povinn® textov® alebo ļ²seln® pole oznaļen® ļervenou hviezdiļkou, do ktor®ho je 
podŎa potreby moģn® vyplniŠ text alebo ļ²seln¼ hodnotu. V pr²pade dlhġ²ch textov 
m¹ģe maŠ pole vªļġie rozmery. 
 

 
VĨberov® pole, z ktor®ho je moģn® zvoliŠ jednu z pon¼kanĨch moģnost². V tomto 
pr²pade je pole povinn®, nakoŎko je oznaļen® ļervenou hviezdiļkou. 
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Pol²ļko, ktor® je moģn® podŎa potreby kliknut²m zapn¼Š alebo vypn¼Š. V pr²pade, ģe 
je pol²ļko zapnut®, text uvedenĨ za n²m je platnĨ, v opaļnom pr²pade neplat². 
 

 
Tlaļidlo, ktor® vykon§ pr²sluġn¼ funkciu. V on-line syst®me sa toto tlaļidlo pouģ²va 
predovġetkĨm na odoslanie alebo prijatie d§t alebo na zmenu stavu pr²sluġn®ho 
objektu. 
 

3.2 Chybov® a d¹leģit® spr§vy syst®mu 

?Chybov® alebo d¹leģit® spr§vy syst®m oznaļuje ļervenou farbou. Z§kladnĨmi 

chybovĨmi a d¹leģitĨmi spr§vami s¼: 
 

¶ Chybov® spr§vy oġetrenia pouģ²vateŎsk®ho vstupu ï zobrazuj¼ sa v pr²pade, 
ģe pouģ²vateŎ do pol²ļka formul§ra vp²sal nepr²pustn¼ hodnotu alebo hodnota 
bola mimo povolenĨ rozsah. 
 

¶ Chybov® spr§vy splnenia podmienky pre pokraļovanie vo vypŌŔan² ï 
zobrazuj¼ sa v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ neposkytol syst®mu vġetky inform§cie, 
ktor® s¼ potrebn® pre pokraļovanie vo vypŌŔan² alebo tieto inform§cie 
nespŌŔaj¼ niektor¼ zo stanovenĨch podmienok. 
 

¶ D¹leģit® spr§vy nezvratnĨch akci² ï zobrazuj¼ sa v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ ide 
vykonaŠ akciu, ktor§ je nezvratn§. 
 

¶ D¹leģit® spr§vy syst®mu o vygenerovan² dokumentov ï zobrazuj¼ sa 
v pr²pade, ģe na z§klade akcie pouģ²vateŎa syst®m vygeneruje dokument, 
ktorĨ je pripravenĨ na stiahnutie. 
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Pr²klad chybovej spr§vy on-line syst®mu. 

3.3 SŠahovanie s¼borov 

âVĨsledkom podania ģiadosti je dokument vo form§te PDF, ktorĨ je nutn® vytlaļiŠ 

a podp²sanĨ zaslaŠ do agent¼ry podŎa metodickĨch pokynov. Z d¹vodu zvĨġenia 
bezpeļnosti maj¼ niektor² z pouģ²vateŎov zablokovan¼ moģnosŠ automatick®ho 
sŠahovania s¼borov, takģe pri pokuse stiahnuŠ vygenerovanĨ s¼bor je akcia 
zablokovan§ a prehliadaļ zobraz² vĨstrahu v podobe ¼zkeho p§sika (1) vo vrchnej 
ļasti obrazovky tak, ako to ukazuje nasledovnĨ obr§zok: 
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Stiahnutie s¼boru je moģn® povoliŠ kliknut²m na p§sik. Prehliadaļ zobraz² menu (2), 
v ktorom prv§ poloģka po kliknut² umoģn² stiahnutie s¼boru. Blokovanie 
automatick®ho sŠahovania s¼borov je moģn® v pr²pade potreby vypn¼Š. 
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4 Registr§cia pouģ²vateŎa 
Aby mohol pouģ²vateŎ vyuģ²vaŠ on-line syst®m a podaŠ pomocou neho ģiadosŠ, je 
nutn®, aby mal v syst®me vytvoren® pouģ²vateŎsk® konto. Pouģ²vateŎsk® konto 
pozost§va z identifikaļnĨch ¼dajov v rozsahu e-mailov§ adresa (mus² byŠ jedineļn§ 
v r§mci cel®ho syst®mu), pouģ²vateŎsk®ho hesla a z§kladnĨch ¼dajov o pouģ²vateŎovi 
v rozsahu meno, priezvisko a d§tum narodenia. 

?Registr§cia je k dispoz²cii na hlavnej str§nke pr²sluġnej vĨzvy. Pr²stup na hlavn¼ 

str§nku konkr®tnej vĨzvy je op²sanĨ v kapitole 2.1. 
 

 
Vytvorenie nov®ho pouģ²vateŎsk®ho konta je moģn® vykonaŠ kliknut²m na tlaļidlo 
ĂNovĨ uģ²vateŎñ (1). Po kliknut² na tlaļidlo sa zobraz² Ņalġia obrazovka, na ktorej je 
moģn® vyplniŠ poģadovan® inform§cie. 

MPri zad§van² e-mailovej adresy, ktor§ je z§roveŔ prihlasovac²m ¼dajom, je nutn® 

zadaŠ platn¼ e-mailov¼ adresu v spr§vnom form§te, ku ktorej m§ pouģ²vateŎ pr²stup. 
Na t¼to e-mailov¼ adresu bude syst®m zasielaŠ d¹leģit® inform§cie a v pr²pade, ģe 
pouģ²vateŎ zabudne heslo, bude mu na t¼to adresu zaslan§ inform§cia potrebn§ 
k zmene zabudnut®ho hesla. 
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Po zobrazen² obrazovky je potrebn® vyplniŠ formul§r, ktor®ho vġetky poloģky s¼ 
povinn®. Poloģky e-mailov§ adresa, meno, priezvisko, heslo a potvrdenie hesla s¼ 
textov®. Poloģka Ăhesloñ a ĂHeslo ï potvrŅteñ musia obsahovaŠ rovnakĨ text. Poloģka 
ĂD§tum narodeniañ je ġpeci§lnou poloģkou, ktor¼ je moģn® vyplniŠ ruļne v spr§vnom 
form§te, alebo je moģn® pouģiŠ prvok d§tumov® pole (2), ktor® sa zobraz² po kliknut² 
na ikonku d§tumov®ho poŎa (1). N§sledne je potrebn® pomocou ġ²pok vybraŠ 
pr²sluġnĨ rok a mesiac. Kliknut²m na deŔ v d§tumovom poli pouģ²vateŎ vyberie 
pr²sluġnĨ deŔ a d§tumov® pole sa zavrie. D§tum sa automaticky vp²ġe do pol²ļka. 
Odoslanie registr§cie prebehne stlaļen²m tlaļidla ĂOdoslaŠñ. Po ¼speġnom odoslan² 
sa syst®m vr§ti na hlavn¼ str§nku vĨzvy a do pol²ļka E-mail automaticky vypln² 
registrovanĨ e-mail. Teraz sa m¹ģe pouģ²vateŎ prihl§siŠ (postup prihl§senia je 
op²sanĨ v kapitole 6.1). V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ s danĨm e-mailom uģ existuje, 
syst®m neumoģn² registr§ciu a ozn§mi chybu. V takomto pr²pade je moģn® zvoliŠ inĨ 
e-mail alebo sk¼siŠ sa prihl§siŠ pod tĨmto e-mailom do on-line syst®mu (postup 
prihl§senia opisuje kapitola 6.1). V pr²pade ne¼spechu je moģn® vytvoriŠ poģiadavku 
o zmenu hesla z d¹vodu jeho zabudnutia (postup zmeny zabudnut®ho hesla opisuje 
kapitola 5). 
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5 Zmena hesla pouģ²vateŎa 
V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ zabudne prihlasovacie heslo k svojmu pouģ²vateŎsk®mu 
kontu a pozn§ prihlasovac² e-mail, m¹ģe poģiadaŠ o zmenu hesla. Postup zachyt§va 
nasledovnĨ obr§zok. 

Do pol²ļka (1) vp²ġe pouģ²vateŎ e-mail a svoju poģiadavku potvrd² stlaļen²m tlaļidla 
ĂPoģiadavku na zmenu heslañ. Syst®m potvrd² zaslanie poģiadavky syst®movou 
spr§vou. V priebehu niekoŎkĨch min¼t syst®m odoġle na zadanĨ e-mail s opisom 
postupu zmeny hesla. 
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6 Prihl§senie sa do syst®mu 
Pred podan²m ģiadosti sa mus² pouģ²vateŎ prihl§siŠ do on-line syst®mu, a to zadan²m 
svojho prihlasovacieho loginu (e-mailov§ adresa) a hesla, ktor® zadal pri registr§cii 
do on-line syst®mu. Login a heslo zad§ do pol²ļok (1) a stlaļ² tlaļidlo ĂPrihl§siŠ sañ 
(2). 
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7 Vytvorenie, odoslanie ģiadosti, preruġenie vypŌŔania 

?  Poloģky zobrazen® na vzorovĨch obrazovk§ch sa nemusia presne 

zhodovaŠ s poloģkami on-line syst®mu pre konkr®tnu vĨzvu. PresnĨ zoznam 
poloģiek ģiadosti danej vĨzvy je uvedenĨ v pr²lohe vĨzvy ï MetodickĨ pokyn. 
 
Po ¼speġnom prihl§sen² m¹ģe pouģ²vateŎ vytvoriŠ nov¼ ģiadosŠ, alebo pokraļovaŠ vo 
vypŌŔan², ļi modifik§cii existuj¼cej ģiadosti. V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ zatiaŎ nem§ 
vytvoren® ģiadne ģiadosti, zobraz² sa po prihl§sen² nasledovn§ obrazovka: 

 
Pouģ²vateŎ m¹ģe teraz podaŠ ģiadosŠ stlaļen²m tlaļidla ĂPrihl§ġkañ (1). N§sledne 
syst®m poskytne pouģ²vateŎovi nasledovn¼ obrazovku: 
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Na tejto obrazovke pouģ²vateŎ vypln² z§kladn® inform§cie o projekte, ktorĨ pod§va 
a to podŎa metodickĨch pokynov k vĨzve. Vġetky povinn® polia s¼ oznaļen® 
ļervenou hviezdiļkou. 
Tlaļidlo (4) sl¼ģi na rĨchly prechod ku generovaniu vĨsledn®ho PDF s¼boru, a to 
v pr²pade, ģe pouģ²vateŎ uģ m§ vyplnen¼ cel¼ ģiadosŠ a na tejto obrazovke iba upravil 
niektorĨ z ¼dajov. V pr²pade pod§vania novej ģiadosti nem§ toto tlaļidlo 
opodstatnenie. Tlaļidlo (1) sl¼ģi na uloģenie pr§ve vyplnenĨch ¼dajov. Tlaļidlo (2) 
sl¼ģi na prechod na Ņalġiu obrazovku. Tlaļidlo (3) sl¼ģi na n§vrat k predch§dzaj¼cej 
obrazovke.  
 

â Rovnak® tlaļidl§ v hornej ļasti obrazovky maj¼ t¼ ist¼ funkciu. V pr²pade, ģe 

chce pouģ²vateŎ uloģiŠ aktu§lne ¼daje tlaļidlom (1) alebo prejsŠ na Ņalġiu obrazovku 
tlaļidlom (2), syst®m mu toto umoģn² iba v pr²pade, ģe s¼ aktu§lne vyplnen® ¼daje 
korektn®. V opaļnom pr²pade bude t§to akcia pouģ²vateŎovi odmietnut§ a syst®m ho 
upozorn² na zle vyplnen® ¼daje. 

M  V pr²pade n§vratu na predoġl¼ obrazovku pouģit²m tlaļidla (3) syst®m 

korektnosŠ ¼dajov neoveruje, a to z d¹vodu, ģe ich neuklad§, to znamen§, ģe zmena 
vykonan§ v ¼dajoch, ktor§ nebola uloģen§ tlaļidlom (1), bude nen§vratne straten§. 
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?  Pred kaģdĨm pokraļovan²m na nasledovn¼ stranu tlaļidlom (2) alebo pred 

dlhodobejġou neļinnosŠou v on-line syst®me je vhodn® pouģiŠ tlaļidlo (1), ktor® 
zabezpeļ² uloģenie aktu§lneho stavu obrazovky (ak s¼ vyplnen® ¼daje korektn®). 

?  VypŌŔanie ģiadosti m¹ģete kedykoŎvek preruġiŠ a pokraļovaŠ nesk¹r. Aby bolo 

vypŌŔanie korektne ukonļen®, uloģte aktu§lne rozpracovan¼ obrazovku a tlaļidlom 
(5) sa odhl§ste zo syst®mu. Teraz m¹ģete prehliadaļ zavrieŠ. 
 
Po korektnom vyplnen² obrazovky je moģn® pokraļovaŠ stlaļen²m tlaļidla (2) na 
Ņalġiu obrazovku, na ktorej je potrebn® zadaŠ z§kladn® inform§cie o rieġiteŎskĨch 
organiz§ci§ch a rieġiteŎoch. Syst®m pouģ²vateŎovi poskytne nasledovn¼ obrazovku: 

  
 
Niektor® vĨzvy neobsahuj¼ ļasŠ A3. 
Pouģ²vateŎ m¹ģe pridaŠ rieġiteŎsk¼ organiz§ciu stlaļen²m tlaļidla ĂPridaj organiz§ciuñ 
(1). Tlaļidlom ĂPridaj rieġiteŎañ (2) je n§sledne moģn® pridaŠ do projektu rieġiteŎa. Po 
stlaļen² tlaļidla sa zobraz² nasledovn§ obrazovka: 
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Na tejto obrazovke je moģn® zo zoznamu (1) vybraŠ organiz§ciu, ktor§ uģ v syst®me 
existuje a stlaļiŠ tlaļidlo ĂPokraļujñ, syst®m n§sledne pon¼kne uģġ² vĨber 
organiz§cie. V pr²pade, ģe v zozname sa organiz§cia nenach§dza, je moģn® 
organiz§ciu vytvoriŠ tlaļidlom ĂVytvor nov¼ñ (3). 
 
Po vĨbere organiz§cie tlaļidlom (1) alebo po stlaļen² tlaļidla (2) sa zobraz² 
obrazovka, prostredn²ctvom ktorej je moģn® upraviŠ alebo zadaŠ ¼daje o organiz§cii. 
JedinĨm rozdielom je, ģe v pr²pade vĨberu organiz§cie z ponuky m§ t§to organiz§cia 
predvolen® ¼daje. V pr²pade vytvorenia novej organiz§cie je potrebn® vyplniŠ vġetky 
¼daje. Nasledovn§ obrazovka ukazuje detail vkladanej organiz§cie, na tejto 
obrazovke je potrebn® vyplniŠ vġetky povinn® ¼daje. D¹leģitĨm ¼dajom je ĂTyp 
organiz§cieñ (1), nakoŎko v kaģdej vĨzve je zvyļajne potrebn§ aspoŔ jedna 
ĂģiadateŎsk§ñ organiz§cia a do projektu m¹ģu byŠ zapojen® aj ĂspolurieġiteŎsk®ñ 
organiz§cie. 
 

?  Presnejġie inform§cie o tom, ak® typy organiz§cie sa m¹ģu z¼ļastŔovaŠ pri 

rieġen² projektov v jednotlivĨch vĨzvach n§jdete v metodickĨch pokynoch alebo 
Ņalġ²ch dokumentov k pr²sluġnej vĨzve. 



 

 
 

VV 2010  

 
PRĉLOHA 5 ï MANUĆL K ELEKTRONICK£MU SYST£MU PREDKLADANIA 

ĢIADOSTĉ NA RIEĠENIE PROJEKTOV 

 

19 / 39 

 

 
 
Po vyplnen² ¼dajov o organiz§cii je moģn® tieto ¼daje uloģiŠ pouģit²m tlaļidla ĂUloģiŠñ. 
Syst®m opªtovne pon¼kne pouģ²vateŎovi obrazovku, na ktorej je potrebn® zadaŠ 
z§kladn® inform§cie o rieġiteŎskĨch organiz§ci§ch a rieġiteŎoch s tĨm rozdielom, ģe 
v zozname pribudne pridan§ organiz§cia. Stav je zachytenĨ na nasledovnej 
obrazovke, kde je pre uk§ģku uģ pridanĨ aj rieġiteŎ. 
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V pr²pade potreby zmazania rieġiteŎskej organiz§cie je moģn® stlaļen²m tlaļidla (1) 
oznaļiŠ pr²sluġn¼ organiz§ciu a tlaļidlom ĂVymaģ oznaļen®ñ je moģn® organiz§ciu 
zmazaŠ. V pr²pade potreby je moģn® zmazaŠ aj viacero organiz§ci² naraz a to tak, ģe 
pr²sluġn® organiz§cie sa oznaļia a naraz vymaģ¼. ZmeniŠ ¼daje o organiz§cii je 
moģn® stlaļen²m tlaļidla ĂZmeŔñ (2). RovnakĨm sp¹sobom je moģn® upravovaŠ 
zoznam rieġiteŎov. 

â Nie je moģn® zmeniŠ typ organiz§cie (ģiadateŎsk§ / spolurieġiteŎsk§). V takomto 

pr²pade je nutn® organiz§ciu vymazaŠ a vytvoriŠ nanovo. Preto je pri vytv§ran² 
d¹leģit® spr§vne zvoliŠ typ organiz§cie. V niektorĨch vĨzvach sa spolurieġiteŎsk® 
organiz§cie nez¼ļastŔuj¼ na rieġen² projektu. V takom pr²pade on-line syst®m 
nedovoŎuje tak¼to organiz§ciu pridaŠ do zoznamu rieġiteŎskĨch organiz§ci². 
 
Vkladanie rieġiteŎa je moģn® z obrazovky, z ktorej sa vkladaj¼ rieġiteŎsk® organiz§cie, 
a to stlaļen²m tlaļidla ĂPridaj rieġiteŎañ (2). T§to obrazovka je zobrazen§ aj 
v predch§dzaj¼com texte. 
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Po stlaļen² tlaļidla (2) pon¼kne syst®m pouģ²vateŎovi nasledovn¼ obrazovku: 
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Prvou poloģkou na uvedenej obrazovke je ĂTypñ (1). Jedn§ sa o typ rieġiteŎa a m¹ģe 
nadob¼daŠ hodnoty ĂĻlen rieġiteŎsk®ho kolekt²vuñ, ĂZodpovednĨ rieġiteŎñ, ĂOstatnĨñ.  

â Na rozdiel od typu organiz§cie je po uloģen² ¼dajov moģn® nesk¹r typ rieġiteŎa 

zmeniŠ. 
ńalġou d¹leģitou poloģkou je poloģka ĂN§zov organiz§cieñ (2). K dispoz²cii je zoznam 
organiz§ci², ktor® pouģ²vateŎ predtĨm zadal. Je potrebn® korektne vyplniŠ vġetky 
poģadovan® inform§cie. Po ich vyplnen² je moģn® ¼daje odoslaŠ do on-line syst®mu 
stlaļen²m tlaļidla ĂUloģiŠñ. Syst®m zobraz² pouģ²vateŎovi predoġl¼ obrazovku 
a v zozname pribudne pr§ve pridanĨ rieġiteŎ. V pr²pade potreby je moģn® prid§vanie 
rieġiteŎa preruġiŠ tlaļidlom ĂStornoñ. Syst®m pon¼kne pouģ²vateŎovi predoġl¼ 
obrazovku. Prid§vanĨ rieġiteŎ nie je pridanĨ do zoznamu rieġiteŎov. 
 

?  V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ zad§va do syst®mu zodpovedn®ho rieġiteŎa, syst®m 

bude od neho vyģadovaŠ jeho pohlavie. To znamen§, ģe pokiaŎ bol pouģ²vateŎom do 
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syst®mu zadanĨ inĨ ako zodpovednĨ rieġiteŎ a tento je potom zmenenĨ na 
zodpovedn®ho rieġiteŎa, pouģ²vateŎ bude musieŠ vo formul§ri dodatoļne vyplniŠ 
pohlavie zodpovedn®ho rieġiteŎa. 
 
Po opusten² predoġlej obrazovky sa pouģ²vateŎ opªtovne nach§dza na nasledovnej 
obrazovke: 
 

 
 
Po vyplnen² zvyġnĨch inform§ci² je moģn® pokraļovaŠ stlaļen²m tlaļidla 
ĂPokraļovaŠñ. 
 

â ĻastĨm probl®mom pri vypŌŔan² ¼dajov na tejto obrazovke je, ģe syst®m vyp²ġe 

chybov® hl§senie o nespr§vne zadanĨch organiz§ci§ch. Je to z d¹vodu, ģe kaģd§ 
vĨzva m¹ģe vyģadovaŠ r¹znu kombin§ciu organiz§ci² a k nim prisl¼chaj¼cich 
rieġiteŎov. Tieto podmienky zachyt§vaj¼ metodick® pokyny k danej vĨzve alebo in® 
pr²sluġn® dokumenty. V pr²pade, ģe syst®m na tejto obrazovke zobraz² chybov® 
hl§senie, odpor¼ļame, aby si ho pouģ²vateŎ pozorne preļ²tal a n§sledne odstr§nil 
nedostatok. 
 
Po korektnom vyplnen² a odoslan² inform§ci² na predoġlej obrazovke sa pouģ²vateŎ 
nach§dza na nasledovnej obrazovke: 
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Formul§r na obrazovke poģaduje vyplnenie z§kladnĨch inform§ci² o odbornom profile 
zodpovedn®ho rieġiteŎa. V uk§ģke boli z§merne vynechan® ļasti, ktor® nie s¼ 
d¹leģit® pre potreby tohto dokumentu. 
 
Po korektnom odoslan² sa pouģ²vateŎovi zobraz² pokraļovanie aktu§lneho formul§ra, 
ktorĨ je potrebn® vyplniŠ a odoslaŠ. Po korektnom odoslan² tohto formul§ra pon¼kne 
syst®m pouģ²vateŎovi nasledovn¼ obrazovku: 
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Na tejto obrazovke je potrebn® zadaŠ ciele a vĨstupy projektu. Po vyplnen² inform§ci² 
je potrebn® uloģiŠ inform§cie tlaļidlom ĂUloģiŠñ a n§sledne je moģn® pokraļovaŠ 
tlaļidlom ĂPokraļovaŠñ. Syst®m pon¼kne pouģ²vateŎovi nasledovn¼ obrazovku: 

 
Formul§r na uvedenej obrazovke je pokraļovan²m formul§ra z predch§dzaj¼cej 
obrazovky. Pouģ²vateŎ m¹ģe do harmonogramu projektu pridaŠ etapy projektu. 
Pridanie etapy pouģ²vateŎ uskutoļn² stlaļen²m tlaļidla (1). Rovnako m¹ģe pouģ²vateŎ 
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pridaŠ do projektu oļak§van® vĨstupy a to pouģit²m tlaļidla (2). Nasledovn® 
obrazovky zachyt§vaj¼ pridanie etapy rieġenia projektu a oļak§van®ho vĨstupu. 
 

 
Obrazovka zachyt§va pridanie etapy projektu. Po korektnom vyplnen² ¼dajov je 
moģn® etapu vloģiŠ stlaļen²m tlaļidla ĂUloģiŠñ. Syst®m pouģ²vateŎovi poskytne 
predoġl¼ obrazovku. 
 

 
Obrazovka zachyt§va pridanie vĨstupu projektu. Je potrebn® vybraŠ kateg·riu 
vĨstupu a n§sledne vybraŠ typ vĨstupu cez voŎbu ĂVĨstupyñ. Nakoniec je potrebn® 
zadaŠ poļty pre jednotliv® roky. Po vyplnen² je moģn® ¼daje odoslaŠ stlaļen²m 
tlaļidla ĂUloģiŠñ. Syst®m pouģ²vateŎovi poskytne predoġl¼ obrazovku. 

?  Zoznam rokov sa m¹ģe l²ġiŠ a to na z§klade vĨzvy, ktor¼ pouģ²vateŎ vypŌŔa. 
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Nasledovn§ obrazovka zachyt§va stav, kedy pouģ²vateŎ vloģil jednu etapu projektu 
a jeden oļak§vanĨ vĨstup: 
 

 
 
V pr²pade, ģe je potrebn® vymazaŠ etapu alebo etapy projektu, pouģ²vateŎ m¹ģe 
zvoliŠ etapu alebo etapy projektu tlaļidlom (1) v pr²sluġnom riadku a n§sledne ich 
vymazaŠ stlaļen²m tlaļidla (2). V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ potrebuje etapu zmeniŠ, 
m¹ģe tak urobiŠ stlaļen²m tlaļidla (3) v pr²sluġnom riadku. 
RovnakĨ postup je moģno zvoliŠ v pr²pade potreby vymazania alebo zmeny 
oļak§vanĨch vĨstupov projektu. Princ²p mazania a zmeny zoznamu et§p 
a oļak§vanĨch vĨstupov projektu je rovnakĨ ako princ²p mazania a zmeny 
rieġiteŎskĨch organiz§ci² a rieġiteŎov. 
Na tejto obrazovke je eġte potrebn® vyplniŠ Ņalġie ¼daje. Tlaļidlom ĂUloģiŠñ sa ¼daje, 
v pr²pade, ģe s¼ korektn®, uloģia do syst®mu. Teraz je moģn® pokraļovaŠ stlaļen²m 
tlaļidla ĂPokraļovaŠñ. 
Syst®m pon¼kne pouģ²vateŎovi nasledovn¼ obrazovku, ktor§ sl¼ģi na ¼pravu 
rozpoļtu jednotlivĨch organiz§ci²: 
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Formul§r na uvedenej obrazovke pon¼ka vyplnenie alebo ¼pravu rozpoļtu vġetkĨch 
organiz§cii, ktor® sa podieŎaj¼ na rieġen² projektu. V uvedenej uk§ģke s¼ v projekte 
definovan® dve organiz§cie. Vyplnenie alebo zmenu rozpoļtu m¹ģe pouģ²vateŎ urobiŠ 
stlaļen²m tlaļidla (1) v pr²sluġnom riadku organiz§cie. Po jeho stlaļen² mu syst®m 
pon¼kne nasledovn¼ obrazovku: 
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Na tejto obrazovke je moģn® vyplniŠ rozpoļet zvolenej organiz§cie pre vġetky roky 
rieġenia projektu a rozpis a zd¹vodnenie poģadovanĨch n§kladov. 
 

â UvedenĨ formul§r povoŎuje vypŌŔanie iba pol²ļok, ktor® s¼ farebne oznaļen® tak 

ako pol²ļko (1) v uk§ģke. Ostatn® ¼daje s¼ automaticky vypoļ²tavan® syst®mom. 
 

?  Zoznam rokov v hlaviļke formul§ra a ich poļet z§vis² na konkr®tnej vĨzve 

a nemus² sa zhodovaŠ s uk§ģkou. 

?  Kaģd§ vĨzva m§ pre rozpoļet organiz§cie definovan® urļit® pravidl§, ktor® 

syst®m pri jeho vypŌŔan² kontroluje a v pr²pade potreby pouģ²vateŎa informuje o ich 
nedodrģan². 
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Po korektnom vyplnen² ¼dajov je moģn® tieto uloģiŠ stlaļen²m tlaļidla ĂUloģiŠñ. 
Syst®m poskytne pouģ²vateŎovi predoġl¼ obrazovku, na ktorej m¹ģe pokraļovaŠ 
v prid§van² alebo zmene rozpoļtov organiz§ci² z¼ļastnenĨch na rieġen² projektu. 
V pr²pade, ģe pouģ²vateŎ korektne vyplnil vġetky rozpoļty organiz§ci², m¹ģe 
pokraļovaŠ Ņalej, a to stlaļen²m tlaļidla ĂPokraļovaŠñ. Syst®m mu pon¼kne 
nasledovn¼ obrazovku: 

 
 
Uveden§ obrazovka poskytuje pouģ²vateŎovi sum§rny rozpoļet za vġetky 
organiz§cie, ktor® sa z¼ļastŔuj¼ rieġenia projektu. V pr²pade potreby je moģn® vr§tiŠ 
sa k rozpoļtom jednotlivĨch organiz§ci², a to stlaļen²m tlaļidla ĂSpªŠñ. V pr²pade, ģe 
je rozpoļet korektnĨ, je moģn® pokraļovaŠ Ņalej stlaļen²m tlaļidla ĂPokraļovaŠñ. 
 

?  Đdaje zobrazen® na tejto obrazovke s¼ automaticky vypoļ²tan® z rozpoļtov 

organiz§ci² a nie je ich moģn® meniŠ. Zmeny je moģn® vykon§vaŠ iba v r§mci 
predch§dzaj¼cej obrazovky. 
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?  Pri vĨzvach, ktor® nedovoŎuj¼ ¼ļasŠ spolurieġiteŎskĨch organiz§ci², sa sum§rny 

rozpoļet projektu v on-line syst®me nezobrazuje. 
 
 
Po opusten² uvedenej obrazovky syst®m pouģ²vateŎovi poskytne nasledovn¼ 
obrazovku, ktor§ je poslednou obrazovkou v on-line syst®me: 

 
 
Pouģ²vateŎ sa nach§dza na poslednej obrazovke, ktor§ sl¼ģi na generovanie PDF 
dokumentu projektu a odoslanie fin§lnej verzie projektu do agent¼ry. 
 

MPouģ²vateŎovi sa odpor¼ļa, aby postupy uveden® niģġie v texte dodrģiaval, inak 

m¹ģe d¹jsŠ k strate alebo nekorektn®mu odoslaniu ģiadosti do agent¼ry. 
 
Uveden§ obrazovka umoģŔuje pouģ²vateŎovi vloģiŠ pr²lohy k projektu alebo ak ich uģ 
vloģil, m§ ich moģnosŠ upraviŠ. Vloģenie alebo ¼pravu pr²loh projektu m¹ģe 
pouģ²vateŎ vykonaŠ stlaļen²m tlaļidla ĂVloģenie pr²lohñ (1). Rovnako m¹ģe pouģ²vateŎ 
upraviŠ rozpoļet organiz§ci² a to stlaļen²m tlaļidla ĂSpªŠ na rozpoļetñ (2). Pouģ²vateŎ 
sa m¹ģe vr§tiŠ na zoznam svojich projektov vo vĨzve stlaļen²m tlaļidla ĂN§vrat na 
hlavn¼ str§nkuñ. 
 


















