Metodicky postup na predkladanie Ziadosti

Ziadosti sa predkladajuo v elektronickej forme vyhradne prostrednictvom on-line
informacného systému. Zaroven jeden podpisany original v pisomnom vyhotoveni doruci
ziadatel’ do agenttry, alebo odoSle poStou na adresu agentiry (Agentura na podporu vyskumu
a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 346, 8§14 99 Bratislava).

Pred a pri vypltani formularu si pozorne preéitajte metodicky pokyn. Vyzva ma skratené
oznacenie ,,DO7RP* a viaze sa k nej nasledovny formular:

e Formular ziadosti o dofinancovanie

Praca s on-line_ systémom — do on-line systemu sa prihlasuje cez web-stranku agentury
(www.apvv.sk). Pred prvym prihlisenim sa do on-line systéemu pre zadavanie Ziadosti musi byt
wytvoreny novy uzivatel (tlacidlo ,,Novy uzivatel*), pri dalSich vstupoch sa prihlasuje uz ako
registrovany uzivatel’ na zaklade identifikacie (,, Email“ a ,,Heslo ) stlacenim tlacidla ,, Prihlasit sa*.
Po prihldseni sa do systému sa zobrazia moznosti vytvorenia novej Ziadosti (tlacidlo ,, Ziadost),
zdkladné informdcie o podavanych, resp. podanych Ziadostiach. Pokracovat' v rozpracovanej Ziadosti
Jje mozné po prechode na odkaz pri Ziadosti v stlpci ,, Detaily

Pracu v on-line systéeme je mozné kedykolvek prerusit, viozené data sa musia pred odchodom zo
systemu ukladat’ pomocou tlacidla ,, Ulozit*“ (AZ po spravnom vyplneni prvej stranky formuldra). Po
opdtovnom prihlaseni je mozné predtym uloZené udaje lubovolne menit.

I!IPOZOR!! Viozene udaje, bez ulozenia (tlacidlo ,, UlozZit*) sa po 60 minutach necinnosti stratia!!!
Prechod na dalsiu cast formuldra je zabezpeceny tlacidlom ,, Pokracovat'™. Krok spdt vo formulari je
zabezpeceny tlacidlom ,,Spdt*.

Viozenie suborov suvisiacich s podavanim Ziadosti sa vykona v zozname Ziadosti pri danej Ziadosti
stlacenim tlacidla ,, Vioz prilohy“ v stlpci ,, Vioz prilohy*.

Definitivau verziu odoslite do agentury stlac¢enim tlacidla ,,Odosli vyplnenu Ziadost .

Vytlacenu verziu Ziadosti, podpisaniu na prislusnych miestach, doructe do agentury. Elektronickd a
tlaCend verzia sa musia zhodovat’!

V pripade, ak sa agentura rozhodne poskytnut financné prostriedky Ziadatelovi, vyplnené a podpisané
formulare sa stanu neoddelitelnou sucastou zmluvy o dofinancovani projektov 7. ramcového
programu Europskeho spolocenstva (ES) pre vyskum, technicky rozvoj a demonstracné cinnosti.

Definicie niektorych pojmov

Akronym ndzvu projektu - skratka ndzvu projektu

Registra¢né Cislo projektu 7RP - Cislo pridelené¢ Eurdépskou komisiou

Priorita a program 7RP, do ktorého bol projekt podany — v zmysle vyziev 7RP EU
Poskytovatel - institdcia, ktord rozhoduje o poskytovani finanénych prostriedkov zo Statneho
rozpoctu na podporu vyskumu a vyvoja ziadatel'ovi (v tomto pripade APVV)

Predkladatel’ ndvrhu projektu - osoba, ktord je zamestnand u ziadatela aje zodpovedna
za rieSenie projektu v 7. rimcovom programe

Prijemca - pravnicka osoba, ktorej boli poukézané financné prostriedky

zo $tatneho rozpoctu a ktord zodpoveda za hospodarenie s tymito prostriedkami

Ziadatel’ — pravnicka osoba so sidlom na tizemi Slovenskej republiky, ktora je koordinatorom
vyskumného projektu 7RP alebo je clenom riesitel'ského konzorcia projektu.

Ziadost' - formular sluziaci na zadanie Ziadosti o dofinancovanie projektov 7. ramcového
programu EU zaslany do agentury.




1. Pokyny na vyplnenie formuldra Ziadosti o dofinancovanie projektov
7. ramcového programu Europskej unie (d’alej len Ziadost’)

Formulér Ziadosti o dofinancovanie projektov 7RP EU obsahuje nasledovné udaje:

Al — Zakladné informacie o Ziadosti (zobrazuje sa len v pdf verzii Ziadosti)

01 Datum podania (prideleny automaticky po odoslani ziadosti)
02 Evidencné ¢islo registracie (pridelené automaticky po stlaceni tlacidla ,,Definitivna verzia
pdf na podpis*®)

A2 — Zakladné informacie o ziadosti

01 Ziadatel’ vystupuje v projekte 7RP ako — moznost vyberu medzi ,, koordindtor* a
,,Clen konzorcia

02 Typ projektu (funding scheme) — uvedie sa typ vyskumného projektu v zmysle vyzvy

03 Nazov navrhu projektu (v anglictine)

04 Akronym nazvu navrhu projektu

05 Cislo projektu pridelené komisiou (Project Number)

06 Priorita, resp. program 7RP, do ktorého bol navrh projektu podany

07 Identifikacny kod vyzvy (call identifier)

08 Financny prispevok prideleny EK Ziadatel'ovi - uvedie sa suma v eurach

09 Datum podpisu Grant agreement medzi koordinatorom projektu a EK

10 Datum zacatia projektu 7RP

11 Datum ukoncenia projektu 7RP

12 Poradové ¢islo tcastnika v projekte 7RP

Po vyplneni zakladnych informacii o Ziadosti stlacte ,,ulozit a pre pokracovanie vo
vypliani Ziadosti stlacte ,,pokracovat™.

A3 — Zakladné informacie o ziadatelovi

V on-line systéme sa organizdcia zadava stlacenim tlacidla ,,Pridaj organizdciu®, kde
si vyberiete 7 dostupnych organizdcii, resp. vytvorite novu stlacenim tlacidla ,, Vytvorit’
noviu“.

01 Nazov organizacie
02 Skratka
03 Adresa



04 1CO

05 DIC

06 Bankové spojenie (dobrovol'ny tidaj)

07 PrisluSnost’ k rezortu

08 Typ organizécie

09 Sektor vyskumu a vyvoja

10 Kontaktna osoba, Telefon, Fax, Email

11 Statutarny zastupca, pracovné zaradenie

12 PIC — identifikacny kod URF - Participant Identification Code,; Unique Registration
Facility (kod prideleny EK institucii)

Po vyplneni zakladnych informacii o Ziadatelovi stlacte ,,uloZit’.

A4 — Zakladné informacie o predkladatel’ovi
(zodpovedny riesitel’ v projekte 7RP)

01 Meno a priezvisko, akademické tituly
02 Pracovné zaradenie

03 Datum narodenia

04 Telefon, fax, email

AS — Zoznam rieSitelov
(0sdb priamo sa podielajticich na priprave projektu 7RP)

01 Meno a priezvisko, tituly, pracovné zaradenie, datum narodenia a podpis (povinny tdaj)
(prvy sa vzdy uvéadza predkladatel’ ziadosti)

V online systéme sa ¢ast’ A4 a A5 vypiiia stlaenim tladidla ,,Pridaj osobu“. Na vyber st
dva typy osob “predkladatel’* (predkladatel’ Ziadosti) a ,,ostatny* (uéastnik podiel’ajici
sa na rieSeni projektu).

B - Sumarny vypocet dofinancovania projektov 7RP v SK/EUR
Sumarny vypocet vypliiiajte v siilade so schvalenym rozpo¢tom projektu 7RP.

B1 — Celkové opravnené naklady Ziadatel’a — finan¢na Ciastka vyclenena pre slovensky
subjekt v ramci finalneho rozpoc¢tu celého projektu

01 Celkové opravnené naklady

0la Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC)

01b Demonstracné ¢innosti

0lc Manazérske a ostatné ¢innosti (terminologia EK)

01d Celkom

02 Celkovy pozadovany prispevok od EK (75 % z celkovych opravnenych nakladov)
02a Vyskumné a vyvojové ¢innosti (VVC)



02b Demonstracné ¢innosti
02¢ Manazérske a ostatné ¢innosti (terminologia EK)
02d Celkom

03 Celkovy prispevok pozadovany od APVV
03a Vyskumné a vyvojové ¢innosti — vzorec (max. 25 % x vyskumné a vyvojové ¢innosti -
celkové opravnené naklady)

B2
01 Vyska zalohy na projekt od EK na VVC
02 1. prispevok pozadovany od APVV v peridde PO (na zaklade vypisu z bankového
uctu) na VVC — 1. pozadovany prispevok od APVV méze byt maximdlne 33 % z vysky zdlohy na
projekt od
EK * alikvotna cast
alikvotna cast' = celkovy poZadovany prispevok od EK z VaV cinnosti / celkovy pozadovany
prispevok od EK celkom

Po vyplneni sumarneho vypoctu dofinancovania stlacte ,,uloZit’ a pre pokracovanie vo
vypliani Ziadosti stlacte ,,pokracovat™.

C — Prilohy

Prilohy

(kopie dokumentov je potrebné prilozit’ v PDF formate)

Podavaju sa vylucne cez on-line systém — skenované v pdf formadte.
Prilohy vloZite pomocou tlacidla ,,VioZ prilohy*, ktoré sa nachddza pri kaZdej
Ziadosti v zozname

01 Kopia grantovej dohody (grant agreement)
- prilozi koordinéator aj ¢len konzorcia

02 Kopia zmluvy o pristapeni ku grantovej dohode (accession to grant agreement)
- priloZi ¢len konzorcia

03 Finalna verzia dokumentu, v ktorom sa deklaruje finan¢na ¢iastka pre slovensky subjekt,
ktory obsahuje rozdelenie rozpoctu na jednotlivé typy aktivit (kopia relevantnych stran
Annex I)

04 Vypis z bankového ctu, ktory deklaruje, ze Ziadatel prijal zdlohov platbu
(pre-financing) od EK alebo koordinatora projektu

D - Cestné vyhlasenia $tatutarneho zastupcu Ziadatel’a

- &estné vyhlasenia st siiéastou poslednej strany (str.4) Ziadosti o dofinancovanie
(sucast’ definitivnej pdf verzie ziadosti na podpis)

- uved’te datum, miesto a podpis Statutarneho zastupcu ziadatel'a



Upozornenie:
Kazdy predkladatel’ resp. osoba podielajuca sa projekte v 7RP a Statutarny zastupca

Ziadatela sa v listinnej podobe na  Ziadosti o dofinancovanie podpise, ¢im zaroven deklaruje
v zmysle zakona ¢.  428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov svoj suhlas so spracovanim
jeho osobnych udajov Agenturou na podporu vyskumu avyvoja (APVV) za ucelom
identifikacie jeho osoby v suvislosti s hodnotenim Ziadosti a administrdciou Ziadosti po dobu
potrebnu na archivaciu udajov, ktora je urcena internymi smernicami organizdcie, a to
v rozsahu uvedenom v Ziadosti. Zaroven sa zavdzuje, ze pri akejkolvek zmene udajov
uvedenych v Ziadosti, bude informovat APVV o tychto zmenach, a to v lehote do 7 dni. Doba
spracovania a archivacie osobnych udajov neprekroci 15 rokov.

Pri nesplneni tejto poZiadavky agentura nebude schopna zabezpecit’ hodnotenie Ziadosti
v zmysle zdkona ¢. 172/2005 Z. z. a Ziadost’ bude vyradend.

2. Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami poskytnutymi APVV

2.1 VSeobecné zasady

Pridel'ovanie finan¢nych prostriedkov na projekty vychadza z ustanoveni zakona NR SR ¢.
172/2005 Z. z. o organizécii Statnej podpory vyskumu a vyvoja v platnom zneni, zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni, zdkona NR SR ¢.131/2002 Z.z. o
vysokych Skolach v platnom zneni, zakona NR SR ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v
platnom zneni, zdkona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v platnom zneni a zdkona NR SR ¢.
25/2006 o verejnom obstaravani v platnom zneni. Zaroven sa pri hospodareni s pridelenymi
prostriedkami zachovavaji pravidla usmerniujice hospodarenie a sposob UCtovania v
rozpoctovych, prispevkovych a hospodarskych organizaciach.

2.2 Opravnené naklady
Ekonomicky opravnené néaklady (podla §17 zakona ¢. 172/2005) na dofinancovanie 7RP
obsahuju prislusné polozky priamych a nepriamych nakladov.

2.2.1 Priame naklady st naklady na uskuto¢nenie ¢innosti preukazatelne priamo
suvisiacich s projektmi 7RP. Medzi priame vydavky patria najmaé:

* Bezné vydavky
- Vydavky na mzdy, platy a ostatné osobné naklady (OON), vratanie odmien
- Vydavky na zdravotné a socidlne poistenie — v zmysle platnej legislativy SR
- Cestovné vydavky — v zmysle platnej legislativy SR
- Néklady na material
- Odpisy
- Sluzby
- Naklady na energie, vodné, stocné a komunikacie

2.2.2 Nepriame naklady

Nepriame naklady maju charakter beznych vydavkov. Su to ndklady na uhradu ¢innosti
suvisiacich s projektom 7RP, ktoré nie je mozné priamo priradit’ projektu 7RP, napr. mzdové
naklady obsluznych zamestnancov vratane ostatnych osobnych nakladov, zdravotné

a socialne poistenie obsluzného personalu, ndklady na drobny spotrebny material, energie,
vodné, stocné a komunikacie, ndkup beznej vypoctovej a kancelarskej techniky.



Nepriame naklady sa riadia podl’a pravidiel financovania projektov 7RP.

2.3 Neopravnené naklady

Za neopravnené ndklady bude agentura tiez povazovat’ vSetky naklady odporujuce prislusnym

ustanoveniam zakona 172/2005, najma vSak:

- rozne ¢lenské poplatky v domdcich a zahrani¢nych organizaciach;

- poplatky za bezné jazykové a Statistické, poCitaCové kurzy;

- vydavanie monografii, uebnic a pod. na komercné ucely;

- predplatné ¢asopisov mimo obdobia rieSenia projektu;

- poistenie vozidiel a iného majetku, celoro¢né dial'nicné znamkys;

- poplatky za akreditaciu, koncesionarske poplatky;

- poplatky za odvoz a likvidaciu odpadu (okrem $pecidlneho v suvislosti s projektom);

- ndklady na propagaciu, marketing, reklamu, preda;j a distribiciu vyrobkov a pod.;

- uroky z dlhov a d’alSie finan¢né zavézky nestvisiace s rieSenim projektu;

- ndklady na dan z pridanej hodnoty u platcov DPH;

- naklady na rekonstrukciu kancelarskych a laboratornych priestorov;

- ndklady na opravu a udrzbu osobnych motorovych vozidiel bezne vyuzivanych riesitel'skou
organizaciou;

- ndkup finan¢ne narocnych predmetov (napr. encyklopédie, osobné pocitace a notebook,
software, vel’ké mnozstvo materidlu a surovin a pod.)

Poskytnutie finanénych prostriedkov po vybere Ziadosti o dofinancovanie
projektov 7RP

APVV oznami kazdému ziadatel'ovi rozhodnutie rady APVV o udeleni alebo o neudeleni
finan¢nej podpory. APVV vyzve ziadatel'a otvorit’ osobitny tcet (u verejnych vysokych skol
ide o dotadny ucet registrovany MS SR) a po jeho vytvoreni mu doruéi navrh zmluvy o
poskytnuti prostriedkov, v ktorej su zakotvené zavdzné podmienky pre dofinancovanie
nakladov a stanovené povinnosti zmluvnych stran.

2.4 Hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na dofinancovanie
projektu 7RP

S finanénymi prostriedkami ur€enymi na dofinancovanie sa hospodari v sulade so zmluvou
o poskytnuti prostriedkov vratane jej dodatkov a v zmysle zakonov uvedenych v bode 2.1.

V pripade, ak ddjde k poruseniu zasad pri pouziti finan¢nych prostriedkov, agenttira bude
pozadovat’ vratenie tej Casti financnych prostriedkov, ktorych sa neopravnené Cerpanie tyka.

Prenos finan¢nych prostriedkov do nasledujiceho rozpoc¢tového roka
Finan¢né prostriedky nevycerpané pri rieSeni projektu v roku ich pridelenia je mozné preniest’
do nasledujticeho rozpoctového roka z dévodu:

— ich poskytnutia agentiirou po 1.10. bezného roka. V tom pripade je potrebné sa riadit’ § 8
zékona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni a tieto vyCerpat’ do
31.3. nasledujuceho roka. Nevycerpané financné prostriedky je potrebné vratit na
prijmovy ucet agentury. Ustanovenie neplati, ak prijemca je verejnd vysoka skola, ktord
ich moze Cerpat’ az do terminu ukoncenia projektu.

— ich poskytnutia pred 1.10. bezného roka, ak prijemcom je verejna vysoka skola.

Ak vyska prendsanych finan¢nych prostriedkov u verejnej vysokej skoly:



bude nizSia ako 30% z pridelenych finanénych prostriedkov v roku, ktorého sa
zuctovanie tyka, agentura sthlasi s presunom tychto prostriedkov bez pisomne;j
ziadosti prijemcu,

bude vysSia ako 30% z pridelenych finanénych prostriedkov v roku, ktoré¢ho sa
zuctovanie tyka, agentira vyzaduje pisomnu Ziadost o suhlas s presunom tychto
prostriedkov. Ziadost’ musi obsahovat’ dostatoéné zdévodnenie pri¢iny nevyéerpania
tejto sumy. Tuto ziadost’ je potrebné predlozit” agenture spolu s ro¢nou spravou o
rieSeni projektu.




