Uprava projektu bilateralnej spoluprace

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/.

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (Obrazok 1).
Zadajte svoje uzivatel'ské meno (e-mail).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k wbhPE

UZivatelské meno:

LpImSer s idivatelské meno

Obrazok 1 — Prihlasenie + zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na text Ak ste posudzovatel alebo
ziadatel’ a zabudli ste heslo, kliknite sem — Obrazok 1 (1). Systém si vypyta prihlasovaci e-mail,
meno, priezvisko a datum narodenia. Ak mate niektory udaj v systéme zadany nespravne, nebude
mozné automaticky vygenerovat heslo.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz nepomdze ani generovanie
nového hesla.

Ak ani po vygenerovani nového hesla prihlasenie stale nefunguje, kontaktujte nas prostrednictvom
kontaktného formulara dostupného na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Délezité!
Prihlasit sa do systému a upravovat projekty v systéme moze len osoba, ktora projekt podavala (moze to
byt, ale nemusi to byt zodpovedny riesitel' projektu).
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2  Vytvorenie a odoslanie ziadosti o zmenu projektu

Po prihlaseni sa zobrazi Uvodna stranka so zoznamom otvorenych vyziev, rozpracovanych
Ziadosti a podanych Ziadosti — Obrazok 2 (1a), (1b), (1c). Ak sa po prihlaseni nezobrazi uvodna
stranka, je mozné sa na nu dostat kliknutim na tlagidlo so Stvor€ekmi na zaliatku menu —
Obrazok 2 (2) alebo kliknutim na logo APVV.

& APVY  Portal APV

:  Oworenéwizvy  MojeBadoss  Rofné/Ziversinésprivy  Zmenywmoich projesioch  Moje dokumenty

Vitajte na portili APVY [+ Otvorent wzvy

F é Hadosti
OTVORENE VYZVY

L4 Odoslans siadasti
la

Nazov vizvy Ditum atvorania Ditum a E0s uzavretia

Neesistil ZAZnaNY N Zo0razenie

Zmeny v mojich projektoch

ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE 21ADOSTI
| P bk i itk projebéu unite nablad.

Miizov projokiu Lista projoktu Nazow projohtu

1c
1b

Obrazok 2 — Uvodna stranka

V Casti s odoslanymi Zziadostami — Obrazok 2 (1¢) kliknite na ¢&islo projektu, ktory chcete
upravovat.

2.1 Ziadost' o upravu iniciovana zo strany ziadatel'a/prijemcu

Ide o lubovolnu zmenu projektu, ktord sa rozhodne Ziadatel urobit z vlastnej iniciativy. (Ide napr.
0 zmenu ziadatela/prijemcu, zmenu zodpovedného riesitela alebo o predizenie lehoty na riesenie
projektu.) Méze tak urobit’ v flubovolnom &ase pocas rieSenia projektu, ale planovanu upravu musi
adekvatne zdbévodnit' a odoslat Ziadost' v papierovej forme do agentury na schvalenie.

Po otvoreni projektu sa zobrazi nahfad projektu. Ak nemate rozpracovanu Ziadnu upravu projektu,
zobrazuje sa na pravej strane stranky tlacidlo Ziadost’ 0 zmenu — Obrazok 3 (1).

«= APVV Portal APVV

: Oworendvizy  [EVEIETTTRUN  Roind/Ziversind sprdvy  Zmony v mojich projekioch Moy dokumenty

Rozpracovans  Podané fiadosti  Financovay né projekly  Vymazané Hadost  Prediasna ukancend | pazastavens projkty

Manfad projekty | Projekiovd dokumant 1

Zakladné inform acie

Nazow projekn Lorem ipsum dolor sit amet Nizoy projesty EN Lorem ipsum dolor sit amet

Gislo projernu SK.Cza00112

20600 - Materiilons Intinsrstvo

Mo
amet scelerisque n

amet scelerisque nulla.

Datum zaiatu 112015 Datum ukonéenia oz
Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 3 — Vytvorenie ziadosti o zmenu

V pripade, Ze ste na spominané tlacidlo uz niekedy klikli, mate v systéme rozpracovanu Ziadost
a viete sa k nej dostat’ kliknutim na Ziadost’ 0 zmenu — Obrazok 4 (1).
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«= APVV Portal APVV

HH Omvorené vizvy Moje Badosti Roéni | Zavereing sprivy Zmeny v mojich projekioch Moje cokumenty
Rozpracaovane Podaneé padost Financavané progekiy ‘Vymazal dosti Predéasne ukontens | pozastavena projekty
[ ——————

Zakladné informacie

Lorem ipsum dolor sit amet Loram ipsum olor sit amet

SK-CZ2013.0112 20600 - Materidlové inBinierstvo

Dinm zatiatu 112015 Oétum ukonéenia: Nazans

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 4 — Nahlad ziadosti

V oboch pripadoch sa po kliknuti zobrazi stranka na upravu projektu. Uprava projektu obsahuje

vSetky Casti, ktoré boli zadavané aj pri podavani projektu. Pribudla len zalozka Zdévodnenie
zmeny — Obrazok 5 (1).

«=APVV Portal APVV

Rotné/Ziveretnd spidvy  Zmeny v mojich projekloch  Moje dokumenty

Rotprocované  Podané iodost  Financované projekty  Vymozané Badosti  PredEasne ukonCend | pozastavens projekty

Projekt: Mauris interdum malesuada pretium - APVV-14-0581

& Néhfod v PDF
!
Zikladng informécie o projekte
Nazo projek Wauris interdum malesuada pretium
Projectine Waiais intesdum malesuata pretium
Akromym, RECWAZ Acronym [RECWAZ
oo vady 3 tachniky 20800 Fitnictvo, vedy)
Zatiawk nebenia projesny;  [01.07.2015 11 % Koniec redena projeiy:  [28.06.2018 17 x
rsus laborti
Integer condimentun sermper erevids. Sed At rhancus sem. Mauris id ultrices qusm. Inteser varius tempor lieul8 id eleifend. Donec 1 amet congue blandit. . insto ¢ facilisis varius, el s usto pharetra elit, nec facilisis sapien ibero 8 &rcs. Vivamus
ultrices voIUtDat justo, 5t amet porta erat auctor &
Ulodit a pokracovat
Dalej >

Obrazok 5 — Uvodna strana Upravy projektu iniciovanej zo strany Ziadatela

Zdbvodnenie obsahuje textové pole, do ktorého je potrebné napisat dévod upravy a nasledne
kliknut na tlacidlo Ulozit'.

Po vykonani zmien a vyplneni zdévodnenia kliknite na zalozku Podanie ziadosti — Obrazok 5 (3),
kde najdete podrobnejSie inStrukcie.

Po odoslani Ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe a zodpovednému rieSitelovi e-
mail s nasledujucimi prilohami:

1. Protokol ozmenach (Ziadost), ktory obsahuje vSetky vykonané zmeny a porovnanie
s pévodne planovanymi udajmi

2. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami

Délezité!

Dokument s nazvom Protokol o zmenach po podpisani Statutarnym zastupcom doructe na adresu
agentury.
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Po posudeni odoslanej ziadosti agentura odoSle Zziadatelovi/prijemcovi pisomnu odpoved
a v informaénom systéme sa zmeni status Zziadosti o zmenu v projekte na schvalena alebo
zamietnuta. AZ po tomto vyjadreni agentury sa prejavia zmeny aj v systéme.

2.2 Ziadost' o upravu iniciovana zo strany agenttry

Ide o upravu projektu, ktori na zaklade nejakych skutonosti vyzaduje agentura, napr. zmenu
terminu rieSenia projektu.

Na vykonanie takejto Upravy projektu musi najskér manazér otvorit projekt na Upravu. Ak nemate
rozpracovanu ziadnu upravu projektu, po kliknuti na Cislo projektu sa na pravej strane stranky
zobrazi tlacidlo Uprava projektu — Obrazok 6 (1).

= APVV Portal APVV

[P —— I;

Zakladné informacie

Lorem ipsum dolor sit amet Wazov projekty EN Lorem ipsum dolor sit amet

SKCZ-20130112 20600 - Materid

lamcarper sem quis enim luctus, eu sagitis leo ullameorper sem quis enim luctus, eu sagitis le
o

1.1.2015 3122015

Ziadatel'ska organizicia

Obrazok 6 — Uprava projektu iniciovana APVV

Po kliknuti na tlagidlo Uprava projektu sa zobrazi informacia Upravte projekt v zmysle
poziadaviek APVV., ktoru potvrdite tladidiom OK a nasledne sa objavi rovnaka stranka ako
v kapitole 2.1. obrazok 5 s tym rozdielom, Ze chyba zaloZzka Zdévodnenie zmeny. Pri Uprave
vyZadovanej agenturou zdévodnenie nezadavate.

Délezité!

Povolené su len upravy, ktoré su uz dohodnuté s projektovym manazérom.

Po vykonani zmien kliknite na zalozku Podanie ziadosti a potom na Odoslat’ ziadost’ — Obrazok
7 (1,2). Nasledne zobrazenu informaciu potvrdte kliknutim na OK.
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RoEné | ZavereEné spravy  Zmeny v mojich projektoch  Moje dokumenty

Rozpracované  Podané ziadosti  Fi é projekty y é ziadosti Zasne ukongené | & projekty

Projekt: Vlastnosti syrov vyrobenych s autochtonnymi baktériami mliecneho kysnutia - SK-SRB-2013-0038

Zakladné informacie o projekte  Zoznam organizacii  RieSitelsky kolektiv  Informacie o organizacii / about partner Informécie o ' about

Informécie o slovenskom zodpovednom rieSitefovi a prefifad jeho vystupov odbomej Einnost / Information about Slevak Principal Investigator and the overview his/her outputs  Charakieristika projektu  Project proposal  Planovany rozpotet  Vyistupy projekiu

Povinné prilohy  Viozenie priloh

Opis
Kliknutim na tlagidlo "DRAFT" sa zobrazi nahlad Ziadosti v pdf, v kierom si méZete skontrolovat, &i ste formular vyplnili spravne a podra svojich predstav. Tito pdf verziu nepodpisuite a neposielajte do APVV v listinnej podobe. Ak ste vykonali vaetky pripadné dpravy

a sihlasite s finalnou verziou vygenerovaneu kiiknutim na tlatidle "DRAFT", Kliknite na *Odoslat Ziadest”. Tymic sa vygenenie definitivnia pdf verzia Ziadost a Ziadost s zaregistruje ako podand. Ziadost u2 nebude mozné dalej upravevat. Tito verziu pdf siboru
vytlagte. podpiste a posite do APVV.

Cistkovy nahlad ziadosti

Zakladné informacie o projekte
Nahlad riesitelskych organizacii
Riesitelsky kolektiv
Finanény pldn
Sumémy rozpoéet
Harmenegram projekiu
“yhidsenia rieSiteloy

[ Dvojazycnaverza |

Detail zodpovedneho riesitela Dvojjazycna verzia

Néhlad
von DRAFT

2

Odoslanie ziadosti

Upozemenie: Za podant Ziadost sa povaZuje Ziadost vytverend a odosland stlatenim tlatidla "Odeslat Ziadost”, Takto vytvorent Ziadost je polrebné podpisat a odoslat do agentunl| LI g

< Naspat

Obrazok 7 — Odoslanie upraveného projektu

Po odoslani Ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe, zodpovednému rieSitefovi
a tiez aj projektovému manazérovi e-mail s nasledujucimi prilohami:

1. Protokol ozmenach (ziadost), ktory obsahuje vSetky vykonané zmeny a porovnanie
s povodne planovanymi udajmi

2. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami

Délezité!

Dokument s nazvom Protokol o zmenach po podpisani Statutarnym zastupcom doructe na adresu
agentury.
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3 Mozné upravy projektu

3.1 Zmena riesitel'ského kolektivu na zaklade oznamenia o zmene

Zodpovedny rieSitel posle projektovému manazérovi e-mail s oznamenim zmeny
rieSitel'ského kolektivu.

Na zaklade uvedeného e-mailu projektovy manazér spristupni zodpovednému riesitelovi systém
na upravu projektu, o om ho informuje automaticky zaslany e-mail.

Po prihlaseni sa do systému kliknite na zalozku Moje ziadosti — Obrazok 8 (1), potom na

Financované projekty — Obrazok 8 (2) a nasledne sa v zozname zobrazia vSetky financované
projekty.

invod

+= APVV Portal APVV

Otvorené vyzvy Moje ziadosti Roéné / Zavereéné spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Rozpracované Podané ‘zﬂdosti Financované projekty Vymazané Ziadosti Predéasne ukonéené / pozastavené projekty

Projekty

Cislo projektu Ndzov projektu Vyzva Kod vyzvy Poslednd zmena  Akcia

SK-SRB-2013-0038  Vlastnosti syrov vyrobenych s autochtonnymi baktériami mlieéneho kysnutia  Slovensko — Srbsko 2013 SK-SRB-2013  13.2.2015 (%

Obrazok 8 — Zoznam financovanych projektov

Kliknite na modrou farbou zvyraznené Cislo projektu, ktorého sa Uprava tyka. Nasledne sa zobrazi
detail projektu.

Na vytvorenie Ziadosti postupujte podla kapitoly 2.2 (Obrazok 6).
Upravu riesitelského kolektivu (RK) realizujete podobne ako pri podavani projektu. Kliknete na
zalozku Riesitel'sky kolektiv — Obrazok 9 (1), v ktorej je mozné rieSitelov pridavat, odoberat,

alebo o nich len upravovat informacie — Obrazok 9 (2, 4, 3).

Pri pridani ¢lena RK je novy riadok podfarbeny zelenou farbou, pri odstraneni ¢lena RK je riadok
podfarbeny Eervenou farbou a pri zmene udajov ¢lena RK je riadok podfarbeny modrou farbou.

Jedina informacia, ktoru nie je mozné upravit, je datum narodenia rieSitefa. Ak potrebujete upravit
tento udaj, musite rieSitela odstranit a opat pridat.

Ak riesitela omylom vymazete, moZete tento Ukon vratit kliknutim na zato&enu Sipku v stipci Akcia
— Obrazok 9 (5).
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< APVV Portal APVV

[[STPTNNRl  Roiné/Zavereiné sprévy  Zmeny vmojich projekloth  Moje dokumenty

Rozpracované  Podané Ziadosti  Financované projekty  Vymazané Jiadosti  Predéasne ukongené | pozastavené projekty

Projekt: Kde bolo tam bolo, bolo jedno divadlo - SK‘SREQ{H& XXXX

Zékladné informécie o projelde  Zoznam organizhcit Rissitelsky kolektiv || Informécie o partnerske] organizaci / Information about partner organization  Informésie o spolupracujicich organizaciach / Information about cooperating organizations

Informécie o Siovenskom rieéiteiovi 2 prehlad jzha vistupoy cdborne) Ennost / Informatian abovt Slovak Principal Investigator and the overview hisher outputs  Charakteristka projektu  Project proposal  Plénovanj rozpoéet  Vistupy projektu  Povinnéprilohy  VioZenie priloh.  Podanie Zizdosti
Pofet  min - max
Zodpovedny riesitel 1oz
Zodpowedny rieditel partnerskejorganizice 0 Z -1 @
Skn RK 5 Zo-10
Ostatnj rieéte (nemenovi) 0 Zo-100
€len RK - Dokorand 3 Zo-10
Een RK - Postdoktorand 0 Zzo-100
&len RK - Re-integrovany o zo-0
€en RK - Miady vedeckj pracomik do 38 okov 2 Z 0- 100
Organizicie bez ieiitefa o z1 (]
Meno Rola Pohlavie Datum narodenia Telefén (mobil) E-mail Akcia
doc., Ing Peter Buu Zodpovedny rieéter Zena
JuDr. Matej Miroslav Glen RK
Ing. Dezko Jezko Clen RK - Misc vedeckj pracownik do 35 rokov Mu
Ing. Vcielka Maja Clen RK - Miady vedeckj pracovnik do 35 rokov Zena
ing. Bubo Bubo Clen RK - Doktorand Zena
prot, Lesna ropucha Clen RK Mz
ing. Cemnoske Bubu Clen RK Zena
Ing. Nechcem pit Elen RK Sena
Ing. Domaca Krava Clen RK - Doktorand Zena
Ing.Pestry papagaj Clen RK - Doktorand Zena
Podet astainjch (nemenatichl
St 1
Riekielské kapasts pr= ostainjch (nemenoyijeh) retelon (neryplist mre mobifind bisierdine vyl |
Uosit
¢ Naspat Dalej »

Obrazok 9 — Uprava riesitelského kolektivu

Odoslanie Ziadosti je opisané v kapitole 2.2 (Obrazok 7).

Délezité!

Tym, Ze systém odoSle informativny e-mail aj projektovému manazérovi, ten mdze ihned zmenu
odsuhlasit a do APVV netreba posielat’ podpisanu ziadost’ ani projekt — aprava v papierovej forme.
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