Uprava projektu bilateralnej spoluprace

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/.

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (Obrazok 1).
Zadajte svoje uzivatel'ské meno (e-mail).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k ownN =

UZivatel'ské meno / Username:

Heslo / Password:

5] Remember me

Obrazok 1 — Prihlasenie + zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na odkaz Ak ste zabudli heslo, kliknite
sem. / Forgotten password, click here. — Obrazok 1 (1). Po vyplneni prihlasovacieho mena Vam
do niekolkych minat budu na email zaslané nové prihlasovacie udaje.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz generovanie nového hesla
nepomoze.

V pripade problémov s prihlasenim nas kontaktujte prostrednictvom kontaktného formulara
dostupného na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Délezité!

Prihlasit sa do systému a upravovat projekty v systéme mdzZe len osoba, ktora projekt podavala.
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2  Vytvorenie a odoslanie ziadosti o zmenu projektu

Po prihlaseni sa zobrazi Uvodna stranka so zoznamom otvorenych vyziev, rozpracovanych ziadosti
a podanych Ziadosti — Obrazok 2 (1a), (1b), (1c). Ak sa po prihlaseni nezobrazi uvodna stranka, je
mozné sa na fu dostat’ kliknutim na tlacidlo so Stvoréekmi na zacCiatku menu — Obrazok 2 (2) alebo
kliknutim na logo APVV.

& APVY  Portal APV

:  Oworenéwizvy  MojeBadoss  Rofné/Ziversinésprivy  Zmenywmoich projesioch  Moje dokumenty

Vitajte na portili APVY [+ Otvorent wzvy

L] é Hadosti
OTVORENE VYZVY
L4 Odoslans siadasti
o Mbrut na nisow vy e nnina

= la

Nizov vizvy Ditum otvorenia Ditum a E0s uzavretia
Neesistil ZAZnaNY N Zo0razenie

Zmeny v mojich projektoch

ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE 2IADOSTI
T ——

Miizov projokiu Lista projoktu Nazow projohtu

1c
1b

Obrazok 2 — Uvodna stranka

V Casti s odoslanymi ziadostami — Obrazok 2 (1c) kliknite na €islo projektu, ktory chcete upravovat.

2.1 Ziadost' o Gpravu iniciovana zo strany prijemcu

Prijemca realizuje zmenu projektu, o ktoru chce agenturu poziadat, na zaklade vzniknutych
skuto€nosti pri realizacii rieSenia projektu. Méze tak urobit v flubovofnom Case pocas rieSenia
projektu, ale planovanu upravu musi adekvatne zdévodnit a odoslat ziadost v elektronickej forme
do agentury na schvalenie.

Po otvoreni projektu sa zobrazi nahlad projektu. Ak nemate rozpracovanu ziadnu upravu projektu,
zobrazuje sa na pravej strane stranky tlacidlo Ziadost’ o zmenu — Obrazok 3 (1).

Rozpracovans  Podané fiadosti  Financovay né projekly  Vymazané Hadost  Prediasna ukancend | pazastavens projkty

Nazow projekn Lorem ipsum dolor sit amet Nizoy projesty EN Lorem ipsum dolor sit amet

Gislo projernu SK.Cza00112 20600 - Materiilons Intinsrstvo

luctus, eu sagittis lea m luctus, eu sagittis leo

112005 Mazns

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 3 — Vytvorenie ziadosti o zmenu

Ak ste na spominane tlacidlo uz niekedy klikli, mate v systéme rozpracovanu ziadost a dostanete
sa k nej kliknutim na Ziadost’ o zmenu — Obrazok 4 (1).
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«= APVV Portal APVV

1 Oworenévizwy [NUSSERWRNUN  Roiné / Ziveroiné sprivy  Zmeny v mojich projekioeh  Moje dokumenty

Rozpracowans  Podané piadosti  Financované projekly  Vymazane siadosti  Predasne ukonéens | pozastavens profekty

Nihtad projektu: SK-CZ-2013-0112

Zakladné informacie

Wizou projeitu Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum olor st amet

SK-CZ2013.0112 20600 - Materidlové inBinierstvo

112015 Nazans

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 4 — Nahlad ziadosti

V oboch pripadoch sa po kliknuti zobrazi stranka na upravu projektu. Uprava projektu obsahuje
vSetky Casti, ktoré boli zadavané aj pri podavani projektu. Pribudla len zaloZka Zdévodnenie zmeny
— Obrazok 5 (1).

<+ APVV Portal APVV

: Oworenévicwy  [KVRDETWOO  Cocoi/Zavereind sprivy  Zmenyvmojich projekioch  Moje dokumenty
Rospracovane  Podané Hisdosti  Financawa né projekly  Vymazans Hadosti  Predcasne ukonCend ! pazastavend projekly
Projekt: Mauris interdum malesuada pretium - APYV-14-0581 =) Néhfad v PDF
)
Zikiaané informacie o projexts
Nazov projeka Wauris inderdum malesunda pretium
Froject e A 1S e G maSu g8 prET
RECWAZ |[RECWAZ
20800 vedy)
1072015 10 x eniapojey 28,06 2013] 1 x
e , ot dapibus: - ultrices nis Proin egetsollcitus i imeursus lobortis 3
e ante ipsum primis in fautibus. Vestibulum id locus suscipi, tine
Annotatien
. imentum sermper gravida. Sed at hancus sem. Mauris id ulirices quam. Integer varius tempor igula id eleifend. Danec tempus arcu sit amet cangue blandit Donec malesuads, justs ac facilisis varius, telus usto pharetra elt, nec faclisis sapien Iibera a ercs. Vivamus.
lutpat jusho, sit amet porta erat uctor a
Uleiit'a pakratovat
Datej >

Obrazok 5 — Uvodna strana tpravy projektu iniciovanej zo strany prijemcu

Zdbvodnenie obsahuje textové pole, do ktorého je potrebné napisat dovod upravy a nasledne
kliknut na tlacidlo Ulozit'.

Po vykonani zmien a vyplneni zdévodnenia kliknite na zalozku Podanie ziadosti — Obrazok 5 (3),
kde najdete podrobnejsie inStrukcie.

Po odoslani Ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe a zodpovednému rieSitefovi e-
mail s nasledujucimi prilohami:

1. Protokol o zmenach (Ziadost), ktory obsahuje vSetky vykonané zmeny a porovnanie s pdvodne
planovanymi udajmi
2. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami

Délezité!

Dokument s nazvom Protokol o zmenach po podpisani Statutarnym zastupcom naskenujte a poslite e-
mailom na e-mailovi adresu manazéra projektu.

Po posudeni odoslanej Ziadosti agentura odosle prijemcovi pisomnu odpoved a v informacnom
systéme sa zmeni status Ziadosti o zmenu v projekte na schvalena alebo zamietnuta. Az po tomto
vyjadreni agentury sa prejavia zmeny aj v systéme.
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2.2 Ziadost' o tGpravu iniciovana zo strany agentury
Ide o upravu projektu, ktort na zaklade nejakych skuto€nosti vyzaduje agentura.
Na vykonanie takejto upravy projektu musi najskér manazér projektu z APVV otvorit’ projekt na

upravu. Ak nemate rozpracovanu ziadnu upravu projektu, po kliknuti na Cislo projektu sa na pravej
strane stranky zobrazi tlaidlo Uprava projektu — Obrazok 6 (1).

+= APVV  Portal APVV

Rolné  Ziverelné sprivy  Zmany v mojich projekioeh  Moje dokumenty

Rozpracované  Podané Hodosti  Financovand projekly  Vymazané Hadosti  Predcasne ukonéent { porastavent projekty

Nltad pojebt $K.CZ-2013-0112 I;
dhtad p Projektave dakumenty
Zikladné informicie
Nizov projesty Lorem ipsum dolor sit amet dzow projeisy EN: Lorem ipsum dolor sit amet

Cisio projeKts SKCZ 20130112 Odbor vjskumy 20000 - Materislové inkinierstvo

o 1.1.2015

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 6 — Uprava projektu iniciovana APVV

Po kliknuti na tlagidlo Uprava projektu sa zobrazi informacia Upravte projekt v zmysle
poziadaviek APVV, ktoru potvrdite tlaidlom OK a nasledne sa objavi rovnaka stranka ako
v kapitole 2.1. obrazok 5 s tym rozdielom, Ze chyba zalozka Zdévodnenie zmeny. Pri Uprave
vyzadovanej agenturou zdévodnenie nezadavate.

Délezité!

Povolené su len Upravy vyziadané agenturou.

Po vykonani zmien (kapitola 3) kliknite na zaloZku Podanie ziadosti a potom na Odoslat’ ziadost’
— Obrazok 7 (1, 2). Nasledne zobrazenu informaciu potvrdte kliknutim na OK.

Project proposal Planovany rozpocet  Vystupy projekiu Povinné prilohy ~ VloZenie priloh Podanie Ziadosti

1

Opis
Kliknutim na tlagidlo "DRAFT” sa zobrazi nahl'ad Ziadosti v pdf, v ktorom si mbZete skontrolovat', & ste formuldr vypinili spravne a podla svojich predstdv. Tito pdfverziu nepodpisujte a neposielajte do APVY.

Ak ste vykonali vietky pripadné tpravy a sthlasite s findinou verziou vygenerovanou Kliknutim na latidlo "DRAFT", Kliknite na “Odoslat Ziadost™ Tymto sa vygeneruje definitivna pdf verzia Ziadosti a Ziadost sa
zaregistruje ako podand. Ziadost uZ nebude moZné dalej upravovat

Po odoslani Ziadosti postupujte podl'a krokov uvedenych v manuali

NahFad

- DRAFT

‘Odoslanie fiadosti
Upozornenie: Za podant Ziadost' sa povaZuje Ziadost vyivorend a odoslana stladenim tiadidla "Odoslat Ziadost™

= Odoslat’ Fiadost 2

{ Naspat

Obrazok 7 — Odoslanie upraveného projektu

Po odoslani ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe, resp. zodpovednému riesitelovi
e-mail s nasledujucimi prilohami:
1. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami
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3 Mozné upravy projektu

3.1 Uprava riesitel'ského kolektivu

Po vytvoreni Ziadosti postupom uvedenym v kapitole 2.1. alebo 2.2. mézZete realizovat samotnu
Upravu rieSitelského kolektivu.

Upravu riesitelského kolektivu (RK) realizujete podobne ako pri podavani projektu. Kliknete na
zalozku Riesitel'sky kolektiv — Obrazok 8 (1), v ktorej je mozné rieSitefov pridavat, odoberat, alebo
o nich len upravovat informacie — Obrazok 8 (2, 4, 3).

Pri pridani ¢lena RK je novy riadok podfarbeny zelenou farbou, pri odstraneni ¢lena RK je riadok
podfarbeny Cervenou farbou a pri zmene udajov ¢lena RK je riadok podfarbeny modrou farbou.

Z projektu je mozné odstranit’ iba tych rieSitelov, ktori neboli financovani v predchadzajucich rokoch
rieSenia projektu. V pripade ukonéenia prace na projekte je mozné tymto rieSitelom upravit kapacity
nasledujucich rokov na 0.

Meno rieSitela a datum jeho narodenia nie je mozné upravovat. Ak potrebujete upravit' niektory
z tychto udajov, musite rieSitela odstranit a opat pridat.

Ak riesitela omylom vymazZete, moZete tento ukon vratit kliknutim na zatodenu $ipku v stipci Akcia
— Obrazok 8 (5).

Zékladné informécie o projeide  Zoznam organizécii | Rieditefsky kolektiv | Zékiadné informacie o zodpovednom rieSitefovi  Ciele, zémery a vjstupy projektu  Plénovanj rozpocet  Hamonogram projekiu  Povinné prilohy  Viozenie prilch |9+ Podanie Ziadosti

P
Zodpovedny rieditel 1=
Zodpovedny rieditel partnerskej organizacie 0 Z
Clen RK 2 z
Ostatny rieSitel oz
CElen RK - Doktorand o z
CGlen RK - Postdoktorand 0 z
Elen RK - Re-integrovany/ ] z
Clen RK - Miad§ vedecky pracovnik do 35 rokov 0 Z
Organizicie bez riefitela o z

=

Meno Rola Pohlavie Détum narodenia Organizcia Telef6n (mobil) E-mail Akcia

g
g
soocococn

Meno Priezviske1 Zodpovedn riedite! Zena 1.1. 1890 Organizacia Testovacia motil email 3 |i
Meno2 Priezvisko2 Clen RK. 111992 Organizécia Testovacia Lol
Menod Priezviskod 1.1 1968 Organizécia Testovacia (
Podet ostatnjch rieSielov ]
Ricsiterska kapacita pre ostamych riestetov |

Obrazok 8 — Uprava riesitel'ského kolektivu

Odoslanie Ziadosti je opisané v kapitole 2.2 alebo 2.1 podfa toho, &iide o Upravu iniciovanu zo strany
agentury alebo zo strany prijemcu.
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