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1. Uvod

Pred sebou mate pouzivatelsky manual k elektronickému informacnému systému APVV
(dalej len ,systém®), ktory opisuje spOsob prace ziadatela so systémom pri podavani ziadosti v
ramci verejnych vyziev Agentury na podporu vyskumu a vyvoja (dalej len ,agentura®).

1.1. Konvencie pouzité v tomto manuali

Cisla a velké pismena uvedené v texte v okruhlych zatvorkach ,(1)* oznaduju tlagidlo alebo
oblast prislusného obrazka.

VSetky ukazky obrazoviek systému su pripravené s pouzitim odporuc¢aného internetového
prehliadaca webovych stranok Google Chrome. Systém je kompatibilny aj s inymi bezne
pouzivanymi prehliadacmi ako su Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Brave a Safari.

1.2. Poziadavky na technické vybavenie pouzivatela

Systém podporuje najnovsie aktualizované verzie bezne pouzivanych prehliadacov:
Microsoft Edge, Mozilla Firefox a Safari. RozliSenie obrazovky minimalne 1280 x 1024.

1.3. Overenie bezpecnosti spojenia

Niektoré z dat, ktoré sa medzi pouzivatelom systému a agenturou vymienaju, mdézu byt
citlivé - preto je cela komunikacia kryptovana vo forme SSL (Secure Socket Layer). Tento sposob
zabezpecenia zaruCuje aj pravost’ serverov agentury a zabranuje potencialnemu utocnikovi v
podvrhnuti vlastného servera. Pouzivatel by si mal pred zaCatim prace skontrolovat, Ci je jeho
pristup k systému bezpecny a €i naozaj komunikuje so servermi agentury. Postup je zaznamenany
na nasledujucich obrazkoch.

APVV projekty X+

G 23 | https://projects.apvv.sk

projects.apvv.sk

[i Spojenie je zabezpecené

> siibory cookie a data webov

o .
sl Mastavenia webov

Vitajte v elektronickom systéme APVV

E-mail

Heslo

Zabudli ste heslo?

Obrazok 1 - Identifikacia kryptovanej komunikacie
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Po vstupe do systému musi adresa v adresnom riadku internetového prehliadaca zaCinat
textom ,https://“ — Obrazok 1 (1). Znamena to, Ze spojenie medzi pouzivatelom a systémom je
Sifrované. Na overenie zabezpecenia spojenia kliknite na ikonu pred adresou — Obrazok 1 (2).
V otvorenom okne by sa mal zobrazit' text ,Spojenie je zabezpecené®. Cez neho je mozné
zobrazit bezpecnostny certifikat.

Zobrazovac certifikatov: *.apvv.sk

Vieobecné Podrobnosti

Wydané pre

Bedny nazowv (CN)
Organizacia (O)

Organizadna jednotka (OU)
Wydavatel

Beiny nazowv (CN)

Crganizacia (O)

Crganizaéna jednotka (OU)
Doba platnosti

Vydané dfia
Datum vypriania platnost

"apv.sk
<Mie je siastou certifikatu>
<Mie je sicastou certifikatu>

ESET SSL Filter CA
ESET, spol.sr. o
<Mie je sicastou certifikdtu >

Stvrtok 3. jina 2025 o 2:00:00

utorok 7. jula 2026 o 1:59:50

Digitalne odtlacky

SHA-256
Certifikat c99a611bfd1939933c766a657b9225514d0ae02804b35fa03ffbcle
2d820cb15
Vergjny kiad be1f9bdecdb32c30ef828f1454c80c0f9e65ab0ada52a38fcd8f5778

04bf5233
Obrazok 2 - Bezpecénostny certifikat

Obrazok 2 zobrazuje informacie o bezpe€nostnom certifikate, ktory agenture vydala
doveryhodna certifikacna autorita. Agentura ma vydany certifikat pre vSetky domeény, na ktorych
prevadzkuje elektronické sluzby. Hovori o tom polozka Vydany pre: *.apvv.sk. Platnost certifikatu
sa pravidelne obnovuje.

2. Praca so systémom

2.1. Registracia

Registrovat novy ucet je mozné na adrese http://projects.apvv.sk/. Po spravnom vyplneni
a odoslani registratného formularu (Obrazok 3) bude na zadanu emailovu adresu odoslana
sprava, ktora obsahuje odkaz na aktivaciu pouzivatelského uctu. Otvorenim tohto odkazu
v internetovom prehliadaci sa uc€et aktivuje. Systém pouzivatela informuje o Uspesnej aktivacii
uctu.
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Registracia

e-mail heslo

meno potvrdenie hesla
priezvisko

Zaskrtnutim policka udelujem Prevadzkovatefovi suhlas so spracdvanim vyssie uvedenych tdajov za Ofelom registracie.
Suhlas mam pravo kedykolvek odvolat. Udaje o spracivani osobnych udajov najdete na webovom sidle Prevddzkovatels

v asti ochrana osobnych ddajov. Ochrana osocbnych ddajov (GDPR)

I:’ Nie som robot

REGISTROVAT

INFORMACIA

Obrazok 3 - Registracny formular

Pri registracii zadajte spravne udaje a pred odoslanim formularu skontrolujte ich spravnost. Ak urobite
chybu pri registracii, opakovane vypliite registraCny formular so spravnymi udajmi.

Odporuc¢ame vam uviest emailovu adresu, ktoru aktivne pouzivate, pretoze na tuto adresu vam budu
odosielané notifikacie zo systému.

Zvolte si dostatocne bezpecné heslo. Pouzivajte pismena (a—z, A-Z), Cislice (0-9), a Specialne znaky (! @
#S % A& () _+-={}[1:",.2/\])

Ak sprava s aktivatnym odkazom nebola na zadanu emailovu adresu dorucena, skontrolujte aj prie€inok
Spam alebo NevyZiadana posta. V pripade, Ze spravu nenajdete ani tam, obratte sa na technicku
podporu. Proces kontaktovania podpory je opisany v Casti 2.4 Technicka podpora.

Svoje prihlasovacie udaje nikdy nezdielajte. Systém umozriuje pridat’ osobu (spolupracovnik/-cka), ktorej
je mozné nastavit rbzne opravnenia k ziadostiam/projektom na vaSom ucte. Proces vytvorenia pristupu
pre spolupracovnika/-Cku je opisany v €asti 2.5 Vytvorenie pristupu pre spolupracovnika/-Cku.

2.2. Prihlasenie do systému
Systém pri vstupe k obsahu stranky vyzaduje prihlasenie pouzivatela, ktory uz ma v systéme
vytvorené konto, t.j. bol uspeSne zaregistrovany. Registracia je opisana v Casti 2.1 Registracia.
Ak uz bol pouzivatel registrovany, ale nepamata si heslo, méze si ho obnovit postupom
popisanym v Casti 2.2 Zabudnuté heslo.
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Pre prihlasenie sa do systému postupujte podfa tychto krokov:
1. Zadajte adresu stranky https://projects.apvv.sk/ . Zobrazi sa stranka s formularom pre
prihlasenie - Obrazok 4.
2. Zadajte vaSe prihlasovacie udaje (emailova adresa a heslo), a potvrdte kliknutim na
tlaCidlo Prihlasit’ - Obrazok 4 (1).

Vitajte v elektronickom systéme APVV

E-mail

Heslo

Zabudli ste heslo? 2

Obrazok 4 - Prihlasovaci formular

2.3. Zabudnuté heslo

V pripade straty prihlasovacieho hesla je mozné poZiadat o jeho obnovenie podla nasledujuceho
postupu:

1. Otvorte systém na adrese https://projects.apvv.sk/.

2. Na prihlasovacej stranke kliknite na Zabudli ste heslo? — Obrazok 4 (1).

3. V otvorenom formulari — Obrazok 5 — zadajte vaSe prihlasovacie meno (emailova
adresa) a formular odoslite. Ak uvediete nespravny udaj, systém vam nedoruci odkaz na
obnovenie hesla. Systém na zadanu emailovu adresu odoS$le spravu s odkazom na
zmenu hesla. Platnost’ zaslaného odkazu je 7 dni od odoslania.

4. V prehliadaci otvorte odkaz na obnovenie hesla. Vo formulari — Obrazok 6 — zadajte do
dvoch réznych poli nové prihlasovacie heslo. Ak su udaje totozné, bude heslo po
odoslani formulara zmenené.
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Zabudnuté heslo

Nie som robot

reCAPTCHA
Ochirana sikromia - Zmkrmeé podmienky

ODOSLAT

Obrazok 5 - Formular na ziskanie odkazu pre obnovenie prihlasovacieho hesla

Nastavenie hesla

Nové heslo

Overenie hesla

Obrazok 6 - Formular pre obnovenie prihlasovacieho hesla

24. Pracovnaplocha

Prva Cast stranky obsahuje hlavné menu — Obrazok 7 (A) , v ktorom je zobrazené logo
agentury. Na pravej strane sa nachadza identifikacia pouzivatela (meno, priezvisko
a prihlasovacie meno — emailova adresa), nastavenie jazykovej mutacie systému, tlacidlo pre
otvorenie kontaktného formulara, a tla€idlo pre odhlasenie sa zo systému.

Druhy region je tzv. zahlavie — Obrazok 7 (B). Vyskytuju sa tu tlacidla pre navigaciu
v systéme. Kazda stranka méze mat, podla potreby, rézne rozloZenie a tlacidla.

Zvy3ok obrazovky — Obrazok 7 (C) — je obsahova Cast. V tejto Casti budete pristupovat’ k
samotnému obsahu, pripadne ho upravovat. Po prihlaseni sa v tejto ¢asti zobrazuju uvodné
informacie o vyzve. V tejto Casti sa nachadza tiez prepinac rezimu zobrazenia, ktory vam
umoznuje nastavit' si Siroké / uzke zobrazenie.
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A AGENTUR

ea Ziadatel . . -
2 \ ~ =} |
—) ODPORU A B (iacatclpapiisk) @ Kontaktny formular (!} Ddhlasit
v VY \%

Zoznam vyziev a Ziadosti
NiZsie ndjdete zoznam vyziev s vasimi Ziadostami. Vyberte Ziadost kliknutim na *Zobrazit Vyeoori¢ novi fiadost
detail” alebo vytvorte novd kliknutim na “Vytvorit novi Ziadost”.

Obrazok 7 - RozloZenie Casti systému

Stranka Zoznam vyziev a Ziadosti poskytuje zoznam vSetkych vami predloZzenych Ziadosti v
jednotlivych vyzvach a programoch. Pri kazdej ziadosti sa zobrazuje jej nazov a aktualny stav.
Kliknutim na tla€idlo Zobrazit’ detail - Obrazok 8 (1) - ziskate pristup k podrobnym informaciam o
danej vyzve a k prislusnému formularu ziadosti.

Z tejto stranky mézete zaroven vytvorit novu ziadost v inej vyzve. Pri zakladani novej
Ziadosti mate dve moznosti:

- vypracovat ziadost od zaciatku v prazdnom formulari

- skopirovat niektorua vami vytvorenu ziadost' v predchadzajucom obdobi — do novej ziadosti
sa premietnu vSetky udaje, ktorych cielova Struktura koreSponduje s cielovou Strukturou
aktualnej ziadosti

Zoznam vyziev a Ziadosti
Nizsie ndjdete zoznam vyziev s vasimi Ziadostami. Vyberte Ziadost kliknutim na “Zobrazit ¥yseorit nowi Ziadost
detail” alebo vytvorte novii kliknutim na “Vytvorit novi Ziadost™.

Bilaterdlne vyzvy

Nézov vyzvy Stav vyzvy Nazov Ziadosti Stav Ziadosti

Slovensko - Ukrajina 2025 OTVORENY Nevyplnena ziadost ROZPRACOVANA 1 Zobrazit detaily

Vytvorit novi Ziadost

Obrazok 8 - Zoznam vyziev a Ziadosti

2.5. Kontaktny formular

Pomocou kontaktného formulara - Obrazok 9 - na stranke mézete klast otazky k vyzvam,
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Ziadostiam a projektom, poziadat o pomoc pri technickych problémoch, nahlasit chyboveé
hlasenia, a pod.. Vo formulari uvedte svoje kontaktné udaje (ak ste prihlaseny, budu
predvyplnené) a oblast, ktorej sa vas dotaz tyka. V textovom poli Popis blizSie Specifikujte vas

problém, a formular odoslite.
Odoslaf Ziadost o informaciu X

Zadajte vase udaje a popiste problém

Meno * Emailova adresa *

[ Ziadatel ] [ziadmel@apw.sk ]

Telefénne &islo Oblast

[ ] [ Otazky k statnej pomoci v }

Popis problému *

[ Odoslat ] [ Zrusit ]

Obrazok 9 - Kontaktny formular

2.6. Vytvorenie pristupu pre spolupracovnika
Svoje prihlasovacie udaje nikdy nezdielajte. Systém umoznuje vytvorit pristup
k Ziadosti/projektu pre iné osoby a tiez urcit rozsah tohto pristupu.

Pri tvorbe pristupu pre spolupracovnika/-Eky postupujte podla tychto krokov:

1. Prihlaste sa do systému, a kliknite na svoje meno alebo emailovu adresu v menu stranky
— Obrazok 10 (1).

2. Chodte do zalozky Spolupracovnici — Obrazok 10 (2). Tu sa nachadza zoznam vyziev,
ktoré ste si prezerali, a kde je mozné pridat’ spolupracovnikov.

3. Vyberte vyzvu, v ktorej chcete pridat spolupracovnika tlacidlom Upravit’
spolupracovnikov — Obrazok 10 (3). Zobrazi sa zoznam uctov, ktoré sa mozu
.impersonifikovat® na vas ucet.

4. Kliknutim na Pridat’ spolupracovnika sa zobrazi vyskakovacie okno, kde mbzete zadat
emailovu adresu — Obrazok 11 (1). Po odoslani formulara bude mat’ ucet s touto
emailovou adresou pristup k zZiadostiam/projektom na vasom ucte v uvedenej vyzve.

Ak ucet v systéme existuje, na zadanu emailovu adresu sa odosle notifikacia o priradeni.
Ak ucet v systéme neexistuje, systém zasle na zadanu emailovu adresu pozvanku
s odkazom na registraciu nového uctu.

5. V hlavhom zozname spolupracovnikov je mozné nastavit’ uroven pristupu
spolupracovnikov k celej vyzve — Obrazok 11 (2). Zmenu vzdy potvrdte kliknutim na
tlaCidlo Ulozit'.

6. Pre jednotlivych spolupracovnikov je mozné nastavit' opravnenia k jednotlivym
Ziadostiam/projektom na vyzve cez tlaCidlo ,Prava pre Ziadosti“ — Obrazok 11 (3).

V pripade ak chcete zrusit’ pristup spolupracovnikovi, mézete ho odstranit tlaCidlom
v rovnakom riadku.
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- R, Ziadatel
A y " o . . =l -
” v PO ORU 1 SV [zizdatelnapyi.sk) SK Kontakiny formular (1) Odhlasit
v VYSKUMU A VY JA
< Spat

Moj icet

Udaje a heslo

J Spolupracovnici ] 2

Nastavenie spolupracovnikov

Nazov vyzvy

Slovensko - Ukrajina 2025

Pocet spolupracovnikov

0

Obrazok 10 - Vytvaranie pristupu pre spolupracovnikov

Slovensko - Ukrajina 2025
Nastavenie spolupracovnikov

Upravit spolupracovnikov

1 + Pridat spolupracovnika

Vaetky Nova

ovi Inenie
opravnenia Fiadost

Spolupracovnici

(spolupracovnik@apwv.sk) O O O

Odoslanie
Ziadosti

Odoslanie Vyplnenie

Odoslanie

spravy Spravy

spravy

Stahovanie
zmliv a

spravy

Préva pre Fiadosti

Odstranit

Ulozit zmeny

Obrézok 11 - Zoznam a sprava spolupracovnikov na vyzve

2.7. Ukoncenie prace

w

Pracu so systémom ukoncite jednoduchym zatvorenim okna vasho prehliada¢a. Predtym
vSak odporu¢ame, aby ste sa zo stranky odhlasili kliknutim na tladidlo Odhlasit’ v hlavnom menu.
Po tomto kroku sa vam opat zobrazi prihlasovacia stranka, Co znamena, zZe ste sa uspesSne

odhlasili.
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3. Podavanie ziadosti o financovanie projektu

Podavanie Ziadosti je autorizovana Cinnost, preto musite byt v systéme zaregistrovany a
prihlaseny ako Ziadatel. PoCas tohto procesu budete zadavat vSetky délezité informacie o
projekte, ktoré su potrebné na uspesné odoslanie Ziadosti o financovanie projektu. Na podanie
Ziadosti v konkrétnej vyzve mate k dispozicii nasledujuce zdroje:

- verejne dostupna Cast' — internetova stranka https://www.apvv.sk/

- autorizovana Cast — elektronicky informacny systém na adrese https://projects.apvv.sk - je
uréena na podavanie ziadosti v ramci aktualne otvorenych vyziev. Zaroven poskytuje
prehfad o vasich predchadzajucich ziadostiach a projektoch v ramci jednotlivych vyziev.
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3.1. Vytvorenie novej ziadosti

Prvym krokom, ktory vedie k vytvoreniu ziadosti je vyber vyzvy, v ramci ktorej chcete podat
Ziadost. Na hlavnej stranke systému kliknite na tlaCidlo Vytvorit’ novu ziadost’ - Obrazok 8 (2).

V druhom kroku vam systém poskytne na vyber prehlad aktualne otvorenych vyziev, v
ramci v ktorych mdzete ako Ziadatel podat’ Ziadost. Na vytvorenie novej ziadosti kliknite na
tlacidlo Vytvorit’ novu ziadost’ — Obrazok 12 — podla toho o aku vyzvu mate zaujem.

& Spét na Zoznam vyziev a Ziadosti

Nova Ziadost

NiZsie ndjdete zoznam otvorenych vyziev, v ktorych si mdZete podat Ziadost.

Vyberte novi vyzvu, v ktorej chcete vytvorit Ziadost

Nazov vyzvy

Slovensko - Ukrajina 2025 1 Vytvorit novi Fiadost

Obrazok 12 - Vyber vyzvy a vytvorenie Ziadosti

Ak ste uz v minulosti predkladali ziadost, systém vam ponukne na vyber dve moznosti:
1. vypracovat Ziadost od zaciatku v prazdnom formulari — Obrazok 13 (1),
2. vytvorit Ziadost’ skopirovanim z existujucej Ziadosti — Obrazok 13 (2).

Kopirovanie Ziadosti

Vyzva: Slovensko - Ukrajina 2025

Uz mate podané ziadosti, mdZete jednu skopirovat a podla potreby upravit.

1 E 2 O

Vytvorit Kopirovat existujicu Ziadost

Obrazok 13 - Vytvaranie novej Ziadosti - Cista verzia alebo kopia

Po kliknuti sa vytvori nova Ziadost (v pripade skopirovania uz predvyplnena) a zobrazi sa
zalozka Informacie a dokumenty — Obrazok 14 (1) — m6zZe obsahovat sekciu Informacie
o vyzve a tiez dalSie sekcie, ktoré obsahuju instrukcie a dokumenty k podavaniu ziadosti v danej
vyzve. Nad zaloZkami su zobrazené zakladné informacie o Ziadosti — nazov vyzvy, nazov Ziadosti
(ak je uz bol zadany; ak nie, tak sa zobrazi identifikator), a status Ziadosti — Obrazok 14 (3).

Kliknutim na zalozku Ziadost — Obrazok 14 (2) — sa zobrazi formular Ziadosti. Spravidla je
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formular rozdeleny na niekolko sekcii, ktoré je potrebné vyplnit — Obrazok 14 (4). Medzi
jednotlivymi sekciami sa mozete [ubovolne prepinat a priebezne vkladat poZzadované informacie.

€ Spat na Zoznam vyziev a Fiadosti

Slovensko - Ukrajina 2025 3 Upravit spolupracovnikoy
Nevyplnend ziadost ID: 133 = ROZPRACOVANA @ —_—

Informa’cieadokumenly1 |[ Ziadost 1 2

1. Zakladné informdcie o projekte ®

Nazov projektu
2. Zakladné informdcie o riesitelskych organizécidch % 4

*

3. Riesitelsky kolektiv x

[EN] Nazov projektu
4. 7ékladné informdcie o zodpovednom riesitelovi x ~
5. Informdci tnerskej izdcii
5. Informdcie o partnerskej organizacii x Akronym
6. Ciele, zamery a vystupy projekiu ® *
1. Planovany rozpocet x Skupina vednych oblasti
8. Harmonogram projektu x -— vyberte moznost — - | *
9. Prilohy_a doklady ® Vedna oblast

-— vyberte moznost — ~ %
10. Vecny zdmer projektu ®

. ) QOdbor vedy a techniky

11. [EN] Vecny zdmer projektu ®

- vyberte moznost — ~ %
12. Statna pomoc x

Zaciatok rieSenia projektu
13. Cesiné vyhlasenia Statutarnych zastupcov ® 13 o .
14. Sumarizdcia

« Koniec rieSenia projektu

Obrézok 14 - RozloZenie obrazovky pri vypliani Ziadosti

Vyplnené udaje v Ziadosti mézete priebezne ukladat pomocou tlacidla Priebezne ulozit'.
Kliknutim na Ulozit’ a pokrac¢ovat’ systém uloZi vybranu sekciu a presmeruje vas do
nasledujucej sekcie Ziadosti. Niektoré sekcie nadvazuju na udaje v predchadzajucich, a preto
odporuéame udaje vypifiat postupne. Systém vSak nevyzaduje, aby ste jednotlivé polia a sekcie
vypinali v stanovenom poradi.

Ak niektoré povinné pole ponechate nevyplnené, systém ho oznaci ¢ervenym oramovanim
— Obrazok 17 (1). V pripade iného problému sa méze v hornej asti zobrazit chybova hlaska.
Ak je sekcia Ziadosti kompletne vyplnena v sulade s nastavenymi pravidlami vyzvy, systém

zobrazi pri nazve sekcie symbol ./ ako potvrdenie spravnosti - Obrazok 17 (2).
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4. Vypinanie ziadosti

VSetky polozky v obsahovej Casti ziadosti s modrym podfarbenim su povinné. Odporu€ame
si priebezne ukladat' vloZené udaje aj v pripade, ak ste vSetky povinné polia nevyplnili.

Pokial sa pri polozke nachadza obrazok vykricnika, znamena to, Ze obsah nie je korektne
vyplneny. Na nevyplnené povinné udaje vas systém upozorni zvyraznenim nevyplneného pofa.
Systém povoli odoslat' ziadost az ked budu vSetky sekcie riadne vyplnené.

Na zaciatku sekcii sa m6ze nachadzat blok obsahujuci dodato¢né informacie. V pripade
chyby sa mbzZe zobrazit upozornenie v ¢ervenom bloku.

Polozky, ktorych nazov obsahuje [EN] (jazyk systému nastaveny na SK), je potrebné vyplnit
v anglickom jazyku.

41. Zakladné informacie o projekte

Sekcia zakladné informacie o projekte obsahuje nasledujuce polozky — vSetky su povinné:
- Nazov projektu
- [EN] Nazov projektu — nazov projektu v anglickom jazyku
- Akronym
- Skupina vednych oblasti
- Vedna oblast
- Odbor vedy a techniky
- Zaciatok rieSenia projektu
- Koniec rieSenia projektu
- Anotacia
- [EN] Anotacia — anotacia v anglickom jazyku

4.2. Zakladné informacie o rieSitel'skych organizaciach

Ziadatel

Pre vloZenie rieSitelskej organizacie zaénite zadavat jej nazov alebo ICO do prvého pola —
Obrazok 15 (1). Systém bude priebezne ponukat na vyber tie organizacie, ktoré sa najviac
zhoduju zadavanému parametru. Vyber organizacie dokoncite kliknutim na niektoru ponukanu
moznost.
Ostatné polia a polia v okne po kliknuti na Zobrazit’ d'alSie udaje — Obrazok 15 (2) — obsahuiju
informacie o organizacii.

Ak dodatocCne zistite, ze organizacia, ktoru ste vlozili do Ziadosti je nespravna, mdzete ju zo
Ziadosti vymazat kliknutim na symbol x a vyber zopakovat — Obrazok 20 (1).

Informacie o organizaciach v databaze spravuje agentura - ak je niektory udaj nespravny,
alebo sa organizacia v zozname nenachadza, pouzite kontaktny formular v hlavnhom menu.
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INFORMACIA

Registrovana organizacia musi mat platné osvedcenie o spdsobilosti vykonavat vyskum a vyvoj podia §
26a - zakona €. 172/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Ziadatel 1 2

Organizacia {1 (0] Kontakt
i

0000000 X Zobrazit dalsie udaje

(2 PRIEBEZNE ULOZIT | | <> ULOZIT A POKRACOVAT

Obrézok 15 - Vkladanie organizacie — Ziadatel

4.3. RieSitel'sky kolektiv

V tejto sekcii sa zadavaju informacie o osobach, ktoré sa planuju podielat’ na rieSeni
projektu. Udaje o ktoromkolvek &lenovi sa upravuju vo vyskakovacom okne po kliknuti na tlagidlo
Upravit’ — Obrazok 16 (1) — v prislusnom riadku. UloZenie vyplnenych udajov potvrdite kliknutim
na tlagidlo Zatvorit. Udaje sa uloZia aZ po uloZeni celej sekcie — Obrazok 16 (3).

Zodpovedny riesitel

V prvej Casti je potrebné zadat udaje o zodpovednom rieSitefovi.

Clenovia RK

Dalich &lenov riesitelského kolektivu mézete pridavat kliknutim na tlagidlo Pridat’
¢lena RK — Obrazok 16 (2). Odstranit ¢lena mozete kliknutim na symbol x na zaciatku riadka.

INFORMACIA

Pri zodpovednom riesitelovi je potrebné zadat' planovanu riesitelsku kapacitu v kazdom roku rieSenia
projektu. Pri dalSich ¢lenoch rieSitel'ského kolektivu je potrebné zadat’ planovanu rieSitel'sku kapacitu v
aspon jednom roku, pricom ostatné mézu byt nulové.

Systém automaticky overuje spravnost vami zadanych udajov, &i su v sulade s nastavenymi pravidlami
vyzvy. Venuijte pozornost upozorneniam a informaciam zobrazenym v &ervenom poli.

Minimalny pocet ¢lenov riesitelského kolektivu pre typ "Zodpovedny riesitel” nebol dodrzany.

Zodpovedny riesitel

Organizacia Meno Emailova adresa Datum narodenialldaj

1 Upravit | &

Clenovia RK 2

Pridat ¢lena RK

[ PRIEBEZNE ULOZIT | | <> ULOZIT A POKRACOVAT 3

Obrazok 16 - RieSitelsky kolektiv
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4.4. Zakladné informacie o zodpovednom riesitel'ovi
V tejto Casti systém vyzaduje vyplnit povinné polozky, ktoré su podfarbené modrou farbou.

ID vyskumnika
Pri polozke ID vyskumnika sa kontroluje format vkladaného textu — je potrebné viozit iba
identifikator z vybranej databazy.

4.5. Informacie o partnerskej organizacii

V tejto Casti systém vyzaduje zadat povinné polozky, ktoré su podfarbené modrou farbou.

ID vyskumnika
Pri polozke ID vyskumnika sa kontroluje format vkladaného textu — je potrebné vloZit iba
identifikator z vybranej databazy.

4.6. Ciele, zamery a vystupy projektu
V tejto Casti systém vyzaduje zadat povinné polozky, ktoré su podfarbené modrou farbou

4.7. Planovany rozpocet

V tejto Casti sa vyZzaduje zadanie planovaného rozpoctu na kazdy rok rieSenia projektu.

Vyber organizacie pre upravu rozpoctu

V hornej €asti vyberte organizaciu, pre ktoru budete tvorit financny plan — Obrazok 17 (1) —
systém v ponuke zobrazi nazvy vSetkych organizacii, ktoré participuju na projekte, a pre ktoré je
potrebné vytvorit finanény plan. Prva poloZka zoznamu zobrazi sumarny planovany rozpocet za
vSetky organizacie.

Celkovy rozpocet za vSetky organizacie
Sumar zadaného finanéného planu — Obrazok 17 (2) — zobrazi sa pri vybere polozky V3etky
v predchadzajucej Casti.
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2

Vyber organizacie pre upravu rozpoctu 1

Vsetky

Celkovy rozpocet za vSetky organizacie
Pc. Polozka 2026 2027 2028 Spolu
01 Cestovné a pobytové naklady 0¢ -
02 Dalsie naklady
03 Celkové planované naklady

Celkové naklady z APVV

Celkové naklady

Obrazok 17 - Celkovy rozpocet za vSetky organizacie

Rozpocet organizacie
Finan¢ny plan pre vybranu organizaciu rozdeleny na jednotlivé roky. Do poli vpisujte celé
Cisla - Obrazok 18 (1).

Rozpocet organizacie

PE. Polozka 2026 2027 2028 Spolu
01 Cestovné a pobytové naklady 0D€|* 0€ * 0€| * D€
02 DalSie naklady 0DE|* 0€ * 0€ * D€
03 Celkové planované naklady 1 0€ 0€ 0€ 0€
Celkové naklady z APVV D€ (iF3 0€ D€
Celkové naklady na projekt (v EUR) 0€ 0 0¢ D€

Obrazok 18 - Rozpocet organizacie

Rozpis predpokladanych nakladov uplatnovanych z APVV

V tomto kroku sa pre vybranu organizaciu vklada k jednotlivym polozkam rozpoctu rozpis
predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — Obrazok 19 (2). Udaje je potrebné vyplnit za
kazdy rok rieSenia projektu pre tie polozky rozpoctu, ktorych hodnota je vysSia ako 0 € - gj
v slovenskom aj v anglickom jazyku. Tieto polia su oznacené modrym podfarbenim. Vyber roku je
dostupny na zaciatku Casti — Obrazok 19 (1).
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Rozpis predpokladanych nakladov uplathovanych z APVV

Popis pre rok 1
2026

01 Cestovné a pobytové naklady

01 Cestovné a pobytové naklady [EN]

02 Dalsie naklady

02 Dalsie naklady [EN]

Obréazok 19 - Rozpis néakladov

INFORMACIA
Pre kazdu organizaciu v kazdom roku je prednastaveny nulovy finanény plan.

V rozpise nakladov zadajte text zdévodnenia v slovenskom aj anglickom jazyku. Ak je vyplnenie
zdbvodnenia potrebné pricom esSte nie je zadané, pole je zvyraznené Cervenou farbou, spolu s oznamom
o nevyplneni v hornej Casti stranky.

Systém automaticky overuje spravnost vami zadanych udajov, &i su v sulade s nastavenymi pravidlami
vyzvy. Venujte pozornost upozorneniam a informaciam zobrazenym v ¢ervenom poli v hornej Casti sekcie.

Zoznam pristrojov a inej infrastruktury
V sekcii Planovany rozpocet, mate moznost zadat' tiez udaje o pristrojoch, ktoré planujete
zakupit. Novu polozku pridate kliknutim na tlacidlo Pridat’ novy riadok - Obrazok 20 (1).

Zoznam pristrojov a inej infrastruktdry

Organizacia Nazov [EN] Nazov Opis [EN] Opis

% |— vyberte moznost — ~ | * *

Pridaf novy riadok 1

Obrazok 20 - Zoznam pristrojov a inej infraStruktary

4.8. Harmonogram projektu

Etapy projektu

V tejto sekcii systém vyzaduje zadat etapy, ktorymi projekt prejde pocas jeho rieSenia.
Jednotlivé etapy pridate kliknutim na Pridat’ novy riadok — Obrazok 21 (1).

VSetky etapy musia spoloCne obsiahnut’ celé obdobie rieSenia projektu. Tiez je potrebné
dodrzat naslednost etap pocas rieSenia projektu. Trvanie etap zadavate vyberom datumov —
Obrazok 21 (2).
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Etapy projektu
- maximalny poéet etap je 20
- etapy musia obsiahnut celé obdobie rie$enia projekiu

2

Por.é. Nazov etapy [EN] Nazov etapy Opis etapy [EN] Opis etapy Zatiatok etapy Koniec etapy
* * *
) %
0/350 0/350 4 jul - 4
Pridat novy riadok 1 p u s § p s n
e | T

6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

2025 2026 2027

Obrazok 21 - Harmonogram projektu

INFORMACIA

Pre spravne vyplnenie tejto sekcie je potrebné zadat minimalne jednu etapu projektu, inak nie je mozné
Ziadost odoslat.

Maximalny pocet etap harmonogramu je 20.

Etapy musia spolo¢ne obsiahnut’ celé obdobie riedenia projektu.

4.9. Prilohy a doklady

Pri bilateralnych vyzvach nie je mozné vkladanie priloh.

4.10. Vecny zamer projektu

Slovensku verziu Vecny zamer projektu nie je nutné vyplnit. Systém umoznuje zadavat,
Stukturovat’ a zvyraznit texty, vkladat’ obrazky a tabulky — Obrazok 31 (1). Na konci sekcie sa
nachadza tlacidlo Vygenerovat’ PDF nahlad, ktorym zobrazite PDF dokument s ulozenymi
udajmi.
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Styly - | Format - | Pismo - | Velkost

Pocet znakov v kritériu: 0
Celkovy pocet znakov: 0/18000

Obréazok 22 - Editor pre zadavanie textu v ¢asti Vecny zamer projektu
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INFORMACIA

Je potrebné dodrzat’ limity poctu stran stanovené vo vyzve. V pripade, ak generovany dokument
presahuje ureny limit, systém nedovoli ziadost odoslat.

Ak vyplnite jedno pole v ¢asti Vecny zamer projektu, ostatné polia nesmu byt prazdne.

4.11. [EN] Vecny zamer projektu

Anglicka verzia Vecny zamer projektu je povinna. Systém umoznuje zadavat, Stukturovat a
zvyraznit texty, vkladat obrazky a tabulky — Obrazok 31 (1). Na konci sekcie sa nachadza tlaCidlo
Vygenerovat’ PDF nahlad, ktorym zobrazite PDF dokument s uloZzenymi udajmi.

INFORMACIA

Je potrebné dodrzat’ limity poctu stran stanovené vo vyzve. V pripade, ak generovany dokument
presahuje urceny limit, systém nedovoli Ziadost odoslat.

Pri anglickej verzii Vecny zamer projektu je potrebné vyplnit' vSetky polia.

4.12. Statna pomoc
Ziadatel

Tato sekcia ponuka ziadatelovi vyplnit kratky dotaznik s kontrolnymi otazkami — Obrazok 23

(1) — za kazdu organizaciu na projekte. Polia v stipci Blizsia $pecifikacia odpovede — Obrazok
23 (2) — mbzu byt povinné na zaklade odpovede v rozbalovacej ponuke.

Ziadatel

Nazov organizacie

ABmerit, s.r.0.

Kontrolna otazka

Podla éinnosti hospodarenia sa povaZuje Ziadatel za
hospodarsky subjekt?

Ak sa poskytuje podpora pre projekt primarne na
nehospodarske ¢innosti a dopinkovo vedl'ajsiu
hospodarsku éinnost Ziadatel'a, deklaruje Ziadatel, ze

kapacita pridelena kazdoro¢ne na hospodarske cinnosfi

(v pripade viacerych na véetky hospodarske ¢innosti
sthrnne) nepresiahne 20 % celkovej roénej kapacity
Ziadatela?

Je mozné pomoc poskytnit podla pravidiel pre
poskytovanie minimalnej pomoci (najma z hladiska
vysky pomoci)?

\= PRIEBEZNE ULOZIT | | <> ULOZIT A POKRACOVAT

1

2

Odpoved’

— vyberte moznost —

— vyberte moznost —

— vyberte moznost —

BlizSia Specifikicia odpovede

k je odpoved ANO je potrebné uviest konkrétnu
ospodarsku éinnost, ktord ma byt podporena.

e potrebné uviest konkrétnu
ehospodarsku/hospodarsku innost, ktora ma byt
odporena (v pripade potreby viaceré
ehospodarske/hospodarske ¢innosti).

e potrebné doplnit zdovodnenie k odpovedi, najmé v
ripade, ak je odpoved ANO (potvrdit, podla ktorého
ariadenia de minimis bude pomoc poskytnutd, Zze
ejde o odvetvie vylucené z poskytovania minimalnej

Obréazok 23 - Statna pomoc

4.13. Cestné vyhlasenia $tatutarnych zastupcov

omoci, Ze bolo overené, &i Ziadatel tvori/netvori jediny
podnik s inymi subjektmi, ze nebude prekroceny strop
minimalnej pomoci).

Sekcia Cestné vyhlasenia $tatutarnych zastupcov zobrazuje vyhlasenia, ktoré musia
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spomenuti Statutarni zastupcovia organizacii podpisat. V pripade, ak su na organizacii
nespravne udaje, mézete poziadat o ich upravu prostrednictvom kontaktného formulara cez
hlavné menu systému.

4.14. Sumarizacia

V tejto sekcii ziadosti si mézete skontrolovat udaje uvedené v ziadosti. Na konci je tiez
mozné stiahnut nahfad Ziadosti alebo inych dokumentov, ktoré sa generuju, vo formate PDF.
Skontrolujte, ¢i ste do formulara zadali spravne a kompletné udaje. Ak zistite, Ze niektoré
udaje v ziadosti potrebujete zmenit kliknite na sekcie v boCnej liSte a udaje upravte. Zaroven
v spodnej Casti nahlfadu systém zobrazi tie polozky ziadosti, ktoré su nevyplnené, resp. vyplnené
nespravne. Pokial Ziadost nie je spravne a kompletne vyplnena, systém neumozni Ziadost
podat.

—a

1. Zakladné informdcie o projekie

|M

. Zékladné informadcie o riesitel'skych organizaciach «

|(.IJ

. Riesitelsky kolektiv

|

. Zakladné informdcie o zodpovednom riesitelovi

|€.n

. Informécie o partnerskej organizacii

=

Ciele, zdmery a vystupy projektu

|"=.I

. Pldnovany rozpoéet

f==]

8. Harmonogram projektu

=]

9. Prilohy a doklady

11. [EN] Vecny zémer projektu

12

Ly

tdina pomoc

14. Sumarizacia

Obrazok 24 - Sumarizacia - zoznam sekcii

Ak ma Ziadost' spravne a kompletne zadané udaje, systém zaktivni tlagidlo ODOSLAT
FORMULAR - Obrazok 25 (1).

[ ODOSLAT FORMULAR 1 [ Stiahnut ziadost PDF | | (7] Stiahnut prilohy PDF +

Obrazok 25 - Sumarizacia - tlacidla pre odoslanie Ziadosti a stiahnutie dokumentov

Po podani Ziadosti jej systém prideli unikatne &islo a zmeni jej stav na ODOSLANA.
Podanu Ziadost' uz nie je mozné upravovat.
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Po uspesnom odoslani Ziadosti bude na emailovu adresu spravcu projektu (pouzivatel,
ktory vytvoril Ziadost) a tiez na emailovu adresu zodpovedného rieSitela odoslana potvrdzujuca
notifikacia. Zaroven sa na obrazovke zobrazi potvrdenie o jej odoslani — Obrazok 26.

Kompletné znenie ziadosti, vratane priloh, vecného zameru mate k dispozicii v zalozke
Ziadost. Je mozné tu stiahnut aj PDF verzie dokumentov Ziadosti, ktoré su vo vyzve definované.

& Spéatna Zoznam vyziev a Ziadosti

Slovensko - Ukrajina 2025
SK-UA-25-0000: Nazov projekiu =« ODOSLANA @

Informacie a dokumenty ‘ Ziadost \

Dakujeme. Vasa ziadost bola odoslana

Obrazok 26 - Informacia po odoslani Ziadosti

INFORMACIA

Na konci ziadosti najdete tlacidla pre vygenerovanie PDF verzie ziadosti — Stiahnut’ ziadost’ PDF,
a dalSie dokumenty definované vo vyzve — Stiahnut’ prilohy PDF.

Do agentury je potrebne v listinnej forme zaslat zodpovednym riesitefom podpisanu Cast A4 Cestné
vyhlasenie zodpovedného riesitela a Statutarnymi zastupcami podpisanu €ast H Cestné vyhlasenia
Statutarnych zastupcov.

5. Kroky po odoslani ziadosti do APVV

Po korektnom odoslani Ziadosti v systéme, bude na emailovu adresu spravcu projektu
(osoba, ktora ziadost podala v systéme) a tiez na emailovu adresu zodpovedného riesitela
odoslana notifikacia potvrdzujuca jej uspesSné odoslanie.

Po prijati potvrdzujuceho emailu postupujte podla v hom uvedenych inStrukcii — vytvorte
spravu v zneni, ktoré je uvedené v tele potvrdzujuceho emailu, a odoslite ho na adresu uvedenu
v tele potvrdzujuceho emailu.

Pred odoslanim odpovedného emailu skontrolujte, Ci:
- je zadana spravna emailova adresa,
- predmet spravy obsahuje Cislo projektu,
- je v tele spravy uvedené pozadovany text.

Systém prideli kazdej ziadosti viastné unikatne Cislo, ktoré je potrebné pouzivat pri
komunikacii so zamestnancami agentury.
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6. Vymazanie a odvolanie (stiahnutie) ziadosti

Systém umoziiuje vymazat ziadosti, ktoré su v stave ROZPRACOVANA. Podanu Ziadost
v stave ODOSLANA je mozné odvolat/ stiahnut.

6.1. Odstranenie rozpracovanej ziadosti

V systéme chodte do Casti Zoznam vyziev a ziadosti, kde sa zobrazi zoznam vami
rozpracovanych Ziadosti. V riadku ziadosti, ktoru chcete vymazat, kliknite na symbol koSa -
Obrazok 27 (1), a akciu potvrdte vo vyskakovacom okne. Zmazanie Ziadosti je definitivne.
Ziadost nie je mozné znovu obnovit.

Stav
Nazov vyzvy vyzvy Nazov Ziadosti Stav Ziadosti
Slovensko - Ukrajina 2025 OTVORENY  Nevyplnena Ziadost ROZPRACOVANA 1 T )| Zobrazit detaily

Obrazok 27 - Vymazanie rozpracovanej Ziadosti

6.2. Odvolanie (stiahnutie) podanej ziadosti
V systéme sa preklikajte na Ziadost, ktoru potrebujete zrusit, a otvorte ju. Podla

nastavenych kritérii vo vyzve sa v hornej Casti systému sa zobrazi tlaidlo Odvolat’ ziadost’ —
Obrazok 28 (1). Ak chcete zobrazenu zZiadost odvolat, kliknite na toto tla€idlo, a rozhodnutie
potvrdte vo vyskakovacom okne. Odvolanie Ziadosti je definitivne. Ziadost ostava ulozena

v systéme v stave STIAHNUTA ZIADATELOM.

& Spaét na Zoznam vyziev a Ziadosti

Slovensko - Ukrajina 2025 1 Odvolat Ziadost Upravit spolupracovnikov
SK-UA-25-0000: Nazov projektu = ODOSLANA @

[ Informacie a dokumenty 1 Ziadost

1. Informacie o . . R
Zamery a ciele verejnej vyzvy

vyzve
V ramci verejnej vyzvy SK-UA 2025 mozno predkladat névrhy projektov zo véetkych oblasti vyskumu a
2 MLK vyvoja. Ciel'om projektov bilateralnej spoluprace je nadviazanie novej alebo zintenzivnenie uz
yyzve existujuce]j vedecko-technickej spoluprace, a to pouzitim hlavne tychto nastrojov:

Obrazok 28 - Odvolanie (stiahnutie) odoslanej Ziadosti
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