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v

Zasady hospodarenia s poskytnutymi finanénymi prostriedkami
v ramci projektov bilateralnej spoluprace

1. Uvod

Finanéné prostriedky na rieSenie projektov bilateralnej spoluprace vramci Agentiry na
podporu vyskumu a vyvoja (dalej ,APVV*) boli pridelené v sulade so zakonom NR SR ¢&.
172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja a o doplneni zakona ¢.
575/2001 Z. z. o organizacii €innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 172/2005 Z. z.), zakona ¢€. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 523/2004 Z. z.*) a zakona NR SR ¢.131/2002 Z. z.
o vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Pri hospodareni s pridelenymi finanénymi prostriedkami je prijemca povinny postupovat’ podla
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, najma v zmysle zakona &. 523/2004 Z. z., zakona
€. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (dalej ,zakon ¢&.
283/2002 Z.z.), vzmysle predkladanych zasad hospodarenia s pridelenymi finanénymi
prostriedkami (dalej len ,zasady“), metodickych pokynov a usmerneni APVV v priebehu
rieSenia projektu a predovSetkym v sulade so zmluvou, jej dodatkami a schvalenym
rozpoctom projektu, ktorého Struktura vyplyva 2z pravidiel stanovenych na zaklade
Vykonavacieho protokolu k Dohode medzi vladou Slovenskej republiky a viadou partnerskej
krajiny o vedecko-technickej spolupraci.

Prijemca, ktorému sa poskytnu verejné prostriedky, zodpoveda za hospodarenie s nimi a je
povinny pri ich pouzivani zachovavat hospodarnost, efektivnost a ucelovost ich pouzitia.

Prijemca je povinny uchovavat vSetky dokumenty vratane uctovnych dokladov tykajucich sa
projektu najmenej po€as 5 rokov nasledujucich po roku, v ktorom uplynie lehota na rieSenie
projektu a na poziadanie poskytovatela predlozit' listinné dbékazy, resp. dokumenty, ktoré
preukazuju ucelovost pouzitia finanénych prostriedkov, ktoré mu poskytovatel poskytol.

V pripade, ak dbéjde k nesplneniu alebo k poruseniu zmluvnych podmienok pri pouziti
finanEnych prostriedkov, APVV bude postupovat v zmysle vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov a prisludnych ustanoveni zmluvy.

2. Opravnené naklady na rieSenie projektu

Opravnenymi nakladmi v ramci podporenych projektov bilateralnej spoluprace su v zmysle
podmienok verejnej vyzvy, schvalenej Struktury rozpodtu projektu av zmysle zakona ¢&.
283/2002 Z. z.:

2.1. Cestovné vydavky

Cestovné vydavky pre slovenskych rieSitelov v ramci zahrani¢nej pracovnej cesty maximalne

do vysky ceny letenky ekonomickej triedy. Pripadné naklady na prevoz taxikom su povolené
len v mimoriadnych a zdévodnenych pripadoch.
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Tuzemské cestovné vydavky pre slovenskych rieSitelov pri sprevadzani zahrani¢nych
rieSitelov pri ich pobyte na Slovensku a pre zahrani¢nych rieSitefov pocCas ich pobytu na
Slovensku.

Vizové poplatky pre slovenskych rieSitefov v zmysle podmienok stanovenych partnerskou
krajinou.

2.2. Pobytové naklady

Ubytovanie v maximalnej vySke 100 €/den pre zahrani¢nych rieSitelov poc€as ich pobytu na
Slovensku a pre slovenskych rieSitefov v maximalnej vyske 100 €/den pri sprevadzani
zahrani¢nych riesitelov pri ich pobyte na Slovensku.

Stravné a vreckoveé pre zahrani¢nych riesitefov pri ich pobyte na Slovensku.

Stravné pre slovenskych rieSitefov pri sprevadzani zahrani¢nych rieSitefov pri ich pobyte na
Slovensku a pocas cesty slovenskych rieSitefov do a z miesta pobytu v partnerskej krajine.

Uvedené opravnené naklady (cestovné vydavky a pobytové naklady) na rieSenie projektu sa
moézu tykat aj ucCasti slovenskych rieSitefov na konferenciach, seminaroch alebo inych
podobnych aktivitdach na Uzemi Slovenska tykajucich sa rieSenia projektu a schvalenych
APVV v rozpocte projektu.

2.3. Zdravotné poistenie

Zdravotné poistenie je mozné uplatnit pre slovenskych rieSitelov pri ich pobyte v zahranici
v ramci zahranicnej pracovnej cesty.

3. Neopravnené naklady na rieSenie projektu

V ramci projektov bilateralnej spoluprace nie je mozné uplatnit si naklady na konferenéné
poplatky, vreckové pre slovenskych rieSitefov pri ceste do a z partnerskej krajiny a vSetky
ostatné naklady, ktoré nevyplyvaju z vy3Sie uvedenych usmerneni.

4. Zmeny pocas rieSenia projektu
4.1 Zmena zodpovedného riesitela

Statutarny zastupca je povinny pisomne poziadat APVV o suhlas so zmenou zodpovedného
rieSitela a zarovenn poslat APVV Zivotopis a prehfad publikacnej ¢&innosti nového
zodpovedného rieSitela (v rovnakej forme ako pévodny zodpovedny rieSitel pri podavani
projektu). Novy zodpovedny rieSitefl po schvaleni radou APVV preberie vsetky prava
a povinnosti pdvodného zodpovedného riesitela.

4.2 Zmena ziadatel'skej organizacie

V tomto pripade je potrebny suhlas a podpis Statutarnych zastupcov obidvoch organizacii
a OsvedCenie o spOsobilosti vykonavat vedu avyskum novej Ziadatelskej organizacie.
Pbvodna Ziadatelska organizacia prevedie po dohode vSetkych zu&astnenych stran
prostriedky pridelené na rieSenie projektu na nové pracovisko zodpovedného rieSitela,
s ktorym APVV uzavrie novu zmluvu o riedeni projektu.

V pripade, ze nastupca nebude ureny (ani jednym z vySSie opisanych spdsobov) a rada
APVV rozhodne o pred€asnom ukonceni projektu, vypracuje zodpovedny rieSitel v zmysle
pokynov uvedenych nizSie do 30 dni od rozhodnutia rady zavere¢nu spravu o riedeni projektu
a v rovnakej lehote prijemca vrati nespotrebované finanéné prostriedky na prislusny ucet
APVV.
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4.3 Zmena rieSitefského kolektivu na oboch stranach

V pripade akejkolvek zmeny rieSitelov v rieSitefskom kolektive nielen na slovenskej, ale aj na
partnerskej strane ma zodpovedny rieSitel oznamovaciu povinnost voc¢i APVV (e-mailom
s nastavenim potvrdenia o doru€eni spravy prislusnému projektovému manazérovi).

4.4 Zmena poctu mobilitnych aktivit

V pripade zmeny podtu ciest (mobilitnych aktivit) v porovnani s pdvodne planovanym
v schvalenom rozpocte projektu musi zodpovedny rieSitel spolu so Statutarnym zastupcom
prijemcu dotacie pisomne poziadat APVV o suhlas s prislusnou zmenou pre dany rok
rieSenia, priCom ziadost musi obsahovat dostato¢né zdévodnenie vyplyvajlce z priebehu
prac v ramci rieSenia projektu.

4.5 Predizenie lehoty na rieSenie projektu

Vo vynimoénych pripadoch je mozné poziadat o predizenie lehoty na rieSenie projektu
v zmysle prislusnych ustanoveni zmluvy. Odévodnenud pisomnud Ziadost o prediZenie lehoty
na rieSenie projektu je Statutarny zastupca ziadatelskej organizacie povinny dorucit APVV
najneskor do 30 kalendarnych dni pred skoné&enim rieSenia projektu. Dobu rieSenia projektu je
mozné predizit najviac o 6 mesiacov.

4.6 Zmena rozpoctu

V pripade pouzitia finanénych prostriedkov vinej ako pdvodne rozpoctovanej polozke je
potrebné danu skutoCnost dostatocne zdbvodnit v ramci predkladanej spravy v zmysle Casti
5. predkladanych zasad.

5. Vypracovanie a predkladanie ro¢nej spravy (RS) a zavere¢nej spravy (ZS)
o rieSeni projektu

Na zaklade uzavretej zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov je prijemca financnych
prostriedkov povinny predlozZit APVV:

— roc¢nu spravu (RS) do 31.1. nasledujuceho kalendarneho roka,
— zavere€nu spravu (ZS) do 30 kalendarnych dni od dria uplynutia lehoty na rieSenie
projektu.

RS/ZS predklada prijemca finanénych prostriedkov prostrednictvom zodpovedného rieSitela
projektu cez on-line systém pristupny na webovej stranke APVV
https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp, priom do stanoveného terminu jeden
podpisany exemplar spravy v tlatenej verzii doruc¢i APVV.

Za spravnost' udajov uvedenych v RS/ZS v plnej miere zodpoveda prijemca dotacie v zmysle
zmluvnych podmienok.

Roc¢na/zavereCna sprava obsahuje dve Casti:
— odbornu ¢ast spravy — RS1/2S1
— finanénu Cast spravy — RS2/Z2S2

Ak prijemca dotacie ukongi riedenie projektu do 31. 12. vratane terminu prediZenia je povinny
predlozit ZS vo vSetkych Castiach do 30 kalendarnych dni od planovaného, resp. predizeného
terminu na ukoncenie projektu.

Pri prediZzeni lehoty na rieSenie projektu do nasledujiceho roka (bez pridelenia finanénych
prostriedkov) s terminom ukonCenia Cerpania finanénych prostriedkov k 31. 12. je prijemca
povinny predlozit finanénu Cast spravy ZS2 do 31. 1. nasledujuceho roka, ostatné Casti
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zaverecnej spravy je povinny predlozit do 30 kalendarnych dni od posledného dna
predizeného terminu na ukoncenie projektu.

Pri prediZzeni lehoty na rieSenie projektu do nasledujiceho roka (bez pridelenia finanénych
prostriedkov) prijemca, na ktorého sa vztahuje moznost docCerpat finanéné prostriedky
v nasledujucom rozpoc¢tovom roku (plati len pre verejné vysoké Skoly pokial v zmluve
a podmienkach vyzvy nie je stanovené inak), predlozi finanénu Cast spravy RS2 a do 30
kalendarnych dni od ukoné&enia predizeného terminu na rieSenie projektu predlozi vietky &asti
zaverecnej spravy.

Prijemca dotéacie, ktory pred¢asne ukoncil rieSenie projektu, je povinny predloZzit do 30 dni od
terminu pred€asného ukonc&enia projektu vSetky Casti zaverecnej spravy.

5.1 Odborna ¢ast’ spravy — RS1/Z2S1

Finan¢né udaje, ktoré RS1/ZS1 obsahuje, musia byt v sulade s udajmi deklarovanymi vo
finan€nej Casti spravy RS2/2S2.

alSiu ¢ast (maximalne 3 strany) je potrebné rozpisat podfa jednotlivych bodov:

D

1. Splnenie cielov projektu a prinos bilateralnej spoluprace pre pracovisko

2. Prehlad aucel vykonanych pracovnych ciest (musi zodpovedat udajom uvedenym
v RS2/ZS2)

Zoznam publikovanych prac a prezentacii vysledkov

Zdévodnenie Cerpania finan¢nych prostriedkov pri zmene pévodne planovaného rozpoctu
(musi zodpovedat’ udajom uvedenym v RS2/Z2S2)

5. Vystupy za rok 2010 rozdelené podla kategorii

W

5.2 Financ¢na ¢ast’ spravy — RS2/ZS2

Pri vypracovani finan€nej Casti spravy prostrednictvom on-line systému je potrebné
postupovat podla Manualu na vypracovanie finan¢nej Casti spravy (RS2/ZS2) pre bilateralne
projekty cez on-line systém.

S cielom predist pripadnému poruseniu finan¢nej discipliny v zmysle prisluSnych ustanoveni
zmluvy s naslednou povinnostou vratenia neopravnene Cerpanych finanénych prostriedkov do
Statneho rozpodtu odporu¢ame rieSitefovi, aby sa eSte pred vypracovanim RS2/ZS2
oboznamil s predkladanymi zasadami a predovSetkym s nizSie uvedenymi usmerneniami a
su€asne spolupracoval s ekonomickym utvarom prijemcu.

Zaroven upozoriujeme, Ze opravit uz zaslané a Statutarom podpisané deklarované udaje
RS2/ZS2 je mozné najneskdr do 31. 3. bezného roka a to iba v pripadoch, ak:

— rieSitel na zaklade vlastného zistenia a naslednej pisomnej ziadosti poziada APVV
0 moznost opravy RS2/ZS2,

— saformalnou kontrolou zisti deklarovanie neopravneného prenosu nespotrebovanych
finanénych prostriedkov do nasledujuceho rozpoctového roka.

5.3 Usmernenia pre vypracovanie finanénej ¢asti spravy
a) Oboznamit sa s pripadnymi aktualizovanymi usmerneniami APVV.

b) Naklady voci APVV je pripustné uplatnit iba s datumom ucinnosti zmluvy, resp. jej dodatku
a so zuctovacim obdobim v zmysle § 19 a § 26 Zakona ¢&. 523/2004 Z. z. Z uvedeného
vyplyva, Ze pre uplatneny naklad je rozhodujuci datum uhrady uétovného dokladu.
Datumom uhrady uctovného dokladu sa rozumie datum, kedy bol uétovny doklad
uhradeny z Gétu vedeného v Statnej pokladnici, prip. suma bola odpisana z Gétu, na
ktorom su vedené financéné prostriedky na projekt, resp. datum uhradenia nakladov
prostrednictvom vydavkového pokladniéného dokladu. Nejedna sa o datum zauctovania
nakladu v uctovnictve prijemcu.
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c) Naklady uplatnené v beznom roku musia suvisiet’ s akciami v tom istom roku (napr. nakup
leteniek). V pripade efektivneho a hospodarneho vyuzitia pridelenych finanénych
prostriedkov na rieSenie projektu v inom rozpoétovom roku, ktorého sa naklad v ramci
uCinnosti zmluvy tyka, sa vyzaduje pisomny suhlas APVV. VynimKky akceptované bez
pisomného suhlasu APVV vyplyvaju z ustanoveni § 26 Zakona ¢. 523/2004 Z. z.

d) Nie je pripustné uplatfiovat naklady:
— pred u€innostou zmluvy, napriek tomu, ze suviseli s akciami poCas rieSenia projektu,
— pocas trvania zmluvného vztahu v pripade, Zze sa naklad tyka obdobia po ukon&eni
zmluvného vztahu.

e) Nakladova polozka musi byt opisana zrozumitefne, aby zo znenia vyplynulo ucelné
a hospodarne vyuzitie na projekt.

f) Pred vygenerovanim kone¢ného znenia finan¢nej Casti spravy je potrebné samostatne
zdbévodnit' vSetky vyznamné zmeny nakladovych poloziek podla jednotlivych tabuliek
RS2/Z2S2, ktoré neboli uvedené v projekte.

6. Zasady tvorby rozpoétu na nasledujuci rok

Prenos finanénych prostriedkov pridelenych pred 1. 10. rozpoctového roka, ktoré neboli
k 31. 12. vyCerpané, nie je povoleny (v sulade s § 19 Zakona €. 523/2004 Z. z.). Vynimku
tvoria verejné vysoké Skoly, ktoré nevyCerpané financné prostriedky mézu preniest do
nasledujiuceho rozpoctového roka bez suhlasu poskytovatela a pouzit najneskér do terminu
ukoncenia rieSenia projektu.

Prenos financnych prostriedkov do inych ako pdvodne planovanych poloziek rozpoctu je
potrebné zddvodnit’ v roénej sprave.

Ak dochadza v suvislosti s prenosom finanénych prostriedkov aj k prenosu, resp. zmene
mobilitnych aktivit, je potrebné postupovat v zmysle Casti 4. bod 4.4 tohto dokumentu.

Pripadné upresnenie rozpoCtu na nasledujuci rok, na zaklade skutocnosti vyplyvajucich
z rieSenia projektu, je potrebné dostatoCne zddvodnit v ramci predkladanej spravy.

Finanéné prostriedky, ktoré boli pridelené po 1. 10. rozpoctového roka a neboli k 31. 12.
daného rozpoctového roka vycerpané, mbze prijemca Cerpat v zmysle ustanovenia § 8 ods. 5
zakona €. 523/2004 Z.z. V zmysle uvedeného je, s vynimkou miezd, platov a ostatnych
osobnych vyrovnani vratane odvodov, mozné pouzit nevyCerpané financné prostriedky do
31. 3. nasledujuceho kalendarneho roka bez suhlasu poskytovatefla.

Ak zostavajuca Cast financnych prostriedkov nebude vyCerpana do 31. 3. nasledujuceho
kalendarneho roka, je prijemca povinny ju vratit do 5 kalendarnych dni po tomto termine na
prislusny ucet APVV do Statneho rozpoctu.

7. Postup prijemcu pri vrateni finanénych prostriedkov do statneho rozpoctu

Vratenie finanénych prostriedkov do Statneho rozpoctu vykonava prijemca prostrednictvom
APVV. Nevycerpané finan&né prostriedky je prijemca povinny vratit do 30 kalendarnych dni
po ukonéeni zuctovacieho obdobia.

Ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z APVV prijal, je povinny ich vratit na ten
isty ucet, z ktorého dotéaciu prijal — vydavkovy ucet APVV €. 7000115379/8180.

Ak ich prijemca vrati v nasledujuicom roku, vrati ich na prijmovy ucet APVV ¢.
7000115360/8180.
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Vynosy zuroenych ucCtov je prijemca povinny vratit na prijmovy ucet APVV C.
7000115360/8180 do:

— 31. 1. nasledujuceho kalendarneho roka pri roénom zuctovani,
— 30 kalendarnych dni po zuétovacom obdobi pri zavereCnom zuctovani.

Neopravnene Cerpané finanéné prostriedky je prijemca povinny vratit do 10 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet APVV €. 7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouZzit nasledujice symboly:

Konstantny symbol (KS)

0556 pre vratenie nevyc€erpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557 pre vratenie nevy&erpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov
2747 pre vratenie finanénych prostriedkov oznamenych APVV ako neopravnene ¢erpané
0598 pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov.

Variabilny symbol (VS)
Uvadza sa ICO prijemcu.

Sprava pre prijimatela
Uvadza sa Cislo projektu a nazov organizacie prijemcu.

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat APVV formou
aviza o vykonanej platbe, kde uvedie:

— Cislo projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (BV — bezné
vydavky, vynosy),

— nazov organizacie,

— Cislo uctu, z ktorého bola platba vykonana,

— dovod vykonanej platby, napr. nevyCerpané finanéné prostriedky, vynosy,

— Cislo uctu, na ktory bola platba poukazana,

— datum poukazania platby.

Ak bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, prijemca v avize rozpiSe vySku
vratenych finanénych prostriedkov podla Cisla projektu vo vySSie uvedenej Strukture.

V pripade nejasnosti je potrebné kontaktovat prislusného projektového manaZzéra.

V Bratislave 16. 2. 2011

Lydia Suchova
riaditelka
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