l l a PV V Agentira na podporu vyskumu a vyvoja
v

Priloha 1
Metodicky pokyn na predkladanie ziadosti

Ziadost o dofinancovanie projektu 7RP predklada Ziadatel v elektronickej forme vyhradne
prostrednictvom on-line informac&ného systému agentiury. Zaroven jeden podpisany original
v listinnej podobe spolu s overenou kopiou osvedCenia o spdsobilosti na vykonavanie
vyskumu a vyvoja doruéi Ziadatel do agentury alebo odoSle poStou na adresu agentury
(Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32).

Vyzva ma skratené oznacenie ,DO7RP* a viaze sa k nej formular Ziadost o dofinancovanie
projektu 7RP. Povinné prilohy k Ziadosti sa podavaju cez on-line systém v PDF formate,
okrem overenej kopie osvedCenia o spdsobilosti na vykonavanie vyskumu a vyvoja.

Podrobnejsie informacie o podavani ziadosti prostrednictvom on-line systému su uvedené
v Prilohe 3 Manual k elektronickému systému podavania projektov pre DO7RP.

1. Formular ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP — 1. prispevok (d'alej len
»ziadost™)

Formular Ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP obsahuje nasledujuce udaje:
A1 - Zakladné informacie o ziadosti

01 Datum podania (vygeneruje sa automaticky po odoslani ziadosti)
02 Evidencné Cislo registracie (vygeneruje sa automaticky)

A2 — Zakladné informacie o ziadosti

01 Ziadatel vystupuje v projekte 7RP ako — moZnost vyberu medzi ,koordinator®,
»clen konzorcia“, “Clen asociacie EURATOM/CU*

02 Typ projektu (funding scheme) — uvedie sa typ vyskumného projektu v zmysle
vyziev 7TRP

03 Nazov projektu (v angli¢tine)

04 Akronym nazvu projektu

05 Cislo projektu pridelené komisiou (Project Number)

06 Periorita, resp. program 7RP, do ktorého bol projekt podany — v zmysle vyziev 7RP

07 ldentifikatny kod vyzvy (call identifier)

08 Finanény prispevok prideleny EK Ziadatelovi — suma v eurach

09 Datum podpisu Grant Agreement (alebo Contract of Association) — medzi koordinatorom
projektu a EK (v pripade programu ES pre atomovu energiu (EURATOM) medzi
asociaciou EURATOM/CU a EK)

10 Datum zacatia rieSenia projektu (7RP)

11 Datum ukoncCenia rieSenia projektu (7RP)

12 Poradoveé Cislo u€astnika v projekte 7RP

A3 — Zakladné informacie o ziadatelovi

01 Nazov organizacie
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02 Skratka

03 Adresa

04 1CO

05 DIC

06 Bankové spojenie (nepovinny Udaj)

07 Prislusnost k rezortu

08 Typ organizacie

09 Sektor vyskumu a vyvoja

10 Kontaktna osoba, teleféon, mobilny telefén, fax, e-mail

11 Statutarny zastupca, pracovné zaradenie

12 PIC - identifikatny kod URF — Participant Identification Code; Unique Registration Facility
(kéd prideleny institucii od EK)

A4 — Zakladné informacie o predkladatelovi
(zodpovedny riesitel v projekte 7RP)

01 Meno a priezvisko, pohlavie, akademické tituly
02 Pracovné zaradenie
03 Telefén, mobilny telefon, fax, e-mail

A5 — Zoznam rieSitelov
(osOb priamo sa podielajucich na rieSeni projektu 7RP vratane zodpovedného
rieSitela)

01 Meno a priezvisko (s titulmi), pracovné zaradenie, datum narodenia, podpis (povinny udaj)
B - Sumarny vypocéet dofinancovania projektov 7RP v EUR

B1 — Celkové opravnené naklady ziadatela — finanéna Ciastka vycélenena pre slovensky
subjekt v ramci finalneho rozpoétu celého projektu

01 Opravnené naklady

01a Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC)
01b Demonstracné Cinnosti

01c Manazérske &innosti

01d Ostatné &innosti

01e Spolu za projekt

02 Prispevok pozadovany od EK

02a Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC)
02b Demonstracné Cinnosti

02c Manazérske Cinnosti

02d Ostatné Cinnosti

02e Spolu za projekt

03 Prispevok pozadovany od APVV (vypocet podla vzorca €. 1 urobi on-line systém
automaticky) }
03a Vyskumné a vyvojové €innosti (VVC) — vypocet podla vzorca €. 1:

(B1 03a) = (B1 01a) x 1/4

B2 - 1. prispevok pozadovany od APVV
(vypocCet podla vzorcov €. 2 a €. 3 urobi predkladatel ziadosti)

01 Vyska zalohovej platby od EK na VVC na zaklade vypisu z bankového Gétu — vypodet
podla vzorca ¢&. 2:
(B2 01a) = vyska zalohovej platby od EK x koeficient VVC

koeficient VVC = (B1 02a) / (B1 02e)
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02 1. prispevok pozadovany od APVV — vypocet podla vzorca ¢&. 3:
(B2 02a) = (B2 01a) x 1/3

C - Cestné vyhlasenia $tatutarneho zastupcu
— Cestné vyhlasenia su suCastou poslednej strany Ziadosti,

— v elektronickej verzii ziadosti uvedte meno Statutarneho zastupcu,
— v tlacenej verzii dopliite datum, miesto, podpis Statutarneho zastupcu a peciatku.

N

Formular ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP — 2. prispevok a dalSie
prispevky

Formular Ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP pre druhy a dalSie prispevky vo formate
Word je zverejneny na stranke vyzvy v €asti Formulare a elektronicky systém.

Formular zZiadosti o dofinancovanie projektu 7RP — 2. prispevok a dalSie prispevky obsahuje
nasledujuce udaje:

A1 — Zakladné informacie o projekte

01 Eviden&né Cislo projektu
02 Nazov projektu
03 Akronym projektu

A2 — Zakladné informacie o ziadatelovi

01 Nazov organizacie

02 Adresa

03 ICO

04 DIC

05 Bankové spojenie

06 Statutarny zastupca, funkcia
07 Zodpovedny riesSitel

A3 - Prilohy k ziadosti

01 Vypis z bankového uctu
02 Formular C (Form C) — netreba v pripade programu ES pre atdmovu energiu (EURATOM)
03 Iné — uvedte iné relevantné prilohy

B - Vypocet dalSieho prispevku od APVV na dofinancovanie projektu 7RP v EUR

01 Typ pozadovaného prispevku — uvedte, o aky typ pozadovaného prispevku ide (druhy
alebo dalsi prispevok, doplatok do sumy 1/3 uz vyplateného prispevku, suma vratena do
Statneho rozpocltu v predchadzajucom roku). Pre kazdy typ prispevku vyplrite
samostatnu Ziadost.

02 Vyska platby od EK

02a Spolu za projekt — celkova suma prijata od koordinatora / EK uvedena na vypise
z bankového uctu

02b Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC) — alikvétna &ast prijatej sumy uréena na VVC,
vypocet podla vzorca €. 1:

(B 02b) = (B 02a) x koeficient VVC

koeficient VVC = koeficient vypoéitany pri podani 1. Ziadosti o dofinancovanie projektu
(vypocet podla vzorca €. 2 v ¢asti 1, bode B2)
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02c¢ Ostatné ¢innosti — vypocet podla vzorca €. 2:
(B 02c) = (B 02a) — (B 02b)

03 Prispevok pozadovany od APVV
03b Vyskumné a vyvojové ¢innosti (VVC) — vypoclet podla vzorca €. 3:

(B 03b) = (B 02b) x 1/3

3. Formular ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP — zavereény prispevok

Formular ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP pre zavereény prispevok vo formate Word je
zverejneny na stranke vyzvy v Casti Formulare a elektronicky systém.

Formular Ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP — ZzavereCny prispevok obsahuje
nasledujuce udaje:

A1 - Zakladné informacie o projekte

01 Evidencné cislo projektu

02 Nazov projektu

03 Akronym projektu

04 Datum ukoncenia rieSenia projektu

A2 — Zakladné informacie o ziadatelovi

01 Nazov organizacie

02 Adresa

031CO

04 DIC

05 Bankové spojenie

06 Statutarny zastupca, funkcia
07 Zodpovedny riesSitel

A3 - Prilohy k ziadosti

01 Potvrdenie o ukonceni projektu od EK
02 Zaverec&né vyuctovanie projektu zo strany EK
03 Iné — uvedte iné relevantné prilohy

B - Vypocet zavere¢ného prispevku od APVV na dofinancovanie projektu 7RP v EUR

01 Celkové zaverecné vyuctovanie projektu

01a Spolu za projekt — celkova suma zavere¢ného vyuctovania projektu

01b Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC) — alikvétna Sast zavereéného vyudtovania uréena
na VVC, vypodet podla vzorca &. 1:

(B 01b) = (B 01a) x koeficient VVC

koeficient VVC = koeficient vypodéitany pri podani 1. Ziadosti o dofinancovanie projektu
(vypocet podfa vzorca ¢&. 2 v Casti 1, bode B2)

01c Ostatné Cinnosti — vypocet podla vzorca €. 2:
(B 01c) = (B 01a) — (B 01b)

02 Schvaleny prispevok od APVV na celu dobu rieSenia projektu — celkovy schvaleny
prispevok od APVV uvedeny v zmluve o poskytnuti prostriedkov
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03 Finanéné prostriedky poskytnuté od APVV doteraz na rieSenie projektu — sucet vSetkych
prispevkov pridelenych od APVV na zaklade dodatkov k zmluve o poskytnuti prostriedkov
pocas celej doby rieSenia projektu

04 ZaverecCny prispevok pozadovany od APVV — vypocet podla vzorca €. 3:
(B 04) = ((B 01b) x 1/ 3) — (B1 03)

Sucet hodnét poloziek (B1 04) a (B1 03) nesmie presiahnut hodnotu polozky (B1 02).

4. Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami poskytnutymi APVV
4.1 VSeobecné zasady

Pridelovanie finanénych prostriedkov na projekty vychadza z ustanoveni zakona NR SR ¢.
172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorSich predpisov,
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich
predpisov, zakona NR SR €.131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov,
zakona NR SR ¢&. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov, zakona NR
SR ¢&. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov a zakona NR SR ¢&. 25/2006
o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov. Zaroven sa pri hospodareni
s pridelenymi prostriedkami zachovavaju pravidla usmerfiujuce hospodarenie a spdsob

uCtovania v rozpoctovych, prispevkovych a hospodarskych organizaciach.

Pri hospodareni s pridelenymi prostriedkami prijemca postupuje v zmysle tychto zasad,
metodickych pokynov a usmerneni agentury.

4.2 Opravnené naklady

Ekonomicky opravnené naklady v zmysle ustanovenia § 17 zakona &. 172/2005 Z. z. na
dofinancovanie 7RP obsahuju prislusné polozky priamych a nepriamych nakladov.

4.2.1 Priame naklady su naklady na uskutoCnenie Cinnosti preukazatelne priamo suvisiacich
s projektmi 7RP. Medzi priame vydavky patria najma:

Bezné vydavky

— vydavky na mzdy, platy a ostatné osobné naklady (OON) vratane odmien
— vydavky na zdravotné a socialne poistenie — v zmysle platnej legislativy SR
— cestovné vydavky — v zmysle platnej legislativy SR

— naklady na material

— odpisy

— sluzby

— naklady na energie, vodné, sto€né a komunikacie

4.2.2 Nepriame naklady

Nepriame naklady maju charakter beznych vydavkov. Su to naklady na uUhradu c&innosti
suvisiacich s projektom 7RP, ktoré nie je mozné priamo priradit k projektu 7RP, napr. mzdové
naklady obsluznych zamestnancov vratane ostatnych osobnych nakladov, zdravotné
a socialne poistenie obsluzného personalu, naklady na drobny spotrebny material, energie,
vodné, stoéné a komunikacie. U&tovanie nepriamych nakladov upravuju pravidla financovania
projektov 7RP.

4.3 Neopravnené naklady
Za neopravnené naklady sa povazuju vSetky naklady odporujuce prisludnym ustanoveniam

zakona €. 172/2005 Z. z., najma vSak:
— kapitalové vydavky;
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rozne Clenské poplatky v doméacich a zahraniénych organizaciach (poplatok je mozné
uznat iba vtedy, ak je spojeny s moznostou vstupu do kniznic, prip. so zfavou na nakup
odbornej literatury a Casopisov potrebnych na rieSenie projektu, ¢o je potrebné uviest
v navrhu rozpoctu, resp. v ronej/zavereCnej sprave);

naklady na dan z pridanej hodnoty u platcov DPH,;

poplatky za bezné jazykové, Statistické a pocitatové kurzy;

vydavanie monografii, uéebnic a pod. na komeréné ucely;

predplatné ¢asopisov a iné naklady suvisiace s projektom mimo obdobia rieSenia projektu;
poistenie vozidiel a iného majetku, celoro¢né diafni¢né znamky;

poplatky za akreditaciu, koncesionarske poplatky;

poplatky za odvoz a likvidaciu odpadu (okrem Specialneho v suvislosti s projektom);
naklady na propagaciu, marketing, reklamu, predaj a distriblciu vyrobkov a pod.;

uroky z dlhov a dalSie finanéné zavazky nesuvisiace s rieSenim projektu;

naklady na rekonstrukciu kancelarskych a laboratornych priestorov;

vreckové pre slovenskych rieSitelov v ramci zahrani¢nych pracovnych ciest;

naklady na opravu a udrzbu osobnych motorovych vozidiel bezne vyuzivanych riesitelskou
organizaciou.

4.4 Poskytnutie finanénych prostriedkov

Po vyhodnoteni Ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP agentura kazdému Zziadatelovi
odosle rozhodnutie o poskytnuti alebo neposkytnuti finanénych prostriedkov.

Agentura vyzve Ziadatela, aby si otvoril osobitny ucet (u verejnych vysokych $koél ide
o dotacny ucet registrovany MSVVaS SR).

Po vytvoreni U¢tu agentura odoS$le Ziadatelovi navrh zmluvy o poskytnuti prostriedkov,
v ktorom su uvedené zavazné podmienky na dofinancovanie nakladov a povinnosti
zmluvnych stran.

2. prispevok a dalSie prispevky mdze agentura poskytnut Ziadatelovi po predloZeni

pisomnej Ziadosti ,Ziadost o dofinancovanie projektu 7RP — 2. prispevok a dalSie

prispevky“ spolu s nasledujucimi prilohami:

— vypis z bankového uctu ziadatela, ktorym preukazuje prijatie dalSej platby od EK alebo
od koordinatora projektu, v pripade EURATOM od koordinatora slovenskej ucasti
v programe EURATOM

— Formular C (Form C) — finan&né vyuctovanie opravnenych nakladov voci EK za dané
vykazovacie obdobie, neplati v pripade programu EURATOM,

— iné prilohy — dalSie prilohy, ktoré su relevantné pre danu Ziadost.

Formular ziadosti vo formate Word je zverejneny na stranke vyzvy v Casti Formulare

a elektronicky systém.

ZavereCny prispevok mdze agentura poskytnut Zziadatelovi po predlozeni pisomnej
Ziadosti ,Ziadost o dofinancovanie projektu 7RP — zavereény prispevok spolu
s nasledujucimi prilohami:

— potvrdenie od EK o ukonéeni projektu,

— zaverecné vyuctovanie projektu zo strany EK,

— iné prilohy — dalSie prilohy, ktoré su relevantné pre danu ziadost.

Formular Ziadosti vo formate Word je zverejneny na stranke vyzvy v €asti Formulare
a elektronicky systém.

Poskytnutie druhého, dalSieho a zavereCného prispevku schvaluje rada agentury

a schvaleny prispevok je predmetom samostatného dodatku k zmluve o poskytnuti
prostriedkov.
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4.5 Hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na dofinancovanie projektu 7RP

S finanénymi prostriedkami uréenymi na dofinancovanie je prijemca povinny hospodarit
v zmysle zmluvy o poskytnuti prostriedkov vratane jej dodatkov avzmysle zakonov
uvedenych v bode 4.1 VSeobecné zasady.

4.5.1 Prenos finanénych prostriedkov do nasledujuceho rozpoétového roka
Finan&né prostriedky nevyCerpané na rieSenie projektu v roku ich pridelenia je mozné preniest
do nasledujuceho rozpoctového roka z dévodu ich poskytnutia agenturou:

a) po 1.10. bezného roka.

V tom pripade je potrebné sa riadit § 8 zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
v zneni neskorSich predpisov a finanéné prostriedky vycCerpat do 31. 3. nasledujuceho
roka, priCom prijemca ich mdze preniest do nasledujuceho roka bez pisomného suhlasu
agentury. Finanéné prostriedky nevyCerpané do 31. 3. nasledujuceho roka je potrebné
vratit na prijmovy ucCet agentury.

Ustanovenie neplati, ak prijemcom je verejna vysoka Skola, ktora ich méze Cerpat az do
terminu ukoncenia projektu.

b) pred 1.10. bezného roka, ak prijemcom je verejna vysoka skola.
Ak vySka prenasanych finanénych prostriedkov u verejnej vysokej Skoly bude:

— nizSia ako 30 % z pridelenych finanénych prostriedkov v roku, ktorého sa zuctovanie
tyka, agentura suhlasi s presunom tychto prostriedkov bez pisomnej Ziadosti prijemcu,

— vySSia ako 30 % z pridelenych finanénych prostriedkov v roku, ktorého sa zuctovanie
tyka, agentura vyzaduje pisomnu ziadost o suhlas s presunom tychto prostriedkov.
Ziadost musi obsahovat dostato&né zdévodnenie priginy nevy&erpania tejto sumy a je
potrebné predlozit ju agenture spolu s ro€nou spravou o rieSeni projektu.

4.5.2 Spravy o hospodareni s poskytnutymi finanénymi prostriedkami a o postupe prac
na projekte

Na zaklade uzatvorenej zmluvy o poskytnuti prostriedkov je prijemca finanénych prostriedkov

povinny predovsetkym:

a) Do 31.1. nasledujuceho kalendarneho roka dorugit (elektronickou postou a jedno
vyhotovenie v listinnej podobe) do agentdry podrobnu ro€nid spravu o postupe prac na
projekte a o hospodareni s poskytnutymi finanénymi prostriedkami (RS1). Ro¢nu spravu
nie je potrebné vypracovat’ za rok, za ktory prijemca vypracuje zavere¢nu spravu.

b) Do 10.4. nasledujuceho kalendarneho roka dorudit (elektronickou postou a jedno
vyhotovenie v listinnej podobe) do agentury spravu o postupe prac na projekte a o
hospodareni s poskytnutymi finanénymi prostriedkami (RS2) za obdobie od 1. 1. do 31. 3.
v pripade, ak mu boli pridelené finanéné prostriedky po 1.10. predchadzajuceho
kalendarneho roka a tieto vyCerpal do 31. 3. kalendarneho roka nasledujuceho po roku
pridelenia finanCnych prostriedkov. Toto plati len pre prijemcov, ktori nie su verejnou
vysokou Skolou.

c) Dorudit (elektronickou postou a jedno vyhotovenie v listinnej podobe) do agentury
Ciastkovu spravu o postupe prac na projekte a o hospodareni s poskytnutymi finanénymi
prostriedkami za obdobie od datumu podania poslednej ro¢nej spravy do datumu podania
ziadosti o dalSiu platbu v pripade, Ze Ziada o poskytnutie druhej (alebo tretej) platby v tom
istom kalendarnom roku.

d) Do 30 kalendarnych dni odo dna uplynutia lehoty na ukoncenie projektu dorucit
(elektronickou postou a jedno vyhotovenie v listinnej podobe) do agentiry zavereénu
spravu o vykonanych &innostiach na projekte a o hospodareni s poskytnutymi finanénymi
prostriedkami za celé obdobie, poCas ktorého agentura poskytovala prijemcovi finanéné
prostriedky na ucel posudenia splnenia povinnosti vyplyvajucich z tejto zmluvy. Splnenie
povinnosti vyplyvajucich z tejto zmluvy posudi rada agentury.
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e) V pripade ziadosti o poskytnutie zavereCného prispevku predlozit agenture kopiu
zavere¢ného vyuctovania od EK v listinnej podobe do 30 kalendarnych dni odo dna
dorucenia tohto vyuctovania Eurdpskou komisiou.

f) Kazdorotne po dobu troch rokov od ukoncenia rieSenia projektu dorucit do agentury
pisomnu monitorovaciu spravu o spolo¢enskych a ekonomickych prinosoch (dopadoch)
vysledkov rieSenia projektu, priCom prvykrat je prijemca povinny ju predlozit rok po
uplynuti lehoty na rieSenie projektu.

Za spravnost’ udajov uvedenych vo vySSie uvedenych spravach zodpoveda v plnej miere
prilemca podpory od agentury v zmysle zmluvnych podmienok.

Metodicky pokyn a formulare na vypracovanie sprav za prislusny rok su zverejnené na web
stranke vyzvy.
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