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1 Uvod

Ulohou tohto dokumentu je opisat vyuzitie elektronickych sluZieb Agentdry na podporu
vyskumu a vyvoja (APVV) v rozsahu potrebnom na korektné podanie zZiadosti o grant vo
vyzvach agentury. V uvode dokument opisuje moznosti vyuZitia webovej stranky agentury na
ziskavanie informacii o otvorenych vyzvach, informacii, tykajucich sa konkrétnej vyzvy (uplné
znenie vyzvy, metodické pokyny k podavaniu ziadosti, technické aformalne podmienky
ziadosti, hodnotiace kritéria a podobne). Nasledne dokument poskytuje pouzivatelsky
manual k elektronickému systému (on-line systém) zabezpelujucemu prijem Zziadosti o
granty, ktory podrobne opisuje jeho jednotlivé Casti a vSetky kroky potrebné na korektné
odoslanie Ziadosti. Ak nie je uvedené inak, pouzitie on-line systému je jedinou mozZnostou,
ako si zaujemca méze podat Ziadost o finanénu podporu. APVV Ziadosti vinej forme
neprijima.

1.1 Konvencie pouzivané v tomto dokumente

425 |kona znamena, Ze dana informacia je ddlezita a pouzivatefl by si ju mal zapamatat.

N1/

‘7\\ Ikona znamena, ze v pripade nedodrzania odporuc¢ania uvedeného v texte mbéze dbjst

k nekorektnému spravaniu sa systému, nenavratnej strate zadavanych informacii alebo k ich
poSkodeniu.

Ikona znamena, Ze v texte je uvedena informacia, ktora moze pouzivatefovi usetrit ¢as
alebo zjednodusit' pracu.

@ Ikona znamena, ze text obsahuje odkaz na internetovu stranku, e-mailovu adresu alebo
iny externy zdroj v sieti internet.

_— Symbol sa pouziva v obrazkoch ukazujucich priklady
obrazoviek on-line systému a oznacCuje vynechanie &asti obrazovky, ktora nie je pre
uvadzany priklad podstatna.

Cisla uvadzané vtexte v okrahlych zatvorkach ,(13)* oznaduju tlagidlo alebo oblast
prislusného obrazku, ktory sluzi ako priklad obrazovky on-line systému.

Vsetky ukazky obrazoviek on-line systému a uvadzané priklady su pripravené s pouZitim
odporucaného internetového prehliadata webovych stranok Internet Explorer spolo¢nosti
Microsoft.

1.2 Elektronické sluzby APVV

Agentura poskytuje verejnosti elektronicke sluzby, prostrednictvom ktorych plni svoje ulohy a
komunikuje s verejnostou. Medzi najdélezitejSie elektronické sluzby patria:

o Webova stranka APVV — poskytuje verejnosti informacie o agenture, vyzvach

agentury, podporenych projektoch a doleZitych novinkach. Webova stranka agentury je
dostupna na internetovej adrese http://www.apvv.sk.

e On-line systém - sluzi na podavanie Ziadosti o granty vo vyzvach agentury, ich
hodnotenie a nasledny manazment podporenych ziadosti prijemcami financnej podpory
aich administraciu agenturou ajej poradnymi organmi. On-line systém je dostupny
z webovej stranky agentury prostrednictvom viacerych odkazov. Volba odkazu zalezi od
akcie, ktoru chce navstevnik vykonat’ (podanie zZiadosti, zmena Ziadosti, vyplnenie sprav,
vypracovanie oponentského posudku a podobne).

o @ Databaza expertov APVV - sluzi na registraciu a zmenu profilu expertov agentury.
Je dostupna na internetovej adrese https://app.apvv.sk/experts/.
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1.3 Vyuzitie elektronickych sluzieb APVV pri podavani ziadosti

Zaujemcovi o poskytnutie finanénej podpory na rieSenie projektu poskytuje agentura
prostrednictvom svojej webovej stranky Siroku paletu informacii, ktoré mu mézu pomoct
v pripade, Ze sa rozhodne podat Ziadost. Su to najma:

vSeobecné informacie o vyzvach,

zoznam aktualne otvorenych vyziev,

opis a UpIné znenie vyziev,

metodické pokyny k vyzvam,

technické a formalne podmienky Ziadosti k vyzvam,
hodnotiace kritéria ziadosti,

pristup do on-line systému (elektronického systému podavania Ziadosti).

Po ziskani uvedenych informacii mdéze zaujemca na podanie ziadosti pouzit’ prislusnu Cast
on-line systému.
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2 Pristup k on-line systému

On-line systém je dostupny v prostredi siete internet prostrednictvom Standardného
protokolu http ajeho kryptovanej verzie https v podobe webovej aplikacie. Pouzivatelia
pristupuju k systému cez internetovy prehliadaé a orientuju sa vihom ako v systéme
vzajomne prepojenych webovych stranok.

2.1 Moznosti pristupu

On-line systém poskytuje pre podanie ziadosti v kazdej vyzve Specialnu internetovu adresu,
preto je potrebné pre pristup k tejto adrese pouzit jeden z nasledujucich spésobov.

1. Ak uz zaujemca pre danu vyzvu pouzil vstup do on-line systému a internetovl adresu si
uloZil medzi oblubené odkazy vo svojom internetovom prehliadagi, méze pouZit' rychly
pristup vyhladanim adresy v zozname oblubenych odkazov.

2. Zadanim internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetového prehliadaca.

V sekcii ,Elektronické sluzby, v pravom menu kliknutim na odkaz ,Ziadatel* a nasledne
kliknutim na ,Podaj projekt®.

3. @ Zadanim internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetového prehliadaca

a vyhlfadanim prislusnej vyzvy v pravom menu v Casti ,Otvorené vyzvy“ na stranke
agentury. Kliknutim na pozadovanu vyzvu sa otvori stranka s informaciami a podkladmi
pre danu vyzvu. Na tejto stranke sa po kliknuti na ,Formulare a elektronicky systém®
zobrazi odkaz ,Podaj projekt®, cez ktory sa spristupni prihlasovanie do vybranej vyzvy.

2.2 Poziadavky na technické vybavenie pouzivatelov

Aby bolo mozné korektne vyuzivat on-line systém, technické vybavenie pouzivatela musi
spliiat nasledujuce podmienky:

1. &\\Kompatibilny prehliada¢ webovych stranok
a) Internet Explorer verzie 6.0 alebo vyssi — tento prehliada€ je zaroven odporuc¢anym
prehliadaCom pre on-line systém,
b) Mozilla Firefox verzie 2.0 alebo vy$Sej,
c) Opera verzie 9.0 alebo vy33ej.

2. &\\Standardné internetové pripojenie. (Pripojenie ma povolené komunikacné protokoly
http — TCP, port 80 a https — TCP, port 443 a rozoznavanie mien protokolom DNS. Tato
funkcionalita méze byt zabezpecena aj PROXY serverom). Pre podrobnejSie informacie
kontaktujte svojho administratora alebo poskytovatela internetového pripojenia.

3. &SPrehIiadaé suborov PDF, ktory je potrebny pre zobrazovanie niektorych tlaCovych
zostav generovanych on-line systémom (napriklad vygenerovanie Ziadosti na podpis).

2.3 Overenie bezpeénosti spojenia (SSL)

Niektoré z dat, ktoré sa medzi pouzZivatefom on-line systému a agenturou vymienaju, mozu
byt citlivé, preto cela komunikacia prebieha v kryptovanej forme SSL (Secure Socket Layer).
Tento spbsob zabezpelenia zaruCuje aj pravost serverov agentury a zabranuje
potencialnemu utoénikovi v podvrhnuti vlastného servera. Pouzivatel by si mal pred za¢atim
prace skontrolovat, ¢i je jeho pristup k on-line systému bezpeény a &i naozaj komunikuje so
servermi APVV. Postup je zaznamenany na nasledujucich obrazkoch, ktoré platia pre
internetovy prehliadac Internet Explorer.
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Sprava o zabezpeceni

AGENTURA

A
4mmmp .7 PODFORY
v

VYSKUMU A VIVOIA

Registracia na podavanie Ziadosti
o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011

Registrovany uzivatel”:

Emai: @
QHesIo:

Prihlasit’ sa
Novy uzivatel

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v online systéme APVV (starsie vyzvy, oponenti), nie je potrebné
registrovat sa znova. Sta&i pouZit Vas pévodny prihlasovaci e-mail a heslo. V pripade, Ze ste zabudli
heslo, zadajte do politka Va3 prihlasovaci e-mail a stlacte tlacitko "PozZiadavka na zmenu hesla”.
Nasledne Vam pride na zadany e-mail sprava s daldimi indtrukciami.

Zmena hesla pre identifikactny email do systému:

I PoZiadavka na zmenu hesla

Copyright © 2007 Agentdra na podporu wyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.0O.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

————

Po vstupe do on-line systému musi adresa v adresnom riadku (1) internetového prehliadaca
zacCinat' https://. Znamena to, ze spojenie medzi pouzivatefom a on-line systémom je
Sifrované. Pre overenie totoZnosti servera je potrebné kliknat na ikonu zamku (2).

. T Okno zobrazuje informacie o bezpecnostnom
certifikate, ktory APVV vydala déveryhodna
certifikacna autorita. Agentura ma vydany
certifikat pre vSetky domény, na ktorych

General | Details | Certification Path |

Certificate Information prevadzkuje elektronické sluzby. Hovori
This certificate is intended for the following purpose(s): o tom POIIOZka ,,I?Sued tO: *-apVV_Sk”. Vydany
+Ensures the identity of a remake computer certifikat je platny do 14. 2. 2012.

Issued bo:  *.apwv.sk

Issued by: Rapid3sl Ca

¥alid from 12, 12, 2010 to 14, 2, 2012

Issuer Skakerment
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3 Pouzivatel'ské rozhranie

Pouzivatelské rozhranie je tvorené systémom navzajom prepojenych graficky spracovanych
webovych stranok (obrazoviek), ktoré sa pouzivatefovi zobrazuji v okne internetového
prehliadaca. Vo vSeobecnosti obrazovky pozostavaju z lavého menu (1) a velkej pracovnej
plochy (2) umiestnenej vpravo od menu.

AGENTURA i
NA PODPORU Online

VYSKUMU A VYVOJA sys’re m

MENU

Zoznam Ziadosti 2

Odhlésenie (Logout) 'VTtajte

1 | Ziadost o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011 |

Ak chcete podat novi Ziadost, kliknite na m (Pokyny k vyplneniu Ziadosti ndjdete tu .)

Ak chcete pokratovat v zadanej Ziadosti, vyberte si z tabulky kliknutim na prisluné tlatidlo "Zobraz" v stfpci "Detaily".
Vygenerované Ziadosti a prilohy si méZete kedykolvek vytlatit z "PDF" formatu "Dokument Ziadosti" resp. "Prilohy".

POZOR!
Ak ste edte doteraz nepripojili povinné prilohy, spravte tak pomocou tlagidla "VLOZ PRILOHY".

Po vloZeni siborov a poslednych Gpravach nezabudnite stlaéit tlagidlo "Vygenerovat definitivhu verziu pdf na podpis" (ak ste
tak doteraz neurobili) a elektronicky poslat Ziadost.

Kliknutim na "FINALIZUJ ZIADOST" Vas systém navedie na prisluéné tlaidla generovania pracovnej alebo definitivnej verzie
Ziadosti a elektronické podanie projektu.

Vase aktualne zadané Ziadosti:

Dokument q . Vloz
Ziadosti Pirleliy D=y prilohy

Cislo Ziadosti Sl

Copyright © 2007 Agentdra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Priklad pouzivatelskej obrazovky.

3.1 Prvky pouzivatel'ského rozhrania

Systém pozostava z nasledujucich zakladnych ovladacich prvkov a datovych poli:

Zoznam projektoy
Linka v menu systému, ktora sluzi na uskutocnenie ponukanej akcie.

Celkovy podet ostatnych osdb: ||:|

Nepovinné textové alebo Ciselné pole, do ktorého je podfa potreby mozné vloZit' text alebo
Ciselnu hodnotu. V pripade dihSich textov mdze mat’ pole vacsie rozmery.

03 Mazov projektu (slovensky):* |

Povinné textové alebo Ciselné pole oznacené Cervenou hviezdi¢kou, do ktorého je podra
potreby mozné vioZit text alebo Ciselnu hodnotu. V pripade dlhSich textov méZze mat pole
vacsie rozmery.

I. Uroven:* i
(vyberte z ponuiy) [ Zvolte 3

Vyberové pole, v ktorom je mozné zvolit’ jednu z ponukanych moznosti. Toto pole je povinné,
pretoze je oznacené Cervenou hviezdic¢kou.

| Sahlasim

Policko, ktoré je mozné podla potreby kliknutim zapnut’ alebo vypnut. Ak je policko zapnuté,
text uvedeny za nim je platny, v opaénom pripade nie.
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Tlacidlo, ktoré vykona prislusna funkciu. V on-line systéme sa toto tlacidlo pouziva
predovdetkym na odoslanie/prijatie dat alebo na zmenu stavu prislusného objektu.

3.2 Chybové a dolezité spravy systému
Z5 Chybové alebo dblezité spravy systém oznacuje d&ervenou farbou. Zakladnymi
chybovymi a délezitymi spravami su:

e Chybové spravy oSetrenia pouzivatelského vstupu — zobrazuju sa v pripade, ze
pouzivatel do policka formulara viozil nepripustni hodnotu alebo hodnota bola mimo
povoleného rozsahu.

e Chybové spravy splnenia podmienky na pokradovanie vo vypifiani — zobrazuji sa
v pripade, ze pouzivatel neposkytol systému vSetky informacie, ktoré su potrebné na
pokradovanie vo vypifiani alebo tieto informacie nespifiaju niektori zo stanovenych
podmienok.

e Doélezité spravy nezvratnych akcii — zobrazuju sa v pripade, Ze pouzivatel ide vykonat
akciu, ktora je nezvratna.

o Doélezité spravy systému o vygenerovani dokumentov — zobrazuju sa v pripade, Ze na
zaklade akcie pouzivatela systém vygeneruje dokument, ktory je pripraveny na
stiahnutie.

A AGENTURA Online
w

NAPODPORU
VYSEUMU A VYVOLA 5\,"31'9”'\

Reglstricia nového poufivatela

QE-mail:
R eno:
@priezvisko: [

R piesio: E—
R hesio - pobvrdte: [
@0stum narodenia: I 2

Copyright & 2007 Agentlra na podperu veskumu 3 wvaja, Mytna 23, B11 07 Brabslava, tel.: 02/57204501 fax:03/57204500

Priklad chybovej spravy on-line systému.
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3.3 St'ahovanie suborov

Vysledkom podania ziadosti je dokument vo formate PDF, ktory je nutné vytlacit

a podpisany zaslat do agentury podfa metodickych pokynov. Z bezpeCnostnych dbévodov
moézu mat’ niektori pouzivatelia zablokovanu moznost automatického stahovania suborov,
takze pri pokuse stiahnut vygenerovany subor je akcia zablokovana a prehliada¢ zobrazi
vystrahu (1) vo vrchnej Casti obrazovky tak, ako to ukazuje nasledujuci obrazok:

st

s Na z3istenie primerang) cchrany palEm Internet Explorer zablokoval v pocitadi preberamEambarcy 2 tejto lokality. Kliknutirn sem zobrazite

Prevziat subar..
Al je izt

Bemacnik panels cirformisiami

MENU
Zoznam Zadost

Odhlasene (Logout)}

LEECIECUEI NS S - Generavanie kontrolného formuldra vo forméte pdf

Dokument je pripraveny na stiahnutie.
- linka na stiahnute vygenerovaneho formuldra

JMNahlad (Preview) PDF" sl(iZi len na kontrolu, & ste vyplnill formuldr spravne a podla svojich predstav. Tito pdf
verziu nepodpisujte a neposielajte do APVYV ako tladeny verziu.

Ak ste vykanali vietky Opravy a povaZujete Ziadost za definitivnu, stlaéte tlatidlo "Definitivna verzia pdf na podpis®. -
Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma Ziadosti a Ziadosti bude pridelené evidenéné islo (pri dalsom generovani

sa Cislo nebude menif]._TL'!to verziu pdf vytlatte, podpidte a podlite do APV, Elektronicky Ziadost odoslite do APVY
stlaCenim tlacidla "Qdosli vyplnend Ziadost™.

[ Definitivna verzia pdf na podpis - Generovanie definitivnych formuldrov vo forméte pdf

- linka na stiahnute definitivne vygenerovangho formulara

- Elektronické podanie Ziadosti

Upozornenie: Ziadosti, ktoré nebudd do terminu ukonéenia vyzvy elektronicky odosla né (vygenerovane tlacidlom
"Definitivna verzia pdf na podpis” a odoslané "Odosli vyplnent Ziadost™), nebudi zaradené do procesu hodnotenia.

Spat'na rozpodet
Navrat na hlavnd stranku

Stiahnutie suboru je mozné povolit kliknutim na vystrahu. Prehliada¢ zobrazi menu (2),
v ktorom po kliknuti na prva polozku bude mozné prevziat' subor. Blokovanie automatického
stahovania suborov je mozné v pripade potreby vypnut.

Manual k on-line systému pre DO7RP — verzia 0.1, strana 9/32



4 Registracia pouzivatela

Aby mohol pouzivatel vyuzivat on-line systém a podat pomocou neho ziadost, je nutné, aby
mal vsystéme vytvorené pouzivatelské konto. Pouzivatelské konto pozostava
z nasledujucich identifikaénych udajov: e-mailova adresa (musi byt jedinecna v ramci celého
systému), pouzivatelské heslo a zakladné udaje o pouzivatelovi v rozsahu meno, priezvisko
a datum narodenia.

Z5 Registracia je k dispozicii na hlavnej stranke prislusnej vyzvy. Pristup na hlavnu stranku
konkrétnej vyzvy je opisany v kapitole 2.1.

A AGENTU .
Sy rﬁ;,\ PNOIgJP%‘RU, Online
& VISKUMUAVIVOIA sys’rem

Registracia na podavanie Ziadosti
o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011

Registrovany uZivatel:

eErna'ﬂ:
QHesIc:

| Novy uzivatef | 1

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v online systéme APVV (starSie vyzvy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa znova. Sta&i pouZit
V&g pdvodny prihlasovaci e-mail a heslo. V pripade, Ze ste zabudli heslo, zadajte do poli¢ka Va$ prihlasovaci e-mail a stlaéte tladitko
"PoZiadavka na zmenu hesla". Nasledne Vam pride na zadany e-mail sprava s daldimi indtrukciami.

Zmena hesla pre identifikaény email do systému:

Poziadavka na zmenu hesla

Copyright © 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.0.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Nové pouzivatelské konto mozno vytvorit kliknutim na tlacidlo ,Novy uzivatel® (1). Po kliknuti
na tla€idlo sa zobrazi dalSia obrazovka, cez ktord mozno vlozit pozadované informacie.

&\\Pri zadavani e-mailovej adresy, ktora je zaroven prihlasovacim udajom, je nutné zadat
platnd e-mailovu adresu v spravnom formate, ku ktorej ma pouzivatel pristup. Na tuto e-
mailovl adresu bude systém zasielat dolezité informacie a v pripade, Ze pouzivatel zabudne
heslo, bude mu na tato adresu zaslana informacia potrebna na zmenu zabudnutého hesla.

AGENTURA

NA PODPORU.
IYSKUMU A VYVOIA
- VYSKUMU A VYVOIA

Registricia nového poufivatela
QE—ma:I:
t|"'|E!"|l2):
R priezvisko:
QHeslu:

R 10500 - potvrdte:

R patum narodenia: ‘E} 1

Copyright £ 2007 Agentif 11 12 13 14 15 16 17 pyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: D2/57204501 fax:02/572045599

18 1920 21 2223 24

25 (26|27 28 29 30 31
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Po zobrazeni obrazovky je potrebné vyplnit formular, ktorého vSetky polozky su povinné.
Polozky e-mailova adresa, meno, priezvisko, heslo a potvrdenie hesla su textové.
Polozky ,Heslo® a ,Heslo — potvrdte musia obsahovat rovnaky text.

PoloZka ,Datum narodenia“ je Specialnou poloZzkou, ktord mozno vyplnit ruéne v spravhom
formate, alebo s pouzitim prvku datumového pola (2), ktoré sa zobrazi po kliknuti na ikonku
datumového pola (1). Nasledne je potrebné pomocou Sipok vybrat prisluSny rok a mesiac.
Kliknutim na dern v datumovom poli pouzivatel vyberie prislusny def a datumové pole sa
zavrie. Datum sa automaticky viozi do policka.

Registracia sa zaznamena do on-line systému stlacenim tlaCidla ,Odoslat®. Po uspeSnom
odoslani sa systém vrati na hlavnu stranku vyzvy a do policka E-mail automaticky doplni
registrovany e-mail. Teraz sa mo0ze pouzivatel prihlasit (postup prihlasenia je opisany
v kapitole 6). Ak pouzivatel s danym e-mailom uz existuje, systém neumozni registraciu
a oznami chybu. V takomto pripade je mozné zvolit iny e-mail alebo skusit sa prihlasit pod
tymto e-mailom do on-line systému (postup prihlasenia opisuje kapitola 6). V pripade
neuspechu je mozné vytvorit poziadavku na zmenu hesla z dévodu jeho zabudnutia (postup
zmeny zabudnutého hesla opisuje kapitola 5).
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5 Zmena hesla pouzivatela

Ak pouzivatel zabudne prihlasovacie heslo k svojmu pouzivatelskému kontu a pozna
prihlasovaci e-mail, m6ze poziadat o zmenu hesla. Postup je zobrazeny na nasledujucom
obrazku.

'S i o
AGENTURA
4= A FODPORY. Online
v VISKUMUAVIVOIA system

Registracia na podavanie Ziadosti
o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011

Registrovany uzivatel’:
QErna'ﬂ:
OHesh}:

Prihlasit sa
Novy uzZivatel

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v online systéme APVV (starsie vyzvy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa znova. Staéi pouzit
Vas pdvodny prihlasovaci e-mail a heslo. V pripade, Ze ste zabudli heslo, zadajte do policka Vas prihlasovaci e-mail a stlacte tlaéitko
"PozZiadavka na zmenu hesla". Nasledne Vam pride na zadany e-mail sprava s dalsimi instrukciami.

Zmena hesla pre identifikaény email do systému:

I:I Poziadavka na zmenu hesla

Copyright © 2007 Agentlra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.0.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599
Do policka (1) vlozi pouzivatel e-mail asvoju poziadavku potvrdi stlaCenim tlacidla
,PoZiadavka na zmenu hesla“ (2). Systém potvrdi zaslanie poZiadavky systémovou spravou.

V priebehu niekolkych minut systém odoSle na zadany e-mail spravu s opisom postupu
zmeny hesla.
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6 Prihlasenie sa do systému

Pred podanim ziadosti sa musi pouzivatel prihlasit do on-line systému, a to zadanim svojho
prihlasovacieho loginu (e-mailova adresa) a hesla, ktoré zadal pri registracii do on-line
systému. Login a heslo zada do poli¢ok (1) a stladi tlacidlo ,Prihlasit sa“ (2).

-~ j :
AGENTURA
4= {5 PO0PORY, Online
& VISKUMUAVIVOIA sys’rem

Registracia na podavanie Ziadosti
o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011

Registrovany uZivatel;
QEma'ﬂ:
1
QHesIc:
2

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v online systéme APVV (starSie vyzvy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa znova. Sta&i pouZit
V&g pdvodny prihlasovaci e-mail a heslo. V pripade, Ze ste zabudli heslo, zadajte do poli¢ka Va$ prihlasovaci e-mail a stlaéte tladitko
"PoZiadavka na zmenu hesla". Nasledne Vam pride na zadany e-mail sprava s daldimi indtrukciami.

Zmena hesla pre identifikaény email do systému:

Poziadavka na zmenu hesla

Copyright © 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.0.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599
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7 Vytvorenie, odoslanie ziadosti, prerusenie vypinania

&5 Polozky zobrazené na vzorovych obrazovkach sa nemusia presne zhodovat’

s polozkami on-line systému pre konkrétnu vyzvu. Presny zoznam poloziek ziadosti
danej vyzvy je uvedeny v prilohe vyzvy — Metodicky pokyn.

Po uspesnom prihlaseni méze pouzivatel vytvorit novu ziadost alebo pokracovat vo
vypliani, ¢i modifikacii existujucej Ziadosti. Ak pouzivatel zatial nema vytvorené Ziadne
Ziadosti, zobrazi sa po prihlaseni nasledujuca obrazovka:

-~

AGENTURA i
NA PODPOR Online

w  VISKUMUA Yo sys‘re m

MENU

Zoznam Ziadosti

Odhlésenie (Logout) Vitajte

Ziadost o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011 1
Ak chcete podat novi Ziadost, kliknite na (Pokyny k vyplneniu Ziadosti ndjdete tu .)

Ak chcete pokratovat v zadanej Ziadosti, vyberte si z tabulky kliknutim na prisluné tlatidlo "Zobraz" v stfpci "Detaily".

Vygenerované Ziadosti a prilohy si méZete kedykolvek vytlatit z "PDF" formatu "Dokument Ziadosti" resp. "Prilohy".

POZOR!
Ak ste edte doteraz nepripojili povinné prilohy, spravte tak pomocou tlagidla "VLOZ PRILOHY".

Po vloZeni siborov a poslednych Gpravach nezabudnite stlaéit tlagidlo "Vygenerovat definitivhu verziu pdf na podpis" (ak ste
tak doteraz neurobili) a elektronicky poslat Ziadost.

Kliknutim na "FINALIZUJ ZIADOST" Vas systém navedie na prisluéné tlaidla generovania pracovnej alebo definitivnej verzie
Ziadosti a elektronické podanie projektu.

Vase aktualne zadané Ziadosti:

Dokument q . Vloz
Ziadosti Pirleliy D=y prilohy

Cislo Ziadosti Sl

Copyright © 2007 Agentdra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Pouzivatel méZe teraz podat Ziadost stladenim tlagidla ,Ziadost* (1). Nasledne systém
poskytne pouzivatelovi nasledujicu obrazovku:
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A AGENTURA

NA PODPORU

- VYSKUMU A VYVOIA

MENU

Zoznam Ziadosti

((odhissenie (Logout) ) (TSR ) 1
4
kM| spat | Pokragovar ' 2

A2 - Zakladné informécie o Ziadosti

o ) Koordindtor
01 Ziadatel’ vystupuje v projekte 7RP ako:* g
© Clen konzorcia

02 Typ projektu (funding scheme):* — zadajte — -
03 Nazov projektu (v anglictine):* i

04 Akronym nazvu projektu:* ]

05 Cislo projektu pridelené komisiou (Project i—

Number):*

06 Priorita, resp. program 7RP, do ktorého bol
projekt podany:*

07 Identifikacny kod vyzvy (call identifier):* I

08 Financny prispevok prideleny EK Ziadatel'ovi if
(EUR):*

09 Datum podpisu Grant agreement:* i—
(zadajte dd.mm.rri)

10 Datum zacatia projektu:* i—
(zadajte dd.mm.rrrr)

11 Datum ukoncenia projektu:* [~
(zadajte dd.mm.rrrr)

12 Poradové cislo ticastnika v projekte:* i—
(celé cislo)

* Povinné udaje

(oaie )}

kM| spat Pokraéovat’ 2

Copyright @ 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Cez tuto obrazovku pouzivatel vyplni zakladné informacie o projekte, ktory podava, ato
podla metodickych pokynov k vyzve. VSetky povinné polia su oznaCené cervenou
hviezdickou.

Tlacidlo ,Ulozit“ (1) sluzi na ulozenie prave vyplnenych udajov. Tlacidlo ,PokraCovat® (2)
sluzi na prechod na dalSiu obrazovku. Tlacidlo ,Spat“ (3) sluzi na navrat k predchadzajuce;j
obrazovke.

A
AN

V pripade navratu na predoSlu obrazovku pouzitim tlacidla ,Spat“ (3) systém
korektnost udajov neoveruje, ato z doévodu, Ze ich neuklada, to znamena, Zze zmena
vykonana v udajoch, ktora nebola ulozena tlacidlom ,Ulozit“ (1), bude nenavratne stratena.

25 Pred kazdym pokraCovanim na nasledujucu stranu tladidlom ,Pokracovat® (2) alebo

pred dlhodobejSou necinnostou v on-line systéme je vhodné pouzit tla¢idlo ,Ulozit“ (1), ktoré
zabezpeci uloZenie aktualneho stavu obrazovky (ak su vyplnené udaje korektné).

&5 Vypifianie Ziadosti mézete kedykolvek prerusit a pokracovat neskdr. Aby bolo vypifianie

korektne ukoncéené, ulozte aktualne rozpracovanu obrazovku a tladidlom ,Odhlasenie
(Logout)“ (4) sa odhlasite zo systému. Teraz mozete prehliada¢ zavriet.
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Po korektnom vyplneni zakladnych informacii o projekte je mozné pokracovat stlacenim
tlacidla ,Pokracovat” (2) na dalSiu obrazovku, cez ktoru je potrebné zadat’ dalSie podrobnosti
o projekte. Systém pouzivatelovi poskytne nasledujucu obrazovku:

A AGENTURA Online

NA PODPORU,,
w  VISKUMU AVIVOIA sysfem

MENU
Zoznam Ziadosti

A3 - Zakladné informacie o Ziadatel'ovi (Ziadatel'ska organizacia)

Ziadatel'ska organizacia:
Oznatenie ICO Nazov Skratka Zmef
Vymaz oznacené Pridaj organizaciu )1

A4, A5 - Zakladné informacie o predkladatel’ovi Ziadosti
a osobach zacastiujicich sa rieSenia projektu 7RP

Zoznam :

Datum — Pracovn€ | g qonmscia  Zmed | Typ

0Oznacenie Meno Priezvisko

narodenia = zaradenie

VymazZ oznacené | Pridaj oscbu 2

Copyright ® 2007 Agentdra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Pouzivatel moze pridat Ziadatel'sku organizaciu stlatenim tlacidla ,Pridaj organizaciu“ (1).
Tlacidlom ,Pridaj osobu“ (2) je nasledne mozné pridat do projektu osobu podielajiucu sa
na rieSeni projektu. Po stlaceni tlacidla ,Pridaj organizaciu“ (1) sa zobrazi nasledujica

obrazovka:

A AGENTURA

NA PODPORU,
VYSELUMU A VIVOJA

MENU
Zoznam Zadost
Odhlasenie (Logout) Vyber organizécie z existujiceho zoznamu:
D o~
V pripade Ze organizécia nie je v zozname: 3

Copyright & 2007 Agenhira na podporu vskumu a wyvoja, Mytna 23, B11 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204593

Na tejto obrazovke je mozné zo zoznamu (1) vybrat organizaciu, ktora uz v systéme existuje
a stlacit' tlacidlo ,Pokracuj (2), systém nasledne ponukne uz$i vyber organizacie. Ak sa
organizacia v zozname nenachadza, je mozné ju vytvorit’ tlacidlom ,Vytvorit nova® (3).

Po vybere organizacie tlaCidlom (1) alebo po stlaCeni tlacidla ,Pokraduj‘ (2) sa zobrazi
obrazovka, prostrednictvom ktorej je mozné upravit alebo zadat' udaje o organizacii. Jedinym
rozdielom je, Ze pri vybere organizacie z ponuky ma tato organizacia predvyplnené udaje. Pri
vytvoreni novej organizacie je potrebné vyplnit vSetky udaje. Nasledujuca obrazovka
zobrazuje detail vkladanej organizacie, cez tuto obrazovku je potrebné viozit vSetky povinné

udaje. Dolezitym udajom je , Typ organizacie“ (1).
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Z5 PresnejSie informacie otom, aké typy organizacii sa mdzu zulasthiovat rieSenia
projektov v jednotlivych vyzvach ngjdete v metodickych pokynoch, ako aj v samotnom

zneni prislusnej vyzvy.

Nasledujuca obrazovka zobrazuje formular umozZiujuci pridanie novej organizacie.

Qrganizacia:

Nazov organizacie:*

Nazov organizacie v anglickom jazyku:* |

'Skréten\fv nazov:*
Adresa organizacie:
Ulica:*

Cislo:

Mesto: *

PSC:*

ICO:*

DIC:

Bankové spojenie:
|Prisludnost k rezortu:
Typ organizacie:
Sektor:

Stat:*

Statutarny zastupca Ziadatel'a
Meno:*

Priezvisko:*

=Titul:

|Pracovné zaradenie:

Kontaktna osoba

.Meno:*
|Priezvisko:*
Titul:

Fax:

Telefén:
'Mobilny telefén:
|[E-mail:

* Povinné udaje

Spat’

—

| —zadajte - b
—zadajte — v
—zadajte - -

—zadajte — -

Po vloZeni udajov o organizéacii je mozné tieto udaje uloZit pouZzitim tlacidla ,Ulozit“. Systém
opatovne ponukne pouzivatelovi obrazovku, cez ktoru je potrebné zadat zakladné informacie
o Ziadatel'skej organizacii. Stav je zaznamenany na nasledujlicej obrazovke:

Manual k on-line systému pre DO7RP — verzia 0.1, strana 17/32



AGENTURA

A
4 \/ PODPORU,
v VISKUMUAVIvOIA

MENU
Zoznam Ziadosti

A3 - Zakladné informacie o Ziadatel'ovi (Ziadatel'ska organizacia)

Skratka Zmen
1 @ 00037869 Slovenska akadémia vied SAV ‘ Zmen | 2

k)| Vymai oznadené | Pridaj organizaciu

A4, AS - Zakladné informacie o predkladatel’ovi Ziadosti
a osobach zicastiujicich sa rieSenia projektu 7RP

Zoznam :

I REARE Organizacia = Zmehn Typ

Oznatenie  Meno Priezvisko ! :
narodenia = zaradenie

[spat | Pokracovar |

Copyright @ 2007 Agentldra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

V pripade potreby zmazania Ziadatelskej organizacie je mozné stlacenim tlaCidla (1) oznacit
prislusnu organizaciu a tla€idlom ,Vymaz oznacené® (3) je mozné organizaciu vymazat.
Zmenit’ Udaje o organizacii je mozné stlatenim tlacidla ,ZmenR* (2). Rovnakym spésobom je
mozné upravovat zoznam osdOb podielajucich sa na rieSeni projektu.
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Zakladné informacie o Ziadatelovi je mozné vkladat’ cez obrazovku stlacenim tlacidla ,Pridaj
osobu® (2).

AGENTURA

-
4 ) PODPORY
v

VYSKUMU A VIVOIA

MENU
Zoznam Ziadosti

A3 - Zakladné informécie o Ziadatel'ovi (Ziadatel'ska organizacia)

Ziadatel'ska organizacia:
Oznacenie ICO Nazov Skratka Zmep
Vymaz oznacené Pridaj organizaciu )1

A4, A5 - Zakladné informacie o predkladatel'ovi Ziadosti
a osobach zacastiujicich sa rieSenia projektu 7RP

Zoznam :

Datum Pracovné

Oznatenie  Meno Priezvisko . :
narodenia = zaradenie

Organizdcia = Zmeh Typ

Vymaz oznacené | Pridaj oscbu 2

Copyright ©® 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Po stlageni tlacidla ,Pridaj osobu® (2) ponukne systém pouzivatefovi nasledujucu obrazovku:

A4 - Osoba podiel‘ajlica sa na rieSeni projektu 7. RP

Typ:™ o
( Iyl?berte z ponuky) [l CEPONe Y e ..JJ 1
Meno:* |
Priezvisko:* [
I—z_adaiis— v|
(povinne
Pohlavie: pre
zodpovedného
riesitela)
Titul: [ = ol v

Datum narodenia I—Ql
(dd.mm.rrrr):*

Nazov organizécie:* [Wsuké skola wytvarnych umeni v Bratislave vD 2

Pracovné zaraden ie:”‘l

Telefén: |
Mobilny telefon: |
Fax: |

E-mail: [

* Povinné udaje

Copynght © 2007 Agentiira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, SK-839 04 Brauslava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599
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Prvou polozkou na uvedenej obrazovke je ,Typ“ (1). Jedna sa otyp rieSitela a mbze
nadobudat hodnoty ,Zodpovedny rieSitel” alebo ,Ostatny®.

DalSou dbélezitou poloZkou je polozka ,Nazov organizacie* (2). K dispozicii je zoznam
organizacii, ktoré pouzivatel predtym zadal.

Je potrebné korektne vyplnit vSetky poZzadované informacie. Po ich vyplneni je mozné udaje
odoslat do on-line systému stlatenim tlacidla ,Ulozit“ (3). Systém zobrazi pouzivatelovi
predchadzajucu obrazovku a v zozname pribudne prave pridana osoba podielajuca sa na
rieSeni projektu. V pripade potreby je mozné pridavanie oséb prerusit tlacidlom ,Storno.
Systém ponukne pouzivatelovi predchadzajucu obrazovku. Pridavana osoba v takom
pripade nie je pridana do zoznamu oséb podielajucich sa na rieSeni projektu.

25 Ak pouzivatel zadava do systému osobu podielajicu sa na rieSeni projektu, systém

bude od neho vyzadovat zadat' jej pohlavie. To znamena, Ze pokial bol pouZivatelom do
systému zadany iny ako zodpovedny rieSitel a tento je potom zmeneny na zodpovedného
rieSitela, pouzivatel bude musiet vo formulari dodato¢ne vyplnit pohlavie zodpovedného
rieSitela.

Po opusteni predoSlej obrazovky sa pouzivatelovi opat’ zobrazi nasledujuca obrazovka:

AGENTURA

o
4mm) ) FODPORU.
v VYSKOMUAV¥VOJA

MENU

Zoznam Ziadosti

A3 - Zdkladné informacie o Ziadatel'ovi (Ziadatel'ska organizacia)

Ziadatel'ska organizadia:
0Oznatenie ICO Skratka Zmei

00037869 Slovenska akadémia vied SAV m

Vymaz oznacené Pridaj organizaciu

A4, A5 - Zakladné informéacie o predkladatel'ovi Ziadosti
a osobach zacastnujicich sa rieSenia projektu 7RP

Zoznam :
Ddtum  Pracovné
narodenia zaradenie

[ Ferko Mrkvicka 1.1.1970 Profesor SAV m Predkladatel

Organizacia Zmen

Oznacfenie Meno Priezvisko

Spat [ Pokratovat |

Copyright @ 2007 Agentdra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Po vyplneni zvySnych informacii je mozné pokracovat stlaCenim tlacidla ,Pokracovat™ (1).

Po korektnom vyplneni a odoslani informacii z predchadzajucej obrazovky sa pouzivatelovi
zobrazi nasledujuca obrazovka:
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B - Sumarny vypocet dofinancovania projektov 7RP v EUR:

Celkové opravnené naklady Ziadatel’a - finan¢na ¢iastka vy¢lenena pre slovensky subjekt

B1 « . .
v ramei findlneho rozpoctu celého projektu
a) Vyskumné a b) ) d) e) Spolu |
vyvojové | Demonstracné | ManaZérske | Ostatné za Uprava
¢innosti (VVC) ¢innosti ¢innosti ¢innosti | projekt
01 |Opravnené naklady 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1
Prispevok pozadovany -
02 od EK 1,00 1,00 0,00 0,00 2,00m 2
Prispevok pozadovany -
3 |od APVV 0.25

B2 |1. prispevok poZadovany od APVV

Vyska zalohovej

platby od EK na VVC m
01 na zaklade vypisu z 1,00 3
bankového uctu
1. prispevok -
»
02 pozadovany od APVV 0.30 m 4

| Ulozit’ | 5
m Pokracovat’ 6

Tato obrazovka umoziuje ziadatelovi vyplnit sumarny vypocet dofinancovania projektov 7RP
v EUR. Prvou mozZnostou je Uprava opravnenych nakladov Ziadatela, ktora sa spristupni cez
tlaCidlo ,uprav“(1). Po kliknuti na toto tlaCidlo sa zobrazi nasledujuca obrazovka:

Opravnené naklady:

Vyskumné a vyvojové ¢innosti:
10,00 EUR

Demonstraéné ¢innosti:
10,00 EUR

Manazerske &innosti:
0,00 EUR

Ostatné ¢innosti:
0,00 FUR

= -
| Spat |

Po vyplneni vSetkych poloziek mozno udaje ulozit do systému pomocou tlacidla ,Ulozit* (1),
pricom sa zobrazi predchadzajuca obrazovka.

Manual k on-line systému pre DO7RP — verzia 0.1, strana 21/32



Druhou moznostou je vyplnit prispevok pozadovany od EK stlaCenim tlacidla ,uprav® (2),
ktoré nam zobrazi nasledujucu obrazovku :

Prispevok poZadovany od EK (75% z opravnenych nakladov):

Vyskumné a vyvojové ¢innosti:
0,00 EUR

Demonstraéné ¢innosti:
0,00 EUR

ManaZerske &innosti:
0,00 EUR

Ostatné ¢innosti:
0,00 EUR

=3 -
Spit

Po vyplneni poloziek mozno udaje ulozit do systému pomocou tla€idla ,Ulozit“ (1) a zobrazi
sa predchadzajuca obrazovka, ktora obsahuje doteraz vypinené udaje.

Dalsou moznostou je vyplnit vySku zélohovej platby od EK na VVC na zéklade vypisu
z bankového uctu stlacenim tlacidla ,uprav” (3), ktoré nam zobrazi nasledujucu obrazovku:

Vyska zalohovej platby od EK na VVC na ziklade vypisu z bankového uctu:

0,00 EUR

e R
 Spit |

Po vyplneni poloziek mozno udaje ulozit do systému pomocou tlacidla ,Ulozit“ (1) a zobrazi
sa predchadzajuca obrazovka. Posledny udaj mozno doplnit’ stlaCenim tlacidla ,uprav® (4).
Na doplnenie sumy 1. prispevku pozadovaného od APVV sa zobrazi nasledujlca obrazovka:
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1. prispevok pozadovany od APVV:

|o,oo EUR

= -
st

Po vyplneni poloziek mozno udaje ulozit do systému pomocou tlacidla ,Ulozit“ (1) a zobrazi
sa predchadzajuca obrazovka, ktora obsahuje vSetky vyplnené udaje.

VSetky uvedené polozky sumarneho vypoctu dofinancovania projektov 7RP v EUR je mozné
editovat, a to kliknutim na tlacidlo ,Uprav® pri prislusnej polozZke.

A AGENTURA

NA PODPORU Online

w7 VYSKUMUAVYVOIA sysfem

MENU

Zoznam ziadosti

Odhlasenie i L ) .
(Logout) B - Sumarny vypocet dofinancovania projektov 7RP v EUR:

i- Celkové opravnené niaklady Ziadatel’a - financna Ciastka vyClenena pre slovensky subjekt v ramci findlneho rozpoctu celého
7" |projektu

a) Viskumné a vyvojové | b) Demonstraéné | c) ManaZérske | d) Ostatné | e) Spoluza Toiavi

Cinnosti (VVC) Cinnosti Cinnosti Cinnosti projekt p
01 |Opravnené naklady \ 2,00 0.00| 0,00, 000, 2,00
[l u E , . . .00 |
’E‘Prispevok pozadovany od EX ‘ 1,00 ‘ 1.00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 2.00
’@ ‘Prispevok pozadovany od APVV ‘ 0,50
’ﬁ 1. prispevok poiadovany od APVV
Vy¥ka zalohovej platby od EK na VVC na
: N uprav

’E zaklade vypisu z bankového uctu 1,00
’a 1. prispevok poZadovany od APVV 0,30

(=) 1
e B

Copyright © 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Po vliozZeni vSetkych informacii a naslednom ulozeni stlacenim tlacidla ,Ulozit“ (1), je mozné
cez tlaCidlo ,Pokracovat” (2) prejst na poslednu obrazovku v on-line systéme.
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Systém poskytne pouzivatelovi nasledujiucu obrazovku, ktora je poslednou obrazovkou v on-
line systéme:

AGENTURA
NA PODPORU

VYSKUMU A VYVOIA

MENU

Zoznam Ziadosti

Odhlasenie (Logout)

,Nahlad (Preview) PDF" sluZi len na kontrolu, &i ste vyplnili formular spréavne
a podla svojich predstadv. Tuto pdf verziu nepodpisujte a neposielajte do APVV ako
tlacenu verziu.

Ak ste vykonali vietky Upravy a povaZujete Ziadost za definitivnu, stlaéte tlagidlo
“Definitivna verzia pdf na podpis". Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma
Ziadosti a Ziadosti bude pridelené evidencné Cislo (pri dalSom generovani sa Cislo
nebude menit). TGto verziu pdf vytlaéte, podpiste a poslite do APVV. Elektronicky
iadost odoglite do APVV stlatenim tlatidla "Odosli vyplnend Ziadost™.

3 Definitivna verzia pdf na podpis - Generovanie definitivnych formuldrov

Vo rermate pa

- linka na stiahnute definitivne vygenerovaného formulara

5 Odoéli vyplnena Ziadost’ - Elektronické podanie Ziadosti

Upozornenie: Ziadosti, ktoré nebudd do terminu ukonéenia vyzvy elektronicky
odoslané (vygenerované tlac¢idlom "Definitivna verzia pdf na podpis" a odoslané
“Odoéli vyplnenu Ziadost"), nebudl zaradené do procesu hodnotenia.

6 | Spéat’ na rozpodet |
7 Navrat na hlavna stranku

Copyright © 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvaoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Tato obrazovka sluzi na generovanie PDF dokumentu projektu a odoslanie finalnej verzie
projektu do agentury.

‘7‘: Odporuc¢ame pouzivatefovi dodrziavat postupy uvedené nizSie v texte, pretoze moze
dojst k strate udajov alebo k nekorektnému odoslaniu ziadosti do agentury.

Uvedena obrazovka umoziiuje pouzivatefovi kedykolvek vygenerovat nahlad jeho ziadosti
vo formate PDF, a to stlaCenim tlacidla ,Nahlad (Preview) PDF* (1). Po jeho stlaCeni systém
vygeneruje z aktualnych udajov dokument Ziadosti vo formate PDF atento ponukne
pouzivatelovi na stiahnutie. Ak eSte nebol generovany takyto nahlad, zaroven sa aktivuje
tladidlo ,PDF SK* (2), ktoré sluzi na neskorSie stiahnutie nahfadu Zziadosti. Rovnako
umoznuje pouzivatefovi upravit rozpoCet organizacie, a to stlaCenim tlacidla ,Spat na
rozpocet® (6).

Pouzivatel by sa mal vratit na zoznam svojich projektov vo vyzve stlatenim tlacidla ,Navrat
na hlavnu stranku®(7). Zobrazi sa mu nasledujuca obrazovka:
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Vase aktudlne zadané Ziadosti:

Vioz
prilohy

Cislo Ziadosti ~ Stay Dokument Prilochy Detaily
Ziadosti

DO7RP-
NewpPrOJECT- | (DraF) (poF ) (1 2 3 4) IEE BRI
10637
3 1 2 4 5

V tejto Casti je potrebné vilozit povinné prilohy k Ziadosti pomocou tlacidla ,VIoz prilohy“(5).
Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazi nasledujuca stranka:

A AGENTURA

NA PODPORU,
VYSKUMU A VYVOJA

MENU
Zoznam Ziadosti

odhldsenie (Logout) Prilohy ) -
(kopie dokumentov je potrebné prilozit'v PDF formate)}

Poznamka: Po viacndasobnom vloZenim prilohy sa prepise pévodna, v systéme ostdvail aktudlne vioZené prilohy.

‘C Nazov prilohy: |Cesta k prilohe:

‘01 - Képia grantovej dohody (grant agreement) - koordindtor, ¢len konzorcia \I 1 Prehladavat...
02 - Kopia zmluvy o pristipeni ku grantovej dohode (accession to grant ‘I Prehladavat’
agreement) ‘
03 - Findlna verzia dokumentu, v ktorom sa deklaruje finanénd fiastka pre

slovensky subjekt, ktory obsahuje rozdelenie rozpoctu na jednotlivé typy | Prehladavat. .
aktivit (kopia relevantnych stran Annex I)

04 - Vypis z bankového Uctu, ktory deklaruje, Ze Ziadatel prijal zalohovu ‘I Prehladavat
platbu (pre-financing) od EK alebo koordindtora projektu ‘

) -

Copyright @ 2007 Agentiira na pedporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Cez tuto obrazovku mozno nahrat povinné prilohy do systému. Jednotlivé prilohy je potrebné
vyhlfadat kliknutim na tlacidlo ,Browse.../Prehladavat® (1) pri konkrétnej prilohe. Po
vyhladani v8etkych priloh treba kliknat' na tlacidlo ,Vloz prilohy* (2), ktorym sa vlozia vSetky
vyhladané prilohy do systému.

\Y/‘
&\ Pri viacnasobnom vlozeni priloh do systému sa pdvodna priloha prepiSe a v systéme
zostanu aktualne vlozené prilohy.

Po nahrati vSetkych povinnych priloh je potrebné sa pomocou tladidla ,Spat“ vratit
na Uvodnu obrazovku so zoznamom vsetkych Ziadosti.

Vase aktualne zadané ziadosti:
Dokument \Vile¥4

Cislo ziadosti Stav Siadosti Prilohy Detaily prilohy
DO7RP- —
NEWPROJECT- DRAFT PDF 1234 | Zobraz | Vloz prilohy
10785 D

1

Nasledne pomocou tlacidla ,Zobraz* (1) vstupit do upravy vybraného projektu a preklikat sa
az na poslednu obrazovku v systéme podavania elektronickej Ziadosti. Po preklikani sa
zobrazi nasledujuca obrazovka:
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AGENTURA

NA PODPORU,
VYSKUMU A VYVOIJA

MENU

Zoznam Ziadosti

Odhldsenie (Logout)

1 | Nahrad (Preview) PDF |- Generovanie kontrolného formulédra vo forméate pdf

- linka na stiahnute vygenerovaného formulara

,Nahlad (Preview) PDF" sluZi len na kontrolu, &i ste vyplnili formular sprédvne
a podla svojich predstav. Tuto pdf verziu nepodpisujte a neposielajte do APVV ako
tlacenu verziu.

Ak ste vykonali vietky Upravy a povaZujete Ziadost za definitivnu, stlaéte tlagidlo
“Definitivna verzia pdf na podpis". Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma
Ziadosti a Ziadosti bude pridelené evidencné &islo (pri dalSsom generovani sa Eislo
nebude menit). Tuto verziu pdf vytlaéte, podpiste a poslite do APVV. Elektronicky
Ziadost ododlite do APVV stlagenim tlaidla "Odosli vyplnenu Ziadost™.

3 Definitivna verzia pdf na podpis - Generovanie definitivnych formuldrov

Vo rormate pa

- linka na stiahnute definitivne vygenerovaného formuldra

5 Odoéli vyplnenu Ziadost’ - Elektronické podanie Ziadosti

Upozornenie: Ziadosti, ktoré nebudd do terminu ukenéenia vyzvy elektronicky
odoslané (vygenerované tlacidlom "Definitivna verzia pdf na podpis" a odoslané
“0Odoéli vyplnend Ziadost"), nebudu zaradené do procesu hodnotenia.

6 | Spét’ na rozpocet |
7 Navrat na hlavna stranku

Copyright © 2007 Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

&\:Ak pouzivatel urobil akukolvek zmenu v projekte a chce si stiahnut nahlad Ziadosti,

nestaci pouzit' tlacidlo ,PDF SK* (2), pretoze stiahnuty dokument by obsahoval staré udaje.
Je nutné pouzit' tlacidlo ,Nahfad PDF“ (1), ktoré znova vygeneruje nahfad s aktualnymi
udajmi.

Ak pouzivatel s obsahom vygenerovaného dokumentu suhlasi, méze vygenerovat finalne
dokumenty na podpis stlacenim tlaCidla ,Definitivna verzia PDF na podpis® (3). Systém
vygeneruje definitivhu verziu Ziadosti na podpis a ponukne ju pouzivatefovi na stiahnutie. Ak
eSte v projekte nebola generovana definitivna verzia Ziadosti na podpis, aktivuje sa tlacidlo
.PDF SK* (4), ktoré sluzi na neskorSie stiahnutie ziadosti.

&\\Ak pouzivatel urobil akukofvek zmenu v projekte a chce si stiahnut definitivhu verziu
ziadosti, nestaci pouzit tlaCidlo ,Definitivna verzia PDF na podpis” (3), pretoze stiahnuty
dokument by obsahoval staré udaje. Je nutné pouzit tlacidlo ,PDF SK* (4), ktoré znova
vygeneruje definitivnu verziu ziadosti s aktualnymi adajmi.

Ak pouzivatel aj po tomto kroku zisti, Ze v projekte sa nachadzaju nekorektné udaje, mbze
ich upravit, ale nasledne musi pouzit tla€idlo ,Definitivna verzia PDF na podpis“ (3), aby
vygeneroval novu definitivnu verziu Ziadosti, ktoru si ulozZi a vytlagi.
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Poslednym krokom je odoslanie Ziadosti do agentury. Odoslanie Ziadosti vykona pouzivatel

stlacenim tlacidla ,Odosli vyplnenu ziadost” (5). Systém nasledne upozorni pouzivatela, ze
dana akcia je nezvratna a bude vyzadovat jeho potvrdenie.

Po odoslani ziadosti do agentury ju uz nie je mozné dalej upravovat.

‘\/SPred odoslanim Ziadosti do agentury sa pouzivatefovi odporuca:
o overit vSetky udaje, ktoré Ziadost’ obsahuje,
overit, & pred odoslanim vygeneroval definitivnu verziu Ziadosti na podpis (3)
a nasledne uz nerobil Ziadne zasahy do udajov alebo prilozenych dokumentov.

Po potvrdeni odoslania Ziadosti sa Ziadost uzavrie a odoSle do agentury. PouZivatel je
o tejto skutoCnosti upovedomeny spravou a nasledne je mu zaslany e-mail, ktory potvrdzuje
UuspeSné odoslanie ziadosti. Tento e-mail je zaslany na adresu, s ktorou sa pouzivatel
prihlasil do on-line systému. PouZivatel sa teraz méze vratit do hlavného menu a systém mu
ponukne uvodnu obrazovku so zoznamom jeho projektov:

Vase aktualne zadané Ziadosti:

Vloz
prilohy

@ED) zoor=: | vioz priony _
4

Dokument
Ziadosti

1 2

Cislo Ziadosti Stav

DO7RP-0002-11
3

Prilohy Detaily

Na tejto obrazovke pouzivatel vidi zoznam svojich projektov.

Projekt, ktory uz bol odoslany do agentury musi byt’ v stave ,,SUBMITTED“ (1).

Stav projektu je uvedeny v stipci ,Stav* v prislusnom riadku tabulky. Pouzivatelovi
odporu¢ame skontrolovat’ si Cislo Ziadosti vytlatené vo finalnej vytlatenej verzii Ziadosti
a v tabulke Ziadosti. Cisla sa musia zhodovat a Ziadost projektu s tymto &islom musi byt
v stave ,SUBMITTED* (1).

Cez odkaz ,PDF* (2) v stipci oznaéenom ,Dokument Ziadosti* je mozné stiahnut PDF
Ziadost. Cez odkazy ,1, 2, 3, 4“ (4) je mozné stiahnut’ nahraté prilohy k projektu.

Vase aktudlne zadané Ziadosti:

Dokument Vioz

Cislo Ziadosti = Stav Prilochy = Detaily

Ziadosti prilohy
DO7RP-
[NEWPROJECT-] TSI EEEER)] zovraz | vioz prilony
10637
3 1 2 4 5

Tabulka na obrazovke zobrazuje projekt, ktory zatial nebol odoslany a nachadza sa v stave
DRAFT (1). Odkazom ,PDF* (2) mozno stiahnut PDF Ziadost.

&‘:Ak sa projekt po pokuse o odoslanie do agentury stale nachadza v stave DRAFT,

kontaktujte, prosim, technicki podporu cez kontakiny formular na stranke
http://www.apvv.sk/kontakt/technicka-podpora.

Do predmetu v kontaktnom formulari viozte text ,DO7RP*“. Po uspeSnom odoslani je
potrebné vykonat d’alSie kroky, ktoré su opisané v kapitole 9.
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7.1 Proces odoslania ziadosti odporu€any agenturou

A
&\ Pre korektné odoslanie ziadosti odporuca agentura nasledujici postup zobrazeny na
poslednej obrazovke:

A GENTURA

4=\ PODPORY,

R VYSKUMU A VYVOIJA

MENU

Zoznam Ziadosti

Odhldsenie (Logout)

1| Nahl'ad (Preview) PDF |- Generovanie kontrolného formulédra vo forméate pdf

PDF 8K

- linka na stiahnute vygenerovaného formulara

,Nahlad (Preview) PDF" sluZi len na kontrolu, &i ste vyplnili formular sprédvne
a podla svojich predstav. Tuto pdf verziu nepodpisujte a neposielajte do APVV ako
tlacenu verziu.

Ak ste vykonali vietky Upravy a povaZujete Ziadost za definitivnu, stlaéte tlagidlo
“Definitivna verzia pdf na podpis". Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma
Ziadosti a Ziadosti bude pridelené evidencné &islo (pri dalSsom generovani sa Eislo
nebude menit). Tuto verziu pdf vytlaéte, podpiste a poslite do APVV. Elektronicky
Ziadost ododlite do APVV stlagenim tlaidla "Odosli vyplnenu Ziadost™.

3 Definitivna verzia pdf na podpis - Generovanie definitivnych formuldrov

Vo rormate pa

- linka na stiahnute definitivne vygenerovaného formuldra

5 Odoéli vyplnenu Ziadost’ - Elektronické podanie Ziadosti

Upozornenie: Ziadosti, ktoré nebudd do terminu ukenéenia vyzvy elektronicky
odoslané (vygenerované tlacidlom "Definitivna verzia pdf na podpis" a odoslané
“0Odoéli vyplnend Ziadost"), nebudu zaradené do procesu hodnotenia.

6 | Spét’ na rozpocet |
7 Navrat na hlavna stranku

Copyright © 2007 Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

1. Uistite sa, Ze v projekte su spravne vyplnené vsetky potrebné informacie.
2.  Prejdite na poslednu obrazovku uvedenu vyssie.

Stlaenim ,Definitivna verzia pdf na podpis“ (3) vygenerujte definitivhu verziu
dokumentu na podpis. Systém vam ponukne dokument na stiahnutie. Ak vam
systém dokument na stiahnutie neponukne, stlacte ,Navrat na hlavnu stranku®
(7). Ponuknuty dokument si uloZte na pevny disk pocitaca.

4. Stlac¢enim ,,0dosli vyplnenu ziadost® (5) zahajite odoslanie Ziadosti do agentury.
Systém vam oznami, Ze tato akcia je nezvratna.

5.  Akciu potvrdte. Ziadost sa uzavrie a odo$le sa do agentlry. Systém zobrazi
spravu o uspesnom odoslani Ziadosti do agentury.
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Systém nasledne odoS$le e-mailovu spravu s potvrdenim o odoslani ziadosti na
e-mailovu adresu pouzivatela, pod ktorou je tento zaregistrovany pri vyplhani
danej zZiadosti.

Teraz moOzete prejst na hlavnu obrazovku, kde vidite zoznam svojich projektov.
Projekt, ktory ste prave podali, musi byt v stave SUBMITTED. Stav projektu je
mozné zistit v stipci ,Stav Ziadosti* v prislusnom riadku tabulky. Odpora¢ame
skontrolovat' si Cislo projektu vytlatené vo finalnej tlatenej verzii Ziadosti
a v tabulke projektov. Cisla sa musia zhodovat a Ziadost projektu s tymto
Cislom musi byt v stave ,SUBMITTED".
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8 Uprava ziadosti

Ak ste vypifanie Ziadosti prerusili a chcete sa k nemu vratit, pouZite pre vstup do on-line
systému prislusnu internetovl linku tak, ako je to opisané v kapitole 2. a nasledne sa
prihlasite tak, ako je to opisané v kapitole 6. Po prihlaseni sa Vam zobrazi nasledujuca
obrazovka:

AGENTURA .
NA PODPORU Online

- VYSKUMUAVYVOIA sys’re m

MENU

Zoznam Ziadosti

Odhlasenie (Logout) Vitajte

Ziadost o dofinancovanie 7RP EU v roku 2011 |

Ak chcete podat novu Ziadost, kliknite na @ (Pokyny k vyplneniu ziadosti najdete tu .)
Ak chcete pokratovat v zadanej Ziadosti, vyberte si z tabulky kliknutim na prislugné tiatidlo "Zobraz" v stlpci "Detaily".
Vygenerované Ziadosti a prilohy si mdzete kedykolvek vytlacit z "PDF" forméatu "Dokument Ziadosti" resp. "Prilohy".

POZOR!
Ak ste edte doteraz nepripojili povinné prilohy, spravte tak pomocou tla&idla "VLOZ PRILOHY".

Po vloZeni stiborov a poslednych Gpravach nezabudnite stladit tladidlo "Vygenerovat definitivnu verziu pdf na podpis" (ak ste
tak doteraz neurobili) a elektronicky poslat Ziadost.

Kliknutim na "FINALIZUJ ZIADOST" Vas systém navedie na prislu$né tlaidla generovania pracovnej alebo definitivnej verzie
Ziadosti a elektronické podanie projektu.

Vase aktualne zadané Ziadosti:
Dokument

VioZ

Cislo Fiadosti Stav Prilohy = Detaily

Ziadosti prilohy
DO7RP-
NEWPROJECT- DRAFT PDF WAL Zobraz || Vioz prilohy
10822 —_—

Copyright © 2007 Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, SK-839 04 Bratislava 32, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Cez tuto obrazovku moézete podat dalSiu Ziadost alebo pokradovat vo vypifiani uz
rozpracovanej ziadosti. Zoznam ziadosti sa nachadza v tabulke. Stlaéenim tlacidla ,Zobraz*
(1) v stipci ,Detaily* v prislusnom riadku Ziadosti, ktora ma byt upravovana, sa tato otvori.
Teraz mbZete pokragovat vo vypifiani.

&5 Ziadosti, ktoré uz boli odoslané do agenttry a maju stav ,,SUBMITTED* uz nie je
mozné upravovat'.
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9 Kroky po odoslani ziadosti do APVV

Po korektnom odoslani ziadosti do APVV bude na e-mailovu adresu pouzivatela, pod ktorou
sa zaregistroval pri vyplfiani danej ziadosti, zaslany potvrdzujuci e-mail. APVV v fiom potvrdi
registraciu Ziadosti.

Po prijati potvrdzujuceho e-mailu Vas zZiadame o zaslanie odpovedného e-mailu, ktorého
znenie je uvedené v potvrdzujucom e-maile (1). Odpovedny e-mail je potrebné zaslat na
adresu uvedenu v tele potvrdzujuceho e-mailu (2).

0 anline-systen@ap.sk Odaslne: ut 18,5, 2000 10:39

Komu:
Kpiat
Prednet:  Potvrdene registracie ziadasti SK-RO-0003-L0

Vazeny/a pan/i!

Vaza ziadost hola uspesne odoslana do APWY.

Tywto potvrdzujere, ze ziadost bola zaregistrovana v APVV dna 18.05.2010 10:39:25 pod cislom 5E-R0-0003-10,

Iiadare Vas 0 zaslanie odpovedneho wailu v zneni:

Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci wievy SE-RO 2010,

na adresu:CEegistraciadk-RO2010Rapwv. sk D 2

POUCENIE:

V pripade, ze nepotvrdite prijatie registracie ziadosti, bude tato skutofnost pisomne oznawena statutarnemu zastupcovi ziadatela.

3 pozdravom

Agentura na podporu vyskuma a vyvoja

Pred odoslanim odpovedného e-mailu si, prosim, skontrolujte: e-mailova adresu (1), &i
predmet spravy obsahuje Cislo projektu (2) a Ci je v tele spravy uvedené pozadované znenie

(3).

From =

-"|
send « registraciaSi-RO201 D@apyy. 5l 1

Har

Subject: @ragmrane ziadosti SK-RO-0003-10% 2

(Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyzvy SK-RO 2010} 3

Po korektnom odoslani ziadosti a odpovedného e-mailu do APVV je potrebné Ziadost' vytlacit
spolu s prislusnymi dokumentmi a podpisat tak, ako to vyzaduju formalno-technické
podmienky vyzvy. Tieto dokumenty spolu s dalSimi dokumentmi (ak su tieto dokumenty
pozadované) je potrebné odoslat do agentury postou.

Z5 Vytlacenie ziadosti je mozné len pocas obdobia, kedy je vyzva otvorena. Po
uzavreti vyzvy ziadatel nema pristup cez on-line systém k svojim ziadostiam v danej
vyzve, apreto uz neméze ani stiahnut' prislusna elektronicki verziu ziadosti na
vytlaéenie.

Zoznam, formu a obsah dalSich potrebnych dokumentov definuju metodické pokyny vyzvy.
Kazda ziadost dostane od systému pridelené unikatne identifikacné cCislo. Toto Cislo je
mozné pouzit na komunikaciu so zamestnancami agentury.

25 Ak projekt nesplni formalno-technické podmienky definované vo vyzve, bude

vyluéeny z hodnotiaceho procesu, preto je potrebné dbat’ na splnenie tychto
podmienok.
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10 Tipy na zaver

o Pred zagatim vypifania Ziadosti s pouzitim on-line systému sa odporuéa Ziadatelovi
pozorne prestudovat znenie vyzvy a v8etky prisludné dokumenty, ktoré mu pomdzu
v procese podavania vyzvy. Rovnako sa odporu¢a pozorne si preStudovat manual
k on-line systému.

o V pripade, Ze Ziadatel pri pouzivani on-line systému planuje prerusit svoju ¢innost' na
dihsi €as, je potrebné ulozit aktualne rozpracovany formular a korektne sa zo systému
odhlasit. Systém pri dihdej necinnosti pouzivatela odpoji a rozpracované udaje sa
mozu stratit’.

o Ak pouzivatel odoslal cez on-line systém do agentury Ziadost a nasledne zistil, ze
ziadost' nebola korektna, neodo$le do agentury papierovu verziu ZzZiadosti a vyplni
Ziadost’ v on-line systéme nanovo, nasledne postou odoSle jej papierovu verziu aj
s prislusnymi dokumentmi do APVV. Staru ziadost bude agentura ignorovat. Nova
Ziadost dostane nové identifikacné cislo.

o Ak pouzivatel zadava dIhSie texty, je mozné tieto najskor vytvorit' lokalne v textovom
procesore (MS Word, Open Office) a neskdr ich do systému skopirovat na prislusné
miesta. Pouzivatel tak predide strate velkého mnozZstva udajov v pripade chyby
systéemu alebo v pripade, Ze do agentury odoslal nekorektnu Ziadost a bude musiet
ziadost’ vyplnit nanovo. Texty z vygenerovaného suboru PDF nie je mozné kopirovat.

o Ak je to mozné, Ziadatefovi sa odporuc€a, aby odoslal Ziadost prostrednictvom on-line
systému v dostato€nom predstihu pred terminom ukonCenia vyzvy. Predide tak
problémom (spomalenie odozvy servera), ktoré spdsobuje vysoké mnozstvo
paralelnych pristupov do systému v ¢ase bliziaceho sa terminu ukoncenia vyzvy.
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