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Metodicky pokyn
na vypracovanie sprav o hospodareni s poskytnutymi finanénymi
prostriedkami a o postupe prac na projekte za rok 2013
pre projekty DO7RP

Na zaklade zmluvy o poskytnuti prostriedkov uzavretej s APVV je prijemca finanénych
prostriedkov povinny podat do APVV nasledujuce spravy o hospodareni s poskytnutymi
finanénymi prostriedkami a o postupe prac na projekte:

— roénu spravu (RS) najneskér 31. 01. nasledujuceho kalendarneho roka (RS-1),
— zavereCnu spravu (ZS) najneskér 30 kalendarnych dni odo dria uplynutia lehoty na
rieSenie projektu.

Spravy predklada prijemca finan¢nych prostriedkov prostrednictvom zodpovedného rieSitela
projektu elektronicky odoslanim na e-mailovu adresu prisluSného projektového manazéra
a zaroven je potrebné zaslat do APVV aj jednu podpisanu papierovu verziu spravy na adresu:
Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32.

Za spravnost udajov uvedenych v spravach zodpoveda v plnej miere prijemca podpory od
APVV v zmysle zmluvnych podmienok.

1. VSeobecné pokyny na vypracovanie sprav

Na stranke vyzvy http://www.apvv.sk/grantove-schemy/multilateralne-vyzvy/vyzvy-do7rp/do7rp-
2012?tab=forms_and electronic_system su k dispozicii formulare:

a) RS-1/DO7RP — ak lehota na rieSenie projektu kon&i po 31. 12. 2013
b) ZS/DO7RP - ak lehota na rieSenie projektu uplynie do 31. 12. 2013

VSetky formulare su dokumenty MS Word s vlozenymi tabulkami MS Excel. Vo formularoch
sa po jednotlivych polozkach mozno pohybovat mySou alebo Sipkou (nie klavesom Enter).

Vypifanie tabuliek MS Excel je mozné az po dvojkliku favym tlagidlom mysi na ktorékolvek
miesto v tabulke; po kliknuti mySou mimo tabulky uz vkladanie dat do tabulky nie je mozné.
Udaje mozno vkladat’ len do bielych prazdnych poli.

Pri vypracovani finan¢nej Casti spravy (1. Hospodarenie s finanénymi prostriedkami) je
potrebné dodrziavat zmluvné podmienky, ako aj podmienky hospodarenia s finanénymi
prostriedkami uvedené v platnych metodickych pokynoch pre prislusnu vyzvu DO7RP.

Obsahova c&ast spravy (2. Sprava o postupe prac) ma obsahovat struéné informacie
0 priebehu prac na projekte za dané obdobie vratane existujucich vystupov projektu, ako su
napr. publikacie, citacie, iné vysledky. Zavere€na sprava musi obsahovat strucné zhrnutie
prac na projekte pocas celej doby rieSenia projektu vratane vystupov projektu, ako su napr.
publik&cie, citacie, iné vysledky.

Upozornenie: Prijemcovia, ktorym boli poskytnuté finanéné prostriedky po 01. 10. 2013

a prenasaju ich (Cast alebo v3etky) do roku 2014 su povinni najneskédr 10. 04. 2014 podat’ aj
formular RS-2/DO7RP, ktory bude v€as zverejneny na  stranke  vyzvy
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http://www.apvv.sk/grantove-schemy/multilateralne-vyzvy/vyzvy-do7rp/do7rp-
2012?tab=forms and electronic system.

V pripade nejasnosti je potrebné kontaktovat’ prislusného projektového manazéra.

2. Pouzitie finan€énych prostriedkov

Poskytnuté financné prostriedky od APVV mdze prijemca pouZit na dofinancovanie nakladov
vynaloZzenych od datumu zaliatku rieSenia projektu do 31. 12. roka, za ktory je sprava
vypracovana. V pripade konciacich projektov ich méze prijemca pouzit do datumu uplynutia
lehoty na rieSenie projektu.

Osobitnu pozornost je potrebné venovat spravnemu zuctovaniu finanénych prostriedkov,
ktoré boli prijemcovi pridelené na bezné vydavky po 01. 10. roka, ktorého sa sprava
tyka. Na tieto prostriedky sa vztahuje zakon &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach, § 8
ods. 5. V zneni citovaného § takéto finanéné prostriedky je mozné pouZit do 31. 03.
nasledujuceho kalendarneho roka bez suhlasu poskytovatefa, s vynimkou miezd, platov
a ostatnych osobnych vyrovnani vratane odvodov. Z uvedeného vyplyva, ze vSetky
nevyCerpané prostriedky planované v nakladovej poloZzke ,Mzdové naklady vratane OON®
v priamych aj nepriamych nakladoch je prijemca povinny vratit do Statneho rozpoctu.

3. Postup pri vrateni finanénych prostriedkov do statneho rozpoctu

Vsetky nevycCerpané finan&né prostriedky je prijemca povinny vratit do statneho rozpodtu:

— priroénom zuctovani, t. j. k 31. 12. najneskdr do 31. 01. nasledujuceho kalendarneho roka;

— pri zavere¢nom zuctovani do 30 kalendarnych dni po ukon&eni zuétovacieho obdobia;

— pri zu€tovani prenesenych finanénych prostriedkov k 31. 03. do 5 kalendarnych dni po
tomto termine.

Ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z APVV prijal, je povinny vratit’ ich na ten
isty uc€et, z ktorého podporu prijal — vydavkovy u¢et APVV €. 7000115379/8180.

Ak ich prijemca vrati v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy ucet APVV
¢. 7000115360/8180.

Vynosy zuroCenych ucCtov je prijemca povinny vratit na prijmovy ucet APVV
¢. 7000115360/8180 do:

— 31. 03. nasledujuceho kalendarneho roka pri roénom zuétovani,
— 30 kalendarnych dni po ukon&eni zuétovacieho obdobia pri zavere¢nom zuctovani.

Finanéné prostriedky, ktoré neboli Eerpané v sulade so zmluvou stanovenymi podmienkami,
sankcie ap. je prijemca povinny vratit na zaklade zaslanej vyzvy (listu) agentury, resp. na
zaklade vlastného zistenia v zmysle prisluSnych zmluvnych podmienok projektu na prijmovy
ucet APVV €. 7000115360/8180.

V penaznom styku je prijemca povinny uviest nasledujuce symboly, resp. informacie:

Konstantny symbol (KS)

0556 — vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557 — vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov

2747 — vratenie financnych prostriedkov oznacenych agenturou za neopravnene Cerpané
6348 — sankcie v zmysle zmluvnych podmienok

0598 — vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS)
Uvadza sa ICO prijemcu.
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Sprava pre prijimatela
Uvadza sa Cislo projektu a nazov prijemcu dotacie.

Avizo o vykonanej platbe

Prilemca je povinny bezprostredne po vykonani platby informovat agenturu o vykonanej
platbe, t. j. o zaslani finanénych prostriedkov, a to pisomne formou aviza (postou, resp.
mailom) prostrednictvom projektoveého manazéra, ak nie je uvedené inak.

Avizo ma obsahovat najma:

Cislo projektu, ktorého sa platba tyka,

sumu a druh finan¢nych prostriedkov (BV — bezné vydavky, vynosy),

nazov prijemcu,

Cislo uétu, z ktorého bola platba vykonana,

doévod vykonanej platby, napr. nevyCerpané financné prostriedky, vynosy, Cerpanie nad
ramec stanovenych podmienok,

Cislo uctu, na ktory bola platba poukazana,

datum poukazania platby.

Ak bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, prijemca je povinny v avize
rozpisat vysku vratenych finanénych prostriedkov podfa identifikacnych Ccisiel vSetkych
projektov vo vys8ie uvedenej Strukture.

V Bratislave 16. 12. 2013

Lydia Suchova
riaditefka
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