l l a PV V Agentura na podporu vyskumu a vyvoja
v

Priloha 1b
Metodicky pokyn pre beziace projekty DO7RP (2008 — 2011)

1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku
1.1. Spobsob podavania ziadosti

Ziadatelia, ktori podali Ziadost o dofinancovanie projektu 7RP vo vyzvach DO7RP (2008)
a DO7RP (2011) a na zaklade schvalenia tejto Ziadosti maju s agenturou uzatvorenu zmluvu
o poskytnuti prostriedkov (plati pre projekty DO7RP-00XX-08 — DO7RP-00XX-11),
predkladaju ziadost o poskytnutie druhého, dalSieho a zavereéného prispevku
prostrednictvom formularov zverejnenych na web stranke vyzvy v asti Formulare
a elektronicky systém — http://www.apvv.sk/grantove-schemy/multilateralne-vyzvy/vyzvy-
do7rp/do7rp-2012?tab=forms _and_electronic_system.

Ziadatel predkladd agentire vyplneny a podpisany formular Ziadosti spolu s povinnymi
prilohami vyluéne v listinnej podobe. Ziadost musi byt doru¢ena alebo odoslana postou na
adresu agentury (Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839
04 Bratislava 32).

Pri vypifani formulara o poskytnutie finanéného prispevku je potrebné najskér v rolovacom
menu zvolit’ typ pozadovaného prispevku (druhy alebo dalsi prispevok).

1.2. VSeobecné odporuéania/lusmernenia k predkladaniu ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku

— Za uznané naklady, ktoré agentura spolufinancuje, mozno povazovat' len naklady uznané
EK, ktoré su zarover opravnenymi nakladmi v zmysle zakona ¢. 172/2005 Z. z. v z. n. p.

— Za uCelom efektivneho vyuzitia prostriedkov uréenych na dofinancovanie projektu 7RP sa
odporu€a realne planovat Cerpanie financii astym suvisiace predkladanie Zziadosti
o poskytnutie druhého a dalSieho prispevku v nadvaznosti na prijatie platby od
koordinatora projektu (alebo EK).

— Ziadosti o druhy a dalie prispevky (plati aj v pripade Ziadosti o dofinancovanie &asti
prispevku) je vhodné predkladat’ agenture €o najskér po prijati platby na ucet prijemcu.

— V pripade, Ze prijemca dostal dalSiu platbu od koordinatora projektu (alebo EK) a vie, Ze
prispevok, o ktory by mohol Ziadat, nie je schopny vyCerpat v plnej vySke v danom
rozpo¢tovom roku, je mozné poziadat’ o tento prispevok vo viacerych Castiach. Celkova
vy8ka prispevkov od agentury vSak nesmie prekroCit 1/3 relevantnej Casti platby od
koordinatora projektu (alebo EK) urlenej na ,vyskumné a vyvojové &innosti“. V takomto
pripade predklada samostatné Ziadosti o vyplatenie dalSej Casti prispevku spolu s
rovnakymi prilohami.

— Pri poskytovani prostriedkov vo vSeobecnosti plati zasada, Zze celkova suma finanénych
prostriedkov poskytnutych agentirou nesmie prekro€it 25 % opravnenych vydavkov pre
slovenského partnera uznanych EK. Na zaklade uzatvorenej zmluvy mdze agentura
poskytnut Ziadatelovi finanény prispevok vo vyske maximalne 1/3 relevantnej &asti’

' gast platby, ktord sa vztahuje ktej Casti celkovych ndkladov, ktoré boli Eurdpskou komisiou schvalené na
,vyskumné a vyvojove &innosti“
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platby prijatej Zziadatelom od EK alebo koordinatora projektu (neplati v pripade programu
EURATOM).

— TaktieZ je mozné poziadat o druhy a dalSi prispevok az po prijati viacerych platieb od
koordinatora projektu (alebo EK). Spolu so ziadostou o finan¢ny prispevok je v takomto
pripade potrebné predlozit’ vSetky suvisiace kdpie vypisu z ucétu a suvisiace Form C.

— Ak prijemca vycCerpal finanéné prostriedky poskytnuté aj od koordinatora projektu (alebo
EK) aj od agentury a vznikaju mu naklady, ktoré musi uhradit’ z vlastnych zdrojov, najma
z dévodu oneskoreného zaslania financii zo strany koordinatora projektu (alebo EK), je
mozné refundovat tieto naklady z dalSieho prispevku od agentury.

— Ziadost o zavereény prispevok musi byt doruéend do agentiry najneskér do 30
kalendarnych dni odo dna doruCenia zaverecného vyuctovania projektu zo strany EK
Ziadatefovi.

1.3. Spoésob vypoétu druhého a d’alSieho prispevku

Spbsob vyplnenia Casti C Ziadosti a vypoctu druhého a dalSieho prispevku:

(C 01a) Vyska platby od EK — Vyskumneé a vyvojové cCinnosti (VVC) — alikvotna ¢&ast
prijatej platby ur€ena na VVC, vypocet podla vzorca [1]:

(C 01a) = suma prijatej platby uvedena na vypise z bankového uétu x koeficient VVE| [1]

Koeficient VVC pre Ziadosti DO7RP-00XX-08 — DO7RP-00XX-10 je koeficient vypoditany
Z Udajov uvedenych v Ziadosti o dofinancovanie projektu v 7RP v &asti B — Sumérny vypodet
dofinancovania projektov DO7RP v EUR:

koeficient VVC = (Celkovy pozadovany prispevok od EK — VVC) / (Celkovy pozadovany
prispevok od EK — Celkom)

Koeficient VVC pre Ziadosti DO7RP-00XX-11 je koeficient vypoéitany z tidajov uvedenych
v Ziadosti o dofinancovanie projektu 7RP v &asti B— Sumérny vypodet dofinancovania
projektov 7RP v EUR:

koeficient VVC = (B1 02a) / (B1 02e)

(C 01b) Vyska platby od EK — Ostatné €innosti — vypocet podla vzorca [2]:

|(C 01b) = suma prijatej platby uvedena na vypise z bankového uétu — (C 01a)| [2]

(C 01c) Vyska platby od EK — Spolu za projekt — suma prijatej platby uvedena na vypise
z bankového uétu

(C 02a) Prispevok pozadovany od APVV — Vyskumné a vyvojové éinnosti (VVC) —
vypocet podla vzorca [3]:

(C 02a) = (C 01a) x 1/3)|[3]

1.4. Spbsob vypocétu zavereéného prispevku
Spbsob vyplnenia Casti C Ziadosti a vypoctu zavereCného prispevku:

(C1 01a), (C1 01b), (C1 01c), (C1 01d), (C1 01e) — vypini ziadatel na zaklade udajov zo
zaverecneho vyuctovania EK

(C1 02a), (C1 02b), (C1 02c), (C1 02d), (C1 02e) — vypIni Ziadatel na zaklade udajov zo
zaverecneého vyuctovania EK
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(C1 03a) Maximalny mozny prispevok od APVV — Vyskumné a vyvojové &innosti (VVC) —
vypocet podla vzorca [4]:

(C1 03a) = (C1 01a) x ¥ [4]

(C2 01) Finanéné prostriedky poskytnuté od APVV doteraz — sucet vSetkych prispevkov
poskytnutych od APVV do datumu podania ziadosti

(C2 02) Zaverecny prispevok pozadovany od APVV — vypocet podla vzorca [5]:

(C2 02) = (C1 03a) - (C2 01) [5]

V pripade, Ze je vysledna suma zaporné Cislo, znamena to, Ze bolo Ziadatelovi poskytnutych
viac ako 25 % z Opravnenych nakladov na Vyskumné a vyvojové Cinnosti. V takomto pripade
nie je mozneé podat Ziadost o zavereény prispevok, ale €iastku poskytnutu navy$e je Ziadatel
povinny vratit na G&et agentary podla ods. 10.4.2 Uplného znenia vyzvy.

2. Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami poskytnutymi agentirou
2.1. VSeobecné zasady

Pridefovanie finannych prostriedkov na projekty vychadza z ustanoveni zakona NR SR ¢.
172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zédkon &. 172/2005 Z. z. vz. n. p.“), zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon &. 523/2004 Z. z.
v z. n. p.“), zakona NR SR €.131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov,
zakona NR SR €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov, zakona NR
SR &. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov a zakona NR SR ¢&. 25/2006
0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.

Prijemca, ktorému sa poskytnu verejné prostriedky, zodpoveda za hospodarenie s nimi, je
povinny pri ich pouzivani zachovavat hospodarnost, efektivnost a ucinnost ich pouZitia
v zmysle tychto zasad, metodickych pokynov a usmerneni agentury.

2.2. Opravnené naklady

Ekonomicky opravnené naklady v zmysle ustanovenia § 17 ods. 6 zakona &. 172/2005 Z. z.
vz. n. p. na riedenie projektu vyskumu a vyvoja predstavuju prislusné polozky priamych
a nepriamych nakladov v sulade s projektom na dofinancovanie 7RP.

Priame néklady na rieSenie projektu v zmysle ustanovenia § 17 zakona ¢&. 172/2005 Z. z. v z.
n. p. su naklady na uskutoCnenie ¢innosti preukazatelne priamo suvisiacich s rieSenim
projektu.

Nepriame naklady na rieSenie projektu v zmysle ustanovenia § 17 zakona &. 172/2005 Z. z.
vV z. n. p. su naklady na uhradu cinnosti suvisiacich s rieSenim projektu, ktoré nie je mozné
priamo priradit’ k ¢innostiam projektu vyskumu a vyvoja.

2.2.1 Priame naklady su naklady na uskuto¢nenie €innosti preukazatelne priamo suvisiacich
s projektmi 7RP. Medzi priame vydavky patria najma:

Bezné vydavky

— Mzdové naklady a ostatné osobné naklady vratane odmien,

— Zdravotné a socialne poistenie — v zmysle platnej legislativy SR,
— Cestovné vydavky — v zmysle platnej legislativny SR,

—  Material,

—  Odpisy,
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Sluzby,
Energie, vodné, sto¢né, komunikacie.

2.2.2 Nepriame naklady

Nepriame naklady maju charakter beznych vydavkov a su to naklady na uhradu E&innosti
suvisiacich s rieSenim projektu, ktoré nie je mozné priamo priradit’ k vyskumnym ¢innostiam
projektu.

Tykaju sa najma:

mzdovych nakladov a ostatnych osobnych nakladov obsluznych zamestnancov vratane
nakladov na zdravotné a socidlne poistenie (administrativne a technické sily
vykonavajuce napr. uctovnicke prace na projekte; brigadnikov a pod.)

nakladov na drobny spotrebny material, napr. kancelarsky papier, tonery, spinky, ceruzky,
pera,

nakladov na energie, vodné, stoéné a komunikacie,

nakladov na odpisy majetku prijemcu a spoluprijemcov v nadvaznosti na jeho vyuzivanie.

2.3. Neopravnené naklady

Za neopravnené naklady sa povazuju vSetky naklady odporujuce prislusnym ustanoveniam
zékona €. 172/2005 Z. z. v z. n. p., najma vsak:

naklady na dan z pridanej hodnoty u platcov DPH,

rozne Clenské poplatky v domacich a zahraniénych organizaciach (poplatok je mozné
uznat iba v pripade, ak je to spojené s moznostou vstupu do kniznic, prip. so zlavou na
nakup odbornej literatury a Casopisov potrebnych na rieSenie projektu, ¢o je nutné uviest
v navrhu rozpoctu, resp. vo financnej €asti roCnej/zaveretnej spravy),

poplatky za bezné Skolenia, kurzy a seminare (napr. jazykové, Statistické, pocitacové
kurzy, kurzy osobného rozvoja, tzv. letné skoly),

vydavanie monografii, uebnic a pod. na komercné ucely,

predplatné odbornych ¢asopisov suvisiacich s rieSenym projektom mimo obdobia rieSenia
projektu, resp. nakup ¢€asopisov, knih, novin, uc€ebnic, uebnych pomdcok a inych
tlacovin, ktoré nesuvisia s rieSenim projektu,

poistenie vozidiel a iného majetku, dialnicné nalepky/poplatky,
poplatky za akreditaciu, koncesionarske poplatky,

poplatky za odvoz a likvidaciu odpadu (okrem Specialneho v suvislosti s rieSenym
projektom),

naklady na propagaciu, marketing, reklamu, predaj a distribuciu vyrobkov a pod.,
uroky z dlhov a dalSie finanéné zavazky nesuvisiace s rieSenim projektu,

naklady na obstaranie a/alebo rekonstrukciu priestorov,

naklady na obstaranie a/alebo obnovu kancelarskeho nabytku,

nakup hmotného a nehmotného investi¢ného majetku (kapitalové vydavky),
naklady na opravu a udrzbu, odpisy osobnych motorovych vozidiel,

naklady vo forme vreckového pre slovenskych rieSitefov v ramci pracovnych ciest,
odvody do socialneho fondu,

bankové poplatky iné ako tykajuce sa spravy uctu, na ktory boli poskytnuté finanéné
prostriedky z agentury v zmysle zmluvnych podmienok a blizSie neSpecifikované bankové
poplatky.
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2.4. Hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na dofinancovanie projektu 7RP

S finanCnymi prostriedkami uréenymi na dofinancovanie projektu 7RP je prijemca povinny
hospodarit v zmysle zmluvy o poskytnuti prostriedkov vratane jej dodatkov a v zmysle
zakonov uvedenych ods. 2.1 VSeobecné zasady.

2.4.1 Prenos finanénych prostriedkov do nasledujuceho rozpoctového roka

Finanéné prostriedky nevy€erpané na rieSenie projektu v roku ich pridelenia je mozné preniest
do nasledujuceho rozpoctového roka vyluéne z dévodu ich poskytnutia agenturou po 1.10.
bezného roka.

V tom pripade je potrebné sa riadit § 8 zakona €. 523/2004 Z. z. vz. n. p. a finan¢né
prostriedky vyCerpat do 31. 3. nasledujuceho roka (okrem Mzdovych nakladov vratane OON
a nakladov tykajucich sa Zdravotného a socialneho poistenia), priCom prijemca ich méze
preniest do nasledujuceho roka bez pisomného suhlasu agentury. Financné prostriedky
nevyCerpané do 31. 3. nasledujuceho roka je potrebné vratit na prijmovy ucet agentury.

2.4.2 Spravy o hospodareni s poskytnutymi finanénymi prostriedkami a o postupe prac
na projekte

Na zaklade uzatvorenej zmluvy o poskytnuti prostriedkov je prijemca finanénych prostriedkov
povinny:

a) najneskdr 31. 1. nasledujuceho kalendarneho roka podat’ (elektronicku verziu a jedno
vyhotovenie v listinnej podobe) do agentury roénu spravu o postupe prac na projekte a
o hospodareni s poskytnutymi finanénymi prostriedkami podla pokynov zverejnenych na
web stranke vyzvy,

b) najneskér 30 kalendarnych dni odo dna uplynutia lehoty na ukoncenie projektu podat’
(elektronicku verziu a jedno vyhotovenie v listinnej podobe) do agentiry zavereénu
spravu o vykonanych €innostiach na projekte a o hospodareni s poskytnutymi finanénymi
prostriedkami podla pokynov zverejnenych na web stranke vyzvy,

c) predlozit agenture kopiu zavere¢ného vyuctovania od EK v listinnej podobe najneskér do
30 kalendarnych dni odo dfia doru€enia tohto vyuctovania Eurépskou komisiou,

d) kazdorocCne, v termine urCenom agenturou, po dobu troch rokov od ukon&enia rieSenia
projektu doruéit’ do agentury pisomnu monitorovaciu spravu o spoloenskych a
ekonomickych prinosoch (dopadoch) vysledkov rieSenia projektu, priCom prvykrat je
prijemca povinny ju predlozit rok po uplynuti lehoty na rieSenie projektu.

Za spravnost’ udajov uvedenych vo vySSie uvedenych spravach zodpoveda v plnej miere
prilemca podpory od agentury v zmysle zmluvnych podmienok.

Pokyny na vypracovanie sprav za prislusny rok su zverejfiované na web stranke vyzvy v Casti
Formulare a elektronicky systém.

3. Zmeny pocas rieSenia projektu

Na zaklade zmluvy o poskytnuti prostriedkov, ktoru uzatvara prijemca s agenturou (€l. VII.
ods. 2), je prijemca povinny pisomne, najneskér do 7 pracovnych dni od zmeny, oznamit
agenture zmeny identifikacnych Udajov a inych ddlezitych udajov tykajucich sa projektu 7RP.

Oznamenie o zmene udajov musi byt podpisané Statutarnym zastupcom prijemcu a prijemca

je povinny dorucit ho agenture spolu s relevantnym dokladom potvrdzujdcim tuto zmenu (ak

taky doklad existuje). Napriklad:

— v pripade zmeny Statutarneho zastupcu — menovaci dekrét,

— v pripade prediZenia lehoty na rieSenie projektu — potvrdenie od EK o predizeni lehoty na
rieSenie projektu.
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