Uprava projektu

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/.

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (Obrazok 1).
Zadajte svoje uzivatel'ské meno (e-mail).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k wbhPE

UZivatel'ské meno / Username:

Heslo / Password:

[ Remember me

Obrazok 1 — Prihlasenie + zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na odkaz Ak ste zabudli heslo,
kliknite sem. / Forgotten password, click here. — Obrazok 1 (1). Po vyplneni prihlasovacieho
mena Vam do niekolkych minut budu na email zaslané nové prihlasovacie udaje.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz generovanie nového hesla
nepomoze.

V pripade problémov s prihlasenim nas kontaktujte prostrednictvom kontaktného formulara
dostupného na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Délezité!

Prihlasit sa do systému a upravovat projekty v systéme moze len osoba, ktora projekt podavala.
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2  Vytvorenie a odoslanie ziadosti o zmenu projektu

Po prihlaseni sa zobrazi Uvodna stranka so zoznamom otvorenych vyziev, rozpracovanych
Ziadosti a podanych Ziadosti — Obrazok 2 (1a), (1b), (1c). Ak sa po prihlaseni nezobrazi uvodna
stranka, je mozné sa na nu dostat’ kliknutim na tlacidlo so Stvoréekmi na zaciatku menu — Obrazok
2 (2) alebo kliknutim na logo APVV.

lovensky ©

«= APVV Portal APVV

:  Ohonéwjzwy  MojeBadoss  Roéné/Zivereénésprivy  Zmenyvmojch projekioch  Moje dokumenty

Vitajte na portdli APVY [+ Otvorent wzvy

» é Hadosti
OTVORENE WZVY
| # Odoslané Fadasti
la = Zmeny v majich projektoch
Ditum otvorania Ditum a tas uzavrstia

ODOSLANE 21ADOSTI

Bl #5 s o ks prcjeb it nibiac.

Miizov projkty Cisto projektu Nézow projekty

1c
1b

Obrazok 2 — Uvodna stranka

V Casti s odoslanymi ziadostami — Obrazok 2 (1c) kliknite na ¢islo projektu, ktory chcete
upravovat.

2.1 Ziadost' o upravu iniciovana zo strany prijemcu

Prijemca realizuje zmenu projektu, o ktord chce agenturu poziadat, na zaklade vzniknutych
skuto€nosti pri realizacii rieSenia projektu. Méze tak urobit v flubovofnom Case pocas rieSenia
projektu, ale planovanu upravu musi adekvatne zdévodnit’ a odoslat Ziadost v elektronickej forme
do agentury na schvalenie.

Po otvoreni projektu sa zobrazi nahlad projektu. Ak nemate rozpracovanu zZiadnu upravu projektu,
zobrazuje sa na pravej strane stranky tlacidlo Ziadost’ 0 zmenu — Obrazok 3 (1).

= APVV Portal APVV

11 Oworenévizyy [ISSEISESIN  Roiné /Ziversénd sorivy  Zmeny v mojich projekioch  Moje dokumenty

Rozpracavané  Podané fiadosti  Financovay né projekly  Vymazané Hadost  Prediasna ukancend | pazastavens projkty

Projektové dokumenty 1

Zakladné informacie

Mazov projektu Lorem ipsum dolor sit amet Nizoy projesty EN Lorem ipsum dolor sit amet

Clalo projek: SK.LZ2013.0112 Oanor wjskum: 20600 - Materidions infinssrstvo

tum zaiathu: 112015 Datum Maz205

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 3 — Vytvorenie ziadosti o zmenu

Ak ste na spominane tlacidlo uz niekedy klikli, mate v systéme rozpracovanu ziadost a dostanete
sa k nej kliknutim na Ziadost’ o0 zmenu — Obrazok 4 (1).
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«=APVV Portal APVV

1 Obornbviey [EUSUPMESSN  Roind [Zivewind spravy  Zmeny v mojich projokioch  Moje dokumanty
Ropracované  Podané tiadosti  Financovans projekty  Vymazané Biadosti  PredEasne ukonénd | pozastavand projekty

i proleiu stz RgEOE
Nahiad proje Projekiov dokument 1

Wiz projesau Lorem ipsum dolor st amet Wezov projekiy EN Lorem Ipsum olor sit amet

SK-LZ2013.0112 20600 - Materidlové inBinierstvo

1.1.2015 Oétum ukonéenia: Nazans

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 4 — Nahlad ziadosti

V oboch pripadoch sa po kliknuti zobrazi stranka na upravu projektu. Uprava projektu obsahuje
vSetky Casti, ktoré boli zadavané aj pri podavani projektu. Pribudla len zaloZzka Zdévodnenie
zmeny — Obrazok 5 (1).

= APVV Portal APVV

11 Otorenévizyy [T noine ) Zavercénd sprivy  Zmeny v mojich projekioeh  Moje dokumenty

Rozpracovans  Podand diadosti  Financoway i peojekly  Vymazand fiadosti  Predtasne ukancond | pazastaveni projekly

Projekt: Mauris interdum malesuada pretium - APYV-14-0581 =) Néhfad v PDF
e o " : e :
)
Zikiaané informacie o projexts
Nazow projekt Wauris inderdum malesunda pretium
PA1S ITterGum maesuag pretium
RECWAZ Acronym [RECWAZ
20800 vedy)
1072015 10 x apojens  [28.05.2018] 1 x
dolor vel e eleifend tincic , ot dapibus: . in e dui, « facilisi, liquam ultrices nisl Proin eget sollcitud i imeursus lobortis 3
mlesundls fames ac snie ipsum primis in faueibus. Vestibulum id Iacus suscipt, tincidunt nulls

mentum semper gravida. Sed at rhancus sem. Mauris id ultrices quam. Ints
it justo, sit amet porta erat suctor a

varmus

Ulafit' a poksatovat

Dalej >

Obrazok 5 — Uvodna strana tGpravy projektu iniciovanej zo strany prijemcu

Zdbvodnenie obsahuje textové pole, do ktorého je potrebné napisat dovod upravy a nasledne
kliknut na tlacidlo Ulozit'.

Po vykonani zmien a vyplneni zdévodnenia kliknite na zalozku Podanie ziadosti — Obrazok 5 (3),
kde najdete podrobnejsie inStrukcie.

Po odoslani Ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe a zodpovednému rieSitefovi e-
mail s nasledujucimi prilohami:

1. Protokol ozmenach (Ziadost), ktory obsahuje vSetky vykonané zmeny a porovnanie
s pévodne planovanymi udajmi
2. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami

3. Statements — vyhlasenia rieSitelov. Tento dokument bude odoslany len v pripade, ak pre danu
vyzvu su pozadované vyhlasenia rieSitelov a doslo k zmene v rieSitelskom kolektive

Dolezité!
Dokument s nazvom Protokol o zmenach po podpisani Statutarnym zastupcom naskenujte a poslite e-
mailom na e-mailovu adresu manazéra projektu. Vyhlasenia rieSitelov, ktorych sa zmena tyka, je taktiez

potrebné naskenovat a zaslat s podpismi prislusnych rieSitefov, tyka sa len pri vyzvach VV 2014,
VV 2015, VV 2016.
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Po posudeni odoslanej ziadosti agentura odosle prijemcovi pisomnu odpoved a v informacnom
systéme sa zmeni status Ziadosti 0 zmenu v projekte na schvalena alebo zamietnuta. Az po tomto
vyjadreni agentury sa prejavia zmeny aj v systéme.

2.2 Ziadost' o upravu iniciovana zo strany agenttry
Ide o upravu projektu, ktort na zaklade nejakych skuto€nosti vyzaduje agentura.
Na vykonanie takejto upravy projektu musi najskér manazér projektu z APVV otvorit projekt na

upravu. Ak nemate rozpracovanu ziadnu upravu projektu, po kliknuti na Cislo projektu sa na pravej
strane stranky zobrazi tlaCidlo Uprava projektu — Obrazok 6 (1).

= APVV Portal APVV

Roéné [ Ziverelné sprivy  Zmeny v mojich projekioeh  Moje dokumenty

Rotpracovand Podané bisdosti  Financované projekly  Vymaza,
Nabfad projeku: SK-GZ2013:0112 I;
ahiad p Projestavé dokumen
Zakladné informacie

Nazov projestu Larem ipsum dolor sit amet

SK-LZ 20130112

11,2005 Détum ukondenia: 3122015

Ziadatel'ska organizacia

Obrazok 6 — Uprava projektu iniciovana APVV

Po kliknuti na tlagidlo Uprava projektu sa zobrazi informacia Upravte projekt v zmysle
poziadaviek APVV, ktoru potvrdite tlaidlom OK a nasledne sa objavi rovnaka stranka ako
v kapitole 2.1. Obrazok 5 s tym rozdielom, Ze chyba zélozka Zdévodnenie zmeny. Pri uprave
vyZadovanej agenturou zdévodnenie nezadavate.

Délezité!

Povolené su len Upravy vyziadané agenturou.

Po vykonani zmien (kapitola 3) kliknite na zaloZku Podanie ziadosti a potom na Odoslat’ ziadost’
— Obrazok 7 (1, 2). Nasledne zobrazenu informaciu potvrdte kliknutim na OK.

Project proposal Planovany rozpocet Vystupy projektu Povinné prilohy VloZenie priloh Podanie Ziadosti

1

Opis
Kliknutim na tladidlo "DRAFT" sa zobrazi nahl'ad Ziadosti v pdf, v ktorom si méZete skontrolovat, &i ste formular vypinili spravne a podla svojich predstav. Tito pdf verziu nepodpisujte a neposielajte do APVV.

Ak ste vykonali v3etky pripadné dpravy a siihlasite s findlnou verziou vygenerovanou kliknutim na tlagidlo "DRAFT", Kliknite na "Odoslat Ziadost™ Tymto sa vygeneruje definitivna pdf verzia Ziadosti a Ziadost sa
zaregistruje ako podand. Ziadost uz nebude mozné dalej upravovat.

Po odoslani Ziadosti postupujte podl'a krokov uvedenych v manuali.

Nahrfad

w0 DRAFT

Odoslanie Fiadosti
Upozornenie: Za podant Ziadost' sa povaZuje Ziadost vytvorend a odoslana stlaéenim tlagidla "Odoslat Ziadost™.

= Odoslat’ Ziadost’ 2

< Naspat'

Obrazok 7 — Odoslanie upraveného projektu
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Po odoslani Ziadosti do agentury systém odoSle prihlasenej osobe, resp. zodpovednému riesitelovi

e-mail s nasledujucimi prilohami:

1. Protokol o zmenach (Ziadost), ktory obsahuje vSetky vykonané zmeny a porovnanie s
pbvodne planovanymi udajmi,

2. Projekt — uprava s vykonanymi zmenami,

3. Statements — vyhlasenia rieSitelov. Tento dokument bude odoslany len v pripade, ak pre danu
vyzvu su pozadované vyhlasenia rieSitelov a doSlo k zmene v rieSitelskom kolektive.

3 Mozné upravy projektu

3.1 Uprava riesitel'ského kolektivu

Po vytvoreni ziadosti postupom uvedenym v kapitole 2.1. alebo 2.2. mbzete realizovat samotnu
Upravu rieSitelského kolektivu.

Upravu riesitelského kolektivu (RK) realizujete podobne ako pri podavani projektu. Kliknete na
zalozku Riesitel'sky kolektiv - Obrazok 8 (1), v ktorej je mozné rieSitefov pridavat, upravovat o
nich informacie alebo odoberat - Obrazok 8 (2, 3, 4).

Pri pridani ¢lena RK je novy riadok podfarbeny zelenou farbou, pri odstraneni ¢lena RK je riadok
podfarbeny Eervenou farbou a pri zmene Udajov ¢lena RK je riadok podfarbeny modrou farbou.

V pripade ukonCenia prace na projekte je mozné tymto rieSitefom upravit kapacity v prisluSnom
roku na skuto¢ne odpracovanu a v nasledujucich rokoch na 0.

Meno rieSitela a datum jeho narodenia nie je mozné upravovat. Ak potrebujete upravit' niektory
z tychto udajov, musite rieSitela odstranit a opat pridat.

Ak riesitela omylom vymazete, moZete tento Ukon vratit - kliknutim na zatodenu Sipku v stipci
Akcia - Obrazok 8 (5).

Projekt: Kde bolo tam bolo, bole jedno divadie - SKfRB—Zm 3- XXXX

Zodpovedny riedite!
povedny riedtef partnerske] organizicie

(<< [C]<[C]<]-[<]

g

Pohlavie Datum narodenia Telefén (mobil) E-mail Akcia

doc., Ing. Peter Buu Zodpovedny riesitel Zena 5 L ]
Zena ]

JuDr. Matej Miroslav ClenRK

[

Ing. Dezko Jezko Clen RK - Miadj vedesky pracownik do 35 rokov

ing. Vcielka Maja Clen RK - Miadyi vedeckj pracovnik do 35 rokow Zena
ing. Bubo Bubo Clen RK - Doktorand Zena

of, Lesna ropucha Clen RK Mz 3

ing. Nechcem pit Gien R Zena

ing. Domaca Krava Clen RK - Doktorand Zena

4
4

4

4

4

ing. Cernosko Bubu Clen RK Zena P
4

4

Ing. Pestry papagaj Clen RK - Doktorand Zena Pl
2

Ing. Novo Pridany R ena

T4 & & & & & & & G

injen (pemenauitjon)

(remenautjen) sk st pre mobiitné

< Naspat Dalej >

Obrazok 8 — Uprava riesitel'ského kolektivu

Odoslanie ziadosti je opisané v kapitole 2.2 alebo 2.1 podla toho, &i ide o Upravu iniciovanu zo
strany agentury alebo zo strany prijemcu.
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3.2 Uprava zodpovedného riesitela

Pri zmene zodpovedného riesSitela je potrebné v zalozke Riesitel'sky kolektiv najskor nastavit rolu
pévodnému ZR na ,Clen RK" - Obrazok 9 (1, 2). V pripade ukoné&enia prace na projekte, upravte
kapacity nasledujucich rokov na 0 - Obrazok 9 (3).

Zakladné informacie o projekte  Zoznam organizacii I Riesitefskcy kolektiv I Zakladné informacie o zodpovednom riegitelovi I Ciele a zamery projekiu Planovany rezpoef Wstupy projektu Harmonegram projekiu Povinné prilohy ~ VioZenie priloh

Podanie Ziadosti 1 4

Typ lena riesitel'ského kolektivu

Crganizicia Akadémia umeni v Banske] Bystrici - Fakulta muzickjch umeni

Rola v rigiitelskom kolektive: J | Clen RK v
Zodpovedny riesitel 2

Meno S
Clen RK - Postdoktorand

Ponlavie:  MuZ Clen RK - Re-integrovany

Clen RK - Mlady vedecky pracovnik do 35 rokov
Titul pred menom — nezadana hodnota — ¥ Titul za menm: — nezadang hodneta — ¥

Titul pred menom 2 — nezadana hodnota — ¥ Titul za menom 2 — nezadana hodnota — ¥

Datum narodenia: Hox Pracovné zaradenie na
projekte:

Teletonne Eislo Mobil

Fax E-mail:

Zameranie

Gdbor Vav: -— nezadana hodnota —

Vedna oblast Skupina vednjch oblasti

Sektor — nezadana hodnota — ¥

Riediterska kapacita v hodinach

2019 250

2020 3

Celkova kapacta hodin 250
m

Obrazok 9 - Odstranenie povodného zodpovedného riesitela

Po zruSeni pévodného zodpovedného riesitela je mozné pridat nového ¢lena (alebo upravit iného
pbévodného ¢&lena RK), ktorému bude mozné nastavit’ rolu ,Zodpovedny riesitel“. Po tejto zmene
vyplite vo formulari vSetky udaje, ktoré su oznacené ako povinné (podfarbené modrou farbou).

Pri zmene zodpovedného rieSitela je potrebné upravit aj vSetky uUdaje v zalozke Informacie
0 zodpovednom rieSitelovi - Obrazok 9 (4).

Odoslanie Ziadosti je opisané v kapitole 2.2 alebo 2.1 podla toho, &i ide o Upravu iniciovanu zo
strany agentury alebo zo strany prijemcu.

3.3 Uprava konca riesenia projektu
Pri tejto zmene je potrebné upravit nielen koniec rieSenia projektu, ale aj harmonogram projektu.

V zalozke Zakladné informacie o projekte mdzete zmenit’ koniec rieSenia projektu — Obrazok 10
(2) - ten musi spadat do rozsahu stanovenom vo vyzve. Zadané udaje ulozite tlaCidlom Ulozit’
a pokracovat’ - Obrazok 10 (3).

Po uprave datumu konca riedenia projektu skontrolujte, pripadne upravte vdetky Casti projektu, na
ktoré mohla mat tato zmena vplyv:

- rieSitelské kapacity v Casti RieSitel'sky kolektiv (v zmysle prislusSnej vyzvy);

- naplanované rozpo¢ty v €asti Planovany rozpocet;

- vystupy projektu.

V zalozke Harmonogram projektu - Obrazok 10 (4) — je potrebné upravit etapy rieSenia projektu
tak, aby aspori jedna etapa koncila v ten isty datum ako cely projekt.
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I ZAkladné informAcie o projekte I Zoznam organizacii  Rieditelsky kolektiv. ~ Zakladné informacie o zodpovednom rieditelovi Ciele a zamery projektu Planovany rozpofet  VWstupy projektu Harmonogram projektu
Podanie Ziadosti 1 4

Zdkladné informacie o projekte

Nazov projekiu; |Na’zov projektu

Project title: |iject title

Akronym: lf\kronym— Acronym: W
Odbor vedy a techniky: 30301 - Epidemiolgia v

Zatiatok riedenia projekiu; 01.07.2018 & x I Koniec riedenia projeliu: 30.06. 2020 [ x I 2

Anotacia SK (max. 2000 znakov):
Anoticia

Annotation EN (max. 2000 chars).
Annotation

| Ulo#it' a pokratovat' 3

Obrazok 10 - Uprava konca rie$enia projektu

3.4 Uprava rozpoétu

Po vytvoreni Ziadosti postupom uvedenym v kapitole 2.1. alebo 2.2. mbzete realizovat samotnu
Upravu rozpoctu projektu. Rozpocet najdete v zalozke Planovany rozpocet — Obrazok 5 (2).

Obrazovka planovaného rozpoltu pozostava z dvoch ¢asti. Prva ¢Gast tvori finanény plan —
Obrazok 11 (Cast A). V fhom sa zobrazuju nazvy vSetkych viozenych organizacii, pre ktoré je
mozné upravit' finanény plan, jednotlivé roky rieSenia projektu a sumar zadaného finanéného
planu.

Finanény plan

Organizatie 2015 2016 2017 2018 2018 Sumar
Techncka univerzfa v Kosicach BT TS BT BT TR oo
Sumar 2231000 67 350,00 51621,00 4249200 3043100 21420400

adanie zoznamu pristrojov A
Naklady
Rok/ Organizicia IVéetky ﬂ ISumémy finanény plan za vietky organizacie ﬂ
P Polozka Planované vidavky v EUR
10 BeZné naklady spolu
01 Bezné priame naklady
02 Mzdové naklady a ostatné osobné naklady
03 Zdravoing a socidlne poistenie
04 Cestovné naklady
05 Material
06 Odpisy B
07 Sluzby
08 Energie, vodné, stoéné, kamunikacie
09 Beiné nepriame naklady
Poiadované finanéné prostriedky z APVV 0,00
Spolufinancovanie projektu (v EUR) - newypifiat pre bilaterdline mobilitné wizvy 0,00
&tatne (mimo zdrajov APVV) 0,00
Stkromné 0,00
Zahraniéng 0,00
Celkové naklady na projekt (v EUR) 0,00

Obrazok 11 — Planovany rozpocet
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Najskér si vyberte rok a organizaciu, pre ktoru chcete upravit' financny plan a kliknite na tlacidlo
Upravit’ — Obrazok 12 (1). Vzapati vam systém umozni zadavat’ polozky planovaného rozpoctu a
spolufinancovania v druhej €asti obrazovky — Obrazok 11 (Cast B).

Finanény pian

‘Organizacie 2015 2016 2017 2018 2018 Sumar

Sumar 1 23000 67 350,00 51621,00 42492,00 3043100 21420400

Obrazok 12 — Uprava rozpoétu

Nazov organizacie a rok finanéného planu, pre ktory upravujete financie, sa zobrazuju v zahlavi
tejto €asti — Obrazok 13 (1).

Sumy pre jednotlivé polozky rozpoctu a spolufinancovania zadavajte aj pri Uprave v celych eurach
— Obrazok 13 (2, 3).

Naklady

Rok / Organizécia I 2019 v || Organizdcia v I
PE PoloZka 1 Pl&nované naklady v EUR
BezZné naklady spolu 100000
01 BeZné priame naklady 1 000,00
02 Mzdové nakiady a ostatné osobné naklady 1 000,0QRozpis nakladov
03 Zdraveiné a socidine poistenie Rozpis nakladov
04 Cestovné naklady 2 Rozpis nakladov
05 Material Rozpis nakiadov 5
08 Odpisy 4 E Rozpis nakladov
o7 Sluzby Rozpis nakiadov
08 Energie, vodné, stoéné, komunikacie 2 Rozpis nakladov
il:] Bezné nepriame naklady Rozpis nakladov
Pofadované finanéné prostriedky z APVV 1 000,00
Spoelufinancovanie projekiu (v EUR) 0,00
Statne (mime zdrojov APVY)
Sukromné 3
Zahraniéné
Celkové naklady na projekt (v EUR) 1 000,00

6

Ulozit Vynulovat’ rozpocet

Obrazok 13 — Uprava planu rozpoétu

Po uprave rozpoctu pre danu organizaciu a dany rok udaje ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok
13 (6).

Riadky, ktoré uz boli zmenené a uloZzené sa zvyraznia modrou farbou. K tymto je potrebné vyplnit
zddvodnenie, resp. rozpis zmenenych predpokladanych nakladov uplatfiovanych z APVV.
Zdbévodnenie zadate kliknutim na Rozpis nakladov — Obrazok 13 (5) pri konkrétnej rozpoctovej
polozke. Nasledne sa zobrazi okno, do ktorého je potrebné zadat' text rozpisu nakladovej polozky
v slovenskom aj anglickom jazyku.

Uprava rozpoétovej polozky Odpisy nie je realizovana priamo zadanim sumy, ale je naviazana na
planované pristroje v projekte. V projekte sa nachadzaju pbévodne planované pristroje, ktoré
mdbzete eSte doplnit, upravit’ alebo zmazat. Na upravu pristrojov kliknite na Zadanie zoznamu
pristrojov — Obrazok 11 (1). Nasledne systém zobrazi zoznam pristrojov, v ktorom ich mozete
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pridavat/mazat/editovat. Potom mézete kliknutim na tlacidlo pri rozpoctovej polozke Odpisy —
Obrazok 13 (4) zadat ich sumu naviazanim na zadané pristroje.

Riadok rozpoctovej polozky, pri ktorej je prekroCeny limit, je zvyrazneny Cervenou farbou, spolu
s oznamom o prekroCeni daného limitu v hornej €asti stranky.

NajcastejSie prekratované limity su:

1. Zdravotné a socialne poistenie nesmie prekrocit' 35,2 % zo sumy uvedenej v ¢asti Mzdové
naklady a ostatné osobné naklady.

2. Bezné nepriame naklady nesmu prekrocit 20 % zo sumy Bezné naklady spolu.

3. Pri vyzve VV 2015 nesmu Mzdové naklady a ostatné osobné naklady prekrocit 30 % zo
sumy Bezné naklady spolu.

Délezité!
Najskor kliknite na tlac¢idlo Ulozit’ a az potom na jednotlivé rozpisy nakladov, pretoze inak sa suma, ktoru
ste zmenili, neulozi.

Po uskutoCneni vSetkych Uprav pokracujte podla pokynov uvedenych v kapitole 2.1. alebo 2.2.

35 Uprava organizacie na projekte

Pri. zmene organizacie na projekte je potrebné zachovat nezmenené vSetky udaje
0 organizacii, rieSitelskom kolektive a rozpocte v rokoch, za ktoré uz bola vypracovana ro¢na
sprava.

Pri zmene organizacie postupujte podfa nasledujucich krokov:
1. Upravit typ organizacie — v zalozke Zoznam organizacii zmenit' rolu organizacie, ktoru
nahradzame, na Pévodna organizacia.
2. Pridat novu organizaciu.
3. Zmenit rieSitelsky kolektiv:

a. Pri zmene Ziadatelskej organizacie treba zmenit zodpovednému rieSitelovi
pbvodnej organizacie rolu v rieSitefskom kolektive na &lena RK a pridat nového
zodpovedného rieSitela do novej organizacie.

b. Postupne pridat’ Clenov rieSitelského kolektivu k novej organizécii a nastavit' im
rieSitelské kapacity. Pocet hodin rieSitelskej kapacity €lena rieSitelského kolektivu
rozdelit’ podla toho kolko odpracoval na pdvodnej organizacii a kofko odpracuje na
novej organizacii.

c. Upravit rieSitelské kapacity ¢lenom rieSitelského kolektivu pdvodnej organizacie.
Clenov riesitelského kolektivu pdvodnej organizacie nemazat’ a ani nepresuvat’ na
novu organizaciu.

4. Pristroje — aktualizovat' organizaciu pri jednotlivych pristrojoch.
5. Rozpocet:

a. Vytvorit rozpocCet pre uplne vSetky roky v zalozke Planovany rozpocet pre novu

organizaciu, kliknutim na tlaCidlo Vytvorit’ za jednotlivé roky.

Organizicie 2017 2018 2019 2020 2021 Sumar

Sumar 6 955,00 0,00 0,00 0,00 0,00 695500

Obrazok 14 — Vytvorenie rozpo¢tu novej organizacie

b. Vyplnit jednotlivé roky planovaného rozpoctu, uloZit a nasledne vyplnit zdévodnenia
pre novu organizaciu.
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c. Upravit planovany rozpocet pre jednotlivé roky pévodnej organizacie
a v zdoévodneniach pri jednotlivych rozpoc&tovych polozkach pévodnej organizacie
uviest’ ,Zmena organizacie“. Ponechat’ rozpoCet pévodnej organizacie nezmeneny
v rokoch, ktorych sa zmena organizacie netyka. V roku, v ktorom nastala zmena
organizacie, prerozdelit’ planovany rozpoc¢et medzi pévodnu a novu organizaciu,
tak ako planujete robit vyuctovanie vroCnej alebo zavereCnej sprave. Roky
finanéného planu pdvodnej organizacie, v ktorych uz organizacia nebude figurovat
na projekte vynulovat'.

Po uskutogneni vSetkych uprav pokracujte podla pokynov uvedenych v kapitole 2.1. alebo 2.2.
4 Dokumenty projektu

4.1 Schvalené dokumenty

VSetky verzie schvalenych dokumentov, ktoré boli generované systémom alebo nahrané
do systému najdete v Casti Moje ziadosti -> Financované projekty, kde sa Vam zobrazi zoznam
financovanych projektov. Zo zoznamu si vyberiete poZzadovany projekt a kliknutim na jeho cislo
alebo ikonu v stipci akcia pre dany projekt sa Vam zobrazi detail projektu. V tejto éasti prejdete do
zalozky Projektové dokumenty a zobrazia sa Vam vsetky schvalené generované a nahrané
dokumenty k danému projektu.

Otvorené vyzvy Rocné / Zaveretné spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Financované projekty

Rozpracované Podané ziadosti Vymazané zZiadosti Predcasne ukoncené / pozastavené projekty

2
Nahrad projektu: APVV-14-0000
Nahfad projektu
Dokumentacia projektu

Projektova dokumentacia
Sabor Vytvoreny
Vyhlasenia riesitelov projektu — Gprava 4/ Statements of participants - change 4 13.2.2018
Projekt - Gprava 4/ Project - change 4 13.2.2018
Protokol 0 zmenach - Gprava 4 13.2.2018
Projekt - Gprava 3/ Project - change 3 22.11.2016
Protokol o zmenach - dprava 3 22.11.2016

Obrazok 15 — Projektové dokumenty
Dokumenty k Ziadostiam o Upravu projektov, ktoré €akaju na rozhodnutie agentury sa v tejto Casti
nenachadzaju.

4.2 Dokumenty k nerozhodnutym ziadostiam o upravu projektu

Dokumenty k Ziadostiam o Upravu projektu ¢akajuce na schvalenie alebo neschvalenie najdete
v €asti Zmeny v mojich projektoch, kde sa Vam zobrazi zoznam Ziadosti o zmenu vSetkych
projektov.
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Otvorené vyzvy Moje Ziadosti Rotné / Zaverecné spravy

Vsetky zmeny

Zoznam zmien v mojich projektoch

- T

SRl olekoch

Otvorené zmeny

Uzavreté zmeny

Cislo projektu  Nazov projektu Odoslané na schvdlenie  Stav Ziadosti  Stav schvafovania Uzavretie Ziadosti  Akcia
APVV-14-0347  Regeneracia nervovych vlakien v biosyntetickych vodiéoch.  13.2. 2013 Otvorena Nerozhodnuté D
APVWV-14-0347  Regeneracia nervovych viakien v bicsyntetickych vodicoch.  13.2. 2018 Uzavreta Schvalené 13.2.2018

Obrazok 16 — Zoznam zmien projektov

Ako prvé sa radia ziadosti o zmenu, ktoré este neboli rozhodnuté agenturou. U nerozhodnutych
ziadosti o upravu je mozné kliknut na Cislo projektu. Kliknutim sa zobrazi detail projektu
so zalozkou Projektové dokumenty. Zalozka Projektové dokumenty obsahuje dokumenty
vygenerovaneé pri poslednej Zziadosti o Upravu projektu.

Nahfad projektu Projektové dokumenty

Dokumentacia projektu

Projektova dokumentacia

Subor Vytvoreny
Projekt - Uprava 6/ Project - change 6 13.2.2018
Protokol 0 zmenach - iprava 6 13.2.2018

Obrazok 17 — Dokumenty k nerozhodnutej ziadosti o zmenu
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