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M etodické pokyny k predloZeniu priebeznej spravy o stave ¢erpania
finanénych prostriedkov pridelenych v roku 2006
Doplnok

Program ,, Podpora Pudského potencidlu a popularizacia vedy” (d’algj len LPP) —
zaciatok financovania v roku 2006

V nadvéznosti na ,Metodicky pokyn k predloZeniu stavu ¢erpania finanénych prostriedkov
pridelenych v roku 2006“ z 13.11.2006 agentUra vydava tento doplnok za t¢elom:

1. usmerneniak spracovaniu financnej ¢asti spravy zarok 2006 — formuldr RS2
2. poskytnutia vSeobecne platnych pravidiel, ktoré je potrebné dodrzat’ pri vypracovani
financngj ¢asti spravy o stave cerpania finan¢nych progtriedkov.

Odporucame, aby sa s metodickymi pokynmi obozndmili okrem zodpovednych rieSitel'ov aj
ekonomickeé Useky Ziadatel’a, aby sa predislo r6znym chybam, ktoré agentara zisti pri kontrole
Cerpania finanénych prostriedkov aktoré mézu mat’ za nésledok vrétenie neoprévnene
¢erpanych finanénych prostriedkov do &éatneho rozpoctu.

1. Usmernenie k spracovaniu finanénegj ¢asti spravy za rok 2006

Prehlad o ¢erpani financnych prostriedkov za prislusny rok je potrebné vypracovat
progtrednictvom on-line systému, ktory je spristupneny na webovej stranke agentdry za
projekt ako celok, teda a za prip. spolurieSitelov resp. spoluprijemcov). Manudl pre préacu
v on-line systéme je uvedeny ako samostatny stbor na:
http://www.apvv.sk/vyzvy/lpp2006/formulare-spravy.php. Slcasne je potrebné zaslat’
agentUre g jednu tlatent a podpisani verziu spravy RS2.

Finan¢nl ¢ast’ spravy Ziadame vypracovat’ a dorucit’ agentire do 30. septembra 2007.

- Zuctovanie financnych prostriedkov pridelenych v roku 2006 a upresnenie rozpoétu na
rok 2007 (kompletné tabulky RS2 vypracované podla manudlu) vyplnia organizécie,
ktoreé:

vycerpali vetky finanéné prostriedky do 31.12.2006

mali povinnost’ ukongit’ ¢erpanie financnych prostriedkov do 31.3.2007

ostané organizécie (VVS), ktoré mohli tieto prostriedky cerpat’ do

31.12.2007 ale ¢erpanie ukoncili do 31.3.2007

Vv pripade poZadovanej zmeny rozpoctu na rok 2007 rieSitel’ tento mdze

aktualizovat’ podla manualu, bod 1V. Névrh rozpoctu na rok 2007 najneskor

do 30.11.2007.

- Ciastoént sprévu len v &asti - upresnenia rozpoétu na rok 2007 (stipce G-J taburky RS2-
Sumér, manud od bodu 1V.) vyplnia najneskér do 30.11.2007 organizacie , ktoré:
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maju v zmysle zakona 131/2002 Z.z. o vysokych Skoléach v plathom zneni

povolené financné prostriedkov pridelené vroku 2006 vycerpat’ do

31.12.2007 atieto nevycerpali do 31.3.2007

obdrzali prvykrét finan¢né prostriedky v roku 2007.
Udgje vtabulke RS2-Sumér, musia nadvézova® na UGdaje uvedené vo formuléri
RS1/LPP/2006, ktory ste agenture predkladali do 31.1.2007, resp. 10.4.2007. V pripade
pochybnosti, navrhujeme overit' aktudlne znenie formuldra RS1 usvojho projektového
manazéra, resp. u finanéného manazéra na oddeleni kontroly. Pri vypracovani formulara RS2
je potrebné vychéadzat’ g z metodickych pokynov zo dina 13.11.2006, kde sU popisané vsetky
alternativy finanéného spracovania. Do spracovania analytickych tabuliek, t.j. za jednotlivé
nékladové polozky, nesmua byt zahrnuté néklady, ktor € rieSitel’ské organizacie uhradzali
z prostriedkov pridelenych v roku 2007.

Naj ¢astej Se sa opakujuce chyby v spracovani finanéngj ¢asti spravy.

NizSie uvddzame najcastejSie chyby, ktorych sa rieSitelia dopustaju v priebehu rieSenia
projektu a pri spracovani financnej casti rocnej, resp. zaverecnej spravy. Je nevyhnutné, aby
sariesitelia s nimi oboznamili este pred vypracovanim financnej ¢asti spréavy, ¢im sa predide
mnohym nedorozumeniam, prepracovavaniu sprav ahlavne nedbjde zo strany Ziadatela
k porugeniu financnej discipliny s naslednou povinnostou vrétenia neopréavnene cerpanych
finan¢nych prostriedkov do $téneho rozpoctu.

- Nie je zabezpecend nadvdznost medzi rovnakymi Gdajmi vykazovanymi na r6znych
miestach (RS1, RS2, zU¢tovanie so &anym rozpoctom).

- Rieditelia nesleduju znenie aktudlnych zésad, ktoré tvoria prilohu k zmluve, resp.
poslednému dodatku k zmluve a metodickych pokynov (ide hlavne o poruSenie zasady
nedodrZania rozpoctovanej vysky mzdovych progriedkov, cestovného anepriamych
nékladov). Pri kontrole spracovania ro¢nej spravy za rok 2006 a2007 bude agentra
reSpektovat’ 8 usmernenie, ktoré riesitelia obdrzali od agentiry e-mailovou postou dia
5.12.2006.

- RieSitelia neoznamuju aneaktualizuji zmenu rieSitel'ského kolektivu pred podanim
spravy.

- Pri konferenénych poplatkoch a zahrani¢nych pracovnych cestéch v popise polozky nie
s uvedené vycerpavajuce informacie, t.J. napr. nazov konferencie, dévod cesty.

- V tab. ,Materid“ nazvy poloziek si uvedené vel'mi v3eobecne, napr. kniha, ¢asopis,
pristroj, spotrebny materidl, prip. je uvedené nespravne azbytocne iba nézov
dodavatela. Nézov nékladovej polozky musi byt zrozumitel'ny tak pre kontrolu, ako aj
pre posudzovatela. Pri ndkupoch pristrojového vybavenia, kde celkova cena mbze
spinat’ charakter kapitalovych vydavkov, odporicame uviest aj pocet kusov.

- Datumy Uhrady faktdr nie si v stlade s kontrolovanym obdobim, uvedenym v tabul’ke
RS2-Sumar, resp. lehotou podr'a zmluvy, resp. platného dodatku.

- Rieditelia pouziju financné prostriedky na Uhradu financne naro¢nych nékladov, ktoré
nie st uvedené v navrhu projektu, ani nie sl zdévodnené priamo pri popise polozky.

- Na agentlru nie si predloZzené kooperacné zmluvy, prip. ich dodatky. Finan¢né
prostriedky odoslané spoluriesitelovi podra sprdvy sa nezhoduju so zmluvou, resp.
dodatkom, ktory bol doruceny agentdre.

- Cerpanie finanénych prostriedkov u spolurieditela nesmie byt vysSie, ako pridelené
finan¢né prostriedky.



s, .
ﬁ;ggganu Mytna 23, P.O.BOX 346, 814 99 Bratislava 1, tel. 02/ 572 045 01,

VYSKUMU AVYVOIA fax 02/ 572 045 99

v

- Zi’adatelia ktori mézu prendSat’ finan¢né prostriedky do nasledujlceho roka, nevyplnia
stipec | v 1.tab. RS2, ¢im dochédza k nespravnemu upresneniu rozpoctu na nasledujuci
rok.

2. V&obecné pravidl& platné pre zG¢tovanie finanénych prostriedkov a vypracovanie
finanéng ¢asti spravy.

- Pri zG¢tovani financnych prostriedkov je potrebné dodrzat® zmluvné podmienky
a aktualne zésady hospodarenia.

- Naklady voci agentdre je pripustné uplatnit’ iba s dadtumom thrady faktary

ktory je vsllade slehotou na rieSenie projektu danej zmluvou resp.
dodatkom k zmluve a je uvedeny natlacive RS2, resp.ZS2

ktory je vsllade so zak. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach, ¢o
znamena, Ze z prostriedkov APVV poskytnutych pred 1.10. nie je pripustné
uhrédzat’ faktary po 31.12. bez ohladu na typ organizécie. lde o hrubé
porusenie finanéngj discipliny. Vynimky st dané v § 26 citovaného zakona.
Takéto prostriedky APVV oznati za neopravnene cerpané. V pripade, Ze sU
poskytnuté po 1.10., pre ich pouZitie plati ustanovenie § 8 citovaného
z&kona.

- Organizécie, ktoré maju povolenie prenosu nevycerpanych finanénych prostriedkov do
nasledujlceho roka, st povinné tieto vycerpat’ prednostne.

- Prvotné doklady na APVV nie je potrebné predkladat’.

- Cerpanie jednotlivych druhov nékladov musi nadvézovat na rozpis kalkulovanych
a zdoévodnenych ndkladov uvedenych v tlacive LPP — C projektu. Ak si riesitel’ uplatnil
néklad, ktory je v rozpore s usmerneniami a ako neobvykly nebude zdévodneny v ro¢nej
sprave v popise polozky, agentira s méZe vyZiadat’ jeho dodatoéné zdévodnenie.

- Nazov nakladovej polozky v jednotlivych taburkéch musi byt dostatocne zrozumitel'ny
ajednoznacny (neuvédzat’ skratky) tak pre kontrolu Gc¢elovosti ¢erpania nékladu, ako aj
pre ¢lena odborovej rady, ktory vypracuje hodnotiacu sprévu za prislusny rok rieSenia
projektu. Napr. v tab. ,Materid“ nie je pripustné uvédzat’ iba- kniha, ¢asopis, pristroj,
spotrebny material, prip. ibanazov dodavatela. Pri nakupoch pristrojového vybavenia,
kde celkova cena moze spinat’ charakter kapitalovych vydavkov, odporcame uviest aj
pocet kusov.

- V pripade, Ze zodpovedny rieSitel’ v kalkul&ciach zaradil nejaky néklad do nespravne
nékladovej polozky (musi byt skontrolovatel'né so zdévodnenim nakladov v projekte),
odporuc¢ame v ro¢nej sprave zaradenie dodrzat’, ale vzdy so sthlasom ekonomického
Gseku organizécie. Zmenu mdze zodpovedny rieSitel’ vykonat” v rdmci upresnenia
kalkulécie na nasledujuci rok, pricom je potrebné riadit’ sa prislusnymi zasadami.

- Kazda uplatnena polozka voci APVV musi byt u zodpovedného rieSitel'a preukézatelna
prvotnym dokladom (faktira, pokladni¢cny blok, ...), v pripade spolurieSitela kdpiou
dokladu. Na kopii faktary musi byt vyrazne uvedené interné ¢islo dokladu, pod ktorym
je doklad vedeny vo vnatornom Uctovnictve atoto ¢islo uvediete v prislusnej taburke v
stipci , ¢islo dokladu®.

- V pripade, Ze z prvotného dokladu voci APVV uplatiujete iba ¢ast’, alebo uplathend
¢ast’ je sictom iba niektorych poloZiek na G¢tovnom doklade, tieto je potrebné vyrazne
vyznacit’ a nadoklade uviest’ ,,Uplatnené voci APVV* v Sk.
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Zmenu rieSitel’'ského kolektivu je potrebné oznamit’ agentire a aktualizované tlacivo
LPP-A4 sorigind podpismi v tlateng verzii je potrebné zasla’ agentire ete pred
vypracovanim finanénej ¢asti spravy.

Konferencné poplatky, mzdové néklady, cestovné ainé naklady znejuce na konkrétnu
osobu je mozné uplatnit’ iba na ¢lenov rieSitel’ského kolektivu, ktori st uvedeni v tlagive
LPP-A4 projektu, prip. jeho aktudizécie. Agentdra nebude akceptovat’ dodatocné
oznamenia o rozsireni rieSitel'ského kolektivu. Prislusné meno k ndkladu priradite zo
zoznamu rieSitel'ov. Ak ide o pracovnikov, ktori nie si uvedeni v menovitom zozname
rieSitelov (napr. vodi¢, laborant apod. ktorych ste zahrnuli do kategorie , ostatnych
zamestnancov”) Vv polozke ,Riesitel stlacenim tlacidla ,Pridaj osobu“ zadée
pozadované Udaje a v popise polozky uvediete dovod nékladu.

V pripade, Ze organizécia Ziadatel'a alebo spolurieSitel'a si uplatiiuje odpocet DPH voci
danovému Uradu, zdbraznujeme, Ze prostriedky APVV na tito nékladova polozku
nemdzu byt pouZzité.

Ak agentura na z&klade predloZenej spravy zisti, Ze financné prostriedky boli cerpané
vrozpore s0 zmluvou, aktudnymi zésadami ametodickymi usmerneniami, vyzve
rieSitela na vyjadrenie. Nasledne definitivne rozhodne o neoprévnene cerpanych
nékladoch aich vySku pisomne ozndmi zodpovednému rieSitelovi a organizécii
Ziadatel'a, ktora je povinnatieto vrétit’ agentlre zo svojich prostriedkov. To znamend, Ze
vycislend sumu nie je pripustné uhradit’ z prostriedkov agentury, ani o tto ¢ast’ nebude
agentUra krétit’ podporu na nasledujuci rok.

2a. Dopliujace informacie k vybranym nékladovym polozkam

Naklady v spoluriesitel’skych organizaciach
Vyplnite len za tie spolurieSitel’'ské organizécie, ktorym ste poskytli financné
prostriedky na rieSenie projektu na zaklade kooperacnej zmluvy ajej nédzov
je vo formulari LPP-A3 projektu, pripadne jeho aktuaizécie.
Kopiu kooperacnegj zmluvy a jej dodatkov ste povinni predkladat” agentare 30
dni po jej podpise.
Agentura znenie kooperacnej zmluvy a spodsob zl¢tovania medzi Ziadatel'om
aspolurieSitel'skou organizéciou nepredpisuje. Zmluva by v3ak mala
v z&ladnych bodoch kopirovat’ zmluvu uzatvorend sagentirou amala by
obsahovat’ g ¢ast’ o0 nakladani s nevycerpanymi finanénymi prostriedkami
v spolurieSitel’skej organizacii.
Za spravnost’ zuctovania anakladania s prostriedkami g u spolurieSitela
zodpoveda Ziadatel'.
Jednotlivé néklady za Ziadatel'a g za spolurieSitel’ské organizécie vypliuje
vyhradne zodpovedny rieSitel’ na zéklade podkladov o ¢erpani finanénych
progriedkov vo svojej organizécii a podkladov ziskanych od spolurieSitelov.
V pripade kontroly ¢erpania oprévnenosti nékladov zo strany agentlry u
Ziadatel'a odportcame, aby zodpovedny rieSitel mal k dispozicii kopie
prvotnych dokladov a zo spolurieSitel'skej organizacie, zoradené podlra
prislusnosti k jednotlivym nékladovym polozkam. Podklady k zG¢tovaniu
aképie prvotnych dokladov uplatnenych nékladov je Vam spoluriesitel'ska
organizécia povinna poskytnat. Té&o zésada by mala byt tiez uvedend
v zmluve.
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Nakladovéa polozka ,, M zdy a odvody*
Riesitel’ je povinny dodrZiavat podmienky vybranej tematickej priority amenovity
zoznam rieSitelov. Meno riesitel'a vyberiete zo zoznamu rieSitelov. V pripade, Ze ste
v zozname rieSitel'ov doposial’ neuviedli meno postdoktoranda alebo reintegrovaného
pracovnika, (podla priority) doplite prislusné meno do zoznamu rieSitelov pred
vypracovanim ro¢nej spravy. Ostatné udaje vyplnite podl’a prediohy.
Nakladova polozka ,, Cestovné vydavky*
Pod cestovnymi vydavkami uvediete cestovné ndhrady v zmysle platného
z&kona o cestovnych ndhradach ¢ 283/2002 Z.z, t.j. ndklady na tuzemské
a zahrani¢né pracovné cesty, na Uc¢ast’ na konferenciach a na organizovanie
konferencii, semindrov a d’alSich pracovnych stretnuti.
Pri zahrani¢nych pracovnych cestach odporicame pre lepSiu prehladnost’
uvadza naklady na jedného pracovnika ajednu cestu jednou sumou,
zodpovedajlice &isla dokladov uvediete v prislusnom stipci. Meno G¢astnika
vyberiete zponuky zo zoznamu rieSitelov adale pokracujete podla
predliohy. Ak ide o pracovnikov, ktori nie si uvedeni v menovitom zozname
rieSitelov (napr. vodi¢, laborant apod. ktorych ste zahrnuli do kategorie
,ostatnych zamestnancov“) v poloZzke ,RieSitel™ stlatenim tlatidla ,Pridaj
osobu” zadéte poZadované Udaje a v popise poloZzky uvediete dévod nakladu.
T4 istd zésada plati g pri uplatneni konferencnych poplatkov, ak ste ich
uviedli v nékladovej polozke ,, Sluzby“.
Na vyuctovani pracovnej cesty u rieSitela musi byt na doklade vyznacena
prepocitand suma v Sk uplatnena voci APVV.

Nakladové polozka ,, Odpisy*

Vypliujete iba jednou sumou, pricom sa uplatiiuju odpisy na zariadenia pouZivané
vylucne pri rieSeni projektu. V pripade kontroly rieSitel’ musi mat’ ich zoznam a vypocet
za kazdé zariadenie k dispozicii.

Nakladové polozka , Prevadzkové naklady*

Je pripustné uplatnit’ iba 3Specidlne néklady spojené svyuzivanim 3pecifickych
pristrojov, (pripadne Specidne sluzby v rozpocétovych organizaciach, napr. OLO), ktoré
je mozné preukézatel'ne kvantifikovat' v sivislosti srieSenim udlohy. N&klad, ktory méa
charakter nepriameho (rezijného) nakladu, nie je pripustné uplatnit’ (napr. bezné
mesacneé faktlry organizécie za el. energiu, vodu, stocné, odvoz odpadu, telefény, t.j.
faktlry stvisiace s beZznou prevadzkou organizécie).

2b. Zuétovania finanénych prostriedkov so tatnym rozpoétom.

Po sprdvnom vyplneni cerpanych nékladov podra jednotlivych nékladovych poloZiek,
poZadované Udaje sa automaticky doplnia do samostatnej tabulky ,Prehlad cerpania
finanénych prostriedkov”. Slazi ako podklad ku kontrole spravnosti ¢erpania finanénych
progriedkov za zU¢astnené organizécie a zU¢tovania so tatnym rozpocétom. Pre z(¢tovanie so
gtanym rozpoc¢tom prostrednictvom agentury platia nasledovné pravidl&

Zuctovanie so &tatnym rozpoctom vykoné organizécia Ziadatel'a g za spolurieSitel'ské
organizécie spolu.

Nevycerpane finan¢né prostriedky z prostriedkov, ktoré boli na Ucet Ziadatel'a pripisané
pred 1.10. a na ktoré sa nevzt'ahuje moznost’ ich prenosu do nasledujlceho roka (okrem
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VVS), s Ziadatelia povinni zaslat' agentire do 30 kaendarnych dni po ukonéeni
kontrolovaného obdobia.

- Finan¢né prostriedky ktoré boli pripisané na Gcet Ziadatel'a po 1.10. (pri¢com rozhodujdci
je den kedy boli finanéné prostriedky oduc¢tované zo &é&neho rozpoctu) je mozné cerpat’
do 31.3. nasledujuceho roka s vynimkou miezd, platov, sluzobnych prijmov a ostatnych
osobnych vyrovnani, ktoré su Ziadatelia povinni vrétit’ agenture do 31.1. nasledujiceho
roka g za spolurieSitel'ské organizécie (okrem VVS). Ostatné néklady nevycerpané do
31.3. nasledujuceho roka st Ziadatelia povinni vrétit’ agenttre do 10.4.

- Vynosy z Urocenych G¢tov si prijmom &tatneho rozpoctu, ktoré je potrebné vrétit
agentUre do 30 kalendarnych dni po ukon¢eni kontrolovaného obdobia, resp. do 31.1.
nasledujuceho roka.

- Neopréavnene cerpané financné prostriedky je Ziadatel’ povinny vrétit’ do 7 pracovnych
dni po prevzati pisomného ozndmenia.

- V pripade, Ze Ziadatel’ vréti financné prostriedky z nejakého iného dévodu, ten uvedie
Vv avize.

Prijmovy Gcet agentury, prostrednictvom ktorého je potrebné uvedené finanéné prostriedky
vratit’ do &aneho rozpoctu je 7000115360/8180.

V bankovom styku je potrebné pouZzit’ nasledovné symboly:

Kon&tantny symbol (KS):

0558: pre vrétenie nevycerpanych finanénych prostriedkov

0118: pre vrétenie finanénych prostriedkov oznamenych agentrou ako neti¢elne pouzité
0598: pre vrétenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvediete len ¢ast’ ¢isla projektu za poslednou pomickou, t.j. ¢isla, pod ktorym je V&S projekt
v agentlre evidovany. V pripade, Ze této ¢ast’ obsahuje g textovy symbol, ten neuvéadzajte. V
"Ozname pre prijemcu” ako dopliujicu informéciu uvediete Uplné ¢islo projektu a druh
platby v si¢innosti s pouzitym KS.

Ak platbu vykonavate za viac projektov spolu, ako VS uved'te jedno ¢islo projektu, blizSiu
identifiké&ciu uved’te v "Ozname pre prijemcu”.

Okrem toho je riesitel’ povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat’
agenturu o vykonanej platbe, kde uvedie:

¢. projektu ktorého sa platba tyka (nesmie na oznameni chybat’)

dévod vykonanegj platby, t.j. Groky, nespotrebované bezné prostriedky
datum platby

v pripade, Ze oznamenie vypracuje jedna riesitel'ska organizécia za viac
projektov, alebo bola zrealizované jedna sumérna platba za viac projektov,
rozpise vy3ku vrétenych finan¢nych prostriedkov podla ¢. projektu

s uvedenim dévodu.

Zaver
V pripade nejasnosti sa obrét’'te na svojho projektového manazéra.

Bratislava 17.8.2007 3
host’. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
riaditel’
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