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Metodicky pokyn
k spracovaniu Zaverec¢nej spravy a ukonceniu projektu v roku 2007

Program ,,Podpora l'udského potencialu a popularizacia vedy* (d’alej len LPP) — zaciatok
financovania v roku 2006

Na zéklade zmluvy o poskytnuti prostriedkov je zodpovedny riesitel povinny predlozit
zavereCnu spravu o postupe prac na projekte za posledny rok ako aj suhrnné zhodnotenie
vysledkov rieSenia projektu pocas celého obdobia rieSenia do 30 dni po ukonceni zmluvou
resp. dodatkom k zmluve stanoveného terminu. Spravu vypracovava a predklada zodpovedny
rieSitel’ a ziadatel’ za projekt ako celok, teda aj za prip. spoluriesitel'ov resp. spoluprijemcov
prostrednictvom on-line systému, ktory je spristupneny na webovej stranke agentury.
Dokumenty, metodicky pokyn a manuél pre pracu v on-line systéme st pristupné na:
http://www.apvv.sk/vyzvy/lpp2006/formulare-spravy.php.

Sucasne je potrebné zaslat’ agenttre aj jednu tlacenu a podpisant verziu spravy.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokazatel'ne spdsobené zavaznymi objektivnymi pri¢inami
(vysvetlenie musi byt doru¢ené¢ do APVV najneskér 10 dni pred terminom odovzdania
zévereCnej spravy), ako aj uvedenie nespravnych alebo neuplnych udajov, je dévodom
k tomu, ze projekt bude hodnoteny ako nesplneny. APVV ma potom pravo rozhodnut
o sankciach voci ziadatelovi.

Zaverecna sprava (ZS) pozostava z nasledovnych casti a dokumentov:

Odborna cast’ spravy - ZS1
Vystupy a prinosy projektu - VPP
Zavere€na karta projektu - ZK
Financna Cast’ spravy - Z.S2

b

e Zodpovedni riesitelia, ktori ukoncia rieSenie projektu do 31.12. bezného roka (Cerpanie
finan¢nych prostriedkov aj vypracovanie odbornej spravy), vypracuju zavere¢nl spravu
vo vSetkych cCastiach.

e Zodpovedni riesitelia, ktori ukoncia Cerpanie finan¢nych prostriedkov v priebehu bezného
roka, resp. do 31.12. bezného roka a poziadaju agenturu o prediZenie lehoty na riesenie
projektu s ukonfenim v nasledujicom roku, do 30 dni po stanovenom termine na
ukoncenie Cerpania financnych prostriedkov predlozia iba financnu cast’ zavereCnej
spravy, formular ZS2 a do 30 dni od schvéaleného terminu na ukoncenie projektu
predlozia Cast’ ZS1 a Zaverecnu kartu projektu.

e Zodpovedni riesitelia, ktorym bol agentirou povoleny termin na ukoncenie rieSenia
projektu v nasledujucom roku po zmluvne stanovenom termine a vztahuje sa na nich
moznost doderpania finanénych prostriedkov v nasledujuicom roku, (VVS), predlozia
zéaverecnu spravu vo vsetkych Styroch Castiach v predpisanom termine az v nasledujiicom
roku. To znamend, ze financnd cast’ spravy bude obsahovat zicétovanie finanénych
prostriedkov za dva posledné roky (priebeznt spravu za predposledny rok nepredloZia).

Pri vypracovani finan¢nej casti spravy je potrebné sa riadit’ aktudlnymi ,,Zasadami
hospodarenia s finanénymi prostriedkami* ktoré tvorili prilohu k zmluve, resp. k dodatku
k zmluve a metodickymi pokynmi, vypracovanymi pre poddvanie rocnej spravy o priebehu
rieSenia projektu, ktoré si uverejnené na webovej stranke agentury pre prislusnu vyzvu.
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1. Odborna ¢ast’ spravy - ZS1

Prvi stranu vyplnite podl'a predtlace.

r.1-3 — Udaje ziskate zo sprav za jednotlivé roky. Do nevy&erpanych finanénych prostriedkov
nepatria neucelne Cerpané finanéné prostriedky, ktoré ziadatelia boli povinni vratit’
do Statneho rozpoctu na zaklade oznamenia agentury.

Na nasledujucej strane uvediete odbornu Cast’ ,,Rozbor rieSenia projektu® podl'a nasledovne;j
zavéznej osnovy (max. 10 stran):
1. Postup préc pri rieSeni projektu na pracovisku ziadatel'a a spolurieSitelov vzh'adom
na harmonogram rieSenia projektu
2. Rozbor vysledkov riesenia vzhI'adom na stanovené ciele

2. Vystupy a prinosy projektu - VPP

Formulér vypliite podl’a predlohy. K sprave prilozite kopie nasledovnych dokumentov:
publikacie, prednasky, spravy a d’alSie relevantné vystupy

3. Zaverefna karta projektu — ZK

Obsahuje strucné udaje o projekte a o vysledkoch jeho rieSenia. Je urCena na zverejnenie
a dokumentovanie ¢innosti agentiry pri podpore vyskumu a vyvoja. V zaverecnej karte nie je
potrebné uvadzat’ podrobnosti, ktoré maju charakter duSevného vlastnictva, je vSak potrebné
uviest’ vysledok rieSenia a spdsob jeho vyuZzitia.

4. Finanéna ¢ast’ spravy - ZS2

V tejto Casti spravy uved'te aj zdévodnenie nedodrzania schvaleného rozpoctu v polozkach, na
zmenu ktorych nie je potrebny pisomny suhlas agentury (t.j. okrem mzdovych, cestovnych
anepriamych nékladov), napr. nakup neobvyklych tovarov asluzieb resp. financne
naro¢nych, neuvedenych v navrhu projektu. V tejto Casti uved'te aj skutocne odpracovany
pocet hodin na rieSeni projektu, ak je odlisSny od poctu hodin uvedenych v tabulke ,,Mzdy

a odvody*, ktory je viazany na mzdové prostriedky APVV.

Upozornujeme, ze naklad vynaloZeny na nakup finan¢ne narocnych predmetov v poslednych

troch mesiacoch riesenia (napr. encyklopédie, osobné pocitace a notebook vr. software, vel'ké

mnozstvo materidlu a surovin a pod.), ktoré uz nebude mozné vyuzit’ bezprostredne pri rieSeni
projektu, bude agentira povazovat’ za neucelne vynalozeny a pozadovat’ vratenie finanénych
prostriedkov.

Naklady voci agenture je pripustné uplatnit’ iba s datumom uhrady faktury,

e ktory je vsulade so zak. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach, ¢o znamena, ze
z prostriedkov APVV poskytnutych pred 1.10. nie je pripustné uhradzat’ faktary po 31.12.
bez ohl'adu na typ organizéacie (okrem VVS). Ide o hrubé porusenie finanénej discipliny.
Vynimky st dané v § 26 ods.3 citované¢ho zakona. Takéto prostriedky APVV oznaci za
neopravnene cerpane,

e ktory je v sulade s lehotou na rieSenie projektu danej zmluvou, resp. dodatkom k zmluve
a datumom, uvedenym v sumarnej tabul’ke.

Zaverecnu spravu predlozi agentira na posudenie odborovej rade. Rada zhodnoti celkova
uroven rieSenie projektu. Hodnotenie bude pisomne ozndmené zodpovednému rieSitel'ovi
projektu.
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Ostatné povinnosti

Zasady zuctovania finanénych prostriedkov so Statnym rozpoctom:

- zuctovanie so Statnym rozpoc¢tom vykondvaji organizacie ziadatela aj za spolurieSitel'ské
organizacie spolu. Je nepripustné, aby Cciastkové platby posielali  spoluriesitel'ské
organizacie,

- nevyCerpané finan¢né prostriedky st ziadatelia povinni zaslat agentare do 30
kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia,

- vynosy z uroc¢enych Uctov st prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit’ agentire
do 30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia,

- neopravnene ¢erpané financné prostriedky je ziadatel’ povinny vratit’ do 7 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznamenia.

Prijmovy ucet agentury, prostrednictvom ktorého je potrebné uvedené financné prostriedky
vratit’ do Statneho rozpoctu je 7000115360/8180.

V bankovom styku je potrebné pouzit’ nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

0558: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych

0118: pre vratenie finan¢nych prostriedkov ozndmenych agentirou ako neucelne pouzité
0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvediete len cast’ ¢isla projektu za poslednou pomlckou, t.j. ¢isla, pod ktorym je Vas projekt
v agenture evidovany. V pripade, ze tato Cast’ obsahuje aj textovy symbol, ten neuvadzajte. V
"Ozname pre prijemcu" ako dopliiujicu informaciu uvediete uplné cCislo projektu a druh
platby v sucinnosti s pouzitym KS.

Ak platbu vykonavate za viac projektov spolu, ako VS uved’te jedno ¢islo projektu, blizsiu
identifikaciu uved’te v "Ozname pre prijemcu".

Okrem toho je ziadatel povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat
agenturu o vykonanej platbe, kde uvedie:

- ¢. projektu ktorého sa platba tyka (nesmie na oznameni chybat’),

- dovod vykonanej platby, napr. uroky, nespotrebované bezné prostriedky,

- datum platby.

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, Ziadatel' v oznameni
rozpiSe vysku vratenych finanénych prostriedkov podla €. projektu s uvedenim dévodu.

V stvislosti s ukonc¢enim rieSenia projektu upozoriiujeme na povinnost’ dodrziavat’ prislusné
ustanovenia uzatvorenej zmluvy, podl'a ktorych je ziadatel’ povinny v termine troch rokov po
ukonceni projektu dodat’ agentire pisomnu spravu o spolocenskych a ekonomickych
prinosoch vysledkov riesenia projektu. Sprava sa bude podévat’ formou dokumentu ,,Vystupy
a prinosy projektu.

V pripade nejasnosti sa obrat’te na svojho projektového manazéra.

Bratislava 31.10.2007

host’. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
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