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Metodické pokyny na vypracovanie roénej spravy (RS) a zaverecénej
spravy (ZS) o riesSeni projektu a o hospodareni s poskytnutymi
prostriedkami

V zmysle znenia Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov APVV prijemca predklada:
A. rocnu spravu (RS) do 31.01. nasledujuceho kalendarneho roka;
B. zavere¢nu spravu (ZS) do 30 kalendarnych dni odo dha uplynutia lehoty na vykonanie
projektu.

Rocnu/zavere¢nu spravu predklada len prijemca pomoci prostrednictvom zodpovedného rieSitela
projektu aj za spoluprijemcov. Jeden podpisany exemplar spravy v tlaenej verzii sa do stanoveného
terminu zasiela do APVV.

Za spravnost’ udajov uvedenych v rocnych resp. zavereCnych spravach v plnej miere zodpoveda
prijemca podpory APVV v zmysle zmluvnych podmienok.

A. Ro¢éna sprava (RS) pozostava z tychto Casti:
Odborna Cast spravy - RS1

Vystupy a prinosy projektu - VPP
Finan&na Cast spravy - RS2
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B. Zavere¢na sprava (ZS) pozostava z tychto Casti:

Odborna Cast spravy - ZS1
Vystupy a prinosy projektu - VPP
Finan¢na Cast spravy - ZS2
Zaverecna karta projektu — ZK
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Prijemca podpory APVV, ktory ukoncil Cerpanie finanénych prostriedkov v priebehu bezného roka,
resp. do 31.12. bezného roka a poziadal agentiru o prediZzenie lehoty na rieSenie projektu
s ukon€enim v nasledujucom roku, predkladda do 30 dni po pdvodne stanovenom termine na
ukonc&enie Cerpania finan¢nych prostriedkov iba finanénu Cast zavere€nej spravy, t.j. formular ZS2 a
do 30 dni od schvaleného terminu na ukonc&enie projektu predklada ¢ast ZS1, VPP a ZK.

Prijemca podpory APVV, ktorému bolo agentirou povolené predizenie lehoty na rieSenie projektu
do nasledujuceho roka (bez pridelenia finanénych prostriedkov) a vztahuje sa na neho moznost
doCerpania finanénych prostriedkov v nasledujucom roku (len verejné vysoké Skoly), predlozi
finanénu Cast spravy RS2.

Do 30 dni od schvaleného terminu na ukon&enie projektu prijemca predlozZi v8etky Casti zaverecCnej
spravy (ZS1, ZS2, VPP, ZK).

Formulare:

1. Odborna ¢€ast’ spravy - RS1/ZS1

2. Vystupy a prinosy projektu - VPP
Prilohou formulara VPP su képie publikacii ainych relevantnych vystupov projektu, ktoré sa
zasielaju spolu s tlacenou verziou spravy.

3. Zaverec¢na karta — ZK
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Formulare RS1, ZS1, VPP a ZK su spristupnené na webe ako wordovské dokumenty a vyplnené sa
vkladaju do on-line systému.

4. Finanéna ¢ast spravy — RS2/ZS2:

Pri Cerpani finanénych prostriedkov APVV a vypracovani finan¢nej Casti spravy sa postupuje v zmysle
Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov APVV, najma podla prilohy €. 2 - Zasady hospodarenia
s finanénymi prostriedkami poc€as rieSenia projektu. Prvotné doklady preukazujuce cerpanie
finan¢nych prostriedkov k finan&nej sprave nie je potrebné prikladat.

Formular RS2/ZS2 sa vypifia prostrednictvom on-line systému pre spravu finanénych prostriedkov
(http://www.apvv.sk/online-formulare.php) podla prilozeného manualu.

Odporicania a usmernenia:
e Pri spracovani financnej Casti roCnej/zavereCnej spravy zodpovedny rieSitel spolupracuje
s ekonomickym odborom prijemcu.

e Pred spracovanim spravy je potrebné skontrolovat vSetky zmeny suvisiace s rieSenim
projektu (vlozZenie rieSitelského kolektivu, zmeny Struktury rozpoctu a pod.)

o Naklady na projekt sa zasadne uhradzaju z uctu, na ktorom su vedené finanéné prostriedky
Agentury. Vynimky su dané v Zmluve, v €l. Ill. Spdsob €erpania podpory

o Naklady voci agenture je pripustné uplatnit’ iba s datumom uhrady uctovného dokladu, ktory je
v stlade so Zmluvou ¢&l. Il Predmet zmluvy, resp. jej dodatkom, zak. 523/2004 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach. Pod datumom uhrady ucétovného dokladu sa rozumie datum, kedy
bol G&tovny doklad uhradeny cez Statnu pokladnicu, pripadne suma bola odpisana z Gétu, na
ktorom su vedené finanéné prostriedky na projekt (nie datum zadctovania nakladu
v uctovnictve organizacie).

¢ Nie je pripustné uplatfiovat naklady pred uc€innostou zmluvy, aj ked suvisia s akciami pocas
rieSenia projektu.

e Znazvu a opisu nakladovej polozky ma byt zrejmé ucelné a hospodarne vyuZitie na projekt.

o Vy8ka prerozdelenych finanénych prostriedkov pre spolurieSitelské organizacie
(spoluprijemcov) musi byt v sulade s projektom a s kooperacnymi zmluvami.

e Pri vypifani udajov mzdovych nakladov v pripade, Ze sa na projekte zudastnil va&si podet
osbb, napr. brigadnikov, ako meno a priezvisko sa uvedie ,brigadnici“ a v poznamke sa uvedie
ich pocet.

o Cestovné - v popise polozky maju byt také udaje, z ktorych vyplyva ucelné vyuzitie finanénych
prostriedkov na projekt, t. z. napr. nazov konferencie a jej datum, vyznacenie aktivnej uc€asti, v
pripade pasivnej ucasti uviest dévod. Ako datum sa uvadza datum uhrady uctovného dokladu
(napr. letenka), alebo datum vyuctovania cesty, t.j. datum, kedy boli finanéné prostriedky
uhradené z uctu.

o Nie je mozné uplatnit naklad po&as trvania zmluvného vztahu, ktory suvisi s akciou po
ukon€eni zmluvného vztahu (napr. konferenény poplatok, predplatné €asopisov a pod.).
Uhradené naklady v beznom roku musia suvisiet s akciami v tom istom roku (napr. nakup
leteniek, uhrady konferenénych poplatkov).
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Polozky Energie, vodné, stocné, komunikacie predstavuju priame naklady suvisiace
bezprostredne s rieSenim projektu. Naklady sa pocCitaju na konkrétne uvedeny, pouzivany
pristroj, resp. zariadenia, nie je mozné uplatnit naklady spojené s beznou prevadzkou
organizacie.

Do obstaravacej ceny kapitalového vydavku je potrebné zahrnut len tie finanéné prostriedky,
ktoré tvoria jeho obstaravaciu cenu. Ak ostatné naklady boli uhradené vinom termine,
dopoditaju sa do tejto sumy.

Naklady, vynalozené na nakup finanéne naroCnych poloziek v poslednych troch mesiacoch
rieSenia (napr. encyklopédie, osobné pocitae a notebook vratane softvéru, velké mnozstvo
materialu a surovin a pod.), ktoré uz nebude mozné vyuzit bezprostredne pri rieSeni projektu,
je mozné povazovat za neucCelne vynalozené.

Prenos finanénych prostriedkov do nasledujuceho roka:
» Kapitadlové vydavky je mozné prenadat do nasledujucich rokov az do skoncenia
zmluvného vztahu.
» Bezné vydavky pridelené pred 1.10. rozpoctového roka je opravnena do nasledujucich
rokov prenasat’ iba verejna vysoka Skola v pozicii prijemcu aj spoluprijemcu.
» BeZné vydavky vynimocne pridelené po 1.10. rozpoc¢tového roka
- verejnym vysokym S8kolam, je mozné prenasat do nasledujucich rokov vratane
vSetkych typov spoluprijemcov
- ostatnym prijemcom, je mozné prenasat do nasledujucich rokov iba verejnym vysokym
Skolam v pozicii spoluprijemcu. Ostatni prijemcovia sa riadia zakonom ¢. 523/2004 Z.
z. o rozpoctovych pravidlach v plathom zneni, § 8 ods. 5. Podavanie sprav v takom
pripade bude agentura riadit samostatnym rezimom, s ktorym bude prijemca v&as
oboznameny.

Rozpocet projektu na nasledujuci rok sa upreshuje na zaklade skuto€nosti vyplyvajucich z
rieSenia projektu.

Postup prijemcu pri vrateni nevy€erpanych finanénych prostriedkov projektu za dany rok

Vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov do Statneho rozpodtu vykonava prijemca aj za
spoluprijemcu prostrednictvom agentury v lehote 30 kalendarnych dni po ukon&eni kontrolovaného
obdobia.

Pre vratenie finanCnych prostriedkov plati:

1.

2.

3.

ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z agentury prijal, je povinny ich vratit na
ten isty ucet, z ktorého podporu prijal — &. 7000115379/8180;

ak ich prijemca vrati vnasledujucom roku, vrati ich na prijmovy u€et agentury ¢&.
7000115360/8180;

vynosy z urocenych uctov su prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit agenture do
30 kalendarnych dni po ukon€eni kontrolovaného obdobia na prijmovy ucet C.
7000115360/8180;

neopravnene Cerpané finanéné prostriedky je prijemca povinny vratit do 7 pracovnych dni po
prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet agentury ¢. 7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouzit nasledovné symboly:

KonStantny symbol (KS):

1216: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych v roku ich poskytnutia
1217: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych z minulych rokov
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0556: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia

0557: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov

2747: pre vratenie finan¢nych prostriedkov oznamenych agenturou ako neopravnene Cerpané

0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvéadza sa ICO prijemcu

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby formou aviza pisomne informovat agenturu

0 vykonanej platbe, kde uvedie:

o . projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (KV — kapitalové
vydavky, BV — beZné vydavky)

e (. UCtu, z ktorého bola platba vykonana

e dovod vykonanej platby, napr. vynosy, nevycerpané finanéné prostriedky

e na aké €. uctu bola platba poukazana a datum poukazania.

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, ziadatel v avize rozpise

vySku vratenych finanénych prostriedkov podla €. projektu vo vy$Sie uvedenej Strukture.

Bratislava 11.12.2009

Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
riaditel
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