Vyzva APVV na podavanie Ziadosti o registraciu a refundaciu nakladov
na pripravu projektov 7. ramcového programu Europskej unie

PP7RP 2009

PRILOHA A — METODICKY POKYN

1. Metodicky postup na predkladanie Ziadosti (vypliiovanie formularov)

Ziadosti sa predkladajii v elektronickej forme vyhradne prostrednictvom on-line
informa¢ného systému (najneskor do 31. 12. 2009 do 12:00 hod). Sucasne jeden podpisany
original v pisomnom vyhotoveni doruci ziadatel' do stanoveného terminu (31. 12. 2009 o
12:00 hodine) do Agentiury na podporu vyskumu a vyvoja (agenttra), alebo odosle postou s
datumom odoslania najneskor 31. 12. 2009 na adresu agentiry (Agentura na podporu
vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 346, 814 99 Bratislava). Pred a pri vypliani
formuléra si pozorne precitajte metodicky pokyn a sledujte inStrukcie v ,,helpoch®. Vyzva ma
skratené oznacenie ,,PP7RP 2009* a viaZe sa k nej nasledovny formular:

e Formular ziadosti o registraciu a refundaciu nakladov na pripravu
projektov 7RP EU (PP7RP- 0000-09)

Priaca s on-line systémom — do on-line systému sa prihlasuje cez web-stranku agentury
(www.apvv.sk). Pred prvym prihlasenim do on-line systému pre zadavanie ziadosti musi byt
vytvoreny novy uzivatel' (tlacidlo ,,Novy uzivatel*), pri dalSich vstupoch sa prihlasuje uz ako
registrovany uzivatel’ na zaklade identifikacie (,,Email“ a ,,Heslo*) potvrdenim stlatenim tlacidla
,.Prifhlasit sa“.

Po prihlaseni sa do systému sa zobrazia moznosti vytvorenia novej Ziadosti (tla¢idlo ,,Ziadost™),
zdkladné informacie o podavanych, resp. podanych Ziadostiach (Cislo Ziadosti, Stav, Dokument
registracie, Dokument refundacie, Prilohy, Detaily, Vloz prilohy, Finalizuj). Pokracovat
v rozpracovanej ziadosti je mozné po prechode na odkaz pri Ziadosti v stipci ,,Detaily*.

Pracu v on-line systéme je mozné kedykol'vek prerusit’, av§ak vlozené data sa musia pred odchodom
zo systému ukladat’ pomocou tlacidla ,,UlozZit* (az po spravnom vyplneni prvej stranky formulara). Po
opitovnom prihlaseni je mozné predtym ulozené tidaje l'ubovol'ne menit.

Pozor!

Vlozené udaje, bez ulozenia (tlacidlo ,,UloZit™) sa po 60 minttach necinnosti stratia!

Prechod na d’al$iu cast’ formuldra je zabezpeceny tlacidlom ,,Pokracovat*. Krok spét’ vo formulari je
zabezpeceny tlacidlom ,,Spdr*.

Vlozenie stiborov stvisiacich s podavanim ziadosti o refundaciu sa vykona v zozname Zziadosti pri
danej Ziadosti stla¢enim tlagidla ,,Vloz prilohy* v stipci ,,V1oZ prilohy*.

Stlacenim tlacidla ,,Finalizuj ziadost* sa dostanete ku poslednému kroku tvorby Ziadosti. Pred

odoslanim vyplnenej Ziadosti je mozné ziadost’ vygenerovat’ do formatu pdf a vytladit’.

Definitivnu verziu odoslite do agentury stlacenim tlacidla ,,Odosli vyplnenii Ziadost*.
Vyhnite sa odosielaniu Ziadosti na poslednu chvil'u!

Upozornenie!

Agentura nezarucuje uspe$né odoslanie elektronickych formularov prostrednictvom on-line systému v
pripade technickych problémov spdsobenych pretaZzenim systému v poslednych hodinach pred
uzatvorenim systému.

Vytlacenl verziu ziadosti podpisani na prislusnych miestach doru¢te do stanoveného terminu do
agentlry. Elektronicka a tlacena verzia sa musia zhodovat’.
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Pri problémoch s vypiianim elektronického formulara v on-line systéme navitivte sekciu “Otazky a
odpovede” na web-stranke agentury (www.apvv.sk), kde najdete aktudlne odpovede k ¢astym otazkam
pouzivatel'ov systému.

V pripade poskytnutia finanénych prostriedkov ziadatel'ovi sa vyplnené a podpisané formulare stana
neoddelitelnou stcastou zmluvy o poskytnuti prostriedkov na refundaciu nakladov na pripravu
projektov 7RP.

Definicie niektorych pojmov

Akronym nazvu navrhu projektu: skratka nazvu navrhu projektu

Registracné ¢islo navrhu projektu 7RP: ¢islo pridelené Europskou komisiou

Priorita a program 7RP: v zmysle vyziev 7RP EU

Poskytovatel”: APVYV (institucia, ktord rozhoduje o poskytovani

finan¢nych prostriedkov zo Statneho rozpoctu na
podporu vyskumu a vyvoja Ziadatel'ovi)

Predkladatel’ ndvrhu projektu: zamestnanec Ziadatel'a — zodpovedny rieSitel
projektu 7RP
Prijemca: pravnickd alebo fyzickd osoba, ktorej boli

poukdzané finan¢né prostriedky zo Statneho
rozpoctu zodpovedna za hospodarenie s nimi
Ziadatel: pravnickd osoba so sidlom na uzemi SR
alebo fyzick4 osoba s miestom podnikania v SR
koordinujuca projekt 7RP (pripravuje, predklada
projekt alebo je ¢lenom riesitel'ského konzorcia)
Ziadost’: formular na podanie ziadosti o registraciu a
refundéciu nakladov na pripravu projektov 7RP

1.1. Pokyny na vyplnenie Ziadosti o registraciu a refundaciu nakladov
(d’alej len Ziadost)

Ziadost' sa predklada v elektronickej forme vyhradne prostrednictvom on-line informaéného
systému (najneskor do 31. 12. 2009 do 12:00 hod). Zaroven jeden podpisany original v
pisomnom vyhotoveni doruci Ziadatel’ do stanoveného terminu (31. 12. 2009 o 12:00 hodine)
do agentlry, alebo odosle postou s datumom odoslania najneskor 31. 12. 2009 na adresu
agentury (Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 346, 814 99
Bratislava).

Ziadost’ o registraciu a refundaciu nakladov na pripravu projektov 7RP obsahuje:

Al — Zakladné informacie o ziadosti

01 Eviden¢né cislo registracie: pridelené automaticky po stlaceni tlacidla ,,Definitivna
verzia pdf na podpis*
02 Datum podania: prideleny automaticky po odoslani ziadosti



Vyzva APVV na podavanie Ziadosti o registraciu a refundaciu nakladov
na pripravu projektov 7. ramcového programu Europskej unie

PP7RP 2009

PRILOHA A — METODICKY POKYN

03 Ziadatel’ vystupuje v navrhu projektu 7RP ako: moZnost’ vyberu medzi , koordinator
a ,,¢len konzorcia*

04 Typ projektu: uvedie sa typ vyskumného projektu v zmysle vyzvy, pripadne sa zada
iny typ, ktory nie je definovany

05 Termin podania navrhu projektu v rdmci vyzvy 7RP

06 Akronym ndzvu navrhu projektu

08 Registracné ¢islo navrhu projektu 7RP

09 Priorita, resp. program 7RP, do ktorého bol navrh projektu podany — vyberte prioritu
a program z nasledovnych moznosti

10 Identifikaény kod vyzvy (call identifier)

11 Pozadovany finan¢ny prispevok slovenskej organizacie od EK, uvedie sa suma v EUR

12 Maximalny mozny pocCet bodov v Evaluation Summary Report (ESR)/Vami
dosiahnuty pocet bodov v ESR — vypliite podla udajov z ESR
Percentualny podiel z maximalneho poctu bodov ESR: bude automaticky vypocitany
on-line systémom (vid’. Priloha B, Tabul’ka 1)

13 Pribral som do projektu slovensky MSP: ak ste pribrali MSP, uved'te nazov a jeho
skratku nazvu MSP

A2 — Zakladné informacie o ziadatel’ovi

01 Nazov organizacie

02 Skratka

03 KoreSpondenc¢nd adresa

04 1CO

05 DIC

06 Bankové spojenie (dobrovolny udaj)
07 Prislu$nost’ k rezortu

08 Typ organizacie

09 Sektor vyskumu a vyvoja

10 Kontaktna osoba, Telefon, Mobilny telefon, Fax, Email

11 Statutarny zastupca ¢.1, pracovné zaradenie

12 Statutarny zastupca ¢&. 2, pracovné zaradenie: vyplia sa v pripade, Ze organizacia ma
viacerych Statutarnych zastupcov, ktori musia spolo¢ne podpisovat’ zmluvy

V on-line systéme sa organizdcia zadava stlatenim tlacidla ,,Pridaj organizéaciu®
vyberom z dostupnych organizacii, resp. vytvorite nova stlac¢enim tlacidla ,,Vytvorit
novu‘.
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A3 — Zakladné informacie o predkladatelovi
(zodpovedny riesitel’ v projekte 7RP)

01 Meno, priezvisko, akademické a vedecké tituly
Pohlavie
02 Pracovné zaradenie

03 Telefon, Mobilny telefon, Fax, Email

Do listinnej podoby ziadosti sa tieto informécie automaticky nacitaju z Casti A4 on-line
systému .

A4 — Zoznam rieSitel’ov
(0sdb priamo podiel’ajucich sa na rieSeni projektu 7RP)

01 Meno a priezvisko, Tituly, Pohlavie, Pracovné zaradenie, Datum narodenia a Podpis
(povinny udaj)

B - Rozpocet refundacie - Sumarny rozpocet v €
(Ziadan¢ finan¢né prostriedky do vysky vynalozenych nékladov na pripravu)

01 Bezné priame naklady

01.1 Ziadané mzdové naklady (vratane odvodov)

01.1a Mzdové naklady ziadatel'a

01.1b Konzulta¢na ¢innost’

01.1c Navysenie (bod. d. Prilohy B Vyzvy PP7RP)

01.2 Ziadané cestovné naklady: vlozte v pdf formate kopiu vyaétovania pracovnej cesty
a spravu z pracovnej cesty

02 BeZné nepriame néaklady

03 Celkové Ziadané néklady z APVV

Uved'te Vase skutocné naklady (mzdové néklady, cestovné vydavky, nepriame naklady).
Po zadani Vasich udajov, on-line systém automaticky upravi rozpocet v sulade s Prilohou B.

Stlacenim tlacidla ,,Vypli/Zmen“ sa dostanete k planovanému rozpoctu na pripravu
projektu. Po vyplneni stlacte tlacidlo ,,UloZit*. Néavrat k formularu Ziadosti je cez

tlacidlo ,,Spat™.
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Typy nékladov a ich bliZSia charakteristika:
Mzdové naklady - predstavuji cenu prace (hrubd mzda + odvody zamestnavatela) ato
maximalne do vysky uvedenej v tabulke 1, vratane nakladov na konzulta¢nt ¢innost’ do

vysky 20% mzdovych nakladov.

Tabulka 1: Maximalna vyska mzdovych prostriedkov

% zmaximalneho poctu bodov | % z maximalnej resp. pozadovanej
ESR vySky mzdovych nakladov

100 — 86 100 %

85— 66 80 %

65 — 46 60%

45 -30 40 %

Minimalny akceptovany pocet bodov z hodnotenia EK je 4,5.

Mzdové naklady koordinatora - koordinatorovi pripravy projektu, ktory priberie do
projektu slovensky maly a stredny podnik s cielom realizacie vysledkov projektu (nové
vyrobky, procesy asluzby s vysokou pridanou hodnotou), sa modze zvysit' refundécia
mzdovych nakladov o maximalne 6 700,- EUR v zévislosti od poc¢tu ziskanych bodov v ESR
v sulade s Tabulkou 1.

Cestovné vydavky - sa spravidla poskytuju do vysky 100% maximalne do vysky uvedenej
v Tabulke 2.

Tabulka 2: Maximalna vyska prispevku APVV

Koordinator Clen konzorcia
e Velké integrované  projekty | Mzdy: 10 000 € Mzdy :3 000 €
spoluprace -  Large  Scale | Cestovné: 3 600 € Cestovné: 1 000 €
Integrating Projects), Nepriame néklady: 3 400 € Nepriame naklady: 1 000 €

Siete excelentnosti

Spolu: 17 000 €

Spolu: 5 000 €

Malé projekty spoluprice -
Small or Medium Scale Focused
Projects,

Vyskumné projekty v prospech
$pecifickych skupin

Iné typy vyskumnych projektov

Mzdy: 6 000 €

Cestovné: 2 000 €
Nepriame naklady: 2 000 €
Spolu: 10 000 €

Mzdy: 3 000 €

Cestovné: 1 000 €
Nepriame naklady: 1 000 €
Spolu: 5 000 €
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Nepriame naklady - nesmu prekrocit 20% prispevku agentiry. Vypocitavaji sa
nasledovnym sposobom (kalkuldciu vykona on-line systém po zadani skuto¢nych
vynalozenych nakladov):

Nepriame naklady = max. 0,2 x prispevok agentiry

Opakované podanie navrhu projektu - pri opakovanom podani ndvrhu projektu v d’alSich
vyzvach 7RP, a ak uz boli naklady na pripravu projektu refundované z APVV, sa naklady
na pripravu projektu refunduji vo vyske max. 30 % pdvodného prispevku APVV.

Upozornenie:

e Sumy uvadzajte v celych €.

e Pri ndkladoch si pozorne precitajte metodicky pokyn Cast’ 2 - Zasady hospodarenia s
finanénymi prostriedkami poskytnutymi APVV.

e Oboznamte vase ekonomické oddelenie so zdsadami financovania APVV.

o Kalkulacie opravnenych nékladov pre projekt ziadatel’ realizuje v tizkej sucinnosti s
ekonomickym oddelenim institucie.

e Respektujte formu hospodarenia vasej institucie (rozpoctova org., prispevkova org.,
verejna vysoka skola, a pod.).

Prilohy:
Prilohy st sucastou Ziadosti o registraciu a refundaciu nakladov (kopie dokumentov je
potrebné prilozit’ v PDF formate).

Podavaju sa vylu¢ne cez on-line systém — skenované v pdf formate.
Prilohy vlozite pomocou tlacidla ,,Vloz prilohy*, ktoré sa nachadza pri kazdej
ziadosti v zozname

Priloha 1: Potvrdenie EK o ukonceni evaluacie projektu (Evaluation Summary Report)
- v pripade dvojkolového hodnotenia projektov sa predkladd ESR z 2. kola

Priloha 2a: Stru¢né zhrnutie projektu (Project Summary)

Priloha 2b: Casti projektu so slovenskou uéastou a vystupy riedenia, za ktoré zodpoveda
ziadatel’ o refundaciu (prislusny Workpackage)

Priloha 2c¢: Pozadovany prispevok slovenskej organizacie od EK (Overall budget)

Priloha 2d: List of participants — len v pripade pribratia MSP
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Cestné vyhlasenie §tatutarneho zastupcu Ziadatela:

Ak ma organizicia viacerych Statutarnych zastupcov, ktori sit opravneni v mene spolo¢nosti
konat” a podpisovat len spolo¢ne, potom kazdy z tychto Statutarnych zastupcov podpise Cestné
vyhlésenie.

Uvedie sa: datum, miesto a podpis Statutarneho zastupcu ziadatel’a.

Upozornenie:

Kazdy predkladatel' resp. osoba podielajuca sa na priprave projektu v 7RP a Statutdrny
zéastupca ziadatel'a sa podpiSe na listinni podobu Zziadosti o registraciu a refundaciu, ¢im
stucasne deklaruje v zmysle zakona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov svoj stihlas
so spracovanim jeho osobnych udajov Agentirou na podporu vyskumu a vyvoja (APVV) s
cielom identifikacie jeho osoby v stvislosti s hodnotenim a administraciou Ziadosti po dobu
potrebnii na archivaciu udajov, ktora je urCend internymi smernicami organizicie, ato
v rozsahu uvedenom v Ziadosti. Zaroven sa zavézuje, Ze pri akejkol'vek zmene udajov
uvedenych v Ziadosti, bude informovat APVV o tychto zmenach, a to v lehote do 7 dni. Doba
spracovania a archivacie osobnych tidajov neprekroci 15 rokov.

Pri nesplneni tejto pozZiadavky agentira nebude schopna zabezpecit' hodnotenie Ziadosti
v zmysle zakona €. 172/2005 Z. z. a Ziadost’ bude vyradena.

2. Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami poskytnutymi APVV

2.1 VSeobecné zasady

Pridelovanie finan¢nych prostriedkov na projekty vychadza z ustanoveni zakona NR SR
¢.172/2005 Z. z. o organizicii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja v plathom zneni, zdkona
€.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni, zdkona NR SR ¢.131/2002 Z.z.
o vysokych skolach v platnom zneni, zdkona NR SR ¢. 231/1999 Z. z. o §tatnej pomoci v
platnom zneni, zdkona NR SR €. 18/1996 Z. z. o cenach v platnom zneni a zdkona NR SR
¢.25/2006 o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Sucasne sa pri hospodareni s pridelenymi prostriedkami musia zachovavat’ prislusné pravidla
usmerniujice  hospodarenie a spdsob uctovania v  rozpoctovych, prispevkovych
a hospodarskych organizaciach.

2.2 Opravnené naklady
Ekonomicky opravnené naklady (podl'a §17 zédkona ¢. 172/2005) na pripravu projektov 7 RP
obsahuju prislusné polozky priamych a nepriamych nakladov.
Vsetky finanéné poziadavky sa v Ziadosti o registraciu a refundaciu nékladov na pripravu
projektov 7RP musia:

e uviest’

e zdovodnit’ ich nevyhnutnost’ na pripravu projektu

e prilozit’ patricné doklady
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2.2.1 Priame naklady
Priame ndklady s0 ndklady na uskuto¢nenie c¢innosti preukdzatene priamo suvisiacich
s pripravou projektov 7RP.

e Mzdové naklady
Mzdové a ostatné osobné ndklady (OON) vratane odmien musia zodpovedat’ skutocnej praci
vynaloZenej na pripravu projektov 7RP a musia byt’ v sulade so zdsadami uvedenymi v bode 4
prilohy B.

e Zdravotné a socialne poistenie
Zdravotné a socidlne poistenie sa uplatiluje maximélne do vysky 35,2 % vyplatenych
mzdovych nakladov podrla platnej legislativy.

e Cestovné naklady
Cestovné naklady v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahraddch v zneni
neskorSich predpisov.

2.2.2 Nepriame naklady

Nepriame ndklady maju charakter beznych vydavkov. St to ndklady na uhradu Cinnosti
suvisiacich s pripravou projektov 7RP, ktoré nie je mozné priamo priradit’ k priprave
projektov 7RP, napr. mzdové néklady obsluznych zamestnancov vratane ostatnych osobnych
nakladov, zdravotné a socidlne poistenie obsluzného personalu, nédklady na drobny spotrebny
materidl, energie, vodné, stocné¢ a komunikécie, nakup beznej vypoctove] a kancelarskej
techniky.

Nepriame naklady mozu tvorit’ maximalne 20 percent celkovych poZzadovanych finanénych
prostriedkov z APVV. Tieto naklady si neuplatiiuju rozpoctové organizacie.

2.3 Neopravnené naklady
Neopravnené naklady su:
e Priame néklady na material
Odpisy
Sluzby
Priame naklady na energie, vodné, sto¢né a komunikacie
Kapitalové vydavky

Za neopravnené naklady bude agentura povazovat vsetky naklady odporujtce prislusnym
ustanoveniam zakona 172/2005, najma vSak:
e rozne Clenské poplatky v domacich a zahrani¢nych organizaciach;
poplatky za bezné jazykové, Statistické a pocitacové kurzy;
vydavanie monografii, ucebnic a pod. na komer¢né ucely;
predplatné casopisov mimo obdobia riesenia projektu;
poistenie vozidiel a iného majetku, celoro¢né dial'ni¢né znamky;
poplatky za akreditaciu, koncesionarske poplatky;
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e poplatky za odvoz a likvidaciu odpadu (okrem Specidlneho v suvislosti s

projektom);

naklady na propagaciu, marketing, reklamu, predaj a distribuciu vyrobkov a pod;

uroky z dlhov a d’alSie finan¢né zavézky nesuvisiace s rieSenim projektu;

naklady na dan z pridanej hodnoty u platcov DPH;

naklady na rekonstrukciu kancelarskych a laboratornych priestorov;

naklady na opravu a udrzbu osobnych motorovych vozidiel bezne vyuzivanych

rieSitel'skou organizaciou;

e nakup financne narocnych predmetov (napr. encyklopédie, osobné pocitae a
notebooky, software, vel’ké mnozstvo materidlu a surovin a pod.)

2.4 Poskytnutie finan¢nych prostriedkov

e Po vybere Ziadosti o refundaciu ndkladov na pripravu projektu 7 RP agentira kazdému
ziadatel'ovi oznami rozhodnutie rady APVV o udeleni alebo o neudeleni finan¢ne;j
podpory.

e Obozndmi ziadatel'ov o pripadnych zmenach v kalkulacii ndkladov a vyzve ho, aby
zmeny zakomponoval do rozpoctu.

e Vyzve ziadatel'a otvorit’ osobitny tcet (u verejnych vysokych $kol ide o dotacny ucet
registrovany MS SR).

e Po vytvoreni uctu ziadatel'ovi doru¢i navrh zmluvy o poskytnuti prostriedkov, v ktorej
su zakotvené zaviazné podmienky na refundédciu nakladov a stanovené povinnosti
zmluvnych stran.

2.5 Postup pri prevode finanénych prostriedkov
APVYV poskytne finan¢né prostriedky na refundaciu ndkladov priamo z rozpo¢tu APVV.

2.6 Hospodarenie s finanénymi prostriedkami

Hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na refundaciu nakladov na pripravu
projektu 7RP sa hospodari v sulade so zmluvou o poskytnuti prostriedkov a jej dodatkami. Ak
dojde k porusSeniu zasad pri pouziti finan¢nych prostriedkov, agentura bude pozadovat
vratenie tej Casti finan¢nych prostriedkov, ktorych sa neopravnené Cerpanie tyka.



