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Metodické pokyny k vypracovaniu ro€nej priebeznej spravy za rok
2008 (RS/2008)

Vyzva programu SUSPP 2007
"Podpora spoluprace univerzit a SAV s podnikatelskym prostredim"

Na zaklade uzavretej zmluvy o poskytnuti prostriedkov Vas Ziadame o predlozZenie
roénej spravy o vykonanych C¢innostiach na planovacom grante projektu a
o hospodareni s poskytnutymi prostriedkami za celé obdobie realizacie planovacieho
grantu projektu

do 31. oktébra 2008.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokazatefne spdsobené zavaznymi objektivhymi
priCinami (vysvetlenie musi byt doruc¢ené do APVV minimalne 10 dni pred terminom
odovzdania ro¢nej spravy), ako aj uvedenie nespravnych alebo neuplnych udajov, je
dévodom k tomu, Ze projekt bude hodnoteny ako nesplneny. APVV ma potom pravo
postupovat v zmysle prislusnych ustanoveni zmluvy.

Spravu vypracovava a predklada zodpovedny rieSitel a Ziadatel za projekt ako celok
v sulade so zmluvou a Metodickymi pokynmi.

Nakolko z technickych dévodov nie je mozné podavat spravu prostrednictvom on-line
systému, tuto vypracujete na priloZzenych formularoch:

1. RS1 - Odborna ¢ast spravy
2. RS2 - Finan¢na Cast spravy
3. RS3 - Navrh rozpoctu na rok 2009

VSetky Casti spravy je potrebné vyplnit podla predtlae, resp. pokynov uvedenych
nizSie. V nazvoch suborov spravy, ktoré zaslete agenture elektronicky, nepouzivajte
diakritiku, bodky a medzery. Nazov vzdy zacnite nazvom formulara (napr. RS1, RS2

)

’

ucasne je potrebné zaslat agenture aj jednu tlaCenu a podpisanu verziu spravy.

Dolezité upozornenie!

V pripade, Ze agentura pri zuctovani finanénych prostriedkov zisti porusenie
zmluvnych podmienok, takto uplatnené naklady bude povaZovat za neopravnene
Cerpané a Ziadatefovi pisomne oznami ich vySku. Neopravnene Cerpané naklady je
Ziadatel povinny vratit do Statneho rozpoctu prostrednictvom agentury z vlastnych
zdrojov.

Preto odporu¢ame zodpovednym rieSitelom, aby so Zmluvou, Zasadami hospodarenia
s finanénymi prostriedkami pocas rieSenia projektu, ktoré tvoria prilohu €. 2 k Zmluve
a Metodickymi pokynmi oboznamili aj prislusny ekonomicky usek Ziadatela.
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Délezité je taktiez vedenie finanénych prostriedkov na ucte, ktory je uvedeny
v zmluve. V opacnom pripade ide o porusenie finan¢nej discipliny v zmysle § 31 ods.1
pism. k zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach.

1. odborna ¢ast’' — formular RS1

Uvedie sa podfa nasledovnej zavaznej osnovy:

1

2.

3.

. Opis Struktar Centra, zoznam priemyselnych partnerov, zlozenie

priemyselnej rady a manazmentu Centra

Specifikacia zmluvnych priemyselnych partnerov, vyska ich élenskych
prispevkov

Struéna Specifikacia rozvojového projektu urcujuceho naplin Centra
spoluprace (vyskumny plan) poéas celého obdobia €innosti (max. na 4 roky
od skoncenia obdobia Planovacieho grantu)

Zoznam objednanych uloh vyskumu a vyvoja s identifikaciou rozdelenia
vysledkov kazdej ulohy medzi partnerov a vysky finanéného prispevku
partnerov osobitne na rok 2009 (Odporu¢ame tabulkové spracovanie, vratane
vyCislenia celkového finanéného vkladu partnerov ur€eného na zazmluvneny
vyskum na jednotlivé roky)

Prilohy, ktoré je potrebné dorucit’ postou:

Zakladacia zmluva Centra (kopia)

Zmluvy s podnikatelskymi subjektmi, identifikujuce okrem iného finan¢ny vklad
partnerov, Specifikaciu objednaného vyskumu a ¢asovy harmonogram (kopie)
Vyhlasenie Statutarneho zastupcu Ziadatefa, Ze Centrum a praca zamestnancov
univerzity/SAV v Centre su akceptované v prostredi materského pracoviska
(original)

Dokument upravujuci vnutorné pravidla Centra, tykajuce sa vlastnickych prav,
vratane duSevného vlastnictva, suhlasu partnerov so zverejhovanim vysledkov,
stanovenia Cclenskych poplatkov, povinnosti a prav a pod., ak tieto nie su
sucastou zakladacej zmluvy (képia)

2. financna cast’ — formular RS2

Vysvetlenie k praci s tabulkami

Excelovsky formular obsahuje jednotlivé tabulky podla nakladovych poloZiek
rozpoctu.

Pri praci s tabulkami sa riadte aj pokynmi, ktoré su obsiahnuté v prvej tabulke pod
nazvom ,Help“. Déraz kladieme na spravnost pouzivania kddov.

Farebné a nepristupné polia nevyplnujete.

V tabulke ,Sumar® vyplite iba identifikatné udaje nad a pod tabulkou a udaje v
stipci E z rozpod&tu projektu. Zakladné identifikaéné udaje sa automaticky prenesu
do celého formulara, ostatné udaje sa automaticky vyplnia po vyplneni jednotlivych
tabuliek. Stipec ,H* a ,I* nevyplfiujete, upresnenie rozpoétu na rok 2009 vyplriujete
na samostatnom tlaCive RS3.
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Pokracujte vyplfiovanim nasledujucich tabuliek podla predtlate. Sumarne udaje
budu za jednotlivé tabulky automaticky spocitané a prenesené do tabufky Sumar,
stipec F.

Vytlacte iba vyplnené tabulky. Prazdne harky netlacte.

Ako posledna tabulka formulara je pripojeny wordovsky dokument pre komentar k
finan€nej Casti spravy. Vpisany text nesmie prekrocit rozmery jednej strany.

VSeobecné zasady zuctovania finanénych prostriedkov

Cerpanie jednotlivych druhov nakladov musi nadvédzovat na rozpodet, rozpis a
zdévodnenie nakladov uvedenych v Casti C projektu. Pri ich uplatneni je potrebné
sa riadit' aj Zasadami hospodarenia, ktoré tvoria prilohu k Zmluve.

V pripade vyraznej odchylky od projektu, dévody uvediete v poslednej tabulke
s nazvom ,Komentar®. Rozsah textu nesmie prevySit jednu stranu. V pripade
nutnosti rozsiahlejSieho textu, tento vypracujte ako samostatnu prilohu.

Kazda uplatnena polozka vocéi APVV musi byt uzodpovedného rieSitela
preukazatelna prvotnym dokladom (faktura, pokladni¢ny blok, ...).

Nazov poloZzky musi byt’ zrozumitefny, aby bolo mozné posudit u¢elovost’ nakladu
na projekt. V pripadoch, ked je to mozné, je potrebné uviest aj mnozstvo (pocet
kusov, litrov a pod.). Nie je pripustné v prislusnych tabulkach v stipci ,Zrozumitelny
popis polozky“ uviest iba meno dodavatela, skratku, alebo iba velmi vSeobecny
nazov (napr. spotrebny material, chemikalie a pod.).

Naklady znejuce na meno (mzdy, cestovné) je pripustné cerpat iba na
pracovnikov, ktori su ¢lenmi rieSitelského kolektivu. Pri inych osobach je potrebné
naklad zdévodnit'.

Naklady je mozné uplatnit’ iba v sulade s datumom ucinnosti zmluvy a v sulade s §
19 a § 26 zakona 523/2004 Z.z.. Ztoho vyplyva, Ze pre uplatneny naklad je
rozhodujuci datum uhrady faktury, nie datum zauctovania nakladu.

Je nepripustné uplatnit naklady pred ucinnostou zmluvy, aj ked suvisia s akciami
poCas rieSenia projektu (napr. konferenCny poplatok — datum konferencie).
Podobne nie je mozné uplatnit naklad poCas trvania zmluvného vztahu, ktory
suvisi s akciou po ukonceni zmluvného vztahu (napr. predplatné ¢asopisov).
Naklady, vynaloZené na nakup finan¢ne naro¢nych predmetov v poslednych troch
mesiacoch rieSenia (napr. odborna literatura, encyklopédie, osobné pocitaCe
a notebook vr. software, velké mnozstvo materidlu a surovin a pod.), ktoré uz
nebude mozné vyuZit bezprostredne pri rieSeni projektu, bude agentura povazovat
za neucelne vynalozené a pozadovat vratenie finanénych prostriedkov.

Tabulka ,,Sumar*
Po jej vyplneni budu hodnoty automaticky prepocitané na EUR podfa platného
konverzného kurzu 30,1260 SKK/EUR a prenesené do nasledujucej sumarnej tabulky.

Tabulka ,,Mzdy a odvody z APVV*

Taburku vypliite podla znenia jednotlivych stipcov.

Mzdoveé naklady uvadzajte bez povinnych odvodov. Tie uvediete jednou sumou pod
prvou tabulkou.

Upozoriujeme na spravne pouzivanie kodov, ktoré su popisané aj v 1. tab. Help a na
povolenu vySku Cerpania mzdovych prostriedkov na Clena rieSitelského kolektivu
(210.- Sk/1hod.).
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Kod ,,Z“ pouzijete pre zodpovedného riesitela.

Kod ,,C*“ pouzijete pre Clena rieSitelského kolektivu, v nadvaznosti na menovity
zoznam rieSitefov, uvedenych v projekte, prip. v oznameni o zmene rieSitelského
kolektivu, ktoré ste povinny dorucit agenture ihned pri vzniku pri€iny, najneskor pred
datumom zuctovacieho obdobia.

Kod ,,0“ je urCeny pre ostatnych pracovnikov, ktori su uvedeni ako pocet osdb
v projekte, Cast' A.

Kod LI je urCeny pracovnikom, ktori nie su ¢lenmi rieSitelského kolektivu a ich ucast
na projekte bola nevyhnutna (napr. vodi€ pri prevoze vzoriek).

Kod ,,D“ su mzdové prostriedky vyplatené pracovnikom formou dohody o vykonani
prace alebo inou pripustnou formou, ktoré boli planované v mzdovych nakladoch.
V pripade, Ze ide o napr. brigadnikov, ktori sa zucCastnuju pri zbere dat, materialu,
dobrovolnikov ré6znych vyskumov a pod., pri vac¢som pocte, ktory by presiahol rozsah
tabuliek, je potrebné uviest ,brigadnik/poCet” a ostatné nalezitosti podla znenia
tabulky. Ugel nékladu a menoslov mézete podrobnej$ie rozpisat v komentari, prip.
dolozit ako prilohu. Touto formou mézu byt vyplatené mzdové prostriedky aj ¢lenom
rieSitel'ského kolektivu, ak to umoZzZniuju interné predpisy, pricom musi byt dodrzana
predpisana vySka hodinovej mzdy za predpokladu, Ze zaroven ten isty pracovnik si
neuplatiuje aj riadnu mzdu.

V tejto tabufke neuvadzajte mena, ktorych naklady na dohody o vykonani prace boli
zahrnuté v polozke ,Sluzby“, alebo mzdové prostriedky, ktoré boli zahrnuté do
nepriamych nakladov.

Je nepripustné toho istého pracovnika zaradit do réznych kategérii. Neplati to iba
v pripade, ak doSlo k zasadnej zmene, napr. zmena zamestnania. V takom pripade
vysvetlenie musi byt uvedené v komentari.

V pripade zmeny priezviska Clena rieSitelského kolektivu (napr. u zien vydaj) je
potrebné uvadzat obidve, alebo agenture pred zuctovacim obdobim dorudit
aktualizaciu rieSitelského kolektivu.

Tabulka ,,Cestovné*

Uplatnite naklady vzmysle zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
v plathom zneni. Déraz kladieme na popis ucelu cesty, z ktorého musi vyplynut
ucelné vyuzitie na projekt. Pri konferenciach je nutné uvadzat, &i ucast bola aktivna.
Pri pasivnej ucasti je naklad potrebné v komentari zdévodnit.

Tabulka ,,Sluzby*

Pri nakladoch, ktoré maju charakter mzdovych nakladov (DOVP a pod.) je potrebné
uviest meno, komu boli prostriedky vyplatené. Ak ide o €lenov rieSitelského kolektivu,
je potrebné uviest aj pocet hodin z dévodu kontroly hodinovej mzdy. Vyplatené
mzdové naklady réznou formou musia byt v sulade s navrhom projektu.

Tabulka ,,Odpisy“,”“ Energie, voda, ....“

Tabufka musi obsahovat zoznam odpisovanych predmetov, pri Cerpani energii...
zoznam pristrojov v zmysle Zasad hospodarenia.... a v sulade s rozpocCtom projektu
Je nepripustné uplatnit naklad pausalne, ako mesacénu fakturu, resp. ako %-ualny
prispevok z projektu pre organizaciu Ziadatela.

Tabulka ,,Kapitalové vydavky“
V roku 2008 neboli planované.
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Tabulka ,,Spolufinancovanie*

V riadku ,sukromné“ uvedte aj skutoCne ziskané prispevky od podnikatelskych
partnerov, Vv Cleneni na Clenské poplatky a zazmluvneny vyskum a vyvoj (vyskumny
kontrakt).

V pripade, Zze v rozpocte neboli planované Ziadne finanéné prostriedky, v sumarnej
tabulke v stipci G bude minusova hodnota, ktora bude znamenat naviac ziskané
prostriedky oproti rozpoctu.

Tabulka ,,Podklad k zuétovaniu so Stathnym rozpoétom*

Nakolko naklady spolurieSitelov su zahrnuté do nakladov Ziadatela, v tejto tabulke
vyplnite iba udaje vriadkoch 2, 3, 20, 21. NevyCerpané financné prostriedky je
Ziadatel povinny vratit Agenture podla nizSie uvedeného popisu.

Tabulka ,,Komentar“

Uvedte dévody odklonu skutoéného cerpania od pévodne schvaleného rozpoctu
(napr. v pripade realizacie inych vydavkov ako boli deklarované v navrhu projektu
resp. pri preCerpani nakladov v jednotlivych polozkach).

Komentar nesmie byt rozsiahlejSi, ako je preddefinovana jedna strana. V takom
pripade dojde k poruseniu jednotlivych tabuliek, na ktorych sa objavi ¢ast textu.

V pripade Ze z nejakych ddévodov nebude mozné text vpisat, komentar priloZte ako
prilohu k RS2.

Zasady zuctovania finanénych prostriedkov so Stathym rozpoétom

e NevycCerpané finan¢né prostriedky su zZiadatelia povinni vratit do Statneho rozpoctu
prostrednictvom agentury do 30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného
obdobia:

1. akich ziadatel vrati v tom istom roku, v ktorom ich z agentury prijal, je povinny
ich vratit na ten isty ucet, z ktorého podporu prijal,

2. ak ich ziadatel vrati v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy ucet APVV ¢C.
7000115360/8180.

e Vynosy z uroCenych uctov su prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit
agenture do 30 kalendarnych dni po ukonc€eni kontrolovaného obdobia na prijmovy
ucet APVV €. 7000115360/8180.

e Neopravnene CcCerpané financné prostriedky je Ziadatel povinny vratit do 7
pracovnych dni po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet APVV C.
7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouzit nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

1216: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych v roku ich
poskytnutia

1217: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych z minulych
rokov

0556: pre vratenie nevyCerpanych financnych prostriedkov beZznych v roku ich
poskytnutia

0557: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov
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2747: pre vratenie financnych prostriedkov oznamenych agenturou ako neopravnene
Cerpané

0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych financnych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvediete Cislo projektu pod ktorym je Vas$ projekt v agenture evidovany.

Ak platbu vykonavate za viac projektov spolu, ako VS uvedte jedno Cislo projektu.
Ziadatel je povinny bezprostredne po vykonani platby formou aviza pisomne
informovat agenturu o vykonanej platbe, kde uvedie:

o C. projektu, ktorého sa platba tyka (nesmie na oznameni chybat)

e C. UCtu, z ktorého bola platba vykonana

« dbévod vykonanej platby, napr. vynosy, nespotrebované bezné prostriedky

e na akeé €. uctu bola platba poukazana a datum poukazania

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, Ziadatel v
avize rozpiSe vysku vratenych finanénych prostriedkov podfa €. projektu s uvedenim
dévodu.

4. Navrh rozpoctu na rok 2009 - formular RS3

Formular je urCeny na vypracovanie navrhu rozpoctu druhej Casti projektu, t.].
rozvojoveho projektu na rok 2009, resp. upresnenie rozpoctu. Pri poskytovani
finan€nych prostriedkov na nasledujuci rok bude agentura postupovat v zmysle
uzatvorenej zmluvy.

Vyplriovanie Ciselnych udajov v tabulke za¢nete dvojklikom lavého tlacidla mysSi na
hociktorom mieste v tabuflke. Po vyplneni posledného €iselného udaja prejdete do
textového pola (Rozpis a zdévodnenie pozadovanych nakladov na rok 2009)
postavenim sa do vyznaceného pola a dvojklikom favého tlacidla mysi.

Ciselné udaje v tabulke su prepoéitané konverznym kurzom 30,1260 SKK/EUR.

V pripade zistenia nejakej chyby v tabulkovom spracovani, prosime oznamit’
tuto skutocnost’ ¢o najskoér po zisteni na e-mail ulrichova@apvv.sk.

V pripade inych nejasnosti obratte sa na svojho projektového manazéra.

Bratislava 10.9.2008

host. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
riaditel



