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Metodicky pokyn na vypracovanie ro€nej spravy a zavere¢nej spravy
o riesSeni projektu vo vyzve SUSPP 2009

V zmysle znenia Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov APVV prijemca poda:

- ro¢nu spravu najneskér 31. 01. nasledujuceho kalendarneho roka,
- zavereCnu spravu najneskér 30 kalendarnych dni odo dria uplynutia lehoty na vykonanie
projektu.

Jeden podpisany exemplar ro€nej/zavereCnej spravy je potrebné v stanovenom termine
dorucit agenture na adresu: Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX
839 04, 839 04 Bratislava 32. Zaroven je potrebné v stanovenom termine zaslat agenture
vyplnené dokumenty elektronicky na e-mailovi adresu manazéra projektu. Nazvy suborov
vzdy zacnite nazvom formulara (napr. RS1, RS2).

Roéna sprava (RS) pozostava z tychto Casti:

1. Odborna ¢ast spravy — RS1 vratane pozadovanych priloh

2. Vystupy a prinosy projektu — VPP vratane pozadovanych priloh
3. Finan¢na Cast spravy — RS2

4. Navrh rozpoctu na nasledujuci rok — RS3

Zaverec€na sprava (ZS) pozostava z tychto Casti:

Odborna ¢ast spravy — ZS1 vratane pozadovanych priloh
Vystupy a prinosy projektu — VPP vratane pozadovanych priloh
Finang&na Cast spravy — ZS2

ZavereCna karta projektu — ZK

PwobdbpE

Formulare a vysvetlivky na vypracovanie jednotlivych ¢asti RS/ZS

Vsetky potrebné formulare su k dispozicii na stranke vyzvy http://www.apvv.sk/grantove-
schemy/program-suspp/suspp-2009?tab=forms_and_electronic_system.

Formulare RS1, RS3, ZS1, VPP a ZK su dokumenty MS Word, v ktorych sa po jednotlivych
poloZkach mozno pohybovat mySou alebo Sipkou (nie kldvesom Enter). Formular RS2/ZS2 je
dokument MS Excel.

VSetky formulare je potrebné po vyplneni zaslat e-mailom manazérovi projektu.

1. Odborna ¢ast spravy — RS1/ZS1
Formular je potrebné vyplnit podla zavaznej osnovy a prilozit pozadované prilohy (kopie
dokumentov).

2. Vystupy a prinosy projektu — VPP

Formular je potrebné vyplnit podla predpisanej formy.

Prilohou formulara VPP su képie publikacii a inych relevantnych vystupov projektu, ktoré je
potrebné zaslat spolu s tlaenou verziou spravy.

3. Zaverec¢na karta — ZK
Formular je potrebné vyplnit podla predpisanej formy.
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4. Finanéna cast’ spravy — RS2/ZS2

Pri Cerpani finanénych prostriedkov APVV a vypracovani financnej Casti spravy je potrebné
postupovat v zmysle Zmluvy o poskytnuti prostriedkov (dalej len ,zmluva®) a jej priloh, pri¢om
priloha €. 3 Formular RS3 — navrh rozpoCtu na nasledujuci rok, je kazdy rok aktualizovana.
Prvotné doklady preukazujice Cerpanie finanénych prostriedkov k financnej sprave nie je
potrebné prikladat.

4.1. VSeobecné zasady zuctovania finanénych prostriedkov

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Pri vypracovani finanCnej &asti RS/ZS by mal zodpovedny rieSitel spolupracovat
s ekonomickym utvarom prijemcu.

Cerpanie jednotlivych druhov nakladov musi nadvazovat na schvaleny rozpodet, rozpis
a zdévodnenie nakladov za prislusny rok.

Pred vypracovanim spravy je potrebné skontrolovat vSetky zmeny suvisiace s rieSenim
projektu, o ktorych bola agentura pisomne informovana poc&as rieSenia projektu (zmena
v rieSitelskom kolektive, zmeny schvaleného rozpoctu na zaklade doplnenia, resp. zmena
rozpisu a zdévodnenia samostatnou Ziadostou v zmysle stanovenych podmienok, resp.
na zaklade upresnenia rozpoctu v predloZzenej roCnej sprave za predchadzajuce
zuctovacie obdobie a pod.).

Naklady vo€i agenture je pripustné uplatnit' iba s datumom uhrady uctovného dokladu,
ktory je vsulade so zmluvou, resp. jej dodatkom avzmysle § 19 a § 26 Zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpodctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov. Datumom uhrady
uétovného dokladu sa rozumie datum, kedy bol u&tovny doklad uhradeny cez Statnu
pokladnicu, pripadne suma bola odpisana z uc¢tu, na ktorom su vedené financné
prostriedky na projekt (nie datum zauctovania nakladu v uctovnictve organizacie).

Uhradené naklady v beZznom roku musia suvisiet’ s akciami v tom istom roku (napr. nakup
leteniek, uhrady konferenénych poplatkov). Pri akychkolvek inych uhradach sa vyzaduje
pisomny suhlas agentury. Prijemca je opravneny pouzit finanéné prostriedky az po
schvaleni poZadovanej zmeny agenturou. Vynimky akceptované bez pisomného suhlasu
agentury vyplyvaju z ustanoveni § 26 Zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
v zneni neskorsSich predpisov.

Nie je pripustné uplatfiovat naklady:

— pred u€innostou zmluvy, napriek tomu, Ze suviseli s akciami po€as rieSenia projektu;
— poc€as trvania zmluvného vztahu v pripade, Zze sa akcia kona po ukonceni
zmluvného vztahu (Uhrada vopred).

Nakladova polozka musi byt opisana tak, aby zo znenia vyplynulo uc¢elné a hospodarne
vyuzitie na projekt. U prijemcu musi byt preukazatelna prvotnym dokladom (faktura,
pokladni¢ny blok...).

Cestovné vydavky — zopisu poloZzky musi vyplynut ucelné vyuzitie finanénych
prostriedkov na projekt. Ako datum uhrady sa uvadza datum dhrady uctovného dokladu
(napr. letenky) alebo datum vyudc&tovania cesty, t. j. datum, kedy boli finanéné prostriedky
uhradené z uctu.

Ak v ramci kapitalovych vydavkov bola ¢ast nakladov, ktoré tvoria sucast obstaravacej
ceny uhradena vinom termine v priebehu roka dopocitaju sa do obstaravacej ceny,
z ktorej sa vypocitaju opravnené naklady. Ak uvedena Cast nakladov bola uhradena
v nasledujicom roku, na prepoCet sa pouzZije vzorec predchadzajuceho roka.
V pripade zaobstarania planovaného zariadenia vinom ako pévodne planovanom
rozpoCtovom roku je potrebné opravnené naklady prepocitat priamo umerne novej
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(niZSej) dobe vyuZitia zariadenia na rieSenie projektu (napr. posledny rok rieSenia projektu
A = 1) spésobom vypoctu v zmysle znenia zmluvy a jej priloh.

j) Rozpocet projektu na nasledujuci rok je potrebné upresnit na zaklade skutoCnosti
vyplyvajucich z rieSenia projektu.

4.2. Vysvetlenie k praci s tabulkami formulara RS2/Z2S2

Excelovsky formular obsahuje jednotlivé tabulky podla nakladovych poloziek rozpoctu.

Pri praci s tabulkami sa riadte aj pokynmi, ktoré su obsiahnuté v prvej tabufke pod nazvom
.Help®. Déraz kladieme na spravnost pouZzivania kédov.

Farebné a nepristupné polia nevypliujete.

Vytlacte iba vyplnené tabulky. Prazdne harky netlacte.

Ako posledna tabulka formulara je pripojeny dokument programu Word pre komentar
k financnej Casti spravy.

Tabulka ,,Sumar “

Vyplite identifikatné udaje nad a pod tabulkou, tieto sa automaticky prenesu do celého
formulara.

V stipcoch C a D uvedte rozpodet na prisludny rok, ktory bol stiéastou roénej spravy za
predchadzajuci rok, resp. aktualizovany a v priebehu roka schvaleny agenturou (Formular
RS3 — Navrh rozpoctu na uvedeny rok).

Tabulky ,,Mzdy a odvody“, ,Cestovné®, ,Material“, , Odpisy“, ,Sluzby“, ,Energie“,
»Nepriame naklady“, ,,Kapitalové vydavky*“

Pokracujte vyplhovanim nasledujucich tabuliek rozdelenych podla €asti rozvojového projektu,
a to ¢ast’' C2 — podpora rozvoja infrastruktury a C3 — podpora administracie centra. Sumarne
Udaje sa automaticky spocitaju a prenesu do tabulky ,Sumar*.

Tabulka ,,Spolufinancovanie“
V riadku ,sukromné* uvedte aj skutoCne ziskané prispevky od podnikatelskych partnerov
v €leneni na vstupné poplatky a zazmluvneny vyskum a vyvoj (vyskumny kontrakt).

Tabulka ,,Zuétovanie so statnym rozpoétom*

Vypliite Udaje do pristupnych buniek stipcov C, E a G podla jednotlivych spoluriesitelov
a hlavného riesitefa. Nazvy hlavného riesitela a jednotlivych spoluriesitefov je potrebné uviest
v stlpci B.

Stipec G obsahuje udaje o vyske kapitalovych vydavkov, ktoré sa rozhodne prijemca, resp.
spoluprijemcovia preniest do nasledujucich rozpoctovych rokov (vid ¢ast 5.).

Vyska finanCnych prostriedkov, ktoré je povinny prijemca vratit do Statneho rozpodtu sa
vypocdita pre bezné vydavky v r. 28 a pre kapitalové vydavky v r. 29.

Tabulka ,,Komentar*

V pripade odklonu od schvaleného projektu vzhladom na vy3ku, resp. obsah rozpodtovej
poloZky, o ktorom v zmysle stanovenych podmienok prislusnej grantovej schémy nebolo
potrebné pisomne informovat agenturu, je potrebné tento odklon zddvodnit v podavanej
ro¢nej, resp. zavereénej sprave RS2/ZS2 v Casti Komentar.

Komentar nesmie byt rozsiahlej§i ako je preddefinovana jedna strana. V pripade
rozsiahlejSieho textu prilozte komentar ako prilohu k RS2.

5. Finanéna ¢ast’ spravy — RS3

Formular RS3 je ur€eny na vypracovanie navrhu rozpoctu rozvojového projektu na nasledujuci
rok. Formular je su€astou roCnej spravy, pri zavereCnej sprave sa nevypracovava.

Navrh rozpoctu projektu na nasledujuci rok sa tvori na zaklade skutoCnosti vyplyvajucich
z rieSenia projektu v zmysle podmienok zmluvy a ustanoveni vyzvy. Planované polozky
rozpoCtu na nasledujuci rok rieSenia projektu a rozdelenie prenesenych finanénych
prostriedkov (v zmysle nizSie uvedenych podmienok vztahujucich sa na prenos)
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v nasledujucom rozpoctovom roku je potrebné zddvodnit' a rozpisat v ramci predkladaného
RS3.

Prenos finanénych prostriedkov uréenych na bezné vydavky pridelenych pred 1. 10.
rozpoctového roka, ktoré neboli k 31. 12. vyCerpané, nie je povoleny. Usmernenie plati pre
vSetky organizacie vratane verejnych vysokych §kél v pozicii prijemcu alebo spoluprijemcu.

Prenos finanénych prostriedkov uréenych na kapitalové vydavky pridelenych pred 1. 10.
rozpoCtového roka, ktoré neboli k 31. 12. vyCerpané, je povoleny vzmysle Zakona C.
523/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov najviac do

nasledujucich dvoch rokoch po rozpo¢tovom roku, v ktorom boli pridelené.

Finanéné prostriedky, ktoré boli vynimocne pridelené po 1. 10. rozpoc¢tového roka a neboli
k 31.12. vyCerpané, mozZe prijemcalspoluprijemca Cerpat vzmysle ustanoveni §8
menovaného zakona do 31. 3. nasledujuceho kalendarneho roka bez suhlasu poskytovatela,
s vynimkou miezd, platov a ostatnych osobnych vyrovnani vratane odvodov. Udaje o &erpani
takychto prostriedkov sa zahrnu do deklarovanych udajov RS2 nasledujuceho rozpoétového
roka.

Pri uplathovanych nakladoch sa riadte Zasadami hospodarenia s finanénymi prostriedkami
pocas rieSenia projektu APVV.

Stipec C — vyplite navrh rozpoétu za Cast' projektu — podpora rozvoja infrastruktury (C2).
Nepristupné poloZzky su neopravnenymi nakladmi v ramci podpory rozvoja
infraStruktury.

Stipec D — vyplinte navrh rozpoctu za €ast projektu — podpora administracie centra (C3).

Stipce Fa G — v pripade nevyéerpania finanénych prostriedkov uréenych na kapitalové
vydavky uvedte sumu prenaSanych prostriedkov do nasledujuceho
rozpoctového roku.

Vy$ka planovanych néakladov z APVV vratane prenosu (r. 12, stipec |) nesmie presiahnut’ ti
Cast finanéného prispevku od priemyselnych partnerov, ktora zodpoveda vyske objednaného
vyskumu a vyvoja priemyselnymi partnermi v centre (r. 13b — zazmluvneny vyskum a vyvoj).
Prispevok APVV v ramci podpory administracie centra na celu dobu rieSenia rozvojového
projektu je mozné planovat maximalne do vysky 10 tis. €.

Vkladanie Ciselnych udajov do tabulky je mozné az po dvojkliku favym tlacidlom mySi na
hociktoré miesto v tabulke. Tabulka je zobrazena cela, nie je potrebné sa v nej pohybovat. Ak
ste pri vkladani posledného udaja tabulku posunuli, tabulku je potrebné znova nastavit' celu
na obrazovku. Kliknutim mySou mimo tabulky ukoncite vkladanie a prejdete do textového pola
»,Rozpis a zdovodnenie pozadovanych nakladov na rok rrrre.

Postup prijemcu pri vrateni finanénych prostriedkov do statneho rozpocétu

Vratenie financnych prostriedkov do Statneho rozpoc¢tu vykonava prijemca (nikdy nie
spoluprijemca) prostrednictvom APVV. NevyCerpané finan¢né prostriedky je prijemca povinny
vratit do 30 kalendarnych dni po ukonCeni zuctovacieho obdobia. Vyska finan¢nych
prostriedkov, ktoré je povinny prijemca vratit vyplyva z udajov uvedenych v tabufke RS2
»ZUCtovanie so Statnym rozpoctom®, riadok 28 pre bezné vydavky a riadok 29 pre kapitalové
vydavky.

Ak prijemca vrati finanéné prostriedky v tom istom roku, v ktorom ich z APVV prijal, je povinny

ich vratit na ten isty uCet, zktorého podporu prijal — vydavkovy ucet APVV ¢&.
7000115379/8180.

Ak prijemca vrati finan¢né prostriedky v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy ucet APVV &.
7000115360/8180.
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Vynosy z uroCenych uétov je prilemca povinny vratit APVV do 31. 1. nasledujuceho
kalendarneho roka na prijmovy ucet APVV €. 7000115360/8180 pri roénom zuctovani, pri
zavere¢nom zuétovani do 30 kalendarnych dni po zu&tovacom obdobi.

Neopravnene Cerpané financné prostriedky je prijemca povinny vratit do 10 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet agentury ¢. 7000115360/8180.
V penaznom styku je potrebné pouzit nasledujuce symboly:

Konstantny symbol (KS)

0556 — pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557 — pre vratenie nevyc€erpanych financnych prostriedkov beznych z minulych rokov

1216 — pre vratenie nevycCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych v roku ich poskytnutia
1217 — pre vratenie nevyc€erpanych finanénych prostriedkov kapitalovych z minulych rokov
2747 — pre vratenie finanénych prostriedkov oznagenych agenturou za neopravnene Cerpané
0598 — pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS)
Uvadza sa ICO prijemcu.

Sprava pre prijimatela

Uvadza sa Cislo projektu a nazov organizacie prijemcu.

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat APVV formou
aviza o vykonanej platbe (postou, resp. e-mailom), kde uvedie:

— Cislo projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov
(KV — kapitalové vydavky, BV — bezné vydavky, vynosy),

— Cislo uctu, z ktorého bola platba vykonana,

— dbvod vykonanej platby, napr. nevyCerpané finanéné prostriedky, vynosy,
— Cislo uctu, na ktory bola platba poukazana,

— datum poukazania platby.

Ak bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, Ziadatel' v avize rozpiSe vysku
vratenych finanénych prostriedkov podla Cisla projektu vo vysSie uvedenej Strukture.

V Bratislave 27. 11. 2012

Lydia Suchova
riaditefka
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