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Metodické pokyny k vypracovaniu zaverec¢nej spravy (ZS/2008-9)

Vyzva VMSP — §tudia technickej realizovatel'nosti — zaCiatok financovania v roku 2008.

Na zaklade zmluvy o poskytnuti prostriedkov je ziadatel povinny predlozit’ zdvere¢nt spravu
o vykonanych cinnostiach na projekte a o hospoddreni s poskytnutymi finan¢nymi
prostriedkami za celé obdobie realizacie projektu do 30 dni po ukonceni zmluvou resp.
dodatkom k zmluve urené¢ho terminu. Spravu predklada zodpovedny riesitel’ a Ziadatel’ za
projekt ako celok elektronicky na adresu prislusného projektového manazéra v agentlre
avjednom tlatenom podpisanom vyhotoveni aj klasickou poStou na adresu agentiry.
Zaverecnu spravu podpisuje zodpovedny rieSitel, veduci ekonomického tseku a svojim
podpisom a peciatkou ju schvali Statutarny zastupca ziadatel’a.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokazatel'ne spdsobené zavaznymi objektivnymi pri¢inami
(vysvetlenie musi byt doru¢ené¢ do APVV najneskér 10 dni pred terminom odovzdania
zévereCnej spravy), ako aj uvedenie nespravnych alebo neuplnych udajov, je dévodom
k tomu, Ze projekt bude hodnoteny ako nesplneny. APVV ma potom pravo postupovat
v zmysle prisluSnych ustanoveni zmluvy.

Nakol'ko ztechnickych dovodov nie je mozné podavat spravu prostrednictvom on-line
systému, tito vypracujete na prilozenych tlacivach nasledovne.

Zaverecnu spravu (Z2S/2008-9) vypracujte v dvoch samostatnych castiach:

1.  odborna ¢ast’ - formular ZS1/2008-9 Stadia technickej realizovatelnosti
2.  finan¢na Cast - formular ZS2/2008

e ZavereCnu spravu vo vsetkych cCastiach vypracuji zodpovedni riesitelia, ktori aj po
predlZeni lehoty na rieSenie projektu tento ukoncia do 31.12.2008.

e Zodpovedni riesitelia, ktori ukoncili ¢erpanie finan¢nych prostriedkov do 31.12.2008 a na
poziadanie agentira sthlasila s predizenim lehoty na rieSenie projektu s ukonéenim v
nasledujiicom roku, predlozia iba &ast ZS2 v zmluvne stanovenom termine. Cast’ ZSI
predlozia do 30 dni od schvéaleného terminu prediZenia.

Vsetky Casti spravy je potrebné vyplnit' podl'a predtlace, resp. pokynov uvedenych nizsie.
V nazvoch stborov spravy, ktoré zasSlete agentlre elektronicky, nepouzivajte diakritiku,
bodky a medzery. Nazov vzdy zacnite ndzvom formulara (napr. ZS1, ZS2).

Dolezité upozornenie!

V pripade, Ze agentira pri ziictovani finanénych prostriedkov zisti porusenie zmluvnych
podmienok, takto uplatnené naklady bude povaZovat’ za neopravnene cCerpané a
ZiadatelPovi pisomne oznami ich vySku. Neopravnene ¢erpané naklady je Ziadatel
povinny vratit’ do Statneho rozpoctu prostrednictvom agentiry z vlastnych zdrojov.
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Preto odpora¢ame zodpovednym rieSitelom, aby so Zmluvou, Zasadami hospodarenia
s finanénymi prostriedkami pocas rieSenia projektu, ktoré tvoria prilohu ¢.2 k Zmluve
a Metodickymi pokynmi oboznamili aj prislusny ekonomicky usek ziadatel’a.

1. odborna ¢ast’ — formular ZS1 — Stadia technickej realizovatelnosti

Uvedie sa podl'a nasledovnej zavdznej osnovy:

1. Charakteristika ziadatel'a resp. spoluriesitel'skej organizacie

2. Charakteristika predmetu Studie a dosiahnutych vysledkov (max. 4-5 stran)

3. Podnikatel'sky plan Ziadatela s uvedenim predpokladanych zakladnych ekonomickych a inych
prinosov z pripravovaného projektového zameru (charakteristika vybranych ekonomickych
parametrov, podnikatel'ske prileZitosti vyplyvajuce z inovacii, Casovy horizont buducich
vynosov, a pod.). (max. 4-5 strén)

Struktura podnikatelského planu:

1. Zhrnutie vysledkov Studie projektu (Executive Summary) (max. 10 viet)
2. Opis firmy (max. 20 viet)

3. Opis vyrobku, technolégie alebo sluZieb (predmet $tudie) (max. 30 viet)
4. Trh a konkurencia (30 viet)

5. Marketing (30 viet)

6. Dopad na Zivotné prostredie (10 viet)

7. Finan¢né plany (jedna az tri prehfadné tabulky na obdobie troch rokov)

2. finan¢na ¢ast’ — formular ZS2

Vysvetlenie k prdci s tabul’kami

e Formular obsahuje jednotlivé tabul’ky podl'a ndkladovych poloziek rozpoctu

e Pri praci s tabulkami sa riad’te aj pokynmi, ktoré st obsiahnuté v prvej tabulke pod
nazvom ,,Help*. Doraz kladieme na spravnost’ pouzivania kodov.

e Farebné a nepristupné polia nevyplilujete.

e Vtabulke ,,Sumar“ vyplitte identifikaéné tdaje nad a pod tabulkou a tdaje v stipci E.
Zakladné identifikacné idaje sa automaticky prenesu do celého formulara.

e Pokracujte vypliovanim nasledujucich tabuliek podl'a predtlade. Sumarne udaje buda za
jednotlivé tabulky automaticky spoéitané a prenasané do sumarnej tabul’ky, stipec F.

e V jednotlivych tabul’kach vyplnite idaje najprv za Ziadatel'a a potom za spoluriesSitel'ské
organizacie, pricom najprv v samostatnom riadku uvediete jej nazov. Sucet ich celkovych
nakladov sa musi zhodovat’ so sumou uvedenou v koopera¢nej zmluve a v tabulke
»Zuctovanie so Staitnym rozpoctom®.

e Ak za nakladovu polozku necerpate ziadne naklady, tabulku netlacte.

e Ako poslednd tabulka formulara je pripojeny wordovsky dokument pre komentér
k spracovaniu finan¢nej Casti spravy.

Vieobecné zasady zuctovania finanénych prostriedkov

e Cerpanie jednotlivych druhov nékladov musi nadvdzovat na rozpolet, rozpis a
zdovodnenie nakladov uvedenych v ¢asti C projektu. Pri ich uplatneni je potrebné sa riadit
aj Zéasadami hospodarenia (Priloha ¢.2 k Zmluve), ktoré popisuju ndpln jednotlivych
nakladovych poloziek.
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e V pripade vyraznej odchylky od projektu, dovody uvediete v poslednej tabul’ke s ndzvom
,Komentar”“. Rozsah textu nesmie prevysit jednu stranu. V opa¢nom pripade text uz
nebude vytlaceny.

e Kazda uplatnena polozka vo¢i APVV musi byt u zodpovedného riesitel’a preukazatel'na
prvotnym dokladom (faktira, pokladni¢ny blok, ...), v pripade nakladov spoluriesitel’'ske;
organizacie képiou prvotného dokladu.

e Nazov polozky musi byt zrozumitelny, aby bolo mozné posudit’ ucelovost’ ndkladu na
projekt. V pripadoch, ked’ je to mozné, je potrebné uviest’ aj mnozstvo (pocet kusov, litrov
apod.). Nie je pripustné namiesto charakteristického ndzvu tovaru uviest' iba meno
dodévatel’a, skratku, alebo iba vel'mi vSeobecny nédzov (napr. spotrebny material).

e Naklady znejuce na meno je pripustné Cerpat’ iba na pracovnikov, ktori st Clenmi
rieSitel'ského kolektivu.

e Naklady je mozné uplatnit’ iba v sulade s u¢innostou zmluvy a v sulade s § 19 a § 26
zékona 523/2004 Z.z.. Z toho vyplyva, ze pre uplatneny ndklad je rozhodujici datum
uhrady faktary, nie datum zauctovania nakladu (napr. vznik kurzovych rozdielov).

e Je nepripustné uplatnit’ ndklady pred ucinnostou zmluvy, aj ked” suvisia s akciami pocas
rieSenia projektu (napr. konferencny poplatok — datum konferencie). Podobne nie je
mozné uplatnit’ ndklad pocas trvania zmluvného vztahu, ktory suvisi s akciou po ukonceni
zmluvného vztahu (napr. predplatné casopisov).

e Naklady, vynalozené na ndkup finan¢ne naro¢nych predmetov v poslednych troch
mesiacoch rieSenia (napr. encyklopédie, osobné pocitace a notebook vr. software, vel'ké
mnozstvo materidlu a surovin a pod.), ktoré uz nebude mozné vyuzit' bezprostredne pri
rieSeni projektu, bude agentra povazovat’ za neucelne vynalozené a pozadovat’ vratenie
finan¢nych prostriedkov.

Tabulka ,,Mzdy a odvody z APVV*

Tabul’ku vypliite podl'a znenia jednotlivych stipcov.

Mzdové néklady uvadzajte bez povinnych odvodov. Tie uvediete jednou sumou pod prvou
tabulkou.

Upozoriiujeme na spravne pouzivanie koédov, ktoré st popisané aj v 1. tab. Help ana
povolenu vysku cerpania mzdovych prostriedkov na ¢lena rieSitel'ského kolektivu (210.-
Sk/1hod.).

Kod ,,Z* pouzijete pri zodpovednom riesitelovi

Kod ,,C* pouzijete pri ¢lenovi riesitel'ského kolektivu, v nadvéznosti na menovity zoznam
rieSitel'ov, uvedenych v projekte, prip. v ozndmeni o zmene riesitel'ského kolektivu, ktora ste
povinny dorucit’ agenture pred 31.12., alebo datumom ukoncenia projektu.

Kod ,,0 je uréeny pre ostatnych pracovnikov, ktori su uvedeni ako pocet osob v projekte,
Cast’ A.

Kod I je ur€eny pracovnikom, ktori nie st ¢lenmi rieSitel'ského kolektivu a ich ucast’ na
projekte bola nevyhnutna (napr. vodic pri prevoze vzoriek).

Kod ,,D* st mzdové prostriedky vyplatené pracovnikom formou dohody o vykonani prace
alebo inou pripustnou formou, ktoré boli planované v mzdovych nakladoch. V pripade, Ze ide
o napr. brigadnikov, ktori sa zGcastiiujii pri zbere dat, materidlu, dobrovolnikov rdznych
vyskumov a pod., pri vic¢Som pocte, ktory by presiahol rozsah tabuliek, je potrebné uviest
,brigadnik/podet” a ostatné naleZitosti podla znenia tabulky. Ugel nakladu a menoslov
mozete podrobnejSie rozpisat' v komentari. Touto formou mézu byt vyplatené mzdové
prostriedky aj ¢lenom riesitel'ského kolektivu, ak to umoziuju interné predpisy.
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V tejto tabul’ke neuvadzajte mend, ktorych néklady na dohody o vykonani prace boli zahrnuté
v polozke ,,Sluzby*, alebo mzdové prostriedky, ktoré boli zahrnuté do nepriamych nékladov.
Je nepripustné toho istého pracovnika zaradit’ do r6znych kategodrii. Neplati to iba v pripade,
ak doslo k zasadnej zmene, napr. zmena zamestnania. V takom pripade vysvetlenie musi byt
uvedené v komentari.

V pripade zmeny priezviska Clena rieSitel'ského kolektivu (napr. u zien vydaj) je potrebné
uvadzat' obidve, alebo agentire pred podanim spravy dorucit’ aktualizéciu rieSitel'ského
kolektivu.

Tabulka ,,Cestovné“

e Nahrady za tuzemské cestovné vyplite jednou sumou za jednotlivé organizécie, pricom
do prislusného stipca uved'te ich pocet.

e V pripade zahrani¢nych pracovnych ciest je potrebné uviest’ meno a priezvisko ucastnika,
ciel’ cesty, ucel a hlavne vyznacit’ aktivnu ucast’.

Tabul’ka ,,Sluzby*

V pripade, ze v tejto tabulke uvediete naklady vyplatené formou dohody o vykonani prace,
prip. inou formou ¢lenom riesitel'ského kolektivu (¢o musi byt v sulade s navrhom projektu)
za meno je potrebné uviest’ aj pocet hodin z dovodu kontroly hodinovej mzdy.

Tabul’ka ,,Odpisy*“,* Energie*

Tabulka musi obsahovat zoznam odpisovanych predmetov, pri Cerpani energii... zoznam
pristrojov v zmysle Zasad hospodarenia.... Je nepripustné uplatnit naklad pausalne, ako
mesacnu faktiru.

Tabul’ka ,,Podklad k zi¢tovaniu so §taitnym rozpoctom

Tabulka ddva prehl'ad o poskytnuti, Cerpani a vrateni financnych prostriedkov do Statneho

rozpoctu za ziadatela a spoluriesitel'ské organizacie

Financné prostriedky vyplnené za spolurieSitela sa musia zhodovat’ so sumami podla

koopera¢nej zmluvy, pripadne jej dodatku, ktoré agentura kontroluje.

PrenaSat’ nevyCerpané financné prostriedky do nasledujucich rokov st v zmysle prislusného

zékona opravnené iba verejné vysoké skoly

e v pozicii zodpovedného riesitel'a (vratane spoluriesitel'skych organizacii aj iné¢ho typu)

e v pozicii spolurieSitel'a (neplati pre zodpovedného rieSitel’a vratane spoluriesitel'ov iného
typu)

Tabul’ka ,,Komentar*

Uved'te dovody odklonu skuto¢ného cerpania od povodne schvalené¢ho rozpoctu (napr. v
pripade realizacie inych vydavkov ako boli deklarované v ndvrhu projektu resp. pri pre€erpani
nakladov v jednotlivych polozkach).

Komentar nesmie byt rozsiahlejsi, ako je preddefinovana jedna strana. DalSiu stranu nie je
mozné tlacit’. V pripade ze z nejakych dovodov nebude mozné text vpisat, komentar prilozte
ako prilohu k ZS2.

Zasady zuctovania financnych prostriedkov so Statnym rozpoc¢tom

e ZuCtovanie so Staitnym rozpoCtom vykona Zziadatel' aj za spolurieSitel'ské organizécie
spolu. Je nepripustné, aby Ciastkové platby posielali spoluriesitel'ské organizacie.
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e Nevycerpané financné prostriedky su ziadatelia povinni zaslat’ agentire do 30
kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia.

e Vynosy zuroCenych uftov su prijmom Stitneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit’
agenture do 30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia.

e Neopravnene Cerpané financné prostriedky je Ziadatel’ povinny vratit’ do 7 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznédmenia.

Prijmovy tcet agentlry, prostrednictvom ktorého je potrebné uvedené financné prostriedky
vratit’ do Statneho rozpoctu je 7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouzit’ nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

0550: pre vratenie nevycerpanych financnych prostriedkov kapitalovych

0558: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych

0118: pre vratenie finan¢nych prostriedkov oznamenych agentirou ako neopravnene cerpané
0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvediete len Cast’ ¢isla projektu za poslednou pomlckou, t.j. ¢isla, pod ktorym je Vas projekt
v agenture evidovany. V pripade, Ze tato Cast’ obsahuje aj textovy symbol, ten neuvadzajte. V
"Ozname pre prijemcu’” ako dopliiujicu informaciu uvediete uplné Cislo projektu a druh
platby v sucinnosti s pouzitym KS.

Ak platbu vykonavate za viac projektov spolu, ako VS uved'te jedno Cislo projektu, bliz§iu
identifikaciu uved’te v "Ozname pre prijemcu".

Okrem toho je Ziadatel’ povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat’
agenturu o vykonanej platbe, kde uvedie:

e (. projektu, ktorého sa platba tyka (nesmie na oznameni chybat))

e dovod vykonanej platby, napr. aroky, nespotrebované bezné prostriedky

e datum platby

V pripade, Ze bola zrealizovand jedna sumdrna platba za viac projektov, ziadatel v ozndmeni
rozpise vysku vratenych finanénych prostriedkov podrla €. projektu s uvedenim dévodu.

V pripade nejasnosti sa obrat’te na svojho projektového manazéra.

Bratislava 23.5.2008

host’. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.

riaditel’



