Manuail k vypracovaniu finanénej ¢asti spravy (RS2/ZS2) za rok 2007 on-line systtmom pre
bilateralne projekty

Vstup do systému prostrednictvom linku ,,Sprava finanénych prostriedkov projektov* cez stranku:
http://www.apvv.sk/online-formulare.php

zadat’ email

zadat’ heslo

o _ Prihiasit sa
- prihlasit’ sa prostrednictvom tlacidla

- zobrazi sa okno: ,,Vase aktualne zadané projekty*

Kolektiv

PROSTREDNICTVOM TLACIDLA J sa aktualizuje zoznam 0s6b podielajucich sa na rieSeni
projektu, na ktoré boli priamo ¢erpané v danom rozpoctovom obdobi financ¢né prostriedky (napr. v
polozkach mzdové prostriedky vratane OON a zdravotné a socialne poistenie alebo cestovné naklady).

. Pridaj osobu . L . ,

- prostrednictvom tlacidla % je potrebne pridat do zoznamu vSetky osoby, ktoré sa
podiel'ali na rieSeni bilateralneho projektu (boli na ne Cerpané pripadne sami Cerpali finanéné
prostriedky). Tyka sa to domacich aj zahrani¢nych riesitel'ov.

- Prostrednictvom tlacidla M je mozn¢ aktualizovat’ idaje o osobe a v ¢iselniku je mozné uviest’
status osoby (aktudlny - na projekte stale pracuje, neaktudlny - napr. uz nepracuje na projekte, vymaz
— pouzije sa v pripade chybného zadania osoby). Do okna Poznamka sa uvadzaju relevantné tdaje
0 osobe (napr. termin odstipenia od projektu, termin nastupu na projekt...). Po zapisani poznamky do

Uloz
okna je treba daje ulozit’ prostrednictvom tlacidla

) . Pridaj VEO / $Z o ) o
- prostrednictvom tlacidla a pomocou Ciselnika sa doplni do zoznamu veduci
ekonomického oddelenia a Statutarny zastupca Ziadatela. Ich mena sa vygeneruju v pdf dokumente

ro¢nej spravy (RS2/ZS2)

Financie

PROSTREDNICTVOM TLACIDLA 4“ sa spracuje vyuctovanie finan¢nych prostriedkov projektu
za rok 2007 (vyplnat kapitoly postupne od Ipo VIII, nazov je uvedeny aj po vstupe do kazdej
kapitoly)

2007
1. Pridelovanie finanénych prostriedkov organizaciam v roku: 4\‘

. o 2007
- vstupit’ prostrednictvom tlacidla

- okna A, D su informativne a uvadzaji sumarne udaje o pridelenych finanénych prostriedkoch v roku
2007

. . . Spat
- pri navrate na predchadzajtcu stranu treba pouzivat tla¢idlo 4\‘

2007
II. Upresnenie planovaného rozpocétu na rok: 4\‘

- vstlpci ,,Upresnenie planovaného rozpoétu na rok 2007 je treba upravit povodne planovany
rozpocet projektu podl'a skutocne pridelenych finan¢nych prostriedkov na rok 2007

Ulozit’

- udaje potvrdite cez tlacitko




v 2007
II1. Cerpanie a vratenie finanénvch prostriedkov rieSiteI’skyvch organizacii v roku: _I

2007 . ) - _
- prostrednictvom tlacidla 4\‘ sa vstupuje do fazy vyplnania zG¢tovania finanénych prostriedkov
organizacie, ktora ich mala pridelené zmluvou

Zmen , -
- tlacidlo AI v stlpci ,,Cerpanie® umozni zadavat’ a menit’ udaje o cerpani finan¢nych prostriedkov
jednotlivych riesitel'skych organizacii v jednotlivych polozkach:

- stipec Cerpanie — udaje sa generujt na zéklade zadania prostrednictvom tlagidla g; vyberie sa
polozka a vyplnaju sa tidaje podl'a zadania pre konkrétnu polozku; polozka ,Pridelené finanéné
prostriedky celkom® uvadza finanéné prostriedky danej rieSitel'skej organizacie na zaklade pridelenia
finan¢nych prostriedkov v ¢asti I

- v pripade, Ze sa v niektorej z poloziek uvedie suma vyssia ako bola celkovo planovana na projekt,
resp. odstihlasena na zaklade Ziadosti o zmenu rozpo¢tu v zmysle Zdsad hospoddrenia s financnymi
prostriedkami, systém na to upozorni

Zmen .o . B . ;.
- tlacilo g v stlpci ,,Vratenie“ umozni vstup do tabulky s automaticky vygenerovanymi
sumarnymi udajmi o danej rieSitel'skej organizacii a volnym oknom na zadanie sumy v pripade, Ze
organizacia vratila financné prostriedky do Statneho rozpoctu (do APVV)

2007
IV. Prehl’ad celkového ¢erpania finanénvch prostriedkov pridelenych v roku: _I

. , .. 2007
- vstupit’ prostrednictvom tlacidla

- zobrazi sa sumarna tabul’ka celkového Cerpania finan¢nych prostriedkov pridelenych v roku 2007 v
zactovacom obdobi

- v pripade, ze v stlpci ,,NevyCerpané sa zobrazi minusova hodnota v polozkach cestovné néklady,
opravnenost’ ¢erpania bude posudzovana v zmysle metodickych pokynov

IVa. Zdovodnenie zmien v Cerpani finanénych prostriedkov oproti pévodnému rozpoctu v roku

2007

2007
- prostrednictvom tlacidla _| v kapitole ,,Zdovodnenie zmien v Cerpani finan¢nych prostriedkov
oproti pévodnému rozpoctu,, napiste do okna zdévodnenie vyznamnych zmien v ndkupe tovarov

Ulozit’
a sluzieb v roku 2007 a potvrd'te tla¢idlom

- zddvodnenie sa vygeneruje ako stcast’ dokumentu RS2/ZS2

2008
V. Navrh rozpo¢tu na nasledujiici rok: _“ (tyka sa len RS)

2008
- prostrednictvom tlacila 4\‘ sa navrhuje rozpocet na rok 2008;




- vpripade, Ze sa neplanujii Ziadne zmeny oproti planovanému rozpoétu, do stipca ,,Upresnenie
planovaného rozpoctu na rok 2008 sa prepisu tdaje zo stlpca ,,Planovany rozpocet na rok 2008

- do stipca ,,Rozdelenie prostriedkov prenesenych z roku 2007 sa rozpisu do jednotlivych poloziek
finan¢né prostriedky prenesené z roka 2007 (uvadzajt sa len kladné hodnoty)

- v poslednom Stipci sa generuje ,,Upresneny rozpocet na rok 2008“, podla ktorého sa mé riesitel
riadit’ v roku 2008

2007
Va. Zdovodnenie rozdelenia prenesenvch finanénych prostriedkov z roku g
a vyznamnych zmien v roku 2008 (tyka sa len RS)

2007
- prostrednictvom tlacila 4\‘ zdovodnite:

- pozadované vyznamné zmeny v roku 2008 oproti planu
- prerozdelenie prenesenych finanénych prostriedkov z roku 2007

VI. Generovanie zidtovacej spravy za rok a navrh rozpoctu na nasledujuci rok (pre ZS len
Generovanie ziuctovacej spravy)

PDF 2007
- prostrednictvom tlac¢idla Q sa vygeneruje kompletna finan¢na sprava RS2/ZS2 za dané
zuctovacie obdobie

VII. Prilohy

- povinné prilohy sa vlozia prostrednictvom tlacidiel:

2007
Odborna ¢ast’ spravy: (RS1/ZS1) (v pripade rocnej spravy vlozite subor RS1,
v pripade zavere¢nej spravy subor ZS1)

Uzavri 2007
VIII. Ukoncenie a definitivne odoslanie vyic¢tovania do APVV %‘

- po vytlaceni a skontrolovani vSetkych predkladanych dokumentov sa tieto prostrednictvom tlacidla

Uzavri 2007
odoslu elektronicky do agentury a podpisané dokumenty v listinnej podobe na adresu
agentury; tymto sa systém uzavrie a d’alSie Upravy bude mozné robit’ len na zaklade vyzvy zo strany

agentury v pripade nespravnych alebo netiplnych udajov zadanych do systému.

V sumarnej tabul’ke ,,Dokumenty* su uvedené vsetky typy dokumentov vytvorenych pri spracovani
Spravy financnych prostriedkov a linky na ich stiahnutie.



