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Metodické pokyny k spracovaniu ro¢nej spravy (RS) a zaverecnej spravy
(ZS) o postupe prac na projekte za rok 2007

Plati pre bilateralne projekty

Na zaklade uzavretej zmluvy o poskytnuti prostriedkov Vas ziadame o predloZenie rocnej
(zavereCnej) spravy o postupe prac na projekte za rok 2007 do

31. januara 2008.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokdzatel'ne sposobené zavaznymi objektivnymi pri¢inami
(vysvetlenie musi byt dorucené do APVV minimalne 10 dni pred terminom odovzdania
rocnej spravy), je dovodom k zastaveniu financovania rieSenia a k zruSeniu projektu.

Spravu vypracovava a predklada zodpovedny riesitel’ a ziadatel’ za projekt ako celok, teda aj
za prip. spolurieSitelov resp. spoluprijemcov prostrednictvom on-line systému, ktory je
spristupneny na webovej stranke agentury.

Potrebné dokumenty a manudl pre pracu v on-line systéme su pristupné na:
http://www.apvv.sk/vyzvy/vyzva-bulharsko/formulare-spravy.php - SR- Bulharsko
http://www.apvv.sk/vyzvy/vyzva-madarsko/formulare-spravy.php - SR -Mad’arsko

Sucasne je potrebné zaslat’ agenture na adresu. Agentura na podporu vyskumu a vyvoja,
Mytna 23, P.O.BOX 346, 814 99 Bratislava aj jednu tlacenu a podpisana verziu spravy.

Roc¢ni spravu (RS) / Zavereénu spravu (ZS) pozadujeme vypracovat’ v Castiach:

1. Odborna Cast’ spravy - RS1 (ZS1)
2. Financ¢na Cast’ spravy - RS2 (ZS2)

Metodické pokyny st vydavané ako pomocka andvod pre spravne vypracovanie rocnej
(zavere€nej) spravy. Je vel'mi uzitocné, aby si zvlast podrobne tieto pokyny preStudovali
zodpovedni riesitelia, ktori spravu vypracovavaju prvykrat.

1. Odborna ¢ast’ spravy
Prva stranu formuldra RS1/2007/BIL  (ZS1/2007/BIL) vypliite podla jednotlivych poli¢ok.
V tabul’ke tykajucej sa financii, dbajte na to, aby sumy uvedené¢ v riadkoch 1 az 4 boli
v stlade s vytactovanim v ekonomickej Casti spravy RS2 (ZS2).
Dal$iu ¢ast’ (maximalne 2 strany) rozpiste podla uvedenych bodov:
1. Prinos spoluprace pre SR
(pre ZS pocas celého obdobia riesenia projektu)
2. Prehlad o vykonanych pracovnych cestach
(pre ZS pocas celého obdobia riesenia projektu)
3. Zoznam publikovanych préc tykajucich sa rieSenej problematiky
(pre ZS pocas celého obdobia riesenia projektu)
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2. Finan¢na cast’ spravy — RS2 (ZS2)

Pri vypracovani finan¢nej Casti spravy je potrebné postupovat podla jednotlivych bodov
»Manudlu“. Sucasne je potrebné dodrziavat zmluvné podmienky, ,,Metodicky pokyn ku
kalkulacii ndkladov na rieSenie projektu...”, ktoré tvoria prilohu k uzatvorenej zmluve (v
priebehu rieSenia projektu mozu byt aktualizované, o ¢om riesitel’ bude vzdy informovany).
Zvlast dolezité je dodrziavat’ rozpocet schvaleny agentirou a rozpis ndkladov uvedeny
v navrhu projektu.

Polozky, ktoré budu cerpané v rozpore s vysSie uvedenym, bude agentura povaZovat za
neopravnene cCerpané abude pozadovat ich vratenie do Statneho rozpoctu v zmysle
prislusnych ustanoveni zmluvy. Odporuc¢ame preto zodpovednym rieSitelom obozndmit’ s
tymito pokynmi aj ekonomicky usek ziadatel'a eSte pred vyplilovanim finan¢nej Casti rocnej
spravy z dovodu, Ze oprava skuto¢ného Cerpania finanénych prostriedkov sa bude povol'ovat’
iba v mimoriadnych pripadoch.

NajcastejSie sa opakujiuce chyby prispracovani finan¢nej Casti spravy a usmernenie
k vypliiovaniu jednotlivych tabuliek.

Niz8ie uvadzame najcCastejSie chyby, ktorych sa rieSitelia dopustaju v priebehu rieSenia
projektu a pri spracovani finan¢nej Casti rocnej, resp. zaverecnej spravy. Je nevyhnutné, aby
sa rieSitelia s nimi obozndmili eSte pred jej vypracovanim, ¢im sa predide mnohym
nedorozumeniam, prepracovavaniu sprav a hlavne neddjde zo strany ziadatela k poruseniu
finan¢nej discipliny s naslednou povinnostou vratenia neopradvnene Cerpanych finan¢nych
prostriedkov do Statneho rozpoctu.

- Riesitelia nesleduji znenie aktudlnych metodickych pokynov ku kalkulacii nakladov na
rieSenie projektu......, ktoré tvoria prilohu kzmluve, resp. poslednému dodatku
k zmluve.

- Naéklady voci agenttre je pripustné uplatnit’ iba s ddtumom uhrady faktury, ktory je
vsulade so zak. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach, ¢o znamend, Zze
z prostriedkov APVV poskytnutych pred 1.10. nie je pripustné uhradzat’ faktiry po
31.12. bez ohladu na typ organizacie. Ide o hrubé porusenie finan¢nej discipliny.
Vynimky st dané v § 26 ods.3 citované¢ho zakona. Takéto prostriedky APVV oznaci za
neopravnene cerpané. Pod datumom thrady faktiry sa rozumie datum, kedy faktra
bola uhradend cez Statnu pokladnicu, pripadne suma odpisana z Gctu.

- Néklady znejuce na meno, su v priebehu roka Cerpané na pracovnikov, ktori nie st
Clenmi rieSitel'ského kolektivu. RieSitelia neoznamuju a neaktualizuji zmenu
rieSitel'ského kolektivu pred podanim spravy. V Case vyplilovania rocnej, resp.
zéaverecnej spravy zmena riesitel'ského kolektivu nebude povolena.

- Pri nékladoch Cerpanych na konkrétnu osobu, napr. pri cestdch nie st uvedené mena,
nazov a miesto konferencie. Tieto informacie je potrebné uvadzat’ v popise polozky.

- Cestovné vydavky obsahuji cestovné ndhrady v zmysle platného zakona ¢. 283/2002
Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov. Ako datum sa uvadza bud
datum uhrady faktury (napr. letenka), alebo datum vyuactovania cesty.

Prekracovanie rozpoctovane] vysky bude agentura kontrolovat. Ak rieSitel o zmenu
neziadal, vSetky prostriedky ¢erpané naviac, budu povazované za neopravnené

- Pred vygenerovanim konecného znenia finanCnej Casti spravy je potrebné vsetky
vyrazné nakladové polozky podla jednotlivych tabuliek, ktoré neboli zdovodnené
v projekte, samostatne zdovodnit’.
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Zasady tvorby rozpoctu na nasledujuci rok (tyka sa len ro¢nych sprav (RS))

PrenaSat’ finan¢né prostriedky do nasledujuceho roka su opravnené iba verejné vysoké Skoly v
pozicii hlavného riesitel’a aj spoluriesitel’a.

Prerozdelenie prenaSanych financnych prostriedkov, ak je iné v porovnani s polozkami, ktoré
st automaticky vypoéitané v stipci ,,-Prekroéenie, +Nedolerpanie® je potrebné zdovodnit'.
Tento stipec nesmie vykazovat’ minusové hodnoty, systém Vs na to upozorni.

Zasady zuctovania financnych prostriedkov so Statnym rozpoctom

- Zuctovanie so Statnym rozpoc¢tom vykonava ziadatel' aj za spoluriesitel'ské organizacie
spolu. Je nepripustné, aby Ciastkové platby posielali spoluriesitel'ské organizacie.

- Nevycerpané¢ financné prostriedky st ziadatelia povinni zaslat’ agenture do 30
kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia.

- Vynosy zuroenych uctov su prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit’
agenture do 30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia.

- Neopravnene ¢erpané financné prostriedky je ziadatel’ povinny vratit' do 7 pracovnych
dni po prevzati pisomného oznamenia.

Prijmovy tcet agentlry, prostrednictvom ktorého je potrebné uvedené financné prostriedky
vratit’ do Statneho rozpoctu je 7000115360/8180.

V bankovom styku je potrebné pouzit’ nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

0558: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych

0118: pre vratenie finan¢nych prostriedkov oznamenych agentirou ako neucelne pouzité
0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvediete len Cast’ ¢isla projektu za poslednou pomlckou, t.j. ¢isla, pod ktorym je Vas projekt
v agenture evidovany. V pripade, Ze tato Cast’ obsahuje aj textovy symbol, ten neuvadzajte. V
"Ozname pre prijemcu’” ako dopliujicu informaciu uvediete uplné Cislo projektu a druh
platby v sucinnosti s pouzitym KS.

Ak platbu vykonavate za viac projektov spolu, ako VS uved'te jedno Cislo projektu, blizsiu
identifikaciu uved’te v "Ozname pre prijemcu".

Okrem toho je Ziadatel’ povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat’
agenturu o vykonanej platbe, kde uvedie:

- ¢. projektu ktorého sa platba tyka (nesmie na ozndmeni chybat’)

- dévod vykonanej platby, napr. Groky, nespotrebované bezné prostriedky

- datum platby

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, Ziadatel' v oznameni
rozpiSe vysku vratenych finanénych prostriedkov podla €. projektu s uvedenim dévodu.

Zaver
V pripade nejasnosti sa obrat’te na svojho projektového manazéra.

Bratislava 10.1.2008 §
host’. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
riaditel’
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