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Metodické pokyny k spracovaniu ro¢nej a zaverecCnej spravy (RS/ZS)
0 postupe prac na projekte za rok 2008

Plati pre bilateralne projekty

Na zaklade uzavretej zmluvy o poskytnuti prostriedkov Vas ziadame o predloZenie ro¢nej/zavereénej
spravy o postupe prac na projekte za rok 2008 do 30 kalendarnych dni od terminu ukoncenia
rieSenia projektu.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokazatene spdsobené zavaznymi objektivnymi pri¢inami
(vysvetlenie musi byt doru¢ené do APVV miniméalne 10 dni pred terminom odovzdania rocnej
a z&verecnej spravy), je dovodom k zastaveniu financovania rieSenia a k zruseniu projektu.

Spravu vypracovava a predklada zodpovedny rieSitel’ a ziadatel' za projekt ako celok, teda aj za prip.
spoluriesitel'ov resp. spoluprijemcov prostrednictvom on-line systému, ktory je spristupneny na
webovej stranke agentury.

Potrebné dokumenty a manual pre pracu v on-line systéme su pristupné cez on-line systém:
https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp. Sucasne je potrebné zaslat’ agenture na adresu:
Agentlra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 346, 814 99 Bratislava aj jednu tlacenu
a podpisanu verziu spravy.

Roéni/Zavereéni spravu (RS/ZS) pozadujeme vypracovat’ v Castiach:

1. Odborna cast’ spravy - RS1/ZS1
2. Financna Cast’ spravy - RS2/ZS2

Metodické pokyny st vydavané ako pomocka anavod pre spravne vypracovanie ro¢nej/zavereénej
spravy. Je vel'mi uzito¢né, aby si zvlast podrobne tieto pokyny preStudovali zodpovedni riesitelia, ktori
spravu vypracovavaju prvykrat.

1. Odborna Cast’ spravy

Prvu stranu formulara RS1/2008/BIL (ZS1/2008/BIL) vypliite podla jednotlivych polic¢ok. V tabulke
tykajucej sa financii, dbajte na to, aby sumy uvedené v riadkoch 1 az 4 boli v stilade s vyi¢tovanim
v ekonomickej Casti spravy RS2/ZS2.

Dalsiu ¢ast’ (maximalne 2 strany) rozpiste podl'a uvedenych bodov:

Splnenie ciel'ov projektu a prinos bilateralnej spoluprace pre pracovisko

Prehlad a ucel vykonanych pracovnych ciest

Zoznam publikovanych prac a prezentacii vysledkov

Zdovodnenie Cerpania finanénych prostriedkov v pripade zmeny oproti povodne
planovanému rozpoctu
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2. Finan¢na ¢ast’ spravy — RS2/Z.S2

Pri vypracovani financnej Casti spravy je potrebné postupovat’ podla jednotlivych bodov ,,Manudlu®.
Stcasne je potrebné dodrziavat’ zmluvné podmienky, ,,Metodicky pokyn (MP) ku kalkulacii nakladov
na rieSenie projektu...”, ktoré tvoria prilohu k uzatvorenej zmluve (v priebehu rieSenia projektu mézu
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byt MP aktualizované, o Com riesitel’ bude vzdy informovany). Zvlast' délezité je dodrziavat rozpocet
schvaleny agentarou a rozpis nakladov uvedeny v navrhu projektu.

Polozky, ktoré budu Cerpané v rozpore s vyssie uvedenym, bude agentura povazovat za neopravnene
Cerpané a bude pozadovat’ ich vratenie do $tatneho rozpoc¢tu v zmysle prislusnych ustanoveni zmluvy.
Odporuc¢ame preto zodpovednym rieSitel'om oboznamit® s tymito pokynmi aj ekonomicky usek
ziadatel'a eSte pred vypliiovanim financnej Casti rocnej/zavereénej spravy z doévodu, ze oprava
skuto¢ného Eerpania finanénych prostriedkov sa bude povol'ovat’ iba v mimoriadnych pripadoch.

NajcastejSie sa opakujice chyby prispracovani finanfnej c¢asti spravy a usmernenie
k vypliiovaniu jednotlivych tabuliek.

Niz8ie uvadzame najcastejSie chyby, ktorych sa riesitelia dopustaju v priebehu rieSenia projektu a pri
spracovani financnej Casti rocnej, resp. zaverecnej spravy. Je nevyhnutné, aby sa rieSitelia s nimi
oboznamili eSte pred jej vypracovanim, ¢im sa predide mnohym nedorozumeniam, prepracovavaniu
sprav a hlavne neddjde zo strany ziadatel'a k poruseniu finan¢nej discipliny s naslednou povinnost'ou
vratenia neopravnene cerpanych financnych prostriedkov do Statneho rozpoctu.

- Riesitelia nesleduju znenie aktualnych metodickych pokynov ku kalkulacii nakladov na rieSenie
projektu, ktoré tvoria prilohu k zmluve, resp. poslednému dodatku k zmluve.

- Néklady voci agenture je pripustné uplatnit’ iba s ditumom thrady faktury, ktory je v stlade so
zak. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach, ¢o znamend, ze zprostriedkov APVV
poskytnutych pred 1.10. nie je pripustné uhradzat faktary po 31.12. bez ohladu na typ
organizacie. TaktieZ nie je pripustné uhradzat’ faktiry, ktoré st nakladom buducich obdobi. Ide
o hrubé porusenie finan¢nej discipliny. Vynimky st dané v § 19 a § 26 citovaného zakona.
Takéto prostriedky APVV oznadi za neopravnene Cerpané. Pod datumom uhrady faktiry sa
rozumie datum, kedy faktira bola uhradena cez Statnu pokladnicu, pripadne suma odpisana
z uctu.

- Néklady znejuce na meno, st v priebehu roka Cerpané na pracovnikov, ktori nie su ¢lenmi
rieSitel'ského kolektivu. RieSitelia neoznamuju zmenu rieSitel'ského kolektivu pred podanim
spravy. Zmeny v rieSitel'skom kolektive je potrebné oznamit v pripade RS najneskdr do
31.12.2008 a v pripade ZS najneskor do datumu ukoncenia projektu.

- Pri nékladoch ¢erpanych na konkrétnu osobu, napr. pri cestich nie su uvedené mena, nazov
a miesto konferencie, dovod ticasti. Tieto informacie je potrebné uvadzat’ v popise polozky.

- Cestovné vydavky obsahuju cestovné ndhrady v zmysle platného zakona ¢. 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov. Ako datum sa uvadza bud’ datum thrady
faktary (napr. letenka), alebo datum vyuctovania cesty.

Prekracovanie rozpocCtovanej vysky bude agentira kontrolovat. Ak riesitel o zmenu poctu ciest
neziadal, vSetky prostriedky Cerpané navyse, budu povazované za neopravnené

- Pred vygenerovanim kone¢ného znenia finan¢nej Casti spravy je potrebné vSetky vyrazné
nakladové polozky podrla jednotlivych tabuliek, ktoré neboli zdévodnené v projekte, samostatne
zd6vodnit.

Zasady tvorby rozpo¢tu na nasledujici rok

Prenasat’ finanéné prostriedky do nasledujiceho roka s opravnené iba verejné vysoké skoly v pozicii
hlavného riesitel’a aj spoluriesitela.

Prerozdelenie prenasanych finan¢nych prostriedkov, ak je iné v porovnani s polozkami, ktoré st
automaticky vypoéitané v stipci ,,-Prekrodenie, +Nedo&erpanie® je potrebné zdovodnit. Tento stipec
nesmie vykazovat’ minusové hodnoty, systém Vas na to upozorni.

Postup prijemcu pri vrateni nevy€erpanych finanénych prostriedkov projektu za dany rok
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Vréatenie nevycerpanych financnych prostriedkov do Statneho rozpoctu vykondva prijemca aj za
spoluprijemcu prostrednictvom agentiry v lehote 30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného
obdobia.
Pre vratenie financnych prostriedkov plati:
1. akich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z agentury prijal, je povinny ich vratit' na
ten isty ucet, z ktorého podporu prijal — ¢. 7000115379/8180;
2. akich prijemca vrati v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy tcet agentiry ¢.
7000115360/8180;
3. vynosy z Groc¢enych G¢tov su prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit’ agentire do
30 kalendarnych dni po ukonceni kontrolovaného obdobia na prijmovy ucet ¢.
7000115360/8180;
4. neopravnene Cerpané finan¢né prostriedky je prijemca povinny vratit’ do 7 pracovnych dni po
prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet agentury ¢. 7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouzit’ nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

0556: pre vratenie nevycerpanych finan¢nych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia

0557: pre vratenie nevyCerpanych finan¢nych prostriedkov beznych z minulych rokov

2747: pre vratenie finan¢nych prostriedkov oznamenych agenturou ako neopravnene ¢erpané

0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvadza sa ICO prijemcu

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby formou aviza pisomne informovat’ agenttru
o vykonanej platbe, kde uvedie:

e C. projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (BV — bezné vydavky)
e (. UCtu, z ktorého bola platba vykonana

¢ dovod vykonanej platby, napr. vynosy, nevycerpané financné prostriedky

e na aké ¢. uctu bola platba poukdzand a datum poukézania

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, ziadatel’ v avize rozpise vysku
vratenych finan¢nych prostriedkov podla €. projektu vo vyssie uvedenej Strukture.

V pripade nejasnosti sa obratte na svojho projektového manazéra.

Bratislava 14. 11. 2008

host’. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc.
riaditel



