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v

Metodicky pokyn na vypracovanie ro¢nej a zaverecnej spravy
o postupe prac na projekte za rok 2011
pre bilateralne projekty

Na zaklade uzavretej zmluvy o poskytnuti prostriedkov je prijemca financnych prostriedkov
z APVV povinny predlozit roénu/zavere¢nu spravu (RS/ZS) o postupe prac na projekte za rok
2011, v pripade ro€énej spravy do 31. januara 2012 a v pripade zavere¢nej spravy do 30
kalendarnych dni od terminu ukonéenia rieSenia projektu.

Nedodrzanie terminu, ktoré nie je dokazatefne spésobené zavaznymi objektivnymi priCinami
(vysvetlenie je potrebné dorucit do APVV minimalne 10 dni pred terminom odovzdania ro¢nej
alebo zavereCnej spravy), je dévodom na zastavenie financovania rieSenia a zruSenie
projektu, resp. na negativne hodnotenie rieSenia celého projektu.

Spravu vypracovava a predklada zodpovedny rieSitel a prijemca za projekt ako celok, teda aj
za prip. slovenskych spoluprijemcov prostrednictvom on-line systému, ktory je spristupneny
na webovej stranke agentury.

Potrebné dokumenty a manual pre pracu v on-line systéme su pristupné na
https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp.

Zaroven s elektronickou verziou RS/ZS je potrebné zaslat agenture aj jednu podpisanu
papierovu verziu spravy na adresu: Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23,
P.0.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32.

RS/ZS ma 2 &asti:

— odbornu Cast spravy — RS1/ZS1
— finanénu Cast spravy — RS2/Z2S2

Metodicky pokyn sluzi ako pombécka a navod na spravne vypracovanie RS/ZS. Je velmi
uzito¢né, aby si zvlast podrobne tento pokyn preStudovali zodpovedni rieSitelia, ktori spravu
vypracovavaju prvykrat.

1. Odborna €ast’ spravy — RS1/Z2S1

Prva stranu formulara RS1/BIL/2011 (ZS1/BIL/2011) je potrebné vyplnit podla jednotlivych
poliCok. V tabulke tykajucej sa financii je nutné zabezpecdit, aby sumy uvedené v riadkoch 1
az 5 boli v sulade s vyuctovanim v ekonomickej Casti spravy RS2/2S2.

Splnenie cielov projektu a prinos bilateralnej spoluprace pre pracovisko

Prehfad a ucel vykonanych pracovnych ciest (musi zodpovedat udajom uvedenym
v RS2/ZS2)

Zoznam publikovanych prac a prezentéacii vysledkov

Zdévodnenie Cerpania finanénych prostriedkov v pripade zmeny oproti pdvodne
planovanému rozpoctu (musi zodpovedat udajom uvedenym v RS2/Z2S2)

5. Vystupy za rok 2011 rozdelené podla kategérii

Dalsiu ¢ast (maximalne 3 strany) je potrebné rozpisat podra jednotlivych bodov:
1
2

W
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2. Finanéna cast’ spravy — RS2/Z2S2

Pri vypracovani finan€nej Casti spravy je potrebné postupovat podfa jednotlivych bodov
.Manualu na vypracovanie finan¢nej Casti spravy (RS2/Z2S2) za rok 2011 prostrednictvom on-
line systému pre bilateralne projekty“. SuCasne je potrebné dodrziavat zmluvné podmienky,
podmienky stanovené v ,Metodickych pokynoch (MP) na kalkulaciu nakladov na rieSenie
projektu...“ (plati pre bilateralne projekty 2009)/v ,Zasadach hospodarenia s poskytnutymi
finanénymi prostriedkami“ (plati pre bilateralne projekty 2010), ktoré tvoria prilohu
k uzatvorenej zmluve (pocas rieSenia projektu mézu byt MP aktualizované, o om APVV vzdy
informuje rieSitefa). Zvlast doblezité je dodrziavat rozpolet schvaleny agenturou a rozpis
nakladov uvedeny v navrhu projektu.

S cielom predist pripadnému poruseniu finan¢nej discipliny v zmysle prisluSsnych ustanoveni
zmluvy s naslednou povinnostou vratenia neopravnene Cerpanych finanénych prostriedkov do
Statneho rozpodtu odporu¢ame rieSitefovi, aby sa eSte pred vypracovanim RS2/ZS2
oboznamil s nizSie uvedenymi usmerneniami.

Zaroven upozoriujeme, ze opravit uz zaslané a Statutarom podpisané deklarované udaje
RS2/ZS2 je mozné najneskor do piatich pracovnych dni pred terminom zu&tovania finanénych
vztahov so Statnym rozpoétom, a to iba v pripadoch, ak:

— rieSitel na zaklade vlastného zistenia a naslednej pisomnej Ziadosti poziada agenturu
0 moznost opravy RS2/ZS2,

— saformalnou kontrolou vykonanou APVV zisti deklarovanie neopravneného prenosu
nespotrebovanych finanénych prostriedkov zo strany prijemcu do nasledujuceho
rozpoctového roka.

Z uvedenych dbévodov odporuCame rieSitefovi spolupracovat so zastupcom jeho
ekonomického oddelenia, resp. s osobami zodpovednymi za vedenie uctovnictva prijemcu/
spoluprijemcu.

Usmernenia a odporucania na vyplfiovanie jednotlivych tabuliek v suvislosti s naj¢astejSie sa
opakujucimi chybami pri spracovani finanénej Casti spravy:

a) Je uzitoéné oboznamit sa s pripadnym aktualizovanym znenim metodického pokynu /
Zasad hospodarenia s poskytnutymi finanénymi prostriedkami, ktoré je prilohou k zmluve,
resp. k poslednému dodatku k zmluve.

b) Naklady voCi agenture je pripustné uplatnit iba s datumom uhrady uétovného dokladu
(faktura, vyuctovanie), ktory je v sulade so zmluvou, resp. jej dodatkom a v zmysle § 19 a
§ 26 Zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov.
Datumom uhrady uétovného dokladu sa rozumie datum odpisania predmetného nakladu
z U6tu vedeného v Statnej pokladnici, resp. z U&tu prijemcu dotacie, na ktorom su
evidované financné prostriedky na projekt. Nejedna sa o datum zaucétovania nakladu
v uctovnictve prijemcu/spoluprijemcu.

c) Nie je pripustné uplatnit naklady uhradené v inom, resp. tykajuce sa iného rozpoctového
roka. Uhradené naklady v beznom roku musia suvisiet s akciami v tom istom roku (napr.
nakup leteniek), v osobitnych pripadoch sa vyzaduje pisomny suhlas agentury. Vynimky
akceptované bez pisomného suhlasu agentury vyplyvaju z ustanoveni § 26 Zakona ¢&.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov.

d) Nie je pripustné uplatfiovat naklady:
— pred ucinnostou zmluvy, aj v pripade, Ze suviseli s akciami po&as rieSenia projektu,
— pocas trvania zmluvného vztahu, ak sa akcia kona po ukonceni zmluvného vztahu
(uhrad vopred).

e) Zmeny v rieSitelskom kolektive je potrebné oznamit pri RS najneskdér do 31.12.
rozpoctového roka a pri ZS najneskdr do datumu ukoncenia rieSenia projektu. Naklady
uplatnené na meno pracovnika, ktory nie je ¢&lenom rieSitelského kolektivu budu
povazované za neopravnené. O schvalenie zmeny zodpovedného rieSitela musi prijemca
poziadat agenturu.
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f) Cestovné vydavky obsahuju cestovné nahrady vzmysle Zakona ¢&.283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov. Datum uplatnenia nakladu
predstavuje datum uhrady uctovného dokladu (napr. letenka) alebo datum vyucétovania
cesty.

g) Kazdy uplatneny naklad v ramci RS2/ZS2 je potrebné Specifikovat, t. j. uviest konkrétnu
osobu, ktorej sa naklad tyka, nazov a miesto konania konferencie, dévod ucasti a pod.
Z popisu ma vyplyvat ucelné, efektivne a hospodarne vynalozenie finanénych prostriedkov
na rieSenie projektu.

h) APVV kontroluje prekroCenie rozpoctovanych poloziek. V pripade zmeny poctu ciest
v porovnani s pévodne planovanym v rozpocte projektu bez podania Ziadosti, budu
navyse Cerpané financné prostriedky povazované za neopravnene Cerpané.

i) Pred vygenerovanim konecného znenia finanCnej Casti spravy je potrebné samostatne
zdbvodnit' vSetky vyznamné zmeny nakladovych poloziek podla jednotlivych tabuliek
RS2/Z2S2, ktoré neboli uvedené v projekte.

Zasady tvorby rozpoc¢tu na nasledujici rok

Prenos finanénych prostriedkov pridelenych pred 1. 10. rozpoctového roka, ktoré neboli
k 31. 12. vyCerpané, nie je povoleny. Vynimku tvoria verejné vysoké Skoly v pozicii prijemcu
alebo spoluprijemcu.

Prenos finanénych prostriedkov do inych ako pévodne planovanych poloziek rozpoctu je
potrebné zdbvodnit. Rozpolet projektu na nasledujuci rok sa upresfiuje na zaklade
skuto€nosti vyplyvajucich z rieSenia projektu.

Finanéné prostriedky, ktoré boli vynimocne pridelené po 1. 10. rozpoc¢tového roka a neboli
k 31. 12. rozpoctového roka vyCerpané, mézu prijemca a spoluprijemcovia Cerpat’ v zmysle
ustanovenia § 8 ods. 5 zakona €. 523/2004 Z. z. V zmysle uvedeného je s vynimkou miezd,
platov a ostatnych osobnych vyrovnani vratane odvodov mozné pouzit nevyCerpané finanéné
prostriedky do 31. 3. nasledujuceho kalendarneho roka bez suhlasu poskytovatela.

Ak zostavajuca Cast financnych prostriedkov nebude vyCerpana do 31. 3. nasledujuceho
kalendarneho roka, je prijemca povinny ich vratit do 5 kalendarnych dni po tomto termine na
prislusny ucet agentury do Statneho rozpoctu.

Postup prijemcu pri vrateni finanénych prostriedkov do statneho rozpoctu

Vratenie finanénych prostriedkov do Statneho rozpoc€tu vykonava prijemca (nikdy nie
spoluprijemca) prostrednictvom APVV. NevyCerpané finanéné prostriedky je prijemca povinny
vratit do 30 kalendarnych dni po ukonéeni zuctovacieho obdobia.

Ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z APVV prijal, je povinny ich vratit na ten
isty ucet, z ktorého podporu prijal — vydavkovy ucet APVV &. 7000115379/8180.

Ak ich prilemca wvrati v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy ucet APVV €.
7000115360/8180.

Vynosy zuroenych uctov je prilemca povinny vratit na prijmovy ucet APVV ¢C.
7000115360/8180 do:

— 31. 1. nasledujuceho kalendarneho roka pri ro€énom zuctovani,
— 30 kalendarnych dni po zu¢tovacom obdobi pri zaverenom zuctovani.

Neopravnene Cerpané financné prostriedky je prijemca povinny vratit do 10 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet APVV ¢&. 7000115360/8180.
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V pefilaznom styku je potrebné pouzit nasledujuce symboly:

Konstantny symbol (KS)

0556 pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557 pre vratenie nevy&erpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov
2747 pre vratenie finanénych prostriedkov oznamenych APVV ako neopravnene ¢erpané
0598 pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS)
Uvadza sa ICO prijemcu.

Sprava pre prijimatela

Uvadza sa Cislo projektu a nazov organizacie.

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat APVV formou
aviza o vykonanej platbe, kde uvedie:

— Cislo projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (BV — bezné
vydavky, vynosy),

— nazov organizacie,

— Cislo ucttu, z ktorého bola platba vykonana,

— dbévod vykonanej platby, napr. nevyCerpané finanéné prostriedky, vynosy,
— na aké Cislo uctu bola platba poukazana,

— datum poukazania platby.

Ak bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, prijemca v avize rozpise vySku
vratenych finanénych prostriedkov podla Cisla projektu vo vySSie uvedenej Strukture.

V pripade nejasnosti je potrebné kontaktovat prislusného projektového manaZzéra.

V Bratislave 08. 09. 2011

Lydia Suchova
riaditefka
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