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Manual na vypracovanie finanénej €asti spravy (RS2/Z2S2)
pre bilateralne projekty cez on-line systém

Na stranku so vstupom do on-line systému na vypracovanie finanénej Casti spravy sa mébze
uzivatel nastavit viacerymi spdsobmi:

— kliknutim na text ,Spravuj projekt” v Casti Formulare a dokumenty prislusnej vyzvy
alebo

— kliknutim na text ,Sprava financii a rieSitel'ského kolektivu“ na stranke
http://www.apvv.sk/elektronicke-sluzby/riesitel
alebo

— zadanim adresy https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp do internetového
prehliadaca.

Nasledne je uzivatel presmerovany na stranku vstupu do on-line systému, kde po zadani
udajov ,Email* a ,Heslo* treba kliknut na tlaidlo [Prihlasit sal. Po prihlaseni do on-line systému
sa zobrazi stranka s tabulkou ,Vase aktualne zadané projekty, kde su pri kazdom projekte
k dispozicii tlagidla [KolektiV a [Financie].

Kliknutim na tlagidlo mozno aktualizovat zoznam osdb, ktoré sa podielaju na riedeni
projektu a na ktoré boli v danom rozpo¢tovom obdobi priamo Cerpané finan¢né prostriedky
(cestovné vydavky, pobytové naklady, zdravotné poistenie). Po kliknuti na uvedené tlacidlo sa
zobrazi stranka s textom ,Zoznam os6b:“ a tlagidlami, ktoré umoznuju pridat rieSitela a zmenit
udaje o jednotlivych osobach.

Kliknutim na tlagidlo |Pridat rieSitelal je potrebné pridat do zoznamu vSetky osoby, ktoré sa
podielali na rieSeni bilateralneho projektu (boli na ne ¢erpané, pripadne sami Cerpali finanéné
prostriedky). Vyberom z Ciselnika ,Typ“ je mozné vybrat poziciu nového ¢&lena v ramci
rieSitelského kolektivu. Tyka sa to tak domacich, ako aj zahrani¢nych rieSitelov. Nového
zodpovedného rieditela mozno pridat az po schvaleni Agenturou na podporu vyskumu
a vyvoja (agentura), ostatnych ¢lenov riesitelského kolektivu az po informovani agentury o ich
zaradeni do rieSitelského kolektivu.

Kliknutim na tlagidlo je mozné aktualizovat Gdaje o riesitefovi.

Kliknutim na tlacidlo Nastavenia je mozné zvolit prisluSny status osoby (aktualny — na projekte
stadle pracuje, neaktualny — napr. uz na projekte nepracuje, zmazat — pouZije sa pri
nespravnom zadani osoby). Do pola ,Poznamka“ sa vkladaju relevantné udaje o osobe (napr.
termin odstupenia od projektu, termin nastupu na projekt). Po zapisani udajov do pola
,Poznamka“ treba tdaje ulozit kliknutim na tlagidlo [UloZit].

Aktualizovany riesitelsky kolektiv je potrebné odoslat kliknutim na tlagidlo [Odoslat do APVV.
Po odoslani sa rieSitelsky kolektiv uzavrie a nie je mozné robit' v iom dalSie zmeny.

Kliknutim na tlagidlo sa zobrazi tabulka s nazvom Sprava finanénych prostriedkov
projektu. Udaje do jednotlivych kapitol je potrebné vkladat postupne od I. po VIII. (nazov je
uvedeny aj na stranke kazdej kapitoly). V tejto Casti sa spracuje vyuctovanie finanénych
prostriedkov projektu za rok 20xx. Pre vstup do prislusnej kapitoly treba kliknut' na tlacidlo
. Navrat na predchadzajucu stranu je mozny po kliknuti na tlagidlo .
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l. Pridelovanie finan€énych prostriedkov organizaciam v roku 20xx

Okna A a D su informativne a zobrazuju sumarne udaje o pridelenych financnych
prostriedkoch v roku 20xx.

Il. Upresnenie planovaného rozpoc¢tu na rok 20xx

V tejto kapitole je potrebné v stipci ,Upresnenie planovaného rozpoétu na rok 20xx“ upravit
pbvodne planovany rozpocet projektu podla skuto¢ne pridelenych finanénych prostriedkov na
rok 20xx. Zadané Udaije je potrebné ulozit' kliknutim na tlagidlo [UloZit].

lll. Cerpanie a vratenie finanénych prostriedkov riesitel'skych organizacii v roku 20xx

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi tabulka s nazvom a typom organizacie, ktorej boli
zmluvne pridelené finanéné prostriedky s moznostou upravit Cerpané a vratené finanéné
prostriedky. Na tento téel sluzi tlagidlo Zmer.

Po kliknuti na tlagidlo v stipci ,Cerpanie“ mozno zadavat a menit udaje o &erpani

finanénych prostriedkov rieSitelskych organizacii v jednotlivych nakladovych polozkach:

— V tabulke s &lenenim podria nakladovych poloziek sa v stipci ,Cerpanie“ generuju tdaje na
zéklade zadania cez tlacidlo [UpraV, pritom polozka ,Pridelené finanéné prostriedky

celkom® obsahuje finanéné prostriedky danej rieSitelskej organizacie na zaklade pridelenia
finanénych prostriedkov v kapitole I.

— Ak je vysledna suma €erpana v roku 20xx vySSia ako bola celkovo planovana na projekt,
systém na to upozorni oznamom.

DOLEZITE:

Po kliknuti na tlagidlo v stipci ,Vratenie* sa uzivatelovi zobrazi tabulka s automaticky

vygenerovanymi sumarnymi udajmi za prislusnu rieSitelsku organizaciu. Ak organizacia vratila

finan€né prostriedky do Statneho rozpoctu, do pofa ,Vratené do APVV® je potrebné zadat

vratent sumu a ulozit kliknutim na tlagidlo [UloZit].

IV. Prehlad celkového ¢erpania finanénych prostriedkov pridelenych v roku 20xx

Po kliknuti na tlacidlo sa zobrazi sumarna tabufka celkového Cerpania financnych
prostriedkov pridelenych v zu¢tovacom obdobi roku 20xx.

Ak sa v stipci ,Nevy&erpané“ v polozkach cestovnych nakladov vyskytne zaporna hodnota,
opravnenost Cerpania agentura posudi v zmysle metodickych pokynov.

IVa. Zdévodnenie zmien v €erpani finanénych prostriedkov oproti pévodnému
rozpoctu v roku 20xx

Po kliknuti mozZno zadat zdévodnenie vyznamnych zmien v roku 20xx, ktoré je potrebné ulozZit

kliknutim na tlagidlo [UloZit].

Zadané zdOvodnenie sa vygeneruje ako suc€ast dokumentu RS2/ZS2.

V. Navrh rozpoétu na nasledujuci rok 20yy (tyka sa len RS)

Po kliknuti na tlagidlo mozZno navrhn(t rozpoget na zG&tovacie obdobie roku 20yy:
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— Ak sa v porovnani s planovanym rozpoctom na rok 20yy neocCakavaju nijaké zmeny, do
stlpca ,Upresnenie planovaného rozpoctu na rok 20yy“ je potrebné zadat' Udaje zo stlpca
~Planovany rozpocet na rok 20yy*“.

- Do stipca ,Rozdelenie prostriedkov prenesenych z roku 20xx“ je potrebné do prislusnych
poloziek zadat sumu finanénych prostriedkov prenesenych z roka 20xx (len kladné
hodnoty).

— Po ulozeni zadanych Gdajov kliknutim na tlagidlo sa v poslednom stipci tabulky
vygeneruje upresneny rozpocet na rok 20yy, ktory je pre rieSitela zavazny.

VI. Generovanie zuc¢tovacej spravy za rok 20xx a navrh na nasledujuci rok 20yy

Po kliknuti na tlacidlo |PDF 20xx| sa vygeneruje kompletna financna sprava RS2/ZS2 za dané
zuctovacie obdobie.

VII. Prilohy

Povinné prilohy mozno viozit po kliknuti na tlagidlo za textom Odborna ast' spravy:
(RS1/ZS1). Formulare pre RS1/Z2S1 najdete pri prisludnych vyzvach pod lidtou ,Formulare
a elektronicky systém®.

VIIl. Ukon¢enie a definitivne odoslanie vyuctovania do APVV

Po vytlaceni a skontrolovani vSetkych predkladanych dokumentov sa tieto kliknutim na tlacidlo
odosl elektronicky do agentury. Tymto sa systém uzavrie a dalsie tpravy bude
mozneé robit’ uz len na zaklade vyzvy agentury v pripade nespravnych alebo neuplnych udajov
zadanych do systému. Podpisané dokumenty je potrebné poslat’ v listinnej podobe na adresu:
Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32.

V sumarnej tabulke ,Dokumenty“ su uvedené vSetky typy dokumentov, ktoré boli vytvorené
pri spracovani spravy finanénych prostriedkov projektu, spolu s linkou na stiahnutie
prislusného dokumentu.
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