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1 Uvod

Mate pred sebou uzivatelsky manual pre Portal APVV, ktory opisuje spdsob prace ziadatela
so systémom na podavanie ziadosti v ramci verejnych vyziev Agentury na podporu vyskumu
a vyvoja (agentura).

1.1 Konvencie pouzité v tomto manuali

Cisla a velké pismena uvedené v texte v okrihlych zatvorkach ,(1)* oznaduju tlagidlo alebo
oblast prislusného obrazku.

VSetky ukazky obrazoviek systému su pripravené s pouzitim odporuc¢aného internetového
prehliadata webovych stranok Internet Explorer spolo¢nosti Microsoft a pre jednotlivé vyzvy
sa mézu odliSovat.

1.2 Poziadavky na technické vybavenie pouzivatela

e Windows XP / Vista / Windows 7
¢ Internet Explorer 8.0 a vysSi, Mozilla Firefox 4 a vyssi
e RozliSenie obrazovky minimalne 1280 x 1024

1.3 Overenie bezpeénosti spojenia

Niektoré z dat, ktoré sa medzi pouzivatefom systému Portal APVV a agenturou vymienaju,
moézu byt citlivé, preto je celd komunikacia kryptovana vo forme SSL (Secure Socket Layer).
Tento spbsob zabezpeCenia zaruCuje aj pravost serverov agentury a zabranuje
potencialnemu utoCnikovi v podvrhnuti viastného servera. PouZivatel by si mal pred zagatim
prace skontrolovat, &i je jeho pristup k Portadlu APVV bezpelny a &i naozaj komunikuje so
servermi agentury. Postup je zaznamenany na nasledujucich obrazkoch, ktoré platia pre
internetovy prehliadac Internet Explorer.

UZivatefské meno:

Heslo:

LOGIN M zapamatar si uzivatefské meno

Obrazok 1 — Identifikacia kryptovanej komunikacie

Po vstupe do on-line systému musi adresa v adresnom riadku — Obrazok 1 (1) internetového
prehliadaca zacinat’ https://. Znamena to, Ze spojenie medzi pouzivatelom a Portalom APVV
je Sifrované. Na overenie totoZnosti servera kliknite na ikonu zamku — Obrazok 1 (2).

Okno — Obrazok 2 zobrazuje informacie o bezpeCnostnom certifikate, ktory agenture vydala
déveryhodna certifikacna autorita. Agentura ma vydany certifikat pre vSetky domény, na
ktorych prevadzkuje elektronické sluzby. Hovori otom polozka Vydany pre: *.apvv.sk.
Vydany certifikat je platny do 17. 3. 2014.
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Certifikt [

- . a8a -

VSeobecné lPodrobnosti I Certifikacna cesta

La Informacie o certifikate

Tento certifikat sa bude pouzivat’ na nasledovné ucely:
* Zarucuje identitu vzdialeného poditaca

Vydany pre *.apvv.sk

Vydavatel: RapidSSL CA

\ Platnyod 13, 2. 2012 do 17. 3. 2014

Dalsie informadie o certifikdtoch

Obrazok 2 — Bezpecnostny certifikat
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2 Uvod do prace s Portalom APVV
2.1 Registracia
Predpokladom na prihlasenie sa do Portalu APVV je existujuce konto ziadatela, ktoré systém

vytvori po registracii do systému Portal APVV. Pri registracii systém pozaduje nasledujuce
informacie:

a AGENTURA =] Prihlasenie Stratené heslo Registracia Mapa stranky Kontakt
4mm) NAPODPORU

v VYSKUMU A VYVOJA Hradat E

uvop GRANTOVE SCHEMY REGISTRACIA EXPERTOV

Registracia

Meno*® Priezvisko*

Datum narodenia® Pohlavie®

Den [+| Mesiac [+]| |[Rok [+] — [
Krajina™ E-mail (odosielatela)*
Slovenska republika =]

g [ REGISTROVAT ]

Obrazok 3 — Registracny formular ziadatela

Po vloZeni udajov a odoslani formulara kliknutim na tlagidlo REGISTROVAT — Obrazok 3 (1),
systém na zadany e-mail odosle aktivaény e-mail, ktory Ziadatel musi potvrdit do 14 dni, inak
systém konto zrusi.

2.2 Zabudnuté heslo

Ak ste zabudli svoje heslo, postupujte podla nasledujucich krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu stranky https://portal.apvv.sk/.

Na zobrazenej stranke kliknite na text s informaciou o zabudnutom hesle — Obrazok 4 (1).
Na dalSej stranke zadajte svoju uz zaregistrovanu e-mailovu adresu — Obrazok 5.

Na overenie identity zadajte dalSie pozadované informacie — Obrazok 6.

Systém po vloZeni spravnych udajov nasledne vygeneruje e-mail obsahujuci nové heslo
a odosle ho na e-mailovu adresu Ziadatela.

ogrwNE

. ZAPEIM

Obrazok 4 — Zmena prihlasovacieho hesla
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Nepamatam si moje heslo.

Na ziskanie nového hesla zadajte Vas e-mail.

E-mail

DALEJ

Obrazok 5 — Vlozenie emailovej adresy

Nepamatam si moje heslo.

Na ziskanie nového hesla zadajte Vase osobné idaje. Udaje oznacené * je povinné zadat’.

hieno®
Priezvisko™

Daturm narodenia

1 ¥ |Janud v |Rok | %

YYGENERUJ HESLO

Obrazok 6 — Vlozenie dodato€nych informacii na overenie
2.3 Prihlasenie do systému

Systém pri prvom pristupe k obsahu stranky vyZaduje prihlasenie pouzivatela, ktory uz ma
v systéme vytvorené konto, t. j. bol UspesSne zaregistrovany. Registracia je opisana v €asti 2.1
Registracia. Ak uz bol pouzivatel registrovany, ale nepamata si heslo, musi mu byt
vygenerované nové. Proces generovania nového hesla je opisany v €asti 2.2 Zabudnuté
heslo.

Pri prihlaseni postupujte podla tychto krokov:

1. Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

2. Zadajte adresu stranky https://portal.apvv.sk/.

3. Zobrazi sa stranka s prihlasovacimi udajmi (Obrazok 7).
4. Zadajte svoje uzivatelské meno.

5. Zadajte svoje uzivatel'ské heslo.

6. Potvrdte zadané prihlasovacie udaje kliknutim na LOGIN.
Dolezité!

Pri zadavani uzivatelského mena a hesla budte opatrni. RozliSujte medzery, pismena (velké a malé)
a Cislice. V pripade, Ze si neviete rady, kontaktujte administratora vasej web stranky.
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Locin M,

Obrazok 7 — Prihlasenie sa do systému
2.4 Pracovna plocha
Po uspesnom prihlaseni sa vam zobrazi samotna stranka Portalu APVV, ktora ma dve Casti.

Prva Cast je tzv. zahlavie — Obrazok 8 (A), kde su zobrazené hlavne kategorie, pomocou
ktorych sa preklikate ku konkréthemu obsahu. V pravej Casti zahlavia sa nachadza meno
prihlaseného pouzivatela, odhlasovacie tlacidlo a jazyk stranky.

Druha Cast je obsahova — Obrazok 8 (B). V tejto Casti budete pristupovat k samotnému
obsahu a pripadne ho upravovat. Po prihlaseni sa vtejto &asti zobrazuju informacie
o otvorenych vyzvach — Obrazok 9 (A), Ziadosti, ktoré mate rozpracované — Obrazok 9 (B)
a ziadosti , ktoré ste uz odoslali — Obrazok 9 (C).

STENGL Portal APVV

:  Omtvorenéwjzy  MojeZiadusti  Rolnd | Ziveretnd sprdwy  Zmenyv mojich projekioch  Moje dokumenty

Vitajte na portale APV 4 Otvarend vizvy

4 Rozpracované Hiadosti
OTVORENE V¥ZVY
|4 Odoslané ziadosti
I Foaknati na nizaw vizvy witite néhiad
Zmeny v mojich projektoch

Wézov vizvy Ditum otvorenia Ditum & Zas uzavretia
Slavenska - Cesko 2013 12200 16.5. 2013 1200.00
ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE ZIADOSTI
IR o vaknati na Eisio prcesau uvate nénvad I Pokmnuti na Eiso pojektu uvidite nésg
Cislo projektu Nizow projektu Cislo projektu Nizow projektu
Nesxistufi zsznamy na zobrazenis Nesxistji ziznamy na zobrazenis

B

Obrazok 8 — Uvodnéa obrazovka po prihlaseni

ivod

STENGL Portal APVV

Otvorenévjzvy  Moje Ziadosti  RoEné/Zévereéné sprdvy  Zmeny v mojich projektoch  Moje dokumenty

Vitajte na portale APVV

OTVORENE VYZVY

[ Po Kiknuti na nézov wzvy uvidite nahfad. A

Niizov vyzvy Ditum otvorenia Ditum a Zas uzavretia

Slovensko - Cesko 2013 1.2.2013 15.5. 2013 12:00:00
ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE ZIADOSTI

[ Po kiknuti na Eislo projektu uvieite nahfad B [ Po kiknuti na éisio projektu uvidite nahrad.

Cislo projektu Nazov projektu Cislo projektu Nazov projektu

Neexistujii zdznamy na zobrazenie: (eexistuju zéznamy na zobrazenie

Obrazok 9 — Zakladné informacie na Uvodnej obrazovke
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2.5 Ukoncenie prace

Pracu s Portalom APVV ukongite jednoduchym zatvorenim okna vasho prehliada¢a. Predtym
vSak odporuCame, aby ste sa zo stranky odhlasili kliknutim na odhlasovacie tlacidlo Logout —
Obrazok 10 (1), ktoré sa nachadza v pravom hornom rohu stranky. Po tomto kroku sa vam
opat zobrazi prihlasovacia stranka, ¢o znamena, Ze ste sa uspeSne odhlasili. Nasledne
mobzete zatvorit okno prehliadaca.

A ZisdatelTestovaci ~ ® Logout

STENGL Portal APVV

Otvorené vizvy Moje Fiadosti Roéné | Zaveretné spravy Zmeny v majich projektoch Moje dokumenty A Zmena hesla

Vitajte na portale APVV D Otvorené vyzvy
D: Rozpracované Ziadosti
OTVORENE VYZVY
[ Odoslané ziadosti
@ o kiknuti na nazov virzvy uvidie nahlad

Zmeny v mojich projektoch
Hazov vyzvwy Datum otvorenia Datum a Cas uzavretia

Obrazok 10 — Odhlasenie sa zo systému

3 Podavanie ziadosti o financovanie projektu

Podavanie Ziadosti je autorizovana c&innost, preto musite byt UspeSne zaregistrovany
a prihlaseny v systéme. PoCas tohto procesu budete zadavat vSetky dobleZité informacie
o projekte, ktoré su potrebné na Uspesné odoslanie ziadosti o financovanie projektu.

Na podanie Ziadosti v konkrétnej vyzve mozete byt presmerovany z nasledujucich zdrojov:

e verejne dostupna Cast — internetova stranka http://www.apvv.sk/

e autorizovana Cast — Portal APVV na stranke https://portal.apvv.sk/ v ¢asti Otvorené
vyzvy — Obrazok 11 (1). Po kliknuti na tento text sa zobrazi stranka obsahujuca vSetky
aktualne otvorené vyzvy, v ktorych moZzZete ako Ziadatel podat Ziadost — Obrazok 12.

STENGL Portal APVV

mas Otvorené wzwy Moje Ziadosti Rocné ! Zaveretné spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

1

Vitajte na portale APVV

OTVORENE VYZVY
|:| Po kliknuti na ndzov vyrzvy uvidite nahl'ad.

Obrazok 11 — Uvodna obrazovka po prihlaseni do systému

Spat na ivod A Testovaci Uzivatel

STENGL Portal APVV

[T MojeZiadosti  Ro@né/ZévereGné sprivy  Zmeny v mojich projektoch  Moje dokumenty

Otvorené vyzvy

Zoznam vyziev

Nazov vyzvy Ked Ditum otvorenia Datum a éas uzavretia Détum vydania

Slovensko — Cesko 2013 SK-CZ-2013 1.2.2013 15.5. 2013 12:00:00 1.2.2013

Obrazok 12 — Uvodna obrazovka po prihlaseni do systému
3.1 Vytvorenie novej ziadosti

V prvom kroku vytvorenia Ziadosti si vyberte vyzvu, v ramci ktorej chcete podat Ziadost. Vyber
uskutocnite kliknutim na nazov vyzvy v €asti Otvorené vyzvy — Obrazok 13 (1).
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STENGL Portal APVV

Otvorené wzvy h st 20 aé rojektach Moje dokumenty
Otvorené vy
Zoznam vyziev

Nazovwzvy Kid Dtum otvorenia Déatum a €as uzavretia

Slovensko — Madarsko 2013 Sk-HU-2013 1.3.2013 31.5.201312:00:00

Slovensko — Cesko 2013 1 SK-CZ-2013 1.3.2013 156.5.201312:00:00

Obrazok 13 — Vyber otvorenej vyzvy

Nasledne budete presmerovany na stranku obsahujucu zakladné informacie o vyzve
a podklady prilozené k danej vyzve. Na vytvorenie novej ziadosti kliknite na Vytvorit’ novu
ziadost’ — Obrazok 14 (1).

Formulare a elektronicky systém

SK-CZ 2013: | Vytvorit' novi Ziadost’ I 1

Zverejnenie rozhodnutia o Ziadostiach

Starsie dokumenty

FAQ

Obrazok 14 — Vytvorenie novej ziadosti

Po kliknuti sa vytvori nova ziadost a zobrazia sa zakladné informacie o projekte, ktoré je
potrebné zadat — Obrazok 15 (A) a zahlavie obsahujuce v8etky Casti samotnej Ziadosti —
Obrazok 15 (B). Medzi jednotlivymi Castami Ziadosti sa mbzete [lubovolne prepinat
a priebezne vkladat potrebné informacie.

STENGL Portal APVV

Otvorené vyzvy Moje Ziadosti Rotné / Zavere&né spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Otvorend vyzvy

Projekt: - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2038 it

Zakladné informécie o projekte A Informécie o parinerskej organi . UCHICERCESTRED SRS TI A Informécie o slovenskom zodpovednom riesitefovi a prehfad jeho vistupov odbornej Ginnosti
»
PNCEEREEOANEEI M Plinovanj rozpoget  Vjsiupy projektu  Povinné prilohy  Vlozenie priloh  Podante/nahlad projektu

Zakladné informécie o projekte

Nazov projektu [

Project title- [

Akronym: Acronym:

Odbor vedy a techniky: [ nezadana hodnota — =]

Zatiatok rieSenia projektu x Koniec riegenia projektu x

Anotacia (SK)

Annotation

Ulozit'a pokracovat’ A

Dalej >

Obrazok 15 — Vytvorenie novej Ziadosti
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Dolezité!

VSetky polozky v obsahovej ¢asti — Obrazok 15 (A) — s modrym podfarbenim vratane anotacie su
povinné. Kym ich nezadate nebudete méct ziadost odoslat.

VSetky Casti Ziadosti zobrazené v zahlavi — Obrazok 15 (B) — sU zvyraznené oranzovou farbou spolu
s obrazkom trojuholnika s vykriénikom dovtedy, kym nezadate vSetky povinné polozky.

Ziadost mdZete odoslat aZ potom, ked budl zadané vsetky povinné tdaje a vSetky &asti Ziadosti

v zahlavi budd modré.

3.1.1 Zakladné informacie o projekte

Zakladné informacie o projekte obsahuju nasledujuce polozky — vSetky su povinné:

Nazov projektu

Project title — nazov projektu v anglickom jazyku
Akronym

Acronym — akronym projektu v anglickom jazyku
Odbor vedy a techniky

Zaciatok rieSenia projektu

Koniec riedenia projektu

Anotacia

Annotation — anotacia projektu v anglickom jazyku

Po zadani v3etkych udajov kliknite na Ulozit' a pokraéovat’ — Obrazok 16 (1) a vzapati
budete presmerovany na dalSiu Cast Ziadosti.

Zakladné informacie o projekte

M&zow projekiu: |

Projectfitle: |

Akrorrm: I Acronyrm: I

Odbor vedy a techniky: |—nezadanél hodnota — v

Zafiatok riegenia projekiu; | . 4 ox Koniec tiegenia projekiu; | . =

Anotacia (Sk):

Annotation:

‘ Ulo#if a pokracoval ] 1

Obrazok 16 — Zakladné informacie o projekte

3.1.2 Zoznam organizacii

V tejto Casti vyberte zregistra organizacii len jednu Ziadatelsku organizaciu. Register
organizacii sa zobrazi kliknutim na Vybrat’ — Obrazok 17 (1).
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Pridat’zo zoznamu

Goma 2]
1

Nazov organizacie Rola organizacie Typ organizacie €0 Fakuha Akcia

Neexistuj ziznamy na zobrazenie.

< Maspar

Ce
Obrazok 17 — Zoznam organizacii

Nasledne sa zobrazi zoznam vSetkych vysokych $kdl, fakult, istavov SAV a inych organizacii,
z ktorych si mézete vybrat — Obrazok 18.

= s o @
PP ~
Zoznam organizacii _
Typ organizacie: Vysoka skola -
Hladaj || Zru$ filter
Wbratt  Mazow Tvp . Uzt 10 Adresa Fakulta Adresa fakulty
organizacie  forma
Akadémia ozbrojenych sil . . : .
P - Vysoka Pravhicka Dermanava 393, 03106
gengre_lla Milana Rastislava kola asoba 3Ta10337 Liptovsky Mikulag,
Stefanika
gt Akadémia Policajného zhoru Wesoka Pravnicka Sklabinska 1, 835817
4 ; : 00735779 .
v Bratislave skola osoba Bratislava,
i Akadémia umeniv Banskej Wysoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401
4 Er : 31094470 fiara -
Bystrici skola osoba Banska Bystrica,
g Akadémia umeni v Banskej Wysoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401 Fakulta dramatickych Horna 95, 47401
Ed Er . 31094870 fiara - ; S I
Bystrici skola osoba Banska Bystrica, ureni Banska Bystrica 1,
= Akadémia umeniy Banskej Wysoka Pravhicka Jana Kollara 22, 897401 P . JKollara 22, 87401
m Bystrici fkola osoba 31084870 Banska Bystrica, Fakulta mizickjch umeni Banska Bystrica 1,
s Akadéria umeniv Banskej Viysoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401 . . a JKollara 28, 97401
w Bystrici fkola nsoba FweErD Banska Bystrica, PR e WSl Banska Bystrica 1,
. BRATISLAVSKA . o .
T S N i Y I e g
LIBERALMYCH STUDI n. a. !
W Duhbnicky technologicky Wysoka Pravnicka 6247645 Efgﬂsgigx?;:aujmw'
in&titdt v Dubnici nad Vaham skola osoba a
Wahorm, w
select aspx?Module=Contacts& Page=CompanyBranchincludeMainListd ControllD=contentData_cormpanylist_popupCompanyBranchiProjectlD=20424 5tatus=a ..

Obrazok 18 — Vyber z registra organizacii

Vyhladavanie v registri prebieha tak, Zze do policka Hladat’' text — Obrazok 18 (1) zadate
hladany text s diakritikou a kliknete na HFadaj — Obrazok 18 (2). Nasledne sa zoznam
organizacii aktualizuje a systém zobrazi vysledok vyhladavania.

Ak najdete Ziadatel'sku organizaciu, vyber najskér potvrdte kliknutim na symbol v zelenom poli
— Obrazok 18 (3) a vzapati sa zobrazia dalSie informacie o vybranej organizacii. Ak su tieto
informacie spravne, vyber definitivne potvrdte kliknutim na Vlozit' vyber do zoznamu -
Obrazok 19 (1).
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Pridat’ zo zoznamu

Typ organizicie: Wysoka Skola &0 310944970
N&zav organizacie: Akadémia umeniv Banske] Bystrici Adresa organizacie: Jana Kollara 22, 97401 Banska Bystrica,
Fakulta: Fakulta dramatickych urmeni Adresa fakulty: Hornd 95, 97401 Banska Bystrica 1,
Rola organizacie: |2iadater w
| Wlozif vyber do zoznamu 1
Nazov organizacie Rola organizacie Typ organizacie

Meexistujl zdznamy na zobrazenia,
Registrovat' nowil org.

< Naspat

Obrazok 19 — Potvrdenie vyberu organizacie

Ak dodatoCne zistite, Ze organizacia, ktoru ste vloZili do zZiadosti je nespravna, mézete ju zo
ziadosti vymazat kliknutim na symbol koSa — Obrazok 20 (1) a vyber zopakovat.

Infomécia
o Voo kroku 3a Zadda len Biadster, viber partnerske) &

Nazov organizicie Rola organizicie Typ organizicie 1o Fakula Akcla
Akadgmia umeniv Banskej Bystrici Ziadater Vysoka gkola 31084870 Fakulta dramatickych umeni 1
{ Naspa Dalej >

Obrazok 20 — Vymazanie organizacie zo ziadosti

Ak sa vregistri organizacii Ziadana organizacia nenachadza, poziadajte o pridanie novej
organizacie do registra kliknutim na Registrovat’ novu org. — Obrazok 17 (2).

Nasledne zadajte pozadované informacie o danej organizacii a odoslite ju na schvalenie
kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 20 (1). Organizacia odoslana na schvalenie sa zobrazi v Casti
Ziadosti o registraciu novej organizacie — Obrazok 21(1) so statusom &akajtica na schvalenie
— Obrazok 21 (2). Po schvaleni agenturou organizacia zmizne z &asti Ziadosti o registraciu
novej organizacie a uz mozete k nej pridat’ rieSitefov a planovany rozpocet.

Ak chcete pokragovat v zadavani Gdajov do Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 17 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti Ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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STENGL Portal APV

HH Otvorene vzvy Woje Ziadosti Roiné i Zaveretne spravy Zrmeny v majich projektoch Woje dokurmenty

Projekt: - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2041

Zakladng infarmacie o projekte u, Zoznam organizacil [ W aRE= ] A Informacie o partnerskej organizacii Informéacie o spolupracujicich organizaciach

A Informéacie o slovenskom zodpovednom rieditelovi a prehiad jeho wistupoy odbarmej Einnosti | A Charakteristika projekiu TN e L= MR = T ] (1]

Fovinng prilahy  VioZenie prilok Fodanieinahlad projekiu

Pridat’ zo zoznamu

Nazov organizacie Rola organizacie Tvp organizacie ICO Fakulta Akcia

Meexistuji zaznamy na zohrazenie.

[‘Ziadosti o registraciu novej organizacie} 1

Nazov Pravna forma ICO Adresa Mesto Kontaktna osoba Telefon E-mail Status

nasa prva testovacia Pravnicka osoba 112548 Mald strana Bardejov Cakajlica na schvalenie 2

Registrovat' nowi org.

Obrazok 21 — Organizacia ¢akajuca na schvalenie

Tvp organizacie

Typ organizacie: — nezadana hodnota — %

Specializicia

Rezort: |—nezadana hodnota— Sektor: |—nezadanéhudnota— b
Prograrm: |—nezadana hodnota — Ovetvie: |—nezadanah0dnuta— hd
Hlavna finnost’ |—nezadana hodnota — Forma hospodarenia: |—nezadanél hodnota —
Region SKMNACE: |—nezadana hodnota — Activity SK MACE: |—nezadanahudnota— v
KIEové slova: |

Obrazok 22 — Odoslanie ziadosti o registraciu novej organizacie

3.1.3 Zoznam vsSetkych rieSitelov

V tejto Casti zadajte informacie o vSetkych Clenov rieSitelského kolektivu — slovenskych aj
partnerskych organizacii.

Clenov riesitelského kolektivu méZete pridavat pre tieto kategorie:

— Zodpovedny riesitel' Ziadatel'skej organizacie — povinne musite zadat' jedného ¢lena

— Zodpovedny riesitel partnerskej organizacie — povinne musite zadat’ jedného ¢lena

— Ostatny riesitel (menovite) — mbzete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny rieSitel (anonym) — mézete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny rieSitel (menovity) — Doktorand — mézete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny riesitel' (menovity) — Mlady vedecky pracovnik do 35 rokov — mbzete zadat
az 100 ¢Elenov
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Pocet min - masx

Zodpovedny rieSitel il Z 1-1 1]
Zodpowedny rieSitel partnerskej organizacie 1] Z 1-1 1]
Ostatny riesitel (menovite) 1] Z 0-100
Ostatny riegital (anonyrn) 1] Z 0-100
Ostatny rieditel (rmenavit - Doktorand 1] Z 0-100
Ostatny riegitel (rmenavity - Postdoktarand 1] Z 0-0
Ostatny riegital (rmenovity) - Re-integrovany 1] Z 0-0
Ostatny riegital (rmenavitd - Miady vedecky pracovnik do 35 rokay 0 Z 0-100
1

Meno Rola Pohlavie Ditum narodenia Telefan (mobil) E-mail Akcia

Meexistujd zaznarmy na zobrazenie,
Poiet anonymnych rieditel'ov I
Hodiry pre anonymnych riesitelov (nevypifiat pre mokilitng bilateralne wav) I

(T -

{ Maspat Dalej > |3

Obrazok 23 — Zoznam rieSitelov

Ak chcete pridat nového c&lena rieSitelského kolektivu kliknite na Pridat’ — Obrazok 23 (1) a
zadajte vSetky informacie o novom ¢lenovi — Obrazok 24. V polozke organizacia ponechajte
nazov ziadatelskej organizacie. Po zadani udajov viozite Clena rieSitelského kolektivu do
zoznamu kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 24 (1).

Délezité!

Po pridani slovenského zodpovedného riesitela a zodpovedného riesitela partnerskej organizacie sa
na stranke objavi tlacidlo s textom Ukong¢it’ vyber rieSitelov. Na tento text neklikajte, lebo sa
definitivne uzavrie moznost pridania rieSitelov.
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Pre hilateralne maohilitné vyzvy vaetkych Slenoy riedtel'ského kolektivu zadévate pod Ziadatel'om.

Typ clena riesitel'ského kolektivu

Organizacia: | Fakulta dramaticlkych umeni (Akademia umeni v Banske] Bystrici)

Rola v rieditel'skarn kolektive: | Ostatny riegitel (menavite)

Meno: I Priezvisko: I

Pohlavie: () Zena () Mui

Titul pred menom; I— nezadana hodnota — Titul za menam: I— nezadand hodnota —

Titul pred menorm 2: I—nezadana hodnota — Titul za menaom 2: I— nezadané hodnota—

D&turn narodenia: | o i x Pracovns pozicia; |

Telefdnne &isla: | hohil: |
Fa | E-mail |
Zameranie

Odhar Vay: |—nezadana hodnota —

Vedna oblast: Skupina vednej ablast:

Sektor: I—nezadanéhodnota— hd

Poéet hodin za celi dobu riesenia projektu. (nevypinat’ pre bilateraline mobilitné projekty)

2014:
2015:

Celkové kapacita hodin:

1

— o L

Obrazok 24 — Pridanie nového ¢&lena rieSitelského kolektivu

Po pridani ¢lenov do zoznamu ich mézete editovat kliknutim na tlacidlo so symbolom ceruzky

— Obrazok 25 (1) alebo ich zo zoznamu vymazat' kliknutim na Zmazat’ — Obrazok 25 (2).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 23 (3) alebo

na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

min -
Zodpavedny riesitel’ Z -1 1]
Zodpavedny rieéitel’ partnerske] organizacie 0 Z1-1 a
Ostatn{ rieditel (menovite) 1 Z 0-100
Ostatn{ rie5iter (anonym) 0 Z 0-100
Ostatn rieSitef (menovity) - Doktorand 0 Z 0-100
Ostatn{ rieSitef (menovity) - Postdaktarand 1 Z 0-0
Ostatn riediter (menovity) - Re-integrovany 0 Z0-0
Ostatn riegiter (menovity) - Miacjvedecky pracovnik da 35 rokov 0 7 0-100
+ Pridat’
Meno Rola Pohlavie Ditum narodenia Telefon (mobil) E-mail
Testovaci duraj Ostatnf rieditel tmenovite) Muz
Potet ananymnch riediteray
Hodiny pre anonymngch riediteloy (newpifiat pre mabiling bilaterdine wzvy)

Obrazok 25 — Editacia / vymazanie ¢lena rieSitelského kolektivu
3.1.4 Informacie o partnerskej organizacii

V tejto Casti systém vyZaduje zadat’ nasledujuce udaje — v8etky su povinné:

— Nazov partnerskej organizacie

— Adresa partnerskej organizacie

— Zoznam Elenov rieSitelského kolektivu partnerskej organizacie

— Meno, priezvisko a podpis zodpovedného riesSitela partnerskej organizacie

RAkcia

1 2
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— Meno, priezvisko a podpis Statutarneho zastupcu partnerskej organizacie
— Cestné vyhlasenie o pravdivosti informacii —vyberte z rolovacieho menu

Po zadani udajov ich ulozite kliknutim na Ulozit' — Obrazok 26 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 26 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Meno, prieavisko a podpis zodpovedného riekitel'a partnerskei organizécie

Meno, priezvisko a podpis Statuté zastupcu parinerskej organizasie

Cestne whiasuiem, 2o vistky | — nezadand hodnota— v
informacie obsiahnuté v
#iadosti sii praveive.

— 3
2

< Naspat Dalsj >

Obrazok 26 — Informacie o partnerskej organizacii
3.1.5 Informacie o spolupracujucich organizaciach

V tejto Casti systém vyzaduje zadanie zoznamu slovenskych spolupracujucich organizacii
a k nim prislachajucich ¢lenov riesitelského kolektivu.

Po zadani informacii ich ulozte kliknutim na Ulozit' — Obrazok 27 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 27 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti Ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Informacie o spolupracujicich organizaciach

Zoznam slovenskych spolupracujicich organizacii a k nim prisldchajici élenovia rieditelského kolektivu

1
2
< Maspat Dalej >

Obrazok 27 — Informacie o spolupracujucich organizaciach

3.1.6 Informacie o slovenskom zodpovednom riesitel'ovi a prehlad jeho vystupov
odbornej ¢innosti

V tejto Casti systém vyzaduje zadanie nasledujucich udajov — vSetky su povinné:

— Meno

— Priezvisko

— Tituly

— Pohlavie — vyber z rolovacieho menu
— Telefon
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E-mail

Publikacie v zahraniénych a domacich periodikach pokrytych CC za poslednych 5 rokov +
pocet publikacii

Publikacie v zahraniCnych a domacich periodikach nepokrytych CC za poslednych 5 rokov
+ pocet publikacii

Aplikacné vystupy za poslednych 5 rokov + pocet vystupov

RieSené projekty a iné vystupy za poslednych 5 rokov + pocet projektov

Zadané informacie ulozte kliknutim na Ulozit’' — Obrazok 28 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej &asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 28 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek €asti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

1

Obrazok 28 — Informacie o slovenskom zodpovednom riesitelovi a prehfad jeho vystupov odbornej

Aplikatné wistupy za poslednich & rokow

Podet o

Riesené projekty a iné westupy za poslednych 5 rokow

FPotet | o

rl

¢innosti

3.1.7 Charakteristika projektu

V tejto Casti systém vyzaduje zadanie nasledujucich udajov — vSetky su povinné:

Konkrétne ciele, origindlnost a aktualnost vyskumného zameru — maximalne 15 000
znakov

Harmonogram rieSenia vyskumného zameru s ohfadom na charakter vyzvy — maximalne
6000 znakov

Zdbvodnenie vyznamu a nevyhnutnosti medzinarodnej spoluprace pri rieSeni
vyskumného zameru — maximalne 6000 znakov

Ocakavané vystupy a prinosy rieSenia vyskumného zameru pre Slovensko s dérazom na
aspekt medzinarodnej spoluprace — maximalne 6000 znakov

Charakteristika rieSitelského kolektivu z pohladu zamerania navrhovaného vyskumného
zameru na slovenskej strane, ako aj z pohfadu zapojenia doktorandov a/alebo mladych
pracovnikov vyskumu a vyvoja (do 35 rokov) do projektu — maximalne 6000 znakov

Zadané informécie ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 29 (1).

Ak chcete pokragovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 29 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti Ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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Ofakavane wstupy a prinosy riedenia wiskumného zameru pre Slovensko s dirazom na aspekt medzinarodnej spoluprace (maximalne 3600 znakow

Charakteristika rieditel'ského kolektivu z pohl'adu zamerania navrhovaného viskumného zameru na slovenskej strane, ako aj z pohladu zapojenia doktorandoy afalebo mladych
racovhikov wWskumu & wivoja (do 35 rokov) do projekiu (maximalne 3600 znakoy)

e R
2
< Maspar Dalej >

Obrazok 29 — Charakteristika projektu
3.1.8 Planovany rozpocet

V tejto Casti systém vyZaduje zadanie planovaného rozpoctu na celu dobu rieSenia projektu.
Obrazovka planovaného rozpoctu pozostava z dvoch €asti. Prvu Cast tvori finanény plan —
Obrazok 30 (A). V hom sa zobrazuje nazov Ziadatelskej organizacie, pre ktoru je potrebné
vytvorit’ finanény plan, jednotlivé roky rieSenia projektu a sumar zadaného finanéného planu.
Najskor si vyberte rok, za ktory chcete vytvorit finanény plan a kliknite na Vytvorit' —
Obrazok 31 (1) pod prislusnym rokom. Vzapati vam systém umozni zadavat polozky
planovaného rozpoctu v druhej €asti obrazovky — Obrazok 30 (B).

Sumy pre jednotlivé polozky rozpoctu zadavajte v celych eurach — Obrazok 32 (2). Po zadani
rozpoCtu pre danu organizaciu a dany rok udaje ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 32 (3).

Nazov organizacie a rok finanéného planu, pre ktory zadavate financie, sa zobrazuju v zahlavi
tejto Casti — Obrazok 32 (1). Ked chcete zadat finan¢ny plan na dalsi rok kliknite na Vytvorit’
— Obrazok 31 (1) pod prislusnym rokom.
Ked ste uz zadali finan¢né plany na vSetky roky rieSenia projektu a chcete pokraCovat
v zadavani dalSej ¢asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 32 (4) alebo na nazov ktorejkolvek
Casti Ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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/" Financny plan
Organizacie - pri bilaterdlnych mobilitnyeh wavach sa finanény plan waliia len pre Ziadatel'skd org. 2014 2015 Surmar
Akadérmia urneni v Banskej Bystrici A 0,00
Surnar 0,00 0,00 0,00
A S
¢ NaKlady B
Rok ! Organizacia 204 |~ | Sumérny rozpodet zavietky organizacie hd
P PoloZka Planovaneé widavky v ELR
iy Cestovné a pobylové naklady
02 Zdravotné poistenie B
Pozadované financné prostriedky z APV 0,00
Spolufinancovanie projektu (v EUR) - nevypifiat pre bilateralne mobilitng vz 0,00
Statne (mimo zdrojov APVY) 0,00
Slikromne 0,00
Fahranitné 0,00
Celkové naklady na projekt (v EUR) 0,00

Obrazok 30 — Planovany rozpocet

Finanény plan

Grganizacie - pri bilateralnych mobilitnych wavach sa finaning plan wpifia len pre fiadatel'ski org. 2014 2015 Surnar

Surmar 0,00 0,00 0,00

Akadémia umeni v Banskej Bystrici

Obrazok 31 — Vytvorenie planu rozpoctu
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Naiklady

Rok § Organizacia 02014 | Akadémia umeni v Banskej Bystrici A J 1

Pi. Polozka Planované wdavky v EUR
01 Cestovné a pobytové naklady l— dqﬁvodnenie
0z Zdravotngé poistenie l— Fddvodnenie
Pozadovaneé financneé prostriedky z APVV 0,00

Spolufinancovanie projektu & EUR) - nevepifiat pre bilaterdlne mobilitné vizwy 0,00

Statne imimo zdrojov AP l—

Sikromné l—

Zahraniéng l—

Celkové naklady na projekt (v EUR) 0,00

Pre bilateralne mobilitné vyzvy:

. nevyp!ﬁat’ ¢ast spolufinancovanie projektu
. nevypliat zddvodnenia
. dodrZiavat maximalny finanény limit definovany vo vyzve

[ o JE
4
< Maspat

Obrazok 32 — Zadavanie planu rozpoctu

Délezité!

Pre spravne zadanie udajov do tejto ¢asti Ziadosti je potrebné vytvorit finanény plan pre vsetky
organizacie a pre v8etky dostupné roky rieSenia projektu aj vtedy, ked ma byt finanény plan pre danu
organizaciu a dany rok nulovy. Aj v takom pripade kliknite na Vytvorit’ — Obrazok 31 (1) pod rokom,

ktorého rozpocet ma byt nulovy.
Ak to neurobite, systém vas pri odosielani projektu upozorneni na nespravne vyplneny financny plan.

3.1.9 Vystupy projektu

V tejto Casti systém vyZaduje zadat' planované vystupy projektu pocas jeho rieSenia. Vystupy
pridate kliknutim na Pridat’ — Obrazok 33 (1).

G ) 1

Tvp kategdrie wstupov Nazov kategdrie vwystupov Roky Akcia

Meexistuji zaznamy na zobrazenie. -
&
< Maspar Dalej >

Obrazok 33 — Vystupy projektu

Na zobrazenej stranke vyberte nazov vystupu z rolovacieho menu — Obrazok 34 (1), zadajte
pocty tohto vystupu v jednotlivych rokoch — Obrazok 34 (2) a zadané Udaje ulozte kliknutim na
Ulozit’ — Obrazok 34 (3).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 33 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti Ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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Nastavenia wstupu projektu

Mazov wstupu projekluu Aktivna utast na konferenciach ako wystup zo spolocnych ekt Wal' b ) 1
Roky:
2014 2015
2

I

3
BT

Obrazok 34 — Zadavanie vystupov

3.2 Podanie/nahlad projektu

V tejto Casti Portalu APVV si mbzete vygenerovat kontrolny formular v PDF kliknutim na
DRAFT alebo na Nahfad v PDF — Obrazok 35 (1), aby ste si mohli skontrolovat, ¢i ste do
formulara zadali spravne udaje.

Ak zistite, Ze niektoré udaje v Ziadosti potrebujete zmenit kliknite na Naspat -
Obrazok 35 (2).

Ked ste vykonali vSetky potrebné Upravy a verziu zZiadosti vygenerovanu kliknutim na DRAFT
alebo na NahPad v PDF — Obrazok 35 (1) povazZujete za spravnu, kliknite na Odoslat’
ziadost’ — Obrazok 35 (3). Tym sa vygeneruje definitivna PDF verzia Ziadosti a systém
zaregistruje ziadost ako podanu.

Podanu ziadost’ uz nemdézete upravovat.

Projekt. - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2047 Nahl'ad v PDF

1

Zoznam organizacii

Zakladngé informdcie o projekte

@ Informacie o slovenskam zodpovednom rieditelovi a prehl'ad j

WoZenie priloh Fodanie/nahlad projekiu

Popis

Kliknutim na tiagidlo DRAFT sa zobrazi kontrolng farmular v pdf, « ktorom si miZete skontrolowat', & ste formular wplnili sprévne a podla swojich predstay. Tito pdf verziu nepodpisujte a
neposielajte do APYY v papierove] forme. Ak ste wkonali wdetky pripadné dprawy a sﬂh\asw’te 5 findlnou werziou wygenerovanou kliknutim na tladidlo DRAFT, kliknite na Odoslat #adost' Timto
sawneneruje definitivha pdfverzia Ziadosti a Fadost' sa zarenistruje ako podand. Ziadost uZ nebude moiné dalej upravowat. Tieto verzie pdf sUborov wiladte, podpiste a podlite do APWY

Nahlad

=)

Odoslanie Ziadosti

Upazomenie: Ziadost, kioré nebudd elektranicky odoslané do terminu ukanéen nefpudd zhodovat verzie (datum prifatia) v papierove] a elektronicke] forme (woenerovang

sy alehn 53
kliknutim na Odoslat' Ziadost) budd wradené 2 hodnotiaceho procesu| RS FHETEIEL L 3
< Maspat 2

Obrazok 35 — Podanie / nahlad projektu

Uspe$né odoslanie Ziadosti do agentury potvrdi e-mail, ktory systém odo$le na e-mailovu
adresu, s ktorou ste boli v systéme registrovany pri zadavani danej ziadosti a tiez na e-
mailovu adresu zodpovedného rieSitefa. Sucastou e-mailu je vygenerovany PDF subor
Ziadosti.

Po odoslani Ziadosti budete presmerovany na stranku so zoznamom Ziadosti, ktoré ste uz
podali — Obrazok 36. Kliknutim na €islo daného projektu na tejto stranke — Obrazok 36 (1) sa
zobrazia zakladné informacie o projekte.

PDF Ziadosti sa nachadza v zaloZke Projektové dokumenty — Obrazok 37 (1). V tejto Casti

sa zobrazuju vSetky projektové dokumenty, a teda aj finalne PDF Ziadosti. Kliknutim na nazov
suboru si PDF Ziadosti stiahnete do pocitata — Obrazok 37 (2).
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Takto vygenerovanu a odoslanu PDF verziu ziadosti vytlacte, podpiSte a odoslite do APVV.

STENGL Portal APV

A Otvorens wvizvy WMoje Ziadosti R0Ene Cne spravy Zmeny v mojich projekioch Moje dokumenty
Rozpracované Podané Ziadosti Financované projekty Vymazane Ziadosti Predéasne ukonéené ! pozastavené projekty
Projekty
e [ rcdo;
Cislo projektu HNazov projektu Nazow wyzvy Kad wzwy Posledna zmena

5K-CZ-2013-0344) 1 testovaci projekt Slovensko — Cesko 2013 Sk-CZ-2013 1232013

Obrazok 36 — Podané Ziadosti

STENGL Portal APVV

Moje Ziadosti ‘o Ay m jich projekiach
Rozpracované Podané ziadosti Fi é projekty fyi & ziadosti Predé cené / st é projekty
MNahlad projektu: SK-CZ-2013-0344 Zmena zodpovedného
riesitela
hanlad projektu | Frojektové dokumenty | Zmena zoznamu riesitelov

Sabory generované systémom Zmena organizacii

Zmena rezpoctu na
nasledujici rok

Stibor Nazov stiboru Jazykova verzia Vytvor eny
Project-Sk-CZ-2013-0344 pdf 2 Dokumentacia k projektu sk 12.3.2013 1:44:30 M

Sabory priloZené ku Ziadosti

Nazov suboru Typ suboru Viytvoreny

Meexistujd zaznarmy na zohrazenie

Obrazok 37 — Projektové dokumenty

Dolezité!
PDF verziu ziadosti vygenerovanu kliknutim na DRAFT alebo na Nahfad v PDF — Obrazok 35 (1),

nepodpisujte a neposielajte do APVV v papierovej forme, pretoze tato verzia je oznacena ako Nahlad
a sluzi len na kontrolu spravnosti zadanych udajov.

3.3 Kroky po odoslani ziadosti do APVV

Po korektnom odoslani Ziadosti do agentury systém na e-mailovu adresu, s ktorou ste boli
v systéme registrovany pri zadavani danej Ziadosti a tieZ na e-mailovu adresu zodpovedného
rieitela odoSle e-mail potvrdzujuci zaregistrovanie ziadosti v APVV.

Po prijati potvrdzujuceho e-mailu postupujte podla v fiom uvedenych inStrukcii a odoslite

odpovedny e-mail v zneni, ktoré je uvedené v tele potvrdzujuceho e-mailu — Obrazok 38 (1).
Odpovedny e-mail poslite na adresu uvedenu v tele potvrdzujuceho e-mailu — Obrazok 38 (2).
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Od: registrada @apvv.sk

Komu:

Kopia:

Predmet: Potvrdenie registracie ziadosti SK-CZ-2013.0354
| Sprava ‘ F Project-SK-CZ-2013-0354.pdf (445 KE)

Vazeny/a pan/i,

Vasa ziadost bola uspesne odoslana do APVV.
Tymto potvrdzujeme, ze ziadost, ktora je v prilozenom subore, bola zaregistrovana v APVV dna 16.08.2010 11:08:45 s cislom SK-CZ-2013-0354 a nazvom

Ziadame Vas o zaslanie odpovedneho e-mailu v zneni:

Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyzvy SK-CZ-2013.

[na adresu: registracia@agw.sk]Do predmetu uvedte cislo projektu.

POUCENIE:

V pripade, ze nepotvrdite prijatie registracie ziadosti, bude tato skutocnost pisomne oznamena statutarnemu zastupcovi ziadatela.

S pozdravom

Agentura na podporu vyskumu a vyvoja

Obrazok 38 — Potvrdzujuci e-mail

Pred odoslanim odpovedného e-mailu skontrolujte, Ci:

e je spravna e-mailova adresa — Obrazok 39 (1),

e predmet spravy obsahuje €islo projektu — Obrazok 39 (2)

o v tele spravy je uvedené poZadované znenie spravy — Obrazok 39 (3).

Komu... llregistracia@agw.sk 1

= Képia...
Odoslat E

Predmet: RE: Potvrdenie registracie ziadosti SK-CZ-2013-0354 2

Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyzvy SK-CZ-2013.) 3

Obrazok 39 — Odpovedny e-mail

Systém prideli kazdej Ziadosti unikatne Cislo, ktoré budete pouzivat pri komunikacii so
zamestnancami agentury.

Projekty bilateralnej spoluprace, Priloha 5, 22/22



