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1 Uvod

Mate pred sebou uzivatelsky manual pre Portal APVV, ktory opisuje spdsob prace ziadatela
so systémom na podavanie ziadosti v ramci verejnych vyziev Agentury na podporu vyskumu
a vyvoja (agentura).

1.1 Konvencie pouzité v tomto manuali

Cisla a velké pismena uvedené v texte v okrihlych zatvorkach ,(1)* oznaduju tlagidlo alebo
oblast prislusného obrazku.

VSetky ukazky obrazoviek systému su pripravené s pouzitim odporu¢aného internetového
prehliadata webovych stranok Internet Explorer spolo¢nosti Microsoft a pre jednotlivé vyzvy
sa mézu odliSovat.

1.2 Poziadavky na technické vybavenie pouzivatela

e Windows XP / Vista / Windows 7
¢ Internet Explorer 8.0 a vysSi, Mozilla Firefox 4 a vyssi
e RozliSenie obrazovky minimalne 1280 x 1024

1.3 Overenie bezpeénosti spojenia

Niektoré z dat, ktoré sa medzi pouzivatefom systému Portal APVV a agenturou vymienaju,
mo&zu byt citlivé, preto je celd komunikacia kryptovana vo forme SSL (Secure Socket Layer).
Tento spbsob zabezpeCenia zaruCuje aj pravost serverov agentury a zabranuje
potencialnemu utoCnikovi v podvrhnuti viastného servera. PouZivatel by si mal pred zagatim
prace skontrolovat, &i je jeho pristup k Portadlu APVV bezpecny a &i naozaj komunikuje so
servermi agentury. Postup je zaznamenany na nasledujucich obrazkoch, ktoré platia pre
internetovy prehliadac Internet Explorer.

UZivatelské meno:

Heslo:

LOGIN M zapamatar si uzivatefské meno

Obrazok 1 — Identifikacia kryptovanej komunikacie

Po vstupe do on-line systému musi adresa v adresnom riadku — Obrazok 1 (1) internetového
prehliadaca zacinat’ https://. Znamena to, Ze spojenie medzi pouzivatelom a Portalom APVV
je Sifrované. Na overenie totoZnosti servera kliknite na ikonu zamku — Obrazok 1 (2).

Okno — Obrazok 2 zobrazuje informacie o bezpe&nostnom certifikate, ktory agenture vydala
déveryhodna certifikacna autorita. Agentura ma vydany certifikat pre vSetky domény, na
ktorych prevadzkuje elektronické sluzby. Hovori otom polozka Vydany pre: *.apvv.sk.
Vydany certifikat je platny do 21. 4. 2016.
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.
Certifikst ]

VEeobecné | Podrobnosti I Certifikatnd cesta

5 ﬁ Informacie o certifikate

Tento certifikat sa bude pouZivat’ na nasledovné icely:
» 7aruéuje identitu vzdialeného poditaca

* Podrobnosti ngjdete vo vyhlaseni certifikatnej autority,

Vydany pre *.apvv.sk

Vydavatel® RapidssL CA

Platny od 13 2, 2014 de 21. 4. 2015

In&talovat certifikat. .. ] ['u'yhlésenie vydavatela ]

Dalgie informacie o certifikitoch

Obrazok 2 — Bezpecnostny certifikat
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2 Uvod do prace s Portalom APVV
2.1 Registracia
Predpokladom na prihlasenie sa do Portalu APVV je existujuce konto ziadatela, ktoré systém

vytvori po registracii do systému Portal APVV. Pri registracii systém pozaduje nasledujuce
informacie:

A AGENTURA =] Prihlasenie Stratené heslo Registracia Mapa stranky Kontakt
4=m) A PODPORU

v VYSKUMU A VYVOJA Hradat E

uvob GRANTOVE SCHEMY REGISTRACIA EXPERTOV

Registracia

Meno*® Priezvisko*®

Datum narodenia® Pohlavie®

Den [+| Mesiac [+]| |[Rok [+] — [
Krajina™ E-mail (odosielatela)*
Slovenska republika (=]

1 [ REGISTROVAT ]

Obrazok 3 — Registra¢ny formular ziadatela

Po vloZeni Gdajov a odoslani formulara kliknutim na tla¢idlo REGISTROVAT — Obrazok 3 (1),
systém na zadany e-mail odosle aktivaény e-mail, ktory Ziadatel musi potvrdit do 14 dni, inak
systém konto zrusi.

2.2 Zabudnuté heslo

Ak ste zabudli svoje heslo, postupujte podla nasledujucich krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu stranky https://portal.apvv.sk/.

Na zobrazenej stranke kliknite na text s informaciou o zabudnutom hesle — Obrazok 4 (1).
Na dalSej stranke zadajte svoju uz zaregistrovanu e-mailovu adresu — Obrazok 5.

Na overenie identity zadajte dalSie pozadované informacie — Obrazok 6.

Systém po vloZeni spravnych udajov nasledne vygeneruje e-mail obsahujuci nové heslo
a odosle ho na e-mailovu adresu Ziadatela.

ogrwNE

. ZaAPEI

Obrazok 4 — Zmena prihlasovacieho hesla
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Nepamatam si moje heslo.

Na ziskanie nového hesla zadajte Vas e-mail.

E-mail

DALEJ

Obrazok 5 — Vlozenie emailovej adresy

Nepamatam si moje heslo.

Na ziskanie nového hesla zadajte Vase osobné fidaje. Udaje oznacéené * je povinné zadat'.

Meno®
Priezvisko™

Datum narodenia

1 w | Janua v Rok | w

YYGENERU.J HESLO

Obrazok 6 — Vlozenie dodato€nych informacii na overenie
2.3 Prihlasenie do systému

Systém pri prvom pristupe k obsahu stranky vyZaduje prihlasenie pouzivatela, ktory uz ma
v systéme vytvorené konto, t. j. bol UspesSne zaregistrovany. Registracia je opisana v €asti 2.1
Registracia. Ak uz bol pouzivatel registrovany, ale nepamata si heslo, musi mu byt
vygenerované nové. Proces generovania nového hesla je opisany v €asti 2.2 Zabudnuté
heslo.

Pri prihlaseni postupujte podla tychto krokov:

1. Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

2. Zadajte adresu stranky https://portal.apvv.sk/.

3. Zobrazi sa stranka s prihlasovacimi udajmi (Obrazok 7).
4. Zadajte svoje uzivatelské meno.

5. Zadajte svoje uzivatelské heslo.

6. Potvrdte zadané prihlasovacie udaje kliknutim na LOGIN.
Dolezité!

Pri zadavani uzivatelského mena a hesla budte opatrni. RozliSujte medzery, pismena (velké a malé)
a Cislice. V pripade, Ze si neviete rady, kontaktujte administratora vasej web stranky.
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Locin M,

Obrazok 7 — Prihlasenie sa do systému
2.4 Pracovna plocha
Po uspesnom prihlaseni sa vam zobrazi samotna stranka Portalu APVV, ktora ma dve Casti.

Prva Cast je tzv. zahlavie — Obrazok 8 (A), kde su zobrazené hlavne kategérie, pomocou
ktorych sa preklikate ku konkréthemu obsahu. V pravej Casti zahlavia sa nachadza meno
prihlaseného pouzivatela, odhlasovacie tlacidlo a jazyk stranky.

Druha cast je obsahova — Obrazok 8 (B). V tejto Casti budete pristupovat k samotnému
obsahu a pripadne ho upravovat. Po prihlaseni sa vtejto &asti zobrazuju informacie
o otvorenych vyzvach — Obrazok 9 (A), Ziadosti, ktoré mate rozpracované — Obrazok 9 (B)
a ziadosti , ktoré ste uz odoslali — Obrazok 9 (C).

«=APVV Portal APVV

Otvorend vwizvy  Mojefiadesti  Raéné/ Ziversind spravy  Zmeny v mojich projektach  Moje dakumenty

Vitajte na portile APVY 4 Otvorené wyzvy

|4 Rozpracované Hadost

OTVORENE VVZVY - i B
4 Odosiané fiadosti
[l Po Mkt na nizov vizvy uvidite nafad
Zmeny v mojich projektoch

Nizow wyzvy Ditum otvorenia Ditum a tas uzavretia
Coska 2013 122013 16.6 2013120000
ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE ZIADOSTI

[0 Fobdknsi na éislo projekdu widte nanvad

Nazov projektu Nizov projekty

Neaxistuft) zdznamy na zobrazenie Neaxistujd zdznamy na zabrazenis.

B

Obrazok 8 — Uvodna obrazovka po prihlaseni

pat na tvod

« ApVv Portal APVV

Otvorené vjzvy ~ Moje Ziadosti  Roné / Zévereéné sprdvy  Zmeny v mojich projektoch  Moje dokumenty

Vitajte na portale APVV

OTVORENE VYZVY

[ Pokiknutl na ndzov vyzvy uvidite nahfad. A

Nazov vyzvy Détum otvorenia Détum a Cas uzavretia

Slovensko — Cesko 2013 1.2.2013 15.5.2013 12:00-00
ROZPRACOVANE ZIADOSTI ODOSLANE ZIADOSTI

[ Pokiknuti na islo projektu uvidite nahrad B [l Po Kiknuti na islo projektu uvidite nahfad. C

Cislo projektu Nazov projektu Cislo projektu Nazov projektu

Neexistujli zaznamy na zobrazenie eexistujll zaznamy na zobrazenie.

Obrazok 9 — Zakladné informacie na uvodnej obrazovke
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2.5 Ukoncenie prace

Pracu s Portalom APVV ukongite jednoduchym zatvorenim okna vasho prehliada¢a. Predtym
vSak odporuCame, aby ste sa zo stranky odhlasili kliknutim na odhlasovacie tlacidlo Logout —
Obrazok 10 (1), ktoré sa nachadza v pravom hornom rohu stranky. Po tomto kroku sa vam
opat zobrazi prihlasovacia stranka, ¢o znamena, Ze ste sa uspeSne odhlasili. Nasledne
mobzete zatvorit okno prehliadaca.

A Zadatel Testovaci O Locout [RGB

«= APVV Portal APVV

Otvorenéwizy ~ Mojefiadosti  Roéné /Zavereéné spravy  Zmenyvmojich projektoch  Moje dokumenty A Zmena hesla

Vitajte na portale APVV D Qtvorené vyzvy
[ # Rozpracované Fiadosti
OTVORENE VYZVY
[# Odoslané ziadosti
@ o kiknuti na nazov vizvy uvidite nahl'ad.

Zmeny v mojich projektoch
_ Hazov wizvwy Datum otvorenia Datum a Cas uzavretia

Obrazok 10 — Odhlasenie sa zo systému

3 Podavanie ziadosti o financovanie projektu

Podavanie Ziadosti je autorizovana c&innost, preto musite byt UspeSne zaregistrovany
a prihlaseny v systéme. PoCas tohto procesu budete zadavat vSetky dobleZité informacie
o projekte, ktoré su potrebné na Uspesné odoslanie ziadosti o financovanie projektu.

Na podanie Ziadosti v konkrétnej vyzve mozete byt presmerovany z nasledujucich zdrojov:

verejne dostupna Cast — internetova stranka http://www.apvv.sk/

e autorizovana Cast — Portal APVV na stranke https://portal.apvv.sk/ v ¢asti Otvorené
vyzvy — Obrazok 11 (1). Po kliknuti na tento text sa zobrazi stranka obsahujica vsetky
aktualne otvorené vyzvy, v ktorych moZzete ako Ziadatel podat Ziadost — Obrazok 12.

= APVV Portal APVV

Hoo Otvorené wyavy Moje ZFiadosti Roc¢né [ Zavereéné spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

1

Vitajte na portale APVV

OTVORENE VYZVY
|:| Po kliknuti na ndzov vyzvy uvidite nahl'ad.

Obrazok 11 — Uvodna obrazovka po prihlaseni do systému

at na iivod

< Apvv Portal APVV

WS ]  Mojesiadosi  Ro@né/Zavereéné sprévy  Zmeny v mojich projekioch  Moje dokumenty

Otvorené vyzvy

Zoznam vyziev

Nizov vyzvy Kod Ditum otvorenia Ditum a &as uzavretia Détum vydania

Slovensko — Cesko 2013 SK-CZ-2013 1.2.2013 15.5.2013 12:00:00 1.2.2013

Obrazok 12 — Uvodna obrazovka po prihlaseni do systému
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3.1 Vytvorenie novej ziadosti

V prvom kroku vytvorenia zZiadosti si vyberte vyzvu, v ramci ktorej chcete podat Ziadost. Vyber
uskutocCnite kliknutim na nazov vyzvy v Casti Otvorené vyzvy — Obrazok 13 (1).

<= APVV Portal APWV

Otvorené wzvy Maje Ziadosti Rofné i Zaverefné spréwy  Zmenyy majich projektoch Moje dokumenty

Otworené vyzvy

Zoznam vyziev

Nazowwzvy Kod Datum otvorenia Datum a ¢as uzavretia
Slovensko — Madarsko 2013 SK-HU-2013 1.3.2013 31.5.2013 12:00:00
Slovensko — Cesko 2013 1 SK-CZ-2013 1.3.2013 15.5. 2013 12:00:00

Obrazok 13 — Vyber otvorenej vyzvy

Nasledne budete presmerovany na stranku obsahujicu zakladné informacie o vyzve
a podklady priloZzené k danej vyzve. Na vytvorenie novej Ziadosti kliknite na Vytvorit’ novu
ziadost’ — Obrazok 14 (1).

Formulare a elektronicky systém

SK-CZ 2013: | Vytvorit' novi Ziadost' I 1

Zverejnenie rozhodnutia o Ziadostiach

Starsie dokumenty

FAQ

Obrazok 14 — Vytvorenie novej ziadosti
Po kliknuti sa vytvori nova ziadost a zobrazia sa zakladné informacie o projekte, ktoré je
potrebné zadat — Obrazok 15 (A) a zahlavie obsahujuce vSetky Casti samotnej Ziadosti —

Obrazok 15 (B). Medzi jednotlivymi &astami Ziadosti sa mézete [ubovolne prepinat
a priebezne vkladat potrebné informacie.
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«APVV Portal APVV

Ot MojeZiadosti  Rofné/Zaveretnéspravy  Zmeny v mojich projektoch  Moje dokumenty

Otvorené vyzvy

1

Projekt: - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2038

Zakladné informacie o projekte |93 Informacie o spolupracujicich organizaciach

Planovany rozpocet  Vjstupy projekiu  Povinné prilohy  VioZenie priloh  Podantelnahfad projektu

Zskladné informcie o projekte

Nazov projektu: [

Project title: [

Akronym Acronym:

Odbor vedy a techniky: [ nezadana hodnota — =
Zatiatok riedenia projektu: x Koniec rie3enia projektu [ s«

Anotacia (SK)

Annotation

Ulozit' a pokracovat’ A

Dalej >

Obrazok 15 — Vytvorenie novej Ziadosti

Doélezité!

VSetky polozky v obsahovej €asti — Obrazok 15 (A) — s modrym podfarbenim su povinné. Kym ich
nezadate nebudete moct ziadost odoslat.

VSetky Casti ziadosti zobrazené v zahlavi — Obrazok 15 (B) — su zvyraznené oranzovou farbou spolu
s obrazkom trojuholnika s vykri¢nikom dovtedy, kym nezadate vSetky povinné polozky.

Ziadost mozete odoslat az potom, ked budu zadané vSetky povinné Udaje a vetky &asti Ziadosti

v zahlavi budu modré.

3.1.1 Zakladné informacie o projekte

Zakladné informacie o projekte obsahuju nasledujuce polozky — v8etky su povinné:

Nazov projektu

Project title — nazov projektu v anglickom jazyku
Akronym

Acronym — akronym projektu v anglickom jazyku
Odbor vedy a techniky

Zaciatok rieSenia projektu

Koniec rieSenia projektu

Anotacia

Annotation — anotacia projektu v anglickom jazyku

Po zadani v3etkych udajov kliknite na Ulozit' a pokraéovat’ — Obrazok 16 (1) a vzapati
budete presmerovany na dalSiu Cast ziadosti.
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Zakladné informacie o projekte

MNazow projektu; I

Project itle: |

Akroryrm: | Acranymm: |

Odbor vedy a techniky: |—nezadané hadnota — v
Zatiatok riegenia projekiu: Ii H o= Koniec riegenia projekiu: Ii H x

Anotacia (Sk):

Annatation:

‘ Ulozif a pokracoval ] 1

Obrazok 16 — Zakladné informacie o projekte

3.1.2 Zoznam organizacii

V tejto Casti vyberte zregistra organizacii len jednu ziadatelsku organizaciu. Register
organizacii sa zobrazi kliknutim na Vybrat’ — Obrazok 17 (1).

Pridat’zo zoznamu

otz
1

Nazov organizicie Rola organizacie Typ organizacie €0 Fakulta Akeia

Neexistuj(i zéznarmy na zobrazenie

Obrazok 17 — Zoznam organizacii

Nasledne sa zobrazi zoznam vSetkych vysokych $kél, fakult, Ustavov SAV a inych organizacii,
z ktorych si mézete vybrat — Obrazok 18.
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.EJ s o0 @

P ~
Zozham organizacii —
Hradat'text: I
Typ organizacie: Vysoka skola A
Hladaj Zrus filter I
Wbratt  Nazow vp L U 1E0 Adresa Fakulta Adresa fakulty
organizacie  forma
Akadémia ozbrojenych sil . P I
- ! . Wysoka Prawnicka Diemanova 393, 03106
@ 3 gene;re_lla Milana Rastislava kola asoba 37910337 Liptovsky Mikuls,
Stefanika
5 Akadémia Policajného zhoru Wysoka Pravnicka Sklabinska 1, 83517
&4 - ! 00735778 !
- v Bratislave Skola osoha Bratislava,
3 Akadémia urmeniv Banske] Wysoka Pravnicka Jana kollara 22, 97401
&4 Er ! 31094870 flfara -
= Bystrici skola osaoha Banska Bystrica,
5 Akadémia umeni v Banskej Wysoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401 Fakulta dramatickych Horna 95, 87401
&4 ’ 31094470 ! ; :
- Bystrici dkola osoba Banska Bystrica, urmeni Banska Bystrica 1,
3 Akadémia umeniv Banskej Wysoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401 L . J.Kollara 22, 87401
&fj Bystrici fkola osoba 31034870 Banska Bystrica, Fakulta milzickych umeni Banska Bystrica 1,
: Akadémia umeni v Banskej Wesoka Pravnicka Jana Kollara 22, 97401 p p n J.Kollara 28, 97401
Ef'j Bystrici skola osoba T Banska Bystrica, PN RIS 0 WIACHT Banska Bystrica 1,
BRATISLAVSKA . - .
G4 meozwmoongsrows - RE CEREE reannss e e,
' LIBERALMYCH STUDI n. 0. '
&f’»j Dubnicky technologicky Wysoka Pravhicka 642645 E)fé{ﬂsga stm 140;”513'
- in&titdt v Dubnici nad Vahom skola osoha . unnica na
Waharm, 3
selectaspx?Module=Contacts&Page=CompanyBranchincludeMainListd ControllD=contentData_companylist_popupCompanyBranch&ProjectlD=2042&5tatus=a ..

Obrazok 18 — Vyber z registra organizacii

Vyhladavanie v registri prebieha tak, ze do policka Hladat text — Obrazok 18 (1) zadate
hladany text s diakritikou a kliknete na HFadaj — Obrazok 18 (2). Nasledne sa zoznam
organizacii aktualizuje a systém zobrazi vysledok vyhladavania.

Ak najdete zZiadatel'sku organizaciu, vyber najskér potvrdte kliknutim na symbol v zelenom poli
— Obrazok 18 (3) a vzapati sa zobrazia dalSie informacie o vybranej organizacii. Ak su tieto
informacie spravne, vyber definitivne potvrdte kliknutim na Vlozit' vyber do zoznamu —
Obrazok 19 (1).

Pridat’ zo zoznamu

Typ organizacie: Wysoka Skola &0 31084970

N&ZOY organizacie: Akadérmia umeni v Banskej Bystrici Adresa organizicie: Jéna Kollara 22, 87401 Banska Bystrica,

Fakulta: Fakulta dramatickych urmeni Adrasa fakulty: Haorna 95, 97401 Banskd Bystrica 1,

Rola organizacie: |2iadater w

Wlozif vyber do zoznamu

Nazov organizacie Rola organizacie Typ organizacie

Meexistujl zdznamy na zobrazenia,
< Naspat
Obrazok 19 — Potvrdenie vyberu organizacie

Ak dodatoCne zistite, Ze organizacia, ktoru ste vloZili do zZiadosti je nespravna, mézete ju zo
Ziadosti vymazat kliknutim na symbol koSa — Obrazok 20 (1) a vyber zopakovat.
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Infomécia
¥ tormto kroku sa zadéva len Ziadster, viber partnerske

Nazov organizicie Rola organizicie Typ organizicie 1o Fakula Akcla
Akadmia umeniv Banskej Bystici Zagater Vyrsoka Skola 31094870 Fakulta dramatickich umeni 1
< Maspal Dalej »

Obrazok 20 — Vymazanie organizacie zo Ziadosti

Ak sa v registri organizacii ziadana organizacia nenachadza, poziadajte o pridanie novej
organizacie do registra kliknutim na Registrovat’ novu org. — Obrazok 17 (2).

Nasledne zadajte pozadované informacie o danej organizacii a odoslite ju na schvalenie
kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 20 (1). Organizacia odoslana na schvalenie sa zobrazi v Casti
Ziadosti o registraciu novej organizacie — Obrazok 21 (1) so statusom &akajlca na schvalenie
— Obrazok 21 (2). Po schvaleni agenttrou organizacia zmizne z &asti Ziadosti o registraciu
novej organizacie a uz mozete k nej pridat’ rieSitelov a planovany rozpocet.

Ak chcete pokragovat v zadavani Gdajov do Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 17 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek ¢asti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

= APVV Portal APV

Moje Fiadosti Raéné ! Zaveretné spravy Zmeny v mojich projekioch Maje dokumenty

Projekt: - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2041

Zakladne informacie o projekte W rat R e Il £ Zoznam vSetikych ries A Informdacie o partnerskej organizacii Infarmacie o spolupracujdcich arganizaciach

A Informécie o slovenskom zodpovednom riesitel'ovi 3 prehl'ad jeho wstupov odbomej éinnosti | A Charakieristika projekiu Planovany rozpocet  wystupy projekiu

FPovinng prilohy YloZenie prilah Podanie/nahlad projekiu

Pridat’ zo zoznamu 3

Nézov organizacie Rola organizicie Typ organizacie I€0 Fakulta Akeia

Meexistujd zaznarmy na Zobrazenie,

[ﬁiadosti o registraciu novej organizécie] 1

Nazov Pravna forma 1C0 Adresa Mesto Kontaktna osoba Telefon E-mail Status

nada pred testovacia Pravnicka osoba 112548 Wala strana Bardejov Cakajlca na schvélenie 2

Registrovat' nowi org.

Obrazok 21 — Organizacia ¢akajuca na schvalenie
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Tvp organizacie

Typ organizacie: — nezadana hodnota — %

Specializicia

Rezort: |—nezadana hodnota— Sektor: |—nezadanahudnota— hd
Prograrm: |—nezadanél hodnota — Ovetvie: |—nezadanéh0dnuta— hd
Hlavna Einnost: |—nezadané hodnota — Farma hospodarenia: |—nezadanélhodnota— L
Region SK MNACE: |—nezadana hodnota — Activity SK MACE: |—nezadanahudnota— v
Kliéove slova: |

Obrazok 22 — Odoslanie ziadosti o registraciu novej organizacie

3.1.3 Zoznam vs$etkych rieSitelov

V tejto Casti zadajte informacie o v8etkych &lenov rieSitefského kolektivu — slovenskych aj
partnerskych organizacii.

Clenov riesitelského kolektivu mozete pridavat pre tieto kategorie:

— Zodpovedny riesitel ziadatel'skej organizacie — povinne musite zadat' jedného ¢lena

— Zodpovedny riesitel partnerskej organizacie — povinne musite zadat’ jedného ¢lena

— Ostatny riesitel (menovite) — mbzete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny riesitel' (anonym) — mozete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny riesitel' (menovity) — Doktorand — mdzete zadat az 100 ¢lenov

— Ostatny riesitel' (menovity) — Mlady vedecky pracovnik do 35 rokov — mbzete zadat
az 100 ¢lenov

Foiet min - max

Zodpovedny rieSitel il Z 1-1 1]
Zodpovedny riesitel partnerskej organizacie il Z 1-1 1]
Ostatny riesitel (menovite) 1] Z 0-100
Ostatny riesitel (anonym) 1] Z 0-100
Ostatny rieditel (rmenavit - Doktorand 1] Z 0-100
Ostatny riegitel (rmenavity - Postdoktarand 1] Z 0-0
Ostatny riegitel (rmenovity) - Re-integrovany 1] Z 0-0
Ostatny rieditel (rmenovitd - Miady vedecky pracovnik do 35 rokay 0 Z 0-100
1

Meno Rola Pohlavie Ditum narodenia Telefan (mobil) E-mail Akcia

Neexistujd zdznamy na zobrazenie.
Poéet anonymnich riesitelov I
Hodiry pre anonymnych riesitelov (nevypifiat pre mokilitng bilateralne wav) I

(T -

Obrazok 23 — Zoznam rieSitelov

Ak chcete pridat nového Clena rieSitel'ského kolektivu kliknite na Pridat’ — Obrazok 23 (1) a
zadajte vSetky informacie o novom c¢lenovi — Obrazok 24. V polozke organizacia ponechajte
nazov Ziadatelskej organizacie. Po zadani udajov viozZite Clena rieSitelského kolektivu do
zoznamu kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 24 (1).
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Délezité!
Po pridani slovenského zodpovedného rieSitela a zodpovedného riesitela partnerskej organizacie sa

na stranke objavi tlacidlo s textom Ukongit’ vyber rieSitel'ov. Na tento text neklikajte, lebo sa
definitivne uzavrie moznost pridania rieSitelov.

Pre hilateralne maohilitné vyzvy vaetkych Slenoy riedtel'ského kolektivu zadévate pod Ziadatel'om.

Typ clena riesitel'ského kolektivu

Organizacia: | Fakulta dramaticlkych umeni (Akademia umeni v Banske] Bystrici) hd
Rola v rieditel'skarn kolektive: | Ostatny riegitel (menavite) v
Meno: I Priezvisko: I

Pohlavie: () Zena () Mui

Titul pred menom; I— nezadana hodnota — Titul za menam: I— nezadand hodnota —
Titul pred menorm 2: I—nezadana hodnota — Titul za menaom 2: I— nezadané hodnota—
Détum narodenia: [ &= Pracound pozicia: |

Telefdnne &isla: | hohil: |

Fax: [ E-mail: [

Zameranie

Odhar Vay: |—nezadana hodnota — v
vedna oblast: Skupina vednej oblasti:

Sektor: I—nezadanéhodnota— hd

Poéet hodin za celi dobu riesenia projektu. (nevypinat’ pre bilateraline mobilitné projekty)

2014:
2015:

Celkové kapacita hodin:

1

— o L

Obrazok 24 — Pridanie nového ¢&lena rieSitelského kolektivu

Po pridani ¢lenov do zoznamu ich mézete editovat kliknutim na tlacidlo so symbolom ceruzky
— Obrazok 25 (1) alebo ich zo zoznamu vymazat kliknutim na Zmazat’ — Obrazok 25 (2).

Ak chcete pokragovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 23 (3) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Fofet  min-max

Zodpovedny riesitel’ 0z 11 a
Zodpovetny rieditel’ partnerske] organizacie 0 710 a
Ostatn rieite! (menovite) 1 Z 0-100
Ostatnj rieite! (ananym) 0z o-100
Ostatn{ riegitel (menovitf) - Doldarand 0 Z 0-100
Ostatn{ riegitel (menovity) - Postdoktarand 0 zZ 0-0
Ostatny rieSitel (menavit) - Re-integrovany 1 zZo-o
Ostatny riesitel (menovity) - Miady vedecky pracownik do 35 rokoy 0 2 0-100
* Pridat
Heno Rola Polilavie Datum narodenia Telefon (mobil) E-mail Akcia
Testovaci Juraj Ostatnf rieditel {menovite) Muz
1 2
Podet anonymnyeh rieitelov
Hoding pre anonymngch rieditelov (nevylfiat pre makilité bilaterdine waw)

[ ue ]
Obrazok 25 — Editacia / vymazanie ¢lena rieSitelského kolektivu
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3.1.4 Informacie o partnerskej organizacii

V tejto Casti systém vyzaduje zadat nasledujuce Udaje — vSetky su povinné:

— Nazov partnerskej organizacie

— Adresa partnerskej organizacie

— Zoznam Clenov riesitelského kolektivu partnerskej organizacie

— Meno, priezvisko a podpis zodpovedného riesitela partnerskej organizacie
— Meno, priezvisko a podpis Statutarneho zastupcu partnerskej organizacie
—  Cestné vyhlasenie o pravdivosti informacii —vyberte z rolovacieho menu

Po zadani udajov ich ulozite kliknutim na Ulozit' — Obrazok 26 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 26 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Meno, prisavisko a podpis zodpovedného riekitel'a partnerskej organizécie

Meno, prieavisko a podpis Statuté zastupcu parinerskej organizacie

Cestne whiasujem, 7 viety | — nezadana hodnota— v
informacie obsiahnuté v
Fiadosti st pravdive.

3
2

< Naspat Dalsj >

Obrazok 26 — Informacie o partnerskej organizacii
3.1.5 Informacie o spolupracujucich organizaciach

V tejto Casti systém vyzaduje zadanie zoznamu slovenskych spolupracujucich organizacii
a k nim prisluchajucich €lenov riesitelského kolektivu.

Po zadani informacii ich ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 27 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 27 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Informacie o spolupracujiicich organizaciach

Zoznam slovenskych spolupracujdcich organizacii a k nim prisldchajdel denovia editelského Kolaktivu

1
2
< Maspar Dalej >

Obrazok 27 — Informacie o spolupracujucich organizaciach
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3.1.6 Informacie o slovenskom zodpovednom riesitel'ovi a prehlad jeho vystupov
odbornej ¢innosti

V tejto Casti systém vyZzaduje zadanie nasledujucich udajov — v8etky su povinné:

— Publikacie v zahrani€nych a domacich periodikach pokrytych CC za poslednych 5 rokov +
pocet publikacii

— Publikacie v zahrani¢nych a domacich periodikach nepokrytych CC za poslednych 5 rokov
+ pocet publikacii

— Aplikacné vystupy za poslednych 5 rokov + pocet vystupov

— RieSené projekty a iné vystupy za poslednych 5 rokov + pocet projektov

Zadané informacie ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 28 (1).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej ¢asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 28 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek €asti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Aplikatné wistupy za poslednich 5 rokow

Focet o

Riegené projekty a iné wystupy za poslednych 5 rokow

Foiet | [t}

o

2

Obrazok 28 — Informacie o slovenskom zodpovednom riesitelovi a prehlad jeho vystupov odbornej
¢innosti

3.1.7 Charakteristika projektu

V tejto Casti systém vyzaduje zadanie nasledujucich udajov — vSetky su povinné:

— Konkrétne ciele, originalnost a aktualnost vyskumného zameru — maximalne 15 000
znakov

— Harmonogram rieSenia vyskumného zameru s ohfadom na charakter vyzvy — maximalne
6000 znakov

— Zdbvodnenie vyznamu a nevyhnutnosti medzinarodnej spoluprace pri rieSeni
vyskumného zameru — maximalne 6000 znakov

— Ocakavané vystupy a prinosy rieSenia vyskumného zameru pre Slovensko s dérazom na
aspekt medzinarodnej spoluprace — maximalne 6000 znakov

—  Charakteristika rieSitelského kolektivu z pohfadu zamerania navrhovaného vyskumného
zameru na slovenskej strane, ako aj z pohladu zapojenia doktorandov a/alebo mladych
pracovnikov vyskumu a vyvoja (do 35 rokov) do projektu — maximalne 6000 znakov

Zadané informécie ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 29 (1).

Ak chcete pokragovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 29 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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Oéakdvans wistupy a prinosy riedenia wiskumného zamery pre Slovensko ¢ dérazom na aspekt medzinarodne] spoluprace (maximalne 3600 Znako

Charakteristika riegitelského kolektivu z pohl'adu zamerania navrhovaného wskurmného zamernl na slovenskej strane, ako aj z pohladu zapojenia doktorandoy afalebo miadych
racovnikov wskumu a wvoja (do 35 rokod do projekiu (maximalne 3600 znakoy)

oo R
2
< Maspar Dalej >

Obrazok 29 — Charakteristika projektu

3.1.8 Planovany rozpocet

V tejto Casti systém vyZaduje zadanie planovaného rozpoctu na celu dobu rieSenia projektu.
Obrazovka planovaného rozpoctu pozostava z dvoch €asti. Prvu €ast' tvori finanény plan —
Obrazok 30 (A). V iiom sa zobrazuje nazov ziadatelskej organizacie, pre ktoru je potrebné
vytvorit’ finanény plan, jednotlivé roky rieSenia projektu a sumar zadaného finanéného planu.
Najskér si vyberte rok, za ktory chcete vytvorit' finanény plan a kliknite na Vytvorit' —
Obrazok 31 (1) pod prislusnym rokom. Vzapati vam systém umozni zadavat polozky
planovaného rozpoctu v druhej ¢asti obrazovky — Obrazok 30 (B).

Sumy pre jednotlivé polozky rozpoctu zadavajte v celych eurach — Obrazok 32 (2). Po zadani
rozpoctu pre danu organizaciu a dany rok udaje ulozte kliknutim na Ulozit’ — Obrazok 32 (3).

Nazov organizacie a rok finanéného planu, pre ktory zadavate financie, sa zobrazuju v zahlavi
tejto Casti — Obrazok 32 (1). Ked chcete zadat finanny plan na dal$i rok kliknite na Vytvorit’
— Obrazok 31 (1) pod prislusnym rokom.
Ked ste uz zadali finanéné plany na vSetky roky rieSenia projektu a chcete pokraCovat
v zadavani dalSej ¢asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 32 (4) alebo na nazov ktorejkolvek
Casti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).
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(~— Fnancny plan B
Otganizacie - pri bilateralnych mobilitnfeh wavach sa finanéng plan whifia len pre fiadatelski org. 2014 2015 Surnar
Akadémia umeni v Banske| Bystrici A m m 0,00
Sumar 0,00 0,00 0,00

N\ "

g Haklady '

Rok/ Organizacia M4 | v | Sumérny rozpocet zavietky organizécie v

Fi PoloZka Planavang vidavky v EUR
01 Cestavné a pobytové naklady B

Pozadované financné prostriedky z APVV 0,00

Spolufinancovanie projektu & EUR) - nevepifiat pre bilaterdlne mobilitné vizwy 0,00

Statne (rmirmo Zdrojov APV 0,00

Sukromné 0,00

Zahranitné 0,00

Celkové naklady na projekt (v EUR) 0,00

Obrazok 30 — Planovany rozpocet

Financny plan

Organizacie - pri bilaterdlnyeh mobilitngch wavach sa finanéng plan waifia len pre Ziadateska org. 2014 2015 Surmar
Akadémia umeniv Banskej Bystrici 1 0,00
Sumar 0,00 0,00 0,00

Obrazok 31 — Vytvorenie planu rozpoctu

Naklady
Rok/ Organizacia 62014 | Akadémia umeni v Banskej Bystrici hd J 1
R Poloka Planovang wdavky v EUR
01 Cestovné a pobytové naklady 2 dﬁvodnenie
Pozadované finanéné prostriedky z APVV 0,00
Spolufinancovanie projektu v EUR) - nevwpifiat pre bilaterdlne mobilitné vizy 0,00

Statne (rmirmo zdrojov APV I
Sikrormné I
Zahranitné I

Celkové naklady na projekt (v EUR) 0,00

Pre bilateralne mobilithé vyzvy:

. nevypiiat ¢ast spolufinancovanie projektu
. nevypiiat zdévodnenia
. dodrZiavat maximalny finanény limit definovany vo vyzve

T -

Obrazok 32 — Zadavanie planu rozpoctu
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Dolezité!

Pre spravne zadanie udajov do tejto Casti ziadosti je potrebné vytvorit finanény plan pre vSetky
organizacie a pre vSetky dostupné roky rieSenia projektu aj vtedy, ked ma byt finanény plan pre danu
organizaciu a dany rok nulovy. Aj v takom pripade kliknite na Vytvorit' — Obrazok 31 (1) pod rokom,

ktorého rozpo€et ma byt nulovy.
Ak to neurobite, systém vas pri odosielani projektu upozorneni na nespravne vyplneny finanény plan.

3.1.9 Vystupy projektu

V tejto Casti systém vyzaduje zadat planované vystupy projektu pocas jeho rieSenia. Vystupy
pridate kliknutim na Pridat’ — Obrazok 33 (1).

G ) 1

Typ kategorie vwstupov Nazov kategdrie wstupov Roky AKcia

Meexistuji zaznamy na zobrazenie. -
&
< Maspar Dalej >

Obrazok 33 — Vystupy projektu

Na zobrazenej stranke vyberte nazov vystupu z rolovacieho menu — Obrazok 34 (1), zadajte
pocty tohto vystupu v jednotlivych rokoch — Obrazok 34 (2) a zadané udaje ulozte kliknutim na
Ulozit’ — Obrazok 34 (3).

Ak chcete pokradovat v zadavani dal$ej asti Ziadosti kliknite na Dalej — Obrazok 33 (2) alebo
na nazov ktorejkolvek ¢asti ziadosti v zahlavi — Obrazok 15 (B).

Nastavenia vystupu projektu

Mazov wstupu projelduu Aktivna utast na konferenciach ako wystup zo spolotnych aktivitVal' b ) 1
Roky:
2014 2015
2
3

T

Obrazok 34 — Zadavanie vystupov

3.2 Podanie/nahlad projektu

V tejto Casti Portalu APVV si mOzete vygenerovat kontrolny formular v PDF kliknutim na
DRAFT alebo na Nahfad v PDF — Obrazok 35 (1), aby ste si mohli skontrolovat, Ci ste do
formulara zadali spravne udaje.

Ak zistite, Ze niektoré udaje v Ziadosti potrebujete zmenit kliknite na Naspat -
Obrazok 35 (2).

Ked ste vykonali vSetky potrebné upravy a verziu zZiadosti vygenerovanu kliknutim na DRAFT
alebo na NahPfad v PDF — Obrazok 35 (1) povazujete za spravnu, kliknite na Odoslat’
ziadost’ — Obrazok 35 (3). Tym sa vygeneruje definitivna PDF verzia Ziadosti a systém
zaregistruje ziadost ako podanu.

Podanu ziadost uz nemézete upravovat!!!.
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Projekt. - SK-CZ-2013-NEWPROJECT-2047 & Nahlad v PDF

1

Zakladngé informdcie o projekte

Wirstupy prajekiu Pavinné prilohy

WoZenie priloh Fodanie/nahlad projekiu

Popis

Kliknutim na tiagidlo DRAFT sa zobrazi kontrolng farmular v pdf, « ktorom si miZete skontrolowat', & ste formular wplnili sprévne a podla swojich predstay. Tito pdf verziu nepodpisujte a
neposielajte do APYY v papierove] forme. Ak ste wkonali wdetky pripadné dprawy a sﬂh\asw’te 5 findlnou werziou wygenerovanou kliknutim na tladidlo DRAFT, kliknite na Odoslat #adost' Timto
sawneneruje definitivha pdfverzia Ziadosti a Fadost' sa zarenistruje ako podand. Ziadost uZ nebude moiné dalej upravowat. Tieto verzie pdf sUborov wiladte, podpiste a podlite do APWY

Nahlad

=)

Odoslanie Ziadosti

Upozornenie: iladast\, ktaré nebudd elektronicky odoslané do terminu ukandenia vz alehn nehudd zhodovat' verzie (datum prijatia) v papierove] a elekironicke] forme (woenerované

= Odoslaf Ziadost 3

Kkliknutim na Odoslat' Ziadost) budd wyradené 2 hodnotiaceho procesyl

< Maspat 2

Obrazok 35 — Podanie / nahlad projektu

Uspesné odoslanie Ziadosti do agentury potvrdi e-mail, ktory systém odos$le na e-mailovi
adresu, s ktorou ste boli v systéme registrovany pri zadavani danej Ziadosti a tiez na e-
mailovu adresu zodpovedného rieSitefa. Sufastou e-mailu je vygenerovany PDF subor
Ziadosti.

Po odoslani ziadosti budete presmerovany na stranku so zoznamom ziadosti, ktoré ste uz
podali — Obrazok 36. Kliknutim na &islo daného projektu na tejto stranke — Obrazok 36 (1) sa
zobrazia zakladné informacie o projekte.

PDF Ziadosti sa nachadza v zalozke Projektové dokumenty — Obrazok 37 (1). V tejto Casti
sa zobrazuju vSetky projektové dokumenty, a teda aj finalne PDF Ziadosti. Kliknutim na nazov
suboru si PDF ziadosti stiahnete do pocitaca — Obrazok 37 (2).

Takto vygenerovanu a odoslanu PDF verziu Ziadosti vytlacte, podpiste a odoSlite do APVV.

= APVV Portal APVV

oo Otvorene wzwy Moje Ziadosti Roéné | Zavereéne sprawvy Zmeny v majich prajektach Maje dokumenty
Rozpracované Podané ziadosti Financované projekty Vymazané zZiadosti Predcéasne ukonéené / pozastavené projekty
Projekty
oy
Cislo projektu Nazov projektu Nazov wzvy Kod wavy Posledna zmena

SK-CZ-2013-0344 1 testovaci projekt Slovensko — Cesko 2013 SK-CZ-2013 12.3.2013

Obrazok 36 — Podané Ziadosti
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< APVV Portal APVV

Moje Ziadosti Rocne ! Zaverecne spravy Zmeny v mojich projekioch Moje dokumenty

Rozpracované Podané ziadosti Financované projekty Vymazané Ziadosti Predcasne ukonéené / pozastavené projekty

Nahlad projektu: SK-CZ-2013-0344

Mahlad projekiu Frojektové dokumenty 1

Subory generované systémom

Siibor Nézov siiboru Jazykova verzia ytvoreny

Project-SK-CZ-2013-0344 pdf | 2 Dokurrientacia k projektu sk 12.3.201311:44:30

Subory priloZené ku Ziadosti

Obrazok 37 — Projektové dokumenty

Délezité!

PDF verziu ziadosti vygenerovanu kliknutim na DRAFT alebo na Nahfad v PDF — Obrazok 35 (1),

nepodpisujte a neposielajte do APVV v papierovej forme, pretoze tato verzia je oznacena ako Nahlad
a sluzi len na kontrolu spravnosti zadanych udajov.

3.3 Kroky po odoslani ziadosti do APVV

Po korektnom odoslani ziadosti do agentury systém na e-mailovu adresu, s ktorou ste boli
v systéme registrovany pri zadavani danej Ziadosti a tieZ na e-mailovu adresu zodpovedného
rieitela odo8le e-mail potvrdzujuci zaregistrovanie Ziadosti v APVV.

Po prijati potvrdzujuceho e-mailu postupujte podfa v fiom uvedenych instrukcii a odoslite
odpovedny e-mail v zneni, ktoré je uvedené v tele potvrdzujuceho e-mailu — Obrazok 38 (1).
Odpovedny e-mail poslite na adresu uvedenu v tele potvrdzujuceho e-mailu — Obrazok 38 (2).

Od: registracia @apvv.sk

Komu:

Kopia:

Predmet: Potvrdenie registracie ziadosti SK-CZ-2013.0354
| Sprava | L Project-SK-CZ-2013-0354.pdf (445 KE)

Vazeny/a pan/i,

Vasa ziadost bola uspesne odoslana do APVV.
Tymto potvrdzujeme, ze ziadost, ktora je v prilozenom subore, bola zaregistrovana v APVV dna 16.08.2010 11:08:45 s cislom SK-CZ-2013-0354 a nazvom

Ziadame Vas o zaslanie odpovedneho e-mailu v zneni:

Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyzvy SK-CZ-2013.

[na adresu: reg\'stracia@agw.sk]Do predmetu uvedte cislo projektu.

POUCENIE:

V pripade, ze nepotvrdite prijatie registracie ziadosti, bude tato skutocnost pisomne oznamena statutarnemu zastupcovi ziadatela.

S pozdravom

Agentura na podporu vyskumu a vyvoja

Obrazok 38 — Potvrdzujuci e-mail

Pred odoslanim odpovedného e-mailu skontrolujte, ¢i:

e je spravna e-mailova adresa — Obrazok 39 (1),
e predmet spravy obsahuje Cislo projektu — Obrazok 39 (2)
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¢ v tele spravy je uvedené pozadované znenie spravy — Obrazok 39 (3).

Komu... registracia@apvv.sk | 1

' , Kopia...
Odoslat

Predmet: RE: Potvrdenie registracie ziadosti SK-CZ-2015-0354 2

Obrazok 39 — Odpovedny e-mail

Systém prideli kazdej Ziadosti unikatne Cislo, ktoré budete pouZivat pri komunikacii so
zamestnancami agentury.

Nasledne vytlaéte PDF verziu Ziadosti poslite do APVV v papierovej forme podpisanu oboma
zodpovednymi rieSitelmi aj Starutarnymi zastupcami Ziadatela a partnejskej organizacie na
adresu a v termine definovanymi vo vyzve.
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