Podavanie monitorovacej spravy

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/.

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (Obrazok 1).
Zadajte svoje uzivatel'ské meno (e-mail).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k ownN =

UZivatelské meno:

LpImSer s idivatelské meno

Obrazok 1 — Prihlasenie a zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na text Ak ste posudzovatel alebo
ziadatel’ a zabudli ste heslo, kliknite sem — Obrazok 1 (1). Systém Vas poziada o prihlasovaci e-
mail, meno, priezvisko a datum narodenia. Ak mate niektory udaj v systéme zadany nespravne,
nebude mozné automaticky vygenerovat heslo.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz nepoméze ani generovanie
noveého hesla.

Ak ani po vygenerovani noveého hesla prihlasenie stale nefunguje, kontaktujte nas prostrednictvom
kontaktného formulara dostupnom na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Délezité!
Prihlasit sa do systému a pisat monitorovaciu spravu v systéme moze len osoba, ktora projekt podavala
(moze, ale nemusi to byt zodpovedny rieSitel projektu).

1/6


https://portal.apvv.sk/
http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular

2  Vytvorenie a uprava monitorovacej spravy (MON)

Monitorovacia sprava pozostava z Casti MON — Zadavanie vystupov. Vystupy monitorovacej
spravy je potrebné vyplnit vsystéme, apotom vygenerovat dokument, v ktorom modzete
v neuzamknutych €astiach doplnit' chybajuce udaje. Nasledne je potrebné tento dokument nahrat
do systému eSte pred odoslanim monitorovacej spravy.

Po prihlaseni do systému zvolte v hlavhom menu Roéné / Zaverec¢né / Monitorovacie spravy —
Monitorovacie spravy — Obrazok 2 (1, 2). Zobrazi sa stranka znazornena na obrazku 2.

<= APVV Portal APVV

Otvorené vizvy Moje Ziadosti Rocéné / Zaverecné | Monitorovacie spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Roéné spravy Zavereéné spravy Monitorovacie spravy 2

Zoznam sprav 3

Projekt: APVV-14-0000 v

2019 v

Rok:
Vytvorit’ monitorovaciu spravu 1

Obrazok 2 — Vytvorenie monitorovacej spravy

Na vytvorenie novej monitorovacej spravy si najskér musite vyberom z rolovacej ponuky, v ktorej
su uvedené vsetky VaSe beZiace projekty — Obrazok 2 (3), vybrat projekt, pre ktory idete
monitorovaciu spravu podavat. Dalej si musite zvolit' rok, za ktory idete monitorovaciu spravu
podavat — Obrazok 2 (3). Systém umozni vytvorit novd monitorovaciu spravu az po uzavreti
zaverecnej / monitorovacej spravy za predchadzajuci rok.

Poslednym krokom je kliknutie na Vytvorit’ monitorovaciu spravu — Obrazok 2 (4). Vzapati Vas
systém presmeruje priamo na vypifianie monitorovacej spravy (opisané v kapitole 3) a vytvori
zaznam o rozpracovanej monitorovacej sprave, ktory najdete pod cCastou na vytvaranie
monitorovacej spravy — Obrazok 3.

< APVV Portal APVV

e Otvorené vyzvy Moje Ziadosti Roéné / Zavereéné | Monitorovacie spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Roéné spravy Zaveretné spravy Monitorovacie spravy

Zoznam sprav

Projekt: APVV-14-0000 v

Rok 2020 v
Kod projektu Nazov projektu Rok Stav spravy
APVV-14-0000 I Nazov projektu - testovaci projekt I 1 2019 Rozpracovana

Obréazok 3 — Uprava monitorovacej spravy
V tejto Casti sa kliknutim na nazov projektu — Obrazok 3 (1) alebo rok dostanete do rozpracovanej

monitorovacej spravy. V stipci Stav spravy je uvedeng, ¢&i ide o rozpracovanu alebo uz odoslant
monitorovaciu spravu. Upravovat’ je mozné len rozpracované spravy.
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3  Vypinanie monitorovacej spravy

Po kliknuti na nazov projektu sa zobrazi stranka znazornena na obrazku 4.

Informacia
9 Zéznam bol sktualizovany A

= = B 2 Projektovy manazer
Monitorovacia sprava: APVV-14-0000 - Nazov suboru - testovaci projekt / 2019

MON — Zadavanie vystupov MON — Generovanie wystupov A MON - Odoslanie spravy B

Vystupy monitorovacej spravy

D 2019 Pévodny plan

1
1
2

1.01 Potet publikacii v karentovanych tasopisoch v SR

1.02 Poget publikicii v zahranitnych karentovanych Easopisoch

1.03 Poget citacii v karentovanych Easopisoch podla SCI na publikacie v ramei projektu (bez autocitacii) v SR

1.04 Potet citdcii v karentovanych Easopisoch podfa SCI na publikacie v rémci projektu (bez autocitacii) v zahranici
1.05 Poget ostatnych citacii na publikacie vytverené v ramci rieSenia projektu v nekarentovanych €asopisoch

1.06 Potet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedeckych ¢asopisoch v SR

1.07 PoEet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedeckych éasopisoch v zahraniéi

1.08 Poéet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbomych Easopisoch a zbomnikoch v SR

1.09 PoEet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbomych Easopisoch a zbornikach v zahranigi

1.10 Potet vedeckych monegrafii (rozsah publikacie min. 3 autorské harky) v SR

1.11 Potet vedeckych monografii (rozsah publikacie min. 3 autorské harky) v zahraniéi

1.12 ViysokoZkolské uéebnice vydané v SR

6.1 Potet novovytvorenych pracovnych miest vytvorenych na zaklade vysledkov rieSenia projektu

6.2 Potet post-doktorandskych miest wivorenych v danom roku v rémei rieSenia projektu

6.3 Potet vedeckych monegrafii (rozsah publikacie min. 2 autorské harky), odbornych kniznych publikdcii

6.4 Potet vytvorenych partnerstiev medzi akademickym sektorom (organizaéna zlozka SAV a vysokej Skoly) a podnikatelskym sektorom
6.5 Potet novych podnikatelskych subjektov zaloZenych za G€asti vedeckych pracovnikov

6.6 Pocet vyvolamych projektov wskumu a vyvoja. ktoré priamo nadvazuju na rieSeny projekt, predleZenych v ramei SR do APVV, VEGA a pod

6.7 Potet vyvolanych projektov wyiskumu a vyvoja, ktoré priamo sdvisia s rieSenym projektom, predloZenych do medzindrodnej sifaZe

ololololalalalalalalalalalalalalalalala

6.3 Dal3ie konkrétne formy medzinarodnej spoluprace v ramci rie3enia projektu

E

Obrazok 4 — Okno monitorovacej spravy

Stranka pozostava z tychto Casti zobrazenych na obrazku 4:

A. Informacie a upozornenia vztahujluce sa ku konkrétnej, prave otvorenej, ¢asti monitorovace;j
spravy

LiSta na preklikavanie medzi Castami monitorovacej spravy

Kontaktné udaje projektového manazéra monitorovacej spravy

Telo podstranky prave otvorenej ¢asti monitorovacej spravy

Tlacidlo Ulozit’

moow

Cast D sa meni v zavislosti od konkrétnej &asti monitorovacej spravy, zvy3né &asti st po cely &as
rovnaké.

Délezité!
V liste (B) su oranzovou farbou zvyraznené tie Casti MS, ktoré obsahuju chyby opisané v upozorneniach.
Kym tieto chyby neodstranite, nebude mozné monitorovaciu spravu dokoncit a odoslat do APVV.

3.1 Zadavanie vystupov

Zalozka MON - Zadavanie vystupov obsahuje tabulku, v ktorej su uvedené kategérie vystupov,
pole na zadanie skuto€ného plnenia vystupu v danom roku a pévodny plan vystupov zadany pri
podavani projektu. Vyplnit je potrebné len nenulové hodnoty vystupov v ¢asti skuto€ného plnenia —
Obrazok 5. Po zadani hodnét je potrebné kliknat na tla€idlo Ulozit'.
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Vystupy monitorovacej spravy

2019 Pévodny plan
1.01 Potet publikacii v karentovanych ¢asopisoch v SR 0 1
1.02 Potet publikacii v zahraniénych karentovanych Easopisoch 0 1
1.03 Potet citacii v karentovanych £asopisoch podla SCI na publikacie v ramci projektu {bez autocitacii) v SR 0 2
1.04 Potet citacii v karentovanych £asopisoch podla SCI na publikacie v ramci projektu (bez autocitacii) v zahraniéi 0
1.05 Potet ostatnych citacii na publikacie vytvorené v ramei rieSenia projektu v nekarentovanych Easopiscch 0
1.06 Potet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedeckych &asopisoch v SR 0 3
1.07 Potet vedeckych prac publikevanych v recenzovanych vedeckych €asopisoch v zahrani€i 0 3
1.08 Potet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbornych Easopisoch a zbornikoch v SR 0 4
1.09 Potet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbeornych casopisoch a zbornikoch v zahranici 0
1.10 Potet vedeckych monografii (rozsah publikacie min. 3 autorske harky) v SR 0

Obrazok 5 — Zadavanie vystupov
3.2 Generovanie vystupov
Zalozka MON - Generovanie vystupov sluzi na vytvorenie formulara na vypifianie MON. Systém
do dokumentu doplni informacie o projekte, ktoré ste zadali po¢as vyplfiania monitorovacej spravy
a pocas podavania projektu. Generovany dokument ziskate tak, ze kliknete na tlacidlo Generovat’

pri pozadovanom dokumente — Obrazok 6 (1) a ulozite si dokument do pocitaca, kde nasledne
doplnite chybajuce udaje.

MOMN — Zadavanie vystupov MOM — Generovanie vystupov : MON - Odoslanie spravy
Generovanie dokumentu monitorovacej sprav
Generovanie monitorovace; 1
spravy

Obrazok 6 — Generovanie MON

Dolezité!
Dokument monitorovacej spravy generujte az po vyplneni vystupov v zalozke MON - Zadavanie vystupov
(podkapitola 3.1).

3.3 Nahravanie vystupov

V zédlozke MON - Nahravanie vystupov sa nahrava do systému subor, ktory ste
v predchadzajucej zalozke stiahli a nasledne vyplnili chybajuce udaje v pocitaci. Tento subor je
povinny a je potrebné ho nahrat’ vo formate PDF.

PoZadovany subor vyberte z pocitaca tlaCidlom Select — Obrazok 7 (1). Po vybrati dokumentu
ulozte nahraté dokumenty tlaCidlom Ulozit’ — Obrazok 7 (2).
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Ipozomenie
A Sibor “Menitorovacia sprava” jg povinny

MOMN — Zadavanie vystupov MON — Generovanie vystupov v, MOM — Nahravanie vystupoy MOM - Odoslanie spravy

Vystupy monitorovacej spravy

IMonitorovacia sprava

I| Select |I 1
2

Obrazok 7 — Nahravanie suborov

Povolené sibory: pdf

Na odstranenie suboru treba oznacit’ policko pri slove Zmazat’' — Obrazok 8 (1) a kliknut' na tlacidlo
Ulozit’' — Obrazok 8 (2). Ak nechate policko neoznacené, tak sa subor nevymaze.

Vystupy monitorovacej spravy

Maonitocrovacia sprava

H Select |

Povolené sibory: pdf

APV 14 0000 _MON_20159 pdf 1
P

Obrazok 8 — Mazanie suborov

3.4 Odoslanie spravy

Zalozka MON - Odoslanie spravy obsahuje ¢ast na odoslanie monitorovacej spravy do APVV.

Upozomenie
A Chyba v uploade vystupov

MON — Zadavanie vystupov MON — Generovanie vystupov  [ROREISIEERNELTE TR TERNE T MON - Odoslanie spravy 1

Informacia
o Pred odoslanim monitorevacej spravy je potrebné odstranit vietky chyby

Obrazok 9 — Odoslanie MS s chybami

Ak monitorovacia sprava obsahuje chyby, zalozky obsahujuce chyby su zvyraznené Cervenou
farbou — Obrazok 9 (1) a chyby su opisané v upozorneni. Ak monitorovacia sprava neobsahuje
Ziadne chyby, objavi sa aj Cast Odoslanie monitorovacej spravy do APVV — Obrazok 10.
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Odoslanie monitorovacej spravy do APVV

B Odosli do APVV 1

Obrazok 10 — Odoslanie monitorovacej spravy

Dokument, ktory treba odoslat v listinnej forme do APVV bude generovany automaticky po kliknuti
na Odosli do APVV — Obrazok 10 (1).

K tomuto dokumentu sa dostanete z uvodnej stranky kliknutim na Moje ziadosti -> Financované
projekty -> Cislo projektu a potom na zalozku Projektové dokumenty.

Statutarny/i zastupca/zastupcovia ziadatelskej organizacie a zodpovedny riesitel svojimi podpismi
potvrdzuju spravnost a uplnost udajov v predkladanej monitorovacej sprave. V listinnej verzii sa do
APVV posiela podpisany dokument MON, pricom APVV nepozaduje zaslanie kopii deklarovanych
vystupov.

Termin vypracovania monitorovacej spravy suvisi s terminom ukoncenia rieSenia projektu. Ak
rieSenie projektu skoncilo napr. v roku 2017 v termine skorSom ako 31.12. (priklad A.), do spravy
za rok 2018 sa zahrnu aj vysledky, ktoré vznikli v obdobi od skoncenia projektu do konca roka
2018. Termin na predkladanie monitorovacej spravy v elektronickom systéme a aj v listinnej verzii
je vzdy do 31.03. prislusného kalendarneho roka. Priklady:

A. Projekt €. APVV-14-0000 ukongil rieSenie 30.06.2017 — prva monitorovacia sprava, za obdobie
od 01.07.2017 do 31.12.2018, sa predlozi do 31.03.2019,

B. Projekt ¢. APVV-14-0000 ukoncil rieSenie 31.12.2017 — prva monitorovacia sprava, za obdobie
0d 01.01.2018 do 31.12.2018 sa predlozi do 31.03.2019.

Délezité!
Odoslanie monitorovacej spravy je nevratny proces. Po jej odoslani uz nie je mozna dalSia Uprava. Preto
si pred odoslanim monitorovaciu spravu dokladne skontrolujte.
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