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Manual na vypracovanie finanénej €asti spravy (RS2/Z2S2)
cez on-line systém

Na stranku so vstupom do on-line systému na vypracovanie finanénej Casti spravy sa mébze
uzivatel nastavit viacerymi spdsobmi:

— kliknutim na text ,Spravuj projekt” v Casti Formulare a dokumenty prisluSnej vyzvy
alebo

— kliknutim na text ,Sprava financii a rieSitel'ského kolektivu“ na stranke
http://www.apvv.sk/elektronicke-sluzby/riesitel
alebo

— zadanim adresy https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp do internetového
prehliadaca.

Nasledne je uzivatel presmerovany na stranku vstupu do on-line systému, kde po zadani
udajov ,Email* a ,Heslo* treba kliknut na tlaidlo [Prihlasit sal. Po prihlaseni do on-line systému
sa zobrazi stranka s tabulkou ,Vase aktualne zadané projekty, kde su pri kazdom projekte
k dispozicii tlagidla [KolektiV a [Financie].

Sprava kolektivu

Kliknutim na tlagidlo mozno aktualizovat zoznam oséb, ktoré sa podielaji na rieseni
projektu a na ktoré boli v danom rozpoc¢tovom obdobi priamo &erpané finanéné prostriedky.
Po kliknuti na uvedené tla¢idlo sa zobrazi stranka s textom ,Zoznam oso6b:“ a tlac¢idlami, ktoré
umoznuju pridat osobu rieSitela, pridat veduceho ekonomického oddelenia a Statutarneho
zastupcu a zmenit’ Udaje o jednotlivych osobach.

Kliknutim na tlagidlo je potrebné pridat do zoznamu vsetky osoby, ktoré sa
podielali na rieSeni projektu. Nového zodpovedného rieSitela a dalSich &lenov rieSitelského
kolektivu je mozné pridat v zmysle podmienok stanovenych vramci prisluSnej grantovej
schémy. Osoby pévodne nemenované v navrhu projektu v nadvaznosti na prislusnu Strukturu
grantovej schémy a uvedené pod spoloénym oznacenim ,ostatni zamestnanci, je potrebné
pridat do zoznamu 0s0b, ak na ne boli ¢erpané finanéné prostriedky v ramci projektu.

Kliknutim na tlagidlo |Pridaj VEO / 8Z] moZno vyberom z &iselnika doplnit do zoznamu
veduceho ekonomického oddelenia a Statutarneho zastupcu Ziadatela. Ich mena sa potom
vygeneruju v pdf dokumente ro¢nej a zavereénej spravy (RS2/2S2).

Kliknutim na tlagidlo je mozné aktualizovat Udaje o osobe a v &iselniku ,Nastavenie
zoznamu“ je mozné zvolit' prisluSny status osoby (aktualny — na projekte stéle pracuje,
neaktualny — napr. uz na projekte nepracuje, zmazat — pouzije sa pri nespravnom zadani
osoby). Do pola ,Poznamka“ sa vkladaju relevantné udaje o osobe (napr. termin odstupenia
od projektu, termin nastupu na projekt). Po zapisani udajov do pola ,Poznamka“ treba udaje
uloZit' kliknutim na tlagidlo [UloZ.

Sprava financii

Kliknutim na tlagidlo sa zobrazi tabulka s ndzvom Sprava finanénych prostriedkov
projektu. Udaje do jednotlivych poloZiek je potrebné vkladat postupne od I. po VIII. (nazov je
uvedeny aj na stranke kazdej polozky). V tejto Casti sa spracuje vyuctovanie finanénych
prostriedkov projektu za rok 20xxY. Pre vstup do prisluSnej polozky treba kliknit na tlagidlo
. Navrat na predchadzajticu stranu je mozny po kliknuti na tlagidlo [Spat].
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l. Pridelovanie finan€énych prostriedkov organizaciam v roku 20xx

Okna A, B a D su informativne a zobrazuju sumarne udaje o pridelenych finan€nych
prostriedkoch v roku 20xx na zaklade udajov zadanych do okna C (Udaje v okne A zadava
agentura).

V okne C je mozné prostrednictvom tlacidla vybrat z Ciselnika organizacie, ktorym
boli prerozdelené finanéné prostriedky pridelené prijemcovi z APVV v roku 20xx (ak prijemca
disponuje vSetkymi pridelenymi financiami, vyplni vSetky Udaje za seba; ak €ast finanénych
prostriedkov poskytol spoluprijemcom na zaklade kooperacnych zmlav vyplni udaje
samostatne aj za tieto organizacie); sumy sa vo v3etkych tabulkach uvadzaju v eurach na 2
desatinné miesta (bez oddelovacich znakov v €asti pred desatinnou Ciarkou — medzera,
bodka, Ciarka, bodkociarka, napr. 234780,50 nie 234 780,50).

Ak podmienky vyzvy povoluji prenos nespotrebovanych finanénych prostriedkov do
nasledujuceho rozpoctového roka, je do pridelenych finanénych prostriedkov zahrnuty aj
prenos z predchadzajuceho rozpoctového roka, t.j. udaje predstavuju finanéné prostriedky,
ktoré su k dispozicii v roku 20xx.

Upravy vo vyplnenych poliach je mozné realizovat po oznadeni zaskrtavacieho pola

prostrednictvom tlagidiel alebo [VymaZ,

Il. Upresnenie planovaného rozpoctu na rok 20xx

V tejto kapitole je potrebné v stipci ,Upresnenie planovaného rozpoé&tu na rok 20xx*“ upravit
povodne planovany rozpocet projektu podla skutoéne pridelenych finanénych prostriedkov,
resp. vzmysle schvalenej ziadosti o zmenu rozpoétu na rok 20xx v priebehu roka 20xx.
Zadané Udaje je potrebné ulozit kliknutim na tlagidlo [UloZit].

lll. Cerpanie a vratenie finanénych prostriedkov riesitel'skych organizacii v roku 20xx

Po kliknuti na tlaCidlo sa zobrazi tabulka na zuctovanie financnych prostriedkov
organizacie, ktora ich mala pridelené (na zaklade Zmluvy v pripade prijemcu alebo na zaklade
Kooperacnej zmluvy v pripade spoluprijemcu).

Tlagidlo v stipci ,Cerpanie* umozni zadavat a menit tdaje o Gerpani finanénych
prostriedkov rieSitelskych organizacii v jednotlivych nakladovych polozkach:

zaklade zadania cez tlaCidlo Uprav, priCom polozka ,Pridelené finanéné prostriedky
celkom® obsahuje finan&né prostriedky danej rieSitelskej organizacie na zaklade pridelenia
finanénych prostriedkov v kapitole .

-V tabulke s &lenenim podla nakladovych poloZiek sa v stipci ,Cerpanie” generuju udaje na
i

— Ak bude v poloZke ,Mzdové naklady“ zadana suma vysSia ako bola celkovo planovana na
projekt, resp. odsuhlasena na zaklade Ziadosti o zmenu rozpoctu v zmysle stanovenych
podmienok v ramci grantovej schémy, systém na to upozorni a umozni pokraovat’ az po
zosuladeni nakladu s rozpoctovanou vyskou.

— Pri vkladani udajov do poloziek ,Mzdové naklady® a ,Cestovné vydavky“ je mozné
pridavat do kolektivu osoby prostrednictvom tladidla (systém sa nastavi
priamo do Casti Kolektiv).

Tlagidlo v stipci ,Vratenie umozni vstup do tabulky s automaticky vygenerovanymi
sumarnymi udajmi o dane;j rieSitelskej organizacii a oknom ,Vratené do APVV*, ktoré sluzi na
zadanie sumy v pripade, Ze organizacia vratila, resp. vrati finanéné prostriedky do Statneho
rozpo¢tu (do APVV) v zmysle stanovenych podmienok. Po zadani sumy je potrebné kliknut na

tiagidlo [Ulozit]
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Zuctovanie v danom roku sa spracuje osobitne za prijemcu a za kazdého spoluprijemcu,
ktorému boli na zaklade Kooperaénej zmluvy pridelené finan&né prostriedky.

IV. Prehlad celkového €erpania finanénych prostriedkov pridelenych v roku 20xx

Po kliknuti na tlagidlo sa zobrazi sumarna tabulka celkového &erpania finanénych
prostriedkov pridelenych v za¢tovacom obdobi roku 20xx.

IVa. Zdévodnenie zmien v ¢erpani finanénych prostriedkov pridelenych v roku
20xx

Po kliknuti mozno zadat zdévodnenie zmien v roku 20xx, ktoré je potrebné ulozit kliknutim na
tlagidlo [UloZitl Finangné prostriedky musia byt Gerpané v stlade so schvalenym projektom,
pricom v pripade zmien v priebehu rieSenia projektu je nutné postupovat v zmysle prisludnych
usmerneni k danej grantovej schéme.

Zadané zdbvodnenie sa vygeneruje ako sucast dokumentu RS2/ZS2.

V. Navrh rozpoétu na nasledujuci rok 20yy? (tyka sa len RS)

Po kliknuti na tlagidlo mozno navrhnut rozpodet na zétovacie obdobie roku 20yy:

— Ak sa v porovnani s planovanym rozpoctom na rok 20yy neoCakavaju nijaké zmeny, do
stlpca ,Upresnenie planovaného rozpoctu na rok 20yy“ je potrebné zadat' udaje zo stipca
,Planovany rozpocet na rok 20yy*.

- Ak sa v porovnani s planovanym rozpoétom na rok 20yy ocakavaju zmeny, do stipca
,Jpresnenie planovaného rozpoc¢tu na rok 20yy“ je potrebné zadat upravené udaje
v zmysle prislusnych usmerneni k danej grantovej schéme.

- Do stipca ,Rozdelenie prostriedkov prenesenych z roku 20xx“ je potrebné do prislusnych
poloziek zadat sumu finanénych prostriedkov prenesenych z roka 20xx v zmysle
prisludnych usmerneni k danej grantovej schéme (len kladné hodnoty).

—  Po uloZeni zadanych tdajov kliknutim na tlagidlo sa v poslednom stipci tabulky
vygeneruje upresneny rozpocet na rok 20yy, ktory je pre rieSitela zavazny.

Va. Zdévodnenie zmien oproti planu na rok 20yy a rozdelenia prenesenych
finanénych prostriedkov z roku 20xx

Po kliknuti je nutné v nadvaznosti na V. zadat' rozpis a zdévodnenie rozdelenia prenesenych
finanénych prostriedkov zroku 20xx v zmysle prislusnych usmerneni k danej grantovej
schéme a vyznamnych zmien, resp. doplnit rozpis pdvodne ramcovo uvedenych udajov
v projekte, tykajucich sa roku 20yy. Forma rozpisu a zddvodnenia vyplyva z prisluSnych
usmerneni k danej grantovej schéme. Uvedené je potrebné ulozit kliknutim na tlacidlo .
Zadané zdbvodnenie sa vygeneruje ako sucast dokumentu RS2/Z2S2.

VI. Generovanie zuétovacej spravy za rok 20xx a navrhu rozpo¢tu na
nasledujuci rok 20yy

Po kliknuti na tlacidlo |PDF 20xx| sa vygeneruje kompletna finanéna sprava RS2/ZS2 za dané
zuctovacie obdobie.

2 posledné dvojcislie roka nasledujuceho bezprostredne po aktualnom roku
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VII. Prilohy

Povinné prilohy mozno viozit po kliknuti na tla€idlo za textami Vystupy a prinosy projektu:
(VPP) a Odborna Cast spravy: (RS1/Z2S1).

Formulare pre RS1/ZS1 a VPP najdete pri prislusnych vyzvach pod listou ,Formulare
a elektronicky systém®.

VIIl. Ukonéenie a definitivne odoslanie vyuétovania do APVV

Po vytlaceni a skontrolovani vSetkych predkladanych dokumentov sa tieto kliknutim na tlacidlo
odoslu elektronicky do agentiry. Tymto sa systém uzavrie a dalsie Upravy bude
mozne robit’ uz len na zaklade vyzvy agentury v pripade nespravnych alebo neuplinych udajov
zadanych do systému. Podpisané dokumenty je potrebné poslat v listinnej podobe na adresu:
Agentura na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32.

V sumarnej tabulke ,Dokumenty” su uvedené vSetky typy dokumentov, ktoré boli vytvorené pri

spracovani spravy finanénych prostriedkov projektu, spolu s linkami na stiahnutie prislusnych
dokumentov.
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