Podavanie ro€nej / zavere€nej spravy

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (obr. 1)
Zadajte svoje uzivatefské meno(email).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k wbhPE

UZivatelské meno:

LpImSer s idivatelské meno

Obrazok 1 — Prihlasenie + zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na text Ak ste posudzovatel alebo
ziadatel' a zabudli ste heslo, kliknite sem — Obrazok 1 (1). Systém si vypyta prihlasovaci email,
meno, priezvisko a datum narodenia. Ak mate niektory udaj v systéme zadany nespravne, nebude
mozné automaticky vygenerovat heslo.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz nepomdze ani generovanie
noveho hesla.

Ak ani po vygenerovani nového hesla prihlasenie stale nefunguje, kontaktujte nas prostrednictvom
kontaktného formulara dostupnom na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Dolezité!
Prihlasit sa do systému a pisat ro¢nu spravu v systéme moze len osoba, ktora projekt podavala (méze,
ale nemusi to byt zodpovedny riesitel projektu)

1/13



https://portal.apvv.sk/
http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular

2 Vytvorenie a uprava roénej / zavereénej spravy (RS / ZS)

Roc¢na / zavere€na sprava pozostava z 3 cCasti: Odborna Cast spravy— RS1/ZS1, Vystupy
a prinosy projektu — VPP a Finanéna ¢€ast spravy— RS2 /ZS2. RS1/ZS1 a VPP je potrebné
nahrat’ do systému este pred odoslanim ro¢nej / zavereCnej spravy.

Po prihlaseni na stranku zvolte v hlavhom menu Roéné / Zavereéné spravy — Obrazok 2 (1).
Zobrazi sa stranka znazornena na obrazku 2.

+= APVV Portal APVV

:  Ohoenévjzvy  MojeJiadosti [MISSTYPINTATPRSSEN  Zmeny v mojich projekioch  Moje dokumenty

Roné spravy  Zaverené sprivy 1

Zoznam sprav

- ]2

Obrazok 2 — Vytvorenie ro¢nej spravy

Na vytvorenie novej rocnej/ zavereCnej spravy si najskér musite vyberom z rolovacej ponuky,
v ktorej su uvedené vSetky VaSe beziace projekty — Obrazok 2 (2) vybrat projekt, pre ktory idete
roénu / zavereénu spravu podavat. Dalej si musite zvolit rok, za ktory idete ro&nl / zavereénu
spravu podavat — Obrazok 2 (3). Pokial nejde o prvy rok rieSenia projektu, systém umozni vytvorit
novu ro¢nu spravu az po uzavreti rocnej spravy za predchadzajuci rok.

Poslednym krokom je kliknutie na Vytvorit' nova roéni spravu — Obrazok 2 (4). Vzapati vas
systém presmeruje priamo na vypifianie roénej / zavereénej spravy (opisané v kapitole 3) a vytvori
zaznam o rozpracovanej rocnej / zavereCnej sprave, ktory najdete pod ¢&astou na vytvaranie
ro¢nej / zaverecnej spravy — Obrazok 3.

<= APVV Portal APVV

Otvorené vyzvy Moje Ziadosti Roéné | Zéveretné spravy Zmeny v mojich projekioch Moije dokumenty

Roéné spravy Ziverené spravy

Zoznam sprav

Projekt: APVV-14-0605 v
Rok: 2016 A

Kod projektu Ndzov projektu Rok Stav rotnej spravy

APVV-14-0605 1 I Integer tempus tincidunt congue I 2015 Rozpracovani

Obrazok 3 — Uprava roénej spravy
V tejto Casti sa kliknutim na nazov projektu — Obrazok 3 (1) alebo rok dostanete do rozpracovanej

roénej / zavereénej spravy. V stipci Stav roénej spravy je uvedené, &i ide o rozpracovanu alebo
uz odoslanu ro¢nu / zavereénu spravu. Upravovat je mozné len rozpracované spravy.
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3 Vypinanie roénej / zavereénej spravy

Po kliknuti na nazov projektu sa zobrazi stranka znazornena na obrazku 4.

Rotné spravy  Zdverecné spravy

Roéna sprava: APVV-14-0605 - Integer tempus tincidunt congue / 2015 A | Nahlad v PDF |

I Rs2/282 - Cerpanie finanénych prostriedkov | ZiGtovanie so &tatnym rozpoétom Vediciekon.oddelenia VPP - Zadavanie vjstupov  RS1/ZS1/VPP- Generovanie wstupov [ Odoslanie spravy I F

B
e Caroane IManEnyc prosteakoy
Organizicia
Spolu
(o]

PE Nazov polozky FinaIny rozpofet 2015 Skutoéné Gerpanie v roku 2015 pedcienan e ey Zdovodnenie
10 Bezné naklady spolu 31249.00 3124900

o1 BezZné priame naklady 25 462,00 2546200

02 Mzdové naklady a ostaing osobné naklady 8250,00 825000 @
03 Zdravotné a socialne poistenie 2887,00 288700 Ef’y
04 Cestovné naklady 422500 422500 %
0s Material §300,00 §300.00 @
08 Odpisy 0,00 0,00 12
o7 Sluzby 2800,00 280000 %
08 Energie, vodné, stoéné, kemunikacie 100000 100000 @
09 BeZné nepriame naklady 5787,00 5787,00 (23

-K tejto polozke nie je vypinené zddvodnenie

Obrazok 4 — Okno ro¢nej spravy

Stranka pozostava z tychto Casti zobrazenych na obrazku 4:

LiSta na preklikavanie medzi astami roCnej / zavere€nej spravy

Upozornenia vztahujuce sa ku konkrétnej, prave otvorenej ¢asti roCnej / zavereCnej spravy
Telo podstranky prave otvorenej Easti roCnej / zavere€nej spravy

Doplriujuce poznamky k ro¢nej / zavereCnej sprave, tykajuce sa vacsinou bilateralnych vyziev

Tlacidla ,Zrusit* alebo ,Ulozit
Nahlad RS2 / ZS2, ktora bude vygenerovana systémom.

nmoow2»

Casti B, C a D sa menia v zavislosti od konkrétnej ¢asti roénej / zavereénej spravy, zvy$né &asti su
po cely ¢as rovnake.

Délezité!
V lite su oranzovou farbou zvyraznené tie Casti RS / ZS, ktoré obsahuju nejaké chyby opisané

Vv upozorneniach.
Kym tieto chyby neodstranite, nebudete méct ro€nu/zavere€nu spravu ukongit a odoslat do APVV.

3.1 Cerpanie finanénych prostriedkov

Po kliknuti na zalozku Cerpanie finanénych prostriedkov sa zobrazi sumarny rozpocet za vSetky
organizacie v danom roku, za ktory vyplhate ro¢nu / zavere¢nu spravu — Obrazok 4 (C).

V sumarnom rozpoéte je mozné vypifiat len zdévodnenie k pozadovanému &erpaniu za vsetky
organizacie kliknutim na ikonku panagika s ceruzkou v tabulke v stipci Zdévodnenie —
Obrazok 5 (1). Vo v8eobecnej vyzve je zdévodnenie potrebné zadat pre kazdu nenulovu poloZku.
V pripade bilateralnych projektov nie je zdévodnenie povinné.
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Dolezité!
Zdbévodnenie k poloZzke Zdravotné a socialne postenie vpisujte do zdévodnenia k polozke Mzdové
naklady a ostatné osobné naklady, inak sa toto zdévodnenie nepremietne do generovaného dokumentu.

Ak chcete zadavat sumy a jednotlivé polozky Cerpania, musite si najskdr zvolit konkrétnu
organizaciu. Tu treba vybrat' z rolovacieho menu nad tabufkou — Obrazok 5 (2).

Cerpanie finanéngch prostriedkov

Crganizacia

Spolu v 2

Zadanie zoznamu pristrojov 1

PE EETiEEaEy Finalny rozpotet 2015 Skutogné Gerpanie v roku 2015 Negﬁ;f;g;’uﬁé;;gfﬁ’?fﬂez‘éﬁ
10 BeZné naklady spolu 31249,00 31249,00
01 BeZné priame naklady 25 462,00 25 462,00
02 Mzdové naklady a ostatné osobné naklady 8 250,00 8 250,00
03 Zdravotné a socialne poistenie 288700 288700
04 Cestovné naklady 4 225,00 422500
05 Material 6300,00 630000
05 Odpisy 0,00 0,00
o7 Sluzhy 2800,00 2 800,00
08 Energie, vodné, stoéné, komunikacie 1000,00 1000,00
09 BeZné nepriame naklady 5787,00 578700

Zddvodnenie

&
&
&
&
%
&
&
&

-K tejto polozke nie je vyplnené zddvodnenie

Obrazok 5 — Cerpanie finanénych prostriedkov, suméarne

Po zvoleni organizacie sa nazov posledného stipca tabulky zmeni zo Zdévodnenie na Akcia.
Kliknutim na ikonku v tomto stlpci — Obrazok 6 (1) sa dostanete do detailu danej polozky, kde sa
zadava Cerpanie.

Cerpanie finanénch prostriedkov

Organizicia
Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

Zadanie zoznamu pristrojov 2 1

X3 Nazov polozky Finalny rozpoéet 2015 Skutoéné Eerpanie v roku 2015 Ne‘%ﬂgﬁn’g;”ﬁé;fgmj;‘fz‘éﬁ Akcia
10 Bezné naklady spolu 5187,00 5 187,01

01 Bezné priame naklady 4150,00 415001

B S N B R

03 Zdravotné a socialne poistenie 350,00 350,01 [+
04 Cestovné naklady 1000,00 1.000,01 [+
05 Material 1000,00 1.000,01 P
06 Odpisy 0,00 0.0 [
o7 Sluzby 800,00 800,0 [¢
08 Energie, vodné, stofné, komunikacie 0,00 3 0.0 [F]
0g BeZné nepriame nakiady 1037,00 1037.0(

4

Ulozit' Zrusit"

Obrézok 6 — Cerpanie finanénych prostriedkov, organizacia

Ceryenym pozadim su zvyraznené polozky rozpoctu, v ktorych je chyba. Hned na zaCiatku
vypliania chybaju jednotlivym clenom rieSitelského kolektivu vyplnené mzdy, preto sa chyba
zobrazuje eSte skér, nez za¢nete €okolvek vypliat.
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Délezité!
Ziadatelia projektov bilateralnych vyziev vypifiaju len Cestovné a pobytové naklady podla popisu v Gasti
Cestovné naklady (v tejto poloZke si aj vyuctuju zdravotné poistenie spojené s cestou do zahranicia).

Mzdové naklady a ostatné osobné naklady

V detailoch polozky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady sa nachadza zoznam riesitelov,
ktori boli zadani menovite pri podavani projektu — Obrazok 7 (A) a moznost pridat menovite
Clena/ov rieSitel'ského kolektivu, ktori boli pri podavani projektu zadani len po¢tom — Obrazok 7 (B)
a nasledne zadat udaje tak, ako v pripade menovitého ¢lena riesSitel'ského kolektivu.

Zoznam menovitych rieSitelov je potrebné doplnit o presné informacie tykajuce sa financovania
v danom roku. Na doplnenie udajov sa dostanete kliknutim na ikonku v stipci Akcia pri mene
konkrétneho ¢lena rieSitelského kolektivu — Obrazok 7 (1). VSetky udaje v tabulke su povinné,
preto je na zaciatku cela tabulka zvyraznena Cervenou farbou a tieto udaje treba doplnit ku
kazdému ¢Elenovi RK.

Polozka: Mzdové naklady a ostatné osobné naklady, rok: 2015, organizicia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

Upozomenie
Rieditel Alexander Feher nemé wpinené fiadne data
Rissitel Vladimir Komanicky nema wpinené Ziadne dta
Sitel Tomas Samuely nema vyplnens Ziadne data
Rieditel Martin Botko nemé vypinené Zadne data
Riesitel Dmytro Lotnyk nemé vypinené Ziadne déta
Riesitel Oleksandr Onufriienko nemé vyplnené Ziadne data A

Menoviti riesitelia

Meno a priezvisko Typ financovania Pocet hodin Financovanych hodin Obdobie od-do Mzdové prostriedky Priem. Hod. Mzda

Ostatni clenovia rieé-ilel'skélm kolektivu

] .

Meno a priezvisko Typ financovania Potet hodin Financovanych hodin Obdobie od-do Mzdové prostriedky Priem. Hod. Mzda Akecia

Neexistuji zéznamy na

12 000,00 0,00

Obrazok 7 — Mzdové naklady

Po kliknuti na ikonku v stipci Akcia sa zobrazi nové okno s menom &lena riesitelského kolektivu,
v ktorom je mozné editovat udaje pre daného ¢lena — Obrazok 8. VSetky udaje zobrazené v tomto
okne su povinné. Ak dany &len v roku, za ktory vypifiate roénd spravu nebol financovany, zvolte
v polozke Typ financovania moznost Nefinancovany.

V pripade volby kombinacie Mzda/DOVP v polozke Typ financovania do stipca Obdobie od-do
uvedte najskorsi a najneskorsi datum obdobia, za ktoré sa vyplacala mzda a terminy presnejSie
Specifikujte v zdévodneni poloZzky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady.

Po vyplneni v8etkych udajov kliknite na tlacidlo Ulozit — Obrazok 8 (1). Okno sa automaticky
zavrie a opat sa zobrazi zoznam v&etkych rieSitelov.
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E

Uprava polozky

Zakladné informacie

Meno a priezvisko: Martin Bo Typ financovania: Mzdy/DoVP M

Obdobie od: [p112.2015 % % Cbdobie do: [3112.2015 ¥ %

Financovanych hodin: 150,00 Mzdové prostriediy: 150,00
1

v e

Obrazok 8 — Mzdové naklady, ¢len riesitelského kolektivu

Zdravotné a socialne poistenie

Po vypineni polozky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady sa v tabulke financii cervenou
farbou zvyrazni polozka Zdravotné a socialne poistenie. Ku kazdému CRK, ktory nema mzdy
nulové, treba vyplnit' poistenie. Po kliknuti na tuto poloZku sa zobrazi stranka znazornena na
obrazku 9.

Suma sa vypina do polika v stipci ZaSP — Obrazok 9 (1). Maximalna mozna vyska poistenia je
uvedena v stipci Max. vySka ZaSP — Obrézok 9 (2). Ak CRK nie je v danom roku financovany,
nemusite toto policko vypifiat. Po vyplneni vSetkych sum (aj v pripade, Ze by v rieSitelskom
kolektive boli len nefinancovani ¢lenovia) kliknite na tlacidlo Ulozit'.

PoloZka: Zdravotné a socidlne poi: ie, rok: 2015, or izacia: Univerzita Pavla Jozefa Safirika v Kogiciach

A RieSitel Martin Botko nemé vyplnené poistenie
Rieditel Alexander Feher nema wpinené poistenie
Rieitel Viadimir Komanickj nemé vypinené poistenie
Rieitel Dmytro Lotnyk nemé vyplnené poistenie
Riesitel Oleksandr Onufriienko nemé vypinené poistenie
RieSitel Toma$ Samuely nema wpinens poistenie
Rieitel Andre] Mrkvicka nemé vypinené poistenie

Menoviti riesitelia 1 2
Meno a priezvisko Typ financovania Obdobie od-do Mzdové prostriedky | ZaSP Max. vyska ZaSP
Martin Bo Mzdy/DoVP 1,12 2015-31 12, 2015 150,00 5730
Alexander Fe Mzdy/DoVP 1,12 2015-31 12. 2015 150,00 57,30
Vladimir Kem Dehoda o pracovnej éinnosti 1,12 2015-31 12, 2015 150,00 5730
Dmytro Lot Mzdové prostriedky 1.12. 2015-31. 12. 2015 150,00 57,80
Oleksandr Onu Mzdové prostriedky 1.12 2015-31 12. 2015 200,00 75,40
Tomas Sa Nefinancovany - 0.00 5,00
0.00
Anonymni riesitelia
Meno a priezvisko Typ financovania Obdobie od-do Mzdové prostriedky | ZaSP Max. vyska ZaSP
Andrej Mrkvicka Dehoda o vykonani préce 3011, 2015 - 31 12, 2015 200,00 75,40
0.00

T

Obrazok 9 — Zdravotné a socialne poistenie

Dolezité!
Ukladanie Zdravotného a socialneho poistenia moéze trvat dihsi €as. Pofas tohto ukladania na ni¢
neklikajte. Ak sa ukladanie ukonci a v hornej Casti stranky stale svieti upozornenie s chybami Meno nema

vyplnené poistenie vratte sa tlaCidlom spat na tabulku financii a opat kliknite na Zdravotné a socialne
poistenie. Chyba by mala zmiznut.

Cestovné naklady
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Po kliknuti na polozku Cestovné naklady sa zobrazi nasledujuca stranka.

Polozka: Cestovné naklady, rok: 2015, organizacia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
Pracovné cesty

;
Nézov aktivity lztl;vity Miesto konania Popis a ucel aktivity Détum uskutoénenia Néklady Akcia
I Cestal Domaca Keogice Cesta za ucelom spoznania novych ludi 2 12.2015-10.12. 2015 500,00 [+ € [\j I
2 500,00

Obrazok 10 — Zoznam aktivit

Na tejto stranke mozno vytvarat nové aktivity (pracovné cesty) kliknutim na tlacidlo Pridat’ —
Obrazok 10 (1).

= s o @l

i

|| Uprava polozky

Nova aktivita

Nazov akivity I Typ akdivity — nezadana hodnota — ¥

H |
Miesto konania I
Datum uskutoénenia aktivity .. Hox Datum uskutofnenia aktivity .. = ox )
od: do

Popis a Ufel aktivity
(nepovinné - vlastna
poznamka):

T

Obrazok 11 — Pridanie aktivity

Pri vytvarani novej aktivity — Obrazok 11 treba vyplnit nazov aktivity, typ aktivity (domaca,
zahrani¢na), datum zacatia a ukon&enia aktivity. Popis a ucel aktivity je nepovinny, sluzi len ako
poznamka pre ziadatefa. Do generovaného PDF dokumentu pre RS2/ZS2 sa tento udaj
neprenasa.

Po kliknuti na tlacidlo Ulozit’, sa v hornej Casti okna objavia zalozky Detail cesty a Naklady
k ceste — Obrazok 12 (1).
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= s o @
Naklady k ceste: Cesta 1 (KoSice): 2. 12. 2015 - 10. 12. 2015 (Domaca) 7
Informacia

o Z&rnam bol pridany

Detail cesty Naklady k ceste 1
Vlozenie | (prava nakladovej polozky
Clen rieditelského kolektivu: | Ostatny v 2
Typ poloZky: — nezadana hodnota — v
Opis, UEel aktivity:

4
Datum uskutoénenia aktivity Lo 2 ox Datum uskutoénenia aktivity . H ox
od: da:
Naklady: Datum uhrady: . H %
= |-
3
Clen rieditefského kolektivu  Typ poloik Opis, Gcel aktivi i Datum Ghrad Naklad Akcia
ypp ¥ pis, Y uskutonenia Y Y
. . . Cd:2.12. 2015
_— W - Cestovné Crganizovanie cesty, rezervacia . e
RNDr.Bo  Martin, PhD. iy iy Sooirlu' 12, 13.1.2016 sooon |¢[E] 6
500,00
——
EE3 5
http://portal-test.apvv.sk:80/popup.aspx ?Module=Applic ation&Page=FinancialPlanltemDetail Edit& Menul D=267 & Area=tripedit&Projectl D=6495&Year=20154&...

Obrazok 12 — Naklady k ceste

Zalozka Naklady k ceste ma Gast, v ktorej sa vypifia nova nakladova polozka alebo upravuje uz
existujuca a zoznam, v ktorom su jednotlivé polozky rozpisané — Obrazok 12 (5). Na pridanie
nového nakladu treba uviest ¢lena riesitelského kolektivu, typ polozky, opis a ucel aktivity (tento sa
bude tahat do PDF), datum zacatia a ukonCenia aktivity (tieto datumy sa zhoduju s datumom
uvedenym pri zadavani aktivity), naklady a datum uhrady.

Clena riesitelského kolektivu treba vybrat zo zoznamu menovitych riesitelov alebo po zvoleni
Ostatny treba do vedlajSej koldnky uviest meno rieSitela — Obrazok 12 (2).

Typ polozky je zavisly od vyzvy, do ktorej projekt patri. V pripade vSeobecnych vyziev vyberte
vzdy typ polozky VV - Cestovné naklady. Pri bilateralnych vyzvach zvolte pozadovany typ
zacinajuci skratkou BIL (v tejto kolonke vyuctujte aj poistenie lieCebnych nakladov v zahranici
suvisiace s danou cestou daného rieSitela).

Po vyplneni vSetkych udajov kliknite na tlacidlo Pridat’ — Obrazok 12 (3). Ak ste polozku este
neuloZili a chcete vSetky policka vymazat, kliknite na Reset — Obrazok 12 (4).

Po kliknuti na tlaCidlo Pridat’ sa poloZka zobrazi v tabulke, kde ju mézete bud upravit alebo
vymazat — Obrazok 12 (6).

Na vypnutie upravovanej aktivity kliknite na krizik prave otvoreného okna — Obrazok 12 (7).
Systém sa vrati spat na Cestovné naklady — Obrazok 10. V zozname sa objavi novo vytvorena
pracovna cesta — Obrazok 10 (2). V stipci Akcia sa nachadzaju 3 ikonky na spravovanie cesty.
Prva je Uprava aktivity, ktora otvori okno podobné obrazku 11. lIkonka eura otvori okno, ktoré je
znazornené na obrazku 12 a posledna ikonka slizi na vymazanie cesty aj so vSetkymi jej
nakladmi.
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Material

Po kliknuti na polozku Material sa znazorni nasledujuce okno.

i, RS2/ZS2 - Gerpanie finanénjen prostriedkov | Ziitovanie so $tatnym rozpottom s Vedlici ekon. oddelenia VPP - Zadavanie vjstupov  RS1/ZS1/VPP - Generovanie vjstupov s Odoslanie spravy

Poloika: Material, rok: 2015, organizicia: Univerzita Pavla Jozefa Safirika v Kosiciach

=1+

Cislo dokladu Popis polozky Datum ihrady Suma Akcia

Izn*azﬁaaaz Destilovana voda 23.12.2018 1500,00 [¢ &

2 1500,00

Obrazok 13 — Zoznam materialu

Kazdu konkretnu nakladovl podpolozku zadate tlaCidlom Pridat’ — Obrazok 13 (1), Co sa zobrazi
v tabulke pod tlaCidlom — Obrazok 13 (2). V stlpci Akcia su ikonky na uUpravu materialu
a vymazanie.

Po kliknuti na tlacidlo Pridat’ alebo na ikonku Upravy uz existujuceho materialu sa zobrazi
nasledujuce okno.
= s o0 @

Uprava polozky

Material - Vieobecny material - Laboratdrne vybavenie - zakladné informacie

Cislo dokladu: 2015256892 Diatum dhrady 2312.2015 [ x
suma: 1 500,00
Popis poloZky: Destilovana voda

[ e e

1

Obrazok 14 — Editovanie materialu

Pri pridavani konkrétnej polozky je potrebné vyplnit &islo dokladu, datum uhrady, sumu a popis
polozky. Po vyplneni vSetkych udajov alebo ich zmene kliknite na tlacidlo Ulozit’ — Obrazok 14 (1).
Po ulozeni, ktoré mbze chvilu trvat, sa okno automaticky zavrie.

Odpisy

Uprava polozky Odpisy je naviazana na planované pristroje v projekte. Na pridanie alebo tpravu
pristroja kliknite na Zadanie zoznamu pristrojov — Obrazok 6 (2). Nasledne systém zobrazi
zoznam pristrojov, v ktorom ich budete méct pridavat / mazat / editovat. Potom budete moct
kliknutim na ikonku Upravy pri poloZke Odpisy zadat' jej sumu naviazanim na zadané pristroje —
Obrazok 15 (1). V zozname sa zobrazia vSetky pristroje zadané k danej organizacii, pricom vyplnit
sumy a polty mesiacov odpisovania treba len k pristrojom realne pouzivanym v danom roku.
Ostatné policka m6zu ostat prazdne. Suma sa zadava celkova za vSetky mesiace.

Po vyplneni treba kliknut na Prepo¢itat’ a ulozit’. Ukladanie méze chvilu trvat. PoCas ukladania
neklikajte na stranku.
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Polozka: Odpisy, rok: 2015, organizicia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach

Polozka Popis Pocet mesiacov odpis ovania Suma

Benan benan do traktora

Traktor

Prepodéitat’ a ulozit' m

Obrazok 15 — Odpisy

Sluzby a Energie, vodné, stoéné, komunikacie

Pridavanie / iprava poloziek Sluzby a Energie, vodné, sto¢né, komunikacie funguje rovnako
ako pridavanie / uprava materialu, preto sa riadte postupom uvedenym v kapitole 3.1. Cast
Material.

Bezné nepriame naklady

Polozka Bezné nepriame naklady sa vypiia priamo v tabulke financii v stipci Skutoéné &erpanie
v roku 20XX — Obrazok 6 (3). Po vyplneni sumy treba kliknut' na tlaidlo Ulozit— Obrazok 6 (4).

3.2 Zuétovanie so Stathym rozpoétom

Ziictovanie sa 3tatnym rozpodtom Vediici ekon_oddelenia VPP - Zadévanie wstupov R&1/Z51/VPP - Generovanie stiborov R81/Z51/VPP -Nahravanie siiborov Odoslanie
spravy

Podklady k zisttovaniu so tatnym rozpottom v roku 2015 - Bené vydavky

Prijemcovia Schvalené finanéné prostriedky na rok 2015 Skutoéné Gerpanis finanény roku 2015 Eerpans finanéné roku 2015 Vftens finanéné prostriedkydo SR SR za r0k2015

Univerzta Pavia Jozefa Safarika v Ko3iciach 518700 609000 -903,00 -903,00

Univerzita Komens kého v Bratislave 875000 000 8 750,00 8 750,00

Ustav experime ntlnej fiziky SAV 1731200 000 17 312.00 17 312.00

Sumér 31249.00 609000 25 159,00 25 159,00
Podklady k ziitovaniu so $tatnym rozpogtom vroku 2015 - Kapitalové vydavky

Prijemcovia Schvdlené finanné prostriedky na rok 2015 Skutogné Gerpanie finan Eny roku 2016 Eerpané finanéné roku 2015 Vftens finanéné prostriedkydo SR SR za r0k2016

Univerzita Pavia Jozefa Saférika v Kogiciach 0,00 000 0.00 0.00

Univerzita Komens kého v Bratislave 0,00 000 0.00 0.00

Ustav experime ntiilnej fiziky SAV 000 000 0.00 0.00

Sumar 0.00 0.00 0.00 0.00

Obrazok 16 — Zudtovanie

Tato zaloZka je len informativna. Mézete si v nej pozriet poslednu schvalend sumu na dany rok,
skuto&né &erpanie, ktoré ste vyplnili v zalozke Cerpanie finanénych prostriedkov, nevyderpané
finanéné prostriedky v danom roku a vratené finanéné prostriedky do Statnej pokladnice. Do
vratenych prostriedkov sa automaticky zapocitavaju vietky nevy€erpané finanéné prostriedky.

3.3 Spolufinancovanie

Délezité!

Bilateralne vyzvy v navrhu projektu spolufinancovanie neuvadzaju, preto ani v roénej / zavere€nej sprave
nemaiju tato zalozku.

Zalozka RS2 / ZS2 — Spolufinancovanie je zobrazena na obrazku 17.
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A Nieje vyplnené &tatne spolLfinancovanie pre rieitel a Univerzita Pavla Jozefa Safdrika v Kosiciach
Nieje vyplnené Statne spolufinancov anie pre rieSitel a Univerzia Komenskéhov Bratisiay e
Nigje vyplnené Etdtne spolufinancovanie pre riefitel & Ustav experimentalng fyziky SAV
Nigje vypinené stikrormé spolufinancov anie pre rieStel'a Ustav experimentdine) fyziky SAV.

Informacie o projekte

Kéd projektu” APVNA14-0605

Mazv projektu-

Rok 2015

Organizicia: Spolu M 1

Spolufinancovanie
Stamne Stikromné Zahrani¢ng Spolufin. celkom Vypoéitané percento Celkova suma

Plan 13 000,00 EUR 2500,00 EUR 0,00EUR 1550000 EUR 33.16% 46743,00 EUR

e [ R | : e - S

Obrazok 17 — Spolufinancovanie

Ak mate planované spolufinancovanie, systém Cervenou farbou upozorni na to, Ze ho edte nemate
vyplnené v skutoénom &erpani. Na vypifianie &erpania spolufinancovania treba zvolit organizaciu
projektu zo zoznamu — Obrazok 17 (1) a vtedy sa v tabulke v riadku Skutoénost’ — Obrazok 17 (2)
zobrazia kolénky na vypifianie sim. Po vyplneni sumy kliknite na tlagidlo pod tabulkou Ulozit'.

3.4 Veduci ekonomického oddelenia

V zalozke Veduci ekon. oddelenia treba zadat celé meno veduiceho ekonomického oddelenia
a kliknut na tlacidlo Ulozit'.

3.5 Zadavanie vystupov

ZaloZka VPP — Zadavanie vystupov obsahuje tabulku, v ktorej su uvedené kategorie vystupov,
pole na zadanie skuto€ného plnenia vystupu v danom roku a pévodny plan vystupov zadany pri
podavani projektu. Vyplnit je potrebné len nenulové hodnoty vystupov v €asti skutoCného plnenia —
Obrazok 18 (1). Po zadani hodnét je potrebné kliknut na tlaCidlo Ulozit'.

Vs tupy

2015 Pévedny plan

1.01 Potet publikécii v karentovanych ¢asopisoch v SR

1.02 Potet publikécii vzahranic nyc h karentovanych asopisoch

1.03 Potet citécii vkarentovanych £asopisoc h podia SCI na publikécie v mci projekiu (bez autocitacii) vSR
1.04 Pofet citacii vkarentovanych €asopisoc h podia SCI na publikac ie v ramci projektu (bez autocitacil) vzahranici 1
1.05 Polet ostatnych citacii na publikacie wivorené vramc i riesenia projektu v nekarentovanych £asopisoch
1.06 Pofet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedeckyc h asopisoch vSR

1.07 Potet vedeckych prac publikovanych vrecenzovanych vedeckyc h Easopisoch vzahranici

1.08 Pofet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbomych Easopisoch a zbomikoch v SR

1.09 Potet vedeckych prac publikovanych vnerecenzovanych odbomych £asopisoch a zbomikoc h v zahraniéi
1.10 Pofet vedec kych monografii (rozsah publikacie min. 3 autorské harky) v SR

1.11 Potet vedec kych monografil (rozsah publikacie min. 3 autorské harky) vzahrani€i

[T

Obrazok 18 — Zadavanie vystupov
3.6 Generovanie suborov

Zalozka RS1/ZS1/VPP — Generovanie stborov sliZi na vytvorenie formulara na vypifianie
RS1/ZS1 aVPP. Systém do dokumentu doplni informacie o projekte, ktoré ste zadali pocCas
vypifiania roénej spravy alebo poéas podavania projektu. Generované dokumenty ziskate tak, ze
kliknete na tlaCidlo Generovat’ pri pozadovanom dokumente — Obrazok 19 (1) aulozite si
dokument do pocitaca, kde nasledne doplnite chybajlice udaje.
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Generovanie dokumentov

Generovanie VPP dokument

Generovanie RS1 dokument

Obrazok 19 — Generovanie RS1/ZS1/ VPP

3.7 Nahravanie suborov

V zalozke RS1/ZS1/VPP — Nahravanie suborov sa nahravaju do systému subory, ktoré ste
v predchadzajucej zaloZke stiahli a nasledne vyplnili v pocitadi. Subory ro¢na / zavere¢na sprava
(RS1/2zS1) aVPP su povinné, subor Kooperatna zmluva je nepovinny (bilateralne vyzvy
kooperacnu zmluvu neobsahuju). Pre vSeobecné vyzvy je potrebné nahrat vSetky kooperacné
zmluvy a dodatky k nim so spoluprijemcami v danom roku. Pozadovany subor vyberte z pocitaCa
tladidlom Select — Obrazok 20 (1). Po vybrati dokumentu uloZte nahraté dokumenty tladidlom
Ulozit' — Obrazok 20 (2).

Na odstranenie suborov treba oznacit policko pri slove Delete — Obrazok 21 (1) akliknut na
tlaCidlo Ulozit’ — Obrazok 21 (3). Ak nechate policko neoznacené — Obrazok 21 (2), subor sa
nevymaze.

Vystupy

. P . Roénd sprava
A Subor "Rocna sprava” je povinmy P |m

Stibor "VPF" je povinny

Povolené sibory: docx doc, pdf
Vystupy Mailypre posudzovatel ov.docx Delete 1

Roéné sprava

PP
Povolené sibory: docx doc, pg | Select
PP Povolené sibory: docx doc, pdf

1 Darceky.docx 2

Povolené sibory: docx doc, pd

Kooperacna amluva
Kooperaéna amluva | Select

Povolené sibory: docx doc, pdf
Povolené sibory: docx doc, pd

— 1k T |

Obrazok 20 — Nahravanie suborov Obrazok 21 — Mazanie suborov

3.8 Odoslanie spravy

Zalozka Odoslanie spravy obsahuje Casti na skontrolovanie generovaného pdf dokumentu pre
RS2 / ZS2 a &ast na odoslanie spravy do APVV.

Cast s nazvom Generovanie éasti dokumentov RS1/RS2 -slGzi len na kontrolné ucely
obsahuje tlacidla na generovanie jednotlivych €asti RS2 / ZS2 — Obrazok 22 (2). Vyhodou je, Ze
generovanie tychto Casti je vyrazne rychlejSie ako generovanie celého dokumentu. Ak si chcete len
prezriet vygenerované Cerpanie kliknete na tlaCidlo v riadku Detailné zadavanie polozky
a vygeneruje sa len skutocné Cerpanie.

Délezité!

Tieto tladidla nesluZia na generovanie dokumentu, ktory mate vytladit a odoslat v papierovej forme do
APVV.
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Roéna sprava: APVV-14-0605 - Palacinky s dZmemom a éoko /2015

@ RS2/Z52 - Cerpanie finanénych prostriedkov [EATCEISIEERIEENIRTEEAEEINN @) RS2/2S2 - Spolufinancovanie

A Gerpanie finanény ch prostriedkov nigje spravne vy plinené:

Spolufinancov anie nieje spravne vy pinené:

Vediici ekon_oddelenia VPP - Zadavanie vistupov ~ R81/Z31/VPP - Generovanie siiborov ~ RS1/Z51/VPP - Nahravanie siborov Odoslanie
spravy

Generovanie ¢ asti dokumentov RS1/RS2 - sliiFilen na kontrolné tice

Odbamé East spravy- predicha
Spolufunancovanie organizécii na projekte

Obrazok 22 — Odoslanie RS s chybami

Tlagidlo v ¢asti NahFad roc¢nej spravy — Obrazok 22 (3) vygeneruje celkovy nahlad dokumentu.
Tiez sluzi len na kontrolné ucely, ale tu uz mdzete vidiet dokument ako celok.

Ak rocCna/zavere€na sprava uz neobsahuje ziadne chyby, objavi sa aj cast Odoslanie
roénej spravy. Ak roCna/zavereCna sprava chyby obsahuje, su zaloZzky obsahujuce chyby
zvyraznené Cervenou farbou — Obrazok 22 (1) a chyby su opisané v upozorneni.

Dokument RS2/ZS2, ktory treba odoslat v papierovej forme do agentury bude generovany
automaticky po kliknuti na Odosli roénu spravu do APVV — Obrazok 23. K dokumentu RS2 / ZS2
sa dostanete z Uvodnej stranky kliknutim na Moje ziadosti -> Financované projekty -> Cislo
projektu a potom na zalozku Projektové dokumenty. Spolu s tymto dokumentom treba do APVV
odoslat’ aj dokumenty VPP, RS1/ ZS1, ktoré ste nahrali v bode 3.7 do systému.

Odoslanie rotnej spravy

Odoslanie rofnej spravy - nie je mozZna editacia

& Odosli roéni spravu do APVV

Obrazok 23 — Odoslanie RS, tlac¢idlo

Délezité!

Odoslanie ro¢nej spravy je nevratny proces. Po jej odoslani uz nie je mozna dalSia uprava. Preto si pred
odoslanim ro¢nu spravu dokladne skontrolujte.
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