Podavanie ro€nej / zavere€nej spravy

1 Prihlasenie do systému

Proces prihlasenia pozostava z tychto krokov:

Otvorte nové okno internetového prehliadaca.

Zadajte adresu https://portal.apvv.sk/ .

Zobrazi sa obsah stranky, kde treba vyplnit prihlasovacie udaje (Obrazok 1).
Zadajte svoje uzivatel'ské meno (e-mail).

Zadajte svoje uzivatelské heslo.

Potvrdte zadané prihlasovacie udaje.

o0k ownN =

UZivatelské meno:

LpImSer s idivatelské meno

Obrazok 1 — Prihlasenie a zabudnuté heslo

1.1 Problémy s prihlasenim

Ak ste svoje heslo zabudli, kliknite na prihlasovacej stranke na text Ak ste posudzovatel alebo
ziadatel' a zabudli ste heslo, kliknite sem — Obrazok 1 (1). Systém Vas poziada o prihlasovaci
email, meno, priezvisko a datum narodenia. Ak mate niektory udaj v systéme zadany nespravne,
nebude mozné automaticky vygenerovat heslo.

Ak zadate 4x po sebe nespravne heslo, konto sa zablokuje. Vtedy uz nepomébze ani generovanie
noveého hesla.

Ak ani po vygenerovani noveého hesla prihlasenie stale nefunguje, kontaktujte nas prostrednictvom
kontaktného formulara dostupnom na adrese http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular.

Délezité!
Prihlasit sa do systému a pisat roénu spravu v systéme modze len osoba, ktora projekt podavala (mbze,
ale nemusi to byt zodpovedny rieSitel' projektu).
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2  Vytvorenie a uprava ro¢nej / zaverecénej spravy (RS / ZS)

Roc¢na / zavereCna sprava pozostava z 3 cCasti: Odborna cCast spravy— RS1/ZS1, Vystupy
a prinosy projektu — VPP a Finanéna Cast spravy— RS2 /ZS2. RS1/ZS1 a VPP je potrebné
nahrat’ do systému este pred odoslanim ro¢nej / zavereCnej spravy.

Po prihlaseni na stranku zvolte v hlavnom menu Roéné / Zavere€éné spravy — Obrazok 2 (1).
Zobrazi sa stranka znazornena na obrazku 2.

+= APVV Portal APVV

Otvorené vizvy Moje Ziadosti Ro&né | Zavereéné spravy Zmeny v mojich projektoch Moje dokumenty

Rofné spravy  Zéverené spravy 1

Zoznam sprav

Projekt |[Aev-i40605 ]2
Rok 2015 1 3

[ omerrrovimini ] [

Obrazok 2 — Vytvorenie ro¢nej spravy

Na vytvorenie novej rocnej/ zavereCnej spravy si najskér musite vyberom z rolovacej ponuky,
v ktorej su uvedené vsetky vase beziace projekty — Obrazok 2 (2) vybrat projekt, pre ktory idete
roénu / zavereénu spravu podavat. Dalej si musite zvolit rok, za ktory idete ro&ni / zavereénu
spravu podavat — Obrazok 2 (3). Pokial nejde o prvy rok rieSenia projektu, systém umozni vytvorit
novu ro¢nu spravu az po uzavreti ronej spravy za predchadzajuci rok.

Poslednym krokom je kliknutie na Vytvorit' novia roénua spravu — Obrazok 2 (4). Vzapati vas
systém presmeruje priamo na vypinanie roénej / zavereénej spravy (opisané v kapitole 3) a vytvori
zaznam o rozpracovanej rocnej / zavereCnej sprave, ktory najdete pod c&astou na vytvaranie
ro¢nej / zaverecnej spravy — Obrazok 3.

A Zindatel Testovaci

<= APVV Portal APVV

R Oivorené wzvy Moje Fiadosti Roéné | Zaverecné spravy Zmeny v mojich projekioch Moje dokumenty

Roféné spravy Zaveretné spravy

Zoznam sprav

Projekt: | APVW-16-0026 v

Rok [2018 [~
Kod projektu N&azov projektu Rok Stav roénej/zavereéne] spravy
APWW-16-0026 I\nteger tempus tincidunt congue I 1 2017  Rozpracovana

Obrézok 3 — Uprava ro¢nej spravy

V tejto Casti sa kliknutim na nazov projektu — Obrazok 3 (1) alebo rok dostanete do rozpracovanej
roénej / zavereénej spravy. Vstipci Stav roénej / zavereénej spravy je uvedené, &i ide
o rozpracovanu alebo uZ odoslanu roénu/zavereCnu spravu. Upravovat je mozné len
rozpracované spravy.

2/13



3 Vypinanie roénej / zavereénej spravy

Po kliknuti na nazov projektu sa zobrazi stranka znazornena na obrazku 4.

Roiné spravy  Zaverecné spravy A
Zéveretna spréva: APW.14.0014 - Strukturélna diverzita, di &ny refima y vivoj vybrany ych a zmiedanych pralesov a vyskum zachovania tisu obygajného (Taxus baccata L.} v bukovych = Mahlad v PDF
ekosystémoch Slovenska / 2019

(9 Zaverecna karta
RS RS2/ZS2 - Spolufin - TUPM \iediici ekon. oddelenia PP . Zadévanie wistupov  RS1/ZS1/VPP - Generovanie siborov A
BN i o st i e st e e B
" ore bilaterdine vizvy

o Informécie vztshujice sa vieobecne k rodnej/ ziverednej sprive C

Cerpanie finanénych prostriedkov

Organizacia

Spolu D

Zadanie zoznamu pristrojov.

PL. Nézov poloZky Findiny razpotet 2018 Shutokné Eerpanie v roku 2019 Helane ;ﬁgrm‘gﬁ; Zaévodnenie
10 Beiné naklacy spolu 2001000 20010,00

0 Beiné priame niklady 1819100 1819100

02 Mzdové nakliady a ostatng osobné nakiady 12200,00 12900,00 %
0 Zoravotné o sociéine poistenie 450100 454100 &
04 Cestowné ndkiady 0.00 &
05 Material 25000 250,00 g
o6 Odpisy 0,00 &
o Shizty 500,00 500,00 &
08 Energie, voané, stofné, komunidcie 0.00 4
[ Beiné nepriame nikiady 1818,00 1819,00 &

- K tefio pokode nie je wypinené zabvodnenie

E

Obrazok 4 — Okno ro¢nej spravy

Stranka pozostava z tychto ¢asti zobrazenych na obrazku 4:

LiSta na preklikavanie medzi Castami ro¢nej / zavere€nej spravy

Upozornenia vztahujuce sa ku konkrétnej, prave otvorenej Casti rocnej / zaverecnej spravy
Informacie vztahujuce sa vSeobecne k ro¢nej / zavere€nej sprave

Telo podstranky prave otvorenej €asti roCnej / zavere€nej spravy

Tlacidla Zrusit’ alebo Ulozit’

Nahlad RS2 / ZS2, ktora bude vygenerovana systémom

Tlagidlo pre nahlad zavereénej karty, ktoré sa zobrazi len ak vypinate zavereénu spravu
vSeobecnej vyzvy

@mMmMooOw»

Casti B, C a D sa menia v zavislosti od konkrétnej ¢asti roénej / zaverednej spravy, zvy$né &asti su
po cely ¢as rovnake.

Dolezité!
V liste st oranzovou farbou zvyraznené tie €asti RS / ZS, ktoré obsahuju chyby opisané v upozorneniach.
Kym tieto chyby neodstranite, nebude mozné ro€nu / zavere€nu spravu dokondit a odoslat do APVV.

3.1 Cerpanie finanénych prostriedkov

Po kliknuti na zalozku Cerpanie finanénych prostriedkov sa zobrazi sumarny rozpocet za vSetky
organizacie v danom roku, za ktory vyplhate ro¢nu / zavere€nu spravu — Obrazok 4 (D).
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V sumarnom rozpoéte sa vypifia zdévodnenie zmien v &erpani oproti pévodne planovanému
rozpoctu projektu za vSetky organizacie kliknutim na ikonku panacika s ceruzkou v tabulke v stlpci
Zdoévodnenie — Obrazok 5 (1).

Ak chcete zadavat sumy a jednotlivé polozky Cerpania, musite si najskdr zvolit konkrétnu
organizaciu. Tu treba vybrat z rolovacieho menu nad tabulkou — Obrazok 5 (2).

Cerpanie finanénych prostriedkov

Crganizacia
Spolu || 2

1
Pé. Nazov poloZky Finalny rozpotet 2015 Skutoéné Zerpanie v roku 2015 B e Zddvodnenie
10 BeZné naklady spolu 31249,00 31240,00
01 Bezné priame naklady 25 462,00 25 462,00
02 Mzdové naklady a ostainé osobné naklady 8250,00 5250,00 2
03 Zdravotné a sociine poistenie 2887,00 2 857,00 2
04 Cestovné naklady 4225,00 422500 &
05 Material 6300,00 300,00 &
06 Odpisy 0.00 0,00 &
o7 Sluzby 2800,00 2 800,00 &
08 Energie, vodné, stofné, komunikacie 1000,00 100000 9[
09 Bezné nepriame naklady 5 767,00 5787,00 %

- K tejto poloZke nie je vypinené zddvodnenie

Obrazok 5 — Cerpanie finanénych prostriedkov, sumarne

Po zvoleni organizacie sa nazov posledného stipca tabulky zmeni zo Zdévodnenie na Akcia.
Kliknutim na ikonku v tomto stlpci — Obrazok 6 (1) sa dostanete do detailu danej polozky, kde sa
zadava Cerpanie.

Cerpanie finanénych prostriedkov

QOrganizicia

|Z\\|nské univerzita v Ziline [v]
I Zadanie zoznamu pristrojov I 2
B Nazov poloZky Finainy rozpotet v roku SkutoZné terpanie Rozdiel v roku 2017 Akcia
o 2017 v roku 2017

10 BeZné naklady spolu 17 046,00 17 046,00

BeZné priame naklady 13 975,00 13 975,00

Zdravotné a sociine poistenis 2280,00 2250,00
04 Cestovné naklady 195,00 195,00 D
05 Material 5 000,00 5000,00 [+
06 Odpisy 0,00 0,00 [+
firg Sluzby 0,00 0,00 [#
o Energie, vodné, stofné, komunikacie 0,00 3 0,00 D

hii] BeZné nepriame naklady 3071,00 3071,00

4

Obréazok 6 — Cerpanie finanénych prostriedkov, organizacia
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Ceryenym pozadim su zvyraznené polozky rozpocCtu, v ktorych je chyba. Hned na zaCiatku
vypliania chybaju jednotlivym clenom riesitelskeho kolektivu vyplnené mzdy, preto sa chyba
zobrazuje eSte skér, nez zaénete Cokolvek vyplhat.

Délezité!
Ziadatelia projektov bilateralnych vyziev vypifiaju len Cestovné a pobytové naklady podlia popisu v Gasti
Cestovné naklady (v tejto polozke si aj vyuctuju zdravotné poistenie spojené s cestou do zahranicia).

Mzdové naklady a ostatné osobné naklady

V detailoch polozky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady sa nachadza zoznam rieSitefov,
ktori boli zadani menovite pri podavani projektu — Obrazok 7 (A) a moznost pridat ostatnych
Clenov rieSitelského kolektivu, ktori boli pri podavani projektu zadani len po¢tom — Obrazok 7 (B)
a nasledne zadat’ udaje tak, ako v pripade menovitého €lena riesitel'ského kolektivu.

Zoznam menovitych rieSitefov je potrebné doplnit o presné informacie tykajuce sa financovania
v danom roku. Na doplnenie Udajov sa dostanete kliknutim na ikonku v stipci Akcia pri mene
konkrétneho ¢lena rieSitelského kolektivu — Obrazok 7 (1). VSetky udaje v tabulke su povinné,
preto je na zaciatku cela tabulka zvyraznena &ervenou farbou a tieto Udaje treba doplnit ku
kazdému ¢Elenovi RK.

Poloika: Mzdové naklady a ostatné osobné naklady, rok: 2017, organizacia: Zilinska univerzita v Ziline

A Rieitel Daniel Mihalik nema vyplnené Ziadne data
Rieitel Kraic J&n nemé vypinené Ziadne déata
Rieitel Zuzana Hrehova nema vyplnené Ziadne data

A

Menoviti riesitelia

Meno a priezvisko Typ financovania Pocet hodin  Financovanych hodin Obdobie od-do  Mzdové prostriedky Priem. Hod. Mzda

Ostatni riesitelia

2 B
Meno a priezvisko Typ financovania Potet hodin Financovanych hodin Obdobie od-do Mzdové prostriedky Priem. Hod. Mzda Akcia
Neexistuji zaznamy na zobrazenie.
1200,00 0.00

Obrazok 7 — Mzdové naklady

Po kliknuti na ikonku v stipci Akcia sa zobrazi nové okno s menom ¢&lena riesitel'ského kolektivu,
v ktorom je mozné editovat’ Udaje pre daného ¢lena — Obrazok 8. VSetky Udaje zobrazené v tomto
okne su povinné. Ak dany &len v roku, za ktory vypifiate roénd spravu nebol financovany, zvolte
v poloZke Typ financovania mozZnost Nefinancovany.

V pripade volby kombinacie Mzda/DOVP v polozke Typ financovania do stipca Obdobie od-do
uvedte najskorSi a najneskorsi datum obdobia, za ktoré sa vyplacala mzda a terminy presnejSie
Specifikujte v zdévodneni polozky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady.

Po vyplneni vSetkych udajov kliknite na tlacidlo Ulozit’ — Obrazok 8 (1). Okno sa automaticky
zavrie a opat sa zobrazi zoznam vSetkych rieSitelov.
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Uprava poloiky

Zakladné informacie

Meno a priezvisko: Lenka Anonymna Typ financovania: ||'u"|Zd0vé prostriedky ﬂ

Obdobie od: [0112 2017 & x Obdobie do: [0112 2017 | %

Poéet financovanych hodin: ]W Mzdové prostriedky: | 10,00
1

e

Obrazok 8 — Mzdové naklady, ¢len riesitelského kolektivu

Zdravotné a socialne poistenie

Po vyplneni poloZzky Mzdové naklady a ostatné osobné naklady sa v tabulke financii Cervenou
farbou zvyrazni poloZka Zdravotné a socialne poistenie. Ku kazdému CRK je potrebné vyplinit
poistenie. Po kliknuti na tuto poloZzku sa zobrazi stranka znazornena na obrazku 9.

Suma sa vypina do poli¢ka v stipci ZaSP — Obrazok 9 (1). Po vyplneni véetkych sum (aj v pripade,
Ze by v rieSitel'skom kolektive boli len nefinancovani ¢lenovia) kliknite na tlaCidlo Ulozit'.

PoloZka: Zdravotné a socialne poistenie, rok: 2017, organizacia: Narodné pofnohospodarske a potravinarske centrum

A Rieditel Lenka KIGova nema vypinené poistenie

Riefitel Veronika Roftekova nemd vypinené poistenie
Riegitel Janko Mrkvicka nema vyplnené poistenie

1
Menoviti riesitelia
Meno a priezvisko Typ financovania Obdobie od-do Mzdm:'e ZaSP
prostriedky
Jano Mraz Mzdové prostriedky 1.12.2017-1.12. 2017 1 600,00
Jana Mrazkova Mzdy/DoVP 1.12.2017 - 29. 12. 2017 2 000,00
0,00
Ostatni riesitelia
Meno a priezvisko Typ financovania Obdobie od-do Mzdm:-e ZaSP
prostriedky
Janko Mrhkvicka Mzdy/DoVP 1.12.2017 - 29.12. 2017 200,00
0.00

Obrazok 9 — Zdravotné a socialne poistenie

Délezité!
Ukladanie Zdravotného a socialneho poistenia méze trvat dlhsi Cas. PoCas tohto ukladania na ni¢
neklikajte.
Ak sa ukladanie ukongi a v hornej Casti stranky stale svieti upozornenie s chybami Meno nema vyplnené

poistenie, vratte sa tlaCidlom spat na tabulku financii a opat kliknite na Zdravotné a socialne poistenie.
Chyba by mala zmiznut.
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Cestovné naklady
Po kliknuti na polozku Cestovné naklady sa zobrazi nasledujuca stranka.

PoloZka: Cestovné naklady, rok: 2017, organizacia: Narodné pofnohospodarske a potravinarske centrum

Pracovné cesty

+ Pridat 1
Clen riesitefského Typ Miesto Typ Opis, acel Datum Datum = -
kolektivu cesty konania polozky aktivity uskuto€nenia ahrady HaklaiyEhkaa

MNeexistuji zdznamy na zobrazenie.

0,00

Obrazok 10 — Zoznam cestovnych nakladov

Na tejto stranke mozno vytvarat nové polozky cestovnych nakladov kliknutim na tlacidlo Pridat’ —
Obrazok 10 (1).

=

Pridanie cestovnych nakladov A

o)
o
8

Vi ie / uprava nakladovej poloZky
Cesta: |Nové cesta ﬂ
Typ cesty: |—-— nezadana hodnota ——ﬂ

Miesto konania: |

Clen riesitelského kolektivu:  |Clen RK - Ostatny [v] I] I 1

Typ poloZky: |Cestovné naklady ﬂ

konferencia SGM 2016;
letenka, ubytovanie, siravné,
vioZné: aktivna Gfast s
prispevkom: Research and
Development in Slovakia):

Datum uskutoénenia cesty od: 9 2 = Datum uskutoénenia cesty do: o A
Naklady v EUR: [ Datum dhrady (v pripade o e

viacerych datumov uhrad
uvedte posledny z nich):

Pridat’
2 )

Obrazok 11 — Pridanie polozky cestovné naklady

Opis, Géel cesty (napr. ‘

Pri vytvarani novej polozky — Obrazok 11 treba zvolit’ &i pridavate novu cestu alebo chcete pridelit
poloZku cestovnych nakladov k uz existujucej ceste. Ak pridavate novu cestu vyplnite typ cesty
(domaca, zahrani¢na), miesto konania. Ak vyberiete existujucu cestu ako zobrazuje Obrazok 13,
informacie o ceste nevypifiate a hned vypifiate tdaje pre &lena riesitelského kolektivu.

Clena rieSitelského kolektivu treba vybrat zo zoznamu menovitych riesitelov alebo po zvoleni
Ostatny treba do vedlajSej koldnky uviest meno rieSitela — Obrazok 11 (1).

Typ polozky je zavisly od vyzvy, do ktorej projekt patri. Nie vSetky vyzvy umoziuju vyberat typ
poloZky a maju pevne nastavenu urcitu hodnotu.

Nasledne je potrebné vyplnit Opis, ucel cesty, Datum uskutoCnenia cesty od, Datum ukon&enia
cesty do, Naklady v EUR a Datum uhrady.

Po vyplneni vSetkych udajov kliknite na tla€idlo Pridat’ — Obrazok 11 (2).
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PoloZka: Cestovné naklady, rok: 2017, organizacia: Narodné pofnohospodarske a potravinarske centrum

Pracovné cesty

Iz P!

Clen riesitelského Typ o . s Opis, ucel Datum Datum ;: .
kolektivu cesty Mlie=" konana e pokehy aktivity uskuto&nenia dhrady L s
- i Miesto konania WV - Cestowné Konferencia 0Od: 20.12. 2017 2012 =)
Fecko.Mrucka Domaca, tietsoad naklady SGM Do 29 12 2017 2017 0o L8
2 10,00
Spat’

Obrazok 12 - Zoznam poloZiek cestovnych nakladov

Na vypnutie upravovanej aktivity kliknite na krizik prave otvoreného okna — Obrazok 11 (3). Po
kliknuti na tlaCidlo Pridat’ sa poloZka zobrazi v tabulke, kde je mozZné ju bud upravit, alebo
vymazat — Obrazok 12 (2). Systém sa vrati spat na zoznam Pracovné cesty — Obrazok 12.
V stipci Akcia sa nachadzaju 2 ikonky na spravovanie cesty. Prva je Uprava cesty, ktora otvori
okno podobné ako zobrazuje Obrazok 13. Druha ikonka sluzi na vymazanie polozky pracovnej

cesty.
= s O @

| | Uprava cestovnych nakladov: Ferko Mrkvicka / Domaca / Miesto konania domacej cesty Al
1
| VieZenie / Giprava nakladovej poloZky

Cesta: | Domaca: Miesto konania domacej cesty [v]

CGlen riesitelskéno kolektivu:  [Clen RK - Ostatny |v] |Ferko Mrkvicka

Typ poloZky: ICestovné naklady 111

Opis, el cesty (napr. Kaonferencia SGM

konferencia SGM 2016,

letenka, ubytovanie, stravné,
i vloZné; aktivna UEast s
| prispevkom: Research and
1 Development in Slovakia):

Datum uskutoénenia cesty od: |12.01. 2017 [ x Datum uskutoénenia cesty do: |31.01. 2017 [ x

Naklady v EUR: | 10,00 Datum hrady (v pripade 12 01. 2017 | x

viacerych datumov hrad
uvedte posledny z nich):
Zrugit’
Tud “
Obrazok 13 - Uprava cestovnych nakladov

Material

Po kliknuti na poloZku Material sa znazorni nasledujuce okno.

i\, RS2/ZS2 - Cerpanie finanénjch prostriedkov  Zugtovanie so §tatnym rozpodtom NGEFRE BIIEVIIENTN  vedici ekon. oddelenia VPP - Zadavanie vistupoy  RS1/ZS1/VPP - Generovanie vistupov  F-SGELRF  AVRIENTEE TSI Odoslanie spravy

Polozka: Material, rok: 2015, organizacia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

=1

Cislo dokladu

Popis polozky

Datum ihrady

Suma

Akcia

I2015256892

Destilovana voda

23.12.2015

1500,00

G

Obrazok 14 — Zoznam materialu

150000
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Kazdu konkretnu nakladovl podpolozku zadate tlacidlom Pridat’ — Obrazok 14 (1), Co sa zobrazi
v tabulke pod tladidlom — Obrazok 14 (2). V stlpci Akcia su ikonky na upravu materialu
a vymazanie.

Po kliknuti na tlaCidlo Pridat’ alebo na ikonku upravy uz existujuceho materialu sa zobrazi
nasledujuce okno.
= s o @

Uprava polozky

Material - zakladné informacie

Cislo dokladu: |201?250292 Datum uhrady: 23 02 017 | [H x

Suma [ 1500,00

Popis poloZky: Destilovana voda

Obrazok 15 — Editovanie materialu

Pri pridavani konkrétnej poloZky je potrebné vyplnit Cislo dokladu, datum uhrady, sumu a popis
polozky. Po vyplneni vSetkych udajov alebo ich zmene kliknite na tlacidlo Ulozit’ — Obrazok 15 (1).
Po ulozeni, ktoré méze chvilu trvat, sa okno automaticky zatvori.

Odpisy

Uprava polozky Odpisy je naviazana na planované pristroje v projekte. Na pridanie alebo tpravu
pristroja kliknite na Zadanie zoznamu pristrojov — Obrazok 6 (2). Nasledne systém zobrazi
zoznam pristrojov, v ktorom ich budete moct pridavat / vymazat' / upravovat. Potom budete méct
kliknutim na ikonku Upravy pri poloZke Odpisy zadat' jej sumu naviazanim na zadané pristroje —
Obrazok 16 (1). V zozname sa zobrazia vSetky pristroje zadané k danej organizacii, pricom vyplnit
sumy a polty mesiacov odpisovania treba len k pristrojom realne pouzivanym v danom roku.
Ostatné policka mézu ostat prazdne. Suma sa zadava celkova za celé obdobie odpisovania
v danom roku.

Po vyplneni treba kliknut na Prepogitat’ a ulozit’. Ukladanie méze chvilu trvat. PoCas ukladania
neklikajte na stranku.

Polozka: Odpisy, rok: 2015, organizacia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

Polozka Popis Pot et mesiacov odpis ovania Suma

Benzn benzn do traktora | | 0,00

Traktar | | 0,00

Prepoditat’ a uloZit’ m

0,00

Obrazok 16 — Odpisy
Sluzby a Energie, vodné, sto¢né, komunikacie
Pridavanie / uprava polozZiek Sluzby a Energie, vodné, sto€né, komunikacie funguje rovnako
ako pridavanie / Uprava materialu, preto sa riadte postupom uvedenym v podkapitole 3.1. Cast
Material.

Bezné nepriame naklady

Polozka Bezné nepriame naklady sa vypifia priamo v tabulke financii v stipci Skutoéné éerpanie
v roku 20XX — Obrazok 6 (3). Po vyplneni sumy treba kliknut’ na tlagidlo Ulozit— Obrazok 6 (4).
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3.2 Zuctovanie so stathym rozpoétom

Zudtovanie so 3tétnym rozpodtom

Podklady k ziiétovaniu so $tétnym rozpotom v roku 2015 - Bené vydavky

Prijemcovia Schvdlené finanné prostriedky na rok 2015
Univerzita Pavia Jozefa Saférika v Kogiciach 5187.00
Univerzita Komens kého v Bratislave 875000

Ustav experime ntlnej fiziky SAV 1731200

Sumér 31249.00

Podklady k it Statnym r vroku2015- alove vydavky
Prijemcovia Schvalené finantné prostiedky na rok 2015
Univerzita Pavia Jozefa Saférika v Kogiciach 0.00
Univerzita Komens kého v Bratislave 0,00
Ustav experimentalne;j fyzky SAV 0,00
Sumar 0.00

Vedici ekon. oddelenia VPP~ Zadavanie wstupov

Skutoéné Cerpanie roku 2015

RS1/Z51/VPP - Generovanie suborov

Zerpané finanéné
609000

0,00

0,00

609000

Skutoéné Zerpanie

pané finanéné

Obrazok 17 — Zucétovanie

RS81/Z51/VPP - Nahravanie suborov Odoslanie

spravy

roku 2015 \Fétené finanéné prostriedkydo 3R SR za rok2015
-903.00 -903.00

8 750,00 8 750,00
17 312,00 17 312,00
25 159,00 25 159,00
roku 2015 \Fitené finanéné prostriedkydo 3R SR za rok 2015
0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0,00 0,00

Tato zalozka je len informativna. Mézete si v nej pozriet poslednu schvalend sumu na dany rok,
skuto&né &erpanie, ktoré ste vyplnili v zalozke Cerpanie finanénych prostriedkov, nevyéerpané
finanéné prostriedky v danom roku a vratené finanéné prostriedky do Statnej pokladnice. Do
vratenych prostriedkov sa automaticky zapocitavaju vSetky nevyCerpané finanéné prostriedky.

3.3 Spolufinancovanie

Délezité!

nemaiju tuto zalozku.

Bilateralne vyzvy v navrhu projektu spolufinancovanie neuvadzaju, preto ani v roénej / zavere¢nej sprave

Zalozku RS2 |/ ZS2 — Spolufinancovanie zobrazuje Obrazok 18.

A Nieje vyplnené Statne spolufinancovanie pre rieSitel & Univerzita Pavla Jzefa Safarika v Kosiciach
Nieje vyplnené &tatne spolufinancov anie pre rieSitel & Univerzia Komenskéhov Bratisiav e
Nieje vyplnené Statne spolufinancovanie pre rieSitel a Ustav experimentalng] fyz iky SAV
Nieje vyplnené stkrommé spalufinancow anie pre rieStel Ustay experimentalne] fyziky SAV

Informacie o projekte

Kad projekiu- APVN-14-0605
Nazov projektu:
Rok 2015
Organizicia: Spolu v 1
Spolufinancovanie
Statne Sikromné Zahraniéné Spolufin_ celkom
Plan 1300000 EUR 2500,00 EUR 0.00EUR 1550000 EUR
Saroénost . wam aeEm 000 EUR 030EUR

Obrazok 18 — Spolufinancovanie

Viypoéitané percenta Celkové suma
3316% 4674900 EUR
0.00% 5090.00 EUR

Ak mate planované spolufinancovanie, systém Cervenou farbou upozorni na to, Ze ho esSte nemate
vyplnené v skutodnom &erpani. Na vypifianie &erpania spolufinancovania treba zvolit organizaciu
projektu zo zoznamu — Obrazok 18 (1) a vtedy sa v tabulke v riadku Skutoénost’ — Obrazok 18 (2)
zobrazia polia na vypifianie sim. Po vyplneni sumy kliknite na tlagidlo pod tabulkou Ulozit'.

3.4 Zaverecéna karta

Tato zalozka sa zobrazi len pri vypifiani zavereénej spravy projektu niektorych vyziev.
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V zaverelnej karte treba vyplnit vSetky povinné textové polia a kliknat na tladidlo Ulozit’ — Obrazok
19 (1). Po vyplneni poloziek, si mozete vygenerovat nahlad tlacidlom nachadzajicim sa na prave;j
strane stranky — Obrazok 4 (G). Finalna verzia zaverecnej karty sa automaticky vygeneruje pri
odoslani zaverec¢nej spravy do APVV a najdete ju medzi projektovymi dokumentmi rovnako ako
ZS1,ZS2 a VPP.

Sithrn wysledkov rieSenia projektu a napinenia ciefov projektu v slovenskom jazyku (max. 20 riadkov)

Siihrn wysledkov rieSenia projektu & napinenia cielov projektu v anglitkom jazyku (max. 20 riadkov)

Obrazok 19 — Zaverecéna karta

3.5 Veduci ekonomického oddelenia

V zalozke Veduci ekon. oddelenia treba zadat celé meno veduceho ekonomického oddelenia
a kliknat na tlaéidlo Ulozit'.

3.6 Zadavanie vystupov

ZaloZzka VPP — Zadavanie vystupov obsahuje tabulku, v ktorej su uvedené kategorie vystupov,
pole na zadanie skuto¢ného plnenia vystupu v danom roku a pévodny plan vystupov zadany pri
podavani projektu. Vyplnit je potrebné len nenulové hodnoty vystupov v €asti skutoCného plnenia —
Obrazok 20 (1). Po zadani hodnét je potrebné kliknut na tlacidlo Ulozit'.

Vs tupy
Pévodny plan
1.01 Potet publikécii v karentovanych ¢asopisoch v SR

1.02 Potet publikécii vzahranic nyc h karentovanych Easopisoch

1.03 Potet citacii vkarentovanych £asopisoc h podia SCI na publikacie v Amci projekiu (bez autocitacii) vSR

1.04 Potet citécii vkarentovanych £asopisoc h podfa SCI na publikacie v Amci projektu (bez autocitacii) vzahraniéi 1
1.05 Potet ostatnych citacii na publikacie wivorené vrame i rieSenia projektu v nekarentovanych & asopisoch

1.06 Potet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedec kyic h Easopisoch vSR

1.07 Potet vedeckych prac publikovanych v recenzovanych vedec kyc h Easopisoch vzahranit i

1.08 Potet vedeckych prac publikovanych v nerecenzovanych odbomych asopisoch a zbomikoch v SR

1.09 Potet vedeckych prac publikovanych vnerecenzovanych odbomych asopisoch a zbomikoc h v zahranici

1.10 Potet vedec kych monografii (rozsah publikécie min. 3 autorské harky) vSR

(10773307300, |

1.11 Potet vedec kych monografi (rozsah publikicie min. 3 autorské harky) vzahraniéi

"~ Obrazok 20 — Zadavanie vystupov
3.7 Generovanie suborov

Zalozka RS1/ZS1/VPP — Generovanie stborov sliZi na vytvorenie formulara na vypifianie
RS1/2ZS1 a VPP. Systém do dokumentu doplni informacie o projekte, ktoré ste zadali poCas
vyplfiania roénej spravy alebo pogas podavania projektu. Generované dokumenty ziskate tak, Ze
kliknete na tlaCidlo Generovat’ pri pozadovanom dokumente — Obrazok 21 (1) aulozite si
dokument do pocitacCa, kde nasledne doplnite chybajuce udaje.
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Generovanie dokumentov

Generovanie VPP dokument

Generovanie RS1 dokument

Obrazok 21 — Generovanie RS1/Z7S1 / VPP

Délezité!

Subor VPP generujte az po vyplneni vystupov v zaloZzke Zadavanie vystupov (podkapitola 3.6).

3.8 Nahravanie suborov

V zalozke RS1/2ZS1/VPP - Nahravanie suborov sa nahravaju do systému subory, ktoré ste
v predchadzajucej zalozke stiahli a nasledne vyplnili v poéita&i. Subory roéna / zaverecna sprava
(RS1/2ZS1) a VPP su povinné, subor Kooperaéna zmluva je povinny iba pre vSeobecnu vyzvu VV
2014. VSetky uvedené subory odporu¢ame nahrat vo formate PDF.

Pre vSeobecnu vyzvu VV 2014 je potrebné nahrat’ vSetky kooperacné zmluvy a dodatky k nim so
spoluprijemcami v danom roku. Pozadovany subor vyberte z pocitaca tlacidlom Select — Obrazok
22 (1). Po vybrati dokumentu ulozte nahraté dokumenty tlagidlom Ulozit’ — Obrazok 22 (2).

A Subor "Z51" je povinmy
Siibor "WPP” je povinmy

Vystupy

Z31 | .
| | Select
Povolenég sibory: pdf |

b : 2
[ Select
Povolené sibory: pdf

I}Sn_qperainé zmiluva | P B

[ | Select
Povolené sibory: docx, doc, pdf

| T | >

Obrazok 22 — Nahravanie suborov

Na odstranenie suborov treba oznacit policko pri slove Delete — Obrazok 23 (1) a kliknat' na
tlaidlo Ulozit’' — Obrazok 23 (3). Ak nechate policko neoznadené — Obrazok 23 (2), subor sa
nevymaze.
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Vystupy

51

™

|| select

Povolené subory: pdf
Z51_APWAL14-D014 doex 1 #| Delete

VPR R
I || Select

Povoleng sibory: pdf
VPP_APVAL14-0014.docx 2 Delete I

Kooperatna zmiuva — I i
| || Select

Povoleng siibory: docx, doc, pdf

BT | :

Obrazok 23 — Mazanie suborov

3.9 Odoslanie spravy

Zalozka Odoslanie spravy obsahuje €asti na skontrolovanie generovaného PDF dokumentu pre
RS2 / ZS2 a &ast na odoslanie spravy do APVV.

Roéna sprava: APVV-16-0051 - Zlep&enie kvality cleja nepotravinarskych plodin 7 2017

A Cerpanie finanénych prostriedkev nis je sprévne vyplnené. 1

LR LE et B ESU N Tl ZUitovanie so Statnym rozpodtom  RS2/ZS2 - Spolufinancovanie  Vedic ekon. oddelenia VPP - Zaddvanie vistupov

RS1/Z51/VPP - Generovanie stiborov ~ RS1/Z51/VPP - Nahrdvanie siborov ~ Qdoslanie spravy

I FoF Nihfad RS2 |2

Obrazok 24 — Odoslanie RS s chybami
Tlacidlo v Casti NahlFad roénej spravy — Obrazok 24 (2) vygeneruje celkovy nahfad dokumentu.

Ak rolCna/zavere€na sprava uz neobsahuje Ziadne chyby, objavi sa aj Cast Odoslanie
roénej spravy. Ak roc¢na/zavereCna sprava obsahuje chyby, zalozky obsahujuce chyby su
zvyraznené ¢ervenou farbou — Obrazok 24 (1) a chyby su opisané v upozorneni.

Dokument RS2 / ZS2, ktory treba odoslat’ v listinnej forme do APVV bude generovany automaticky
po kliknuti na Odos$li roéna spravu do APVV — Obrazok 25. Kdokumentu RS2/ZS2 sa
dostanete z Uvodnej stranky kliknutim na Moje ziadosti -> Financované projekty -> Cislo projektu
a potom na zalozku Projektové dokumenty. Spolu s tymto dokumentom je potrebné do APVV
odoslat’ aj dokumenty VPP, RS1 / ZS1, ktoré ste nahrali v podkapitole 3.8 do systému.

Odoslanie roénej spravy

Odoslanie roénej spravy - nie je moZna editacia

= Odogli roénii spravu do APVV

Obrazok 25 — Odoslanie ro¢nej spravy

Délezité!
Odoslanie ro¢nej spravy je nevratny proces. Po jej odoslani uz nie je mozna dalSia uprava. Preto si pred
odoslanim ro¢nu spravu dokladne skontrolujte.
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