l l a PV V Agentura na podporu vyskumu a vyvoja
v

Metodicky pokyn na vypracovanie roénej spravy a zavere¢nej spravy
o rieSeni projektu a o hospodareni s poskytnutymi prostriedkami

Na zaklade uzavretej Zmluvy o poskytnuti prostriedkov je prijemca finanénych prostriedkov
povinny predlozit Agenture na podporu vyskumu a vyvoja (dalej ,agentura®):

— ro¢nu spravu do 31. 01. nasledujuceho kalendarneho roka,
— zavere€nu spravu do 30 kalendarnych dni odo dia uplynutia lehoty na vykonanie projektu.

Ro¢nu/zavereénu spravu predklada len prijemca finanénych prostriedkov prostrednictvom
zodpovedného rieSitela projektu aj za spoluprijemcov cez on-line systém pristupny na
webovej stranke agentury https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp.

Zaroven s elektronickou verziou je potrebné do stanoveného terminu dorudit agenture aj
jednu podpisanu tlaenu verziu spravy na adresu: Agentlra na podporu vyskumu a vyvoja,
Mytna 23, P.O.BOX 839 04, 839 04 Bratislava 32.

Za spravnost udajov uvedenych v ro¢nej/zaverecnej sprave zodpoveda v plnej miere prijemca
podpory od agentury v zmysle zmluvnych podmienok.

Roéna sprava (RS) pozostava z tychto Casti:

1. Odborna Cast spravy — RS1
2. \Vystupy a prinosy projektu — VPP
3. Financna Cast spravy — RS2

Zaverecna sprava (ZS) pozostava z tychto Casti:

1. Odborna Cast spravy — ZS1

2. Vystupy a prinosy projektu — VPP
3. Financéna Cast spravy — ZS2

4. ZavereCna karta projektu — ZK

Ak prijemca podpory od agentury ukonci rieSenie projektu do 31.12. vratane terminu
predizenia je povinny predlozit ZS vo vSetkych Styroch Castiach do 30 kalendarnych dni od
planovaného, resp. predlZzeného terminu na ukoncenie projektu.

Pri prediZeni lehoty na rieSenie projektu do nasledujiuceho roka (bez pridelenia finanénych
prostriedkov) s terminom ukoncéenia Cerpania finanénych prostriedkov k 31. 12. je prijemca
povinny predlozit finanénu Cast spravy ZS2 do 31. 1. nasledujuceho roka, ostatné Casti
zaverec€nej spravy (ZS1, VPP, ZK) je povinny predlozit do 30 kalendarnych dni od posledného
dna predizeného terminu na ukon&enie projektu.

Pri prediZeni lehoty na rieSenie projektu do nasledujiuceho roka (bez pridelenia finanénych
prostriedkov) prijemca, na ktorého sa vztahuje moznost docCerpat finanéné prostriedky
v nasledujucom rozpoc&tovom roku (plati len pre verejné vysoké Skoly v pozicii prijemcu, resp.
spoluprijemcu pokial v zmluve a podmienkach vyzvy nie je stanovené inak), predlozi financnu
gast spravy RS2 a do 30 kalendarnych dni od posledného dfia predizeného terminu na
ukoncenie projektu predlozi vSetky Casti zavere€nej spravy (ZS1, ZS2, VPP, ZK).

Prijemca podpory od agentury, ktory pred¢asne ukongil rieSenie projektu, je povinny predlozit
do 30 dni od terminu pred€asného ukoncenia projektu vSetky Casti zavereCnej spravy (ZS1,
252, VPP, ZK).
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Formulare

1.
2.

Odborna ¢ast’ spravy — RS1/Z2S1

Vystupy a prinosy projektu — VPP
Prilohou formulara VPP su kopie publikacii a inych relevantnych vystupov projektu, ktoré
je potrebné dorucit’ spolu s tlaCenou verziou spravy.

Zaverecna karta — ZK

Finanéna cast’ spravy — RS2/Z2S2

Pri pouziti financnych prostriedkov z agentury a vypracovani financnej spravy je potrebné
postupovat v zmysle Zmluvy o poskytnuti prostriedkov a predovSetkym podla stanovenych
podmienok hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami prislichajucich
k jednotlivym vyzvam a programom agentury. Prvotné doklady preukazujuce Cerpanie
finan€nych prostriedkov nie je potrebné prikladat’ k financnej Casti spravy.

S ciefom predist pripadnému porudeniu finan¢nej discipliny v zmysle prislusnych
ustanoveni zmluvy s naslednou povinnostou vratenia neopravnene Cerpanych finanénych
prostriedkov do Statneho rozpoctu odporicame rieSitefovi, aby sa este pred vypracovanim
RS2/ZS2 oboznamil s nizSie uvedenymi usmerneniami.

Zaroven upozoriujeme, Ze opravit uz zaslané a Statutarom podpisané deklarované udaje
RS2/ZS2 je mozné najneskdr do piatich pracovnych dni pred terminom zuctovania
finan€nych vztahov so Statnym rozpoctom v zmysle usmerneni Ministerstva financii
(obvykle 1. tyzderi mesiaca aprila), a to iba v pripadoch, ak:

— rieSitel na zaklade vlastného zistenia a naslednej pisomnej ziadosti poziada agenturu
0 moznost opravy RS2/ZS2 a na zaklade nasledného pisomného suhlasu zo strany
agentury,

— saformalnou kontrolou zisti deklarovanie neopravneného prenosu nespotrebovanych
finanénych prostriedkov zo strany prijemcu do nasledujluceho rozpoc¢tového roka.

Z uvedenych dévodov odporu¢ame riesitelovi spolupracovat so zastupcom ekonomického
oddelenia, resp. s osobami zodpovednymi za vedenie Uctovnictva prijemcu/spoluprijemcu.

Formulare RS1, ZS1, VPP a ZK su k dispozicii na webovej stranke agentury ako dokumenty
MS Word a po vyplneni je potrebné ich vlozit do on-line systému.

Formular RS2/ZS2 je potrebné vyplnit v on-line systéme pre spravu finanénych prostriedkov
(https://op.apvv.sk/FinancieWeb/faces/login/login.jsp) podfa prilozeného manualu.

VsSeobecné odporuc¢ania a usmernenia pre vypracovanie RS/ZS

a)

b)

d)

Pri vypracovani finanCnej Casti RS/ZS by mal zodpovedny rieSitel spolupracovat
s ekonomickym utvarom prijemcu.

Cerpanie jednotlivych druhov nakladov musi nadvézovat na schvaleny rozpodet, rozpis
a zdoévodnenie nakladov za prislusny rok a predovSetkym suvisiet' s rieSenim projektu.

Pred vypracovanim spravy je potrebné skontrolovat vSetky zmeny suvisiace s rieSenim
projektu, o ktorych bola agentura pisomne informovana pocas rieSenia projektu (zmena
v rieSitelskom kolektive, zmeny schvaleného rozpoctu na zaklade doplnenia, resp. zmena
rozpisu a zdévodnenia samostatnou ziadostou v zmysle stanovenych podmienok, resp. na
zaklade upresnenia rozpoctu v predloZenej roCnej sprave za predchadzajuce zuctovacie
obdobie a pod.).

V pripade odklonu od schvaleného projektu vzhfadom na vy3ku, resp. obsah rozpoctovej
poloZky, o ktorom v zmysle stanovenych podmienok prislusnej grantovej schémy nebolo
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f)

s))

k)

potrebné pisomne informovat agenturu, je potrebné tento odklon zdévodnit v podavanej
ro¢nej, resp. zaveretnej sprave RS2/ZS2 v €asti zdévodnenie zmien v Cerpani finanénych
prostriedkov pridelenych v roku 2011.

Rozpocet projektu na nasledujuci rok sa upresfiuje na zaklade skuto&nosti vyplyvajlcich
zrieSenia projektu v zmysle podmienok zmluvy a ustanoveni vyzvy. Pripadné zmeny
pbévodne schvaleného rozpo¢tu na nasledujuci rok rieSenia projektu a rozdelenie
prenesenych finanénych prostriedkov v nasledujucom rozpoCtovom roku je potrebné
zdbévodnit’ a rozpisat v ramci predkladanej ro€nej spravy RS2.

Naklady na projekt sa zasadne uhradzaju z uctu, na ktorom su vedené finan¢né
prostriedky agentury. Pripadné vynimky su stanovené v zmluvnych podmienkach.

Naklady je mozné uplatnit iba v sulade s datumom uéinnosti zmluvy, resp. jej dodatku a so
zuctovacim obdobimv zmysle §19 a § 26 zakona 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach v zneni neskorSich predpisov. Z uvedeného vyplyva, Ze pre uplatneny naklad je
rozhodujuci datum uhrady uétovného dokladu, nie datum zauctovania nakladu. Datumom
uhrady uctovného dokladu sa rozumie datum, kedy bol uctovny doklad uhradeny cez
Statnu pokladnicu, prip. suma bola odpisana z Uétu, na ktorom su vedené finanéné
prostriedky na projekt (nie datum zuctovania nakladu v uctovnictve prijemcu).

Naklady uplatnené v beznom roku musia suvisiet’ s akciami v tom istom roku (napr. nakup
leteniek, Uhrady konferenénych poplatkov). V pripade efektivneho a hospodarneho
vyuzitia pridelenych finanénych prostriedkov na rieSenie projektu v inom rozpoctovom
roku, ktorého sa naklad v ramci ucinnosti zmluvy tyka, sa vyzaduje pisomny suhlas
agentury. Vynimky akceptované bez pisomného suhlasu agentury vyplyvaju z ustanoveni
§ 26 Zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov.

Nie je pripustné uplatriovat naklady:

— pred ucinnostou zmluvy, napriek tomu, Ze suviseli s akciami poc€as rieSenia projektu
(napr. konferen¢ny poplatok uhradeny pred uc€innostou zmluvy — datum konferencie
v ramci uc€innosti zmluvy);

— pocas trvania zmluvného vztahu v pripade, Zze sa naklad tyka obdobia po ukonéeni
zmluvného vztahu (napr. konferenény poplatok uhradeny v ramci G€innosti zmluvy —
datum konferencie po u€innosti zmluvy, predplatné ¢asopisov na obdobie po uginnosti
zmluvy).

Nakladova polozka musi byt opisana tak, aby zo znenia vyplynulo uéelné, hospodarne
a efektivne vyuzitie v suvislosti s rieSenim projektu.

Vyska prerozdelenych finanénych prostriedkov vratane pripadného prenosu pre
spolurieSitelské organizacie (spoluprijemcov) musi byt v sulade s projektom a so
vzajomnymi koopera¢nymi zmluvami prijemcu a spoluprijemcov.

VSeobecné odporucania a usmernenia k jednotlivym polozkam RS/ZS

a)

Pokial z ustanoveni jednotlivych vyziev a programov agentury vyplyva stanovenie
maximalnej priemernej hodinovej mzdy vratane odmien a OON pre Clenov riesitelského
kolektivu menovitych alebo ostatnych, potom pre projekty podporené vramci vyziev
vyhlasenych

— do konca roka 2008 je stanovena maximalna priemerna hodinova mzda vratane
odmien a OON 6,97 €/hodina, ¢o pri 100 %-nej pracovnej kapacite (2 000 hodin
ro€ne) venovanej na rieSenie projektu je 13 940,00 €/rok;

— vroku 2009 aneskér je stanovena maximalna priemerna hodinova mzda vratane
odmien a OON 7,00 €/hodina, ¢o pri 100 %-nej pracovnej kapacite (2 000 hodin
ro¢ne) venovanej na rieSenie projektu je 14 000,00 €/rok.
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b)

f)

Cestovné vydavky sa uplathuju vzmysle Zakona ¢.283/2020 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorSich predpisov pre Clenov riesSitelského kolektivu menovitych
alebo ostatnych, ak nie je v podmienkach vyzvy stanovené inak. Popis poloZky musi
obsahovat udaje, z ktorych vyplyva ucelné vyuzitie finanénych prostriedkov na projekt,
napr. nazov konferencie a jej datum, vyznacenie aktivnej ucasti, v pripade pasivnej uCasti
uviest dévod. Ako datum sa uvadza datum dhrady uctovného dokladu (napr. letenka)
alebo datum vyuctovania cesty (datum odpisania prostriedkov z uc¢tu, datum vydavkového
pokladniéného bloku atd.).

PoloZka Energie, vodné, stotné, komunikacie predstavuje priame naklady suvisiace
bezprostredne s rieSenim projektu. Naklady sa vztahuju na konkrétne uvedeny, pouzivany
pristroj, resp. zariadenia. Do tejto polozky nie je mozné zahrnut naklady spojené s beznou
prevadzkou organizacie.

Do obstaravacej ceny kapitalového vydavku je potrebné zahrnat len tie finanéné
prostriedky, ktoré tvoria jeho obstaravaciu cenu. Ak bola ¢&ast nakladov (napr.
prisluSenstvo), ktoré tvoria suc¢ast’ obstaravacej ceny, uhradena

— vinom termine v ramci toho istého rozpoétového roka, dopocitaju sa do obstaravacej
ceny, z ktorej sa vypocitaju opravnené naklady podla vzorca uvedeného v Zasadach
hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami;

— v nasledujucom rozpoc¢tovom roku, na prepolet sa pouZije vzorec s parametrami
predchadzajuceho roka, v ktorom bola prva Cast nakladu uhradena; pouzitie
uvedenych parametrov musi vyplyvat z popisu polozky, resp. zdévodnenia v ramci
RS/ZS.

V pripade zaobstarania povodne planovaného zariadenia vramci polozky Kapitalové
vydavky v inom ako pévodne planovanom rozpocétovom roku musi byt vySka opravnenych
nakladov prepocitana priamoumerne novej (nizSej) dobe vyuzitia zariadenia na rieSenie
projektu (napr. posledny rok rieSenia projektu A=1) vzmysle vzorca uvedeného
v Zasadach hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami. Zaradenie hmotného

a nehmotného majetku vyplyva zo Zakona ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorSich predpisov.

Naklady vynalozené na nakup finan¢ne naro€nych poloziek v poslednych troch mesiacoch
rieSenia (napr. encyklopédie, osobné pocitaCe a notebooky vratane softvéru, velké
mnozstvo materialu a surovin), ktoré uz nebude mozné vyuzit bezprostredne pri rieSeni
projektu, je mozné povazovat za neuc€elne vynalozené finanéné prostriedky.

Postup prijemcu pri vrateni, resp. prenose nevy€erpanych finanénych
prostriedkov projektu

a)

Prenos finanénych prostriedkov do nasledujuceho rozpoc¢tového roka:

— Kapitalové vydavky, ktoré neboli k 31. 12. vy&erpané, je povoleny v zmysle Zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov najviac do
nasledujucich dvoch rokov po rozpodtovom roku, v ktorom boli pridelené, resp.
v zmysle znenia prechodnych ustanoveni menovaného zakona.

— Bezné vydavky pridelené pred 1. 10. rozpoCtového roka a nevycCerpané k 31. 12. je
opravnena do nasledujucich rokov prenasat iba verejna vysoka Skola v pozicii
priiemcu a vtedy vratane vSetkych spoluprijemcov, resp. v pozicii spoluprijemcu,
pokial v zmluve a podmienkach vyzvy nie je stanovené inak.

— Bezné vydavky vynimocéne pridelené po 1. 10. rozpo¢tového roka a nevyCerpané
k 31. 12. s vynimkou miezd, platov a ostatnych osobnych vyrovnani vratane odvodov,
mébze prijemca/spoluprijemca Cerpat v zmysle ustanoveni § 8 Zakona ¢&. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov do 31. 3. nasledujuceho
rozpo&tového roka bez sthlasu poskytovatela. Udaje o erpani takychto prostriedkov
sa zahrnu do deklarovanych udajov RS2 nasledujuceho rozpoctového roka, resp. sa

Metodicky pokyn na vypracovanie RS/ZS, strana 4/5



budu riadit pripadnym osobitnym usmernenim. Obmedzenia sa nevztahuju na verejné
vysoké Skoly v pozicii prijemcu/spoluprijemcu, pokial v zmluve a podmienkach vyzvy
nie je stanovené inak.

b) Vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov do Statneho rozpoc&tu vykonava prijemca
aj za spoluprijemcu prostrednictvom agentury v lehote 30 kalendarnych dni po ukonéeni
zucétovacieho obdobia.

Pre vratenie finanCnych prostriedkov plati, ze:

1. ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich od agentury prijal, je povinny ich vratit
na ten isty ucet, z ktorého podporu prijal — vydavkovy ucet agentury €. 7000115379/8180;

2. ak ich prijemca vrati v nasledujicom roku, vrati ich na prijmovy ucet agentuary C&.
7000115360/8180;

3. vynosy z uroCenych uctov su prijmom Statneho rozpocCtu a je potrebné ich vratit agenture
do 30 kalendarnych dni po ukon&eni kontrolovaného obdobia na prijmovy ucet agentury €.
7000115360/8180;

4. neopravnene Cerpané finanéné prostriedky je prijemca povinny vratit do 10 pracovnych
dni po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy uc€et agentury ¢. 7000115360/8180.
V pefilaznom styku je potrebné pouzit nasledujuce symboly:

Konstantny symbol (KS)

1216 pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych v roku ich poskytnutia
1217 pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych z minulych rokov
0556 pre vratenie nevy€erpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557 pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov

2747 pre vratenie financnych prostriedkov oznacenych agenturou za neopravnene €erpané
6348 pre sankcie v zmysle zmluvnych podmienok

0598 pre vratenie vynosov z poskytnutych finan&nych prostriedkov

Variabilny symbol (VS)

Uvéadza sa ICO prijemcu.

Sprava pre prijimatela

Uvadza sa Cislo projektu a nazov organizacie prijemcu.

Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby pisomne informovat agenturu formou
aviza o vykonanej platbe (postou, resp. e-mailom), kde uvedie:

— Cislo projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov
(KV — kapitalové vydavky, BV — bezné vydavky),

— Cislo uctu, z ktoreho bola platba vykonana,

— dbévod vykonanej platby, napr. vynosy, nevyCerpané finanéné prostriedky,
— Gislo uctu, na ktory bola platba poukazana,

— datum poukazania platby.

Ak bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, Ziadatel v avize rozpiSe vySku
vratenych finanénych prostriedkov podla Cisla projektu vo vy$Sie uvedenej Strukture.

V Bratislave 22. 12. 2011

Lydia Suchova
riaditefka
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