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Manual k vypracovaniu finanénej €asti spravy (RS2/ZS2) on-line systémom

Vstup do systému prostrednictvom linku ,On-line systém pre spravu finanénych
prostriedkov projektov* cez stranku:

http://www.apvv.sk/online-formulare.php

- zadat email

- zadat heslo

o 3 .. Prihlé§it’sa|
- prihlasit sa prostrednictvom tlacidla

- zobrazi sa okno: ,VaSe aktualne zadané projekty”

A. PROSTREDNICTVOM TLACIDLA M sa aktualizuje zoznam o0sbb podielajucich sa na
rieSeni projektu, na ktoré boli priamo Cerpané v danom rozpoctovom obdobi finanéné
prostriedky (napr. v polozkach mzdové prostriedky vratane OON a zdravotné a socialne
poistenie alebo cestovné naklady).

Aktualizaciu je mozné uskutocénit’ po oznameni zmeny kolektivu manazérovi projektu,
ktory systém spristupni na apravu.

- vtabulke je aktualny menny zoznam rieSitefov tak, ako je uvedeny v navrhu projektu,

pripadne po jeho aktualizacii v priebehu rieSenia projektu. Prostrednictvom tlacidla ﬂ
je mozné aktualizovat udaje o osobe a v Ciselniku je mozné uviest status osoby (aktualny
- na projekte stale pracuje, neaktualny - napr. uz nepracuje na projekte, zmazat’ — pouZzije
sa v pripade chybného zadania osoby, realne vymazanie osoby zabezpeci administrator
systému). Do okna Poznamka sa uvadzaju udaje o osobe, ak su relevantné (napr. termin
odstupenia od projektu, termin nastupu na projekt...). Po zapisani poznamky do okna je

potrebné udaje uloZit prostrednictvom tlacidla
Pridaj osobu

- prostrednictvom tlacidla je mozné pridat do zoznamu osobu z prislusnej
organizacie vybranej z Ciselnika, ktora je uvedena v navrhu projektu ako Ostatny (nie je
uvedena menovite) alebo Iny (v navrhu projektu nie je uvedena menovite a nie je zahrnuta
ani v polozke Ostatny) aboli na Au &erpané finanCné prostriedky napr. v poloZzkach
mzdoveé, poistné alebo cestovné naklady;

- Clen riesitelského kolektivu alebo zodpovedny rieSitel neméze mat’ status ,Iny*;

. .. Pridaj VEO / $Z .. ] ] .

- prostrednictvom tlacidla a pomocou Ciselnika sa doplni do zoznamu veduci

ekonomického uUseku a Statutarny zastupca Ziadatefa. Ich mena sa vygeneruju v pdf
dokumente ro¢nej spravy (RS2)

—

B. PROSTREDNICTVOM TLACIDLA ﬂl sa spracuje vyuctovanie finanénych prostriedkov
projektu za rok 200X (vypliat kapitoly postupne od | po VIII, nazov je uvedeny aj po vstupe do
kazdej kapitoly)

200X
I. Pridelovanie finan€énych prostriedkov organizaciam v roku: Al

- vstapit prostrednictvom tlacidla

- okna A, B, D su informativne a uvadzaju sumarne udaje o pridelenych finanénych
prostriedkoch v roku 200X na zaklade udajov zadanych do okna C (Udaje v okne A zadava
agentura)
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. Upresnenie planovaného rozpoétu na rok

v okne C prostrednictvom tlacidla M vybrat z Ciselnika postupne organizacie,
ktorym boli prerozdelené finanéné prostriedky pridelené prijemcovi z APVV v roku 200X (ak
disponuje vSetkymi pridelenymi financiami prijemca, vyplni vSetky udaje za seba;
v pripade, Ze poskytol Cast finanénych prostriedkov spoluprijemcom prostrednictvom
kooperacnych zmluv, vyplni Udaje samostatne aj pre tieto organizacie); sumy sa vo
vSetkych tabulkach uvadzaju v Sk, nie v tis. Sk (bez oddelovacich znakov v celom Cisle -
medzera, bodka, Ciarka, bodkociarka...napr. 234780,50 nie 234 780,50) na 2 desatinné
miesta

Zmen
upravy vo vyplnenych poliach je mozné aktualizovat’ prostrednictvom tlacidiel g alebo
Vymaz

, za sUGasného oznadenia zasSkrtavacieho okna

o i . .. Spat
pri navrate na predchadzajucu stranu sa pouZziva tlacidlo g

200X

rozpocet je mozné upresnit do 30.11.200X; rieSitefom, ktori o0 zmenu rozpoctu poZziadaju
v tomto termine, bude rozhodnutie agentury doru¢ené pisomne

. . L . . 200X
Cerpanie a vratenie finanénych prostriedkov v roku: J

prostrednictvom tlacidla sa vstupuje do fazy vypifiania zlétovania finanénych
prostriedkov organizacie, ktora ich mala pridelené (prostrednictvom zmluvy v pripade
prijemcu alebo prostrednictvom kooperaénej zmluvy v pripade spoluprijemcu)

Zmen . v
tlacidlo 4| v stlpci ,Cerpanie“ umozni zadavat a menit Udaje o Cerpani finan¢nych
prostriedkov jednotlivych rieSitelskych organizacii v jednotlivych polozkach:

» stipec Cerpanie — Gdaje sa generuju na zaklade zadania prostrednictvom tlagidla M;
vyberie sa polozka a vypifiaju sa Gdaje podla zadania pre konkrétnu polozku; polozka
,Pridelené financné prostriedky celkom“ uvadza financné prostriedky danej rieSitelskej
organizacie na zaklade pridelenia finanénych prostriedkov v €asti |

e v pripade, Zze sa uvedie v polozke mzdové naklady suma vysSia ako bola celkovo
planovana na projekt, resp. odsuhlasena na zaklade Ziadosti o0 zmenu rozpo€tu v zmysle
Zasad hospodarenia s finanénymi prostriedkami, systém na to upozorni a umozni
pokraovat’ az po zosuladeni nakladu s rozpoc¢tovanou vyskou

e pri vkladani udajov v polozke ,Mzdové naklady“ a ,Cestovné naklady“ je mozné pridavat

i 3 .. Pridaj osobu B A . .
do kolektivu osoby prostrednictvom tlacidla (systém vas presunie priamo do

Casti Kolektiv)

tlacilo ﬂl v stipci ,Vratenie* umozni vstup do tabulky s automaticky vygenerovanymi
sumarnymi Udajmi o danej rieSitelskej organizacii a vofnym oknom na zadanie sumy
v pripade, Ze organizacia vratila finanéné prostriedky do $tatneho rozpoctu (do APVV)
zuctovanie sa v danom roku spracuje pre prijemcu a pre kazdého spoluprijemcu, ktorému
boli na zaklade kooperacnej zmluvy pridelené financné prostriedky samostatne

200X

IV. Prehlad celkového €erpania finanénych prostriedkov pridelenych v roku:

vstupit’ prostrednictvom tlacidla
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zobrazi sa sumarna tabulka celkového Cerpania finanénych prostriedkov pridelenych v roku
200X v zuctovacom obdobi

v pripade, Ze v stipci ,Nevy&erpané/Preéerpané” sa zobrazi minusova hodnota v polozkach
cestovné naklady a nepriame naklady, opravnenost’ Cerpania bude posudzovana v zmysle
dokumentu Zasady hospodarenia...

IVa. Zdévodnenie zmien v erpani finanénych prostriedkov oproti pévodnému rozpoétu

v roku

200X

200X

prostrednictvom tlacidla J v kapitole ,Zddévodnenie zmien v Cerpani finanénych

prostriedkov oproti povodnému rozpoctu, napiste do okna zdévodnenie vyznamnych zmien
Ulozit

v nakupe tovarov a sluZieb v roku 200X a potvrdte tlaidlom

zdbvodnenie sa vygeneruje ako sucast dokumentu RS2

200Y

. Navrh rozpoétu na nasledujuci rok: - nevypina sa pri vypracovani ZS

prostrednictvom tlacidla 200 sa navrhuje rozpocet na rok 200Y;

v pripade, Z?e sa neplanuju Ziadne zmeny oproti planovanému rozpoétu, do stipca
,Upresnenie planovaného rozpo&tu na rok 200Y* sa prepi$u Udaje zo stipca ,Planovany
rozpocet na rok 200Y*

v pripade, Ze sa v stipci ,Upresnenie planovaného rozpoé&tu na rok 200Y* prekro&i hodnota
v polozkach mzdové naklady (akékolvek navySenie polozky mzdové), cestovné naklady
(priCom prekroCenie rozpoctu v polozke cestovné je viac ako 30 000 Sk) oproti povodne
planovanym nakladom na rok 200Y, je nutné napisat Ziadost o povolenie prekro€enia

Cerpania finan¢énych prostriedkov prostrednictvom tlacidla ﬂ‘, tato Ziadost sa vypina
aj v pripade prenosu finanénych prostriedkov vo vySke viac ako 30% z pridelenych v
aktualnom roku

do stipca ,Rozdelenie prostriedkov prenesenych z roku 200X“ sa rozpisu do jednotlivych
poloziek finan¢né prostriedky prenesené z roku 200X (uvadzaju sa len kladné hodnoty)

v poslednom stipci sa generuje ,Upresneny rozpocet na rok 200Y*, podia ktorého sa ma
rieditel riadit’ v roku 200Y

UloZit

Odosli do agentury “

, . Genervuj , i .,
prostrednictvom tlacidiel sa napisany a ulozeny

dokument (Ziadost) vygeneruje a odosle do agentury elektronicky a podpisany v listinnej
podobe

200X
Va. Zddévodnenie rozdelenia prenesenych finanénych prostriedkov z roku J
a vyznamnych zmien v roku 200Y

prostrednictvom tlacidla zddvodnite:
a) pozadované vyznamné zmeny Vv nakupe tovarov a sluzieb v roku 200Y oproti
planovanému rozpoctu
b) prerozdelenie prenesenych finanénych prostriedkov z roku 200X

VI. Generovanie zuétovacej spravy za rok a navrh rozpoétu na nasledujuci rok

PDF 200X
prostrednictvom tladidla —___| sa vygeneruje kompletna finan¢na sprava RS2 za dané

zudtovacie obdobie
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VII. Prilohy
- povinné prilohy sa vlozia prostrednictvom tlacidiel:

200X
Odborna Cast spravy: (RS1/ZS1)
_ 200X |
Vystupy a prinosy projektu: (VPP)

200X .
Zavere€na karta (ZK) AI - nevyplia sa pri vypracovani RS

v . . aygr . LY . Uzavri 200X
VIII. Ukoncenie a definitivhe odoslanie vyuctovania do APVV

- po vytlageni a skontrolovani vietkych predkladanych dokumentov sa tieto prostrednictvom
Uzavri 200X
tlacidla odoslu elektronicky do agentury. Podpisané dokumenty v listinngj
podobe je potrebné poslat na adresu agentury. Tymto sa systém uzavrie a dalSie Upravy
bude mozné robit len na zaklade vyzvy zo strany agentury v pripade nespravnych alebo
neuplnych udajov zadanych do systému

V sumarnej tabulke ,Dokumenty“ su uvedené vSetky typy dokumentov vytvorenych pri
spracovani Spravy finan¢nych prostriedkov a linky na ich stiahnutie.



