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Metodické pokyny na vypracovanie roénej spravy (RS) a zaverecénej
spravy (ZS) o riesSeni projektu a o hospodareni s poskytnutymi
prostriedkami

V zmysle znenia Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov APVV prijemca predklada:
A. ro¢nu spravu (RS) do 31.01. nasledujuceho kalendarneho roka;
B. zaverec¢nu spravu (ZS) do 30 kalendarnych dni odo dria uplynutia lehoty na vykonanie
projektu.

Roc¢nu/zavereCnu spravu predklada len prijemca pomoci prostrednictvom zodpovedného rieSitela
projektu aj za spoluprijemcov. Jeden podpisany exemplar spravy vtlatenej verzii sa do
stanoveného terminu zasiela do APVV.

Za spravnost’ udajov uvedenych v ro¢nych resp. zavereCnych spravach v plnej miere zodpoveda
prijemca podpory APVV v zmysle zmluvnych podmienok.
A. Ro¢na sprava (RS) pozostava z tychto Casti:

1. Odborna €ast spravy - RS1
2. Finan&na Cast spravy - RS2

Odbornu_c¢ast’ priebeznej spravy (RS1) podavaju len ti prijemcovia pomoci, ktori _maiju
v rozpocte projektu planované finanéné prostriedky aj na rok 2009.

B. Zavereéna sprava (ZS) pozostava z tychto Casti:

Odborna Cast spravy - ZS1
Vystupy a prinosy projektu - VPP
Financ&na Cast spravy - ZS2
Zaverecna karta projektu — ZK
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Prijemca podpory APVV, ktory ukoncil erpanie finanénych prostriedkov v priebehu bezného roka,
resp. do 31.12. beZného roka a poziadal agenturu o predizenie lehoty na rieSenie projektu
s ukonCenim v nasledujucom roku, predklada do 30 dni po stanovenom termine na ukoncenie
Cerpania finanénych prostriedkov iba finanénu Cast’ zavereCnej spravy, t.j. formular ZS2 a do 30
dni od schvaleného terminu na ukon&enie projektu predklada ¢ast ZS1, VPP a ZK.

Formulare:

1. Odborna ¢ast’ spravy - RS1/Z2S1

2. Vystupy a prinosy projektu - VPP

Prilohou formulara VPP su kdpie publikacii a inych relevantnych vystupov projektu, ktoré sa
zasielaju spolu s tlacenou verziou spravy.

Zavere€na karta — ZK

Financ¢na ¢ast’ spravy — RS2/Z2S2
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Vsetky formulare su spristupnené na webe (http://www.apvv.sk/vyzvy/vyzva2005/formulare-
spravy.php) ako wordovské, resp. excelovské dokumenty a vyplnené sa v stanovenom termine
dorucia do APVV v elektronickej aj tlacenej verzii.

Pri Cerpani financnych prostriedkov APVV a vypracovani finan€nej Casti spravy sa postupuje
v zmysle Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov APVV, najma podla prilohy €. 2 - Zasady
hospodarenia s finanénymi prostriedkami pocas rieSenia projektu. Prvotné doklady preukazujuce
Cerpanie finanénych prostriedkov k finannej sprave nie je potrebné prikladat.

Odporuéania a usmernenia:
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Pri spracovani finan¢nej Casti ro¢nej/zaverecnej spravy zodpovedny rieSitel spolupracuje
s ekonomickym odborom prijemcu.

Pred spracovanim spravy je potrebné skontrolovat vSetky zmeny suvisiace s rieSenim
projektu (rieSitel'sky kolektiv, zmena Struktury rozpoctu a pod.)

Naklady na projekt sa zasadne uhradzaju z uctu, na ktorom su vedené financné prostriedky
Agentury. Vynimky su dané v Zmluve, v €l. Ill. Spésob ¢erpania podpory

Naklady vocCi agenture je pripustné uplatnit iba s datumom uhrady u¢tovného dokladu, ktory
je vsulade so Zmluvou ¢€l. Il Predmet zmluvy, resp. jej dodatkom, zak. 523/2004 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach. Pod datumom uhrady uctovného dokladu sa rozumie datum, kedy
bol ugtovny doklad uhradeny cez Statnu pokladnicu, pripadne suma bola odpisana z étu,
na ktorom su vedené finanéné prostriedky na projekt (nie datum zaudtovania nakladu
v uctovnictve organizacie).

Nie je pripustné uplathovat naklady pred u€innostou zmluvy, aj ked suvisia s akciami po¢as
rieSenia projektu.

Z nazvu a opisu nakladovej poloZzky ma byt zrejmeé ucelné a hospodarne vyuzitie na projekt.

VySka prerozdelenych finanénych prostriedkov pre spolurieSitelské organizacie
(spoluprijemcov) musi byt v sulade s projektom a s kooperaCnymi zmluvami.

Pri vypifani udajov mzdovych nakladov v pripade, Ze sa na projekte zudastnil va&si podet
osbb, napr. brigadnikov, ako meno a priezvisko sa uvedie ,brigadnici“ a v poznamke sa
uvedie ich pocet.

Cestovné - v popise polozky maju byt také udaje, z ktorych vyplyva ucéelné vyuzitie
finanénych prostriedkov na projekt, t. z. napr. nazov konferencie a jej datum, vyznacenie
aktivnej ucasti, v pripade pasivnej ucasti uviest dévod. Ako datum sa uvadza datum uhrady
uctovného dokladu (napr. letenka), alebo datum vyudctovania cesty, t.j. datum, kedy boli
finan&né prostriedky uhradené z uctu.

Nie je mozné uplatnit naklad poc€as trvania zmluvného vztahu, ktory suvisi s akciou po
ukon€eni zmluvného vztahu (napr. konferenény poplatok, predplatné Casopisov a pod.).
Uhradené naklady v beznom roku musia suvisiet’ s akciami v tom istom roku (napr. nakup
leteniek, uhrady konferenénych poplatkov).

Polozky Energie, vodné, stoCné, komunikacie predstavuju priame naklady suvisiace
bezprostredne s rieSenim projektu. Naklady sa pocitaju na konkrétne uvedeny, pouzivany



A ’ , 2 -
' l A PV V Agentura na podporu vyskumu a vyvoja
Mytna 23, P.0.BOX 346, 814 99 Bratislava
v

pristroj, resp. zariadenia, nie je mozné uplatnit naklady spojené s beznou prevadzkou
organizacie.

Do obstaravacej ceny kapitalového vydavku je potrebné zahrnut’ len tie finanéné prostriedky,
ktoré tvoria jeho obstaravaciu cenu. Ak ostatné naklady boli uhradené vinom termine,
dopocitaju sa do tejto sumy.

Naklady, vynalozené na nakup finan¢ne naro¢nych poloziek v poslednych troch mesiacoch
riedenia (napr. encyklopédie, osobné pocitace a notebook vratane softvéru, velké mnozstvo
materialu a surovin apod.), ktoré uz nebude mozné vyuzit bezprostredne pri rieSeni
projektu, je mozné povazZovat za neucelne vynalozené.

Prenos finan€nych prostriedkov do nasledujuceho roka:

» Kapitalové vydavky je mozné prenasat do nasledujucich rokov az do skonCenia
zmluvného vztahu.

» BezZné vydavky pridelené pred 1.10. rozpoctového roka je opravnena do nasledujucich
rokov prenasat iba verejna vysoka Skola v pozicii prijemcu aj spoluprijemcu.

» Bezné vydavky vynimocne pridelené po 1.10. rozpoctového roka sa riadia zakonom €.
523/2004 Z. z. orozpocltovych pravidlach v plathom zneni, § 8 ods. 5. Podavanie
sprav v takom pripade bude agentura riadit samostatnym reZimom, s ktorym bude
prijemca v€as oboznameny.

Rozpocet projektu na nasledujuci rok sa upreshuje na zaklade skutoCnosti vyplyvajucich z
rieSenia projektu.

Postup prijemcu pri vrateni nevyéerpanych finanénych prostriedkov projektu za dany rok

Vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov do Statneho rozpoctu vykonava prijemca aj za
spoluprijemcu prostrednictvom agentury v lehote 30 kalendarnych dni po ukon&eni kontrolovaného
obdobia.

Pre vratenie finanénych prostriedkov plati:

1.

2.

3.

ak ich prijemca vrati v tom istom roku, v ktorom ich z agentury prijal, je povinny ich vratit
na ten isty ucet, z ktorého podporu prijal — ¢. 7000115379/8180;

ak ich prijemca vrati v nasledujucom roku, vrati ich na prijmovy ucCet agentury C.
7000115360/8180;

vynosy z uroCenych uctov su prijmom Statneho rozpoctu, ktoré je potrebné vratit agenture
do 30 kalendarnych dni po ukonéeni kontrolovaného obdobia na prijmovy ucet C.
7000115360/8180;

neopravnene Cerpané finanéné prostriedky je prijemca povinny vratit do 7 pracovnych dni
po prevzati pisomného oznamenia na prijmovy ucet agentury ¢. 7000115360/8180.

V penaznom styku je potrebné pouzit nasledovné symboly:

Konstantny symbol (KS):

1216: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych v roku ich poskytnutia
1217: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov kapitalovych z minulych rokov
0556: pre vratenie nevycerpanych finanénych prostriedkov beznych v roku ich poskytnutia
0557: pre vratenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov beznych z minulych rokov

2747: pre vratenie finanénych prostriedkov oznadmenych agenturou ako neopravnene Cerpané
0598: pre vratenie vynosov z poskytnutych finanénych prostriedkov

Variabilny symbol (VS):

Uvéadza sa ICO prijemcu
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Prijemca je povinny bezprostredne po vykonani platby formou aviza pisomne informovat’ agenturu

o vykonanej platbe, kde uvedie:

o C. projektu, ktorého sa platba tyka, sumu a druh finanénych prostriedkov (KV — kapitalové
vydavky, BV — bezné vydavky)

e C. UCtu, z ktorého bola platba vykonana

dévod vykonanej platby, napr. vynosy, nevycerpané financné prostriedky

e na aké ¢. uctu bola platba poukazana a datum poukazania.

V pripade, Ze bola zrealizovana jedna sumarna platba za viac projektov, zZiadatel v avize rozpiSe

vysku vratenych finanénych prostriedkov podla &. projektu vo vy$Sie uvedenej Strukture.

Bratislava 15.10.2008

host. doc. Ing. Jan Sedivy, CSc. v.r.
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