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1 Uvod

Ulohou tohto dokumentu je opisat vyuzitie elektronickych sluzieb Agentiry na
podporu vyskumu a vyvoja v rozsahu potrebnom pre korektné podanie Ziadosti o grant
vo vyzvach agentury. V uvode dokument opisuje moznosti vyuzitia webovej stranky
agentury na ziskavanie informacii o otvorenych vyzvach, informacii, tykajucich sa
konkrétnej vyzvy (Uplné znenie vyzvy, metodické pokyny k podavaniu Ziadosti,
technické a formalne podmienky Ziadosti, hodnotiace kritéria a podobne). Nasledne
dokument poskytuje pouzivatelsky manual k elektronickému systému (on-line systém)
zabezpecCujucemu prijem ziadosti o granty, ktory podrobne opisuje jeho jednotlivé
Casti a vSetky kroky potrebné ku korektnému odoslaniu Ziadosti. V pripade, Ze nie je
uvedené inak, pouzitie on-line systému je jedinou moznostou, ako si zaujemca mdze
podat Ziadost o finanénu podporu. Agentura Ziadosti v inej forme neprijima.

1.1 Konvencie pouzivané v tomto dokumente
25 |kona znamend, Ze dana informécia je délezitd a pouzivatel by si ju mal

zapamatat.

‘ Ikona znamena, Ze v pripade nedodrzania odporucania uvedeného v texte méze

dojst  k nekorektnému spravaniu sa systému, nenavratnej strate zadavanych
informacii alebo k ich poskodeniu.

Ikona znamena, Ze vtexte je uvedena informacia, ktora méze pouzivatelovi
uSetrit’ Cas alebo zjednodusit' pracu.

@ Ikona znamena, Ze text obsahuje odkaz na internetovu stranku, e-mailovu adresu
alebo iny externy zdroj v sieti internet.

— Symbol sa pouziva v obrazkoch ukazujucich priklady
obrazoviek on-line systému a oznacuje vynechanie Casti obrazovky, ktora nie je pre
uvadzany priklad podstatna.

Cisla uvadzané v texte v okrahlych zatvorkach ,(* a ,)* oznaduju tlagidlo alebo oblast
na prislusnom obrazku, ktory sluzi ako priklad obrazovky on-line systému, napriklad

(1).

VsSetky ukazky obrazoviek on-line systému a uvadzané priklady su robené za pouzitia
odporu€aného internetového prehliadaca webovych stranok Internet Explorer
spolo¢nosti Microsoft.

1.2 Elektronické sluzby APVV

Agentura poskytuje verejnosti elektronickeé sluzby, prostrednictvom ktorych pini svoje
ulohy a komunikuje s verejnostou. Medzi najddlezitejSie elektronické sluzby patria:
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@ Webova stranka APVV — poskytuje verejnosti informacie o agenture,

vyzvach agentury, podporenych projektoch a dolezitych novinkach. Webovu
stranku agentury je mozno najst na internetovej adrese http://www.apvv.sk.

On-line systém — sluzi na podavanie Ziadosti o granty vo vyzvach agentury, ich
hodnotenie a nasledny manazment podporenych ziadosti prijemcami finan¢ne;j
podpory a ich administraciu agenturou a jej poradnymi organmi. On-line systém
je dostupny z webovej stranky agentury prostrednictvom viacerych odkazov.
Volba odkazu zalezi na akcii, ktoru chce navstevnik vykonavat (podanie
Ziadosti, zmena Ziadosti, vyplnenie sprav, vypracovanie oponentského posudku
a podobne).

@ Databaza expertov APVV — Sluzi na registraciu a zmenu profilu expertov

agentury. Databaza expertov je dostupnd na internetovej adrese
https://app.apvv.sk/experts/.

1.3 Vyuzitie elektronickych sluzieb APVV pri podavani ziadosti
Zaujemcovi o poskytnutie financnej podpory na rieSenie projektu poskytuje agentura
prostrednictvom svojich elektronickych sluzieb Siroku paletu informacii, ktoré mu mézu
pomdct v pripade, Ze sa rozhodne podat’ Ziadost. Prostrednictvom svojej webovej
stranky zaujemcom poskytuje predovsetkym:

vSeobecné informacie o vyzvach,

zoznam aktualne otvorenych vyziev,

opis a uplné znenie vyziev,

metodické pokyny k vyzvam,

technické a formalne podmienky Ziadosti k vyzvam,

hodnotiace kritéria Ziadosti,

pristup do on-line systému (elektronického systému podavania ziadosti).

Po ziskani hore uvedenych informacii méze zaujemca na podanie Ziadosti pouzit
prislusnu €ast on-line systému.
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2 Pristup k on-line systému

On-line systém je dostupny v prostredi siete internet prostrednictvom Standardného
protokolu http ajeho kryptovanej verzie https v podobe webovej aplikacie.
Pouzivatelia pristupuju k systému pouzitim internetového prehliadaca a naviguju sa
v hiom ako v systéme vzajomne prepojenych webovych stranok.

2.1 MozZnosti pristupu
On-line systém poskytuje pre podanie ziadosti v kazdej vyzve Specialnu internetovu
adresu, preto je potrebné pre pristup ktejto adrese pouzit jeden z nasledujucich
spdsobov.
1. V pripade, Ze uz zaujemca pre jednu z vyziev pouzil vstup do on-line systému
a internetovu adresu si uloZil medzi obfubené odkazy vo svojom internetovom
prehliadaCi, méze pouzit rychly pristup vyhladanim adresy v zozname
oblubenych odkazov.

2. @ Zadanim internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetového
prehliadaca a v sekcii ,Otvorené vyzvy“ volbou odkazu pozadovanej vyzvy sa
spristupni stranka vybranejvyzvy. Na tejto stranke v Casti ,Formulare
a elektronicky systém® sa nachadza linka ,Podaj projekt umozfiujuca vstup
do on-line systému.

3. @ Zadanim internetovej adresy http://www.apvv.sk do internetového
prehliadaca a v sekcii ,Elektronické sluzby* volbou odkazu ,Ziadatel* sa otvori
stranka s zoznamom otvorenych vyziev s odkazom ,Podaj projekt‘, ktory
spristupni prihlasenie do vybranej vyzvy.

2.2 PoZiadavky na technickeé vybavenie pouzivatelov

Aby bolo mozné korektne vyuzivat on-line systém, technické vybavenie pouZzivatela
musi splhat nasledujuce podmienky:

1. ‘\“:Kompatibilny prehliada¢ webovych stranok
a) Internet Explorer verzie 6.0 alebo vySSi — tento prehliadaC je zaroven
odporu€anym prehliadaCom pre on-line systém,
b) Mozilla Firefox verzie 2.0 alebo vy$sej,
c) Opera verzie 9.0 alebo vysSej.

2. ‘\“\étandardné internetové pripojenie. (Pripojenie ma povolené komunikacné
protokoly http — TCP, port 80 a https — TCP, port 443 a rozoznavanie mien
protokolom DNS. Tato funkcionalita méze byt zabezpelena aj PROXY
serverom). Pre blizSie informacie kontaktujte svojho administratora alebo
poskytovatela internetového pripojenia.
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3. &SPrehIiadaé suborov PDF, ktory je potrebny pre zobrazovanie niektorych

tlaCovych zostav generovanych on-line systémom (napriklad vygenerovanie
Ziadosti na podpis).

2.3 Overenie bezpecnosti spojenia (SSL)

Niektoré z dat, ktoré sa medzi pouzivatefom on-line systému a agenturou vymienaju,
moZzu byt citlivé, preto celda komunikacia prebieha v kryptovanej forme SSL (Secure
Socket Layer). Tento spO6sob zabezpecCenia zaruCuje aj pravost serverov agentury
a zabranuje potencialnemu utoCnikovi v podvrhnuti vlastného servera. PouZivatel by
si mal pred zaCatim prace skontrolovat, Ci je jeho pristup k on-line systému bezpeény
a Ci naozaj komunikuje so servermi APVV. Postup zachytavaju nasledujuce obrazky,
ktoré platia pre internetovy prehliadac Internet Explorer.

/A login.jsp - Microsoft Internet Explorer 1ol x|

File Edit ‘iew Favarites Tools  Help ‘ :,'
= o . =~ T el

@ Back 3 |ﬂ \El ‘u | ’ Search o Favarites ; | 2 =

Address (5 httpstibp. apvy . sk 2007Webif aces/loginflogin. jsp ,j o

| .-N\GENTﬂRA Online
v

A PODPORU,
VYSKUMU A VIVOIA sys’re m

_| Registracia na podavanie projektov vo

Registrovany uzivatel:
Lo @

OHeSIo:

Al ste sa uZ v minulost registrovali v online systéme AP (stargie vyzvy, oponenti), nie je potrebne
registrovat sa znova, Stadi pouzit Vas pévodny prihlasovaci e-mail a heslo, V pripade, Ze ste zabudli heslo,
zadajte do politka WVas prinlasovac e-mail a stlacte tladitko "PoZiadavka na zmenu hesla". Nasledne Yam
pride na zadany e-mail sprava s dalsimi ingtrukciami,

Zmena hesla pre identifikacny email do systému:

B Foiiavka na menu nesia

2
ya |
] bone [ (8 )@ miernet >

General | petaii | Certification Path |

Po vstupe do on-line systému musi adresa
v adresnom riadku (1) internetového
[ certifcate Information prehliadaca zacinat https://. Znamena to, Ze
This certificate is intended for the following purpose{s): spojenie medzi poujl’vaterom a on-line

«Ensres the identity of a remote computer systtmom je Sifrované. Pre overenie
totoznosti servera je potrebné kliknut' na ikonu
zamku (2).

Okno zobrazuje informacie o bezpe€nostnom
certifikate, ktory bol Agenture na podporu
Issued by: Equifax Secure Global eBusiness CA-1 VySkumu a Vyvoja Vydany déveryhodnou
certifikaCnou autoritou. Agentura ma vydany
certifikat pre vSetky domény, na ktorych

Issued bo: *.apwv.sk

Yalid from 1. 12, 2005 bo 1.1, 2011
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prevadzkuje elektronické sluzby. Hovori o tom polozka ,lIssued to: *.apvv.sk”. Vydany
certifikat je platny do 14.2.2012.
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3 Pouzivatel'ské rozhranie

Pouzivatelské rozhranie je tvorené systémom navzajom prepojenych graficky
spracovanych webovych stranok (obrazoviek), ktoré sa pouZzivatefovi zobrazuju
v okne internetového prehliada¢a. Vo vSeobecnosti obrazovky pozostavaju z lavého
menu (1), hlavi¢ky stranky (2) a velkej pracovnej plochy (3) umiestnenej napravo od

menu.
A AGENT(RA
4 N PODPORU,
v VYSKUMU A VYVOIA
MENU
Zoznam projektov
Odhldsenie (Logout) Vitajte " 3
'4 -
Verejna vyzva na poda ie projek vysk a vyvoja v roku |

Ak chcete podat novy projekt, kliknite na | Prihlaska

Moznost plati do:

Ak cheete pokracovat v zadanom projekte, vyberte si z tabulky kiiknutim na prislusné tlacidlo v stipci Detaily.
Ak chcete nahrat subory Prilohy E k projektu, stlacte prisluiné tlacidlo v stipci VloZ prilohy.

Vase aktudlne zadané iroieii':

T J

Copyright @ 2011 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Priklad pouzivatelskej obrazovky.

3.1 Prvky pouzivatel'ského rozhrania
Systém pozostava z nasledujucich zakladnych ovladacich prvkov a datovych poli:

Foznam projektoy
Linka v menu systému, ktora sluzi na uskutoCnenie ponukanej akcie.

Celkovy podet ostatnych osdb: ||:|

Nepovinné textové alebo Ciselné pole, do ktorého je podfa potreby mozné vyplinit text
alebo Ciselnu hodnotu. V pripade dlhSich textov mdze mat pole vacsie rozmery.

03 MNazov projektu (slovensky):* |

Povinné textové alebo Ciselné pole oznacené Cervenou hviezdiCkou, do ktorého je
podfa potreby mozné vyplnit text alebo Ciselnu hodnotu. V pripade dlhSich textov
mbze mat pole vacsie rozmery.

I. Uroveri:*
Zvalt -
{vyberte z ponuly ) I Vo =]

Vyberové pole, z ktorého je mozné zvolit jednu z ponukanych moZznosti. V tomto
pripade je pole povinné, nakolko je oznacené Cervenou hviezdi¢kou.
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[l Sdhlasim

Policko, ktoré je mozné podla potreby kliknutim zapnut alebo vypnut. V pripade, Ze je
policko zapnute, text uvedeny za nim je platny, v opacnom pripade neplati.

Tlacidlo, ktoré vykona prislusnu funkciu. V on-line systéme sa toto tlacidlo pouziva
predovSetkym na odoslanie alebo prijatie dat alebo na zmenu stavu prislusného
objektu.

3.2 Chybové a dblezité spravy systému

ZfChybové alebo délezité spravy systém oznacuje Cervenou farbou. Zakladnymi
chybovymi a délezitymi spravami su:

e Chybové spravy oSetrenia pouzivatel'ského vstupu — zobrazuju sa v pripade, ze
pouzivatel do policka formulara vpisal nepripustni hodnotu alebo hodnota bola
mimo povoleného rozsahu.

e Chybové spravy splnenia podmienky pre pokradovanie vo vypifiani — zobrazuiju
sa v pripade, Ze pouzivatel neposkytol systému vsSetky informacie, ktoré su
potrebné pre pokraovanie vo vypifiani alebo tieto informacie nespifiaju
niektoru zo stanovenych podmienok.

o Dolezité spravy nezvratnych akcii — zobrazuju sa v pripade, ze pouzivatel ide
vykonat akciu, ktora je nezvratna.

o Dolezité spravy systému o vygenerovani dokumentov — zobrazuju sa v pripade,
Ze na zaklade akcie pouzivatela systém vygeneruje dokument, ktory je
pripraveny na stiahnutie.
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AGENTURA

A
4mm) \ipODPORU,
v VISKOMU A V¥VOIA

| Registracia nového pouZivatela

Meno:
Priezvisko: l—
Heslo: l—

Heslo - potyrdte:
Déatum narodenia: s

oo

Copyright © 2007 Agentira na podporu viskumu a wivoja, Mitna 23, §11 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Priklad chybovej spravy on-line systému.
3.3 Stahovanie suborov

Vysledkom podania ziadosti je dokument vo formate PDF, ktory je nutné vytlacit
a podpisany zaslat do agentury podfa metodickych pokynov. Z dévodu zvySenia
bezpe€nosti maju niektori z pouzivatelov zablokovanu mozZnost automatického
stahovania suborov, takze pri pokuse stiahnut vygenerovany subor je akcia
zablokovana a prehliada¢ zobrazi vystrahu v podobe uzkeho pasika (1) vo vrchnej
Casti obrazovky tak, ako to ukazuje nasledujuci obrazok:
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Online

system

Zoznam propaktov

Odhlasenis (Logout)

Nahrad (Preview) PDF - Ganerovane kontrolndho forrnuldea vo forrmdbe pof

Dokument je pripravery na stabnutle
- linkas na stishnute viigenerovandha farmuisra

JMahlad (Preview ) POF" slizi len na kontroly, & ste wyplnili formular spravne a podia svojich predstav. Tuto pdf verziu
nepodpisujte & neposielajte do AR ako tadend verziu,

Wiczenie siboru s wecnym zZdamerom projekiu podla zévazne] canowvy (E = Weony zamer projekty, subory v
slovenskom aj anglickom jazyviu): BRI JEN

Ak ste wykonsl vietky upravy a povazujete navrh 1_prcdekcl.l (Ziadost) za definitvny, stladte daditko “Definitvna verzia
pdf na podpiz”. Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma projekts a projektu bude pridelené eviden@né Sislo. Tito
verziu pdf wytladte, podpitte a poshte da APWY. Elektronicky projekt adoghite do AP stlatenim Haditka "Odosh
wyplnend Sadost”,

- Generovanie defirntiviyeh formuldroy vo formate pdf

m - linka na shahnute definitivne vygensrayansha farmulérs

- Bektronické podanie tiadost

Upozarnenie: Frojekty, ktore nebudd do terminu ukonénla vyzwy elektronicky aodoslané (vygenerované taditkom
"Odosh vyplnend Ziadost"), nebudd zaradens do procesu hodnotenia

Spat' na rozpocet
Navrat na hlavnd stranku

Stiahnutie suboru je mozné povolit' kliknutim na pasik. Prehliada¢ zobrazi menu (2),

v ktorom prva polozka po kliknuti umozni stiahnutie suboru. Blokovanie automatického
stahovania suborov je mozné v pripade potreby vypnut.
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4 Registracia pouzivatela

Aby mohol pouzivatel vyuzZivat on-line systém a podat pomocou neho Ziadost, je
nutné, aby mal v systéme vytvorené pouZivatelské konto. Pouzivatelské konto
pozostava z identifikanych udajov v rozsahu e-mailova adresa (musi byt jedinecna
v ramci celého systému), pouzivatelského hesla a zakladnych udajov o pouzivatelovi
v rozsahu meno, priezvisko a datum narodenia.

ESRegistrécia je k dispozicii na hlavnej stranke prislusnej vyzvy. Pristup na hlavnu
stranku konkrétnej vyzvy je opisany v kapitole 2.1.

AGENTURA

-
4mm i FOOPORY
v

VYSKUMU A VIVOIA

_| Reagistracia na podavanie projektov

Registrovany uzivatel’:

Email: |
Heslo: |

Prihlasit'sa 1

< ST >

Ak ste sa Uz v minulosti registrovali v online systéme APV (stardie vyzwy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa
znowva, Stadl pouZit Was povodny prinlasovac e-mail a heslo, W pripade, Ze ste zabudli heslo, zadajte do policka Was
prinlasovaci e-mail a stlacte tladitko "Poziadavka na zmenu hesla". Nasledne WYam pride na zadany e-mail sprava s
dalgimi ingtrukciami,

Zmena hesla pre identifikatny email do systému:

Poiiadavka na zmenu hesla

Copyright @ 2007 Agentira na podporu wiskumu a vivoja, Mytna 23, §11 07 Bratislava, tel.; 02/57204501 fax:02/57204599

Vytvorenie nového pouzivatelského konta je mozné vykonat kliknutim na tlacidlo
,Novy uzivatel* (1). Po kliknuti na tlaidlo sa zobrazi dalSia obrazovka, na ktorej je
mozné vyplnit pozadované informacie.

&‘\Pri zadavani e-mailovej adresy, ktora je zaroven prihlasovacim udajom, je nutné
zadat platnu e-mailovu adresu v spravnom formate, ku ktorej ma pouzivatel pristup.
Na tuto e-mailovu adresu bude systém zasielat dblezité informacie a v pripade, Ze
pouzivatel zabudne heslo, bude mu na tuto adresu zaslana informacia potrebna
k zmene zabudnutého hesla.
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AGENTURA

P
4= i\ POOPORU
v

VYSKUMU A VYVOUA

| Registracia nového pouZivatela

E-mail: li
MMeno: li
Priezvisko: I—
Heslo: l—

Heslo - potyrdte: 1

Datum narodenia:
2009

Odoslat < March 2
smTwT Fs

'\3345\3?\

g 91011121378
Copyright @ 2007 Agent 15 1B AT 1818 30 21 wyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel : 02/57204501 fax:02/57204599
] 7 2

2223 34 252627 2

Po zobrazeni obrazovky je potrebné vyplnit formular, ktorého vSetky polozky su
povinné. Polozky e-mailova adresa, meno, priezvisko, heslo a potvrdenie hesla su
textové. Polozka ,Heslo* a ,Heslo — potvrdte” musia obsahovat rovnaky text. Polozka
,Datum narodenia“ je Specialnou polozkou, ktoru je mozné vyplnit ruéne v spravhom
formate, alebo je mozné pouzit prvok datumové pole (2), ktoré sa zobrazi po kliknuti
na ikonku datumového pola (1). Nasledne je potrebné pomocou Sipok vybrat
prislusny rok a mesiac. Kliknutim na den v datumovom poli pouZivatel vyberie
prislusny den a datumové pole sa zavrie. Datum sa automaticky vpiSe do policka.
Odoslanie registracie prebehne stlacenim tlacidla ,Odoslat“. Po uspeSnom odoslani
sa systém vrati na hlavnu stranku vyzvy ado policka E-mail automaticky vyplini
registrovany e-mail. Teraz sa moze pouzivatel prihlasit (postup prihlasenia je opisany
v kapitole 6.1). V pripade, Ze pouzivatel s danym e-mailom uZ existuje, systém
neumozni registraciu a oznami chybu. V takomto pripade je mozné zvolit' iny e-mail
alebo skusit sa prihlasit pod tymto e-mailom do on-line systému (postup prihlasenia
opisuje kapitola 6.1). V pripade neuspechu je mozné vytvorit pozZiadavku o zmenu
hesla z dévodu jeho zabudnutia (postup zmeny zabudnutého hesla opisuje kapitola 5).
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5 Zmena hesla pouzivatela

V pripade, Ze pouzivatel zabudne prihlasovacie heslo k svojmu pouzivatelskému
kontu a pozna prihlasovaci e-mail, méze poZiadat o zmenu hesla. Postup zachytava
nasledujuci obrazok.

A LAGENTORA

4= 1 PODPORY.
W VISKUMU A VIVOIA

| Registracia na podavanie projektov

Registrovany uzivatel:

Email: |
Heslo: |

Prihlasit' sa
Novy uzivatel

Ak ste sa uZ v minulosti registrovali v online systéme APWA (starsie vyzvy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa
znova. Stadi pouzit \Vas pévodny prinlasovaci e-mail a heslo. \ pripade, ze ste zabudli heslo, zadaijte do policka Vas
prihlasovac e-mail a stlacte taditko "PoZiadavka na zmenu hesla". Nasledne Wam pride na zadany e-mall spréava s
dalgimi ingtrukciami.

Zmena hesla p[le identifikacény email do systému: 2
-l

Caopyright @ 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

P

Do poli¢ka (1) vpiSe pouzivatel e-mail a svoju pozZiadavku potvrdi stlacenim tlaidla
.PozZiadavku na zmenu hesla“. Systém potvrdi zaslanie poZiadavky systémovou
spravou. V priebehu niekolkych minut systém odoSle na zadany e-mail informaciu
s postupom zmeny hesla.
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6 Prihlasenie sa do systému

Pred podanim Ziadosti sa musi pouzivatel prihlasit do on-line systému, a to zadanim
svojho prihlasovacieho loginu (e-mailova adresa) a hesla, ktoré zadal pri registracii do
on-line systému. Login a heslo zada do poli¢ok (1) a stlaci tla€idlo ,Prihlasit sa“ (2).

A e .
AGENTURA
4mmp 1/ FODPORU Online

- VYSKUMU A VYVOIA sysfem

| Registracia na podavanie projektov vo

Registrovany uzivatel’ 1

Email:
Heslo:
= ————
Prihlasit’' sa . 2

Novy uzivatel’

Ak ste sa uz v minulosti registrovali v online systéme APV (stardie vyzwy, oponenti), nie je potrebné registrovat sa
znova, Stadi poufit Was pdvodny prihlasovaci e-mail a heslo,  pripade, e ste zabudli heslo, zadaijte do policka Was
prinlasovad e-mail a stacte taditko "PoZiadavka na zmenu hesla". Nasledne \WYam pride na zadany e-mail sprava s
dalimi instrukciami,

Zmena hesla pre identifikadny email do systemu:

Poziadavka na zmenu hesla

Copyright @ 2007 Agentira na podpory vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.; 02/57204501 fax: 02/57204599
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7 Vytvorenie, odoslanie ziadosti, prerusenie vypinania

&5 Polozky zobrazené na vzorovych obrazovkach sa nemusia presne

zhodovat’ s polozkami on-line systému pre konkrétnu vyzvu. Presny zoznam
poloziek ziadosti danej vyzvy je uvedeny v prilohe vyzvy — Metodicky pokyn.

Po uspesSnom prihlaseni mbze pouzivatel vytvorit novu Ziadost, alebo pokraovat’ vo
vyplhani, €i modifikacii existujucej ziadosti. V pripade, Ze pouzivatel zatial nema
vytvorené Ziadne Ziadosti, zobrazi sa po prihlaseni nasledujuca obrazovka:

N / :
AGENTURA
4mm) ) PODPORY. Online
w VISKOMUA VivOJA

system

MENU
Zoznam projektov

odhlisenie (Logout) Vitajte

Verejna vyzva na poda ie projektov vysk a vyvoja v roku
Ak chcete podat novy projekt, kliknite
MoZnost plati do:

Ak cheete pokrafovat v zadanom projekte, vyberte si z tabulky kliknutim na prislusné tladidlo v stipci Detaily.
Ak chcete nahrat subory Prilohy E k projektu, stlatte prisluiné tlacidlo v stipci VloZ prilohy.

Vase aktualne zadané iroiei:

Copyright @ 2011 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

PouZivatel mOze teraz podat Ziadost stlatenim tlacidla ,Prihlaska“ (1). Nasledne
systém poskytne pouzivatelovi nasledujucu obrazovku:
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MENU

Zoznam projektov

Qdhl3senie (Logout]

[ spat | Pokracovat |

I Al - Zakladné informacie o projekte

03 Nazov projektu (slovensky):” [

04 Nazov projekiu (anglicky):* [
05 Akronym projektu:*
06 Acronym of the project:*
07 Odbor vyskumu a
yvoja:
(zvolit aj drubd uroven!):*
L. Uroveii:*
(vyberte z ponuky)

I1. Oroveii: *
(vyberte z ponuky)

Zvolte he

Zvohe !

09 Charakter vyskumu: - zadajte — -
(Vyberte z ponuky)

11 Zaciatok riesenia:
——

12 Koniec rieSenia:*
(zadajte dd.mm.rriv,
najneskor 31.10.2014)

= Povinné Gdaje

1 €T

Copyright @ 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyveja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Na tejto obrazovke pouzivatel vyplni zakladné informacie o projekte, ktory podava,
a to podfa metodickych pokynov k vyzve. VSetky povinné polia su oznaené Cervenou
hviezdickou.

Tlacidlo (4) sluzi na rychly prechod ku generovaniu vysledného PDF suboru, ato
v pripade, Ze pouzivatel uz ma vyplnenu celu Ziadost a na tejto obrazovke iba upravil
niektory zudajov. V pripade podavania novej Ziadosti nema toto tlacidlo
opodstatnenie. Tlacidlo (1) sluzi na uloZenie prave vyplnenych udajov. Tlacidlo (2)
sluzi na prechod na dalSiu obrazovku. Tlacidlo (3) sluzi na navrat k predchadzajuce;j
obrazovke.

Rovnaké tlagidla v hornej €asti obrazovky maju tu istu funkciu. V pripade, Ze chce

pouzivatel ulozit aktualne udaje tlaCidlom (1) alebo prejst na dalSiu obrazovku
tlaCidlom (2), systétm mu toto umozni iba v pripade, Zze su aktualne vyplnené udaje
korektné. V opa¢nom pripade bude tato akcia pouzivatelovi odmietnuta a systém ho
upozorni na zle vyplnené udaje.

‘\“; V pripade navratu na predos$lu obrazovku pouzitim tlacidla (3) systém korektnost

udajov neoveruje, a to z dévodu, zZe ich neuklada, to znamena, Ze zmena vykonana
v udajoch, ktora nebola ulozena tlac¢idlom (1), bude nenavratne stratena.

25 Pred kazdym pokraCovanim na nasledujucu stranu tlacidlom (2) alebo pred

dlhodobejSou necinnostou v on-line systéme je vhodné pouzit tlaCidlo (1), ktoré
zabezpeci ulozenie aktualneho stavu obrazovky (ak su vyplnené udaje korektné).
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&5 Vypifianie Ziadosti mézete kedykolvek prerusit a pokracovat neskér. Aby bolo
vypifianie korektne ukon&ené, ulozte aktualne rozpracovani obrazovku a tlagidiom (5)
sa odhlaste zo systému. Teraz mozete prehliadac zavriet.

Po korektnom vyplneni obrazovky je mozné pokraCovat stlacenim tlacidla (2) na
dalSiu obrazovku, na ktorej je potrebné zadat zakladné informacie o rieSitelskych
organizaciach a riesiteloch. Systém pouzivatelovi poskytne nasledujucu obrazovku:

N o .
AGENTURA
NA PODPORY. Online

W VISKUMUAVIVOIA sys’rem

MENU
Zoznam projektov

odhl3senie (Logout) Spat’

| A2, A3 - Zakladné informdcie o riesitel'skych organizaciach

Riesitel'ské orianizécie:
—————_
Vymaz oznaéené ||  Pridaj organizéciu . ‘]

| A5 - Zakladné informacie o rieditel'och |

Zoznam riesitel'ov:

{  Pridaj rieditera

D 2
(Celkovy pocet ostatnych 0sob: o |

|51’|hrnné kapacita ostatnych 0séb v hodinach: [0

Vymaz oznacené

[spat |~ Poleacovar |

Niektoré vyzvy neobsahuju Cast’ A3.

Pouzivatef mdbze pridat rieSitelsku organizaciu stlaCenim tlacidla ,Pridaj
organizaciu® (1). Tlac¢idlom ,Pridaj rieSitela“ (2) je nasledne mozné pridat do projektu
rieSitefa a tladidlom ,Generuj Vyhlasenie rieSitefov (PDF)“ (3) vygenerovat a
aktualizovat’ vyhlasenia pre vSetkych pridanych riesitefov. Po stlaceni tlacidla ,Prida;j
organizaciu® (1) sa zobrazi nasledujuca obrazovka:
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AGENTURA

NA PODPORU,
VYSKUMU A VYVOIA

MENU
Zoznam projektov

odhldsenie (Logout)  Vyber organizadie z exitujliceho zoznamu:

1 D -
V pripade Ze organizadia nie je v zoznameC b iiidiaill > 3

=

Copyright @ 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204555

Na tejto obrazovke je mozné zo zoznamu (1) vybrat’ organizaciu, ktora uz v systéme
existuje a stlacit’ tlacidlo ,Pokracuj“, systém nasledne ponukne uzsi vyber organizacie.
V pripade, Ze v zozname sa organizacia nenachadza, je mozné organizaciu vytvorit
tlacidlom ,Vytvor novu® (3).

Po vybere organizacie tlaCidlom (1) alebo po stlageni tlacidla (2) sa zobrazi
obrazovka, prostrednictvom ktorej je mozné upravit alebo zadat udaje o organizacii.
Jedinym rozdielom je, Ze v pripade vyberu organizacie z ponuky ma tato organizacia
predvolené udaje. V pripade vytvorenia novej organizacie je potrebné vyplnit vSetky
udaje. Nasledujuca obrazovka ukazuje detail vkladanej organizacie, na tejto
obrazovke je potrebné vyplnit vSetky povinné udaje. Doélezitym udajom je ,Typ
organizacie“ (1), nakolko v kazdej vyzve je zvyCajne potrebna aspon jedna
,2iadatel'ska“ organizacia a do projektu mézu byt zapojené aj ,spoluriesSitelské”
organizacie.

Z5 PresnejSie informacie o tom, aké typy organizacie sa mézu zucCasthovat pri
rieSeni projektov v jednotlivych vyzvach najdete v metodickych pokynoch alebo v
dalSich dokumentoch k prislusnej vyzve.
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A GENTORA

“ NA PODPORU
v

VYSKUMU A VIVOIA

MENU
Zoznam projektow

Odhlésenia (Logout) Organizacia:

i‘l’vporganizéde:* @ ) 1

INazov organizacie:* |

}Na’zov organizacie v anglickom jazyku:* |

Skrateny nazov:* |

Adresa organizacie:
[ Ulica:*

Cislo:

psC:=

|
\ [
‘ Mesta:™ |
| |
[ 1¢o: |
1
1
|
|

Prisludnost k rezortu: ~ zadsjte — -

Typ organizacie: ~ zedajte — -

Sektor: - zedsjte - -

Stat:= ~ zadajte — -

Statutdrny zastupca I
[ meno:~ [

1 Priezvisko:™ |

| Titu: - - -
[Statutarny zastupca II

[ meno: [

| Priezvisko: [

| Titul: B - . =
Kontaktna osoba

Meno:™ [

Priezvisko:™ |

Titul: - - -

Telefén: |

\
|
|
[ Fax: [
\
|

E-mail: [

* Povinnd Gdaje

Copyright © 2007 Agentira na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel,: 02/57 204501 fax:02/57 204599

Po vyplneni udajov o organizacii je mozné tieto udaje ulozit pouzitim tlacidla ,Ulozit™.
Systém opatovne ponukne pouzivatelovi obrazovku, na ktorej je potrebné zadat
zakladné informacie o rieSitelskych organizaciach a rieSiteloch s tym rozdielom, ze
v zozname pribudne pridana organizacia. Stav je zachyteny na nasledujucej
obrazovke, kde je pre ukazku uz pridany aj rieSitel.
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A AGENTURA

4 ) FODPORU

v VYSKUMU A VIVOIA

MENU

Zoznam projektoy

Odhldsenie (Logout) I Spat’

~| A2, A3 - Zakladné informacie o riesitel’skych izaciach

Riesitel'ské organizacie:

- , : —]
1 (O 586943 Geologicky Ustav SAV GIU SAV [Zadatisia  “J(CZEM) 2
o

3 ( Vymai oznacené Pridaj organizaciu

A5 - Zakladné informacie o riesitel'och

Zoznam riesitel'ov:

PhD
xterny  student -
ER——— S5 &
O = Bl s avsav o |l
external

Zodpavedny rieSitel’ |«

Pridaj riesitefa
e ———

VymazZ oznaceneé

q D 4

|(:elkc|\|fvjr pocet ostatnych osoéb: ||0

|S|]hrnné kapacita ostatnych 0séb v hodinach: |[0

Generuj Vyhlasenie rieSitefov (PDF)
=3

V pripade potreby zmazania rieSitelskej organizacie je mozné stlaCenim tlacidla (1)
oznacit’ prislusnu organizaciu a tlac¢idlom ,Vymaz oznacené® (3) je mozné organizaciu
zmazat. V pripade potreby je mozné zmazat aj viacero organizacii naraz a to tak, ze
prislusné organizacie sa oznaCia anaraz vymazu. Zmenit udaje o organizacii je
mozné stlaCenim tlaCidla ,Zmen“ (2). Rovnakym spésobom je mozné upravovat
zoznam rieSitelov.

Nie je mozné zmenit' typ organizacie (Ziadatelska / spolurieSitelska). V takomto
pripade je nutné organizaciu vymazat a vytvorit nanovo. Preto je pri vytvarani délezité
spravne zvolit' typ organizacie. V niektorych vyzvach sa spolurieSitel'ské organizacie
nezuc€asthuju na rieSeni projektu. V takom pripade on-line systém nedovoluje takuto
organizaciu pridat do zoznamu rieSitelskych organizacii.

Vkladanie rieSitela je mozné z obrazovky, z ktorej sa vkladaju rieSitelské organizacie,
a to stlaCenim tlacidla ,Pridaj rieSitela“ (4).

Systém ponukne pouzivatelovi nasledujucu obrazovku:
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A AGENTURA

NA PODPORU

YSKUMU A VIVOIA
wr  VISKUMU A VIVOIA

MEMNU
Zoznam projektov

0dhldsenie (Logout)

| Rieditel”
Typ:* = = :
1
Meno:* I
Priezvisko:* I
Pohlavie:
(povinné pre zodpovedneho |—zadajte— vl
riesitefa)
Titul: I | | = =l

Datum narodenia
(dd.mm.rrrr):#

Pocet hodin za celd dobu rieenia
Spolu: |U

projektu:*
2012: |0
2013: |0
2014: |0
2015: |0
Nazov organizacie:* | Geologicky dstav SAV =l 2

- . —zadajte — -
Pracovné zaradenie:* I i =l

Telefon: |
Fax: |

E-mail: |

* Povinné Udaje

V zmysle zakona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych idajov v zneni neskor3ach predpisov, sihlasim so

| spracovanim mojich osobnych ddajov Agentirou na podporu vyskumu a vyvoja (APVV) za Ofelom identifikacie
mojej osoby v sivislosti s hodnotenim projektu a administraciou projektu po dobu potrentd na archivaciu Gdajov,
ktora je urend internymi smernicami organizacie, a to v rozsahu uvedenom v Ziadosti. Zarovef sa zavazujem, Ze
pri akejkolvek zmene Gdajov uvedenych v Ziadosti, budem informovaft APVV o tychto zmendach, a to v lehote do 7
dni. Doba spracovania a archivacie osobnych Udajov neprekroéi 15 rokov.

Cestne vyhlasujem, Ze moja riesitelskd kapacina neprekroti v stéte 2000 hodin za rok na rie$enie projektov v
rovnakom Ease bez ohladu na zdroj podpory, resp. poskytovatela finanénych prostriedkov.

Pri nesplneni tychto poZiadaviek, bude Fiadost vyradena z dévodu nesplnenia formalno-technickych
podmienok.

3 ‘ Uloit' l Storno

Prvou polozkou na uvedenej obrazovke je ,Typ® (1). Jedna sa o typ riesitela a moze
nadobudat hodnoty ,Clen rieSitelského kolektivu®, ,Zodpovedny rieSitel“ alebo
,Ostatny*.

Na rozdiel od typu organizacie je po uloZeni udajov mozné neskoér typ rieSitela
zmenit.
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Dal$ou déleZitou polozkou je polozka ,Nazov organizacie® (2). K dispozicii je zoznam
organizacii, ktoré pouzivatel predtym zadal. Je potrebné korektne vypinit vSetky
pozadované informacie vratane pocCtu hodin podla jednotlivych rokov. Po ich vyplneni
je mozné udaje odoslat do on-line systému stlacenim tlacidla ,Ulozit“. Systém zobrazi
pouzivatefovi predoslu obrazovku av zozname pribudne prave pridany rieSitel.
V pripade potreby je mozné pridavanie rieSitela prerusit tlacidlom ,Storno®. Systém
ponukne pouzivatefovi predoSlu obrazovku. Pridavany rieSitel nie je pridany do
zoznamu rieSitelov.

25 vV pripade, ze pouzivatel zadava do systému zodpovedného rieSitela, systém
bude od neho vyZadovat jeho pohlavie. To znamena, Ze pokial bol pouzivatelom do
systému zadany iny ako zodpovedny rieSitel atento je potom zmeneny na
zodpovedného rieSitela, pouzivatel bude musiet vo formulari dodatocne vyplinit
pohlavie zodpovedného riesitela.

Po opusteni predchadzajucej obrazovky sa pouZzivatel opatovne nachadza na
nasledujucej obrazovke:
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AGENTURA

WYHSKUMU A ViVOIA

A
4 ) FODPORU
v

MENU

Zoznam projektoy

Odhldsenie (Logout) I Spat’

~| A2, A3 - Zakladné informacie o riesitel’skych izaciach

Riesitel'ské organizacie:

O 586943 Geologicky Ustav SAV GIU SAV [Zedaeista 7] m
Vymazi oznacené Pridaj organizaciu

A5 - Zakladné informacie o riesitel'och

Zoznam riesitel'ov:

PhD

xterny  student -
e 1.1 £
O = Bl s avsav o |l

external

Zodpavedny rieSitel’ |«

|(:elkc|\|fvjr pocet ostatnych osoéb: ||0 ‘

|S|]hrnné kapacita ostatnych 0séb v hodinach: |[0

C Generuj Vyhlasenie riesitefov (PDF) B 1
2

&5Po skond&eni pridavania Clenov rieSitefského kolektivu kliknite na tlacidlo (1) -

,aeneruj Vyhlasenie rieSitelov (PDF)“. Systém Vam ponukne na stiahnutie pdf subor
s vyhlasenim pre kazdého pridaného rieSitefa. Podpisané vyhlasenia rieSitefov su
povinnou prilohou Ziadosti. Pri akejkolvek aktualizacii zoznamu rieSitefov VV-A5
(pridanie/odobratie ¢lena, zmena poctu hodin alebo zmena inych uUdajov Clena
kolektivu) je nutné vygenerovat novy PDF subor Vyhlasenie rieSitefa stladenim
tla€idla ,Generuj Vyhlasenie rieSitefov (PDF)“.

Castym problémom pri vypifiani udajov na tejto obrazovke je, Ze systém vypise
chybové hlasenie o nespravne zadanych organizaciach. Je to z dévodu, Ze kazda
vyzva mbze vyzadovat rdéznu kombinaciu organizacii a k nim prisluchajucich
rieSitelov. Tieto podmienky zachytavaju metodické pokyny k danej vyzve alebo iné
prislusné dokumenty. V pripade, Ze systém na tejto obrazovke zobrazi chyboveé
hlasenie, odporu€ame, aby si ho pouzivatel pozorne precital a nasledne odstranil
nedostatok.
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Po vyplneni zvySnych informacii je mozné pokraCovat stlatenim tlacidla ,PokraCovat
(1). Po korektnom vyplneni a odoslani informacii na predoSlej obrazovke sa
pouzivatel nachadza na nasledujucej obrazovke:

AGENTURA

A
4mmm) ) PODPORY,
v

VYSKUMU A VYVOIA

MENU

Zoznam projektov

A4 - Zakladné informacie o zodpovednom rieSitel'ovi

04 CC a impaktované (s uvedenim impakt faktoru) publikacie
za poslednych 5 rokov s uvedenim poctu citacii (max. 20

publikacii):
(Zadajte neformatovany text, maximalne 10000 znakov aj s ) _
medzerami) Pocet: |0 _|:.'
-
[~
e —
L —

08 Uvedte zoznam 5 najcitovanejsich publikacii s uvedenim

poctu citacii a uvedte max. 10 citacii ku kaZdej publikacii: Potet: |0 _|:3'
(Zadajte max. 20 citacil k danej publikacii, neformatovany text,

maximalne 10000 znakov aj s medzerami)

[—

09 Celkovy pocet publikacii citovanych za poslednych 5 rokov:
(Zadajte fislo, do jednoltivych policok)

viac ako 100-krat: |0 _|:3'50—100—krét: |0 _|:3'10—50—krét: |0 _|:3'
[ spat | Fokracovat

Formular na obrazovke pozaduje vyplnenie zakladnych informacii o odbornom profile
zodpovedného rieSitela. V ukazke boli zamerne vynechané Casti, ktoré nie su dolezité
pre potreby tohto dokumentu.

Po korektnom odoslani sa pouzivatelovi zobrazi pokraCovanie aktualneho formulara,

ktory je potrebné vyplnit a odoslat. Po korektnom odoslani tohto formulara ponukne
systém pouzivatelovi nasledujucu obrazovku:
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A AGENTURA

NA FODPORU

- VISKUMUA VIVOUA

MEMNU

Zoznam projektoy

-| B - Ciele, harmonogram a vystupy projektu |

01 Anotacia projektu:
(Zadajte neformatovany text, maximalne 1500 znakov a] s medzerami)

=

I

06 Project objectives:
{Zadajte nefarmatavany text v anglickorn Jazyky, maximalne 500 znakay aj s medzerami)

|

Ui |
syt ] pakrséovat

Na tejto obrazovke je potrebné zadat ciele a vystupy projektu. Po vyplneni informacii
je potrebné ulozit informacie tladidlom ,Ulozit“ a nasledne je mozné pokraCovat
tlacidlom ,Pokracovat®. Systém ponukne pouzivatelovi nasledujucu obrazovku:
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AGENTURA

a
4= 1/ PODPORU
v VYSKUMUAViVOJA

MENU

Zoznam projektov

RS spit | Pokracovat |

| B - Ciele, harmonogram a vystupy projektu

07 Harmonoiram riesenia irol'ektu
1

09 Ocakavané i’stuii riesenia:

2 (| Pridaj ) Vymaz oznaéené

11 Uvedte formu popularizacie vysledkov riesenia projektu s ciel'om informovat verejnost o
prinosoch vysledkov projektu, ako aj rok/y, v ktorych budete planované popularizacné aktivity
realizovat:

(Zadajte neformatovany text, maximalne 5000 znakov aj s medzerami)

=

[

12 State the form of the project outcomes popularization with the aim to inform the general public
about contribution of the project outcomes and also year/s when planned popularization activities
will be realized:

(Zadajte neformatovany text v anglickom jazyku, maximalne 5000 znakov aj s medzerami)

=

=3
[ spat | pokacovat

Formular na uvedenej obrazovke je pokraCovanim formulara z predchadzajucej
obrazovky. Pouzivatel mdze do harmonogramu projektu pridat etapy projektu.
Pridanie etapy pouzivatel uskutoc¢ni stlacenim tlacidla (1). Rovnako mdéze pouzivatel
pridat do projektu oCakavané vystupy ato pouzitim tlacidla (2). Nasledujuce
obrazovky zachytavaju pridanie etapy rieSenia projektu a o€akavaného vystupu.
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AGENTURA

NA PODPORU,
e VYSKUMLU A VYVCIA

MEMLU

Zoznam projektov

Odhlasenie (Logout) |
r| B - Harmonogram rieSenia projektu I

Nazov etapy:* |

Project |
phase:*

Zacdiatok

etapy:* |

(mm/rrre);
Konec etapy:* l—
(mm/rrre);

* Povinne ddaje

Copyright @ 2007 Agentira na podporu wyskumu a vivoja, Mytna 23, §11 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Obrazovka zachytava pridanie etapy projektu. Po korektnom vyplneni udajov je
mozné etapu vlozit stlaenim tlacidla ,Ulozit“. Systém pouzivatefovi poskytne
predosiu obrazovku.

MENU

Zoznam projektov

Odhldsenie (Logout) , 5
B -Vystupy projektu

Kategbria: T =
Vystupy: [ .

Rok 2011: 0

Rok 2012: 0

Rok 2013: o

Rok 2014: o

Rok 2015: o

Rok 2016: o

Rok 2017; 0

| Ulozit | Storno |

Copyright © 2007 Agentlra na podporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Obrazovka zachytava pridanie vystupu projektu. Je potrebné vybrat’ kategériu vystupu
a nasledne vybrat typ vystupu cez volbu ,Vystupy“. Nakoniec je potrebné zadat' pocty
pre jednotlivé roky. Po vyplneni je mozné udaje odoslat’ stlacenim tlacidla ,Ulozit*.

Systém pouzivatelovi poskytne predoslu obrazovku.

25 Zoznam rokov sa moze lisit a to na zaklade vyzvy, ktort pouzivatel vypifia.
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Nasledujuca obrazovka zachytava stav, kedy pouzivatel vloZil jednu etapu projektu
a jeden oCakavany vystup:

AGENTURA

-
4mm) \/ FODPORU
v

VYSKUMU A VIVOIA

MENU

Zoznam projektov

EREAR N <pit | Pokracovat

| B - Ciele, harmonogram a vystupy projektu

07 Harmonogram riesenia projektu
'I ( O ! Etapa 1 05/2012 05/2015 @

B —
Pridaj { Vymai oznacéené D 3 2

09 Ocakavané vystupy rieSenia:

. Publikdcie v
O ['Uﬁg%%n: dtace karentovanych 0 2 5 10 5 5 0 m
p tasopisoch

Pridaj Vymazi oznacené

11 Uved'te formu popularizacie vysledkov rieSenia projektu s ciel'om informovat verejnost o
prinosoch vysledkov projektu, ako aj rok/y, v ktorych budete planované popularizacné aktivity
realizovat:

(Zadajte neformatovany text, maximaine 5000 znakov aj s medzerami)

E

=

12 State the form of the project outcomes popularization with the aim to inform the general public
about contribution of the project outcomes and also year/s when planned popularization activities
will be realized:

(Zadajte neformatovany text v anglickom jazyku, maximalne 5000 znakov aj s medzerami)

=

Ui |
[ it | “Polracovar |

V pripade, Ze je potrebné vymazat etapu alebo etapy projektu, pouzivatel mdze zvolit
etapu alebo etapy projektu tlacidlom (1) v prisluSnom riadku a nasledne ich vymazat
stlaCenim tlacidla (3). V pripade, Ze pouzivatel potrebuje etapu zmenit, méze tak
urobit’ stlacenim tlacidla (2) v prisluSnom riadku.

Rovnaky postup je mozno zvolit v pripade potreby vymazania alebo zmeny
oCakavanych vystupov projektu. Princip mazania azmeny zoznamu etap

281/42



e APVV o

PRILOHA 7 - MANUAL K ELEKTRONICKEMU SYSTEMU PREDKLADANIA
ZIADOSTi NA RIESENIE PROJEKTOV

a oCakavanych vystupov projektu je rovnaky ako princip mazania azmeny
rieSitel'skych organizacii a rieSitelov.

Na tejto obrazovke je eSte potrebné vyplnit’ dalSie udaje. Tladidlom ,Ulozit“ sa udaje,
v pripade, Ze su korektné, uloZia do systému. Teraz je mozné pokracovat stlaCenim

tlaCidla ,PokraCovat®.
Systém ponukne pouzivatefovi nasledujucu obrazovku, ktora sluzi na upravu rozpoctu

jednotlivych organizacii:

A LGENTORA

NA PODPORU,
v VISKUMUAVIVOUA

MEML

Zoznam projektow

Ochlgs=nie (Logout) m

C - Rozpoéet projektu - Riesitel'skej organizacie

Qrganizacia 1

Organizacia 2 Vypli/Zmen

[ Spit | “Poracovac|

Formular na uvedenej obrazovke ponuka vyplnenie alebo upravu rozpoctu vSetkych
organizacii, ktoré sa podielaju na rieSeni projektu. V uvedenej ukazke su v projekte
definované dve organizacie. Vyplnenie alebo zmenu rozpo¢tu mbéze pouzivatel urobit
stlacenim tlacidla (1) v prislusnom riadku organizacie. Po jeho stlaeni mu systém
ponukne nasledujucu obrazovku, v tomto dokumente rozdelenu na dve Casti:
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AGENTURA

a
4= N/ PODPORY
v

VYSKUMU A VIVOJA

MENU
Zoznam projektov
odhlasenie (Logout) Geologicky tstav SAV

| C - Rozpocet projektu

Sumy uvadzajte do vol'nych policok v celych EUR bez formatovacich znakov.

Priklad: stopatdesiatstyri — 154

2012 2013 2014 2015 Spolu

01 BeZné vydavky - priame naklady|o [o o [o [o
02 Mzdové naklady: ’I Q_) o o [o [o
03 Zdravotné a socidine poistenie: [0 Jo o Jo Jo
04 Cestovné vydavky: Jo Jo Jo Jo [o
05 Material: Jo Jo Jo [o [o
06 Odpisy: Jo Jo lo [o [o
07 Sluzby: o o o o o
08 Energie, vodné, stoéné,
komunikacie: fo fo o fo fo

09 BeZné nepriame naklady: Jo Jo Jo Jo [o

10 BeZné naklady spolu: ID ID ID ID ID

11 Kapitalové vydavky - priame

ndklady: IU IU IU IU IU

12 Celkové naklady z APVV: ID ID ID ID ID

13 Spolufinancovanie projektu: Jo Jo o Jo [o
- Statne Jo Jo Jo Jo [o
- sukromné o o o o o
- zahranitné Jo Jo Jo Jo Jo

V tejto Casti obrazovky je mozné vyplnit sumy rozpoCtu zvolenej organizacie pre
vSetky roky rieSenia projektu.

Uvedeny formular povoluje vypifianie iba poliéok, ktoré su farebne oznaéené
tak, ako policko (1) v ukazke. Ostatné udaje su automaticky vypocitavané systémom.

&5 Zoznam rokov v hlavicke formulara aich poCet zavisia od konkrétnej vyzvy
a nemusia sa zhodovat’ s ukazkou.

25 Kazda vyzva ma pre rozpocCet organizacie definované urcité pravidla, ktoré
systém pri jeho vypifani kontroluje a v pripade potreby pouZivatela informuje o ich
nedodrzani.
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Spodna cCast obrazovky sluzi na vkladanie podrobnejSich rozpisov nakladov,
rozdelenych podla kategorii:

14. Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV

(Rozpis predpokladanych nakladov uplatfovanych z prostriedkov poskytnutych APVW sa uvadza na zaklade
skutoénosti, ktoré s zname v Case podavania Ziadosti o projekt a ostatné naklady sa uvadzaju len v hrubom
odhade - ramcovo. Vypracovanim tohto rozpoftu nebudd dotknuté ostatné povinnosti neskdr upravené
v Zmluve o poskytnuti prostriedkov a jej sucasti.)

14.02 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — mzdové naklady

14.03 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — zdravotné a socialne poistenie
(Mzdové ndklady na rieSitelov zodpovedajlice] Ofasti na rieSeni projektu vrdtane nakladov na poistné, na
zdravotné poistenia a na socidlne poistenie.)

1 ST 2

14.04 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — cestovné vydavky
(Najma naklady na predpokladané tuzemské pracovné cesty a zahranitné pracovné cesty priamo suvisiace
s rieSenim projektu do vySky, na ktord vznika narok podla osobitného predpisu.)

14.05 Rozpis predpokladanych nakladov uplatfiovanych z APVV — material
(Naklady na material priamo sdvisiaci s rieSenim projektu, najma na Specialne stroje, pristroje, zariadenia,
techniku a ndradie, vypoctovu techniku a Specidlny software a licencie, vSecbecny a Specidlny materidl, knihy.)

14.06 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — odpisy

(Uviest predpokladané pristrojové wvybavenie, ktoré bude vyuZivané na rieZenie projektu vratane vysky odpisu
podla odpisovych planov, resp. predpokladanej wySky odpisov na pristrojové vybavenie, ktoré sa bude
obstardvat z inych prostriedkov ako z prostriedkov poskytnutych APVV.)

14.07 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — sluzby

(Napriklad naklady na sluZby priamo stvisiace s rieSenim projektu poskytované fyzickymi osobami na zaklade
dohody o vykonani prace, fyzickymi osobami - podnikatelmi a pravnickymi osobami, naklady na zapoZicanie a
opravy pristrojového vybavenia vyuZivaného na rieSenie projektu, naklady spojené so zverejnenim vysledkowv
projektu, naklady na patentovi ochranu, organizovanie konferencii.)

14.08 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV - energie, vodné, stocné,
komunikacie

(N3klady na energie, vodné, stofné priamo suvisiace s rieSenim projektu. Uvadza sa zoznam konkrétneho
pristrojového vybavenia, s vyuZitim ktorého uvedené naklady suvisia. Komunikdcie - postovneé sluZzby
a komunikacné sluzby, priamo sdvisiace s rieSenim projektu.)

15 V pripade povinného spolufinancovania z dévodu poskytnutia Statnej pomoci Specifikujte
predpokladané naklady financované zo sikromnych zdrojov

(Plati pre podnikatelské subjekty.)

Ku kazdej kategorii su priradené dve tlacidla. Tlacidlo ,Vyplnit“ (1) sluzi na rozbalenie
konkrétnej kategorie tak, aby bolo mozné vlozit podrobny rozpis vydavkov pre
jednotlivé roky. Naopak tlacidlo ,Skryt* (2) zase spésobi schovanie €lenenia na roky.
Stlac¢enim tlacidla ,Skryt“ sa nestratia udaje, ktoré sa skryju.

Priklad rozbalenej kategérie 14.05 je na nasledujucej obrazovke:
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14.04 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — cestovné vydavky
(Najméa néklady na predpokladané tuzemské pracovné cesty a zahrani€n€ pracovné cesty priamo suvisiace s rieSenim projektu
do vysky, na ktort vznika narok podla osobitného predpisu.)
14.05 Rozpis predpokladanych nakladov uplatiiovanych z APVV — material
(Naklady na material priamo suvisiaci s riesenim projektu, najma na Specidine stroje, pristroje, zariadenia, techniku a naradie,
vypoctovu techniku a Specidlny software a licencie, vSeobecny a Specialny materidl, knihy.)
[ |
2012
=l
I
2013
=
=
2014
=l
[ /|
2015
=
E
14.06 Rozpis predpokladanych nakladov uplatnovanych z APVV — odpisy
(Uviest predpokladané pristrojové vybavenie, ktoré bude vyuZivané na rieSenie projektu vratane vy3ky odpisu podfa
odpisovych planov, resp. predpokladane] wysky odpisov na pristrojové vybavenie, ktoré sa bude obstardvat z inych
prostriedkov ako z prostriedkov poskytnutych APVV.)

Po korektnom vyplneni udajov je mozné tieto ulozit stlaCenim tlacidla ,Ulozit*
v najspodnejSej Casti obrazovky. Systém poskytne pouzivatelovi predosiu obrazovku
SO zoznamom organizacii, na ktorej mbze pokraCovat v pridavani alebo zmene
rozpoCtov organizacii zu€astnenych na rieSeni projektu. V pripade, Ze pouzivatel
korektne vyplnil vSetky rozpocCty organizacii, méze pokraCovat dalej, a to stlacenim
tlacidla ,PokraCovat®. Systém ponukne nasledujucu obrazovku:
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A AGENTORA :
- Online

NA PODPORY
VISKOMU A VIVOJA sys‘rem

MENU
Zoznam projektov

Odhlasenie (Logout)

VV C - Sumarny rozpodet projektu

2011 2012 2013 2014 Spolu

01 Beiné vydavky - priame naklady [o Jo o Jo [o
02 Mzdy: o [o Jo Jo [o
03 Zdravotné a socialne poistenie: o [o Jo o [o
04 Cestovné: fo o fo Jo [o
05 Material: [o o o [o [o
06 Odpisy: o [o o fo [o
07 Sluzby: lo o o fo [o
08 Energie, vodné, stotné, komunikacie: [0 o o fo [o

09 BeZné nepriame naklady: o [o o o [o

10 Beiné naklady spolu: | [o o fo |

11 Kapitalové vydavky - priame naklady:[0 o o E o

12 Celkové naklady z APVV: P 8 o o [

13 Spolufinancovanie projektu: | Jo Jo [o o
- &tdtne [ Jo o [o E
- stkromné o Jo o Jo e
- zahranitné e [o Jo fo o

i T P

7 Celkové naklady na projekt:
 sper |

Copyright © 2007 Agentlra na pedporu vyskumu a vyvoja, Mytna 23, 811 07 Bratislava, tel.: 02/57204501 fax:02/57204599

Uvedena obrazovka zobrazuje pouzivatelovi vypocCitany sumarny rozpocet za vSetky
organizacie, ktoré sa zucCastiuju rieSenia projektu. V pripade potreby je mozné vratit
sa k rozpoc¢tom jednotlivych organizacii, a to stlacenim tlacidla ,Spat™. V pripade, Ze je
rozpocCet korektny, je mozné pokracovat dalej stlacenim tlacidla ,Pokraovat®.

Z5 Udaje zobrazené na tejto obrazovke su automaticky vypoéitané z rozpodétov
organizacii a nie je mozné ich menit. Zmeny je mozné vykonavat iba vramci
predchadzajucej obrazovky.

25 Pri vyzvach, ktoré nedovoluju u€ast’ spolurieSitel'skych organizacii, sa sumarny
rozpocCet projektu v on-line systéme nezobrazuje.

Po opusteni uvedenej obrazovky systém pouzivatelovi poskytne nasledujucu
obrazovku, ktora je poslednou obrazovkou pri podavani projektu:
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A AGENTURA

NA PODPORU,
VYSKUMU A VYVOIA

v

MEMU
Zoznam projektov

Cdhlasenie (Logout)

4

4 Nahlad (Preview) PDF . enerovanie kontroiného formuléra vo formaéate pdf

5 @Imka na stiahnute vygenerovaného formulara

WMahlad (Preview) PDF" slizi len na kontrolu, & ste wyplnili formular spravne a podla svojich predstav. Tuto pdf verziu
nepodpisujte a neposielajte do AP ako tladend verziu,

podla zavaznej osnovy (E - Wecny zamer projektu, subory v

WioZenie siboru s vecnym zamerom L
Vlozenie priloh

slovenskom aj anglickom jazyku)d

Ak ste wykonali vEetky Opravy a povaZzujete nawrh projektu (#iadost) za definitivny, stlaéte tladitko “Definitivna verzia
pdf na podpis”. Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma projektu a projektu bude prideleng evidenéng &islo, Tuto
verziu pdf vytladte, podpiste a podlite do APV, Elektronicky projekt odoslite do APV stlagenim taditka “Odosli
vyplnend Ziadost™.
- __
6 4 Definitivna verzia pdf na podpis SGenerovanie definitivaych forrmultaroy vo formate pdf
e ee—————————

7

I

inka na stiahnute definitivne vygeneravanghe farmulara

B ———)
8 4 Odosli vypinenu Ziadost’ D Elelktronicke podanie Ziadosti
e ——

Upozormenie: Projekty, ktoré nebudd do terminu ukonénia vyzvy elektronicky odoslané (vygenerované tladitkom
“Odogl vyplnend Ziadost™), nebudl zaradené do procesu hodnotenia,

——————
4 Spat’'na rozpocet D

e
Navrat na hlavnd stranku > 3

q

Pouzivatel sa nachadza na poslednej obrazovke, ktora sluzi na generovanie PDF
dokumentu ziadosti projektu a odoslanie jej finalnej verzie do agentury.

&‘iPouiivatel’ovi sa odporuca, aby postupy uvedené nizSie v texte dodrziaval, inak
moze dojst k strate alebo nekorektnému odoslaniu Ziadosti do agentury.

Uvedena obrazovka umoznuje pouzivatelovi vlozit prilohy k projektu alebo ak ich uz
vlozil, ma ich moznost upravit. VloZenie alebo upravu priloh projektu méze pouzivatel
vykonat' stlacenim tlaCidla ,Vlozenie priloh® (1). Rovnako mdze pouzivatel upravit
rozpoCet organizacii ato stlatenim tlacidla ,Spat na rozpoclet® (2). Pouzivatel sa
moze vratit na zoznam svojich projektov vo vyzve stlacenim tlacidla ,Navrat na hlavnu
stranku“ (3).

Pouzivatel si m6ze kedykolvek vygenerovat nahlfad svojej Ziadosti vo formate PDF,
ato stlacenim tlacidla ,Nahlad (Preview) PDF* (4). Po jeho stlaCeni systém
vygeneruje z aktualnych udajov dokument Ziadosti vo formate PDF a tento ponukne
pouzivatefovi na stiahnutie. Ak eSte nebol generovany takyto nahlad, zaroven sa
aktivuje tlaCidlo ,PDF SK* (5), ktoré sluzi na neskors$ie stiahnutie nahfadu ziadosti.

&SV pripade, Ze pouzivatel urobil akukolvek zmenu v projekte a chce si stiahnut
nahfad Ziadosti, nestacCi pouZzit' tlacidlo (5), pretoZe stiahnuty dokument by obsahoval
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staré udaje. Je nutné najprv pouzit' tlacidlo (4), ktoré znova vygeneruje nahfad
s aktualnymi udajmi.

V pripade, Ze pouzivatel je spokojny s obsahom vygenerovaného dokumentu, méze
vygenerovat finalne dokumenty na podpis, a to tlaCidlom ,Definitivna verzia PDF na
podpis“ (6). Systém vygeneruje definitivnhu verziu Ziadosti na podpis a ponukne ju
pouzivatefovi na stiahnutie. Ak eSte v projekte nebola generovana definitivna verzia
Ziadosti na podpis, aktivuje sa tlaCidlo ,PDF SK* (7), ktoré sluzi na neskorSie
stiahnutie ziadosti.

&‘\V pripade, Ze pouzivatel urobil akukolvek zmenu v projekte a chce si stiahnut
definitivnu verziu Ziadosti, nestaci pouzit’ tlaCidlo (7), pretoze stiahnuty dokument by
obsahoval staré udaje. Je nutné pouzit najprv tlacidlo (6), ktoré znova vygeneruje
definitivhu verziu zZiadosti s aktualnymi udajmi.

Ak teda pouzivatel zisti aj po tomto kroku, Ze sa v projekte nachadzaju nekorektné
udaje, mdze tieto upravit, ale musi nasledne pouzit tlacidlo ,Definitivna verzia PDF na
podpis“ (6), aby sa vykonané zmeny preniesli do novej definitivnej verzie Ziadosti,
ktoru si pouzivatel ulozi a vytlaci.

Poslednym krokom je odoslanie ziadosti do agentury. Odoslanie Ziadosti vykona
pouzivatel stlacenim tlacidla ,Odosli vyplnenu ziadost” (8). Systém nasledne upozorni
pouzivatela, Ze dana akcia je nezvratna abude vyzZadovat jeho potvrdenie. Po

odoslani Ziadosti do agentury ju uz nie je mozné dalej upravovat.

& "Pred odoslanim Ziadosti do agentury sa pouzivatelovi odporuéa:
e overit vSetky udaje, ktoré ziadost’ obsahuje,
e overit, Ci pred odoslanim vygeneroval definitivhu verziu ziadosti na podpis (6)
a nasledne uz nerobil Ziadne zasahy do udajov alebo priloZzenych dokumentov.

Po potvrdeni odoslania Ziadosti sa Ziadost’ uzavrie a odosle do agentury. Pouzivatef je
o tejto skutoCnosti upovedomeny spravou a nasledne je zaslany e-mail, ktory uspesné
odoslanie Ziadosti potvrdzuje. Tento e-mail je zaslany na adresy uvedené v Ziadosti
(pouzivatela systému a zodpovedného rieSitela). Pouzivatel sa teraz méze vratit do
hlavhého menu a systtm mu ponukne uUvodnu obrazovku so zoznamom jeho
projektov:
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-~ y .
AGENTURA
NA PODPORU Online

w  VISKUMU AVIVOJA syste m

MENU
Zoznam projektov

Odhlsenie (Logout) Vitajte ————

r| Verejna vyzva na podavanie projektov vyskumu a vyvoja v roku 2011 I

Ak checete podat novy projekt, kliknite na
MoZnost plati do: Pondelok, 2011, November 14 12:00:00

Ak chcete pokrafovat v zadanom projekte, vyberte si z tabulky kliknutim na prislusné tlagidlo v stipci Detaily.
Ak checete nahrat stubory Prilohy E k projektu, stlatte prislusné tlatidlo v stipa VleZ prilohy.

Vase aktualne zadané projel

-5
s ]
J
2

Projekt &islo 1 APVV-0004-11 DRAFT

03 Nazov projektu (slovensky):* APVV-0003-11
-
|

E-
E
F
E
E
F

Na tejto obrazovke pouzivatel vidi svoj zoznam projektov. Projekt, ktory odoslal do
agentary musi byt v stave SUBMITTED (1). Stav projektu je mozné zistit v stipci ,Stav
Ziadosti“, v prislusnom riadku tabulky. Pouzivatelovi odporu€ame skontrolovat si Cislo
projektu vytladené na finalnej vytladenej verzii Ziadosti a v tabulke projektov. Cisla sa
musia zhodovat' a Ziadost projektu s tymto €islom musi byt v stave ,SUBMITTED".

Tabufka na obrazovke obsahuje dva projekty — prvy projekt zatial nebol odoslany
a nachadza sa v stave DRAFT, druhy bol prave odoslany do agentury a nachadza sa
v stave SUBMITTED (1). Prostrednictvom linku (3) je mozné stiahnut PDF Zziadosti,
ktora bola odoslana do agentury a linkami (2) prislusné prilohy (E — SK/EN — vecny
zamer projektu v slovenskom aj anglickom jazyku, F — vyhlasenia rieSitefov). PocCet
a typ dokumentov zavisia od typu konkrétnej vyzvy.

‘”V pripade, Ze sa projekt po pokuse o odoslanie do agentury stale nachadza
v stave DRAFT, kontaktujte, prosim, technicku podporu cez kontaktny formular
na stranke http://www.apvv.sk/kontakt/kontaktny-formular. Do predmetu v kontaktnom
formulari je potrebné uviest text "VV 2011".

25 Po Gspe$nom odoslani je potrebné vykonat dalSie kroky, ktoré su opisané
v kapitole 9.
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7.1 Proces odoslania ziadosti odporuc¢any agenturou

&‘iPre korektné odoslanie Ziadosti odporu€a agentura nasledujuci postup na
poslednej obrazovke:

a : ;
AGENTURA
4= 1. FODPORU Online
-

VYSKUMU A VYVOJA syste m

MEMU

Zoznam projektov

Cdhlasenie (Logout)

wp =

4

4 Nahlad (Preview) PDF . enerovanie kontroiného formuléra vo formaéate pdf

5 @Imka na stiahnute vygenerovaného formulara

WMahlad (Preview) PDF" slizi len na kontrolu, & ste wyplnili formular spravne a podla svojich predstav. Tuto pdf verziu
nepodpisujte a neposielajte do AP ako tladend verziu,

WioZenie siboru s vecnym zamerom
slovenskom aj anglickom jazyku)d

kv podla zavazne] osnovy (E - VWecny zamer projekiu, subory v
Vlozenie priloh .

Ak ste wykonali vEetky Opravy a povaZzujete nawrh projektu (#iadost) za definitivny, stlaéte tladitko “Definitivna verzia
pdf na podpis”. Tymto sa vygeneruje definitivna pdf forma projektu a projektu bude prideleng evidenéng &islo, Tuto
verziu pdf vytladte, podpiste a podlite do APV, Elektronicky projekt odoslite do APV stlagenim taditka “Odosli
vyplnend Ziadost™.
- __
6 4 Definitivna verzia pdf na podpis SGenerovanie definitivaych forrmultaroy vo formate pdf
e ee—————————

7

I

inka na stiahnute definitivne vygeneravanghe farmulara

B ———)
8 4 Odosli vypinenu Ziadost’ D Elelktronicke podanie Ziadosti
e ——

Upozormenie: Projekty, ktoré nebudd do terminu ukonénia vyzvy elektronicky odoslané (vygenerované tladitkom
“Odogl vyplnend Ziadost™), nebudl zaradené do procesu hodnotenia,

e —
4 Spat’'na rozpocet D

e
a Navrat na hlavnd stranku | > 3

Uistite sa, Ze v projekte su spravne vyplnené vSetky potrebné informacie.

Prejdite na poslednu obrazovku uvedenu vyS$Sie.

Stlacenim tlacCidla (6) vygenerujte definitivhu verziu dokumentu na podpis. Systém
Vam ponukne dokument na stiahnutie. V pripade, ze Vam systém dokument na
stiahnutie neponukne, stlacte tlacidlo (7). Ponuknuty dokument si ulozte na pevny
disk pocitaca.

Stlacenim tlacidla (8) zahajite odoslanie ziadosti do agentury. Systém Vam
oznami, Ze tato akcia je nezvratna.

Akciu potvrdte. Ziadost sa uzavrie a odosle sa do agentury. Systém zobrazi
spravu o uspesnom odoslani Ziadosti do agentury.

Systém nasledne odoSle e-mailovu spravu s potvrdenim o odoslani Ziadosti na e-
mailové adresy uvedené v Ziadosti.

Teraz mbzete prejst na hlavnu obrazovku, kde vidite zoznam svojich projektov.
Projekt, ktory ste prave podali, musi byt v stave SUBMITTED. Stav projektu je
mozné zistit v stipci ,Stav Ziadosti“ v prislusnom riadku tabulky. Odporiéame
skontrolovat si Cislo projektu vytlaené na finalnej tlaCenej verzii Ziadosti
a v tabulke projektov. Cisla sa musia zhodovat a Ziadost' projektu s tymto &islom
musi byt v stave ,.SUBMITTED".
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8 Uprava ziadosti

V pripade, Ze ste vypifianie Ziadosti prerusili a chcete sa k nemu vratit, pouZite pre
vstup do on-line systému prislusnu internetovu linku tak, ako je to opisané v kapitole
2. a nasledne sa prihlaste tak, ako je to opisané v kapitole 6. Po prihlaseni poskytne
systém pouzivatelovi nasledujucu obrazovku:

-~

AGENTURA .
NA PODPORU Online

w  VISKUMU AVIVOJA sys’re m

MENU
Zoznam projektowv

Odhlsenie (Logout) Vitajte S———

r| Verejna vyzva na podavanie projektov vyskumu a vyvoja v roku 2011 I

Ak cheete podat nowvy projekt, kiiknite na W

MoZnost plati do: Pondelok, 2011, November 14 12:00:00

Ak chcete pokrafovat v zadanom projekte, vyberte si z tabulky kliknutim na prislusné tlagidlo v stipci Detaily.
Ak checete nahrat stubory Prilohy E k projektu, stlatte prislusné tlatidlo v stipa VleZ prilohy.

Vase aktualne zadané projel

E-SK —

Projekt &islo 1 APVV-0004-11  DRAFT 0= VI B [l Zobraz (" Vioz dokumenty |
F ek —————
E-SK '

03 Nazov projektu (slovensky):* APVV-0003-11 SUBMITTED E-EN  PDF | zobraz | Vioz dokumenty
F

Na tejto obrazovke je mozné podat dal$iu Ziadost, alebo pokraovat vo vypifiani uz
rozpracovanej ziadosti. Zoznam Ziadosti sa nachadza v tabulke. Stlacenim tlacidla
,Zobraz* (1) v stipci ,Detaily”, v prislusnom riadku Ziadosti, ktora ma byt upravovana
sa tato otvori. Teraz je mozné pokradovat vo vypifiani. V pripade, Ze je potrebné do
Ziadosti vlozit dokumenty, ktoré su pozadované alebo prepisat uz pripojené
dokumenty, je mozné pouzit tlacidlo ,VloZ dokumenty* (2).

/25 Ziadosti, ktoré uz boli odoslané do agentury a su oznacené stavom ,SUBMITTED"
nie je mozné upravovat.

Po stlaCeni tlacidla ,VIoz dokumenty” (2) sa zobrazi nasledujuca obrazovka:
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P S

AGENTURA
) 4 PODEORY.
v VYSKIMUAVIVOIA

MEMNL
Zoznam projektoy

Odhlésenie [Logout)

WloZzenie siboru s vecnym zamerom projektu podla zavaznej osnovy (E — Wecny zamer projektu, subory v
slovenskom aj anglickom jazyku) :

Dokument SK: | [ _Browse.. 1
Dokurnsnt-Ehk Browse...
‘ Vioz dokument(y) ) 2

Nahravaite subory va formate pdf., dac., rtf., s adporiéanou velkastou do 3 MB
Odnardéame nahravat do systérmu viludne dokurnenty vo formaéate pdf,

Pouzitim tlacidiel (1) je mozné do on-line systému odoslat’ potrebné subory. Po ich
stlaCeni ponukne internetovy prehliadaC¢ okno, v ktorom je mozné zvolit' subor, ktory
ma byt odoslany. Po zvoleni suborov, ktoré maju byt odoslané, je potrebné stlacit
tlacidlo ,Vlozit dokument(y)“ (2). Akciu je mozné zrusit’ stlacenim tlacidla ,Spat™.

EfNézvy tlacidiel (1), ako aj okno, ktoré je pouzivatelovi ponuknuté po stlaceni
tlacidiel (1), zalezi od typu, verzie a jazykovej mutacie internetového prehliadaca.

Po uspesSnom odoslani dokumentov sa zobrazi nasledujuca obrazovka potvrdzujuca
uspesné odoslanie dokumentov:

AGENTURA

-~
E =] NAPOOPORY.
- VYSKUMU A VYVOIA

MENL
Zoznam projektoy 1
odhldsenie [Logout) Dokument SK bol Uspesne odoslany.
Dokument EN bol Uspesne odoslany

WloZenie siboru s vecnym zamerom projektu podia zavaznej osnovy [E — Wecny zamer projektu, sibory v
slovenskom aj anglickom jazyku) .

Dokurnent SK: | Browse...
Dokument EM: | Browse...
Vloi dokument{y)

Mahrévajte subary va formate pdf., dac., rtf., = adporidanow velkostou da 3 MB
Odporuéarme nahravat do systému vyluéne dokumenty vo formate pdf,

Dokumenty boli uspesné viozené (1).

‘ Do on-line systému je mozné odosielat subory typu PDF, DOC a RTF.
Odporu¢ame odosielat’ subory vo formate PDF, ktoré su nepisanym Standardom na
odosielanie dokumentov, ktoré druha strana nebude upravovat. Rovnako odporu¢ame
odosielat subory, ktoré maju velkost menSiu ako 3 megabajty. V pripade, Ze
komplexnost dokumentu nedovoluje vytvorit subor mensi ako 3 megabajty, je
potrebné minimalizovat’ jeho velkost Upravou kvality obrazkov alebo inych objektov,
ktoré su vnom obsiahnuté. V pripade suborov PDF je mozné nastavit uroven
kompresie obrazkov, od ktorej v znaCnej miere zavisi velkost vystupného suboru,
pokial ich tento obsahuje.
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Z$Na odoslanie v&ésich stuborov je potrebny dIhSi Cas, ktory je zavisly od typu
internetového pripojenia.

Z5 Dokumenty, ktoré uz boli k Ziadosti prilozené a maju byt opatovne viozené, budu

prepisané a nebude mozné ich obnovit. To znamena, Ze do kazdého vstupného pola
pre subor je mozné vlozit iba jeden dokument a posledny vlozeny dokument do
vstupného pola suboru zostane platny.

/25 Zoznam suborov, ktoré je mozné do systému odoslat, zalezi na konkrétnej vyzve
a nemusi sa zhodovat' s ukazkou na obrazku.
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9 Kroky po odoslani ziadosti do APVV

Po korektnom odoslani ziadosti do APVV je na e-mailové adresy uvedené v Ziadosti
zaslany potvrdzujuci e-mail, v ktorom APVV potvrdi registraciu Ziadosti. Po prijati
potvrdzujuceho mailu Vas zZiadame o zaslanie odpovedného mailu, ktorého znenie je
uvedené v potvrdzujucom maile (1). Odpovedny mail je potrebné zaslat na adresu
uvedenu v tele potvrdzujuceho mailu (2).

Od: registraciaV201 1@apywv.sk Odoslané: ot 13, 9, 2011 14:15

Komnu; ]
Kdpia: |
Predmet: Pokvrdenie registracie ziadoski APYY-0010-11

Vazeny/a pan/i! ;I

Vasa ziadost bola uspesne odoslana do LPVV.,

Tymto potvrdzujeme, ze ziadost bola zaregistrovana v APVYV dns 13.09.2011 14:15:19 pod
cislom APWV-0010-11.

Ziadame Va= o zaslanie odpovedneho mailu v zneni:

Eiadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyzvy WW zZO01l.

na adresu:CregistraciaVvzollfapvv.sk

POUCENIE: 2

WV pripade, ze nepotwvrdite prijatie registracie ziadosti, bude tato skutofnost pisomne
OZnamena Statutarnemu zastupcovi ziadatelsa.

3 pozdrawvomn

Agentura na podporu vyskumu a vyvolja

|

Pred odoslanim odpovedného mailu si prosim skontrolujte e-mailovu adresu (1), Ci
predmet spravy obsahuje Cislo projektu (2) a i je v tele spravy uvedené pozadované

znenie (3).
L Ko, . c@istraciaWZZDll@apw.sk > ‘1
[l képia. .. |

—
Predmet: q EE: Pobvrdenie registracie ziadosti APYVW-0010-1 2

Ziadatel prijal potvrdenie o registracii ziadosti podanej v ramci vyevy VW 3
Z011.

Po korektnom odoslani Ziadosti a odpovedného e-mailu do APVV je potrebné Ziadost
vytlacit, spolu s prislusSnymi dokumentmi a podpisat tak, ako to vyzaduju techické
a formalne podmienky vyzvy. Tieto dokumenty spolu s dalSimi dokumentmi (ak su
tieto dokumenty poZzadované) je potrebné odoslat do agentury postou.

25 Po uzavreti vyzvy uz nie je mozné upravovat Ziadost, ani vkladat prilohy.
Ziadatel si méze elektronicky odoslanu Ziadost vratane priloh stiahnut na linke:
https://op.apvv.sk/VV2011Web/faces/login/login.jsp
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Zoznam, formu a obsah dalSich potrebnych dokumentov definuju metodické pokyny
a technické a formalne podmienky vyzvy.

Kazda ziadost dostane od systému pridelené unikatne identifikacné Cislo. Toto Cislo je
mozné pouzit na komunikaciu s pracovnikmi agentury.

25 Pri nesplneni technickych a formalnych podmienok je ziadost vylu€ena a nebude
agenturou hodnotena, preto je potrebné dbat na splnenie tychto podmienok.

7 Tipy na zaver

e Pred zagatim vypinania Ziadosti prostrednictvom on-line systému odporiéame
Ziadatelovi pozorne prestudovat znenie vyzvy a vSetky prislusné dokumenty,
ktoré mu pomb&zu v procese podavania ziadosti. Rovnako sa odporu¢a pozorne
si preStudovat manual k on-line systému.

e V pripade, Ze ziadatel pri pouzivani on-line systému planuje preruSit svoju
¢innost na dlhsi Cas, je potrebné ulozit aktualne rozpracovany formular
a korektne sa zo systému odhlasit. Systém pri dlhSej necinnosti pouzivatela
odpoji a rozpracované udaje sa mézu stratit’.

e Jedna fyzickd osoba mdéze byt zodpovednym rieSitefom v danej vyzve len
v jednej predloZenej ziadosti. V pripade podania viacerych uplnych Ziadosti
(identickych v listinnej aj elektronickej podobe) s tym istym zodpovednym
rieSiteflom, agentura prostrednictvom komisie na prijimanie Ziadosti vyradi
vSetky takéto ziadosti pre nesplnenie formalnych podmienok.

e V pripade, Ze pouzivatel zadava dlhSie texty, je mozné tieto najskér vytvorit
lokalne v textovom procesore (MS Word, Open Office) a neskér ich do systému
skopirovat na prislusSné miesta. Pouzivatel tak predide strate velkého
mnozstva udajov v pripade chyby systému alebo v pripade, Ze do agentury
odoslal nekorektnu ziadost a bude musiet ziadost vyplnit nanovo. Texty
z vygenerovaneho suboru PDF nie je mozné kopirovat.

e Ak je to mozné, odporu€ame Ziadatelovi, aby odoslal ziadost’ prostrednictvom
on-line systému v dostato€nom predstihu pred terminom ukoncéenia vyzvy.
Predide tak problémom (spomalenie odozvy servera), ktoré spdsobuje vysoké
mnozstvo paralelnych pristupov do systému v Case bliziaceho sa terminu
ukoncCenia vyzvy.
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