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1 Đvod 

M§te pred sebou uģ²vateŎskĨ manu§l pre Port§l APVV, ktorĨ opisuje sp¹sob pr§ce ģiadateŎa 
so syst®mom na pod§vanie ģiadost² v r§mci verejnĨch vĨziev Agent¼ry na podporu vĨskumu 
a vĨvoja (agent¼ra). 

1.1 Konvencie pouģit® v tomto manu§li 

Ļ²sla a veŎk® p²smen§ uveden® v texte v okr¼hlych z§tvork§ch Ă(1)ñ oznaļuj¼ tlaļidlo alebo 
oblasŠ pr²sluġn®ho obr§zku. 
 
Vġetky uk§ģky obrazoviek syst®mu s¼ pripraven® s pouģit²m odpor¼ļan®ho internetov®ho 
prehliadaļa webovĨch str§nok Internet Explorer spoloļnosti Microsoft a pre jednotliv® vĨzvy sa 
m¹ģu odliġovaŠ. 

1.2 Poģiadavky na technick® vybavenie pouģ²vateŎa 

¶ Windows Vista / Windows 7 a novġ² 

¶ Internet Explorer 9.0 a vyġġ², Mozilla Firefox 4 a vyġġ² 

¶ Rozl²ġenie obrazovky minim§lne 1280 x 1024 

1.3 Overenie bezpeļnosti spojenia 

Niektor® z d§t, ktor® sa medzi pouģ²vateŎom syst®mu Port§l APVV a agent¼rou vymieŔaj¼, 
m¹ģu byŠ citliv®, preto je cel§ komunik§cia kryptovan§ vo forme SSL (Secure Socket Layer). 
Tento sp¹sob zabezpeļenia zaruļuje aj pravosŠ serverov agent¼ry a zabraŔuje potenci§lnemu 
¼toļn²kovi v podvrhnut² vlastn®ho servera. Pouģ²vateŎ by si mal pred zaļat²m pr§ce 
skontrolovaŠ, ļi je jeho pr²stup k Port§lu APVV bezpeļnĨ a ļi naozaj komunikuje so servermi 
agent¼ry. Postup je zaznamenanĨ na nasleduj¼cich obr§zkoch, ktor® platia pre internetovĨ 
prehliadaļ Internet Explorer. 
 

 
Obr§zok 1 ï Identifik§cia kryptovanej komunik§cie 

 
Po vstupe do on-line syst®mu mus² adresa v adresnom riadku ï Obr§zok 1 (1) internetov®ho 
prehliadaļa zaļ²naŠ https://. Znamen§ to, ģe spojenie medzi pouģ²vateŎom a Port§lom APVV je 
ġifrovan®. Na overenie totoģnosti servera kliknite na ikonu z§mku ï Obr§zok 1 (2). 
 
Okno ï Obr§zok 2 zobrazuje inform§cie o bezpeļnostnom certifik§te, ktorĨ agent¼re vydala 
d¹veryhodn§ certifikaļn§ autorita. Agent¼ra m§ vydanĨ certifik§t pre vġetky dom®ny, na ktorĨch 
prev§dzkuje elektronick® sluģby. Hovor² o tom poloģka VydanĨ pre: *.apvv.sk. VydanĨ certifik§t 
je platnĨ do 30. 6. 2020. 
 
 
 
 
  



Projekty vĨziev vĨskumu a vĨvoja, Pr²loha 9, 3/24 

 
Obr§zok 2 ï BezpeļnostnĨ certifik§t 
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2 Đvod do pr§ce s Port§lom APVV 

2.1 Registr§cia 

Predpokladom na prihl§senie sa do Port§lu APVV je existuj¼ce konto ģiadateŎa, ktor® syst®m 
vytvor² po registr§cii do syst®mu Port§l APVV. Pri registr§cii syst®m poģaduje nasleduj¼ce 
inform§cie: 
 

 
Obr§zok 3 ï RegistraļnĨ formul§r ģiadateŎa 

 
Po vloģen² ¼dajov a odoslan² formul§ra kliknut²m na tlaļidlo REGISTROVAş ï Obr§zok 3 (1), 
syst®m na zadanĨ e-mail odoġle aktivaļnĨ e-mail, ktorĨ ģiadateŎ mus² potvrdiŠ do 14 dn², 
inak syst®m konto zruġ². 

2.2 Zabudnut® heslo 

Ak ste zabudli svoje heslo, postupujte podŎa nasleduj¼cich krokov: 

1. Otvorte nov® okno internetov®ho prehliadaļa. 
2. Zadajte adresu str§nky https://portal.apvv.sk/. 
3. Na zobrazenej str§nke kliknite na text s inform§ciou o zabudnutom hesle ï Obr§zok 4 (1). 
4. Na Ņalġej str§nke zadajte svoju uģ zaregistrovan¼ e-mailov¼ adresu ï Obr§zok 5. 
5. Syst®m na zadan¼ adresu zaġle e-mail s odkazom na str§nku na zmenu hesla. PlatnosŠ 
zaslan®ho odkazu je 2 hodiny od odoslania e-mailovej spr§vy. Po uplynut² tohto ļasu nebude 
moģn® heslo zmeniŠ. 

6. Syst®m po vloģen² nov®ho hesla, heslo zmen², vygeneruje e-mail obsahuj¼ci zadan® heslo 
a odoġle ho na e-mailov¼ adresu ģiadateŎa. 

 

 
Obr§zok 4 ï Zmena prihlasovacieho hesla 

https://portal.apvv.sk/
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Obr§zok 5 ï Vloģenie emailovej adresy 

 
Obr§zok 6 ï Vloģenie nov®ho hesla 

2.3 Prihl§senie do syst®mu 

Syst®m pri prvom pr²stupe k obsahu str§nky vyģaduje prihl§senie pouģ²vateŎa, ktorĨ uģ m§ 
v syst®me vytvoren® konto, t. j. bol ¼speġne zaregistrovanĨ. Registr§cia je op²san§ v ļasti 2.1 
Registr§cia. Ak uģ bol pouģ²vateŎ registrovanĨ, ale nepamªt§ si heslo, mus² mu byŠ 
vygenerovan® nov®. Proces generovania nov®ho hesla je op²sanĨ v ļasti 2.2 Zabudnut® heslo. 
 
Pri prihl§sen² postupujte podŎa tĨchto krokov: 

1. Otvorte nov® okno internetov®ho prehliadaļa. 

2. Zadajte adresu str§nky https://portal.apvv.sk/. 

3. Zobraz² sa str§nka s prihlasovac²mi ¼dajmi (Obr§zok 7). 

4. Zadajte svoje uģ²vateŎsk® meno. 

5. Zadajte svoje uģ²vateŎsk® heslo. 

6. PotvrŅte zadan® prihlasovacie ¼daje kliknut²m na LOGIN. 
 
 

D¹leģit®! 

Pri zad§van² uģ²vateŎsk®ho mena a hesla buŅte opatrn². Rozliġujte medzery, p²smen§ (veŎk® a mal®) 
a ļ²slice. V pr²pade, ģe si neviete rady, kontaktujte v§ġho administr§tora.  

 

https://portal.apvv.sk/
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Obr§zok 7 ï Prihl§senie sa do syst®mu 

2.4 Pracovn§ plocha 

Po ¼speġnom prihl§sen² sa v§m zobraz² samotn§ str§nka Port§lu APVV, ktor§ m§ dve ļasti. 
 
Prv§ ļasŠ je tzv. z§hlavie ï Obr§zok 8 ï Đvodn§ obrazovka po prihl§sen² (A), kde s¼ zobrazen® 
hlavne kateg·rie, pomocou ktorĨch sa preklik§te ku konkr®tnemu obsahu. V pravej ļasti 
z§hlavia sa nach§dza meno prihl§sen®ho pouģ²vateŎa, odhlasovacie tlaļidlo a jazyk str§nky. 
 
Druh§ ļasŠ je obsahov§ ï Obr§zok 8 (B). V tejto ļasti budete pristupovaŠ k samotn®mu obsahu 
a pr²padne ho upravovaŠ. Po prihl§sen² sa v tejto ļasti zobrazuj¼ inform§cie o otvorenĨch 
vĨzvach ï Obr§zok 9 (A), ģiadosti, ktor® m§te rozpracovan® ï Obr§zok 9 (B) a ģiadosti , ktor® 
ste uģ odoslali ï Obr§zok 9 (C). 

 

 
Obr§zok 8 ï Đvodn§ obrazovka po prihl§sen² 

 

 
Obr§zok 9 ï Z§kladn® inform§cie na ¼vodnej obrazovke 
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2.5 Ukonļenie pr§ce 

Pr§cu s Port§lom APVV ukonļ²te jednoduchĨm zatvoren²m okna v§ġho prehliadaļa. PredtĨm 
vġak odpor¼ļame, aby ste sa zo str§nky odhl§sili kliknut²m na odhlasovacie tlaļidlo Logout ï
Obr§zok 10 (1), ktor® sa nach§dza v pravom hornom rohu str§nky. Po tomto kroku sa v§m opªŠ 
zobraz² prihlasovacia str§nka, ļo znamen§, ģe ste sa ¼speġne odhl§sili. N§sledne m¹ģete 
zatvoriŠ okno prehliadaļa. 
 

 
Obr§zok 10 ï Odhl§senie sa zo syst®mu 

 

3 Pod§vanie ģiadosti o financovanie projektu 

Pod§vanie ģiadosti je autorizovan§ ļinnosŠ, preto mus²te byŠ ¼speġne zaregistrovanĨ 
a prihl§senĨ v syst®me. Poļas tohto procesu budete zad§vaŠ vġetky d¹leģit® inform§cie 
o projekte, ktor® s¼ potrebn® na ¼speġn® odoslanie ģiadosti o financovanie projektu. 
 
Na podanie ģiadosti v konkr®tnej vĨzve m¹ģete byŠ presmerovanĨ z nasleduj¼cich zdrojov: 

¶ verejne dostupn§ ļasŠ ï internetov§ str§nka http://www.apvv.sk/ 

¶ autorizovan§ ļasŠ ï Port§l APVV na str§nke https://portal.apvv.sk/ v ļasti Otvoren® vĨzvy 
ï Obr§zok 11 (1). Po kliknut² na tento text sa zobraz² str§nka obsahuj¼ca vġetky aktu§lne 
otvoren® vĨzvy, v ktorĨch m¹ģete ako ģiadateŎ podaŠ ģiadosŠ ï Obr§zok 12. 

 

 
Obr§zok 11 ï Đvodn§ obrazovka po prihl§sen² do syst®mu 

 

 

 
Obr§zok 12 ï Otvoren® vĨzvy 

http://www.apvv.sk/
https://portal.apvv.sk/
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3.1 Vytvorenie novej ģiadosti 

V prvom kroku vytvorenia ģiadosti si vyberte vĨzvu, v r§mci ktorej chcete podaŠ ģiadosŠ. VĨber 
uskutoļn²te kliknut²m na n§zov vĨzvy v ļasti Otvoren® vĨzvy ï Obr§zok 13 (1). 
 

 
Obr§zok 13 ï VĨber otvorenej vĨzvy 

 
N§sledne budete presmerovanĨ na str§nku obsahuj¼cu z§kladn® inform§cie o vĨzve 
a podklady priloģen® k danej vĨzve. Na vytvorenie novej ģiadosti kliknite na jedno z tlaļidiel 
VytvoriŠ nov¼ ģiadosŠ ï Obr§zok 14 (1), podŎa toho, o akĨ typ projektu sa jedn§. 
 

 
Obr§zok 14 ï Vytvorenie novej ģiadosti 

 
Po kliknut² sa vytvor² nov§ ģiadosŠ a zobrazia sa z§kladn® inform§cie o projekte, ktor® je 
potrebn® zadaŠ ï Obr§zok 15 (A) a z§hlavie obsahuj¼ce vġetky ļasti samotnej ģiadosti ï 
Obr§zok 15 (B). Medzi jednotlivĨmi ļasŠami ģiadosti sa m¹ģete ŎubovoŎne prep²naŠ a priebeģne 
vkladaŠ potrebn® inform§cie. 
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Obr§zok 15 ï Nov§ ģiadosŠ 

 
 
 

D¹leģit®! 

Vġetky poloģky v obsahovej ļasti ģiadosti ï Obr§zok 15 (A) ï s modrĨm podfarben²m s¼ povinn®. 

Odpor¼ļame si priebeģne ukladaŠ projekt aj v pr²pade ak ste vġetky povinn® polia nevyplnili. 
Na nevyplnen® povinn® ¼daje V§s syst®m upozorn² oranģovou farbou z§hlavia danej ļasti. 
 

Vġetky ļasti ģiadosti zobrazen® v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B) ï s¼ zvĨraznen® oranģovou farbou spolu 

s obr§zkom trojuholn²ka s vĨkriļn²kom dovtedy, kĨm ich obsah nebude korektne vyplnenĨ. 
ĢiadosŠ m¹ģete odoslaŠ aģ potom, keŅ bud¼ zadan® vġetky povinn® ¼daje korektne a vġetky ļasti 
ģiadosti v z§hlav² bud¼ modr®. 

 

3.1.1 Z§kladn® inform§cie o projekte 

Z§kladn® inform§cie o projekte obsahuj¼ nasleduj¼ce poloģky ï vġetky s¼ povinn®: 

¶ N§zov projektu 

¶ Project title ï n§zov projektu v anglickom jazyku 

¶ Akronym 

¶ Acronym ï akronym projektu v anglickom jazyku 

¶ Odbor vedy a techniky 

¶ Zaļiatok rieġenia projektu 

¶ Koniec rieġenia projektu 

¶ Anot§cia 

¶ Annotation ï anot§cia projektu v anglickom jazyku 
 
Po zadan² vġetkĨch ¼dajov kliknite na UloģiŠ a pokraļovaŠ ï Obr§zok 16 ï Z§kladn® 
inform§cie o projekte (1) a vz§pªt² budete presmerovanĨ na Ņalġiu ļasŠ ģiadosti. 
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Obr§zok 16 ï Z§kladn® inform§cie o projekte 

3.1.2 Zoznam organiz§ci² 

V tejto ļasti vyberte z registra organiz§ci² vġetky organiz§cie podieŎaj¼ce sa na projekte. 
Register organiz§ci² sa zobraz² kliknut²m na VybraŠ ï Obr§zok 17 (1). 
 

 
 

Obr§zok 17 ï Zoznam organiz§ci² 

 
N§sledne sa zobraz² zoznam vġetkĨch vysokĨch ġk¹l, fak¼lt, ¼stavov SAV a inĨch organiz§ci², 
z ktorĨch si m¹ģete vybraŠ ï Obr§zok 18. 
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Obr§zok 18 ï VĨber z registra organiz§ci² 

 
VyhŎad§vanie v registri prebieha tak, ģe do pol²ļka HŎadaŠ text ï Obr§zok 18 (1) zad§te 
hŎadanĨ text s diakritikou a kliknete na HŎadaj ï Obr§zok 18 (2). N§sledne sa zoznam 
organiz§ci² aktualizuje a syst®m zobraz² vĨsledok vyhŎad§vania. 
 
Ak n§jdete ģiadateŎsk¼ alebo spolurieġiteŎsk¼ organiz§ciu, vĨber najsk¹r potvrŅte kliknut²m na 
symbol v zelenom poli ï Obr§zok 18 (3) a vz§pªt² sa zobrazia Ņalġie inform§cie o vybranej 
organiz§cii. Ak s¼ tieto inform§cie spr§vne, zvoŎte rolu vybranej organiz§cie v projekte ï 
Obr§zok 19 (2) a definit²vne potvrŅte kliknut²m na VloģiŠ vĨber do zoznamu ï Obr§zok 19 (1). 
 

D¹leģit®! 

Po vĨbere fakulty vysokej ġkoly ako ģiadateŎskej alebo spolurieġiteŎskej organiz§cie je v detailnom 
zobrazen² inform§cii a vo vygenerovanom PDF ģiadosti adresa vysokej ġkoly a adresa fakulty 
totoģn§.  

 
 

 

Obr§zok 19 ï Potvrdenie vĨberu organiz§cie 
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Ak dodatoļne zist²te, ģe organiz§cia, ktor¼ ste vloģili do ģiadosti je nespr§vna, m¹ģete ju zo 
ģiadosti vymazaŠ kliknut²m na symbol koġa ï Obr§zok 20 (2) a vĨber zopakovaŠ. Vymazanie 
organiz§cie je umoģnen® iba v pr²pade, ģe k danej organiz§cii nem§te eġte priraden®ho 
ģiadneho ļlena rieġiteŎsk®ho kolekt²vu a ģiaden vytvorenĨ finanļnĨ pl§n.  
 

 
Obr§zok 20 ï Vymazanie organiz§cie zo ģiadosti 

 
Ak dodatoļne zist²te, ģe ste organiz§cii priradili nespr§vnu rolu, m¹ģete ju zmeniŠ kliknut²m na 
symbol papiera s ceruzkou ï Obr§zok 20 (1). 
 
Ak sa v registri organiz§ci² ģiadan§ organiz§cia nenach§dza, poģiadajte o pridanie novej 
organiz§cie do registra zaslan²m ģiadosti o registr§ciu organiz§cie na adresu info@apvv.sk.  
 

D¹leģit®! 

Registrovan§ organiz§cia mus² maŠ platn® osvedļenie o sp¹sobilosti vykon§vaŠ vĨskum a vĨvoj podŎa 
Ä 26a ods. 11 alebo 12 z§kona ļ. 172/2005 Z. z. v znen² neskorġ²ch predpisov. 

 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² ¼dajov do ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 17 (2) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
 
 
 

3.1.3 RieġiteŎskĨ kolekt²v 

V tejto ļasti zadajte inform§cie o vġetkĨch ļlenoch rieġiteŎsk®ho kolekt²vu. 
 
Ļlenov rieġiteŎsk®ho kolekt²vu m¹ģete prid§vaŠ pre tieto kateg·rie: 

¶ ZodpovednĨ rieġiteŎ ï povinne mus²te zadaŠ jedn®ho ļlena 

¶ Ļlen RK ï m¹ģete zadaŠ aģ 1000 ļlenov 

¶ OstatnĨ rieġiteŎ ï m¹ģete zadaŠ aģ 1000 ļlenov, prid§vaj¼ sa iba zadan²m poļtu ļlenov a 
ich rieġiteŎskej kapacity - Obr§zok 21 (2) a kliknut²m na UloģiŠ - Obr§zok 21 (3)  

¶ Ļlen RK ï Doktorand ï m¹ģete zadaŠ aģ 1000 ļlenov 

¶ Ļlen RK ï Postdoktorand ï m¹ģete zadaŠ aģ 1000 ļlenov 

¶ Ļlen RK ï Re-integrovanĨ ï nem¹ģete zadaŠ 

¶ Ļlen RK ï MladĨ vedeckĨ pracovn²k do 35 rokov ï m¹ģete zadaŠ aģ 1000 ļlenov 

mailto:info@apvv.sk
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Obr§zok 21 ï Zoznam rieġiteŎov 

 
Ak chcete pridaŠ nov®ho ļlena rieġiteŎsk®ho kolekt²vu kliknite na PridaŠ ï Obr§zok 21 (1) a 
zadajte vġetky inform§cie o novom ļlenovi ï Obr§zok 22. V poloģke organiz§cia vyberte n§zov 
organiz§cie, pod ktor¼ danĨ ļlen patr². Po zadan² ¼dajov vloģ²te ļlena rieġiteŎsk®ho kolekt²vu 
do zoznamu kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 22 (1). 
 

 
Obr§zok 22 ï Pridanie nov®ho ļlena rieġiteŎsk®ho kolekt²vu 
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Po pridan² ļlenov do zoznamu ich m¹ģete editovaŠ kliknut²m na tlaļidlo so symbolom ceruzky 
ï Obr§zok 23 (1) alebo ich zo zoznamu vymazaŠ kliknut²m na tlaļidlo so symbolom koġa ï 
Obr§zok 23 (2). 

 
Obr§zok 23 ï Edit§cia / vymazanie ļlena rieġiteŎsk®ho kolekt²vu 

 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 21 (4) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
 

3.1.4 Z§kladn® inform§cie o zodpovednom rieġiteŎovi 

V tejto ļasti syst®m vyģaduje zadaŠ minim§lne vġetky povinn® poloģky, ktor® s¼ podfarben® 
modrou farbou ako zobrazuje Obr§zok 24. 
Po zadan² povinnĨch ¼dajov ich uloģ²te kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 24 (1). 
 

 
Obr§zok 24 ï Z§kladn® inform§cie o zodpovednom rieġiteŎovi 

 

Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 24 (2) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
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3.1.5 Inform§cie o partnerskej organiz§cii 

Syst®m vyģaduje zadaŠ minim§lne vġetky povinn® poloģky, ktor® s¼ podfarben® modrou farbou. 
Inform§cie o partnerskej organiz§cii s¼ povinn® iba pre niektor® typy vĨziev. Po zadan² ¼dajov 
ich uloģ²te kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. 
 
 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej alebo na n§zov 
ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav². 
 
 

3.1.6 Ciele a z§mery projektu 

V tejto ļasti syst®m vyģaduje zadaŠ minim§lne vġetky povinn® poloģky, ktor® s¼ podfarben® 
modrou farbou ako zobrazuje Obr§zok 25. 
 
Po zadan² inform§ci² ich uloģte kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 25 (1). 
 

 
Obr§zok 25 ï Ciele a z§mery projektu 

 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 25 (2) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
 

3.1.7 Pl§novanĨ rozpoļet 

V tejto ļasti syst®m vyģaduje zadanie pl§novan®ho rozpoļtu na cel¼ dobu rieġenia projektu. 
Obrazovka pl§novan®ho rozpoļtu pozost§va z dvoch ļast². Prv¼ ļasŠ tvor² finanļnĨ pl§n ï
Obr§zok 26 (A). V Ŕom sa zobrazuj¼ n§zvy vġetkĨch vloģenĨch organiz§ci², pre ktor® je 
potrebn® vytvoriŠ finanļnĨ pl§n, jednotliv® roky rieġenia projektu a sum§r zadan®ho finanļn®ho 
pl§nu.  
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Obr§zok 26 ï Pl§novanĨ rozpoļet 

 
 
Najsk¹r si vyberte rok a organiz§ciu, pre ktor¼ chcete vytvoriŠ finanļnĨ pl§n a kliknite na tlaļidlo 
VytvoriŠ ï Obr§zok 27 (1). Vz§pªt² v§m syst®m umoģn² zad§vaŠ poloģky pl§novan®ho rozpoļtu 
a spolufinancovania v druhej ļasti obrazovky ï Obr§zok 26 (B). 
 

 
Obr§zok 27 ï Vytvorenie pl§nu rozpoļtu 

 
 
N§zov organiz§cie a rok finanļn®ho pl§nu, pre ktorĨ zad§vate financie, sa zobrazuj¼ v z§hlav² 
tejto ļasti ï Obr§zok 28 (1).  
Sumy pre jednotliv® poloģky rozpoļtu a spolufinancovania zad§vajte v celĨch eur§ch ï Obr§zok 
28 (2)(3).  
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Obr§zok 28 ï Zad§vanie pl§nu rozpoļtu 

 
Po zadan² rozpoļtu pre dan¼ organiz§ciu a danĨ rok ¼daje uloģte kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 
29 (1). 
 

 
Obr§zok 29 ï Uloģenie rozpoļtu 

 
 
Đprava rozpoļtovej poloģky Odpisy nie je realizovan§ priamo zadan²m sumy, ale je naviazan§ 
na pl§novan® pr²stroje v projekte. Pre pridanie pr²stroja kliknite na Zadanie zoznamu pr²strojov 
ï Obr§zok 26 (1). N§sledne syst®m zobraz² zoznam pr²strojov, kde ich budete m¹cŠ 
prid§vaŠ/mazaŠ/editovaŠ. Potom bude moģn® kliknut²m na tlaļidlo pri rozpoļtovej poloģke 
Odpisy ï Obr§zok 28 (4) zadaŠ jej sumu naviazan²m na zadan® pr²stroje. 
 
Ku kaģdej rozpoļtovej poloģke, v ktorej je zadan§ suma vyġġia ako 0 EUR, je potrebn® vyplniŠ 
rozpis predpokladanĨch n§kladov uplatŔovanĨch z APVV. Zadanie rozpisu predpokladanĨch 
n§kladov uplatŔovanĨch prebieha kliknut²m na Rozpis n§kladov ï Obr§zok 28 (5) v danej 
rozpoļtovej poloģke. N§sledne sa zobraz² vyskakovacie okno, do ktor®ho je potrebn® zadaŠ 
text zd¹vodnenia v slovenskom aj anglickom jazyku, inak text nebude uloģenĨ. Riadok 
rozpoļtovej poloģky, kde je vyplnenie zd¹vodnenia potrebn® priļom eġte nie je zadan®, je 
zvĨraznenĨ ļervenou farbou, spolu s oznamom o nevyplnen² v hornej ļasti str§nky. 
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KeŅ ste uģ zadali finanļn® pl§ny na vġetky roky rieġenia projektu pre vġetky organiz§cie spolu 
s povinnĨmi zd¹vodneniami rozpoļtovĨch poloģiek a chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti 
ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 29 (2) alebo na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² 
ï Obr§zok 15 (B). 
 
 

D¹leģit®! 

Pre spr§vne zadanie ¼dajov do tejto ļasti ģiadosti je potrebn® vytvoriŠ finanļnĨ pl§n pre vġetky 
organiz§cie a pre vġetky dostupn® roky rieġenia projektu aj vtedy, keŅ m§ byŠ finanļnĨ pl§n pre dan¼ 

organiz§ciu a danĨ rok nulovĨ. Aj v takom pr²pade kliknite na VytvoriŠ ï Obr§zok 27 (1) pod rokom, 

ktor®ho rozpoļet m§ byŠ nulovĨ. 
 
Ak to neurob²te, syst®m V§s v danej z§loģke a pri odosielan² projektu upozorn² na nespr§vne vyplnenĨ 
finanļnĨ pl§n. 
 
Pri prekroļen² nastavenĨch limitov finanļn®ho pl§nu alebo nevyplnen² povinnĨch zd¹vodnen² budete 
upozornenĨ chybovou spr§vou v z§hlav² z§loģky, pr²padne zvĨraznen²m rozpoļtovej poloģky, kde 
doġlo k prekroļeniu, resp. nevyplneniu povinn®ho zd¹vodnenia. 

 

3.1.8 VĨstupy projektu 

V tejto ļasti syst®m vyģaduje zadaŠ pl§novan® vĨstupy projektu poļas jeho rieġenia. VĨstupy 
prid§te kliknut²m na PridaŠ ï Obr§zok 30 (1). 
 

 
Obr§zok 30 ï VĨstupy projektu 

 
Na zobrazenej str§nke vyberte n§zov vĨstupu z rolovacieho menu ï Obr§zok 31 (1), zadajte 
pl§novan® poļty tohto vĨstupu v jednotlivĨch rokoch ï Obr§zok 31 (2) a zadan® ¼daje uloģte 
kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 31 (3). 
 

 
Obr§zok 31 ï Zad§vanie vĨstupov 

 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 30 (2) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
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D¹leģit®! 

Pre spr§vne vyplnenie z§loģky je potrebn® zadaŠ minim§lne jeden pl§novanĨ vĨstup projektu, inak nie 
je moģn® ģiadosŠ odoslaŠ. 

 

3.1.9 Harmonogram projektu 

V tejto ļasti syst®m vyģaduje zadaŠ harmonogram projektu. Jednotliv® etapy prid§te kliknut²m 
na PridaŠ ï Obr§zok 32 (1).  
 

 
Obr§zok 32 ï Harmonogram projektu 

 
Na zobrazenej str§nke vyp²ġete vġetky povinn® ¼daje a uloģte kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 33 
(1). 
 

 
Obr§zok 33 ï Zad§vanie harmonogramu 

 
Ak chcete pokraļovaŠ v zad§van² Ņalġej ļasti ģiadosti kliknite na ńalej ï Obr§zok 32 (2) alebo 
na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
 

D¹leģit®! 

Pre spr§vne vyplnenie z§loģky je potrebn® zadaŠ minim§lne jeden pl§novanĨ harmonogram projektu, 
inak nie je moģn® ģiadosŠ odoslaŠ. 

Maxim§lny poļet et§p harmonogramu je 20. 

Minim§lne jedna zo zadanĨch et§p mus² zaļ²naŠ dŔom zaļiatku rieġenia a jedna konļiŠ dŔom konca 
rieġenia projektu. 

 

3.1.10 Pr²lohy projektu 

Povinn® pr²lohy projektu s¼ dostupn® v z§loģke Povinn® pr²lohy ï Obr§zok 34. Kliknut²m na 
ich n§zov ï Obr§zok 34 (1) si ich stiahnete do svojho poļ²taļa, kde ich uprav²te.  
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Obr§zok 34 ï Povinn® pr²lohy 

 
N§sledne po fin§lnej ¼prave a uloģen² je potrebn® povinn® pr²lohy exportovaŠ do PDF 
a vĨslednĨ s¼bor v PDF priloģiŠ k Vaġej ģiadosti v z§loģke Vloģenie pr²loh ï Obr§zok 35 alebo 
kliknut²m na ńalej ï Obr§zok 34 (2). Kliknut²m na PridaŠ ï Obr§zok 35 (1) sa zobraz² obrazovka, 
kde si vyberiete o ktor¼ povinn¼ pr²lohu ide ï Obr§zok 36 (1) a kliknut²m na Select ï Obr§zok 
35 (2) vyberiete poģadovanĨ s¼bor pr²lohy z V§ġho poļ²taļa. Kliknut²m na UloģiŠ ï Obr§zok 35 
(3) bude pr²loha k ģiadosti pripojen§. 
 
 

 
Obr§zok 35 ï Vloģenie pr²loh 

 
Obr§zok 36 ï VĨber pr²lohy 

  

D¹leģit®! 

Fin§lnu verziu pr²lohy odpor¼ļame najprv exportovaŠ do PDF s¼boru a tento PDF s¼bor nahraŠ do 
syst®mu. 

Po nahran² pr²lohy je moģn® pop²sanĨm postupom danĨ typ pr²lohy nahraŠ opªtovne, priļom p¹vodnĨ 
s¼bor bude prep²sanĨ. 

Maxim§lna veŎkosŠ nahr§vanej pr²lohy je obmedzen§ na 20MB. 
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3.2 Podanie/n§hŎad projektu 

V tejto ļasti Port§lu APVV si m¹ģete vygenerovaŠ kontrolnĨ formul§r v PDF kliknut²m na DRAFT 
alebo na N§hŎad v PDF ï Obr§zok 37 (1), aby ste si mohli skontrolovaŠ, ļi ste do formul§ra 
zadali spr§vne ¼daje. 
Ak zist²te, ģe niektor® ¼daje v ģiadosti potrebujete zmeniŠ kliknite na NaspªŠ ï Obr§zok 37 (2) 
alebo na n§zov ktorejkoŎvek ļasti ģiadosti v z§hlav² ï Obr§zok 15 (B). 
 
KeŅ ste vykonali vġetky potrebn® ¼pravy a verziu ģiadosti vygenerovan¼ kliknut²m na DRAFT 
alebo na N§hŎad v PDF ï Obr§zok 37 (1) povaģujete za spr§vnu, kliknite na OdoslaŠ ģiadosŠ 
ï Obr§zok 37 (3). TĨm sa vygeneruje definit²vna PDF verzia, pridel² sa ģiadosti ļ²slo a syst®m 
zaregistruje ģiadosŠ ako podan¼. 
 
Podan¼ ģiadosŠ uģ nie je moģn® upravovaŠ. 
 

 
Obr§zok 37 ï Podanie / n§hŎad projektu 

 
Đspeġn® odoslanie ģiadosti do agent¼ry potvrd² e-mail, ktorĨ syst®m odoġle na e-mailov¼ 
adresu, s ktorou ste boli v syst®me registrovanĨ pri zad§van² danej ģiadosti a tieģ na e-mailov¼ 
adresu zodpovedn®ho rieġiteŎa. S¼ļasŠou e-mailu je vygenerovanĨ PDF s¼bor ģiadosti. 
 
Po odoslan² ģiadosti budete presmerovanĨ na str§nku so zoznamom ģiadost², ktor® ste uģ 
podali ï Obr§zok 38. Kliknut²m na ļ²slo dan®ho projektu na tejto str§nke ï Obr§zok 38 (1) sa 
zobrazia z§kladn® inform§cie o projekte. 
 

 
Obr§zok 38 ï Podan® ģiadosti 

 
PDF ģiadosti sa nach§dza v z§loģke Projektov® dokumenty ï Obr§zok 39 (1). V tejto ļasti sa 
zobrazuj¼ vġetky projektov® dokumenty, a teda aj fin§lne PDF ģiadosti. Kliknut²m na n§zov 
s¼boru si PDF ģiadosti stiahnete do poļ²taļa ï Obr§zok 39 (2). 
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Z takto vygenerovanej a odoslanej PDF verzie ģiadosti vytlaļte, podp²ġte a odoġlite 
v papierovej forme do APVV len ļasŠ PP-A4 Ļestn® vyhl§senie zodpovedn®ho rieġiteŎa a ļasŠ 
PP-E Ļestn® vyhl§senie ġtatut§rnych z§stupcov ģiadateŎskej organiz§cie a spolurieġiteŎskĨch 
organiz§ci². 
 

 
Obr§zok 39 ï Projektov® dokumenty 

 
 

D¹leģit®! 

Definit²vnu PDF verziu ģiadosti nie je potrebn® cel¼ tlaļiŠ a posielaŠ do APVV v papierovej forme. Do 
APVV je potrebn® v papierovej forme zaslaŠ zodpovednĨm rieġiteŎom podp²san¼ ļasŠ PP-A4 Ļestn® 
vyhl§senie zodpovedn®ho rieġiteŎa a ġtatut§rnymi z§stupcami podp²san¼ ļasŠ PP-E Ļestn® 
vyhl§senie ġtatut§rneho z§stupcu ģiadateŎskej / spolurieġiteŎskej organiz§cie. 

PDF verziu ģiadosti vygenerovan¼ kliknut²m na DRAFT alebo na N§hŎad v PDF ï Obr§zok 37 (1), 

nepodpisujte a neposielajte do APVV v papierovej forme, t§to verzia je oznaļen§ ako N§hŎad a sl¼ģi 
len na kontrolu spr§vnosti zadanĨch ¼dajov. 

 

3.3 Kroky po odoslan² ģiadosti do APVV 

Po korektnom odoslan² ģiadosti do agent¼ry syst®m na e-mailov¼ adresu, s ktorou ste boli 
v syst®me registrovanĨ pri zad§van² danej ģiadosti a tieģ na e-mailov¼ adresu zodpovedn®ho 
rieġiteŎa odoġle e-mail potvrdzuj¼ci zaregistrovanie ģiadosti v APVV. 
 
Po prijat² potvrdzuj¼ceho e-mailu postupujte podŎa v Ŕom uvedenĨch inġtrukci² a odoġlite 
odpovednĨ e-mail v znen², ktor® je uveden® v tele potvrdzuj¼ceho e-mailu ï Obr§zok 40 (1). 
OdpovednĨ e-mail poġlite na adresu uveden¼ v tele potvrdzuj¼ceho e-mailu ï Obr§zok 40 (2). 
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Obr§zok 40 ï Potvrdzuj¼ci e-mail 

 
Pred odoslan²m odpovedn®ho e-mailu skontrolujte, ļi: 

¶ je spr§vna e-mailov§ adresa ï Obr§zok 41 (1), 

¶ predmet spr§vy obsahuje ļ²slo projektu ï Obr§zok 41 (2) 

¶ v tele spr§vy je uveden® poģadovan® znenie spr§vy ï Obr§zok 41 (3). 
 

  
Obr§zok 41 ï OdpovednĨ e-mail 

 
Syst®m pridel² kaģdej ģiadosti unik§tne ļ²slo, ktor® budete pouģ²vaŠ pri komunik§cii so 
zamestnancami agent¼ry. 
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4 Vymazanie podanej ģiadosti 

Nespr§vne podan¼ ģiadosŠ je moģn® po jej podan² zruġiŠ. V syst®me vyberiete z menu poloģku 
Moje ģiadosti Obr§zok 42 (1) n§sledne v podmenu Podan® ģiadosti Obr§zok 42 (2). Zobraz² 
sa zoznam projektov. Kliknete na ļ²slo poģadovanej ģiadosti Obr§zok 42 (3). 

 

Obr§zok 42 - VĨber ģiadosti 

 
V pravom paneli kliknite na tlaļidlo VymazaŠ podan¼ ģiadosŠ Obr§zok 43 (1) a n§sledne 
potvrŅte svoje rozhodnutie kliknut²m na tlaļidlo OK Obr§zok 43 (2). Tento proces je nevratnĨ. 

 

Obr§zok 43 - Stiahnutie ģiadosti 

 
Po vymazan² ģiadosti zaġlite inform§ciu o jej odstr§nen² e-mailom na adresu projekty@apvv.sk. 
Zruġen® ģiadosti sa v listinnej forme do APVV neposielaj¼. 

mailto:projekty@apvv.sk

